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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

Elemente
g:t resg;irzlsigl()lilii / Numele si prenumele Functia Data
operatiunea
1.1 Elaborat Cucu Cristina Mihaela Administrator 09.02.2024
1.2 Avizat Bejenaru Mihaela Presedinte Comisie Monitorizare 09.02.2024
1.3 Aprobat Cimpanu Monica Director 09.02.2024

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Editia sau,
Nr. dupa caz,

e & Componenta revizuita Modalitatea reviziei
Crt revizia in
cadrul editiei
2.1 Editial X X
Modificari legislative conform Legii nr. 86/2022 pentru

Documente de referinta; completarea Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice si

2.2 Editia a II-a Descrierea activitatii sau  pentru modificarea si completarea Legii nr. 99/2016 privind
procesului achizitiile sectoriale, Publicata in Monitorul Oficial nr. 366 din

13 aprilie 2022

Modificari legislative conform Legii nr.208/2022 pentru
modificarea si completarea Legii nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, Legii nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, Legii nr.
100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de

Documente de referinta; servicii, precum si a Legii nr. 101/2016 privind remediile si
2.3 Editia a Ill-a Descrierea activitatii sau  cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie
procesului publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de

concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si
pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor, Publicata in Monitorul Oficial nr.
697 din 12 iulie 2022

Modificari legislative conform Hotararii nr. 336/2023pentru
modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor referitoare la atribuirea contractului
sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind
achizitiile sectoriale, aprobate prin Hotararea Guvernului nr.
394/2016, a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor

Documente de referinta; referitoare la atribuirea contractului de achizitie
2.4 Editia a IV-a Descrierea activitatii sau  publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
procesului achizitiile publice, aprobate prin Hotdararea Guvernului nr.

395/2016, precum si a Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de
concesiune de lucrari si concesiune de servicii din Legea nr.
100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de
servicii, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 867/2016,
Publicata in Monitorul Oficial nr. 328 din 19 aprilie 2023

2.5 Revizial Documente de referinta Modificari legislative
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Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii

scol{u!. Exemplar Departament Functia Numele si prenumele ]?at.a" Semnatura
difuzarii nr. primirii

3.1 Informare 1 09.02.2024

3.2 Evidentd o  Comisie Presedinte Comisie Bejenaru Mihaela 09.02.2024

Monitorizare Monitorizare

3.3 Aph.c are, 3 Administrativ Administrator Cucu Cristina Mihaela 09.02.2024
Arhivare

3.4 Aplicare, 4 Administrativ Fochist Cimpanu Ovidiu Mihail 09.02.2024
Arhivare

3.5 Aphp are, 5 Administrativ Ingrijitor Buhaianu Cica 09.02.2024
Arhivare

Scopul procedurii

1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul procedurii este stabilirea unei metodologii unitare privind atribuirea contractelor prin procedura de
negociere competitiva.

De asemenea, prin prezenta procedura se urmareste stabilirea unui mod unitar de lucru pentru indeplinirea
sarcinilor aferente fisei postului pentru toti salariatii institutiei implicati direct sau indirect in activitatea
procedurata.

2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.
3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.

4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei
- Nu este cazul

5. Alte scopuri
- Nu este cazul

Domeniul de aplicare

1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Procedura se refera la atribuirea contractelor prin procedura de negociere competitiva.
2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
entitatea publica:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.
3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile

4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
Administrativ
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Documente de referinta

1. Reglementari internationale:

- Nu este cazul

2 Legislatie primara:

- Hotararea nr. 336/2023pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale,
aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 394/2016, a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,
aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 395/2016, precum si a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016
privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, aprobate prin Hotardrea Guvernului nr. 867/2016,
Publicata in Monitorul Oficial nr. 328 din 19 aprilie 2023

- Legea nr.208/2022 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, Legii nr.
99/2016 privind achizitiile sectoriale, Legii nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii,
precum si a Legii nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie
publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si
pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, Publicata in Monitorul
Oficial nr. 697 din 12 iulie 2022

- Legea nr. 86/2022 pentru completarea Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice si pentru modificarea si
completarea Legii nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, Publicata in Monitorul Oficial nr. 366 din 13 aprilie
2022

- Ordonanta nr. 3/2021 pentru modificarea si completarea unor acte normative in domeniul achizitiilor publice,
Publicat In Monitorul Oficial, Partea I nr. 821 din 27 august 2021

- Ordonanta de urgenta nr. 114/2020 privind modificarea si completarea unor acte normative cu impact in
domeniul achizitiilor publice, Publicata in Monitorul Oficial, Partea I nr. 614 din 13 iulie 2020

- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare

- Hotardrea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare

3 Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice,
aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a CEAC

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei
- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Ordine si metodologii emise de ministerul educatiei

- Alte acte normative
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1. Definitii ale termenilor:

Nr.

Crt.

10.

11.

2. Abrevieri ale termenilor:

= = (@]
Do e®No o w52

12.

13.
14.

.

Termenul

Procedura documentata

Document

Aprobare

Verificare

Editie procedura

Revizie procedura

Entitate publica

Departament

Conducatorul departamentului

(compartimentului)

Procedura operationala (procedura

de lucru)

Gestionarea documentelor

P.O.

SCIM
Ed
Rew.
Ap.
Ah.
Ep.
CPV

SICAP

PAAP
DUAE

Abrevierea

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in unitate.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Forma actuala a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;.

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonomad, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza /administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment
Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice, pentru a servi
intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viata, de la inceput, prin
procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,
arhivare si pana la distrugerea lor;

Termenul abreviat

Procedura operationala

Elaborare

Verificare

Aplicare

Sistem de Control Intern/Managerial
Editie

Revizie

Aplicare

Arhivare

Entitate Publica

Codul vocabularului comun al achizitiilor publice

Sistemul informatic colaborativ pentru mediu performant de desfasurare al
achizitiilor publice

Program anual al achizitiilor publice

Document unic de achizitie european
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Descrierea procedurii

1. Generalitati:

Procedurile de atribuire, aplicabile pentru atribuirea contractelor de achizitie publica/acordurilor-cadru sau
organizarea concursurilor de solutii cu o valoare estimata egalda sau mai mare decat valorile prevazute de lege,
sunt urmatoarele:

a) licitatia deschisa;

b) licitatia restransa;

c) negocierea competitiva;

d) dialogul competitiv;

e) parteneriatul pentru inovare;

f) negocierea fara publicare prealabila;

g) concursul de solutii;

h) procedura de atribuire aplicabila in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice;

i) procedura simplificata.

In cadrul procedurii de negociere competitivd orice operator economic are dreptul de a depune o solicitare de
participare in urma publicarii unui anunt de participare, urmand ca numai candidatii care indeplinesc criteriile de
calificare si selectie stabilite de autoritatea contractantda sa aiba dreptul de a depune oferte initiale in etapa
ulterioara, pe baza carora autoritatea contractanta va derula negocieri in vederea imbunatatirii acestora.

Negocierea competitiva se initiaza prin transmiterea spre publicare a unui anunt de participare, prin care
autoritatea contractanta solicitd operatorilor economici depunerea de solicitari de participare in vederea
furnizarii informatiilor si documentelor pentru calificare si selectie stabilite de autoritatea contractanta.

Procedura de negociere competitiva se desfasoara, de regula, in doua etape obligatorii:

a) etapa depunerii solicitarilor de participare si a selectarii candidatilor, prin aplicarea criteriilor de calificare
si selectie;

b) etapa depunerii ofertelor initiale de catre candidatii selectati In cadrul primei etape si a evaluarii
conformitatii acestora cu cerintele minime stabilite de autoritatea contractanta si negocierile in vederea
imbunatatirii ofertelor initiale, a depunerii ofertelor finale si a evaluarii acestora, prin aplicarea criteriului de
atribuire si a factorilor de evaluare.

In etapa prevdzuta la lit. a), autoritatea contractantd are dreptul de a limita numéarul de candidati care
indeplinesc criteriile de calificare si selectie si care vor fi invitati sa depuna oferte initiale, cu conditia sa fie
asigurat un numar de minimum 3 candidati.

Autoritatea contractanta are obligatia de a indica in anuntul de participare criteriile sau regulile obiective si
nediscriminatorii pe care intentioneaza sa le aplice, numarul minim de candidati pe care intentioneaza sa ii invite
sa depuna oferte initiale in etapa a doua a procedurii si, daca este cazul, numarul maxim.

Numarul minim de candidati indicat in anuntul de participare trebuie sa fie suficient pentru a asigura o
concurenta reala cu conditia sa fie asigurat un numar de minimum 3 candidati.

Atunci cand selecteaza candidatii, autoritatea contractanta are obligatia de a aplica numai criteriile de selectie
prevazute in anuntul de participare.

In urma finalizarii etapei prevazute la lit. a), autoritatea contractantd transmite simultan tuturor candidatilor
selectati o invitatie de participare la etapa a doua.

Autoritatea contractanta are obligatia de a invita In etapa a doua un numar de candidati cel putin egal cu
numarul minim de candidati indicat in anuntul de participare.

In cazul in care numarul de candidati care indeplinesc criteriile de calificare si selectie este mai mic decat
numarul minim indicat in anuntul de participare autoritatea contractantd are dreptul de a opta intre a continua
procedura de atribuire numai cu acel candidat/acei candidati care indeplineste/indeplinesc cerintele solicitate si a
anula procedura.

Autoritatea contractanta nu are dreptul de a invita in etapa a doua un operator economic care nu a depus o
solicitare de participare in prima etapa sau nu a indeplinit criteriile de calificare si selectie.

Autoritatea contractanta poate atribui contractul de achizitie publica/acordul-cadru pe baza ofertelor initiale,
fara negociere, in cazul in care si-a rezervat aceasta posibilitate prin anuntul de participare.

Autoritatea contractanta are dreptul de a decide organizarea unei etape finale de licitatie electronica, caz in
care are obligatia de a preciza aceasta decizie in anuntul de participare si in documentatia de atribuire.

In cuprinsul documentatiei de atribuire autoritatea contractantad defineste obiectul achizitiei prin descrierea
necesitatilor autoritatii contractante si a caracteristicilor solicitate pentru produsele, lucrarile sau serviciile care
urmeaza a fi achizitionate si stabileste criteriul de atribuire si factorii de evaluare a ofertelor.

In cadrul descrierii elementelor autoritatea contractantd stabileste care sunt cerintele minime in legatura cu
acestea pe care ofertele trebuie sa le indeplineasca.

Informatiile furnizate prin documentatia de atribuire trebuie sa fie suficient de precise pentru a permite
operatorilor economici sa determine natura si obiectul general al achizitiei si, pe baza acestora, sa decida
transmiterea unei solicitari de participare sau neparticiparea la procedura de atribuire.
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Perioada cuprinsa intre data transmiterii anuntului de participare spre publicare in Jurnalul Oficial al Uniunii
Europene si data-limita de depunere a solicitarilor de participare este de cel putin 30 de zile.

Perioada cuprinsa intre data transmiterii invitatiei de participare la etapa a doua a procedurii de atribuire si
data limita de depunere a ofertelor initiale este de cel putin 30 de zile.

In cazul in care autoritatea contractantd a publicat un anunt de intentie referitor la contractul de achizitie
publica/acordul-cadru ce urmeaza a fi atribuit, aceasta are dreptul de a reduce perioada la cel putin 10 zile daca
sunt indeplinite In mod cumulativ urmatoarele conditii:

a) anuntul de intentie a inclus toate informatiile necesare pentru anuntul de participare, in masura in care
informatiile respective erau disponibile in momentul publicarii anuntului de intentie;

b) anuntul de intentie a fost transmis spre publicare cu o perioada cuprinsa intre 35 de zile si 12 luni inainte de
data transmiterii anuntului de participare.

Autoritatea contractanta are dreptul de a reduce cu 5 zile perioada pentru depunerea ofertelor initiale in cazul
in care accepta depunerea ofertelor prin mijloace electronice.

In cazul in care o situatie de urgentd, demonstrata In mod corespunzator de catre autoritatea contractanta, face
imposibil de respectat perioadele prevazute de lege autoritatea contractanta poate stabili:

a) o perioada redusa pentru depunerea solicitarilor de participare, care nu poate fi mai mica de 15 zile de la
data transmiterii spre publicare a anuntului de participare;

b) o perioada redusa pentru depunerea ofertelor initiale, care nu poate fi mai mica de 10 zile de la data
transmiterii invitatiei de participare la etapa a doua a procedurii de atribuire.

Autoritatea contractanta negociaza cu ofertantii ofertele initiale si toate ofertele ulterioare depuse de acestia,
cu exceptia ofertelor finale, in vederea imbunatatirii continutului acestora.

Cerintele minime stabilite de autoritatea contractanta, criteriul de atribuire si factorii de evaluare nu pot face
obiect al negocierilor.

Pe durata negocierilor, autoritatea contractanta are obligatia de a asigura respectarea principiului
tratamentului egal fata de toti ofertantii si de a nu furniza informatii intr-o maniera discriminatorie, care ar putea
crea unuia/unora dintre ofertanti un avantaj in raport cu ceilalti.

Autoritatea contractanta informeaza in scris toti ofertantii ale caror oferte nu au fost eliminate din competitie
in legatura cu orice modificari ale specificatiilor tehnice sau ale altor documente ale achizitiei, cu exceptia
prevederilor referitoare la cerintele minime stabilite de autoritatea contractanta care nu pot fi modificate.

In urma modificarilor prevazute de lege, autoritatea contractantd acorda o perioada suficientd ofertantilor
pentru modificarea ofertelor si retransmiterea ofertelor modificate, daca este cazul.

Autoritatea contractanta are obligatia de a nu dezvalui celorlalti participanti informatii confidentiale
comunicate de un candidat sau ofertant care participa la negocieri, fara acordul scris al acestuia.

Acordul nu poate fi exprimat cu caracter general, ci este exprimat cu privire la fiecare intentie de comunicare
a anumitor informatii specifice.

Autoritatea contractanta are dreptul de a desfasura negocierile in runde succesive, cu scopul de a reduce
numarul de oferte care urmeaza sa fie negociate.

Reducerea numarului de oferte se realizeaza numai pe baza factorilor de evaluare stabiliti prin anuntul de
participare sau alt document al achizitiei.

Aplicarea optiunii prevazute de lege trebuie indicata de autoritatea contractanta in cadrul anuntului de
participare sau al altui document al achizitiei.

In cazul in care autoritatea contractantd intentioneazd sa incheie negocierile, aceasta 1i informeaza pe
ofertantii ramasi In competitie si stabileste un termen pentru depunerea unor oferte noi sau revizuite, care
reprezinta ofertele finale.

Autoritatea contractanta verifica daca ofertele finale respecta cerintele minime stabilite de autoritatea
contractanta si celelalte cerinte prevazute in documentatia de atribuire, evalueaza ofertele finale si atribuie
contractul pe baza criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare.

Autoritatea contractanta are dreptul de a utiliza un sistem dinamic de achizitii prin intermediul SEAP, pentru
achizitii de uz curent, ale caror caracteristici general disponibile pe piata satisfac necesitatile autoritatii
contractante.

Autoritatea contractanta nu are dreptul:

a) de a combina sistemul dinamic de achizitii cu parteneriate de inovare;

b) de a decide organizarea unei etape de negociere a ofertelor;

c) de a transmite o invitatie de participare la etapa a doua a procedurii inainte de finalizarea atribuirii
achizitiei curente, prin publicarea anuntului de atribuire;

d) de a initia un sistem dinamic de achizitii cu o valabilitate mai mare de 4 ani.

Sistemul dinamic de achizitii nu poate fi utilizat pentru atribuirea contractelor de servicii si de lucrari care au
incluse in obiectul acestora prestatii intelectuale si/sau lucrari de investitii.
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2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referinta,
precum si anexele daca este cazul.

2.2, Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate In elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare
a activitatii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces
salariatii entitatii.

2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale
care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform Formularului de
distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:

- Computer

- Imprimanta

- Copiator

- Consumabile (cerneala/toner)
- Hartie xerox

- Dosare

3.2. Resurse umane:

- Conducatorul Institutiei
- Conducatorul compartimentului responsabil de Achizitii Publice
- Conducatorii departamentelor/Persoanele desemnate

3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4. Modul de lucru:

4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele, conform
instructiunilor din prezenta procedura.

4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Inainte de initierea procedurii de negociere competitivd prin publicarea anuntului de participare, autoritatea
contractanta are obligatia sa verifice intrunirea conditiilor si sa justifice incadrarea in una dintre situatiile
respective.

Operatorul economic are obligatia de a transmite solicitarea de participare, inclusiv DUAE, la adresa si pana la
data si ora-limita de depunere a acestora, prevazute in anuntul de participare.

Invitatia de participare la etapa a doua trebuie sa cuprinda cel putin urmatoarele informatii:

a) referinte privind anuntul de participare publicat;

b) data si ora-limita stabilite pentru depunerea ofertelor si demararea negocierilor;

c) adresa la care se transmit ofertele;

d) adresa la care se deruleaza negocierile;

e) limba sau limbile in care se vor derula negocierile.

In cadrul etapei a doua a procedurii de negociere competitiva, ofertantul are obligatia de a transmite oferta
initiala in format electronic numai pana la data si ora-limita de depunere a ofertelor prevazute in invitatia de
participare.

Autoritatea contractanta are obligatia de a organiza in cadrul procedurii de negociere competitiva intalniri cu
fiecare ofertant, in cadrul carora se desfasoard negocieri cu privire la ofertele initiale depuse de acestia in etapa
a doua a procedurii.

Negocierile se pot desfasura prin intermediul SEAP, printr-o modalitate securizatda, accesibila doar ofertantilor
ramasi in competitie, sau prin intermediul unei camere de date puse la dispozitie de autoritatea contractanta sau
de furnizorul de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire.

Scopul negocierilor este de a imbunatati ofertele initial depuse de participantii la negocieri si de adaptare a
acestora la conditiile concrete in care se va derula contractul de achizitie publicd/acordul-cadru care urmeaza a fi

Pagina 7/ 10



atribuit. Negocierile pot viza orice elemente de natura financiara, tehnica sau contractuala, cu conditia sa nu se
afecteze prevederile legale, in sensul reducerii la un nivel inferior a cerintelor minime stabilite explicit de
autoritatea contractanta sau schimbarii modului in care s-au definit, In cadrul documentatiei de atribuire,
criteriul de atribuire si/sau factorii de evaluare.

La sfarsitul fiecarei intalniri de negocieri, comisia de evaluare are obligatia consemnarii aspectelor discutate si
convenite intr-un proces-verbal de sedintd, care se semneaza de catre toti participantii la negocieri.

In masura in care a prevazut aceasta posibilitate in anuntul de participare, autoritatea contractanta are dreptul
de a derula negocierile in runde succesive, cu scopul de a reduce numarul de oferte care urmeaza sa fie
negociate.

Negocierile in cadrul etapei a doua a procedurii de atribuire se deruleaza pana in momentul in care fiecare
participant la negocieri declara ca oferta pe care a prezentat-o nu mai poate fi imbunatatita, fapt care se
consemneaza explicit in procesul-verbal de sedinta.

In cazul in care, pe parcursul negocierilor, comisia constatd ca nu se Inregistreaza imbunéatatiri substantiale ale
ofertei preliminare fata de intalnirile anterioare, aceasta are dreptul de a stabili o intalnire finald, cu fiecare
participant in parte. In cadrul acestei intalniri fiecare participant are obligatia de a prezenta elementele finale ale
propunerii sale tehnice si financiare, pentru care urmeaza sa se aplice criteriul de atribuire.

Dupa ce a finalizat etapa a doua, comisia de evaluare are obligatia de a elabora un raport, care se aproba de
catre conducatorul autoritatii contractante.

Raportul se introduce in SEAP in sectiunile specifice disponibile in sistemul informatic, semnat cu semnatura
electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat.

Dupa aprobarea raportului autoritatea contractanta are obligatia de a comunica ofertantilor rezultatul
procedurii.

Autoritatea contractanta are obligatia de a transmite spre publicare un anunt de participare atunci cand
initiaza procedura de negociere competitiva pentru atribuirea contractelor de achizitie publica/acordurilor-
cadru.Autoritatea contractanta are obligatia de a transmite invitatia de participare la etapa a doua a procedurii
tuturor candidatilor selectati, simultan si in scris.

Autoritatea contractanta are dreptul de a aplica procedura de negociere competitiva sau procedura de dialog
competitiv pentru achizitia de lucrari, produse sau servicii in cazul in care, in urma unei proceduri simplificate,
de licitatie deschisa sau de licitatie restransa, au fost depuse numai oferte neconforme sau inacceptabile.

Pentru determinarea ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic autoritatea contractanta are
dreptul de a aplica unul dintre urmatoarele criterii de atribuire:

a) cel mai bun raport calitate-pret;

b) cel mai bun raport calitate-cost;

c) costul cel mai scazut;

d) pretul cel mai scazut.

Autoritatea contractanta poate utiliza criteriul pretul cel mai scdazut numai in situatia in care achizitioneaza
produse, servicii sau lucrari a caror valoare estimatad a contractului nu depaseste pragurile, precum si in situatia
aplicarii procedurii de negociere fara publicare prealabila a unui anunt de participare.

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate departamentele din Institutie.

Responsabilitati
Conducatorul institutiei
- Aproba procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii

Presedintele Comisiei SCIM
- Asigura implementarea si mentinerea prezentei proceduri
- Monitorizeaza procedura

Conducatorul compartimentului responsabil de Achizitii Publice
- Aplica si mentine procedura
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura

Conducatorii de compartimente/persoanele desemnate

- Aplica si mentin procedura
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura
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Numarul
NI ditiei /
Crt . . .

reviziel
1 Editial

Formular de evidenta a modificarilor

Data
editiei/ Componenta revizuita
reviziei
15.03.2022 X

Documente de referinta;

2 Editia a II-a 04.05.2022 Descrierea activitatii sau

Editia a III-
a

3

procesului

Documente de referinta;
12.09.2022 Descrierea activitatii sau
procesului

Documente de referinta;

4 Editia a IV-a 26.04.2023 Descrierea activitatii sau

5 Revizial

procesului

09.02.2024 Documente de referinta

Avizul
Descrierea modificarii

X

Modificari legislative conform Legii
nr. 86/2022 pentru completarea
Legii nr. 98/2016 privind achizitiile
publice si pentru modificarea si
completarea Legii nr. 99/2016
privind achizitiile sectoriale,
Publicata in Monitorul Oficial nr.
366 din 13 aprilie 2022

Modificari legislative conform Legii
nr.208/2022 pentru modificarea si
completarea Legii nr. 98/2016
privind achizitiile publice, Legii nr.
99/2016 privind achizitiile
sectoriale, Legii nr. 100/2016
privind concesiunile de lucrari si
concesiunile de servicii, precum si
a Legii nr. 101/2016 privind
remediile si caile de atac in
materie de atribuire a contractelor
de achizitie publica, a contractelor
sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrari si concesiune
de servicii, precum si pentru
organizarea si functionarea
Consiliului National de Solutionare
a Contestatiilor, Publicata in
Monitorul Oficial nr. 697 din 12
iulie 2022

Modificari legislative conform
Hotararii nr. 336/2023pentru
modificarea si completarea
Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului
sectorial/acordului-cadru din Legea
nr. 99/2016 privind achizitiile
sectoriale, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 394/2016, a
Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 395/2016, precum si
a Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractelor de
concesiune de lucrari si concesiune
de servicii din Legea nr. 100/2016
privind concesiunile de lucrari si
concesiunile de servicii, aprobate
prin Hotararea Guvernului nr.
867/2016, Publicata in Monitorul
Oficial nr. 328 din 19 aprilie 2023

Modificari legislative Favorabil
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Formular de analiza a procedurii

Nume si prenume

g:t Compartiment conducator Aviz Data Observatii Semnatura
compartiment
Lista de difuzare a procedurii
Nr. . . Data Data Data intrarii in <
Compartiment Nume si prenume Y, xn q Semnatura
ex. primirii  retragerii vigoare
1 09.02.2024 09.02.2024 09.02.2024
2 Comisie Monitorizare Bejenaru Mihaela 09.02.2024 09.02.2024 09.02.2024
3 Administrativ Cucu Cristina Mihaela 09.02.2024 09.02.2024 09.02.2024
4  Administrativ Cimpanu Ovidiu Mihail 09.02.2024 09.02.2024 09.02.2024
5 Administrativ Buhaianu Cica 09.02.2024 09.02.2024 09.02.2024
Anexe
WU Denumirea anexei Elaborator Aproba INTPIET G5 Arhivare
Crt exemplare
Precizari

- Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurata se afla in dosarele
Comisiei SCIM si in documentele echipei manageriale.

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale reglementarilor legale
cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara activitatea care face obiectul acestei proceduri.

Cuprins

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
Formular de evidenta a modificarilor

Formularul de distribuire/difuzare

Scopul procedurii

Domeniul de aplicare

Documente de referinta
Descrierea activitatii sau procesului

Responsabilitati

1
1
1
1
2
3
Definitii si abrevieri 4
5
8
Formular de analiza a procedurii 9

9

Anexe
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