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Scopul procedurii

1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Studiul de fezabilitate este documentatia tehnico-economica prin care proiectantul, fara a se limita la datele si
informatiile cuprinse in nota conceptualad si in tema de proiectare si, dupa caz, in studiul de prefezabilitate,
analizeaza, fundamenteaza si propune minimum doua scenarii/optiuni tehnico-economice diferite, recomandéand,
justificat si documentat, scenariul/optiunea tehnico-economic(da) optim(a) pentru realizarea obiectivului de
investitii.
2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.

3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.
4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei
- Nu este cazul

5. Alte scopuri
- Nu este cazul

Domeniul de aplicare

1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Prezenta procedura se refera la studiul de fezabilitate.
2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
entitatea publica:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.
3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile

4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
Administrativ
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Documente de referinta

1. Reglementari internationale:

- Nu este cazul

2 Legislatie primara:

- Hotararea nr. 1.116/2023 pentru modificarea si completarea Hotararii Guvernului nr. 907/2016 privind etapele
de elaborare si continutul-cadru al documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de
investitii finantate din fonduri publice, Publicat in Monitorul Oficial nr. 1058/2023;

- Hotararea nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al documentatiilor tehnico-economice
aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice, cu modificarile si completarile
ulterioare.

3 Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice,
aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a CEAC

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare

- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei

- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Ordine si metodologii emise de ministerul educatiei

- Alte acte normative
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1. Definitii ale termenilor:

Nr.
Crt.

9.

10.

2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.
Crt.

3 Bl Bl Ead Ead K

Procedura documentata

Procedura operationala (procedura

de lucru)

Document

Aprobare

Verificare

Termenul

Editie procedura

Revizie procedura

Entitate publica

Departament

Conducatorul departamentului

(compartimentului)

P.O.

SCIM
Ed.

Abrevierea

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in unitate.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;.

Autoritate publicd, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza /administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment

Termenul abreviat

Procedura operationala

Elaborare

Verificare

Aplicare

Sistem de Control Intern/Managerial
Editie
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Descrierea procedurii

1. Generalitati:

Studiul de prefezabilitate se aproba de catre ordonatorul principal de credite, in cazul administratiei publice
centrale, respectiv de catre autoritatile deliberative, in cazul programelor de investitii publice locale.

Documentatiile tehnico-economice se elaboreaza de catre operatori economici sau persoane fizice autorizate
care presteaza servicii de proiectare in domeniu.

Elaborarea proiectului tehnic de executie este conditionata de aprobarea prealabila a indicatorilor tehnico-
economici si emiterea autorizatiei de construire/desfiintare a executarii lucrarilor.

Documentatia de avizare a lucrarilor de interventii este documentatia tehnico-economica, similara studiului de
fezabilitate, elaborata pe baza expertizei tehnice a constructiei/constructiilor existente si, dupa caz, a studiilor,
auditurilor ori analizelor de specialitate in raport cu specificul investitiei.

In cazul obiectivelor a caror functionare implicd procese tehnologice specifice, componenta tehnologica a
solutiei tehnice poate fi definitivata ori adaptata tehnologiilor adecvate aplicabile pentru realizarea investitiei, la
faza de proiectare - proiect tehnic de executie.

Devizul general este partea componenta a studiului de fezabilitate sau a documentatiei de avizare a lucrarilor
de interventii, prin care se stabileste valoarea totala estimativa, exprimata in lei, a cheltuielilor necesare realizarii
unui obiectiv de investitii.

Devizul general se structureaza pe capitole si subcapitole de cheltuieli. In cadrul fiecarui capitol/subcapitol de
cheltuieli se inscriu cheltuielile estimate aferente realizarii obiectului/obiectelor de investitie din cadrul
obiectivului de investitii.

Devizul pe obiect stabileste valoarea estimativa a obiectului din cadrul obiectivului de investitii si se obtine

prin insumarea valorilor categoriilor de lucrari ce compun obiectul.
Devizul general intocmit la faza de proiectare studiu de fezabilitate in cazul obiectivului nou/mixt de investitii si,
respectiv, la faza documentatie de avizare a lucrarilor de interventii in cazul interventiei la constructie existenta
se actualizeaza prin grija beneficiarului investitiei/investitorului, ori de céate ori este necesar, dar in mod
obligatoriu in urmatoarele situatii:

a) la data supunerii spre aprobare a studiului de fezabilitate/documentatiei de avizare a lucrarilor de
interventii;

b) la data solicitarii autorizatiei de construire;

c) dupa finalizarea procedurilor de achizitie publica, rezultand valoarea de finantare a obiectivului de investitii;

d) la data intocmirii sau modificarii de catre ordonatorul principal de credite, potrivit legii, a listei obiectivelor
de investitii, anexa la bugetul de stat sau la bugetul local.

Pe parcursul executiei obiectivului de investitii, devizul general se poate revizui prin grija beneficiarului
investitiei/investitorului, prin compensarea cheltuielilor intre capitolele/subcapitolele de cheltuieli care intra in
componenta lucrarilor de constructii-montaj din devizul general, cu incadrarea in valoarea totala de finantare.

In limita indicatorilor tehnico-economici prevadzuti in documentatiile tehnico-economice aprobate potrivit
dispozitiilor legale, diferentele de sume rezultate la capitolele/subcapitolele din devizul general intocmit la faza
studiu de fezabilitate sau documentatie de avizare a lucrarilor de interventii si capitolele/subcapitolele din devizul
general rezultat In urma finalizarii procedurilor de achizitii se pot utiliza pentru majorarea sumelor prevazute la
orice capitol/subcapitol din devizul general, cu respectarea prevederilor din legislatia in domeniul achizitiilor
publice.

Prin exceptie, in situatia In care punerea in aplicare a unor noi prevederi legale fiscale influenteaza valoarea
investitiei, aceasta se reface prin grija si pe raspunderea beneficiarului investitiei/investitorului, fara a fi necesara
reluarea procedurii de aprobare a noii valori rezultate.

Proiectul tehnic de executie constituie documentatia prin care proiectantul dezvolta, detaliaza si, dupa caz,
optimizeaza, ©prin propuneri tehnice, scenariul/optiunea aprobat(a) in cadrul studiului de
fezabilitate/documentatiei de avizare a lucrarilor de interventii; componenta tehnologica a solutiei tehnice poate
fi definitivata ori adaptata tehnologiilor adecvate aplicabile pentru realizarea obiectivului de investitii, la faza de
proiectare - proiect tehnic de executie, in conditiile respectarii indicatorilor tehnico-economici aprobati si a
autorizatiei de construire/desfiintare.

Proiectul tehnic de executie contine parti scrise si parti desenate, necesare pentru executia obiectivului de
investitii.

Partile scrise cuprind date generale privind investitia, descrierea generala a lucrarilor, memorii tehnice pe
specialitati, caiete de sarcini, liste cu cantitatile de lucrari, graficul general de realizare a investitiei.

Partile desenate cuprind planse de ansamblu, precum si planse aferente specialitatilor: planse de arhitectura,
de structura, de instalatii, de utilaje si echipamente tehnologice, inclusiv planse de dotari.

Detaliile de executie se elaboreaza, de regula, odata cu proiectul tehnic de executie, constituind parte
integranta a acestuia, si expliciteaza solutiile de alcatuire, asamblare, executare, montare si alte asemenea
operatiuni privind parti/elemente de constructie ori de instalatii aferente acesteia si care indica dimensiuni,
materiale, tehnologii de executie, precum si legaturi intre elementele constructive structurale/nestructurale ale
obiectivului de investitii.
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Prin exceptie, anumite detalii de executie se pot elabora/definitiva, in functie de complexitatea proiectului si de
natura lucrarilor de interventii, precum si in cazul obiectivelor de investitii a caror functionare implica procese
tehnologice specifice, pe parcursul executiei lucrarilor la obiectivul de investitie.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referinta,
precum si anexele daca este cazul.

2.2. Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate In elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare
a activitatii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces
salariatii entitatii.

2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale
care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform Formularului de
distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:

- Computer

- Imprimanta

- Copiator

- Consumabile (cerneala/toner)
- Hartie xerox

- Dosare

- Conexiune internet

- Birouri

- Rechizite

- Linii telefonice

- Materiale informatice

- Acces la baza de date, retea

- Posibilitati de stocare a informatiilor

3.2. Resurse umane:

- Conducatorul instutiei
- Administrator
- Conducatorii de compartimente/comisii si salariatii entitatii, in scopul aplicarii procedurii

3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4. Modul de lucru:

4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele, conform
instructiunilor din prezenta procedura.

4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Studiul de prefezabilitate se elaboreaza pentru obiective/proiecte majore de investitii, cu exceptia cazurilor in
care necesitatea si oportunitatea realizarii acestor obiective de investitii au fost fundamentate in cadrul unor
strategii, unor master planuri, unui plan de amenajare a teritoriului ori in cadrul unor planuri similare in vigoare,
aprobate prin acte normative.

Documentatiile se elaboreaza, pe etape, astfel:
a) in etapa I:
(i) nota conceptuala;
(ii) tema de proiectare;
b) in etapa a II-a:
(i) studiul de prefezabilitate, dupa caz;
(ii) studiul de fezabilitate sau documentatia de avizare a lucrarilor de interventii, dupa caz;
c) in etapa a IIl-a:
(i) documentatie tehnica pentru autorizarea executarii lucrarilor de construire, denumita in continuare
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D.T.A.C./documentatie tehnicd pentru autorizarea executarii lucrarilor de desfiintare, denumita in continuare
D.TA.D;
d) in etapa a IV-a:

(i) proiectul tehnic de executie.

Documentatiile tehnico-economice se elaboreaza pe faze de proiectare, astfel:
a) In cazul obiectivelor noi de investitii:

(i) studiu de prefezabilitate, dupa caz;

(ii) studiu de fezabilitate;

(iii) proiect pentru autorizarea/desfiintarea executarii lucrarilor;

(iv) proiect tehnic de executie;
b) in cazul interventiilor la constructii existente:

(i) documentatie de avizare a lucrarilor de interventii;

(ii) proiect pentru autorizarea/desfiintarea executarii lucrarilor;

(iii) proiect tehnic de executie;
c) in cazul obiectivelor mixte de investitii:

(i) studiu de prefezabilitate, dupa caz;

(ii) studiu de fezabilitate, completat cu elementele specifice din documentatia de avizare a lucrarilor de
interventii;

(iii) proiect pentru autorizarea/desfiintarea executarii lucrarilor;

(iv) proiect tehnic de executie.

Elaborarea studiului de prefezabilitate, dupa caz, a studiului de fezabilitate ori a documentatiei de avizare a
lucrarilor de interventii este conditionata de aprobarea prealabila de catre beneficiarul investitiei a notei
conceptuale si a temei de proiectare.

Scenariul/Optiunea tehnico-economic(a) optim(a), recomandat(a), cuprinde:

a) solutia tehnica;

b) principalii indicatori tehnico-economici aferenti obiectivului de investitii;

c) certificatul de urbanism, avizele conforme pentru asigurarea utilitatilor, precum si avize, acorduri si studii
specifice, dupa caz, in functie de specificul obiectivului de investitii;

d) strategia de implementare, exploatare/operare si de intretinere a investitiei.

In cazul obiectivelor de investitii a cadror functionare implicad procese tehnologice specifice, componenta
tehnologica a solutiei tehnice poate fi definitivata ori adaptata tehnologiilor adecvate aplicabile pentru realizarea
obiectivului de investitii, la faza de proiectare - proiect tehnic de executie.

Pentru indicatorii tehnico-economici, proiectantul indica, In cadrul studiului de fezabilitate, valorile admisibile
si intervalele in care se pot incadra acestea, in functie de specificul obiectivului de investitii si in conformitate cu
normele si reglementarile tehnice in vigoare.

In situatia in care, dupa aprobarea indicatorilor tehnico- economici, apar schimbari care determind modificarea
in plus a valorilor maximale si/sau modificarea In minus a valorilor minimale ale indicatorilor tehnico-economici
aprobati ori depasirea intervalelor, sunt necesare refacerea corespunzatoare a documentatiei tehnico-economice
aprobate si reluarea procedurii de aprobare a noilor indicatori, cu exceptia situatiilor de actualizare a acestora
prevazute de lege.

Studiul de fezabilitate se aproba potrivit competentelor stabilite prin lege.

Elementele specifice cuprind solutiile tehnice si masurile din expertiza tehnica la constructia/constructiile
existenta/existente si, dupa caz, ale auditului energetic la cladirea/cladirile existenta/existente, precum si ale
studiilor, auditurilor ori analizelor relevante realizate.

In cazul obiectivului mixt de investitii, studiul de fezabilitate se elaboreaza cu respectarea continutului-cadru,
completat cu elementele specifice din continutul-cadru al documentatiei de avizare a lucrarilor de interventii.

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:

Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre toate comisiile si compartimentele din Institutie, de salariati,
educabili si tertii din exterior.
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Responsabilitati
Conducatorul institutiei
- Aproba procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii

Administrator
- Aplica si mentine procedura
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura

Conducatorii de compartimente/persoanele desemnate

- Aplica si mentin procedura
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura
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Formular de evidenta a modificarilor

N Numarul Data Avizul
C rt editiei / editiei/ Componenta revizuita Descrierea modificarii conducatorului
reviziei reviziei compartimentului
1 Editial 15.03.2022 X X

Documente de referinta;
2 Revizial 25.03.2022 Descrierea activitatii sau Modificari legislative
procesului

3 Editia all-a 11.05.2023 Documente de referinta Modificari legislative

Modificari legislative conform
Hotararii nr. 1.116/2023 pentru
modificarea si completarea
Hotararii Guvernului nr. 907/2016
privind etapele de elaborare si

4 Revizial 08.02.2024 Documente de referinta continutul-cadru al documentatiilor Favorabil
tehnico-economice aferente
obiectivelor/proiectelor de investitii
finantate din fonduri publice,
Publicat in Monitorul Oficial nr.
1058/2023

Formular de analiza a procedurii

Nume si prenume

g:t Compartiment conducator Aviz Data Observatii Semnatura
compartiment
Lista de difuzare a procedurii
Nr. . . Data Data Data intrarii in <
Compartiment Nume si prenume e e e .s q Semnatura
ex. primirii = retragerii vigoare
1 08.02.2024 08.02.2024 08.02.2024
2 Comisie Monitorizare Bejenaru Mihaela 08.02.2024 08.02.2024 08.02.2024
3 Administrativ Cucu Cristina Mihaela  08.02.2024 08.02.2024 08.02.2024
4  Administrativ Cimpanu Ovidiu Mihail 08.02.2024 08.02.2024 08.02.2024
5 Administrativ Buhaianu Cica 08.02.2024 08.02.2024 08.02.2024
Anexe
N Denumirea anexei Elaborator Aproba NTLTEL (L Arhivare
Crt exemplare

1 Anexa 1. Studiu de fezabilitate
Precizari

- Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurata se afla in dosarele
Comisiei SCIM si in documentele echipei manageriale.

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de céate ori apar modificari ale reglementarilor legale
cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara activitatea care face obiectul acestei proceduri.

Cuprins

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
Formular de evidenta a modificarilor
Formularul de distribuire/difuzare

Scopul procedurii

Documente de referinta

1
1
1
2
Domeniul de aplicare 2
3
Definitii si abrevieri 4

5

Descrierea activitatii sau procesului
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Responsabilitati
Formular de analiza a procedurii

Anexe
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