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Scopul procedurii

1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul prezentei proceduri este de a elabora o metodologie unitara pentru observarea predarii si invatarii.

De asemenea, prin prezenta procedura se urmadreste stabilirea unui mod unitar de lucru pentru indeplinirea
sarcinilor aferente fisei postului pentru toti salariatii institutiei implicati direct sau indirect in activitatea
procedurata.

Printre metodele de observare a predarii si Invatdrii este inspectia. In functie de institutia care realizeaza
activitatea de evaluare, consiliere si control extern, inspectia unitatii de invatamant preuniversitar se poate
realiza de catre:

a) MEC;

b) inspectoratul scolar.
2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.
3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.

4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei

- Nu este cazul

5. Alte scopuri
- Nu este cazul

Domeniul de aplicare

1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Procedura se refera la activitatea de observare a predarii si invatarii.
2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
entitatea publica:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.

3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile

4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
CEAC
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Documente de referinta

1. Reglementari internationale:

- Nu este cazul

2 Legislatie primara:

- Ordinul nr. 6106/2020 privind aprobarea Regulamentului de inspectie a unitatilor de invatamant preuniversitar,

cu modificarile si completarile ulterioare
- Legea nr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar, Publicata in Monitorul Oficial nr. 613/2023

3 Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitdtilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice,
aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a CEAC

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei
- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Ordine si metodologii emise de ministerul educatiei

- Alte acte normative
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1. Definitii ale termenilor:

Nr.
Crt.

9.

10.

2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.

N @]
Bo®Nooswn Y

Procedura documentata

Procedura operationala (procedura

de lucru)

Document

Aprobare

Verificare

Termenul

Editie procedura

Revizie procedura

Entitate publica

Departament

Conducatorul departamentului

(compartimentului)

<

Ap.
Ah.
CSs
SCIM
CEAC
EP

Abrevierea

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in unitate.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;.

Autoritate publicd, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza /administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment

Termenul abreviat

Procedura operationala

Elaborare

Verificare

Aprobare

Aplicare

Arhivare

Compartiment de specialitate

Sistem de control intern/managerial
Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
Entitate Publica
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Descrierea procedurii

1. Generalitati:

Controlul utilizarii si al respectarii standardelor nationale de evaluare de catre cadrele didactice se realizeaza
prin inspectia scolara.

Notarea elevilor fara utilizarea si respectarea standardelor nationale si a metodologiilor de evaluare constituie
abatere disciplinara si se sanctioneaza conform legii.

Dupa continutul/obiectul principal al inspectiei se disting 3 tipuri fundamentale de inspectie: inspectia scolara
generala a unitatii de invatamant preuniversitar, inspectia tematica si inspectia de specialitate.

Inspectia scolara generala reprezinta o activitate de evaluare generala a performantelor diferitelor categorii de
unitati de Invatamént, prin raportare explicita la politicile educationale, scopurile si obiectivele dezirabile
propuse sau la standardele asumate in functionarea acestora.

Inspectia tematica reprezinta o activitate de evaluare sau control a/al unui domeniu particular/mai multor
domenii particulare al/ale activitatii unitatii de invatamant preuniversitar sau a/al personalului care deserveste
aceste unitdti, in principal, a/al activititii cadrelor didactice. In cadrul acestui tip de inspectie se realizeaza
inclusiv activitati de consiliere, in raport cu obiectivele concrete vizate, in directia imbunatatirii continue a
activitatii unitatii de invatamant.

Inspectia de specialitate reprezinta o activitate de evaluare a competentelor profesionale/activitatii
profesionale ale/a cadrelor didactice la nivelul disciplinei/disciplinelor de studiu predate sau activitatilor
educationale pe care acestea le sustin. Inspectia de specialitate vizeaza, in mod direct, calitatea activitatilor
didactice in raport cu beneficiarii primari ai educatiei, respectiv anteprescolarii, prescolarii si elevii.

Comisia pentru mentorat didactic si formare in cariera didactica asigura monitorizarea impactului formarii
cadrelor didactice asupra calitatii procesului de predare-invatare-evaluare si a progresului scolar al elevilor si
consiliaza cadrele didactice in procesul de predare-invatare-evaluare, inclusiv in sistem blended learning/online

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referinta.,

precum si anexele, daca este cazul.

2.2. Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare
a activitatii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces
salariatii entitatii.

2.3. Circuitul documentelor:

Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale
care reglementeaza activitatea procedurata, responsabilul CEAC va difuza procedura conform Formularului de
distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:

- Computer
- Imprimanta
- Copiator
- Consumabile (cerneala/toner)
- Hartie xerox
- Dosare
3.2. Resurse umane:

- Conducatorul unitatii
- Responsabilul CEAC si membrii comisiei CEAC
- Conducatorii de compartimente/comisii si cadrele didactice, in scopul aplicarii procedurii

3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4. Modul de lucru:

4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
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Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele implicate,
conform instructiunilor din prezenta procedura.

4.2, Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Inspectia scolarda generala se va desfasura dupa programul stabilit, in acord cu conducerea unitatii de
invatamant. Daca inaintea inspectiei scolare generale sau in timpul desfdsurarii acesteia intervin situatii
exceptionale cum ar fi: calamitati, intemperii, epidemii, pandemii etc., Consiliul de administratie al
inspectoratului scolar sau MEC va decide améanarea inspectiei scolare pentru o data ulterioara sau continuarea
acesteia online. Decizia va fi comunicata unitatii de invatamant.

In cadrul inspectiei scolare generale pot fi realizate urmatoarele activitati:

a) observarea activitatilor desfasurate la clasa prin asistenta la lectii si a altor activitati desfasurate in spatiile
scolare. Aproximativ 60% din timpul general de desfasurare a inspectiei va fi alocat observarii/asistarii diferitelor
activitati educationale de la nivelul unitatii de invatamant inspectate;

b) discutii cu directorul/directorii unitatii, cu membrii Consiliului de administratie, ai Consiliului profesoral si
ai diferitelor comisii constituite la nivelul unitatii, intre care cei ai comisiei de evaluare si asigurare a calitatii, ai
comisiei pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in mediul scolar si
promovarea interculturalitatii etc;

c) discutii cu cadrele didactice, cadrele didactice auxiliare si cu personalul nedidactic. Aproximativ 20% din
timpul general de desfasurare a inspectiei va fi alocat discutiilor si consilierii managerilor si cadrelor didactice
din unitatea de invatamant inspectata;

d) intalniri, inclusiv informale, cu reprezentantii parintilor si ai elevilor;

e) intalniri cu reprezentanti ai autoritatii administratiei publice locale si cu alti reprezentanti ai comunitatii
locale;

f) aplicarea de chestionare;

g) analiza documentelor.

Inspectorii vor asista cadrele didactice din unitate la cel putin o lectie si, in final, sa rezulte un esantion
reprezentativ pentru fiecare nivel de invatamant si pentru specificul unitatii de invatamant respective. Cadrele
didactice au obligatia sa primeasca inspectorul pentru observarea lectiei, conform orarului anuntat. Cand observa
o lectie, inspectorii nu au dreptul sa intervinda pentru a intrerupe activitatea cadrelor didactice, evitand sa
distraga atentia elevilor. Inspectorii vor discuta cu profesorii si cu elevii despre activitatea lor, in afara orelor de
clasa. Aspectele urmarite prin activitatea de observare a lectiei sunt urmatoarele:

a) relatia profesor - elev si aplicarea sistematica a strategiilor didactice centrate pe elevi;

b) utilizarea achizitiilor anterioare de invatare ale elevilor;

c) concordanta dintre strategiile didactice utilizate si caracteristicile grupurilor de elevi;

d) individualizarea sarcinilor si a situatiilor de invatare in functie de nevoile identificate;

e) caracterul interdisciplinar si transdisciplinar al lectiilor/activitatilor;

f) adecvarea resurselor materiale la specificul lectiei si al modului de organizare a acesteia: fata in fata/online;

g) dezvoltarea capacitatii elevilor de a invata din experienta si din practica;

h) modul de raspuns al cadrului didactic la cererile elevilor sau ale parintilor privind acordarea de sprijin
individual in invatare;

i) includerea, daca este cazul, in cadrul activitatilor de predare-invatare-evaluare a elementelor specifice ale
minoritatilor etnice, religioase sau de alta natura existente in institutia de educatie;

j) acordarea de feedback elevilor/prescolarilor utilizand forme de evaluare formativa si sumativa a rezultatelor
invatarii;

k) respectarea recomandarilor de igiena scolara privind echilibrul dintre activitatea scolara a elevului si
celelalte tipuri de activitati specifice varstei (inclusiv in privinta temelor pentru acasa);

1) respectarea drepturilor si indatoririlor cadrelor didactice si ale elevilor in cadrul proceselor de predare-
invatare-evaluare;

m) utilizarea autoevaluarii si interevaluarii elevilor in activitatile de invatare;

n) prezentarea produselor activitatii elevilor in sdlile de clasd/grupa si in celelalte spatii ale unitatii de
invatamant preuniversitar;

0) caracterul obiectiv al evaluarii formative si sumative;

p) utilizarea mijloacelor educationale digitale: platforme digitale educationale sau destinate crearii si partajarii
resurselor educationale deschise; aplicatii destinate comunicarii on-line pentru dispozitive electronice (telefon,
tableta, laptop); resurse informationale digitale ce pot fi folosite in procesul educational si sunt disponibile pe
platforme digitale educationale;

q) stimularea creativitatii elevilor/prescolarilor in cadrul invatarii.

Pentru Fisa de observare a lectiei inspectorii vor folosi o scala cu patru niveluri de performanta, acordand
pentru fiecare lectie asistata/observata unul dintre cele 4 calificative: foarte bine (FB); bine (B); acceptabil (A);
slab (S).

In acordarea calificativelor generale pentru fiecare disciplind de studiu se vor avea in vedere atat calificativele

Pagina 6/ 10



acordate in urma activitatii de asistenta/observare a lectiei, cat si raportarea la criteriile si descriptorii de
performanta. In mod special, in acordarea calificativelor generale pentru fiecare disciplind de studiu se vor avea
in vedere criteriile si descriptorii de performanta pentru ariile tematice/domeniile:

- activitatea personalului didactic (proiectare, predare-invatare-evaluare, performanta/remediere, diferentiere
a demersului educational, utilizarea TIC, a platformele educationale si a RED);

- nivelul performantelor realizate de elevi in invatare raportat la competentele vizate.

Inspectorii vor evalua si vor face comentarii asupra progresului facut de elevi pe termen scurt, de exemplu, in
timpul observarii unei lectii; pe termen lung (pe parcursul mai multor lectii sau pe parcursul unui semestru).

Inspectorii vor observa daca elevii joaca vreun rol in viata unitatii de invatamant, de exemplu, In ocazii oficiale.
Inspectorii vor evalua daca elevilor li se ofera posibilitatea de a-si asuma responsabilitatea in ceea ce priveste
studiul si colaborarea cu alti elevi.

Inspectorii vor observa in ce masura serviciile locale, cum ar fi politia, pompierii, oficiul de munca si protectie
sociala etc., sunt folosite pentru a-i ajuta pe elevi sa inteleaga mai bine comunitatea in care traiesc. Va fi evaluat
nivelul implicarii acestor servicii in largirea experientei educationale a elevilor si a activitatii curriculare.

Inspectorii vor observa in ce masura alti membri ai comunitatii locale decat cei reprezentati in Consiliul de
administratie sunt implicati in conducerea si administrarea unitatii de invatamant.

Scopul inspectiei de specialitate il constituie evaluarea si/sau monitorizarea activitatii didactice, in mod
fundamental a activitatii de proiectare, predare-invatare-evaluare, prin raportare la sistemul de competente al
profesiei didactice, consilierea cadrelor didactice in legatura cu activitatea lor profesionala si posibilitatile de
dezvoltare profesionala si evolutie in cariera.

Tipurile de inspectie de specialitate sunt:

a) inspectia de specialitate curenta;

b) inspectia de specialitate realizata in vederea obtinerii definitivarii in invatamant;

c) inspectia de specialitate realizata in vederea obtinerii gradelor didactice II si I sau inspectia scolara
speciala;

d) orice alta forma de evaluare/control/consiliere a activitatii cadrului didactic in domeniul de specialitate in
care este Incadrat, realizatd de inspectorii de specialitate la nivelul MEC sau ISJ/ISMB. Spre exemplu, inspectia
de specialitate realizata in vederea verificarii unor aspecte particulare ale activitatii didactice (modul de aplicare
a curriculumului national, modul de realizare a evaluarii curente etc.) sau inspectia de specialitate realizata in
vederea verificarii unor aspecte ale activitatii cadrelor didactice, semnalate in cadrul unor memorii, petitii,
reclamatii.

Obiectul principal al inspectiei de specialitate il reprezinta activitatea profesionald a diferitelor categorii de
cadre didactice.

Principalele obiective urmarite in cadrul inspectiei de specialitate sunt:

a) evaluarea competentelor cadrului didactic inspectat de a elabora, pe baza unei lecturi personalizate a
programei scolare, planificarile calendaristice si proiectele unitatilor de invatare;

b) consilierea cadrului didactic inspectat in legatura cu realizarea activitatilor de planificare si proiectare
didactica;

c) evaluarea capacitatii cadrului didactic inspectat de a proiecta si utiliza strategii didactice corespunzatoare
invatamantului modern bazat pe competente;

d) consilierea cadrului didactic inspectat privind proiectarea si utilizarea unor strategii didactice

corespunzatoare invataméantului modern bazat pe competente;

e) evaluarea capacitatii cadrului didactic inspectat de a desfasura activitatea didactica utilizand Tehnologia
informatiei si comunicatiilor (TIC), platformele educationale si resursele educationale deschise (RED);

f) consilierea cadrului didactic inspectat in legatura cu desfasurarea activitatii didactice utilizand TIC,
platformele educationale si RED;

g) evaluarea competentelor cadrului didactic inspectat de a manifesta autonomie profesionala in procesul de
predare-invatare-evaluare si de a utiliza metodele de invatare diferentiata;

h) consilierea cadrului didactic inspectat cu privire la dezvoltarea autonomiei profesionale in procesul de
predare-invatare-evaluare si la utilizarea metodele de invatare diferentiata;

i) evaluarea capacitatii cadrului didactic inspectat de a integra elementele de evaluare in cadrul activitatilor de
predare-invatare;

j) consilierea cadrului didactic inspectat in legatura cu integrarea elementelor de evaluare in cadrul
activitatilor de predare-invatare;

k) consilierea cadrelor didactice in vederea diversificarii ofertei curriculare de cursuri optionale;

1) consilierea cadrelor didactice in legatura cu posibilitatile de dezvoltare profesionala si evolutie in cariera.

Inspectia tematica este o forma de evaluare, consiliere si control, precum si un mijloc eficient prin intermediul
caruia se obtin date si informatii necesare solutionarii unor probleme ale sistemului de educatie si intocmirii unor
baze de date, studii, analize diagnostice si prognoze pe termen scurt pe probleme manageriale, de retea scolara,
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referitoare la domenii sau aspecte particulare ale predarii-invatarii-evaluarii uneia ori mai multor discipline de
studiu, la cunoasterea si respectarea legislatiei scolare in vigoare, realizarea componentei evaluative, realizarea
executiei bugetare, pentru verificarea aplicarii unor schimbari la nivel de sistem (curriculare, metodologice,
evaluative etc.) sau la activitatea compartimentelor functionale ale unitatii de invataméant preuniversitar.

Scopul inspectiei tematice il constituie colectarea si analizarea informatiilor in vederea valorificarii aspectelor
pozitive si a solutiondrii unor probleme ale sistemului de educatie. in cadrul acestui tip de inspectie, se realizeaza
inclusiv activitati de consiliere, in raport cu obiectivele concrete vizate.

Se vor face aprecieri asupra urmatoarelor 7 arii tematice/domenii:

a) managementul scolar, managementul calitatii, dezvoltarea institutionald, eficienta atragerii si folosirii
resurselor (umane, financiare, materiale si informationale), respectarea legislatiei in vigoare si a regulamentelor,
implicarea in proiecte cu finantare externa pentru dezvoltarea resursei umane si a infrastructurii;

b) modul de aplicare a curriculumului national, dezvoltarea si aplicarea curriculumului la decizia scolii/in
dezvoltare locala, calitatea activitatilor extracurriculare realizate de personalul didactic si unele categorii de
personal didactic auxiliar;

c) activitatea personalului didactic (proiectare, predare-invatare, evaluare, reglare/remediere, diferentiere a
demersului educational);

d) nivelul performantelor realizate de elevi in invatare raportat la competentele vizate;

e) modul in care unitatea de Invatamant sprijina si incurajeaza dezvoltarea personala a elevilor, motivatia
acestora in invatare, participarea scolara si starea dr bine a prescolarilor/elevilor (consiliere, orientare scolara,
asistenta individualizata), respectand principiile educatiei incluzive si asigurarea egalitatii de sanse;

f) relatiile unitatii de invatamant cu parintii si alti parteneri educationali;
g) atitudinea elevilor fata de educatia pe care le-o furnizeaza unitatea de invatamant.

Procesul educational se desfasoara in maximum doua schimburi.

Organizarea programului scolar are in vedere urmatoarele reguli:

a) cursurile pentru elevii din clasa pregatitoare si din clasele I si a II-a nu vor incepe inainte de ora 8.00 si nu
se vor termina mai tarziu de ora 14.00;

b) in invatamantul primar, ora de curs este de 45 de minute, cu o pauza de 15 minute dupa fiecare ora si o
pauza de 20 de minute dupa cea de-a doua ora de curs;

c) in situatiile in care clasele din invatamantul primar functioneaza impreuna cu alte clase din nivelurile
superioare de invataméant, ora de curs este de 50 de minute, iar in ultimele 5 minute se organizeaza activitati de
tip recreativ;

d) pentru clasele din invatamantul gimnazial, liceal si postliceal, ora de curs este de 50 de minute, cu o pauza
de 10 minute dupa fiecare ora. Dupa a treia ora de curs se poate stabili o pauza de 15-20 de minute;

e) in invatamantul special, durata orei de curs si a activitatilor de terapii specifice este de 45 de minute, cu o
pauza de 15 minute dupa fiecare ora si o pauza de 30 de minute dupa cea de-a doua ora de curs;

f) in situatii speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati, alte situatii exceptionale, pe o perioada
determinata, durata orelor de curs si a pauzelor poate fi modificatd, la propunerea motivata a directorului, in
baza hotararii consiliului de administratie al unitatii de invatamant, cu aprobarea DJIP/DMBIP.

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate departamentele din Institutie.

Responsabilitati
Conducatorul institutiei
- Aproba procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii
- Monitorizeaza procedura

Responsabilul CEAC si membrii comisiei CEAC
- Aplica si mentine procedura;

- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura

- Conducatorii de compartimente/comisii si cadrele didactice
- Realizeaza activitatile descrise in prezenta procedura
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Formular de evidenta a modificarilor

N Numarul Data Avizul
C rt editiei / editiei / Componenta revizuita Descrierea modificarii conducatorului
reviziei reviziei compartimentului
1 Editial 14.02.2019 X X
Scopul procedurii;
Documente de referinta;
2 Revizial 30.06.2020 Descrierea activitatii sau = Modificari legislative

procesului;
Responsabilitati; Anexe

Modificari legislative conform
Regulamentului de inspectie a
unitatilor de invatamant
preuniversitar, din 03.12.2020,
aprobat prin Ordinul nr.
6106/2020, Publicat in Monitorul
Oficial, Partea I nr. 1281bis din 23
decembrie 2020.

Legislatie primara;
3 Editia a II-a 24.03.2021 Descrierea activitatii sau
procesului; Anexa.

Scopul procedurii;
Documente de referinta;

4 Revizial 12.07.2022 . s
Descrierea activitatii sau

Modificari legislative

procesului
5 Sdma alll 145 09.2022 X X
Documente de referinta;
6 Revizial 09.01.2023 Descrierea activitatii sau  Modificari legislative

procesului
7 Editia a IV-a 31.05.2023 Documente de referinta Modificari legislative

Modificari legislative in baza

8 Revizial 29.08.2023 Documente de referinta .. Favorabil
’ Legii 198/2023
Formular de analiza a procedurii
NI Nume si prenume
C rt Compartiment conducator Aviz Data Observatii Semnatura
compartiment
Lista de difuzare a procedurii
Nr. . o Data Data Data intrarii in <
Compartiment Nume si prenume o A q Semnatura
ex. primirii = retragerii vigoare
1 Cimpanu Monica 29.08.2023 29.08.2023 29.08.2023
2 Comisie Monitorizare Bejenaru Mihaela 29.08.2023 29.08.2023 29.08.2023
3 CEAC Gherman Diana Mihaela 29.08.2023 29.08.2023 29.08.2023
Anexe
N Denumirea anexei Elaborator Aproba NTLTEL (L Arhivare
Crt exemplare

1 Fisa de observare a lectiei
Precizari

- Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurata se pastreaza in dosarele
Comisiilor de specialitate si in dosarul CEAC.

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de céate ori apar modificari ale reglementarilor legale
cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara activitatea/activitatile care face/fac obiectul
acestei proceduri.

Cuprins

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei 1
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Formular de evidenta a modificarilor
Formularul de distribuire/difuzare
Scopul procedurii

Domeniul de aplicare

Documente de referinta

Definitii si abrevieri

Descrierea activitatii sau procesului
Responsabilitati

Formular de analiza a procedurii

Anexe
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