. . Editia: alV-a
MINISTERUL EDUCATIEI PROCEDURA OPERATIONALA

Revizia: a Ill-a
Scoala Gimnaziala "Gheorghe Norme de igiena a procesului instructiv-educativ .
Coman" Braesti Cod: PO-CEAC-121 Exemplar nr.: 1
Procedura Operationala privind
Norme de igiena a procesului instructiv-educativ
COD: PO-CEAC-121
Editia: a IV-a, Revizia: a III-a, Data: 05.09.2024,
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
Elemente
Nr. privind . . o
Crt|responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semnatura
operatiunea

1.1 Elaborat Gherman Diana Mihaela Responsabil CEAC 05.09.2024
1.2 Avizat Bejenaru Mihaela Presedinte Comisie Monitorizare 05.09.2024
1.3 Aprobat Cimpanu Monica Director 05.09.2024

Pagina 1/12



Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Data de la
Editia sau, carc? S,e
Nr. dupa caz < el
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rt revizia in sre o
—— editiei sau
cadrul editiei T,
reviziei
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2.1 Editial X X 01.09.2020
- Scopul procedurii
Modificari legislative conform Ordinului nr. 5447/2020
2.9 Revizia I - Documente de referinta prlvmd aprobare_aHR.egulan{entuulvul-i:adru de organizare si 09.09.2020
] o functionare a unitatilor de iInvatamant preuniversitar, Publicat
- Descrierea activitatii sau in Monitorul Oficial, Partea I nr. 827 din 09 septembrie 2020
procesului
Modificari legislative conform Ordinului nr. 438/4.629/2021
Scopul procedurii; privind asigurarea asistentei medicale a prescolarilor, elevilor
Documente de referinta; din unitatile de invatdmant preuniversitar si studentilor din
2.3 Revizia aIl-a  Definitii si abrevieri; institutiile de invatamant superior pentru mentinerea starii de ~ 01.10.2021
Descrierea activitatii sau  sanatate a colectivitatilor si pentru promovarea unui stil de
procesului viata sandtos, Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 826 din
30 august 2021
Modificari legislative conform Ordinului nr. 5338/1082/2021
s pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul
Documente de referinta; ml e PPN (e . <
.. . R unitatilor/institutiilor de invatamant In conditii de siguranta
2.4 Revizia a Ill-a Descrierea activitatii sau . - - - N . e . 05.10.2021
rocesului epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul
p SARS-CoV-2, Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 942 din
01 octombrie 2021
s Modificari legislative conform Ordinului nr. 4183/2022 pentru
Documente de referinta; - : . -
. . R aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
2.5 Editia a II-a Descrierea activitatii sau s W e A . - - A . 02.09.2022
rocesului unitatilor de Invatamant preuniversitar, Publicat in Monitorul
p Oficial nr. 675 din 6 iulie 2022
2.6 Editiaalll-a X X 15.09.2022
2.7 Editia a IV-a Documente de referinta Modificari legislative 29.05.2023

Modificari legislative conform Ordinului nr. 2.508/4.493/2023
pentru aprobarea Metodologiei privind asigurarea asistentei
medicale a anteprescolarilor, prescolarilor, elevilor din unitatile
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cu modificarile si completarile ulterioare

2.9 Reviziaall-a Documente de referinta Modificari legislative 28.06.2024
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Oficial nr. 795/2024
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Scopul procedurii

1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul prezentei proceduri este de a elabora o metodologie unitara privind normele de igiena a procesului
instructiv-educativ in cadrul unitatii pentru ocrotirea, educarea, instruirea, odihna si recreerea copiilor si
tinerilor.

De asemenea, prin prezenta procedura se urmadreste stabilirea unui mod unitar de lucru pentru indeplinirea
sarcinilor aferente fisei postului pentru toti salariatii institutiei implicati direct sau indirect in activitatea
procedurata.

2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.

3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.
4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei
- Nu este cazul

5. Alte scopuri
- Nu este cazul

Domeniul de aplicare

1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Prezenta procedura se refera la normele de igiena a procesului instructiv-educativ in cadrul unitatii pentru
ocrotirea, educarea, instruirea, odihna si recreerea copiilor si tinerilor.
2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
entitatea publica:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.

3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile

4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
CEAC
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Documente de referinta

1. Reglementari internationale:

- Nu este cazul

2 Legislatie primara:

- Ordinul nr. 1456/2020 pentru aprobarea Normelor de igiena din unitatile pentru ocrotirea, educarea, instruirea,
odihna si recreerea copiilor si tinerilor, cu modificarile si completarile ulterioare

- Ordinul nr. 5.726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar, Publicat in Monitorul Oficial nr. 795/2024

- Ordinul nr. 2.508/4.493/2023 pentru aprobarea Metodologiei privind asigurarea asistentei medicale a
anteprescolarilor, prescolarilor, elevilor din unitatile de invatamant preuniversitar si studentilor din institutiile de
invatamant superior pentru mentinerea starii de sanatate a colectivitatilor si pentru promovarea unui stil de viata
sanatos, cu modificarile si completarile ulterioare

- Ordinul nr. 5707/2024 privind aprobarea Statutului elevului, Publicat in Monitorul Oficial nr. 795/2024

3 Legislatie secundara:

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice, Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07/05/2018

- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice,
aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a CEAC

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei
- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Ordine si metodologii emise de ministerul educatiei

- Alte acte normative
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1. Definitii ale termenilor:

Nr.
Crt.

10.

11.

Termenul

Procedura documentata

Procedura operationala (procedura
de lucru)

Document

Aprobare

Verificare

Editie procedura

Revizie procedura

Entitate publica

Departament

Gestionarea documentelor

Conducatorul departamentului
(compartimentului)

2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.
Crt.

B B B Bl B B

Abrevierea

PO.
Ed
Rew.
SCIM

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in unitate.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;.

Autoritate publicd, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza /administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment

Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice, pentru a servi
intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viata, de la inceput, prin
procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,
arhivare si pana la distrugerea lor;

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;

Termenul abreviat

Procedura operationala

Editie

Revizie

Sistem de Control Intern/Managerial
Elaborare

Verificare

Aprobare
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Descrierea procedurii

1. Generalitati:

Unitatea de invatamant se obliga sa asigure respectarea conditiilor si a exigentelor privind normele de igiena
scolara, de protectie a muncii, de protectie civila si de paza contra incendiilor in unitatea de invatamant

Elevii au dreptul sa isi desfasoare activitatea in spatii care respecta normele de igiena scolara, de protectie a
muncii, de protectie civila si de paza contra incendiilor in unitatea de invatamant.

Unitatea invatamant preuniversitar va asigura conditiile necesare personalului medical in vederea efectuarii
triajului epidemiologic dupa vacante si ori de cate ori este nevoie, inclusiv prin mobilizarea elevilor si cadrelor
didactice.

In unitate se asigura conditii de igiend necesare apararii, pastrarii si promovarii starii de sdnatate, dezvoltarii
fizice si neuropsihice armonioase si prevenirii aparitiei unor imbolnaviri.

Supravegherea si evaluarea starii de sanatate a anteprescolarilor, prescolarilor, elevilor din unitatile de
invatamant preuniversitar si studentilor din institutiile de invatamant superior de stat si particulare
autorizate/acreditate au ca scop mentinerea si/sau imbunatatirea starii de sanatate, prin evaluarea sanatatii
colectivitatilor, prevenirea imbolnavirilor si depistarea precoce a unor afectiuni sau deficiente si a factorilor de
risc pentru sanatate, prin initierea rapida a actiunilor necesare ori a masurilor adecvate de educatie pentru
sanatate.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referinta,
precum si anexele, daca este cazul

2.2. Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare
a activitatii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces
salariatii entitatii.

2.3. Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale
care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform Formularului de
distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:

- Computer

- Imprimanta

- Copiator

- Consumabile (cerneala/toner)

- Hartie xerox

- Dosare

- Conexiune la internet
3.2. Resurse umane:

- Conducatorul unitatii

- Responsabilul CEAC si membrii comisiei CEAC

- Conducatorii de compartimente/comisii si salariatii entitatii
3.3. Resurse financiare:

- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4. Modul de lucru:
4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
In unitate se primesc numai copiii si tinerii care prezintd documente medicale care atesta starea lor de sdnétate,
astfel:
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a) la inscrierea in unitatea de invatamant sunt necesare: adeverinta de inscriere in colectivitate eliberata de
medicul de familie sau de medicul colectivitatii din care provine copilul, dovada de (re)vaccinare (carnet de
vaccinari) si, dupa caz, fisa medicala de la unitatea frecventata anterior (in cazul copiilor care au frecventat o
unitate cu cabinet medical propriu si se inscriu intr-o unitate de invataméant cu cabinet medical scolar);

b) la intrarea in unitatea pentru odihna si recreerea copiilor si tinerilor (centre de vacantd) sunt necesare:
avizul epidemiologic si dovada de vaccinare (antecedentele vaccinale), eliberate de medicul de familie/medicul
colectivitatii/medicul scolar cu 24 de ore inainte de plecarea in unitate sau cu 72 de ore, daca plecarea se face
intr-o zi de luni sau dupa sarbatori legale.

Terenul aferent unitatii pentru educarea, odihna, instruirea si recreerea copiilor si tinerilor trebuie sa permita
desfasurarea in aer liber a activitatilor recreative si sportive a copiilor si tinerilor, asigurand pentru aceasta:

a) minimum 5-10 mp pentru un copil anteprescolar sau prescolar;

b) intre 5 si 50 mp pentru un elev/copil, pe schimb (cursuri de dimineata si cursuri de dupa-amiaza), in functie
de factorii geografici, de mediu (urban, rural) si de specificul unitatii (cu sau fara internat si cantina);

c) amenajarea terenului astfel incat sa impiedice baltirea apei pluviale;

d) amenajarea spatiilor pentru joc sau practicarea activitatilor fizice conform grupelor de varsta;

e) la distanta legala (10 m) de fosele septice sau alte pericole potentiale pentru sanatatea si securitatea
copiilor si tinerilor.

Este interzisa functionarea unitatii pentru ocrotirea, educarea, instruirea, odihna si recreerea copiilor si
tinerilor fara gard imprejmuitor al terenului aferent.

In incinta unitdtii pentru ocrotirea, educarea, instruirea, odihna si recreerea copiilor si tinerilor, precum si pe
strada de acces al elevilor in aceste unitati (pe o raza de 500 m) este interzisa comercializarea sau expunerea
spre vanzare a bauturilor alcoolice, bauturilor energizante, produselor de tutun, cafea, substantelor psihoactive,
alimentelor nerecomandate si a altor produse interzise minorilor conform legislatiei aplicabile In vigoare.

Unitatea este prevazuta cu incaperi pentru triajul epidemiologic zilnic, situate cat mai aproape de accesul in
unitate (filtre in crese si cabinete medicale in gradinite) si vestiare amenajate la fiecare nivel al cladirii, iluminate
si ventilate corespunzator, dimensionate astfel incat sa se evite aglomerarea la orele de varf (primirea si plecarea
copiilor).

Personalul de educatie are obligatia sa supravegheze cu atentie sporita desfasurarea activitatilor copiilor
pentru evitarea riscului de accidentare a acestora.

In unitate vor fi asigurate circuite separate pentru copii si tineri fatd de cele pentru activitdtile administrativ-
gospodaresti.

Pentru copiii si tinerii care sunt depistati sau suspecti de boli transmisibile in perioada in care se afla in
unitate, se asigura izolarea asistata a acestora (in cabinetul medical sau izolator) pana la preluarea lor de catre
parinti, reprezentantul legal, personalul de ingrijire sau serviciul de ambulantad judetean, dupa caz. Revenirea in
crese si gradinite dupa o perioada de absenta mai mare de 3 zile consecutive, din motive medicale, se va face
numai pe baza avizului epidemiologic eliberat de medicul de familie sau, dupa caz, de catre medicul curant, cu
informarea personalului medico-sanitar de colectivitate si predarea adeverintei/avizului la cabinetul medical
scolar.

In unitatea cu cazare pentru elevi (internate scolare) se asigura spatii de dormit, spatii pentru studiul
individual, spatii pentru activitati cultural-educative si sportive, spatii/dulapuri pentru pastrarea imbracamintii si
a obiectelor personale.

Se interzice functionarea claselor sau a salilor de grupa in internatele scolare. Prin exceptie, este permisa
functionarea claselor sau a salilor de grupa in cladirile internatelor scolare in situatii exceptionale, dar numai cu
acces separat fata de internat si in baza autorizatiei emise de directia de sanatate publica judeteana.

Dotarea cu mobilier va respecta caracteristicile tehnice conforme cu varsta copiilor si tinerilor, precum si
destinatia acestuia.

Dimensionarea, amplasarea si adaptarea instalatiilor sanitare se realizeaza in raport cu varsta si numarul
copiilor si tinerilor.

Grupurile sanitare pentru copii si tineri sunt separate de cele pentru personal si sunt repartizate proportional
la fiecare palier. Grupurile sanitare destinate acestora sunt separate pe sexe, inclusiv grupurile sanitare de la
vestiarele salilor de educatie fizica. Vestibulul grupurilor sanitare este amenajat cu chiuveta - lavoar cu apa rece
si calda cu sapun lichid, prosop de hartie, cosuri de gunoi cu capac, pedala si sac menajer. Fiecare toaleta este
dotata cu hartie igienica si cos de gunoi cu capac, pedala si sac menajer.

In vestibulul grupurilor sanitare, in ateliere scolare, in laboratoare (fizica, chimie, alimentatie publicd din
cadrul scolilor de profil), in antreul salilor de mese, precum si in vestibulul grupurilor sanitare din cadrul salilor
de educatie fizica/salilor de gimnastica scolare se amenajeaza chiuvete - lavoare, cu sapun lichid sau solid si
prosoape de hartie sau dispozitiv electric de uscare a mainilor.

In spatiile de recreatie, interioare sau exterioare, se amenajeaza surse de apa potabila cu jet ascendent sau se
amplaseaza recipiente - dozatoare de apa potabila prevazute cu pahare de unica folosinta.

In cazul in care nu se poate asigura alimentarea cu apd potabila in regim permanent sau sursa de apa este
necorespunzatoare se accepta temporar utilizarea de recipiente - dozatoare de apa potabila, prevazute cu pahare
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de unica folosinta. Pentru spalarea mainilor se vor amenaja temporar spaldtoare provizorii, pentru o perioada de
maximum 90 de zile, formate din bazin cu robinet (cu o capacitate de 5-10 litri) si chiuveta cu scurgere la fosa
vidanjabila.

Colectarea, depozitarea, transportul si neutralizarea, dupa caz, a deseurilor menajere si a celor periculoase
provenite din activitatea medicala se fac conform prevederilor legale in vigoare.

Instalatiile interioare de distributie a apei potabile si de evacuare a reziduurilor lichide, sifoanele de
pardoseala si obiectele sanitare sunt mentinute in permanenta stare de functionare si curatenie si sunt
dezinfectate zilnic cu produse biocide, avizate/autorizate, conform prevederilor legale in vigoare, respectandu-se
recomandarile producatorului.

Pentru efectuarea curateniei si dezinfectiei prin stergere a grupurilor sanitare sunt utilizate 4
stergatoare/lavete de culori diferite, stabilite prin proceduri interne, privind efectuarea dezinfectiei grupurilor
sanitare: una pentru maéanerele usilor cabinelor closetelor si pentru manerul lantului de tras apa din
rezervor/bazinul WC, a doua pentru peretii si usa cabinei, a treia pentru colacul vaselor closetelor si a patra
pentru podeaua acestora. Stergatoarele vor fi spalate, dezinfectate zilnic, individual, intr-un lavoar destinat
acestui scop din oficiul de curatenie si inlocuite periodic/la nevoie. Personalul care efectueaza operatiunile
curente de curatenie si dezinfectie va urma cursurile de insusire a notiunilor fundamentale de igiena, cu
respectarea legislatiei in vigoare.

Dotarea cu mobilier se face corespunzator varstei si dezvoltarii fizice sau dizabilitatii copiilor si tinerilor, avand
in vedere numarul acestora, caracterul activitatii si destinatia incaperilor.

Se recomanda scaune cu sezutul din alt material decat cel textil, usor de curatat si dezinfectat (de exemplu,
piele ecologica). Se interzice folosirea pernutelor pe scaunul prescolarilor si elevilor, a huselor din material textil
pentru protejarea mobilierului scolar sau a scaunului tapitat din material textil.

Tabla scolara va fi orientata astfel incat razele solare sa nu cada perpendicular pe suprafata acesteia; suprafata
tablei scolare sa fie neteda, mata, sa nu produca reflexii; tabla va fi prevazuta cu jgheab de colectare a prafului
de creta, dupa caz, curatarea se va realiza In regim umed sau uscat pentru unele table de scris cu marker,
conform recomandarilor producatorului.

Toate incaperile destinate copiilor si tinerilor sunt prevazute cu ventilatie naturala. Mijloacele de ventilatie
trebuie sa asigure o improspatare a aerului de cel putin 1,5 schimburi de aer pe ora in incaperile de grupa din
unitate pentru anteprescolari si prescolari, 3 schimburi pe ora in salile de clasa si de cursuri pentru elevi si 5
schimburi pe ora in grupurile sanitare. Eficienta ventilatiei se apreciaza prin metode de laborator.

Viteza curentilor de aer din incaperile destinate copiilor si tinerilor nu va depasi 0,3 m/s.

Ventilatia prin deschiderea ferestrei se realizeaza in asa fel incat sa se evite disconfortul termic si sa asigure
inlaturarea continua a aerului viciat.

Pentru asigurarea unei ventilatii naturale permanente, oberlihturile au o suprafata totala de cel putin 1/50 din
suprafata incaperii; sensul de deschidere a acestora este spre interior si in sus.

Incaperile destinate copiilor si tinerilor se ventileaza in pauzele din timpul programelor de activitate prin
deschiderea ferestrelor. In aceste perioade copiii si tinerii parasesc obligatoriu incéperea.

Aerisirea dormitoarelor si a salilor de mese se efectueaza in perioadele in care copiii nu se afla in aceste
incaperi.

La calcularea cubajului, in incaperile destinate pentru copii si tineri nu se ia in calcul o valoare a Inaltimii mai
mare de 3 m, cu exceptia salilor de educatie fizica.

Pentru prevenirea accidentelor prin cddere ale copiilor, de la nivelul incaperilor situate la etaj, conducerea
unitatii va lua obligatoriu masurile de protectie necesare la ferestre, casa scarii si oriunde este necesar.

Folosirea aparatelor de aer conditionat/altor sisteme de ventilatie sau climatizare se face cu respectarea stricta
a parametrilor de microclimat (curenti de aer, temperatura, nivel de zgomot, frecventa de igienizare a filtrelor cu
respectarea recomandarilor producatorului, precum si pozitionarea acestora).

In incaperile destinate activitatii copiilor si tinerilor se asigura un iluminat natural direct, cu un raport luminos
(raportul dintre suprafata ferestrelor si suprafata pardoselii) de 1/4-1/5, iar in cele pentru odihna de 1/6-1/8. In
salile de desen si in ateliere raportul luminos este de 1/3.

La locul de activitate se asigura primirea luminii din partea stanga. Se evita reducerea iluminatului natural
prin obstacole exterioare, perdele, jaluzele interioare, flori in exces sau prin culori inchise folosite la zugravirea
interioarelor.

Se utilizeaza iluminatul local artificial oriunde este necesar, in functie de specificul si dificultatea sarcinii
vizuale, precum tabla, locul de lucru in ateliere, salile de lectura, salile de desen s.a.

Iluminatul artificial trebuie sa asigure o iluminare uniforma a spatiilor in care se desfasoara activitatea, sa
evite efectele de palpaire, stroboscopic, de stralucire si/sau de modificare a culorilor. In acest scop, pentru
iluminatul fluorescent, la fiecare corp de iluminat se utilizeaza tuburi de cel putin doua culori diferite, prevazute
cu grile protectoare pentru evitarea accidentelor.

In exploatarea sistemelor de iluminat se respectd recomandarile producatorului, precum si prevederile
normativelor in vigoare referitoare la verificarea instalatiilor electrice si la inlocuirea lampilor uzate, curatarea
periodica a echipamentului de iluminat si a suprafetelor reflectorizante din incapere (geamuri, pereti, tavan).

Nivelul de zgomot acustic-echivalent continuu Leq, in incaperile pentru activitatea teoretica a copiilor si
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tinerilor, nu trebuie sa depaseasca 35 dB (A), curba de zgomot 30.

Jucariile si materialele didactice se depoziteaza in anexe special amenajate pentru acest scop. Jucariile si
materialele didactice utilizate trebuie sa fie confectionate din materiale, forme si dimensiuni care sa nu constituie
un risc pentru sanatatea si siguranta acestora si sa permita curatarea si dezinfectarea lor periodica si la nevoie.
Fiecare grupa are jucarii separate. Se asigura un numar corespunzator de jucarii si materiale didactice, adaptate
cerintelor dezvoltarii neuropsihice si specificului activitatilor. Se interzic jucariile din material textil.

Jucariile si materialele didactice deteriorate se scot din folosinta.

Jucariile se spala si se dezinfecteaza periodic, cel putin o data/luna in cursul anului scolar, dupa fiecare vacanta
scolara sau ori de céate ori este nevoie.

Sticlaria, instrumentele si materialele didactice, dupa caz, utilizate in cadrul activitatilor practice si de
laborator, se spala si se dezinfecteaza dupa fiecare intrebuintare. Este interzisa participarea elevilor la aceste
operatiuni.

Unitatea care asigura cazare pentru copii si tineri sunt prevazute cu spatii, aparatura si mijloace pentru
colectarea, dezinfectarea/dezinsectia, spalarea, fierberea, uscarea, cadlcarea si distribuirea rufelor sau
contracteaza aceste tipuri de servicii cu firme specializate. Se asigura spatii pentru depozitarea rufelor cu
respectarea obligatorie a circuitelor separate pentru rufaria curata si cea murdara.

Pentru uscarea si calcarea lenjeriei personale de catre elevi in internate se asigura spatiile necesare pentru
aceste activitati. Schimbarea lenjeriei individuale de pat se face saptamanal si ori de cate ori este necesar.

La spalarea rufelor si lenjeriei se respecta urmatoarele faze: debarasarea eventuala de materii fecale, spalare,
dezinfectie chimica sau termochimica (10 minute la 70°C sau minimum 1 minut la 80°C, dupa caz) si limpezire.
Calcarea lenjeriei de corp, de pat si a fetelor de masa este obligatorie, cu fier de calcat/statie de calcat cu abur la
130°C.

Unitatea este dotata si aprovizionata permanent cu ustensile, materiale si produse biocide avizate/autorizate
de Comisia Nationala de Produse Biocide sau alte institutii abilitate in acest sens, necesare pentru intretinerea
curateniei si efectuarea operatiunilor de dezinfectie. Aceste ustensile, substante si materiale se pastreaza in oficii
de curatenie prevazute cu lavoar cu apa calda si rece, ventilatie naturala si amenajate cu pardoseala lavabila.
Lavetele utilizate la curatenie se vor inlocui periodic sau la nevoie. Ustensilele folosite la efectuarea curateniei
vor fi inscriptionate/etichetate conform destinatiei acestora, respectiv sali de clasa, holuri, sali de mese,
bucatarie, grupuri sanitare si alte spatii destinate procesului de invatamant, respectand codul UE al culorilor
materialelor de curatenie. Cabinetele medicale/stomatologice vor avea ustensile si materiale de curatenie special
destinate acestora.

Dezinsectia periodica se va face la 3 luni, iar deratizarea periodica se va face la intervale de maximum 6 luni
sau ori de cate ori este nevoie; intre operatiunile periodice se vor aplica proceduri de dezinsectie si deratizare
curente, de intretinere, in functie de prezenta vectorilor. Pentru efectuarea acestor operatiuni unitatea incheie
contracte de prestari de servicii cu firme autorizate in domeniul dezinsectiei si deratizarii.

Se asigura grupuri sanitare si vestiare, cu dulapuri separate pentru pastrarea imbracamintei si, respectiv, a
echipamentului de protectie a personalului de ingrijire, a personalului educativ, a personalului blocului alimentar,
precum si pentru personalul de ingrijire din blocul alimentar si spalatorii.

Se asigura permanent materialele necesare igienei personale la grupurile sanitare din unitate, corespunzator
numarului de copii si tineri, respectiv hartie igienica, apa calda, sapun lichid, prosoape de hartie de unica
folosinta.

Pentru asistenta medicala preventiva, curativa si de urgenta, se asigura urmatoarele spatii:

a) cabinet medical scolar - in fiecare locatie este necesar sa existe un cabinet medical autorizat si organizat
conform prevederilor legale pentru asigurarea asistentei medicale a prescolarilor, elevilor pentru mentinerea
starii de sdnatate a colectivitatilor si pentru promovarea unui stil de viatd sanatos. in mod exceptional, in
gradinitele cu program normal/prelungit care nu au mai mult de 150 de prescolari inscrisi si nici grupe de
anteprescolari pot fi autorizate cabinete medicale in care o singura incapere sa indeplineasca rolul de cabinet de
consultatii si sala de tratament, daca acea incapere indeplineste cumulativ urmatoarele conditii: are cel putin 12
m2, este situatd in apropierea caii de acces in unitate, este iluminata si ventilata corespunzator, natural si
artificial, pavimentul si peretii sunt usor dezinfectabili, iar dotarile sunt conform baremului;

b) izolator - in crese, gradinite cu program prelungit si saptdmanal, internate scolare, centre de vacanta si
tematice, pentru cel putin 1% din numarul copiilor si tinerilor, dar nu mai putin de doua paturi, cu marimi
corespunzatoare varstei.

Curatenia si dezinfectia cabinetului medical, aprovizionarea cu materiale de curatenie si dezinfectie, precum si
asigurarea intretinerii si a bunei functionari a cabinetului revin conducerii unitatii respective.

Colectarea, depozitarea si indepartarea reziduurilor periculoase rezultate din activitatea medicala se fac
conform legislatiei in vigoare.

Cabinetele medicale si izolatoarele trebuie sa fie prevazute cu apa curenta calda si rece. Personalul medico-
sanitar poarta obligatoriu echipament de protectie de culoare deschisa.

Asistenta medicala preventiva si curativa se asigura prin cabinetele medicale organizate si autorizate conform
legislatiei in vigoare.
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Conducerea ia toate masurile pentru mentinerea starii de igiena si confort in unitate, avand in vedere:

a) intretinerea igienica permanenta a terenului, locatiilor, instalatiilor si mobilierului;

b) maturarea umeda sau aspirarea mecanica a prafului, zilnic sau ori de céate ori este nevoie, precum si
dezinfectia periodica si dupa necesitate a mobilierului si a jucariilor;

c) intretinerea permanenta a starii de curatenie generala si a grupurilor sanitare din unitate prin dotarea si
utilizarea corespunzatoare a materialelor de curatenie generalda, de igiena individuala si a substantelor
dezinfectante, prin spalare si dezinfectare zilnica si la necesitate, asigurarea permanenta a apei calde pentru
curatenie;

d) intretinerea starii permanente de curatenie in spatiile de invatamant, de desfasurare a activitatilor
educative/sportive, in blocul alimentar, in spalatorie si in spatiile exterioare cladirii unitatii pentru copii si tineri;

e) asigurarea dezinsectiei si deratizarii incaperilor si a anexelor, periodic si ori de cate ori este necesar, pentru
prevenirea aparitiei insectelor si a rozatoarelor;

f) asigurarea colectarii, depozitarii si transportului reziduurilor potrivit prevederilor legislatiei in vigoare.
Platformele pentru colectarea reziduurilor se amplaseaza la distanta de minimum 10 m de cladirea unitatii,
amenajate conform legislatiei in vigoare;

g) asigurarea curateniei generale, a dezinfectiei mobilierului si a pavimentelor, saptamaéanal, in unitatea de
anteprescolari si prescolari, iar in unitatea si internatele scolare, inainte de reluarea activitatii dupa vacantele
scolare si ori de céate ori este nevoie.

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate departamentele din Institutie.

Responsabilitati
Conducatorul institutiei
- Aproba procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii

Coordonatorul (responsabilul/presedintele) CEAC
- Asigura implementarea si mentinerea prezentei proceduri
- Monitorizeaza activitatea CEAC
- Monitorizeaza activitatea cadrelor didactice

Conducatorii de compartimente/comisii si salariatii entitatii
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura
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Formular de evidenta a modificarilor

N Numarul Data Avizul
C rt editiei / editiei/ Componenta revizuita Descrierea modificarii conducatorului
reviziei reviziei compartimentului
1 Editial 01.09.2020 X X
Modificari legislative conform
- Scopul procedurii Ordinului nr. 5447/2020 privind

aprobarea Regulamentului-cadru
- Documente de referinta de organizare si functionare a
. o unitatilor de invatamant
- Descrierea af:t1V1tat11 preuniversitar, Publicat in
sau procesului Monitorul Oficial, Partea I nr. 827
din 09 septembrie 2020

Modificari legislative conform
Ordinului nr. 438/4.629/2021
privind asigurarea asistentei
medicale a prescolarilor, elevilor

2 Revizial 09.09.2020

Scopul procedurii; din unitatile de invatamant
Revizia a II- Documente de referinta; preuniversitar si studentilor din
3 a 01.10.2021 Definitii si abrevieri; institutiile de Invataméant superior
Descrierea activitatii sau pentru mentinerea starii de
procesului sanatate a colectivitatilor si pentru
promovarea unui stil de viata
sanatos, Publicat in Monitorul
Oficial, Partea I nr. 826 din 30
august 2021
Modificari legislative conform
Ordinului nr. 5338/1082/2021
pentru aprobarea masurilor de
organizare a activitatii in cadrul
Revizia a Documente de refm:—:rinté,- PniEéEilor/inftitutiilor de )
4 M-a 05.10.2021 Descrierea activitatii sau invatamant in conditii de siguranta

procesului epidemiologica pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-
CoV-2, Publicat in Monitorul
Oficial, Partea I nr. 942 din 01
octombrie 2021

Modificari legislative conform
Ordinului nr. 4183/2022 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru
de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant

Documente de referinta;
5 Editia a II-a 02.09.2022 Descrierea activitatii sau

procesului preuniversitar, Publicat in
Monitorul Oficial nr. 675 din 6 iulie
2022
g Bditaalll 0669000 x X

a
7 Editia a IV-a 29.05.2023 Documente de referinta Modificari legislative

Modificari legislative conform
Ordinului nr. 2.508/4.493/2023
pentru aprobarea Metodologiei
privind asigurarea asistentei
medicale a anteprescolarilor,
prescolarilor, elevilor din unitatile
de invatamant preuniversitar si
studentilor din institutiile de
invatamant superior pentru
mentinerea starii de sanatate a
colectivitatilor si pentru
promovarea unui stil de viata

8 Revizial 06.12.2023 Documente de referinta
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Revizia a II-

sanatos, cu modificarile si
completarile ulterioare

9 a 28.06.2024 Documente de referinta Modificari legislative
Modificari legislative conform
Ordinului nr. 5.726/2024 pentru
Revizia a aprobarea Regulamentului-cadru
10 La 05.09.2024 Documente de referinta de organizare si functionare a Favorabil
unitatilor de invatamant
preuniversitar, Publicat in
Monitorul Oficial nr. 795/2024
Formular de analiza a procedurii
NI Nume si prenume
C rt Compartiment conducator Aviz Data Observatii Semnatura
compartiment
Lista de difuzare a procedurii
Nr. . . Data Data Data intrarii in <
Compartiment Nume si prenume e e e .s q Semnatura
ex. primirii retragerii vigoare
1 05.09.2024 05.09.2024 05.09.2024
2 Comisie Monitorizare Bejenaru Mihaela 05.09.2024 05.09.2024 05.09.2024
3 CEAC Gherman Diana Mihaela 05.09.2024 05.09.2024 05.09.2024
Anexe
e Denumirea anexei Elaborator Aproba I e Arhivare
Crt exemplare
Precizari

- Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurata se afla in dosarele
Comisiei SCIM si in documentele echipei manageriale.

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de céate ori apar modificari ale reglementarilor legale
cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara activitatea care face obiectul acestei proceduri.

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei

Formular de evidenta a modificarilor
Formularul de distribuire/difuzare
Scopul procedurii

Domeniul de aplicare

Documente de referinta

Definitii si abrevieri

Descrierea activitatii sau procesului
Responsabilitati

Formular de analiza a procedurii

Anexe

Cuprins

= Ul W N R, R, R e

14

Pagina 12 /12



