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Scoala	Gimnaziala	"Gheorghe
Coman"	Braesti

PROCEDURĂ	OPERAŢIONALĂ
Ediţia: a	II-a
Revizia: 0

Suspendarea	activităților	care	presupun	prezența	fizică	a
preșcolarilor	și	elevilor	în	unitățile	de	învățământ

Cod:	PO-CEAC-133
Exemplar	nr.: 1

Procedură	Operaţională	privind
Suspendarea	activităților	care	presupun	prezența	fizică	a	preșcolarilor	și	elevilor	în	unitățile

de	învățământ
COD:	PO-CEAC-133

Ediţia:	a	II-a,	Revizia:	0,	Data:	15.09.2022,

Lista	responsabililor	cu	elaborarea,	verificarea	şi	aprobarea	ediţiei

Nr.
Crt

Elemente
privind

responsabilii/
operațiunea

Numele	și	prenumele Funcția Data Semnătura

1.1 Elaborat Gherman	Diana	Mihaela Responsabil	CEAC 15.09.2022
1.2 Avizat Bejenaru	Mihaela Presedinte	Comisie	Monitorizare 15.09.2022
1.3 Aprobat Cîmpanu	Monica Director 15.09.2022

Situaţia	ediţiilor	şi	a	reviziilor	în	cadrul	ediţiilor	procedurii

Nr.
Crt

Ediția	sau,
după	caz,
revizia	în

cadrul	ediției
Componenta	revizuită Modalitatea	reviziei

Data	de	la
care	se
aplică

prevederile
ediției	sau
reviziei
ediției

2.1 Ediția	I X X 12.11.2020
2.2 Ediția	a	II-a X X 15.09.2022

Lista	 cuprinzând	 persoanele	 la	 care	 se	 difuzează	 ediţia	 sau,	 după	 caz,	 revizia	 din	 cadrul	 ediţiei
procedurii

Scopul
difuzării

Exemplar
nr. Departament Funcția Numele	și	prenumele Data

primirii Semnătura

3.1 Informare 1 15.09.2022

3.2 Evidență 2 Comisie
Monitorizare

Presedinte	Comisie
Monitorizare Bejenaru	Mihaela 15.09.2022

3.3 Aplicare,
Arhivare 3 CEAC Responsabil	CEAC Gherman	Diana	Mihaela 15.09.2022
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Scopul	procedurii

1.	Stabilește	modul	de	realizare	a	activității,	compartimentele	și	persoanele	implicate
 	 Scopul	 procedurii	 este	 stabilirea	 unei	 metodologii	 unitare	 privind	 suspendarea	 activităților	 care	 presupun
prezența	fizică	a	preșcolarilor	și	elevilor	în	unitățile	de	învățământ.
 	De	asemenea,	prin	prezenta	procedură	se	urmăreşte	stabilirea	unui	mod	unitar	de	 lucru	pentru	 îndeplinirea
sarcinilor	 aferente	 fişei	 postului	 pentru	 toţi	 salariații	 instituției	 implicaţi	 direct	 sau	 indirect	 în	 activitatea
procedurată.

2.	Dă	asigurări	cu	privire	la	existența	documentației	adecvate	derulării	activității
 	Stabilirea	responsabilităţilor	privind	întocmirea,	avizarea	şi	aprobarea	documentelor	aferente	acestei	activităţi.

3.	Asigură	continuitatea	activității,	inclusiv	în	condiții	de	fluctuație	a	personalului
 	Prin	procedură	se	urmărește	asigurarea	unui	circuit	corect,	eficient,	operativ	și	legal	al	documentelor.

4.	Sprijină	auditul	și/sau	alte	organisme	abilitate	în	acțiuni	de	auditare	și/sau	control,	iar	pe	manager,
în	luarea	deciziei
-	Nu	este	cazul

5.	Alte	scopuri
-	Nu	este	cazul

Domeniul	de	aplicare

1.	Precizarea	(definirea)	activității	la	care	se	referă	procedura	operațională:
 	Procedura	 se	 referă	 la	 suspendarea	 activităților	 care	 presupun	 prezența	 fizică	 a	 preșcolarilor	 și	 elevilor	 în
unitățile	de	învățământ.

2.	 Delimitarea	 explicită	 a	 activității	 procedurate	 în	 cadrul	 portofoliului	 de	 activități	 desfășurate	 de
entitatea	publică:
 	Activitatea	este	relevantă	ca	importanță,	fiind	procedurată	distinct	în	cadrul	instituției.

3.	Listarea	principalelor	activități	de	care	depinde	și/sau	care	depind	de	activitatea	procedurată:
 	 De	 activitatea	 procedurată	 depind	 toate	 celelalte	 activități	 din	 cadrul	 instituției,	 datorită	 rolului	 pe	 care
această	activitate	îl	are	în	cadrul	derulării	corecte	și	la	timp	a	tuturor	proceselor.

4.	 Listarea	 compartimentelor	 furnizoare	 de	 date	 și/sau	 beneficiare	 de	 rezultate	 ale	 activității
procedurate:

4.1	Compartimente	furnizare	de	date
Toate	structurile

4.2	Compartimente	furnizoare	de	rezultate:
Toate	structurile

4.3	Compartimente	implicate	în	procesul	activităţii:
CEAC
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Documente	de	referință

1.	Reglementări	internaționale:
-	Regulamentul	 (UE)	2016/679	al	Parlamentului	European	și	al	Consiliului	din	27	aprilie	2016	privind	protecția
persoanelor	 fizice	 în	 ceea	 ce	 privește	 prelucrarea	 datelor	 cu	 caracter	 personal	 și	 privind	 libera	 circulație	 a
acestor	date	și	de	abrogare	a	Directivei	95/46/CE	(Regulamentul	general	privind	protecția	datelor)

2	Legislație	primară:
-	 Ordinul	 nr.	 6122/2020	 privind	modificarea	Ordinului	ministrului	 educației	 și	 cercetării	 nr.	 5.972/2020	 pentru
suspendarea	 activităților	 care	 presupun	 prezența	 fizică	 a	 preșcolarilor	 și	 elevilor	 în	 unitățile	 de	 învățământ
preuniversitar,	Publicat	în	Monitorul	Oficial,	Partea	I	nr.	1194	din	08	decembrie	2020;
-	Ordinul	nr.	5972/2020	pentru	suspendarea	activităților	care	presupun	prezența	fizică	a	preșcolarilor	și	elevilor
în	unitățile	de	învățământ	preuniversitar,	cu	modificările	și	completările	ulterioare;
-	Metodologia-cadru	 privind	 desfășurarea	 activităților	 didactice	 prin	 intermediul	 tehnologiei	 și	 al	 internetului,
precum	și	pentru	prelucrarea	datelor	cu	caracter	personal	din	10.09.2020,	aprobată	prin	Ordinul	nr.	5545/2020,
publicată	în	Monitorul	Oficial,	Partea	I	nr.	837	din	11	septembrie	2020.

3	Legislație	secundară:
-	Ordinul	nr.	600/2018	privind	aprobarea	Codului	controlului	intern	managerial	al	entităţilor	publice,	Publicat	in
Monitorul	Oficial,	Partea	I	nr.	387	din	07/05/2018
-	 Instrucţinea	 nr.	 1/2018	 din	 16	 mai	 2018	 privind	 aplicarea	 unitară	 la	 nivelul	 unităţilor	 de	 învăţământ
preuniversitar	a	Standardului	9	-	Proceduri	prevăzut	în	Codul	controlului	intern	managerial	al	entităţilor	publice,
aprobat	prin	Ordinul	secretarului	general	al	Guvernului	nr.	600/2018

4	Alte	documente,	inclusiv	reglementări	interne	ale	entității	publice:
-	Programul	de	dezvoltare	a	SCIM	
-	Regulamentul	de	funcționare	a	CEAC	
-	Regulamentul	de	funcționare	a	Comisiei	de	Monitorizare	
-	Regulamentul	de	organizare	şi	funcționare	al	instituției	
-	Regulamentul	Intern	al	Instituției	
-	Decizii	ale	Conducătorului	Instituției	
-	Ordine	și	metodologii	emise	de	ministerul	educației
-	Alte	acte	normative
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Definiții	și	abrevieri

1.	Definiții	ale	termenilor:
Nr.
Crt. Termenul Definiția	și	/	sau,	dacă	este	cazul,	actul	care	definește	termenul

1. Procedură	documentată
 	Modul	specific	de	realizare	a	unei	activități	sau	a	unui	proces,	editat	pe	suport	de
hârtie	sau	în	format	electronic;	procedurile	documentate	pot	fi	proceduri	de	sistem
şi	proceduri	operaţionale

2. Procedură	operaţională	(procedură
de	lucru)

 	Procedură	 care	descrie	un	proces	 sau	o	 activitate	 care	 se	desfăşoară	 la	nivelul
unuia	 sau	mai	multor	 compartimente	 dintr-o	 entitate,	 fără	 aplicabilitate	 la	 nivelul
întregii	entități	publice

3. Document
 	Act	prin	care	se	adeverește,	se	constată	sau	se	preconizează	un	fapt,	se	conferă
un	drept,	se	recunoaște	o	obligație	respectiv	text	scris	sau	tipărit	inscripție	sau	altă
mărturie	servind	la	cunoașterea	unui	fapt	real	actual	sau	din	trecut

4. Aprobare  	Confirmarea	scrisă,	semnătura	şi	datarea	acesteia,	a	autorităţii	desemnate	de	a	fi
de	acord	cu	aplicarea	respectivului	document	în	unitate.

5. Verificare
 	Confirmare	prin	examinare	şi	 furnizare	de	dovezi	obiective	de	către	autoritatea
desemnată	(verificator),	a	faptului	că	sunt	satisfăcute	cerinţele	specificate,	 inclusiv
cerinţele	Comisiei	de	Monitorizare.

6. Ediție	procedură
 	Forma	actuală	a	procedurii;	Ediția	unei	proceduri	se	modifică	atunci	când	deja	au
fost	 realizate	 3	 revizii	 ale	 respectivei	 proceduri	 sau	 atunci	 când	 modificările	 din
structura	procedurii	depășesc	50%	din	conținutul	reviziei	anterioare;

7. Revizie	procedură
 	Acţiunea	de	modificare	respectiv	adăugare	sau	eliminare	a	unor	informații,	date,
componente	ale	unei	ediții	a	unei	proceduri,	modificări	ce	implică	de	regulă	sub	50%
din	conținutul	procedurii;.

8. Entitate	publică

 	 Autoritate	 publică,	 instituţie	 publică,	 companie/societate	 naţională,	 regie
autonomă,	 societate	 la	 care	 statul	 sau	 o	 unitate	 administrativ-teritorială	 este
acţionar	majoritar,	 cu	personalitate	 juridică,	 care	utilizează	 /administrează	 fonduri
publice	şi/sau	patrimoniu	public

9. Departament  	Direcţie	Generală,	Direcţie,	Serviciu,	Birou,	Compartiment

10. Conducătorul	departamentului
(compartimentului)  	Director	general,	director,	şef	serviciu,	şef	birou,	şef	compartiment;

11. Mediul	educațional	virtual

 	 Ansamblu	 de	 mijloace	 educaționale	 digitale	 și	 de	 comunicare	 care	 asigură
desfășurarea	 procesului	 educațional	 prin	 activități	 specifice	 organizate	 prin
intermediul	tehnologiei	și	al	internetului,	precum:
 	 -	 platforme	 digitale	 educaționale	 sau	 destinate	 creării	 și	 partajării	 resurselor
educaționale	deschise	(RED);
 	 -	 aplicații	 destinate	 comunicării	 prin	 intermediul	 tehnologiei	 și	 al	 internetului
specifice	dispozitivelor:	desktop,	laptop,	tabletă,	telefon,	cu	ajutorul	cărora	se	poate
comunica	în	sistem	de	videoconferință;
 	-	resurse	informaționale	digitale	-	se	referă	la	resurse	educaționale	deschise	de	tip
lecție,	 test,	 tutorial	 etc.	 disponibile	 pe	 platforme	 digitale	 educaționale,	 precum	 și
alte	 resurse	 de	 tip	 text,	 imagine,	 modele	 etc.	 ce	 pot	 fi	 folosite	 în	 procesul
educațional.

12. Prelucrare

 	 Înseamnă	 orice	 operaţiune	 sau	 set	 de	 operaţiuni	 efectuate	 asupra	 datelor	 cu
caracter	 personal	 sau	 asupra	 seturilor	 de	 date	 cu	 caracter	 personal,	 cu	 sau	 fără
utilizarea	de	mijloace	automatizate,	cum	ar	fi	colectarea,	înregistrarea,	organizarea,
structurarea,	 stocarea,	 adaptarea	 sau	 modificarea,	 extragerea,	 consultarea,
utilizarea,	 divulgarea	 prin	 transmitere,	 diseminarea	 sau	 punerea	 la	 dispoziţie	 în
orice	alt	mod,	alinierea	sau	combinarea,	restricţionarea,	ştergerea	sau	distrugerea.

13.
Activitatea	didactică	prin
intermediul	tehnologiei	și	al
internetului

 	Este	o	formă	de	organizare	a	procesului	didactic	ce	implică	înlocuirea	orelor	de
predare-învățare-evaluare,	 care	 presupun	prezența	 fizică	 a	 preșcolarilor/elevilor	 în
sala	de	curs,	cu	activități	de	studiu	individual	și	activități	didactice	în	sistem	online.
Activitatea	 este	 organizată	 de	 către	 cadrele	 didactice,	 acestea	 asigurând
continuitatea	procesului	didactic	prin	intermediul	tehnologiei	și	al	internetului

14. Date	cu	caracter	personal

 	Înseamnă	orice	informaţii	privind	o	persoană	fizică	identificată	sau	identificabilă
("persoana	 vizată");	 o	 persoană	 fizică	 identificabilă	 este	 o	 persoană	 care	 poate	 fi
identificată,	direct	sau	indirect,	în	special	prin	referire	la	un	element	de	identificare,
cum	 ar	 fi	 un	 nume,	 un	 număr	 de	 identificare,	 date	 de	 localizare,	 un	 identificator
online,	 sau	 la	unul	 sau	mai	multe	elemente	specifice,	proprii	 identităţii	 sale	 fizice,
fiziologice,	genetice,	psihice,	economice,	culturale	sau	sociale.

15. Încălcarea	securităţii	datelor	cu
caracter	personal

 	Înseamnă	 o	 încălcare	 a	 securităţii	 care	 duce,	 în	 mod	 accidental	 sau	 ilegal,	 la
distrugerea,	 pierderea,	 modificarea,	 sau	 divulgarea	 neautorizată	 a	 datelor	 cu
caracter	personal	 transmise,	stocate	sau	prelucrate	 într-un	alt	mod,	sau	 la	accesul
neautorizat	la	acestea.
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2.	Abrevieri	ale	termenilor:
Nr.
Crt. Abrevierea Termenul	abreviat

1. P.O. Procedura	operationala
2. SCIM Sistem	de	Control	Intern/Managerial
3. E Elaborare
4. V Verificare
5. A Aprobare
6. Ap. Aplicare
7. EP Entitate	Publică
8. ISJ Inspectoratul	Școlar	Județean
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Descrierea	procedurii

1.	Generalități:
 	Măsurile	de	securitate,	ca	părți	integrate	ale	platformelor	digitale	educaționale	utilizate	în	mediul	educațional
virtual,	și	de	protecție	a	sănătății	elevilor/preșcolarilor	în	perioada	utilizării	echipamentelor	digitale	se	stabilesc
pentru	desfășurarea	activităților	educaționale.
 	Prelucrarea,	de	către	unitatea	de	învățământ,	a	datelor	cu	caracter	personal	ale	participanților	la	activitățile
desfășurate	prin	 intermediul	 tehnologiei	 și	 al	 internetului	 se	 realizează	 în	 vederea	 îndeplinirii	 obligației	 legale
care	 revine	 unității	 de	 învățământ	 de	 asigurare	 a	 dreptului	 la	 învățătură,	 prin	 garantarea	 accesului	 și	 a
desfășurării	efective	a	procesului	educațional	în	cazul	în	care	procesul	educațional	nu	se	poate	derula	față	în	față,
conform	prevederilor	legale	în	vigoare.

Principiile	 specifice	 care	 guvernează	 procesul	 didactic	 prin	 activități-suport	 pentru	 învățarea	 prin	 intermediul
tehnologiei	și	al	internetului,	sunt:
 	a)	principiul	echității	-	în	baza	căruia	accesul	la	învățare	se	realizează	fără	discriminare;
 	b)	principiul	calității	 -	 în	baza	căruia	activitățile	de	 învățământ	se	 raportează	 la	 standarde	de	 referință	și	 la
bune	practici	naționale	și	internaționale;
 	 c)	 principiul	 descentralizării	 -	 în	 baza	 căruia	 deciziile	 principale	 se	 iau	 de	 către	 actorii	 implicați	 direct	 în
proces;
 	d)	principiul	asigurării	egalității	de	șanse;
 	e)	principiul	centrării	educației	pe	beneficiarii	acesteia;
 	f)	principiul	participării	și	responsabilității	părinților.

2.	Documente	utilizate:

2.1.	Lista	și	proveniența	documentelor:
-	 Documentele	 utilizate	 în	 elaborarea	 prezentei	 proceduri	 sunt	 cele	 enumerate	 la	 Documentele	 de
referintă.,precum	și	anexele,	dacă	este	cazul.

2.2.	Conținutul	și	rolul	documentelor:
-	Documentele	utilizate	în	elaborarea	prezentei	proceduri	au	rolul	de	a	reglementa	modalitatea	de	implementare
a	activității	procedurate.
-	Accesul,	pentru	fiecare	Compartiment,	la	legislaţia	aplicabilă,	se	face	prin	programul	informatic	la	care	au	acces
salariaţii	entității.

2.3.	Circuitul	documentelor:
-	Pentru	asigurarea	condiţiilor	necesare	cunoaşterii	 și	aplicării	de	către	salariaţii	entității	a	prevederilor	 legale
care	 reglementează	 activitatea	 procedurată,	 elaboratorul	 va	 difuza	 procedura	 conform	 Formularului	 de
distribuire/difuzare.

3.	Resurse	necesare:

3.1.	Resurse	materiale:
-	Computer
-	Imprimantă
-	Copiator
-	Consumabile	(cerneală/toner)
-	Hartie	xerox
-	Dosare

3.2.	Resurse	umane:
-	Conducătorul	unității
-	Responsabilul	CEAC	și	membrii	comisiei	CEAC
-	Conducătorii	de	compartimente/comisii	și	salariații	entității,	în	scopul	aplicării	procedurii
-	Cadre	didactice

3.3.	Resurse	financiare:
-	Conform	Bugetului	aprobat	al	Instituției

4.	Modul	de	lucru:
4.1.	Planificarea	operațiunilor	și	acțiunilor	activității:

 	 Operațiunile	 și	 acțiunile	 privind	 activitatea	 procedurată	 se	 vor	 derula	 de	 către	 toate	 compartimentele
implicate,	conform	instrucțiunilor	din	prezenta	procedură.

4.2.	Derularea	operațiunilor	și	acțiunilor	activității:
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 	Activitățile	didactice	care	impun	prezența	fizică	în	unitățile	de	învățământ	preșcolar,	primar,	gimnazial,	liceal	și
postliceal	a	preșcolarilor	și	elevilor	se	suspendă	pentru	perioada	9.12.2020-23.12.2020.
 	Activitățile	 didactice	 vor	 fi	 desfășurate	 în	 sistem	 on-line,	 conform	Metodologiei-	 cadru	 privind	 desfășurarea
activităților	 didactice	 prin	 intermediul	 tehnologiei	 și	 al	 internetului,	 precum	 și	 pentru	 prelucrarea	 datelor	 cu
caracter	personal.
 	 Activitățile	 didactice	 prin	 intermediul	 tehnologiei	 și	 al	 internetului	 vor	 urmări	 dezvoltarea	 competențelor
elevilor,	 fixarea	 și	 consolidarea	 cunoștințelor,	 educația	 remedială,	 pregătirea	 elevilor	 pentru	 susținerea
evaluărilor	și	examenelor	naționale.
 	Materialele	 didactice	 utilizate	 în	 format	 digital	 pot	 fi	 din	 categoria:	 manuale	 școlare,	 auxiliare	 curriculare
aprobate/avizate	 de	 către	 MEC,	 ghiduri,	 broșuri,	 platforme	 online,	 dar	 și	 diverse	 aplicații,	 platforme,	 resurse
recomandate	de	către	MEC,	de	către	ISJ/ISMB	sau	de	către	conducerea	unității	de	învățământ.
 	Materialele	didactice	trebuie	să	fie	accesibile	pentru	toți	preșcolarii/elevii	din	formațiunea	de	studiu.
 	Cadrele	didactice	pot	elabora	și	utiliza	orice	alte	materiale	educaționale,	în	conformitate	cu	programa	școlară
în	vigoare.
 	În	activitatea	didactică	prin	intermediul	tehnologiei	și	al	 internetului	se	pot	folosi,	adapta	și	redistribui	 liber,
ținând	cont	de	drepturile	de	autor,	resurse	educaționale	deschise	-	materiale	pentru	învățare,	predare,	cercetare
sau	alte	scopuri	educaționale,	cum	ar	fi:	cursuri,	proiecte	de	lecții,	prezentări,	cărți,	manuale,	teme	pentru	acasă,
chestionare,	 activități	 în	 clasă	 sau	 în	 laborator,	 jocuri,	 simulări,	 teste,	 resurse	 audio	 sau	 video	 etc.,	 puse	 la
dispoziție	în	format	digital	sau	fizic	și	la	care	există	acces	liber.
 	 Materialele	 utilizate	 de	 către	 cadrele	 didactice	 în	 procesul	 de	 predare-învățare-evaluare	 prin	 intermediul
tehnologiei	și	al	internetului	și	încărcate	pe	platforme	dedicate	constituie	material	didactic.
 	 În	 organizarea	 și	 desfășurarea	 activității	 didactice	 prin	 intermediul	 tehnologiei	 și	 al	 internetului,	 cadrul
didactic	verifică	sistematic	realizarea	sarcinilor	de	 lucru	de	către	preșcolari/elevi	și	 îi	 încurajează	prin	oferirea
feedbackului	 constructiv/pozitiv	 cu	 accent	 permanent	 pe	 proces,	 soluții	 și	 pe	 rezultat,	 nu	 pe	 consecințe.	 În
procesul	evaluării	sarcinilor	de	lucru	se	recomandă	utilizarea	unor	tehnici	de	colaborare	în	perechi	sau	în	grupuri
mici,	încurajarea	elevilor	să	aplice	autoevaluarea	și	evaluarea	reciprocă.
 	În	elaborarea	sarcinilor	de	lucru	trebuie	să	se	urmărească	respectarea	particularităților	de	vârstă	ale	elevilor
în	ceea	ce	privește	resursa	de	timp,	nivelul	de	înțelegere	al	acestora	și	gradul	de	dificultate	a	itemilor.	Sarcinile
de	lucru	trebuie	să	fie	creative,	să	nu	conducă	la	pierderea	interesului	elevilor	față	de	învățare,	la	oboseală	fizică
și	 emoțională,	 la	 reducerea	 timpului	 destinat	 unor	 activități	 recreative,	 familiale	 sau	 comunitare,	 inclusiv	 a
timpului	destinat	somnului,	alimentației	etc.
 	Desfășurarea	activității	didactice	în	comunități	dezavantajate	în	care	cadrele	didactice	și	elevii	au	acces	limitat
la	tehnologie
 	În	comunitățile	dezavantajate	în	care	cadrele	didactice	și	elevii	au	acces	limitat	 la	tehnologie,	 inspectoratele
școlare	 și	 conducerea	unităților	de	 învățământ,	 cu	 sprijinul	 autorităților	 locale	 și	 al	 altor	parteneri,	 iau	măsuri
pentru	asigurarea	activității	de	suport	pentru	 învățarea	prin	mijloace	alternative,	altele	decât	 tehnologie	și/sau
internet.
 	Se	 recomandă	proiectarea	de	 sarcini	 de	 lucru	 individualizate,	 în	 corespondență	 cu	 cerințele	 curriculare	 ale
disciplinelor	din	planul	de	învățământ	și	adaptate	nevoilor	fiecărui	elev.	Sarcinile	de	lucru	trebuie	să	fie	stabilite
doar	în	baza	conținuturilor	care	au	fost	predate	în	clasă	și	să	fie	centrate	pe	analiză	și	aplicare.
 	Transmiterea	sarcinilor	de	lucru	către	elevi	trebuie	să	se	realizeze	respectând	condițiile	impuse;	după	caz,	pot
fi	utilizate	transmisiunile	radio	și	TV	locale,	precum	și	serviciile	comunitare	puse	la	dispoziția	cetățenilor	de	către
autoritatea	locală,	pentru	distribuirea	materialelor.
 	 În	 situația	 în	 care	 majoritatea	 preșcolarilor/elevilor	 au	 acces	 limitat	 la	 mijloacele	 tehnologiei	 și/sau
internetului,	 activitatea	 cadrelor	 didactice	 care	 predau	 la	 clasele	 respective	 se	 va	 centra	 pe	 activități	 de
dezvoltare	de	resurse	educaționale	specifice	recuperării	accelerate	la	întoarcerea	în	unitățile	de	învățământ.
 	 În	 situația	 în	 care	 cadrele	didactice	au	acces	 limitat	 la	mijloacele	 tehnologiei	 și/sau	 internetului,	 activitatea
acestora	 se	 va	 desfășura	 utilizându-se	 alte	 resurse	 educaționale,	 stabilite	 în	 acord	 cu	 directorul	 unității	 de
învățământ.
 	 În	 cadrul	 activităților	 de	 predare-învățare-evaluare	 prin	 intermediul	 tehnologiei	 și	 al	 internetului,	 progresul
educațional	al	elevilor	poate	fi	evaluat	de	cadrele	didactice,	prin	acordarea	de	note/calificative,	în	conformitate	cu
legislația	în	vigoare,	utilizând	instrumente	specifice	de	evaluare.
 	 În	 cazul	 în	 care	 activitățile	 nu	 pot	 fi	 desfășurate	 conform	 prevederilor	 anterioare,	 inspectoratele	 școlare
județene/	Inspectoratul	Școlar	al	Municipiului	București	și	unitățile	de	învățământ	preuniversitar	au	obligația	să
asigure	resursele	educaționale	pentru	elevii	care	nu	au	acces	la	tehnologie	informațională	și	internet.
 	 Activitățile	 didactice	 vor	 fi	 reluate	 cu	 respectarea	 tuturor	 condițiilor	 de	 siguranță	 epidemiologică	 și	 igienă
sanitară.

4.3.	Valorificarea	rezultatelor	activității:
 	Rezultatele	activității	vor	fi	valorificate	de	toate	departamentele	din	Instituție.
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Responsabilități
Conducătorul	instituției	
 	-	Aprobă	procedura
 	-	Asigură	implementarea	și	menținerea	procedurii
 	-	Monitorizează	procedura

Responsabilul	CEAC	și	membrii	comisiei	CEAC
 	-	Asigură	implementarea	și	menținerea	prezentei	proceduri
 	-	Aplică	și	menține	procedura
 	-	Realizează	activitățile	descrise	la	termenele	stabilite	în	prezenta	procedură
 	-	Monitorizează	procedura

-	Conducătorii	de	compartimente/comisii	și	salariații	entității,	în	scopul	aplicării	procedurii
 	-	Aplică	și	mențin	procedura;
 	-	Realizează	activitățile	descrise	la	termenele	stabilite	în	prezenta	procedură

Cadrele	didactice
 	-	Aplică	prevederile	prezentei	proceduri
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Formular	de	evidenţă	a	modificărilor

Nr.
Crt

Numărul
ediţiei	/
reviziei

Data
ediţiei	/
reviziei

Componenta	revizuită Descrierea	modificării
Avizul

conducătorului
compartimentului

1 Ediția	I 12.11.2020 X X
2 Ediția	a	II-a 15.09.2022 X X Favorabil

Formular	de	analiză	a	procedurii

Nr.
Crt Compartiment

Nume	şi	prenume
conducător

compartiment
Aviz Data Observaţii Semnătura

Lista	de	difuzare	a	procedurii
Nr.
ex. Compartiment Nume	și	prenume Data

primirii
Data

retragerii
Data	intrării	în

vigoare Semnătura

1 15.09.2022 15.09.2022 15.09.2022
2 Comisie	Monitorizare Bejenaru	Mihaela 15.09.2022 15.09.2022 15.09.2022
3 CEAC Gherman	Diana	Mihaela 15.09.2022 15.09.2022 15.09.2022

Anexe
Nr.
Crt Denumirea	anexei Elaborator Aproba Numar	de

exemplare Arhivare

Precizări
-	 Toate	 documentele	 şi	 dovezile	 pe	 baza	 cărora	 se	 realizează	 activitatea	 procedurată	 se	 află	 în	 dosarele
Comisiei	SCIM	şi	în	documentele	echipei	manageriale.	
-	Analiza	şi	revizuirea	procedurii	se	face	anual,	sau	ori	de	câte	ori	apar	modificări	ale	reglementărilor	legale
cu	caracter	general	şi	intern	pe	baza	cărora	se	desfăşoară	activitatea	care	face	obiectul	acestei	proceduri.

Cuprins

Lista	responsabililor	cu	elaborarea,	verificarea	și	aprobarea	ediției	sau,	după	caz,	a	reviziei	în	cadrul	ediției 1

Formular	de	evidenţă	a	modificărilor 1

Formularul	de	distribuire/difuzare 1

Scopul	procedurii 2

Domeniul	de	aplicare 2

Documente	de	referință 3

Definiții	și	abrevieri 4

Descrierea	activității	sau	procesului 5

Responsabilități 7

Formular	de	analiză	a	procedurii 8

Anexe 8


