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Scopul procedurii

1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul prezentei proceduri este de a elabora o metodologie unitara aplicarea Programului national pilot de tip
"Scoala dupa scoald", pentru elevii pana la clasa a VIII-a inclusiv.
2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.

3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.
4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei
- Nu este cazul

5. Alte scopuri
- Nu este cazul

Domeniul de aplicare

1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Prezenta procedura se refera la metodologia de aplicare a Programului national pilot de tip "Scoala dupa
scoald", pentru elevii pana la clasa a VIII-a inclusiv.
2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
entitatea publica:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.

3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile

4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
CEAC
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Documente de referinta

1. Reglementari internationale:

- Nu este cazul

2 Legislatie primara:

- Legea nr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare

- Ordinul nr. 5349/2011 privind aprobarea Metodologiei de organizare a Programului Scoala dupa scoala, cu
modificarile si completarile ulterioare

- Ordinul nr. 5.726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar, Publicat in Monitorul Oficial nr. 795/2024

- Ordinul nr. 3300/2021 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Programului national pilot de tip
"Scoala dupa scoald", pentru elevii pana la clasa a VIII-a inclusiv, cu modificarile si completarile ulterioare

3 Legislatie secundara:

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice, Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07/05/2018

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitdtilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice,
aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a CEAC

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei
- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Ordine si metodologii emise de ministerul educatiei

- Alte acte normative
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1. Definitii ale termenilor:

Nr.
Crt.

10.

11.

2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.
Crt.

B B B Bl B B

Termenul

Procedura documentata

Procedura operationala (procedura

de lucru)

Document

Aprobare

Verificare

Editie procedura

Revizie procedura

Entitate publica

Departament

Conducatorul departamentului

(compartimentului)

Gestionarea documentelor

P.O.
SCIM

Rew.
Ed.

Abrevierea

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in unitate.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;.

Autoritate publicd, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza /administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment
Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;

Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice, pentru a servi
intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viata, de la inceput, prin
procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,
arhivare si pana la distrugerea lor;

Termenul abreviat

Procedura operationala

Sistem de Control Intern/Managerial
Elaborare

Verificare

Aprobare

Revizie

Editie
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Descrierea procedurii

1. Generalitati:

In urma analizei de nevoi intreprinse de consiliul de administratie privind resursele existente (umane,
financiare si materiale) din unitatea de Invatamant, comisia constituita conform metodologiei aprobate prin ordin
al ministrului educatiei propune o oferta sub forma de pachete educationale pentru programul ,Scoala dupa
scoala“. Programul ,Scoala dupa scoala” se organizeaza prin decizia consiliului de administratie al unitatii de
invatamant, cu avizul inspectoratului scolar.

La Inceputul Programului SDS, unitatea poate incheia acorduri de parteneriat pentru sustinerea activitatilor
din pachetele educationale cu institutii care pot furniza servicii educationale (palate si cluburi ale copiilor, cluburi
sportive scolare etc.) si organizatii neguvernamentale.

Pentru buna derulare a Programului SDS, unitatea poate incheia parteneriate, contracte de sponsorizare cu
operatori economici, persoane fizice sau juridice din tara si strainatate, cu respectarea legislatiei in vigoare.

Proiectul Programului SDS, care este Inaintat spre avizare ISJ/ISMB, precizeaza sistemul de
monitorizare/evaluare pentru implementarea programului, indicatorii, criteriile si instrumentele de evaluare,
precum si o modalitate de urmarire si evaluare a progresului facut de elevii participanti la Programul SDS.

Proiectul Programului SDS defineste structura echipei pedagogice implicate in derularea programului,
responsabilitatile fiecarui membru si modalitatile de asigurare a calitatii programului.

In unitatea care nu propune, ca ofertd complementara a scolii, Programul SDS, nu este permisa inchirierea
spatiilor disponibile unor persoane sau institutii private pentru organizarea, in regim privat, a activitatilor de tip
"Scoala dupa scoala".

Programul "Scoala dupa scoalda", este un program complementar programului scolar obligatoriu care, prin
modalitati integrate de sprijin, are ca scop prevenirea abandonului scolar si a parasirii timpurii a scolii, cresterea
performantelor scolare, invatarea remediald, accelerarea invatarii prin activitati educative, recreative si de timp
liber, dezvoltarea personala si integrarea sociala, precum si mentinerea elevilor intr-un spatiu securizat, ca
alternativa la petrecerea timpului liber in medii cu potential de dezvoltare a unui comportament deviant.

Programul SDS se adreseaza atat elevilor din invatamantul primar, cat si elevilor din invatamantul secundar.

Finantarea programului se poate face:

a) din bugetul autoritatilor locale;

b) din programe finantate din fonduri europene sau nationale;

c) din activitati scolare si extrascolare, donatii, sponsorizari, prin suportul financiar al asociatiilor de parinti, al
organizatiilor nonguvernamentale etc.;

d) din bugetul de stat constituit cu aceasta destinatie, pentru elevii proveniti din grupurile dezavantajate.

In parteneriat cu autoritatile publice locale si cu asociatiile de parinti, prin programul "Scoala dupa scoald", se
ofera activitati educative, recreative, de timp liber, pentru consolidarea competentelor dobandite sau de
accelerare a Invatarii, precum si activitati de invatare remediald. Acolo unde acest lucru este posibil,
parteneriatul se poate realiza cu organizatii nonguvernamentale cu competente in domeniu.

Statul finanteaza, in limita sumelor alocate cu aceasta destinatie, programul ,Scoala dupa scoala” pentru elevii
de pana in clasa a IV-a inclusiv, ai caror parinti, reprezentanti legali sau, dupa caz, persoana care a fost
desemnata de parinte pentru intretinerea unui copil, pe perioada absentei parintilor, conform art. 104 din Legea
nr. 272/2004, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, solicita in scris acest serviciu, prin tichete
pentru educatie pe suport electronic a caror valoare nominala lunara se raporteaza la indicatorul social de
referinta si este de 0,8 ISR, exprimat in lei, pentru fiecare copil inscris in programul ,Scoala dupa scoala“.

Finantarea acordarii tichetelor pentru educatie pe suport electronic se face din fonduri externe
nerambursabile, in limita fondurilor alocate cu aceasta destinatie, cu respectarea criteriilor de eligibilitate
specifice programului operational in cauza, si in completare din bugetul de stat, in limita fondurilor alocate din
bugetul de stat pentru aceasta destinatie.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referinta,
precum si anexele daca este cazul.

2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare
a activitatii procedurate.

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces
salariatii entitatii.
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2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale
care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform Formularului de
distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:
- Computer
- Imprimanta
- Copiator
- Consumabile (cerneala/toner)
- Hartie xerox
- Birotica

3.2. Resurse umane:

- Conducatorul unitatii
- Responsabilul CEAC si membrii comisiei CEAC

3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4. Modul de lucru:

4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

4.2, Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Unitatea de invatamant, prin decizia consiliului de administratie, isi pot extinde activitatile cu elevii dupa sau
inaintea orelor de curs, prin programe ,Scoala dupa scoala”, daca dispun de infrastructura si de personalul de
specialitate necesare implementarii acestor programe. Pentru elevii pana in clasa a IV-a inclusiv, parintii,
reprezentantii legali sau, dupa caz, persoana care a fost desemnata de parinte pentru intretinerea unui copil, pe
perioada absentei parintilor, conform art. 104 din Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor
copilului, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, dupa caz, poate opta pentru obtinerea tichetelor
pentru educatie pe suport electronic, in vederea achitarii cheltuielilor din programul derulat in sistem public sau
privat de tipul ,Scoala dupa scoala“.

Pentru pana la clasa a VIII-a inclusiv, parintii, reprezentantii legali sau, dupa caz, persoana care a fost
desemnata de parinte pentru intretinerea unui copil, pe perioada absentei parintilor, conform art. 104 din Legea
nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, dupa caz, pot opta in scris pentru participarea la programul national pilot de tip «Scoala dupa scoalad»,
conform calendarului din normele metodologice de aplicare a programului.

Programul "Scoala dupa scoalda" se organizeaza in baza unei metodologii aprobate prin ordin al ministrului
educatiei si cercetarii.

Persoanele indreptatite opteaza pentru aceste tichete pentru educatie pe suport electronic, in scris, individual
pentru fiecare copil, la sfarsitul fiecarui an scolar sau la momentul inscrierii copilului la scoald pentru noul an
scolar.

Tichetele pentru educatie pe suport electronic destinate programului ,Scoala dupa scoala” sunt tichete de
valoare pe suport electronic finantate din fonduri externe nerambursabile si in completare de la bugetul de stat,
destinate exclusiv acoperirii partiale sau integrale a costurilor aferente programului al carui scop final este de a
oferi sprijin familiilor sau persoanelor in ingrijirea carora se afld elevii pana in clasa a IV-a inclusiv, precum si de a
contribui la imbunatatirea competentelor educationale dobandite de acestia in timpul orelor de scoala. Tichetele
pentru educatie pe suport electronic nu sunt transferabile, iar utilizarea lor in alt scop 1i obliga pe beneficiari la
plata contravalorii serviciilor educationale de care au beneficiat.

Tichetele pentru educatie pe suport electronic se emit numai de catre unitatile autorizate de Ministerul
Finantelor, denumite in continuare unitatile emitente, in baza autorizatiei de functionare.

Decontarea tichetelor pentru educatie pe suport electronic intre unitatile de invatamant sau organizatiile
neguvernamentale care accepta tichete pentru educatie pe suport electronic ca mod de plata a costurilor aferente
programului ,Scoala dupa scoala“ si unitatile emitente ale tichetelor pentru educatie pe suport electronic se face
numai prin intermediul unitatilor bancare.
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Pentru programul national pilot de tip «Scoala dupa scoala», sprijinul financiar va fi considerat barem standard
de cost per elev. Monitorizarea indeplinirii conditiilor de acordare a sprijinului financiar si a cheltuielilor incluse
in baremul standard de cost se va realiza lunar, conform normelor de aplicare a programului national pilot de tip
«Scoala dupa scoala».

Achizitia tichetelor pentru educatie pe suport electronic finantate din fonduri externe nerambursabile se
realizeaza de catre Ministerul Educatiei la propunerea inspectoratelor scolare, in urma centralizarii cererilor
depuse la unitatile de invatamant la care sunt inscrisi elevii de catre persoanele indreptatite potrivit prezentei
legi, iar acestea se distribuie prin inspectoratele scolare catre unitatile de invatamant la care sunt inscrisi elevii.

Decontarea tichetelor educationale se face de catre organizatorul programului «Scoala dupa scoala», in functie
de zilele in care a fost prezent copilul in program.

Decontarea tichetelor educationale se face de catre organizatorul programului «Scoala dupa scoala», in functie
de zilele in care a fost prezent copilul in program.

Sprijinul financiar se acorda unitatilor de invataméant conform normelor de aplicare a prevederilor programului
national pilot de tipul “Scoala dupa scoala”.

Organizarea Programului SDS

Programul SDS este conceput de unitatile de invatamant sub forma de proiect in urma unei analize de nevoi,
prin consultarea elevilor, a reprezentantilor legali, a cadrelor didactice, a comunitatii locale si a altor institutii si
organizatii partenere. Pe baza acestor demersuri, unitatile de invatamant stabilesc grupul-tinta al Programului
SDS.

Oferta de Program SDS este proiectata astfel incat sa raspunda nevoilor tuturor elevilor si, cu prioritate,
nevoilor elevilor apartinand grupurilor dezavantajate.

Organizarea programului se face pe baza unui regulament intern de organizare a Programului SDS, elaborat
de fiecare unitate de invatdmant, denumit in continuare regulament intern de organizare.

In perioada ianuarie-februarie a fiecirui an scolar in curs, consiliul de administratie al unititii de invatamant
realizeaza analiza de nevoi pentru organizarea programului in anul scolar urmator. Pe baza rezultatelor analizei
de nevoi si a resurselor existente (umane, financiare, materiale), o comisie formata din directorul unitatii de
invatamant, reprezentantul comitetului de parinti al scolii, doua cadre didactice din invatamantul primar si doua
cadre didactice din invatamantul secundar, alesi de consiliul profesoral, realizeaza pana la data de 1 martie oferta
pentru Programul SDS, sub forma de pachete educationale. Oferta pentru Programul SDS este prezentata,
discutata si aprobata de consiliul profesoral al scolii.

Programul SDS se organizeaza prin decizie a consiliului de administratie al unitatii de invatamant, cu avizul
ISJ/ISMB. Directorul unitatii de invatamant pune in aplicare decizia consiliului de administratie si inainteaza
ISJ/ISMB Programul SDS.

Consiliul de administratie al ISJ/ISMB avizeaza proiectul Programului SDS, daca sunt indeplinite conditiile
prevazute de prezenta procedura.

Programul SDS se poate organiza in spatiile disponibile din propria unitate de invatamant sau in spatiile din
alte unitati de invatamant, consortii scolare etc., precum si in palate si cluburi ale copiilor, cluburi sportive
scolare sau in alte spatii puse la dispozitie de autoritati locale, organizatii neguvernamentale cu competente in
domeniu, biserica etc.

Se interzice organizarea Programului SDS in spatii care nu au autorizatii de functionare si in sediile partidelor
politice.

Se interzice organizarea Programului SDS in spatii private apartinand personalului didactic sau nedidactic
implicat in derularea programului.

Programul SDS se va desfasura inainte sau dupa programul scolar obligatoriu (in functie de orarul fiecarui
nivel de studiu).

In situatia in care Programul SDS se desfisoara in continuarea programului scolar obligatoriu, in invatdmantul
primar, se aloca un interval de timp de aproximativ o ora si jumatate necesar servirii mesei, precum si
activitatilor recreative in aer liber.

In situatia In care elevii se inscriu la Programul SDS, se poate asigura servirea mesei. Masa de pranz poate fi
servitd in cantina scolara sau intr-un alt tip de spatiu autorizat pentru acest tip de activitate. In situatia in care nu
poate fi amenajat/identificat un spatiu adecvat pentru servirea mesei, hrana poate fi asigurata in sistem de
catering sau fiecare participant la Programul SDS isi poate aduce pachetul cu hrana de acasa.

Programul SDS poate fi organizat pe parcursul unui numar de ore, care este prevazut in ofertd si in
regulamentul intern de organizare, dar nu mai putin de 12 ore/saptamana.

Programul SDS ofera tipuri de activitati care vizeaza formarea si dezvoltarea competentelor specifice
invatamantului primar/invatamantului secundar, dezvoltarea personala si interpersonala/pregatirea pentru viata,
dezvoltarea armonioasa a personalitatii elevului.

Programul SDS este conceput astfel incat ofera activitati cu caracter universal, pentru valorizarea aptitudinilor
si competentelor fiecarui elev, in conformitate cu nevoile si interesele sale.

In invatamantul primar, Programul SDS cuprinde activititi de educatie, complementare activitatii didactice,
care se coreleaza cu activitati de sustinere si de dezvoltare personala a elevilor.
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Activitatile de educatie, complementare activitatii didactice, cuprind urmatoarele tipuri de interventii:
a) supraveghere si indrumare in efectuarea temelor;
b) recuperare pentru elevii cu dificultati cognitive.

Activitatile de sustinere si de dezvoltare personala a elevilor cuprind urmatoarele tipuri de interventii:

a) recuperare pentru elevii cu tulburari emotionale, tulburari de limbaj prin activitati remediale, consiliere, alte
activitati specifice;

b) activitati de dezvoltare pentru elevii capabili de performanta;

c) activitati de Incurajare a lecturii independente;

d) autocunoastere, intercunoastere prin activitati de dezvoltare emotionala si sociala;

e) activitati practic-aplicative pe diferite domenii (arte, stiinte, tehnologii, sport etc.);

f) proiecte tematice, propuse de catre elevi sau parinti, cadre didactice etc.;

g) activitati fizice si miscare;

h) drumetii/excursii/vizionari de spectacole si altele asemenea.

In Invatamantul secundar, Programul SDS cuprinde activitati de educatie, complementare activitatii didactice,
care se coreleaza cu activitati de sustinere si de dezvoltare personala a elevilor.

Pachetul de activitati de educatie, complementare activitatii didactice, cuprinde activitati de suport pentru
efectuarea temelor si activitati remediale.

Pachetul de activitati de sustinere si de dezvoltare personala a elevilor cuprinde:

a) asistenta psihopedagogica pentru recuperarea decalajelor in invatare;

b) consiliere psihologica;

c) consiliere in carierg;

d) activitati pentru accelerarea invatarii si pentru performanta: pregatirea pentru participarea la competitii si
olimpiade scolare, la concursuri sportive si artistice, pe discipline de invatamant, la concursuri cu recunoastere
internationala etc.; participarea/organizarea de festivaluri si expozitii; realizarea de publicatii scolare;
participarea la activitati de cooperare europeana (de exemplu Erasmus +);

e) activitati de pregatire pentru viata: activitati de autocunoastere, activitati care vizeaza dezvoltarea atitudinii
active, integrarea si implicarea sociala (coduri de conduita, cetatenie activa, atitudine responsabila fata de mediul
inconjurator, dezvoltare durabild etc.), activitati pentru dezvoltarea capacitatii de comunicare si géndire critica,
activitati de promovare a unui stil de viata sanatos (alimentatie sanatoasa, regim de viata sanatos etc.), activitati
de prevenire a comportamentelor riscante datorate consumului de alcool, tutun si droguri etc.; activitati fizice si
miscare;

f) activitati tematice/ateliere (microproiecte pe diferite domenii: arte, stiinte, tehnologii, sport etc.);

g) alte activitati specifice.

Programul SDS se poate organiza modular, pe unitati de timp stabilite la nivelul unitatii de invatamant in
functie de grupul-tinta si nevoile identificate, prin combinarea pachetelor de activitati orientate spre dezvoltarea
competentelor transferabile (a invata sa inveti, munca in echipa, activitati de comunicare si relationare), stil de
viata sanatos, comportament civic.

Programul SDS are o duratd medie de 3 ore pe zi. In cazul in care in cadrul Programului SDS sunt prevézute si
activitati de educatie, complementare activitatii didactice, timpul alocat acestora nu poate depasi o ora si
jumatate pe zi pentru invatamantul primar si doua ore pe zi pentru invatamantul secundar. De asemenea, in
cadrul programului vor fi alocate, in medie, 30 de minute pe zi pentru activitati fizice si miscare.

Activitatile din cadrul Programului SDS se deruleazda pe grupe de elevi, astfel incat sa raspunda nevoilor
individuale ale elevilor inscrisi in program, optiunilor si nevoilor identificate la proiectarea programului.
Activitatile sunt proiectate, organizate si sustinute de cadrele didactice din invataméantul preuniversitar.
Personalul didactic auxiliar si voluntari din scoala sau din institutiile/organizatiile partenere care sunt
abilitati/calificati pot participa la program sustinand activitatile din cadrul acestuia. Persoanele care desfasoara

.....

toate conditiile legale privind accesul in colectivitatea de elevi.

Inscrierea in Programul SDS, parcurgerea si retragerea din acesta

Programul SDS este complementar programului scolar obligatoriu si are un caracter optional pentru elev.

Inscrierea elevilor in Programul SDS se face pe baza cererii scrise a parintilor/tutorilor legali ai elevilor,
adresata oricdrei unitatii de Invatdmant care organizeaza acest program. In cerere, parintele/tutorele precizeaza
pachetul educational pentru care opteaza, dupa consultarea specialistilor implicati in program si respectand
optiunile elevului.

La inscriere, parintele/tutorele semneaza cu directorul unitatii de invataméant un contract de parteneriat in
care sunt stipulate rolurile si responsabilitatile atat ale parintilor, cat si ale scolii.

Inscrierea in Programul SDS se face pe tot parcursul anului scolar pentru un Program SDS care functioneaza
deja si la inceperea anului scolar pentru unul nou. Grupele pot fi constituite pe clase, pe ani de studiu si in grupe
mixte.
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Prezenta elevilor la Programul SDS este monitorizata zilnic de catre cadrele didactice, care instiinteaza familia
in momentul in care elevul inregistreaza absente.

Retragerea din Programul SDS se face la cererea parintelui/tutorilor legali, prin instiintare scrisa inaintata
unitatii de Invatamaéant la care s-a depus cererea de inscriere in program.

Resurse necesare derularii Programului SDS

Analiza de nevoi care sta la baza alcatuirii Programului SDS mentioneaza si materialele necesare derularii
activitatii, in functie de grupul-tinta. Materialele pot fi achizitionate, pot face obiectul unor donatii sau pot fi
proiectate si realizate de catre echipele pedagogice care sunt implicate in derularea proiectului. Se recomanda a
fi create sau achizitionate materiale adecvate grupului-tinta si tipurilor de activitati pentru a asigura un suport
educational cat mai eficient.

Utilizarea resurselor electronice (TV, calculatoare etc.) se face numai pentru atingerea obiectivelor
educationale ale Programului SDS si nu in scop recreativ.

Resursele umane implicate in derularea Programului SDS pot fi urmatoarele:
1. personal de invatamant:
a) cadre didactice din scoala;
b) cadre didactice din alte unitati de invatamaéant, inclusiv din palate si cluburi ale copiilor si cluburi sportive
scolare;
c) cadre didactice din centrele judetene de resurse si asistenta educationala: profesor-psiholog, consilier
scolar, profesor-logoped, profesor de sprijin, asistent social;
d) personal didactic auxiliar: bibliotecar, informatician, instructor-animator, instructor de educatie
extrascolara, laborant;
e) mediator scolar;
f) antrenor etc.;
2. membri ai comunitatii (parinti, reprezentanti ai autoritatilor locale, specialisti din diferite domenii,
personalitati locale, membri ai unor organizatii neguvernamentale etc.);
3. reprezentanti ai partenerilor.

Toate activitatile din cadrul Programului SDS se deruleaza fie de catre cadrele didactice, fie sub
supravegherea cadrelor didactice, in situatia in care activitatile sunt coordonate de personal extern scolii.

Fiecare persoana (personal didactic, nedidactic si auxiliar) are roluri si responsabilitati bine precizate si
stipulate in fisa postului.

Implicarea personalului din invatamant se face in urmatoarele conditii:

a) ca activitate cuprinsa in norma didactica (maximum 4 ore/saptamana);

b) ca activitate in afara activitatii desfasurate in intervalul de timp zilnic de 8 ore, respectiv 40 de ore pe
saptamana.

Sunt eligibili pentru a participa la Programul national pilot de tip ,Scoala dupa scoala”, mentionat la art. 1,
elevii pana la clasa a VIII-a inclusiv, aflati in risc de parasire timpurie a scolii si/sau in risc ori in situatie de esec
scolar, in special elevii care nu au avut acces sau au avut acces deficitar la activitatile educationale desfasurate
prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si elevii apartinand grupurilor vulnerabile, cum ar fi elevi
romi, elevi din mediul rural, elevi cu dizabilitati si elevi din comunitatile dezavantajate economic, care indeplinesc
criteriile de eligibilitate.

Pentru participarea la Programul national pilot de tip ,Scoala dupa scoald”, elevii trebuie sa indeplineasca cel
putin unul dintre urmatoarele criterii de eligibilitate:

a) elevul nu a avut acces sau a avut acces deficitar la activitatile educationale desfasurate prin intermediul
tehnologiei si al internetului, intrucat nu dispune de echipamente informatice proprii sau nu beneficiaza de
conexiune/conexiune fiabila la internet;

b) elevul se afla in situatie de corigenta sau are situatia scolara neincheiata la cel putin o discipling;

c) elevul are nevoie de ore remediale, necesitate dovedita de rezultatele scolare obtinute in semestrul anterior
sau la evaluarea initiala de la inceputul semestrului in derulare.

Documentele justificative care stau la baza incadrarii elevilor in criteriile de eligibilitate sunt:

a) pentru elevii care nu au avut acces sau au avut acces deficitar la activitatile educationale desfasurate prin
intermediul tehnologiei si al internetului: lista prezentatd de catre unitatea de invataméant, pe baza solicitarii
scrise a parintelui/reprezentantului legal al elevului, care include o declaratie pe propria raspundere in acest
sens;

b) pentru elevii care se afla in situatie de corigenta sau au situatia neincheiata la cel putin o disciplina: lista
elevilor corigenti sau cu situatia neincheiata la sfarsitul semestrului precedent prezentata de catre unitatea de
invatamant;

c) pentru elevii care din alte motive au nevoie de activitate remediala: rezultate scolare/rezultate la evaluarea
initiala de la inceputul semestrului prezentate de unitatea de invatamant.
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Documentele care dovedesc eligibilitatea elevilor pentru participarea la Programul national pilot de tip , Scoala
dupa scoala“ se transmit inspectoratului scolar odata cu solicitarile de transa, iar copii ale acestora se pastreaza
la nivelul unitatii de invatamant.

Elevii care provin din unitati de invatamant care nu organizeaza activitati de educatie remediala pot participa
la aceste activitati in cadrul altor unitati de invatamant decat cele in care sunt inmatriculati, conform planificarii
realizate de catre inspectoratul scolar.

Inscrierea elevului pentru a participa la activitatile de educatie remediala organizate in cadrul Programului
national pilot de tip ,Scoala dupa scoala” se realizeaza in urma informarii acestuia si se face pe baza solicitarii
scrise a parintelui, a reprezentantului legal sau, dupa caz, a persoanei care a fost desemnata de parinte pentru
intretinerea unui copil, in perioada absentei parintilor.

Solicitarile scrise se depun sau se transmit prin fax sau e-mail la unitatea de invatamant in care este scolarizat
elevul, in termenul mentionat in calendarul Programului national pilot de tip ,Scoala dupa scoalda“, prevazut in
anexa la prezentele norme metodologice.

Unitatile de invatamant care nu organizeaza activitati remediale si care inregistreaza cereri ale parintilor
elevilor transmit aceste solicitari catre inspectoratele scolare judetene, care vor repartiza elevii in unitati de
invatamant organizatoare ale programului.

Finantarea activitatilor remediale din Programul national pilot de tip ,Scoala dupa scoala” se va realiza in
functie de numarul elevilor care vor beneficia de activitati remediale in cadrul acelei unitati de invatamant.

In cazul in care, la nivelul unei unitati de Invatdmant in care se organizeazd programul, numarul cererilor
depuse in vederea participarii la Programul national pilot de tip ,Scoala dupa scoala“ este mai mare decat
numarul de locuri pentru care exista finantare, inscrierea pe lista a elevilor se face in cadrul categoriei a, in
ordinea descrescatoare a numarului de criterii de eligibilitate cumulate de catre fiecare elev, dupa cum urmeaza:
se repartizeaza la inceput copiii care indeplinesc 3 dintre criterii apoi copiii care indeplinesc doua dintre criterii
si, in final, elevii care indeplinesc doar unul dintre criteriile.

Daca dupa inscrierea elevilor care indeplinesc criteriul mentionat la lit. a) mai exista locuri disponibile, vor fi
inscrisi elevii care indeplinesc criteriile mentionate la lit. b) si/sau c), in ordinea descrescatoare a numarului de
criterii de eligibilitate cumulate de catre fiecare elev.

In cadrul fiecarui criteriu de eligibilitate vor fi Inscrisi cu prioritate in lista beneficiarilor de activitati remediale
elevii apartinand grupurilor vulnerabile.

Pe locurile ramase disponibile dupa aplicarea criteriilor de eligibilitate unitatea de invatamant poate inscrie si
alti elevi, pe baza unor criterii de eligibilitate stabilite la nivelul scolii, in functie de conditiile concrete din scoala,
acordand prioritate elevilor proveniti din grupurile vulnerabile.

Unitatile de invatamant actualizeaza, lunar, numarul grupelor si lista elevilor care vor participa la activitatile
Programului national pilot de tip «Scoala dupa scoald» in luna urmatoare, prin cuprinderea si a altor elevi care
indeplinesc conditiile de eligibilitate si pentru care se solicita includerea in program. Parintii sau reprezentantii
legali ai elevilor pot depune solicitarile de cuprindere a acestor elevi in program si in afara termenului prevazut
in anexa la prezentele norme metodologice, in mod continuu, pana la data de 25 a fiecarei luni.

Unitatile de invatamant in care se organizeaza activitati remediale in cadrul Programului national pilot de tip
»Scoala dupa scoala” realizeaza o analiza a nevoilor de activitati remediale, pornind de la criteriile de eligibilitate
prevazute in prezentele norme metodologice si de la activitatea de predare-invatare-evaluare desfasurata in
unitatea de invatamant. Analiza se realizeaza din perspectiva nivelului de structurare a competentelor specifice
ale elevilor, a participarii directe a elevilor la cursurile online (absente, acces la echipamente, calitatea
conexiunii, alte aspecte), respectiv a participarii active a elevilor la cursurile online (efectuarea si transmiterea
temelor, implicarea directa in comunicarea cu cadrul didactic, alte aspecte).

Pe baza analizei realizate unitatile de invataméant realizeaza o propunere de program al activitatilor remediale.
Analiza si propunerea de program se transmit inspectoratului scolar. Propunerea trebuie sa contina si informatii
cu privire la resursele umane necesare pentru implementarea programului, structura echipei pedagogice
implicate in derularea programului, responsabilitdtile fiecarui membru si modalitatile de asigurare a calitatii
programului, respectiv de urmarire si evaluare a progresului inregistrat de elevii participanti la program.

In organizarea activitatilor de educatie remediala, unitatile de invatdmant vor avea in vedere urmatoarele
recomandari:

a) constituirea grupelor cu o medie de 12 elevi/grupa;

b) organizarea a 20 de ore de activitati remediale/lund/elev, cu prezenta fizica in clasg;

c) proiectarea, organizarea si sustinerea activitatilor de catre cadre didactice calificate provenite din unitatea
de invatamant care organizeaza programul sau din alte unitati de invatamant;

d) activitatile remediale, materializate in activitati de invatare, vor viza imbunatatirea achizitiilor elevilor, in
special a acelora care contribuie la formarea competentelor de baza, fundamentale pentru formarea celorlalte
competente;

e) se au in vedere, cu prioritate, activitati remediale care sa vizeze achizitiile care contribuie la formarea
competentelor de literatie si a competentelor STEM, incluzand si activitati pentru formarea comportamentelor
specifice competentei ,a invata sa inveti“.

In situatii justificate, cum ar fi necesitatea pregatirii elevilor pentru examene de corigenta sau de incheiere a
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situatiei scolare sau pentru actualizarea cunostintelor, in perspectiva deschiderii noului an scolar, activitatile
remediale se pot desfasura si pe durata vacantei.

Programul orar al activitatilor remediale se stabileste, la nivelul unitatii de invatamant, de catre cadrul
didactic, cu consultarea elevilor si a parintilor sau reprezentantilor legali ai acestora.

entru Programul national pilot de tip ,Scoala dupa scoala”, sprijinul financiar este considerat barem standard
de cost per elev si este destinat exclusiv acoperirii costurilor organizarii si participarii copiilor la 20 de
ore/elev/luna de activitati de educatie remedialda, respectiv sustinerii financiare a salariilor cadrelor didactice
care sunt implicate in activitatile cu elevii, derulate in proiect.

Conditia de acordare a sprijinului financiar lunar unitatilor de invatamant care organizeaza Programul national
pilot de tip ,Scoala dupa scoala” este de participare a elevilor la cele 20 de ore/luna de activitati de educatie
remediala.

In conditii exceptionale, un elev poate s& absenteze lunar cel mult 5 ore de la activitdtile remediale. Reducerea
sprijinului financiar acordat unui elev se va face daca numarul de absente este mai mare de 25% din totalul de
ore prevazut pe luna pentru un elev. Absentele inregistrate din motive medicale nu conduc la diminuarea
sprijinului financiar.

In cazul in care parintele unui elev renuntd, in scris, la participarea elevului la activititile de educatie
remediald, unitatea de invatamant poate propune inspectoratului scolar inlocuirea acestuia cu alt elev eligibil,
care are nevoie de educatie remediald, cu respectarea conditiilor prevazute in prezentele norme metodologice.

Unitatile de invatamant care organizeaza Programul national pilot de tip , Scoala dupa scoalda” transmit lunar,
in primele 5 zile calendaristice de la inceputul fiecarei luni, catre inspectoratele scolare documentele tehnice
aferente derularii activitatilor remediale din luna precedenta, respectiv: situatia continand numarul de elevi care
au participat la activitatile de educatie remediald in luna respectiva - liste de prezentd, orarul activitatilor
remediale planificate si realizate, pe zile si grupe de elevi.

Documentele tehnice sunt insotite si de o solicitare de transa a sprijinului financiar. Valoarea transei se
stabileste ca rezultat al inmultirii numarului de elevi care au participat la activitatile de educatie remediala cu
valoarea sprijinului financiar/luna per elev.

Activitatile remediale organizate in cadrul Programului national pilot de tip ,Scoala dupa scoala” sunt
coordonate, de regula, de catre director, directorul adjunct sau de catre o persoana desemnata de director sa
coordoneze activitatea In cadrul structurii, in cazul unitatilor de invatamant care functioneaza cu structuri
scolare arondate.

Fiecare unitate de invatamant care participa la Programul national pilot de tip , Scoala dupa scoala“:

a) informeaza potentialii beneficiari si parintii acestora cu privire la prevederile legale specifice Programului
national pilot de tip , Scoala dupa scoala“, prin afisarea acestora la loc vizibil si postarea pe site-ul unitatii de
invatamant;

b) elaboreaza analiza pentru stabilirea nevoilor de activitati remediale si programul activitatilor remediale
organizate in cadrul Programului national pilot de tip , Scoala dupa scoala*”;

c) centralizeaza solicitarile scrise ale parintilor elevilor de inscriere, respectiv de retragere a acestora din
cadrul programului si intocmeste dosarul individual al fiecarui elev care beneficiaza de sprijinul financiar,
continand solicitarea scrisa de inscriere in program si documentele justificative asociate acesteia, respectiv
solicitarea scrisa de retragere din program, daca este cazul;

d) monitorizeaza prezenta elevilor la activitatile din cadrul programului si intocmeste listele de prezenta
lunara, prin centralizarea datelor furnizate zilnic de catre cadrele didactice implicate in implementarea
activitatilor de educatie remediala;

e) centralizeaza datele cu privire la beneficiarii sprijinului financiar si intocmeste documentele tehnice
necesare pentru justificarea cheltuielilor;

f) elaboreaza rapoartele cu privire la derularea Programului national pilot de tip , Scoala dupa scoala“, pe care
il transmite la inspectoratul scolar.

Raportul final de evaluare cu privire la derularea Programului national pilot de tip ,Scoala dupa scoala”, elaborat
de catre unitatea de invatamant si aprobat de catre conducerea acesteia, contine date cantitative si calitative cu
privire la:

a) indeplinirea conditiilor de acordare a sprijinului financiar si a cheltuielilor incluse in baremul standard de
cost;

b) participarea elevilor la activitatile programului, inclusiv solicitarile de retragere a elevilor din cadrul
programului, depuse de catre parintii acestora.

Raportul final va contine si 0 analiza a frecventei elevilor si a rezultatelor scolare obtinute de catre acestia, pe
baza carora se apreciaza impactul Programului national pilot de tip ,Scoala dupa scoala“ asupra elevilor din
unitatea de invatamant.

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate departamentele din Institutie.
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Responsabilitati
Conducatorul institutiei
- Aproba procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii
- Monitorizeaza procedura

Coordonatorul (responsabilul/presedintele) CEAC
- Asigura implementarea si mentinerea prezentei proceduri;
- Coordoneaza si monitorizeaza activitatile prevazute de procedurs;
- Asigura difuzarea procedurii
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Nr.
Crt

1

Nr.
Crt

Nr.
ex.

w N

Nr.
Crt

Formular de evidenta a modificarilor

Data
editiei /
reviziei

26.02.2021 X

Numarul
editiei /
reviziei

Editia I

Legislatie primara;
Descrierea activitatii sau
procesului.

Revizia I 10.03.2021

Scopul procedurii;
Descrierea activitatii sau
procesului;

Revizia a II-
a

09.04.2021

Documente de referinta;
Descrierea activitatii sau
procesului

Editia a II-a 02.09.2022

Editia a III-
a

15.09.2022 X

Revizia I 04.07.2024 Documente de referinta

Revizia a II-

a 05.09.2024 Documente de referinta

Componenta revizuita

Avizul
conducatorului
compartimentului

Descrierea modificarii

X

Modificari legislative conform
Ordinului nr. 3460/2021 pentru
modificarea si completarea
Normelor metodologice de
aplicare a Programului national
pilot de tip "Scoala dupa scoala",
pentru elevii pana la clasa a VIII-a
inclusiv, aprobate prin Ordinul
ministrului educatiei nr.
3.300/2021, publicat in Monitorul
Oficial, Partea I nr. 234 din 08
martie 2021.

Modificari legislative

Modificari legislative conform
Ordinului nr. 4183/2022 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru
de organizare si functionare a
unitatilor de Invatamant
preuniversitar, Publicat in
Monitorul Oficial nr. 675 din 6
iulie 2022

X

Modificari legislative

Modificari legislative conform
Ordinului nr. 5.726/2024 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru
de organizare si functionare a
unitatilor de Invatamant
preuniversitar, Publicat in
Monitorul Oficial nr. 795/2024

Favorabil

Formular de analiza a procedurii

Nume si prenume

conducator
compartiment

Compartiment

Aviz Data Observatii Semnatura

Lista de difuzare a procedurii

Compartiment

Comisie Monitorizare
CEAC

Bejenaru Mihaela

Nume si prenume

Gherman Diana Mihaela 05.09.2024

Data intrarii in
vigoare
05.09.2024
05.09.2024

05.09.2024

Data
primirii
05.09.2024
05.09.2024

Data
retragerii

05.09.2024
05.09.2024
05.09.2024

Semnatura

Anexe

Denumirea anexei

Calendarul Programului national pilot de
tip Scoala dupa scoala

Elaborator

Numar de

Arhivare
exemplare

Aproba

Precizari

- Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurata se afla in dosarele
Comisiei SCIM si in documentele echipei manageriale.
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- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale reglementarilor legale
cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara activitatea care face obiectul acestei proceduri.

Cuprins
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei 1
Formular de evidenta a modificarilor 1
Formularul de distribuire/difuzare 1
Scopul procedurii 2
Domeniul de aplicare 3
Documente de referinta 4
Definitii si abrevieri 5
Descrierea activitatii sau procesului 6
Responsabilitati 10
Formular de analiza a procedurii 11
Anexe 11
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