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Scopul procedurii

1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Programul "A doua sansa" pentru invatamantul primar are ca scop sprijinirea copiilor/tinerilor/adultilor pentru
recuperarea invatamantului primar, fiind deschis tuturor celor care nu au finalizat acest nivel de studii si care au
depasit cu cel putin 4 ani varsta de scolarizare corespunzatoare clasei.
2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.

3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.
4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei
- Nu este cazul

5. Alte scopuri
- Nu este cazul

Domeniul de aplicare

1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Procedura se refera la organizarea procesului de invatamant in cadrul Programului "A doua sansa" pentru
invatamantul primar.
2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
entitatea publica:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.

3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile

4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
CEAC
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Documente de referinta

1. Reglementari internationale:

- Nu este cazul

2 Legislatie primara:

- Ordinul nr. 3.062/2022 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea Programului "A doua sansa" -
invatamant primar si a Metodologiei privind organizarea Programului "A doua sansa" - invatamant secundar,
Publicat in Monitorul Oficial nr. 127/2022

- Ordinul nr. 5.726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar, Publicat in Monitorul Oficial nr. 795/2024

3 Legislatie secundara:

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice, Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07/05/2018

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitdtilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice,
aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
- Regulamentul de functionare al Comisiei de Monitorizare

- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei

- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Circuitul documentelor

- Alte acte normative
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1. Definitii ale termenilor:

Nr.
Crt

10.

11.

2. Abrevieri ale termenilor:

© N oo e @2

.

Termenul

Procedura documentata

Procedura operationala (procedura

de lucru)

Document

Aprobare

Verificare

Editie procedura

Revizie procedura

Entitate publica

Departament

Conducatorul departamentului

(compartimentului)

Gestionarea documentelor

P.O.
SCIM

Ap.
Ah.
EP

Abrevierea

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in unitate.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;.

Autoritate publicd, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza /administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment
Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;

Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice, pentru a servi
intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viata, de la inceput, prin
procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,
arhivare si pana la distrugerea lor;

Termenul abreviat

Procedura operationala

Sistem de Control Intern/Managerial
Elaborare

Verificare

Aprobare

Aplicare

Arhivare

Entitate Publicg;
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Descrierea procedurii

1. Generalitati:

=

Programul , A doua sansa“ - invatamant primar are ca scop sprijinirea copiilor, tinerilor sau adultilor pentru
recuperarea invatamantului primar, fiind adresat persoanelor care depasesc cu 4 ani varsta corespunzatoare
clasei si care, din diferite motive, nu au absolvit acest nivel de Invatamant pana la varsta de 14 ani.

Elevii care frecventeaza cursurile Programului ,A doua sansa“ sunt denumiti in continuare cursanti.

Unitatile de invatamant interesate pot infiinta clase in Programul , A doua sansa“ - invatamant primar cu avizul
inspectoratelor scolare judetene.

Clasele din Programul ,A doua sansa“ - invatamant primar se pot constitui cu un numar minim de 10 cursanti
si un numar maxim de 16 cursanti. Situatiile exceptionale care nu se incadreaza in aceste prevederi se aproba de
catre inspectoratul scolar, cu respectarea prevederilor legale. Pe parcursul duratei standard a programului este
permisa functionarea claselor sub sau peste efectivul prevazut la constituirea lor, in scopul asigurarii continuitatii
programului de pregatire individualizat al elevilor.

In cadrul Programului ,A doua sansa“ - invatdmant primar clasele pot fi constituite pe nivel de studiu sau in
regim simultan.

In functie de nevoile locale, Programul ,A doua sansd“ - invdtdmant primar se poate desfisura in limba
minoritatilor nationale sau poate include studiul limbii materne, in conditiile in care exista minimum 10 solicitari
in acest sens, consemnate in cererile de inscriere ale candidatilor, iar unitatea de Invatamant poate asigura
resursele necesare.

Prin Programul ,A doua sansa“ - invatamant primar se pot organiza formatiuni de studiu pentru scolarizarea
minorilor si tinerilor din centrele de reeducare, a persoanelor din penitenciarele pentru minori si tineri, precum si
a persoanelor din penitenciarele pentru adulti.

Prin Programul ,A doua sansa“ - invatamant primar se pot scolariza si straini minori, tineri si adulti care au
dobandit protectie internationala sau un drept de sedere in Romania, precum si cetateni ai statelor membre ale
Uniunii Europene, Spatiului Economic European si cetateni ai Confederatiei Elvetiene.

Cursurile pot fi planificate intr-un orar flexibil - dimineata, dupa-amiaza sau seara, sdmbata sau duminica,
inclusiv in timpul vacantelor scolare, conform deciziei luate de consiliul de administratie al fiecarei unitati de
invatamant, dupa consultarea cursantilor inscrisi in program.

Durata standard a Programului ,A doua sansa“ - invatamant primar este de 2 ani. Durata scolarizarii se poate
micsora sau se poate mari pentru fiecare cursant in parte, in functie de competentele fiecaruia, conform

prevederilor legale.

In fiecare unitate de invatadmant in care functioneazd Programul , A doua sansd” - invatdmant primar, consiliul de
administratie numeste un coordonator al Programului ,A doua sansa“ atat pentru invatamantul primar, cat si
pentru invatamantul secundar inferior.

Coordonatorul Programului ,A doua sansa” - invataméant primar de la nivelul fiecarei unitati de invatamant are
urmatoarele atributii:

a) participa la activitati de formare care au ca subiect programele de tip ,, A doua sansa“;

b) informeaza comunitatea locala in legatura cu beneficiile programului si cu modul de organizare a acestuia
(impreuna cu mediatorul scolar sau consilierul scolar sau prin intermediul echipelor comunitare integrate);

c) se implica In organizarea activitatii comisiei de inscriere si a comisiei de evaluare;

d) monitorizeaza intern desfasurarea programului;

e) ofera sprijin cursantilor in rezolvarea situatiilor care vizeaza relatia cu unitatea de invatamant.

Activitatea coordonatorului Programului ,A doua sansa” - Invatamant primar de la nivelul unitatii de
invatamant va fi coordonata si monitorizata de catre coordonatorul Programului ,A doua sansa“ - invatamant
primar de la nivelul inspectoratelor scolare judetene, denumit in continuare coordonator judetean. in vederea
organizarii, monitorizarii si sustinerii implementarii programului, coordonatorul judetean colaboreaza cu
persoanele abilitate de la nivel judetean, precum: inspectorul pentru invataméntul in limba minoritatilor
nationale, inspectorul pentru invatamant profesional si tehnic, inspectorul pentru invatamant special, alti
inspectori, metodisti, formatori, directori ai casei corpului didactic.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referinta,
precum si anexele daca este cazul.

2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare
a activitatii procedurate.

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces
salariatii entitatii.
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2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale
care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform Formularului de
distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:
- Computer
- Imprimanta
- Copiator
- Consumabile (cerneala/toner)
- Hartie xerox
- Dosare

3.2. Resurse umane:

- Conducatorul unitatii
- Comisia de evaluare
- Responsabilul CEAC si membrii comisiei CEAC

3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4. Modul de lucru:

4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

4.2, Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Inscrierea in Programul "A doua sansa" pentru invatamantul primar
In Programul , A doua sansa“ - Invatdmant primar se pot inscrie persoane care au depdsit cu cel putin 4 ani varsta
de scolarizare corespunzatoare clasei si care se afla in una dintre urmatoarele situatii:

a) nu au parcurs nicio clasa din invataméantul primar;

b) au abandonat scoala pe parcursul invatamantului primar.

Inscrierea cursantilor se face la unitatile de invatdmant care organizeazd Programul ,A doua sansd”
invatamant primar, pe baza dosarelor de inscriere.

Pentru persoanele care solicitd inscrierea in Programul ,A doua sansa“ - invatamant primar la nivelul I
(corespunzator clasei pregatitoare si clasei I), inscrierea se face prin completarea cererii si prin depunerea
actelor solicitate.

Persoanele care declara ca la intrarea in program poseda deja achizitii peste nivelul I de studiu, necertificate
prin documente, pot solicita unitatilor de invatamant inscrierea intrun nivel superior. Acordul in acest sens va fi
dat de catre comisia de evaluare, in urma rezultatelor evaluarii initiale.

Persoanele care opteazda pentru studierea limbii materne sau studierea in limba materna consemneaza
optiunea in cererea de inscriere.

La nivelul unitatilor de invatamant organizatoare ale Programului ,A doua sansa“ - invataméant primar, directorul
constituie o comisie de inscriere in program, avizata de consiliul de administratie al unitatii de invatamant,
alcatuita din:

a) presedinte - directorul sau directorul adjunct al unitatii de invatamant;

b) secretar - secretarul unitatii de invatamant;

c) membri - 1-2 cadre didactice care sunt incadrate la clase din Programul ,A doua sansa“ - invatamant primar,
coordonatorul Programului ,A doua sansa“ - invatamant primar de la nivelul unitatii de invatamant si, in functie
de resursele umane existente, un consilier scolar, un mediator scolar sau un informatician.

Atributiile comisiei de inscriere in cadrul Programului ,A doua sansa” - invatamant primar sunt urmatoarele:

a) prezinta la nivelul comunitatii locale, prin mijloace de informare variate, Programul ,A doua sansa“ -
invatamant primar si conditiile de organizare (numarul de locuri disponibile, documentele necesare inscrierii,
planificarea activitatilor);

b) ofera informatii posibililor cursanti cu privire la obiectivele si structura Programului ,A doua sansa“ -
invatamant primar, la posibilitatea continuarii studiilor dupa finalizarea programului pentru invatamantul primar,
precum si referitoare la drepturile si obligatiile cursantilor;

c) centralizeaza cererile de inscriere;
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d) verifica dosarele participantilor;

e) colaboreaza cu comisia de evaluare, a carei structura este prevazuta la art. 14 din Metodologie, pentru
planificarea, organizarea si desfasurarea procesului de evaluare a achizitiilor anterior dobandite in mediul formal
sau informal;

f) constituie clasele de cursanti, dupa incheierea procesului de evaluare;

g) analizeaza cererile de inscriere in program a persoanelor aflate in situatii deosebite (persoane cu cerinte
educationale speciale, persoane aflate in detentie sau in centre de reeducare) si propune solutii pentru includerea
acestora in program;

h) verifica declaratiile si documentele de studii ale minorilor si tinerilor din centrele de reeducare sau din
penitenciarele pentru minori si tineri si ale adultilor din penitenciare care doresc sa participe la Programul , A
doua sansa“ - invatamant primar;

i) stabileste modalitati de derulare a programului, in regim de zi/seral, intensiv sau comasat, pe clase sau
simultan, in functie de optiunile cursantilor si de resursele unitatii de invataméant alocate organizarii Programului
»A doua sansa“ - invatamant primar.

Activitatea desfasurata de cadrele didactice care fac parte din comisia de inscriere si din comisia de evaluare
este retribuita in regim de plata cu ora.

Anul de studiu in Programul ,A doua sansa“ - invatamant primar poate incepe in luna septembrie sau
octombrie; un candidat se poate inscrie si ulterior, in clase deja constituite, cu respectarea prevederilor
Metodologiei privind organizarea Programului "A doua sansa" - invataméant primar. cu privire la perioada minima
de frecventa obligatorie.

Prin exceptie, pentru proiectele cu finantare europeand, anul de studiu in Programul ,A doua sansa“ -
invatamant primar poate incepe si in alte perioade, in functie de contractul de finantare, cu aprobarea
inspectoratelor scolare judetene, si cu informarea Ministerului Educatiei.

Inscrierea in program se face pe baza de cerere, in care se completeaza, dupa caz, numarul de clase promovate,
depusa la secretariatul unitatii de invatamant organizatoare, insotita de urmatoarele documente:

a) copia buletinului/cartii de identitate, autentificata ca fiind conforma cu originalul de catre persoana
desemnata in acest sens de céatre unitatea de invatamant;

b) copia certificatului de nastere, autentificata ca fiind conforma cu originalul de catre persoana desemnata in
acest sens de catre unitatea de invatamant;

c) copia certificatului de casatorie (daca este cazul), autentificata ca fiind conforma cu originalul de catre
persoana desemnata in acest sens de catre unitatea de Invatamant;

d) foaie matricola sau adeverinte care atesta parcurgerea anumitor clase sau alte documente care atesta
abilitati - competente compatibile cu cele precizate in programele scolare din Programul ,A doua sansa“ -
invatamantul primar;

e) documente care sprijina definirea unui program individualizat, inclusiv pentru prelungirea duratei standard
a programului sau pentru acordarea de sprijin suplimentar;

f) documente care atesta competentele dobandite anterior in context formal, nonformal si informal, dupa caz:
certificat de competente lingvistice si/sau de competente digitale, adeverinta de serviciu etc.

Inscrierea in Programul ,A doua sansd“ - invatdmant primar se poate face si pentru persoanele care nu au
documente de identitate, cu conditia depunerii acestora pana la finalizarea nivelului IV de studiu. Unitatea de
invatamant solicita sprijinul autoritatilor locale sau al politiei in vederea obtinerii documentelor de identitate
pentru persoanele respective.

Pentru cursantii care la momentul intrarii in program au parcurs una sau mai multe clase corespunzatoare
invatamantului primar, nivelul de studiu la care sunt inscrisi se stabileste de catre comisia de evaluare de la
nivelul unitatii de invatamant.

Programul ,A doua sansa” - invatamant primar este organizat pe patru niveluri, care corespund anilor de
studiu din invatamantul primar de masa, astfel: nivelul I (clasa pregatitoare si clasa I; acest nivel debuteaza cu o
perioada de acomodare de 2 saptamani); nivelul II (clasa a II-a); nivelul III (clasa a III-a) si nivelul IV (clasa a IV-
a).

Fiecare nivel de studiu poate fi organizat cu frecventa in regim de zi sau seral, precum si intensiv sau comasat,
pe o perioada de 16 saptamaéni. Participantii inscrisi in program care nu au frecventat nicio clasa din ciclul primar
pot sa finalizeze acest ciclu in 2 ani scolari.

Numarul de ore pentru organizarea programului in regim intensiv sau comasat are ca referinta numarul de
saptamani precizat anterior si numarul de ore din Planul-cadru pentru Programul ,A doua sansa” - invataméant
primar.

In Programul ,A doua sansd“ - invatdmant primar, planul-cadru este structurat pe module, care reprezinta
disciplinele de studiu corespunzatoare fiecarui nivel.

Fiecare nivel de studiu include module obligatorii si module optionale, potrivit Planului-cadru pentru
Programul ,A doua sansa” - invatamant primar.
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Activitatile didactice specifice unui modul se pot desfasura fata in fata sau online.

Activitatile didactice se pot desfasura fata in fata, in limita a cel putin 75% din numarul de ore alocate fiecarui
modul.

Activitatile didactice pot fi desfasurate si online, in limita a cel mult 25% din numarul de ore alocate fiecarui
modul, in situatia in care sunt indeplinite conditiile de utilizare a tehnologiei si a internetului de catre toti
cursantii. Desfasurarea online a activitatilor didactice se realizeaza in urma hotararii consiliului de administratie
al unitatii de invatamant, situatie in care consiliul de administratie hotaraste si procedura de monitorizare a
modului de organizare si desfasurare a activitatilor desfasurate online.

Frecventarea modulelor este obligatorie in limita a cel putin 70% din numarul de ore alocate fiecarui modul,
cel putin 50% din numarul de ore alocate fiecarui modul fiind desfasurate cu prezenta fizica.

Activitatile care presupun evaluarea competentelor cursantilor nu pot fi desfasurate online.

Absentele de la cursuri se inregistreaza in catalog. Motivarea absentelor se poate face in baza urmatoarelor
documente: scutire medicala, invoire scrisa din partea cadrului didactic, eliberata in baza solicitarii cursantului,
adeverinta de la locul de munca, dupa caz.

Pregatirea pentru educatia de baza se realizeaza prin aplicarea unui curriculum specific, modular, care
acopera oferta disciplinelor din curriculumul national, adaptata si specificului educatiei adultilor.

Caracteristicile curriculumului din Programul ,A doua sansa“ - invatamant primar, elaborat pentru educatia de
baza, sunt: orientarea spre nevoile de invatare si de cunoastere ale cursantilor; caracterul practic-aplicativ;
stabilirea continuturilor prin corelarea competentelor cu nevoile cursantilor; proiectarea unor parcursuri de
invatare personalizate, adaptate la particularitatile de varsta ale cursantilor; valorizarea competentelor dobandite
anterior de catre acestia in contexte formale, nonformale si informale; transferul si mobilizarea, prin competente,
a cunostintelor si a abilitatilor in contexte noi; posibilitatea diminuarii perioadei de studiu.

Un cursant poate beneficia de un program de pregatire individualizat, stabilit de unitatea de invatamant, inclusiv
prin scutirea de la frecventarea unora dintre modulele/orele prevazute in planul-cadru de invatamant, in
urmatoarele situatii:

a) cursantului i se echivaleaza un modul al educatiei de baza in sesiunea de evaluare initiald, programata
inaintea inceperii modulului;

b) cursantul prezinta unitatii de invatamant un certificat de competente lingvistice sau/si de competente
digitale eliberat(e) de un centru autorizat; in aceasta situatie, cursantul poate fi scutit de frecventarea modulelor
limbii moderne pentru care sia certificat competentele, respectiv a orelor de Tehnologia informatiei si
comunicarii, dupa caz.

La inscrierea in program se organizeaza evaluarea initiald, care ii vizeaza exclusiv pe candidatii care solicita
inscrierea la alt nivel de studiu decat nivelul 1.

Anterior evaluarii initiale, candidatul participa la un interviu prin care acesta se autoevalueaza si precizeaza
nivelul la care doreste sa fie (re)inscris. In autoevaluare se va tine cont de numéarul de clase din invatdmantul
primar finalizate si/sau de competentele personale.

Evaluarea initialda consta in sustinerea unor probe scrise si orale sau practice.

Pentru cuprinderea candidatului la nivelul II de studiu, respectiv nivelul III de studiu, evaluarea initiala vizeaza
achizitii fundamentale corespunzatoare disciplinelor Limba si literatura romana si Matematica, pentru
invatamantul in limba romana, respectiv Limba maternd, Limba si literatura roméana si Matematica, pentru
invatamantul in limbile minoritatilor nationale.

Pentru cuprinderea candidatului la nivelul IV de studiu sau pentru incheierea studiilor corespunzatoare
invatamantului primar, evaluarea initiala vizeaza toate disciplinele corespunzatoare acestui nivel, prevazute in
Planul-cadru pentru Programul , A doua sansd“ - invatamant primar.

Un cursant cuprins, in urma evaluarii initiale, la nivelul III sau IV de studiu are responsabilitatea de a studia
individual sau de a participa la orele de curs organizate pentru nivelurile anterioare de studiu, in scopul
recuperarii modulelor de limba moderna corespunzatoare acestor niveluri.

Probele de evaluare initiala sunt realizate pe baza competentelor specifice din Programul ,A doua sansa“ -
invatamant primar pentru fiecare nivel de studiu. Probele de evaluare sunt elaborate de catre membrii comisiei
de evaluare.

Rezultatele evaluarii initiale se inregistreaza intr-un proces-verbal, care se ataseaza ca anexa la registrul
matricol pentru Programul ,A doua sansa” - invataméant primar. Registrul matricol si procesele-verbale atasate
sunt arhivate de catre unitatea de Invatamant.

In cazul In care In urma evaludrii initiale se constata ca nivelul de pregéitire a unui cursant este diferit pentru
cele doua discipline la care a fost evaluat (de exemplu, la Limba si literatura romana demonstreaza competente
corespunzatoare nivelului III, iar la Matematica dovedeste competente corespunzatoare nivelului II), acesta va fi
inscris pentru parcurgerea modulului de nivel inferior, avand posibilitatea de a urma modulul la care este evaluat
ca avansat cu o alta clasa de cursanti, organizata pentru nivelul avansat.

Pentru nivelul avansat de studiu, cursantul este inscris si in catalogul clasei pe care o frecventeaza. In catalog
se mentioneaza modulele studiate, iar la rubrica ,Mentiuni”“ se consemneaza numarul procesului-verbal incheiat
de membrii comisiei de evaluare.
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Procesul de autoevaluare a cursantilor si evaluarea initiala sunt realizate de catre o comisie de evaluare, formata
din:

a) directorul sau directorul adjunct al scolii;

b) coordonatorul Programului ,A doua sansa” - invatdmant primar de la nivelul unitatii de invatamant;

c) 2 invatatori sau profesori pentru invatamant primar;

d) 1 profesor pentru disciplina Limba moderna - prevazuta in Planul-cadru de invatamant pentru Programul , A
doua sansa“ - invatamant primar;

e) 1 profesor pentru limba materna, in cazul studierii limbii materne, alta decat limba roméana.

Formele de evaluare a competentelor in cadrul parcursului Programului , A doua sansa“ - invataméant primar sunt:

a) evaluare initiala care vizeaza plasarea cursantului la un nivel potrivit competentelor sale - este realizata de
comisia de evaluare;

b) evaluare cu rol de diagnoza - este realizata de cadrul didactic la debutul fiecarui modul, cu scopul de a
stabili programul de pregatire individualizat al cursantului;

c) evaluare curentd, formativa - se desfasoara pe parcursul fiecarui modul de studiu de catre cadrul didactic
care preda modulul; se adreseaza tuturor cursantilor care parcurg si frecventeaza respectivul modul;

d) evaluare de modul, in situatia in care cursantul nu a promovat un modul; consta in evaluarea unui portofoliu
tematic si intr-o proba de evaluare de modul in sesiuni special organizate.

In cadrul Programului ,A doua sansa“ - invatdmant primar - evaluarea curentd, formativa, se realizeazd prin
calificative.

Obtinerea calificativului final cel putin ,Suficient”, in urma evaluarii curente, presupune promovarea
modulului. Calificativul final este notat in catalog la rubrica ,Medie".

Cursantii care nu promoveaza un modul se pot reinscrie pentru frecventarea modulului respectiv sau pot
participa la o evaluare de modul in sesiunile special organizate.

Sesiunile speciale de evaluare de modul sunt stabilite de catre consiliul de administratie al fiecarei unitati de
invatamant. Planificarea acestor evaluari de modul este adusa la cunostinta cursantilor cu cel putin doua
saptamani inaintea desfasurarii acestora.

Cursantii care nu promoveaza modulul in urma evaluarii de modul pot solicita sustinerea probei intr-o alta
sesiune de evaluare organizata de unitatea de invatamant.

Directorul unitatii de invatamant stabileste, prin decizie, in baza hotararii consiliului de administratie,
componenta comisiilor de evaluare de modul si perioada de desfasurare.

Un modul este promovat daca la evaluarea de modul se obtine cel putin calificativul , Suficient”.

Rezultatele evaluarilor de modul sunt consemnate in catalog la rubrica ,Medie corigenta”, precum si in
registrul matricol.

In termen de 7 zile de la incheierea sesiunii de evaluare, cadrul didactic care coordoneaza clasa are obligatia
sa aduca la cunostinta cursantilor situatia scolara individuala.

In urma promovarii fiecdrui modul se elibereaza o ,adeverintd de promovare” a modulului.

Promovarea unui nivel de studiu este conditionata de promovarea tuturor modulelor prevazute pentru nivelul
de studiu respectiv. In urma promovérii fiecdrui nivel se elibereaza o ,adeverintd de promovare a nivelului de
studiu”.

In urma promovérii tuturor nivelurilor corespunzatoare invatdmantului primar se elibereaza un ,certificat de
absolvire a invataméantului primar”.

Portofoliul educational al cursantului de la Programul ,A doua sansa” - invatamant primar cuprinde: rezultatele
evaluarii initiale, adeverinte de promovare a modulelor, adeverinte de promovare a nivelurilor de studiu, certificat
de absolvire a invatamantului obligatoriu de nivel primar, precum si alte inscrisuri obtinute in urma evaluarii
competentelor dobandite sau a participarii la activitati de invatare in diferite contexte, produse sau rezultate ale
acestor activitati, in contexte de invatare formale, nonformale si informale, in conformitate cu legislatia in
vigoare.

Cadrele didactice incadrate la clasele din Programul , A doua sansa“ - invataméant primar se recomanda sa fie:

a) cadre didactice calificate;

b) cadre didactice cel putin cu gradul didactic definitiv;

c) cadre didactice participante la programele de formare continua organizate in cadrul Programului ,A doua
sansa” - invatamant primar sau la alte programe de formare continua cu relevantd pentru implementarea
programului.

Plata cadrelor didactice pentru clasele Programului , A doua sansa“ - invatamant primar se poate face pe post
sau in regim de plata cu ora.

Crearea de posturi la nivelul unitatii de invatamant pentru derularea Programului ,A doua sansa“ - invatamant
primar se face in urma unui studiu privind viabilitatea fiecarui post, cu asumarea raspunderii de catre consiliul de
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administratie al unitatii de invatamant si cu acordul scris al cadrului didactic interesat.

Absolventii nivelului IV de studiu al Programului ,,A doua sansa“ - invatamént primar au aceleasi drepturi cu
absolventii invatamantului primar de masa.

Transferul cursantilor de la o unitate scolara la alta, la aceeasi forma de invatamant, respectiv ,,A doua sansa“,
se poate face, de reguld, la finalizarea celor 16 saptamani de studiu, pe baza adeverintelor de promovare a
modulelor, a adeverintelor de promovare a nivelurilor de studiu sau a certificatelor de absolvire a invatamantului
obligatoriu de nivel primar, in conditiile prevazute de Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar si de Metodologia privind organizarea Programului "A doua sansa" - invatamant
primar.

In cazul persoanelor din centrele de reeducare, din penitenciarele pentru minori si tineri si din penitenciarele
pentru adulti, transferul cursantilor din Programul , A doua sansa“ la o alta unitate scolara, la aceeasi forma de
invatamant, respectiv ,A doua sansda“ - invatamant primar, se poate face pe parcursul anului de studiu in
momentul incheierii perioadei de privare de libertate, in baza documentelor mentionate mai sus.

Reintegrarea curantilor in invatamantul primar de masa se poate face pe baza adeverintelor de promovare a
nivelului de studiu, la inceputul anului scolar, cu respectarea prevederilor legale si ale Metodologiei privind
organizarea Programului "A doua sansa" - invatamant primar.

Absolventii Programului ,,A doua sansa“ - invatamant primar pot continua studiile in invatamantul secundar in
cadrul Programului , A doua sansa“ sau pot fi integrati in invataméntul gimnazial in invataméantul de masa.

In conformitate cu prevederile art. 5 alin. (1) lit. e) din Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European
si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE, denumit in
continuarea RGPD, datele personale sunt pastrate intr-o forma care permite identificarea persoanelor vizate pe o
perioada care nu depaseste perioada necesara indeplinirii scopului in care sunt prelucrate datele.

Unitatile de invatamant preuniversitar au obligatia de a prelucra in conditii de siguranta si numai pentru
scopurile specificate datele cu caracter personal in scopul realizarii atributiilor, drepturilor si obligatiilor legale,
precum si a sarcinilor care servesc interesului public, respectiv in scopul inscrierii in program, al incheierii
situatiei scolare si al exercitarii dreptului fundamental la educatie.

Raportat la prevederile art. 5 din RGPD, in ipoteza in care listele referitoare la inscrierea cursantilor in
Programul , A doua sansa“ - invatamant primar sunt publice pe paginile de internet ale institutiilor, inspectoratele
scolare vor lua toate masurile pentru eliminarea acestora de pe site-ul unitatilor de invatamant in termen de cel
mult 30 de zile de la finalizarea etapelor de inscriere.

Listele in format letric raméan afisate la avizierul unitatilor de invatamant pana cel tarziu la data inceperii
cursurilor.

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate departamentele din Institutie.

Responsabilitati
Conducatorul unitatii
- Aproba procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii

Responsabilul CEAC si membrii comisiei CEAC
- Asigura implementarea si mentinerea prezentei proceduri
- Coordoneaza si monitorizeaza activitatile prevazute de procedura
- Asigura difuzarea procedurii

Conducatorii de compartimente/comisii si salariatii entitatii
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura

Echipa de coordonare a Programului

- Asigura implementarea si mentinerea prezentei proceduri
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura
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Formular de evidenta a modificarilor

N Numarul Data Avizul
C rt editiei / editiei/ Componenta revizuita Descrierea modificarii conducatorului
reviziei reviziei compartimentului
1 Editial 16.04.2021 X X

Modificari legislative conform
Ordinului nr. 4183/2022 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru
de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant

Documente de referinta;
2 Editia a II-a 09.09.2022 Descrierea activitatii sau

procesului preuniversitar, Publicat in
Monitorul Oficial nr. 675 din 6
iulie 2022
g Bditiaalll- 0699005 x X

a

Modificari legislative conform
Ordinului nr. 5.726/2024 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru
4 Editia a IV-a 05.09.2024 Documente de referinta  de organizare si functionare a Favorabil
unitatilor de Invatamant
preuniversitar, Publicat in
Monitorul Oficial nr. 795/2024

Formular de analiza a procedurii

Nume si prenume

g:t Compartiment conducator Aviz Data Observatii Semnatura
compartiment
Lista de difuzare a procedurii
Nr. . . Data Data Data intrarii in <
Compartiment Nume si prenume e e e .s q Semnatura
ex. primirii = retragerii vigoare
1 05.09.2024 05.09.2024 05.09.2024
2 Comisie Monitorizare Bejenaru Mihaela 05.09.2024 05.09.2024 05.09.2024
3 CEAC Gherman Diana Mihaela 05.09.2024 05.09.2024 05.09.2024
Anexe
e Denumirea anexei Elaborator Aproba I e Arhivare
Crt exemplare

1 Planul - cadru de invataméant
Precizari

- Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurata se afla in dosarele
Comisiei SCIM si in documentele echipei manageriale.

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale reglementarilor legale
cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara activitatea care face obiectul acestei proceduri.

Cuprins

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
Formular de evidenta a modificarilor
Formularul de distribuire/difuzare

Scopul procedurii

Documente de referinta

1
1
1
2
Domeniul de aplicare 2
3
Definitii si abrevieri 4

5

Descrierea activitatii sau procesului
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Responsabilitati
Formular de analiza a procedurii

Anexe

Pagina 12 /12



