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Scopul procedurii

1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Scopul procedurii este stabilirea unei metodologii unitare privind organizarea programului "Saptamana verde".
De asemenea, prin tea procedura se urmareste stabilirea unui mod unitar de lucru pentru indeplinirea
sarcinilor aferente fisei postului pentru toti angajatii institutiei implicati direct sau indirect in activitatea
procedurata.
2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.

3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.
4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei
- Nu este cazul

5. Alte scopuri
- Nu este cazul

Domeniul de aplicare

1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Procedura se refera la organizarea programului "Saptamana verde".
2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
entitatea publica:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.

3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile

4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
CEAC

Pagina 2 /13



Documente de referinta

1. Reglementari internationale:

- Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor)

2 Legislatie primara:

- Ordinul nr. 6.755/2023 privind aprobarea Metodologiei de organizare a Programului "Saptamana verde",
Publicat in Monitorul Oficial nr. 1127/2023

- Ordinul nr. 5.726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar, Publicat in Monitorul Oficial nr. 795/2024

- Legea nr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare

3 Legislatie secundara:

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice, Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07/05/2018

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitdtilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice,
aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a CEAC

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei
- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Ordine si metodologii emise de ministerul educatiei

- Alte acte normative
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1. Definitii ale termenilor:

Nr.
Crt.

10.

11.

2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.
Crt.

S Bl B B Bl Bl B B

Termenul

Procedura documentata

Procedura operationala (procedura

de lucru)

Document

Aprobare

Verificare

Editie procedura

Revizie procedura

Departament

Conducatorul departamentului

(compartimentului)

Gestionarea documentelor

Sistem

P.O.
SCIM

CEAC
Ed.

Revw.

Abrevierea

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in unitate.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;.

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment
Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;

Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice, pentru a servi
intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viata, de la Inceput, prin
procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,
arhivare si pana la distrugerea lor;

Ansamblu de elemente corelate sau in interactiune

Termenul abreviat

Procedura operationala

Sistem de Control Intern/Managerial
Elaborare

Verificare

Aprobare

Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
Editie

Revizie
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Descrierea procedurii

1. Generalitati:

Unitatea poate realiza parteneriate cu asociatii, fundatii, institutii de educatie si cultura, organisme economice
si organizatii guvernamentale si nonguvernamentale sau alte tipuri de organizatii, in interesul beneficiarilor
directi ai educatiei.

Saptamana verde” este un program care se desfasoara la nivel national, in acord cu prevederile raportului
»Educatia privind schimbarile climatice si mediul in scoli sustenabile”, elaborat de catre grupul de lucru de la
nivelul Administratiei Prezidentiale, ale Strategiei nationale privind educatia pentru mediu si schimbari climatice
2023-2030, aprobata prin Hotardrea Guvernului nr. 59/2023, si ale Strategiei nationale pentru dezvoltarea
durabila a Romaniei 2030, aprobata prin Hotararea Guvernului nr. 877/2018, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Programul are ca scop dezvoltarea atat a competentelor din curriculumul national, cat si a unor competente
complementare acestora de investigare inter- si transdisciplinara a realitatii inconjuratoare si formarea unor
comportamente responsabile fatda de mediul Inconjurator si este centrat pe obiectivele de invatare la varsta
anteprescolara, respectiv pe nevoile de invatare ale prescolarilor si elevilor, identificate la nivelul unitatii de
invatamant.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referinta,
precum si anexele daca este cazul.

2.2. Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare
a activitatii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces
salariatii entitatii.

2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale
care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform Formularului de
distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:
- Computer
- Imprimanta
- Copiator
- Consumabile (cerneala/toner)
- Hartie xerox
- Dosare

3.2. Resurse umane:

- Conducatorul institutiei

- Compartimentul CEAC

- Conducatorii de compartimente/comisii si salariatii entitatii, in scopul aplicarii procedurii
3.3. Resurse financiare:

- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4. Modul de lucru:
4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Programul , Saptaméana verde” are o durata de 5 zile consecutive lucratoare in timpul anului scolar si se
desfasoara in baza unei planificari, la decizia fiecarei unitati de invatamant, conform prevederilor ordinului
ministrului educatiei privind structura anului scolar, valabil in anul scolar respectiv.

Programul , Saptaméana verde” nu se deruleaza simultan cu Programul , Scoala altfel”.

Unitatile de invatamant primar, gimnazial si liceal din cadrul sistemului national de invataméant preuniversitar
planifica si organizeaza obligatoriu programul , Saptaméana verde”, conform metodologiei.
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In unitatile de Invatdmant anteprescolar si prescolar se stabileste o saptdmana din anul scolar in care se vor
planifica si derula activitati in acord cu scopul programului, fara obligatia de a urma toate etapele din
metodologie.

Activitatile planificate si derulate in cadrul programului ,Saptamana verde” reflecta atat prioritatile de
invatare pentru varsta anteprescolara, cat si preocuparile si interesele prescolarilor si elevilor. In implementarea
programului , Saptdméana verde” este esentiala asigurarea unui grad ridicat de implicare a elevilor in proiectarea,
derularea si evaluarea activitatilor de invatare.

Cadrele didactice continua pe tot parcursul anului scolar activitatile cu rezultate pozitive, derulate in cadrul
programului ,Saptamana verde”.

In cadrul programului ,Saptdména verde“ se realizeazd activitati educationale care contribuie la prevenirea
schimbarilor climatice si la protejarea mediului. Programul contribuie la dezvoltarea competentelor
anteprescolarilor/ prescolarilor/elevilor de investigare inter- si transdisciplinara a realitatii Inconjuratoare si
formarea unor comportamente responsabile fata de mediul inconjurator, prin dezvoltarea capacitatii acestora de
a:

a) intelege si utiliza notiuni elementare referitoare la mediu si la schimbarile climatice pentru a constientiza
faptul ca acestea sunt o problema emergenta a omenirii, precum si a intelege masurile de combatere a acestora;

b) intelege schimbarile climatice in context global, sistemic si in conexiune cu alte domenii/probleme/teme,
precum: exploatarea iresponsabila a resurselor naturale, poluarea, risipa alimentara, managementul deseurilor,
consumul si productia sustenabile, biodiversitatea, padurile si viata terestra, apele si viata acvatica, catastrofele
naturale, energia verde, justitia sociala, eficientizarea consumului energetic;

c) explora/investiga mediul inconjurator si a relationa pozitiv cu mediul natural;

d) actiona zi de zi tinand seama de impactul asupra planetei, adoptand un comportament de protejare si
imbunatatire a calitatii mediului, inclusiv de utilizare responsabila a resurselor naturale;

e) initia si desfasura actiuni civice individuale si/sau in echipa, de combatere a schimbarilor climatice si
protectia mediului;

f) se adapta la fenomene meteo extreme si a raspunde la potentiale dezastre naturale;

g) Intelege rolul autoritatilor, institutiilor, companiilor, organizatiilor nonguvernamentale
locale/regionale/nationale/ internationale si al altor actori in combaterea schimbarilor climatice si protejarea
mediului;

h) participa, in viitor, la elaborarea de politici publice si la dezvoltarea de noi tehnologii care sa contribuie la
combaterea schimbarilor climatice si protectia mediului.

Programul ,Saptaméana verde” contribuie la atingerea obiectivelor educationale din domeniile stiinta,
tehnologie, inginerie, arte si matematica (STIAM), oferind un context semnificativ de experimentare in care atat
cadrele didactice, cat si prescolarii/elevii sunt incurajati sa isi manifeste creativitatea si sa imbine, intr-un mod
atractiv, teoria cu aplicatiile acesteia in viata cotidiana.

In perioada alocatd programului ,S&ptdméana verde“ cadrele didactice proiecteaza, desfisoard si evalueaza
activitati educationale avand una sau mai multe dintre urmatoarele caracteristici:

a) sunt inter- si transdisciplinare;

b) implica anteprescolarii/prescolarii/elevii in explorarea/ investigarea mediului natural;

c) presupun colaborarea dintre anteprescolari/prescolari/elevi, familiile lor si comunitate;

d) contribuie la rezolvarea unor probleme locale de mediu si la informarea/sensibilizarea membrilor
comunitatii locale privind schimbarile climatice si protectia mediului;

e) sunt desfasurate in parteneriat cu alte unitati de invatamant, institutii, organizatii nonguvernamentale si/sau
operatori economici;

f) sunt inovatoare si/sau relevante pentru contextul in care sunt derulate;

g) sunt bazate pe constatarile unor cercetari, studii, rapoarte, exemple de buna practica recente din domeniul
educatiei privind schimbarile climatice si de mediu etc.

In perioada alocatd programului ,S&ptdmana verde” se pot desfasura activitati educationale, precum: lectii in
natura, dezbateri, jocuri de rol, fotografie vorbita, exercitii de constructie participativa a unor scenarii de viitor,
vizionari de documentare, experimente, biblioteci vii, teatru forum, teatru legislativ, proiecte de servicii in folosul
comunitatii, ateliere, voluntariat, expeditii si excursii in parcuri naturale si arii protejate, fara a se limita la
acestea.

Activitatile educationale desfasurate in cadrul parcurilor naturale si ariilor protejate trebuie sa respecte
normele si regulile de conduita specifice acestora.

Obiectivele si activitatile proiectate si derulate in cadrul programului , Saptaméana verde” vin in completarea
experientelor de invatare in cadrul disciplinelor/modulelor de studiu, accentuand componenta referitoare la
schimbari climatice si protectia mediului.

Activitatile cuprinse in programul ,Saptamana verde“ sunt implementate/facilitate de cadre didactice in
colaborare cu prescolari/elevi, parinti/reprezentanti legali, reprezentanti ai institutiilor, autoritatilor, companiilor,
organizatiilor nonguvernamentale locale/regionale/nationale/internationale, tinand cont si de resursele
disponibile in unitatea de invatamant. Ministerul Educatiei, in colaborare cu Ministerul Mediului, Apelor si

Pagina 6/ 13



Padurilor, poate pune, dupa caz, la dispozitie pe platforma dedicata o serie de materiale utile in realizarea
activitatilor din cadrul programului , Saptaméana verde”.

In derularea activitatilor programului ,Saptamana verde“, cadrele didactice, elevii si parintii/reprezentantii
legali identifica si utilizeaza sustenabil resurse locale, contribuind astfel la dezvoltarea creativitatii, abilitatilor de
rezolvare a problemelor si a colaborarii dintre cadre didactice, elevi, parinti si comunitate.

Pentru realizarea activitatilor, cadrele didactice, elevii, parintii/reprezentantii legali si partenerii unitatilor de
invatamant colaboreaza in vederea asigurarii resurselor necesare, avand acces la infrastructura si logistica
acesteia. In implementarea programului pot fi utilizate sustenabil si resurse extrabugetare.

Parintii pot decide sa sustina financiar activitatile desfasurate in cadrul programului , Saptaména verde”, prin
asociatia de parinti cu personalitate juridica, cu respectarea prevederilor legale in domeniul financiar, sau pot
face demersuri privind atragerea de resurse financiare extrabugetare. Este interzisa si constituie abatere
disciplinara implicarea elevilor sau a personalului din unitatea de invataméant in strangerea de fonduri de la
parinti si/sau gestionarea fondurilor asociatiei de parinti utilizate in derularea programului ,Saptamana verde”.

Indiferent de tipurile de activitati organizate, cadrele didactice iau toate masurile pentru asigurarea
supravegherii prescolarilor/elevilor si a securitatii acestora pe parcursul desfasurarii activitatilor.

In perioada alocatd programului ,Saptamana verde“ nu se organizeazad cursuri conform orarului obisnuit al
unitatii de Invataméant. Programul se desfdsoara in conformitate cu un orar special, in fiecare dintre cele 5 zile.

Prin exceptie, la clasele din invatamantul liceal - filiera tehnologica si din Invataméantul profesional, in perioada
dedicata programului ,Saptamana verde” se pot organiza activitati prevazute in curriculumul de specialitate, la
stagiile de pregatire practica, urmarind si scopul programului , Saptamana verde”.

Prin exceptie, pentru invatamantul postliceal in saptamana dedicata programului ,Saptaména verde” se
organizeaza activitati de instruire practica.

Participarea la programul ,Saptamana verde” este obligatorie atat pentru elevi, cat si pentru toate cadrele
didactice din unitatea de invatamant.

Unitatea de invatamant are obligatia de a stabili oferta de activitati din cadrul programului , Saptamana verde*
astfel incat sa poata asigura, prin oferte alternative, participarea la aceste activitati a tuturor elevilor si cadrelor
didactice.

In situatia in care pe intreaga perioadd a programului sau doar in anumite zile, din motive obiective, nu se pot
organiza activitati conform orarului stabilit pentru programul ,Saptaméana verde”, se desfasoara alte activitati
educative care contribuie la formarea si dezvoltarea competentelor din curriculumul national.

Activitatile din cadrul programului ,Saptamana verde” se pot realiza in unitatea de invatamant sau in afara
acesteia, respectandu-se prevederile legale cu privire la siguranta prescolarilor/elevilor pe durata activitatii
respective.

Orice deplasare in afara unitatii de invatamant trebuie sa aiba un caracter educativ. Nu sunt permise deplasari
ale prescolarilor/elevilor pe durata intregului program (5 zile sau mai mult).

Sunt interzise deplasarile in afara localitatii care presupun costuri pentru care unitatea de invatamant nu a
identificat surse de finantare.

Prezenta procedura se afiseaza la avizierul unitatii de invatamant sau intr-un alt loc accesibil pentru a putea fi
consultata de cadre didactice, elevi, parinti/reprezentanti legali si parteneri ai unitatii de invatamant si, dupa caz,
pe site-ul unitatii de invatamant.

In vederea indeplinirii scopului programului ,Saptdméana verde”, inspectorii scolari oferd consiliere cadrelor
didactice si echipelor de coordonare in proiectarea si desfasurarea activitatilor.

Unele abordari din cadrul acestui program vor putea fi integrate in procesul de predare-invatare-evaluare, pe
parcursul anului scolar.

Nerespectarea metodologiei atrage aplicarea sanctiunilor prevazute atat in Legea invatamantului
preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile ulterioare, cat si in Regulamentul-cadru de organizare si functionare
a unitatilor de Invatdmant preuniversitar, in vigoare.

Proiectarea, planificarea si desfasurarea activitatilor din cadrul programului ,Saptamana verde”
In vederea planificarii activitatilor din cadrul programului ,S&ptdmana verde“, fiecare unitate de invatdmant
stabileste urmatoarele:
1. echipa de coordonare a programului , Saptaméana verde®, alcatuita din:

- director/director adjunct;

- 4-5 membri ai consiliului profesoral - 1 membru avand calitatea de responsabil de mediu, cel putin 1 membru
din comisia pentru intocmirea orarului;

- 1-2 reprezentanti ai consiliului elevilor, pentru unitatile de invatamant in care functioneaza aceste structuri;

- 1-2 reprezentanti ai consiliului reprezentativ al parintilor/ asociatia de parinti;

- consilierul educativ si/sau coordonatorul de proiecte;

- consilierul scolar/mediatorul scolar, dupa caz;
2. calendarul de derulare a programului , Saptaméana verde”, care cuprinde:

- perioada de identificare a nevoilor, intereselor si preocuparilor prescolarilor/elevilor;

- perioada de alcatuire a ofertei de activitati pentru ,Saptamana verde”;

- perioada de desfasurare a programului;
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- perioada de reflectie/analiza a rezultatelor.

Componenta echipei de coordonare si calendarul programului ,Sdptamana verde“ sunt propuse si analizate in
cadrul consiliului profesoral si aprobate de consiliul de administratie al unitatii de invatamant. La sedinta
consiliului profesoral vor fi invitati reprezentanti ai elevilor si reprezentanti ai consiliului reprezentativ al
parintilor/asociatia de parinti.

Echipa de coordonare a programului , Saptaméana verde“ are urmatoarele atributii:

a) identifica interesele/preocuparile prescolarilor/elevilor si stabileste forma de prezentare a propunerilor de
activitati pentru oferta din cadrul programului ,Saptaméana verde”;

b) analizeaza oferta de propuneri de activitati din platforma dedicata si/sau alte oferte locale;

c) centralizeaza propunerile de activitati, duratda, numar optim de prescolari/elevi participanti, spatiu si
materiale necesare;

d) centralizeaza optiunile elevilor;

e) intocmeste orarul pentru ,Saptamana verde”;

f) programeaza atat utilizarea spatiilor si a altor facilitati ale unitatii de invatamant, cat si a deplasarilor in
teren/vizite;

g) monitorizeaza desfasurarea programului ,Saptaméana verde”;

h) analizeaza rezultatele programului ,Saptamana verde“ si elaboreaza raportul sintetic, conform modelului
din anexa care face parte integranta din prezenta procedurs;

i) prezinta raportul sintetic in cadrul Consiliului profesoral, al Consiliului reprezentativ al parintilor;

j) Incarca raportul pe platforma dedicata.

Responsabil de mediu este cadrul didactic cu atributii referitoare la:

a) promovarea principiilor dezvoltarii durabile, care sa contribuie si la deschiderea scolii spre comunitate pe
teme de mediu, schimbari climatice;

b) gestionarea postei electronice a adresei dedicate de e-mail a unitatii de invatamant pentru desfasurarea
programului ,Saptamana verde”;

c) asigurarea comunicarii pe platforma dedicata pentru desfasurarea programului , Saptaméana verde”.

Proiectarea activitatilor din cadrul programului ,Saptamana verde” se realizeaza astfel:

a) identificarea intereselor/preocuparilor prescolarilor/elevilor, stabilirea formei de prezentare a propunerilor
de activitati, identificarea si alegerea partenerilor in organizarea activitatilor;

b) alcatuirea ofertei de activitati ,Saptaméana verde”, care cuprinde o gama cat mai variata de activitati
educationale din care prescolarii/elevii pot sa aleaga;

c) inscrierea prescolarilor/elevilor la activitatile programului ,Sdaptamana verde”;

d) elaborarea detaliata a orarului programului, pe baza optiunilor exprimate.

Identificarea intereselor/preocuparilor prescolarilor/elevilor, stabilirea formei de prezentare a propunerilor de
activitati pentru oferta din cadrul programului ,Saptamana verde”, identificarea si alegerea partenerilor in
organizarea activitatilor se realizeaza astfel:

a) echipa de coordonare a programului, in colaborare cu educatorii/invatatorii/dirigintii, identifica, colecteaza
si centralizeaza interesele/preocuparile prescolarilor/elevilor sau ale parintilor/ reprezentantilor legali ai
acestora, dupa caz, cadrelor didactice, precum si potentialilor parteneri pe plan local, cum ar fi: institutii publice
si/sau private, ONG-uri sau parteneri ofertanti din platforma dedicata;

b) identificarea intereselor/preocuparilor prescolarilor/elevilor se face pe nivel de invatamant, tinand cont de
specificul zonei si prin metode potrivite varstei, cum ar fi: discutii libere, interviuri, focus-grupuri, chestionare,
fara a se limita la acestea;

c) echipa de coordonare a programului elaboreaza un format de prezentare a propunerilor de activitati;

d) cadrele didactice, elevii, parintii/reprezentantii legali si partenerii unitatii de invatamant sunt informati cu
privire la interesele/preocuparile prescolarilor/elevilor si forma de prezentare a propunerilor de activitati pentru
oferta programului ,Saptaména verde” cu cel putin o saptdména inainte de termenul-limitd pentru alcatuirea
ofertei, prin afisarea la avizier, site, posta electronica, discutii.

Alcéatuirea ofertei programului ,,Saptaméana verde” se realizeaza astfel:

a) activitatile propuse pentru ,Saptamana verde” sunt proiectate in functie de interesele/preocuparile
prescolarilor/ elevilor identificate in etapa anterioara, valorificand ceea ce este disponibil la nivel local si
materialele/activitatile din platforma dedicata;

b) activitatile propuse pentru ,Saptamana verde” sunt proiectate de cadrele didactice in colaborare cu
prescolari/elevi, parinti/reprezentanti legali, reprezentanti ai institutiilor, autoritatilor, companiilor sau
organizatiilor nonguvernamentale locale/regionale/nationale/internationale. Se va avea In vedere contactarea
autoritatilor administrative publice locale si, in mod special, a institutiilor/organizatiilor care activeaza in
domeniul mediului/protectiei mediului, cum ar fi: muzee de stiinte naturale, parcuri nationale si naturale, muzee,
pentru organizarea activitatilor din cadrul programului , Saptdméana verde*;
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c) propunerile de activitati pot fi inaintate si de catre elevi, parinti/reprezentanti legali sau parteneri ai unitatii
de Invatamant, respectand calendarul si forma de prezentare agreate la nivelul unitatii de invatamant. Activitatile
se desfasoara in prezenta si sub supravegherea cel putin a unui cadru didactic;

d) activitatile propuse pentru ,Saptamana verde” trebuie sa se poata desfasura fara contributii financiare din
partea prescolarilor/elevilor, a parintilor/reprezentantilor legali, a cadrelor didactice si a unitatilor de invatamant
preuniversitar; pentru activitatile care implica suport financiar, unitatea de invatamant se asigura ca exista
resursele necesare pentru ca toti copiii unei grupe/clase care au optat pentru acestea sa poata participa la ele;

e) echipa de coordonare centralizeaza activitatile educative propuse de cadrele didactice, elevii,
parintii/reprezentantii legali sau partenerii unitatilor de invataméant si elaboreaza oferta de activitati a
programului ,Saptamana verde”.

Inscrierea prescolarilor/elevilor la activitatile programului ,, Saptdméana verde” se realizeaza astfel:

a) educatorul/invatatorul/dirigintele prezintd prescolarilor/ elevilor si parintilor/reprezentantilor legali ai
acestora oferta de activitati a programului ,Saptaména verde” elaborata la nivelul unitatii de Invataméant si
centralizeaza inscrierile individuale ale prescolarilor/elevilor sau, dupa caz, ale parintilor/ reprezentantilor legali
ai acestora, privind activitatile la care vor sa participe, dintre cele prezentate in oferta. Educatorul/
Invatatorul/Dirigintele ofera prescolarilor/elevilor/parintilor/ reprezentantilor legali clarificari - daca este cazul -
in legatura cu activitatile cuprinse in oferta programului;

b) dupa finalizarea inscrierilor, educatorul/invatatorul/ dirigintele intocmeste listele finale cu elevii distribuiti
pe activitati;

c) in functie de posibilitatile de organizare, anumite activitati pot fi deschise catre participare si
parintilor/reprezentantilor legali ai prescolarilor/elevilor, precum si membrilor comunitatilor locale, caz in care
unitatea de invatamant asigura o modalitate de inscriere a acestora;

d) activitatile din programul ,Sdptamana verde” la care sunt inscrisi prescolarii/elevii trebuie sa insumeze cel
putin numarul de ore la care acestia ar fi participat intr-o saptaméana obisnuita de scoala;

e) prescolarii/elevii pot participa la activitati atat cu cei din grupa/clasa lor, cat si in grupe combinate cu
prescolari/elevi din alte grupe/clase.

Orarul detaliat al programului ,Sdaptamana verde” este elaborat de catre echipa de coordonare si aprobat prin
decizia consiliului de administratie.

Toate cadrele didactice trebuie sa participe si sa sprijine activitatile derulate in unitatea de invatamant.

Cadrele didactice ale caror activitati nu primesc numarul proiectat de prescolari/elevi inscrisi participa si
sprijina derularea celorlalte activitati din unitatea de invatamant.

Cu cel putin o saptamana inainte de perioada pentru care s-a planificat desfasurarea programului ,Saptamana
verde”, conducerea unitatii de invatamant comunica inspectoratului scolar orarul programului.

Orarul programului ,Saptaména verde” si repartizarea prescolarilor/elevilor pe activitati sunt afisate in
unitatea de invataméant si comunicate elevilor si parintilor/reprezentatilor legali cu cel putin o saptamana inainte
de perioada pentru care s-a planificat desfasurarea programului.

In situatia in care, pe Intreaga perioadad a programului sau doar in anumite zile, din motive obiective, nu se pot
organiza activitati conform orarului stabilit pentru programul ,Saptaméana verde”, se desfasoara alte activitati
educative care contribuie la formarea si dezvoltarea competentelor specifice acestui program.

Evaluarea/Autoevaluarea invatarii in cadrul programului , Saptaméana verde”

Evaluarea programului , Saptaména verde“ si a modului in care activitatile derulate au contribuit la dezvoltarea
capacitatilor prescolarilor/elevilor de investigare inter- si transdisciplinarad a realitatii inconjuratoare si formarea
unui comportament responsabil fata de mediul inconjurator se va realiza prin doua modalitat;i:

a) prescolarii/elevii isi autoevalueaza implicarea in activitati si reflecteaza asupra invatarii/activitatii fie oral,
prin discutii libere, reflectii de grup, focus-grup, fie in scris, prin chestionare, mesaje scrise, prin desen, ghidati
de educatorul/invatatorul/ dirigintele clasei;

b) cadrele didactice evalueaza comportamentele de invatare individuale si de grup, precum si schimbarile de
atitudini si/sau preocupari ale prescolarilor/elevilor fata de natura, schimbari climatice, explorarea resurselor
naturale, investigarea mediului inconjurator, relationare cu mediul social si natural, protejarea mediului
inconjurator, atat pe parcursul programului ,Saptamana verde”, cat si dupa incheierea acestuia.

Modul de colectare si centralizare a rezultatelor si a reflectiilor prescolarilor/elevilor se stabileste de catre
cadrele didactice din unitatea de invatamant. Feedbackul colectat si reflectiile/observatiile vor fi valorificate de
cadrele didactice pentru a evalua relevanta si utilitatea activitatilor de invatare desfasurate conform scopului
enuntat al programului si pentru a le transfera pe cele eficiente in activitatea de la clasa.

Evaluarea se bazeaza pe profesionalismul si integritatea colectivului unitatii de invatamant si dorinta acestuia
de a identifica si testa solutii pentru dezvoltarea armonioasa a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor.

Monitorizarea si valorificarea rezultatelor programului ,Saptamana verde”

Directorul unitatii de invatamant in colaborare cu echipa coordonatoare monitorizeaza prezenta prescolarilor/
elevilor si a cadrelor didactice la activitatile programului ,Saptamana verde”. Activitatile educative aprobate se
inscriu in condica de prezenta a cadrelor didactice, absentele elevilor se inscriu la rubrica ,Purtare” in catalog.
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In saptamana planificatd pentru desfasurarea programului ,Saptaméana verde“, inspectoratele scolare deleaga
inspectori scolari/metodisti/membri ai consiliilor consultative pentru a monitoriza activitatile organizate de
unitatile de invatamant in cadrul programului , Saptaména verde”.

In cadrul inspectiilor scolare se evalueazd participarea cadrelor didactice si a prescolarilor/elevilor la
programul ,Saptamana verde”, calitatea activitatilor derulate si respectarea prevederilor metodologiei.

Feedbackul colectat si reflectiile/observatiile sunt valorificate de cadrele didactice pentru a evalua relevanta si
utilitatea activitatilor de invatare desfasurate conform scopului enuntat al programului si pentru a le transfera pe
cele eficiente in activitatea de la clasa.

In termen de 15 zile de la incheierea programului ,Saptamana verde®, in fiecare unitate de invatamant, in cadrul
primului consiliu profesoral, se analizeaza:

a) gradul de apreciere al cadrelor didactice privind activitatile realizate si rezultatele observate;

b) asteptarile, motivatia si atitudinile manifestate de catre prescolari/elevi in cadrul actiunilor/activitatilor
realizate;

c) nevoile si dificultatile identificate in randul prescolarilor/ elevilor si masurile de prevenire, sprijin sau
remediere necesare pentru buna desfasurare a activitatii didactice;

d) solutii de adaptare a activitatilor experimentate in cadrul programului ,Saptamana verde”, pentru a putea fi
folosite pe tot parcursul anului scolar, in cadrul proceselor educationale organizate pe discipline scolare;

e) solutii de imbunatatire a modului de organizare a programului ,Saptamana verde” in urmatorul an scolar,
identificand actiuni la nivelul unitatii de invatamant orientate spre ecologie si protectia mediului, eventual cu
relevanta in oferta asociata curriculumului la decizia scolii, cu parteneriate la nivelul comunitatii locale.

La activitatea de analiza/reflectie din cadrul consiliului profesoral sunt invitati si reprezentanti ai elevilor si ai
parintilor, precum si ai altor institutii/organizatii nonguvernamentale implicate in activitatile din programul
,Sdptdméana verde“. In urma acestei analize se intocmeste un raport sintetic al programului, care sa ofere
informatii privind prezenta anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si a cadrelor didactice la activitati si
evidentierea reusitelor, dificultatilor, resurselor si solutiilor identificate de unitatile de invataméant pentru
dezvoltarea competentelor de investigare inter- si transdisciplinara a realitatii inconjurdtoare si formarea unui
comportament responsabil fata de mediul inconjurator.

Sedinta de analiza este condusa de directorul unitatii de invatamant, care asigura colectarea informatiilor
relevante pentru elaborarea raportului de evaluare a programului ,Saptaména verde”. Raportul fiecarei unitati
de invatamant cuprinde numarul, denumirea si tipul de activitati desfasurate in cadrul programului - conform
anexei la prezenta procedura, numar de participanti: anteprescolari/prescolari/elevi/ parinti/reprezentanti legali
si cadre didactice. Fiecare unitate de invatamant incarca, in platforma dedicatd, informatiile cuprinse in anexa la
prezenta procedura.

La sfarsitul anului scolar, inspectoratele scolare includ in raportul privind starea invatamantului un capitol
referitor la programul ,Saptamana verde”.

Inspectoratele scolare elaboreaza un raport sintetic, pe baza informatiilor furnizate de toate unitatile de
invatamant, conform modelului din anexa la prezenta procedura. Raportul se transmite la Ministerul Educatiei in
termen de o luna de la incheierea anului scolar.

Raportul sintetic ofera informatii privind prezenta prescolarilor/elevilor si cadrelor didactice la activitati si va
evidentia dificultatile, resursele si solutiile identificate de unitatile de invatamant pentru exersarea de catre
prescolari/elevi a competentelor de investigare inter- si transdisciplinara a realitatii inconjuratoare si formarea
unui comportament responsabil fata de mediul inconjurator.

Diseminarea si recunoasterea exemplelor de bune practici identificate in cadrul programului

Unitatile de invatamant sunt incurajate sa promoveze activitatile si rezultatele programului ,Saptamana verde”
in randul parintilor/reprezentantilor legali ai prescolarilor/ elevilor, precum si publicului larg. Sunt folosite
mijloace de promovare si diseminare, precum prezentarea activitatilor pe site-ul propriu, pe cel al partenerilor
implicati in activitati, pe platforma dedicatd, informari/articole in mass-media de la nivel local sau central,
fotografii, filme, cu respectarea prevederilor Regulamentului general privind protectia datelor.

In baza instrumentelor si criteriilor de evaluare agreate, fiecare unitate de invatamant selecteaza o activitate
dintre cele desfasurate, cu care sa participe la competitia ,Saptdméana verde” desfasurata la nivel judetean, in
baza unui regulament elaborat de inspectoratul scolar.

Pentru a participa la competitia organizata la nivel judetean, unitatea de invatamant transmite electronic la
inspectoratul scolar dosarul celei mai apreciate activitati selectate.

In cadrul competitiei se selecteazd si se promoveazd 5 activititi, ca modele de bund practicd, care s-au
desfasurat in cadrul programului ,Saptaména verde“ si s-au dovedit eficiente in dezvoltarea competentelor
privind investigarea inter- si transdisciplinarda a realitdtii Inconjuratoare si formarea unui comportament
responsabil fata de mediul inconjurator.

Selectia activitatilor se face de catre o comisie constituita la nivel judetean, in baza unor criterii stabilite de
inspectoratul scolar printr-o procedura transparentd, prin implicarea consiliului judetean al elevilor, a
organizatiilor reprezentative ale parintilor si a consiliului consultativ al cadrelor didactice. Criteriile si modul de
evaluare sunt stabilite de fiecare inspectorat si comunicate unitatilor de invatamant din subordine si publicului
larg in timp util, dar nu mai tarziu de data de 30 mai. Termenul-limitd de trimitere a dosarelor activitatilor
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selectate de fiecare scoala este 10 iunie.

Fiecare inspectorat scolar stabileste, prin decizie a inspectorului scolar general, componenta comisiei de
evaluare a dosarelor activitatilor primite de la unitatile de invatamant. Comisia evalueaza dosarele depuse, in
conformitate cu modalitatile si criteriile stabilite la nivelul inspectoratului si comunicate public.

In baza instrumentelor si criteriilor de evaluare stabilite la nivelul inspectoratelor scolare, activititile
desfasurate pot fi premiate la nivelul judetului, cu sprijinul autoritatilor administratiei publice locale, al
partenerilor educationali, din resurse proprii etc.

Cele mai bune 5 activitati desfasurate in cadrul programului ,Saptamana verde” si selectate la nivelul fiecarui
judet, pana la sfarsitul anului scolar in curs, vor fi incarcate pe platforma dedicata, intr-o sectiune speciala, in
unul dintre domeniile corespunzatoare:

- schimbari climatice;

- managementul deseurilor, consum si productie sustenabile;

- energia verde;

- poluare;

- biodiversitate;

- paduri si viata terestra;

- ape si viata acvatica;

- risipa alimentara;

- exploatarea iresponsabila a resurselor naturale;

- altele.

Toate aceste activitati constituie exemple de buna practica, promovate la nivel national.

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:

Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre toate compartimentele din Institutie prin elaborarea tuturor
documentelor SCIM in conformitate cu prevederile prezentei proceduri.

Responsabilitati
Conducatorul institutiei
- Aproba procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii

Conducatorul compartimentului CEAC
- Asigura implementarea si mentinerea prezentei proceduri
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura
- Monitorizeaza procedura

Conducatorii de compartimente/comisii si salariatii entitatii

- Aplica si mentine procedura
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura
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Formular de evidenta a modificarilor

N Numarul Data Avizul
C rt editiei / editiei/ Componenta revizuita Descrierea modificarii conducatorului
reviziei reviziei compartimentului
1 Editial 08.02.2023 X X

2 Editia aII-a 21.06.2023 Documente de referinta =~ Modificari legislative

Modificari legislative conform
Legii nr. 198/2023 a

3 Revizial 02.11.2023 Documente de referinta  invatamantului preuniversitar, cu
modificarile si completarile
ulterioare

Modificari legislative conform
Ordinului nr. 6.755/2023 privind
Editia a Il 14.12.2023 Documente de referinta aprobfarea Metodologiei (.16
a ’ organizare a Programului
"Saptamaéana verde", Publicat in
Monitorul Oficial nr. 1127/2023

Modificari legislative conform
Ordinului nr. 5.726/2024 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru
5 Revizia I 02.09.2024 Documente de referinta de organizare si functionare a Favorabil
unitatilor de invatamant
preuniversitar, Publicat in
Monitorul Oficial nr. 795/2024

Formular de analiza a procedurii

Nume si prenume

g:t Compartiment conducator Aviz Data Observatii Semnatura
compartiment
Lista de difuzare a procedurii
Nr. . o Data Data Data intrarii in <
Compartiment Nume si prenume o A q Semnatura
ex. primirii  retragerii vigoare
1 02.09.2024 02.09.2024 02.09.2024
2 Comisie Monitorizare Bejenaru Mihaela 02.09.2024 02.09.2024 02.09.2024
3 CEAC Gherman Diana Mihaela 02.09.2024 02.09.2024 02.09.2024
Anexe
N Denumirea anexei Elaborator Aproba NTLTEL (L Arhivare
Crt exemplare

1 Model raportare
Precizari

-Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurata se afla in dosarele de
personal si in dosarul CEAC.

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de céate ori apar modificari ale reglementarilor legale
cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara activitatea care face obiectul acestei proceduri.

Cuprins

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
Formular de evidenta a modificarilor

Formularul de distribuire/difuzare

1
1
1
Scopul procedurii 2
Domeniul de aplicare 2

3

Documente de referinta
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Definitii si abrevieri

Descrierea activitatii sau procesului
Responsabilitati

Formular de analiza a procedurii

Anexe
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