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Scopul procedurii

1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul prezentei proceduri este de a elabora o metodologie unitara pentru organizarea concursurilor scolare si
extrascolare.

De asemenea, prin prezenta procedura se urmadreste stabilirea unui mod unitar de lucru pentru indeplinirea
sarcinilor aferente fisei postului pentru toti salariatii institutiei implicati direct sau indirect in activitatea
procedurata.

2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.

3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.

4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei

- Nu este cazul

5. Alte scopuri
- Nu este cazul

Domeniul de aplicare

1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Procedura se refera la organizarea concursurilor scolare si extrascolare.
2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
entitatea publica:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.

3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile

4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
CEAC
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Documente de referinta

1. Reglementari internationale:

- Nu este cazul

2 Legislatie primara:

- Ordinul nr. 3035/2012 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si desfasurare a competitiilor scolare
si a Regulamentului de organizare a activitatilor cuprinse in calendarul activitatilor educative, scolare si
extrascolare, cu modificarile si completarile ulterioare

- Ordinul nr. 5.726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar, Publicat in Monitorul Oficial nr. 795/2024

- Legea nr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare

3 Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitdtilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice,
aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a CEAC

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei
- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Ordine si metodologii emise de ministerul educatiei

- Alte acte normative
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1. Definitii ale termenilor:

Nr.

Crt.

10.

11.

12.

Termenul

Procedura documentata

Procedura operationala (procedura
de lucru)

Document

Aprobare

Verificare

Gestionarea documentelor

Editie procedura

Revizie procedura

Entitate publica

Departament

Conducatorul departamentului
(compartimentului)

Competitii scolare

2. Abrevieri ale termenilor:

_ (@]
S PPN U e wN s gZ

.

Abrevierea

< m

Ap.
Ah.
CSs
SCIM
CEAC
EP

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in unitate.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice, pentru a servi
intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viata, de la inceput, prin
procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,
arhivare si pana la distrugerea lor;

Forma actuala a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;.

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonomad, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza /administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment
Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment

Olimpiade scolare si concursuri scolare, organizate pe discipline de invatamant,
interdisciplinare, multidisciplinare, transdisciplinare/calificari si domenii de
pregatire profesionala, concursuri de creatie, concursuri si festivaluri cultural-
artistice, campionate si concursuri sportive scolare pentru elevi. Acestea au caracter
stiintific, tehnico-aplicativ, cultural-artistic si sportiv

Termenul abreviat

Procedura operationala

Elaborare

Verificare

Aprobare

Aplicare

Arhivare

Compartiment de specialitate

Sistem de control intern/managerial
Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
Entitate Publica
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Descrierea procedurii

1. Generalitati:

Elevul are dreptul de a participa la concursuri scolare, olimpiade si alte activitati extrascolare organizate de
unitatea de Invatamant preuniversitar sau unitatile de educatie extrascolara, precum si de a participa la
programele de pregatire suplimentara organizate in cadrul unitatii de invatamant.

Principiile in baza carora sunt organizate activitatile educative scolare si extrascolare sunt:

a) recunoasterea statutului activitatii educative scolare si extrascolare ca dimensiune a procesului de invatare
permanenta;

b) recunoasterea activitatii educative extrascolare ca parte esentiala a educatiei obligatorii;

c) importanta activitatii educative scolare si extrascolare pentru dezvoltarea sistemelor relationate de
cunostinte, a abilitatilor si a competentelor;

d) contributia activitatii educative extrascolare pentru crearea conditiilor egale/echitabile de acces la educatie,
pentru dezvoltarea deplina a potentialului personal si reducerea inegalitatii si a excluziunii sociale;

e) potentialul activitatii educative extrascolare ca modalitate complementara de integrare sociala si participare
activa a tinerilor in comunitate;

f) importanta promovarii cooperarii tuturor factorilor interesati,
in vederea utilizarii diverselor abordari didactice necesare cresterii calitatii procesului educational;

g) necesitatea asigurarii resurselor umane si financiare pentru implementarea optima si recunoasterea valorica
a programelor educative extrascolare din perspectiva rezultatelor invatarii;

h) recunoasterea activitatii educative extrascolare ca dimensiune semnificativa a politicilor nationale si
europene in domeniul educatiei.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referinta,

precum si anexele daca este cazul.

2.2. Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare
a activitatii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces
salariatii entitatii.

2.3. Circuitul documentelor:

Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale
care reglementeaza activitatea procedurata, responsabilul CEAC va difuza procedura conform Formularului de
distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:
- Computer
- Imprimanta
- Copiator
- Consumabile (cerneala/toner)
- Hartie xerox
- Dosare

3.2. Resurse umane:

- Responsabilul SCIM si membrii comisiei SCIM
- Responsabilul CEAC si membrii comisiei CEAC
- Conducatorii de compartimente/comisii si salariatii entitatii, in scopul aplicarii procedurii

3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4. Modul de lucru:

4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele implicate,
conform instructiunilor din prezenta procedura.

4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
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In functia de tematica abordatd, concursurile scolare pot fi:

a) concursuri pe discipline/meserii;

b) concursuri multidisciplinare/interdisciplinare/transdisciplinare;

c) concursuri de creativitate.

In functie de gradul de participare a elevilor, concursurile scolare pot fi:

a) concursuri locale, la care participa elevi dintr-o unitate de invataméant preuniversitar sau din mai multe
unitati de invataméant preuniversitar, din aceeasi localitate/sector;

b) concursuri judetene la care participa elevi din unitatile de invatamant preuniversitar din acelasi judet;

c) concursuri regionale/interjudetene, la care participa elevi din unitatile de invatamant preuniversitar din
doua sau mai multe judete;

d) concursuri nationale, la care participa elevi din unitatile de invatamant preuniversitar din cel putin 50% din
toate judetele tarii. Exceptie fac concursurile scolare din domeniile artelor, tehnologiilor, religiei, limbilor
moderne si celor destinate elevilor apartinand minoritatilor nationale din Romania, caz in care concursul se
considera national dacad participa elevi din minimum 50% din judetele in care se asigura studiul/scolarizarea
pentru disciplinele/domeniile de studiu pentru care se organizeaza concursul respectiv;

e) concursuri internationale, la care participa elevi din mai multe tari.

Regulamentele de organizare si desfasurare a concursurilor locale, judetene si regionale/interjudetene sunt
elaborate de organizatori.

Regulamentele specifice de organizare si desfasurare a concursurilor nationale sunt elaborate de Comisia
nationala pentru coordonarea competitiilor scolare si aprobate de catre secretarul de stat pentru invatamant
preuniversitar/secretarul de stat pentru invatamant in limbile minoritatilor nationale.

Regulamentele de organizare si desfasurare a concursurilor internationale sunt elaborate de catre Comitetul
international/Juriul international al fiecarui concurs.

Etapele de desfasurare a concursurilor interjudetene/regionale sunt:

a) etapa pe scoala;

b) etapa locala;

c) etapa judeteana;

d) etapa regionald/interjudeteana.

Etapele de desfasurare a concursurilor nationale/internationale sunt:

a) etapa pe scoala;

b) etapa locala;

c) etapa judeteana;

d) etapa regionald/zonala/interjudeteana/etapa nationala;

e) etapa internationala, dupa caz.

In cazul in care, datorita particularitatilor unor concursuri scolare finalizate cu etapa nationald, este prevazuta
si o etapa zonala, organizarea si desfasurarea acesteia, precum si modul de selectie si de calificare al elevilor
sunt stabilite prin regulamentul specific al respectivei competitii.

In cazul in care numarul de unitati de invatadmant/elevi care pot participa este mic, inspectoratele scolare pot
decide sa nu organizeze etapele pe scoala si/sau localda ale unui concurs national, organizand direct etapa
judeteana.

Calificarea participantilor la etapa superioara a unui concurs se face cu respectarea si cu aplicarea criteriilor
inscrise in regulamentele specifice ale fiecarui concurs. Criteriile de calificare si numarul de locuri alocate pentru
etapa superioara sunt comunicate elevilor, cu cel putin 5 zile inainte de desfasurarea etapei respective a
concursului. Pentru etapa nationala a concursurilor, locurile atribuite fiecarui judet sunt prevazute in
regulamentele specifice ale concursurilor.

Pentru organizarea si desfasurarea concursurilor se realizeaza, de regula, colaborari, asocieri sau parteneriate
cu societati stiintifice/asociatii profesionale si/sau institutii de Invatamaéant superior, institutii stiintifice, institutii
culturale, cu organizatii ale minoritatilor nationale din Romania si din strainatate, cu persoane fizice sau juridice,
autoritati locale, ambasade, organizatii non-guvernamentale, nationale sau internationale.

In conditiile legii, colaborarile, asocierile sau parteneriatele pot include si activitati de sponsorizare a
concursurilor scolare.

La concursurile regionale/interjudetene, pentru etapele pe scoala, locald, judeteana si regionald/interjudeteana
se constituie Comisii de organizare si evaluare, corespunzatoare fiecarei etape prevazute de lege.

Comisiile de organizare si evaluare raspund de corectitudinea organizarii si desfasurarii concursului scolar.

Comisia de organizare si evaluare pentru etapa pe scoalda, numita prin decizie a conducatorului unitatii de
invatamant preuniversitar, cuprinde cel putin 2 profesori si un secretar. Calitatea de presedinte al comisiei revine
directorului unitatii de invatamant preuniversitar.

Comisia de organizare si evaluare pentru etapa pe scoala stabileste criteriile de participare la etapa pe scoala.
Comisia de organizare si evaluare pentru etapa locala este propusa, la nivelul inspectoratului scolar, de catre
Consiliul consultativ al disciplinei/disciplinelor si este numita prin decizie a inspectorului scolar general, avand
urmatoarea componenta:
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a) presedinte: inspector scolar/profesor metodist de specialitate;

b) vicepresedinte: profesor metodist de specialitate/profesor de specialitate cu rezultate deosebite in
activitatea profesionala;

c) secretar: informatician sau profesor din unitatea de invatamant preuniversitar in care se desfiasoara etapa,
avand competente de operare pe calculator;

d) membri: profesori cu rezultate deosebite in activitatea profesionald, numarul acestora fiind proportional cu
numarul elevilor participanti.

Comisia de organizare si evaluare pentru etapa locala elaboreaza criterii de calificare, cu respectarea
prevederilor din regulamentul fiecarei competitii si stabileste numarul de locuri pentru etapa locala.

Comisia de organizare si evaluare pentru etapa judeteana este propusa de Consiliul consultativ al
disciplinei/disciplinelor si este numita prin decizie a inspectorului scolar general, avand urmatoarea componenta:

a) presedinte: inspector scolar general sau inspector scolar general adjunct;

b) presedinte executiv: inspectorul scolar/profesor metodist de specialitate;

c) vicepresedinti: cadre didactice de specialitate din invatamantul preuniversitar, cu rezultate deosebite in
activitatea profesionala;

d) secretar: informatician sau profesor din unitatea de Invataméant preuniversitar in care se desfasoara
competitia, avand competente de operare pe calculator;

e) membri: profesori de specialitate din invatamantul preuniversitar cu rezultate deosebite in activitatea
profesionala si, daca este cazul, cadre didactice universitare, in numar proportional cu numarul elevilor
participanti;

f) echipa tehnica - asigura infrastructura, numai in situatia organizarii si desfasurarii concursului in format
online/digital.

Comisia de organizare si evaluare pentru etapa judeteana elaboreaza criterii de calificare, cu respectarea
prevederilor din regulamentul fiecarei competitii si stabileste numarul de locuri pentru etapa judeteana.

Comisia de organizare si evaluare pentru etapa regionald/interjudeteana este propusa de consiliile consultative
ale disciplinei din judetele participante si este numita prin decizie a inspectorului scolar general al
inspectoratului scolar organizator, avand urmatoarea componenta:

a) presedinte: inspector scolar general/inspector scolar general adjunct al judetului care organizeaza etapa
regionald/interjudeteana;

b) presedinte executiv: inspectorul scolar/profesor metodist de specialitate din judetul gazda;

c) vicepresedinti: inspectori scolari/cadre didactice de specialitate din invatamantul preuniversitar, cu rezultate
deosebite 1n activitatea profesionala, din judetele participante;

d) secretar: informatician sau profesor din unitatea de Invataméant preuniversitar in care se desfasoara
competitia, avand competente de operare pe calculator;

e) membri: profesori de specialitate din invatamantul preuniversitar din judetele participante, cu rezultate
deosebite in activitatea profesionala si, dupa caz, cadre didactice universitare, in numar proportional cu numarul
elevilor participanti;

f) echipa tehnica - asigura infrastructura, numai in situatia organizarii si desfasurarii concursului in format
online/digital.

Comisia de organizare a concursului national se constituie la nivelul judetului care este gazda etapei nationale
a concursului, este aprobata prin decizie a inspectorului scolar general si este transmisa, spre informare
directiilor generale implicate din cadrul MEN.

Fiecare comisie are obligatia de a inainta comisiei de la etapa imediat superioara, in termen de cel mult 10 zile
de la data incheierii etapei, baza de date cuprinzand lista cu elevii calificati pentru urmatoarea etapa a
concursului, precum si eventualele solicitari de traducere a subiectelor in limba materna.

La toate etapele concursurilor nationale, cadrele didactice care au elevi in concurs la o clasa, nu pot fi
propunatori/evaluatori de subiecte la clasa respectiva si nu pot intra in contact cu subiectele/baremele respective,
péna cand acestea nu devin publice.

La toate etapele concursurilor nationale, membrii comisiilor vor da o declaratie scrisa prin care sa isi asume
respectarea conditiilor legale.

In functie de numaérul elevilor participanti care sustin concursul in alta localitate decat cea in care domiciliaza,
acestia vor fi insotiti de unul sau mai multe cadre didactice, conform reglementarilor in vigoare. Pe toata durata
deplasarii, cadrul didactic insotitor isi asuma responsabilitatea supravegherii si indrumarii corespunzatoare a
elevilor si raspunde pentru orice incident aparut si gestionat necorespunzator.

Probele de evaluare sunt specifice fiecirui concurs. Acestea pot fi teoretice si/sau practice/experimentale. In
functie de specificul disciplinei/domeniului stiintific, probele teoretice pot fi sustinute in scris, oral, pot fi probe
de intelegere a textului audiat etc.

Tipul si structura probelor de concurs se stabilesc prin regulamentele specifice ale fiecarui concurs scolar
national.

La alcatuirea tuturor probelor de concurs, se va avea in vedere respectarea programei specifice etapei
respective a concursului.

Timpul de luciu pentru probele scrise este, de regula, de 3 ore. Pentru celelalte tipuri de probe specifice
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concursului scolar, timpul afectat acestora este precizat in regulamentele specifice, in raport cu specificul
probelor si cu particularitatile de varsta ale participantilor.

La incheierea fiecarei etape a concursului scolar, lucrarile la probele scrise si, dupa caz, produsele probelor
practice, precum si documentele de evidenta specifice concursului scolar se predau de catre secretarul comisiei,
cu proces-verbal unui reprezentant (director) al conducerii unitatii de invatamant in care se desfasoara
competitia.

Documentele se pastreaza timp de un an, in arhiva unitatii de invataméant in care s-a desfasurat etapa
respectiva.

La concursurile scolare la care exista etapa internationald, in vederea selectiei elevilor participanti la loturile
largite sau restranse, se organizeaza, dupa caz, teste de limba moderna/limba materna sau o proba/probe de
baraj.

Modul de desfasurare a testului de limba moderna/limba materna sau a probei/probelor de baraj, stabilirea
subcomisiei de testare pentru proba lingvistica sau a subcomisiei de evaluare a lucrarilor/produselor elevilor si
criteriile specifice de selectie sunt precizate in regulamentele specifice ale fiecarui concurs.

Specialitatea profesorilor asistenti este alta decéat cea a disciplinei la care se sustine proba. Fac exceptie de la
aceasta prevedere, probele practice/experimentale organizate la etapele concursurilor scolare, unde asistentii pot
fi profesori de specialitate.

Profesorii asistenti vor da o declaratie scrisa, pe propria raspundere, din care sa rezulte
specialitatea/specialitatile lor si faptul ca nu au rude sau elevi in salile in care asista.

Profesorii asistenti instruiesc elevii participanti la competitie cu privire la modul de desfasurare a probelor de
concurs.

Pentru probele scrise, elevilor li se inméaneazd, dupa caz, foile tipizate care asigura caracterul secret al
identitatii participantului, foi pe care vor elabora lucrarea.

Profesorii asistenti verifica identitatea fiecarui concurent, prin confruntarea inscrisurilor din actul sau de
identitate, respectiv carnetul de elev cu poza, pentru elevii sub 14 ani, cu datele de identificare inscrise pe
lucrare si cu lista participantilor la concurs.

Dupa verificarea datelor de identificare, candidatul lipeste coltul lucrarii, presedintele semneaza pe coltul
indoit al acesteia si secretarul aplica stampila scolii organizatoare/stampila pentru concurs.

Timpul alocat probei se marcheaza pe tabla.

Dupa terminarea timpului alocat elaborarii lucrarii/produsului, profesorii asistenti primesc fiecare
lucrare/produs al elevilor, verifica numarul de pagini/caracteristicile produsului, in prezenta elevilor, si le inscriu
intr-un borderou de predare-primire, certificat de semnaturile elevilor si ale profesorilor asistenti.

Ultimii trei elevi raman in salad pana la predarea ultimei lucrari/ultimului produs.

Se interzice elevilor sa patrunda in sala cu orice fel de lucrari: manuale, dictionare, notite, insemnari etc., care
ar putea fi utilizate pentru rezolvarea subiectelor de concurs sau care sunt interzise de regulamentul specific,
precum si cu telefoane mobile si cu orice mijloc electronic de calcul sau de comunicare. Pot fi introduse in sala de
concurs acele materiale, instrumente etc. prevazute in mod explicit in regulamentul specific al concursului.

Nerespectarea dispozitiilor referitoare la introducerea de materiale interzise in sala de concurs, indiferent
daca materialele interzise au fost folosite sau nu, precum si frauda sau tentativa de frauda duc la eliminarea din
concurs a candidatului de catre presedintele comisiei, pe baza de proces-verbal.

Candidatii eliminati din concurs pierd dreptul de participare la concursurile scolare din anul scolar urmator.

Elevii care, in timpul desfasurarii competitiilor scolare, incalcd normele de conduita stabilite prin
regulamentele scolare, prin regulamentele specifice ale concursurilor scolare sau prin alte reglementari in
vigoare, vor fi eliminati din competitie si pierd dreptul de participare la concursurile scolare.

La toate etapele competitiei scolare, rezultatele probelor, sunt apreciate, de regula, prin punctaje de la 0 la
100, conform baremelor.

In situatia in care se opteazd pentru un alt sistem de notare/calculare in vederea stabilirii punctajului final,
acesta va fi precizat in regulamentul specific al fiecarei competitii scolare.

Profesorii evaluatori evalueaza independent, in sali diferite, lucrarile/produsele/subiectele, pe baza baremelor,
completeaza borderourile de notare si acorda punctaje lucrarilor/produselor/subiectelor. Lucrarile elevilor de tip
grila se evalueaza in fata elevului autor, pe baza de sablon.

Dupa incheierea, de catre ambii profesori, a activitatii de evaluare, borderourile intocmite si semnate de
fiecare profesor evaluator in parte sunt predate vicepresedintelui, odata cu lucrarile evaluate.

Vicepresedintele, in prezenta profesorilor evaluatori, calculeaza media aritmetica cu doua zecimale, fara
rotunjire, a punctajelor/notelor acordate de acestia, o trece pe lucrare si semneaza. Aceasta reprezinta
punctajul/nota final(a) la evaluare.

Elevii apartinand minoritatilor nationale, care au studiat disciplina/modulele de concurs in limba materna, pot
solicita traducerea subiectelor in limba lor materna, primind subiectele atat in limba roméana, cat si in limba
materna si pot redacta lucrarea in limba lor materna.

Elevii nemultumiti de rezultatele evaluarii lucrarilor scrise, pot depune contestatii.
La probele orale nu se admit contestatii.
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La probele practice/experimentale, in functie de particularitatile concursului, posibilitatea de a depune
contestatii se stabileste prin regulamentul specific al concursului.
Elevii participanti pot contesta numai punctajul initial al propriei lucrari scrise/propriului produs.

Termenul de analizad si raspuns la contestatii nu poate depasi 24 ore de la incheierea depunerii contestatiilor
pentru etapa nationala si 48 de ore pentru etapele judeteana si locala.
Rezultatele finale ale competitiilor sunt afisate inainte de festivitatea de premiere.

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:

Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre toate compartimentele din Institutie prin elaborarea tuturor
documentelor SCIM in conformitate cu prevederile prezentei proceduri.

Responsabilitati
Conducatorul institutiei
- Aproba procedura;
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii

Coordonatorul (responsabilul/presedintele) CEAC
- Asigura implementarea si mentinerea prezentei proceduri
- Coordoneaza si monitorizeaza activitatile prevazute de procedura
- Asigura difuzarea procedurii

Responsabilii comisiilor
- Aplica prevederile prezentei proceduri

Cadrele didactice
- Aplica prevederile prezentei proceduri
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Formular de evidenta a modificarilor

N Numarul Data Avizul
C rt editiei / editiei/ Componenta revizuita Descrierea modificarii conducatorului
reviziei reviziei compartimentului
1 Editial 14.02.2019 X X
Scopul procedurii;
o Legislati i a; o
2 Editiaall-a 16.07.2020 cgis gtle p“m.arav . Modificari legislative
Descrierea activitatii sau
procesului; Anexe
Modificari legislative conform
- Scopul procedurii Ordinului nr. 5447/2020 privind
aprobarea Regulamentului-cadru
3 Revizia I 09.09.2020 Documente de referinta de.oi"gamzar(? slvfuvncljlonare a
. R unitatilor de invatamant
- Descrlerga activitatii sau preuniversitar, Publicat in
procesului Monitorul Oficial, Partea I nr. 827
din 09 septembrie 2020
Modificari legislative conform
Ordinului nr. 4183/2022 pentru
Editia a I1I- Documente de referinta; Zgrgf ffiiigfl?ﬁﬁ?ﬁiig Zdru
4 ' 02.09.2022 Descrierea activitatii sau . or9 > 91 tunct
a . unitatilor de invataméant
procesului . . . N
preuniversitar, Publicat in
Monitorul Oficial nr. 675 din 6
iulie 2022
Editia a IV-a 15.09.2022 X X
Editia a V-a 26.05.2023 Documente de referinta = Modificari legislative
Revizia I 05.12.2023 Documente de referinta = Modificari legislative
Revizia a II- s e s . .
8 aev1z1a a 20.06.2024 Documente de referinta =~ Modificari legislative
Modificari legislative conform
Ordinului nr. 5.726/2024 pentru
Revizia a aprobarea Regulamentului-cadru
9 La 29.08.2024 Documente de referinta  de organizare si functionare a Favorabil
unitatilor de invataméant
preuniversitar, Publicat in
Monitorul Oficial nr. 795/2024
Formular de analiza a procedurii
NEL. Nume si prenume
c rt Compartiment conducator Aviz Data Observatii Semnatura
compartiment
Lista de difuzare a procedurii
Nr. . . Data Data Data intrarii in <
Compartiment Nume si prenume A . . Semnatura
ex. primirii retrageru vigoare
1 Cimpanu Monica 29.08.2024 29.08.2024 29.08.2024
2 Comisie Monitorizare Bejenaru Mihaela 29.08.2024 29.08.2024 29.08.2024
3 CEAC Gherman Diana Mihaela 29.08.2024 29.08.2024 29.08.2024
Anexe
ALY Denumirea anexei Elaborator Aproba NI GO Arhivare
Crt exemplare
1 Registrul Jurnal de activitati CEAC CEAC
2 Fisa de activitate extracurriculara CEAC CEAC
Precizari

- Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurata se afla in dosarele

Comisiei SCIM si in documentele echipei manageriale.
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- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale reglementarilor legale
cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara activitatea/activitatile care face/fac obiectul
acestei proceduri.

Cuprins

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
Formular de evidenta a modificarilor

Formularul de distribuire/difuzare

Scopul procedurii

Domeniul de aplicare

1
1
1
2
2
Documente de referinta 3
Definitii si abrevieri 4
Descrierea activitatii sau procesului 6
Responsabilitati 8
Formular de analiza a procedurii 9

Anexe
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