MINISTERUL EDUCATIEI PROCEDURA OPERATIONALA

Gestionarea proiectelor cu finantare locala
Cod: PO-CEAC-39

Scoala Gimnaziala "Gheorghe
Coman" Braesti

Procedura Operationala privind

Gestionarea proiectelor cu finantare locala

COD: PO-CEAC-39

Editia: a ITI-a, Revizia: a II-a, Data: 05.09.2024,

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

Editia:

Revizia:

Exemplar nr.:

Elemente
g:t resg(l;:siralgilii / Numele si prenumele Functia Data
operatiunea
1.1 Elaborat Gherman Diana Mihaela Responsabil CEAC 05.09.2024
1.2 Avizat Bejenaru Mihaela Presedinte Comisie Monitorizare 05.09.2024
1.3 Aprobat Cimpanu Monica Director 05.09.2024

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Editia sau,

Nr. dupa caz,
Crt revizia in

cadrul editiei
2.1 Editial

2.2 Revizia l

2.3 Revizia a II-a

2.4 Editia a II-a

2.5 Revizia

2.6 Editia a IlI-a
2.7 Revizial

2.8 Revizia a Il-a

Componenta revizuita Modalitatea reviziei

X X

- Scopul procedurii
Modificari legislative conform Ordinului nr. 5447/2020

privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamént preuniversitar, Publicat
in Monitorul Oficial, Partea I nr. 827 din 09 septembrie 2020

- Documente de referinta

- Descrierea activitatii sau
procesului

Documente de referinta;

Descrierea activitatii sau  Modificari legislative
procesului
X X

Documente de referinta;
Descrierea activitatii sau
procesului

Modificari legislative

Documente de referinta Modificari legislative

Documente de referinta Modificari legislative

Modificari legislative conform Ordinului nr. 5.726/2024 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invataméant preuniversitar, Publicat in Monitorul
Oficial nr. 795/2024

Documente de referinta

a Ill-a
all-a

Semnatura

Data de la
care se
aplica

prevederile

editiei sau
reviziei
editiei

18.02.2019

09.09.2020

09.08.2022
15.09.2022
03.02.2023

15.06.2023
06.12.2023

05.09.2024

Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
?COp.ul.. EXemeas Departament Functia Numele si prenumele ]?at.a .. Semnatura
difuzarii nr. primirii
3.1 Aplicare, 1 Director Cimpanu Monica 05.09.2024
Informare
3.2 Aplicare, 2 Com.151e. Presgdlr}te Comisie Bejenaru Mihaela 05.09.2024
Informare Monitorizare Monitorizare
Aplicare,
3.3 Evidenta, 3 CEAC Responsabil CEAC Gherman Diana Mihaela 05.09.2024
Arhivare

Pagina 1/12



Scopul procedurii

1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Prezenta procedura are ca scop stabilirea principiilor, cadrului general si a procedurii pentru atribuirea
contractelor de finantare nerambursabila din fonduri publice. Prevederile prezentei proceduri se aplica pentru
atribuirea oricarui contract de finantare nerambursabila din fondurile publice, cu exceptia celor finantate din
fonduri externe nerambursabile.
2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.

3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.
4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei
- Nu este cazul

5. Alte scopuri
- Nu este cazul

Domeniul de aplicare

1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Procedura se refera la regimul finantarilor nerambursabile alocate de la Bugetul Local pentru activitati non-profit
de interes local.

2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
entitatea publica:

Activitatea este relevanta ca importantd, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.

3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care aceasta
activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile

4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
CEAC
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Documente de referinta

1. Reglementari internationale:

- Nu este cazul

2 Legislatie primara:

- Legea nr. 350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitati
nonprofit de interes general, cu modificarile si completarile ulterioare

- Ordinul nr. 5.726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar, Publicat in Monitorul Oficial nr. 795/2024

3 Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice,
aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a CEAC

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei
- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Ordine si metodologii emise de ministerul educatiei

- Alte acte normative
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1. Definitii ale termenilor:

Nr.
Crt.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Termenul

Procedura documentata

Procedura operationala (procedura
de lucru)

Document

Aprobare

Verificare

Gestionarea documentelor

Editie procedura

Revizie procedura

Entitate publica

Departament

Conducatorul departamentului
(compartimentului)
Activitate generatoare de profit

Autoritate finantatoare

Beneficiar

Cheltuieli eligibile

Contract de finantare
nerambursabila

Finantare nerambursabila

Fonduri publice

Solicitant

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in unitate.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice, pentru a servi
intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viata, de la inceput, prin
procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,
arhivare si pana la distrugerea lor;

Forma actuala a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;.

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonomad, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza /administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment
Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment

Activitate care produce un profit in mod direct pentru o persoana fizica sau
juridica;

Orice autoritate publica, astfel cum este definitd aceasta in Constitutia Romaniei,
republicatd, inclusiv autoritatea judecatoreasca, precum si orice institutie publica de
interes general, regional sau local;

Solicitantul caruia i se atribuie contractul de finantare nerambursabild in urma
aplicarii procedurii selectiei publice de proiecte;

Cheltuieli care pot fi luate in considerare pentru finantarea nerambursabila

Contract incheiat, in conditiile legii, intre o autoritate publica, denumita in
continuare autoritate finantatoare, si un beneficiar;

Alocatie financiard directa din fonduri publice, In vederea desfasurarii de catre
persoane fizice sau persoane juridice fara scop patrimonial a unor activitati
nonprofit care sa contribuie la realizarea unor actiuni sau programe de interes
public general, regional sau local;

Sume alocate din bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetul
asigurarilor sociale de sanatate, bugetele fondurilor speciale, bugetul Trezoreriei
Statului, bugetele locale, bugetele institutiilor publice finantate din venituri
extrabugetare, ajutoare financiare externe acordate Romaniei sau institutiilor
publice si credite externe contractate ori garantate de catre stat sau de autoritati ale
administratiei publice locale, precum si Imprumuturi interne contractate de
autoritati ale administratiei publice locale;

Orice persoana fizica sau juridica fara scop patrimonial care depune o propunere
de proiect;
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2. Abrevieri ale termenilor:

(13\1:; Abrevierea Termenul abreviat

1. PO. Procedura operationala

2. E Elaborare

3.V Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. CS Compartiment de specialitate

8. SCIM Sistem de control intern/managerial

9. CEAC Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
10. EP Entitate Publica
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Descrierea procedurii

1. Generalitati:

Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de finantare nerambursabila sunt:

a) libera concurentd, respectiv asigurarea conditiilor pentru ca persoana fizica sau juridica ce desfasoara
activitati nonprofit sa aiba dreptul de a deveni, in conditiile legislatiei aplicabile in materie, beneficiar;

b) eficacitatea utilizarii fondurilor publice, respectiv folosirea sistemului concurential si a criteriilor care sa
faca posibila evaluarea propunerilor si a specificatiilor tehnice si financiare pentru atribuirea contractului de
finantare nerambursabilg;

c) transparenta, respectiv punerea la dispozitie tuturor celor interesati a informatiilor referitoare la aplicarea
procedurii pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabila;

d) tratamentul egal, respectiv aplicarea In mod nediscriminatoriu a criteriilor de selectie si a criteriilor pentru
atribuirea contractului de finantare nerambursabila, astfel incat orice persoana fizica sau juridica ce desfasoara
activitati nonprofit sa aiba sanse egale de a i se atribui contractul respectiv;

e) excluderea cumulului, in sensul ca aceeasi activitate urmarind realizarea unui interes general, regional sau
local nu poate beneficia de atribuirea mai multor contracte de finantare nerambursabila de la aceeasi autoritate
finantatoare;

f) neretroactivitatea, respectiv excluderea posibilitatii destinarii fondurilor nerambursabile unei activitati a
carei executare a fost deja inceputa sau finalizata la data Incheierii contractului de finantare, cu exceptia
fondurilor financiare cheltuite de beneficiar pentru continuarea programului, in limita plafonului de cofinantare
prevazut la lit. g);

g) cofinantarea, In sensul ca finantarile nerambursabile trebuie insotite de o contributie din partea
beneficiarului de minimum 10% din valoarea totala a finantarii;

Atribuirea contractelor de finantare nerambursabila se face exclusiv pe baza selectiei publice de proiecte,
procedura care permite atribuirea unui contract de finantare nerambursabila din fonduri publice, prin selectarea
acestuia de catre o comisie, cu respectarea principiilor prevazute mai sus.

Procedura de selectie de proiecte cuprinde urmatoarele etape:

a) publicarea programului anual pentru acordarea finantarilor nerambursabile;

b) publicarea anuntului de participare;

c) inscrierea candidatilor;

d) transmiterea documentatiei;

e) prezentarea propunerilor de proiecte;

f) verificarea eligibilitatii, inregistrarii si a indeplinirii criteriilor referitoare la capacitatea tehnica si financiara;

g) evaluarea propunerilor de proiecte;

h) comunicarea rezultatelor;

i) incheierea contractului sau contractelor de finantare nerambursabilg;

j) publicarea anuntului de atribuire a contractului sau contractelor de finantare nerambursabila.

Proiectele vor cuprinde informatii despre scopul, obiectivele specifice, activitatile, costurile asociate si
rezultatele urmarite, evaluabile pe baza unor indicatori precisi, a caror alegere este justificata.

Evaluarea in sistem competitiv a proiectelor se va face in conformitate cu criteriile generale de evaluare
prevazute In prezenta procedura, precum si cu criteriile specifice de evaluare care vor fi elaborate de fiecare
autoritate finantatoare.

Atribuirea de contracte de finantare nerambursabila se va face in limita fondurilor publice alocate programelor
aprobate anual in bugetele autoritatilor finantatoare.

Pentru aceeasi activitate nonprofit un beneficiar nu poate contracta decat o singura finantare nerambursabila
de la aceeasi autoritate finantatoare in decursul unui an fiscal.

In cazul in care un beneficiar contracteazd, in cursul aceluiasi an calendaristic, mai mult de o finantare
nerambursabila de la aceeasi autoritate finantatoare, nivelul finantarii nu poate depasi o treime din totalul
fondurilor publice alocate programelor aprobate in anul in bugetul autoritatii finantatoare respective.

In vederea participarii la o procedura de selectie, solicitantii sunt obligati s prezinte autoritatii finantatoare o
declaratie pe propria raspundere care sa dovedeasca incadrarea in prevederile mentionate mai sus.

Cheltuielile eligibile vor putea fi platite in baza unui contract de finantare nerambursabilda numai in masura in
care sunt justificate si oportune si au fost contractate in anul bugetar in care se desfasoara contractul.

Numarul de participanti la procedura de selectie de proiecte nu este limitat.

Autoritatea finantatoare trebuie sa repete procedura de selectie de proiecte in cazul in care exista un singur
participant.

In cazul in care in urma repetarii procedurii numai un participant a depus propunerea de proiect, autoritatea
finantatoare are dreptul de a atribui contractul de finantare nerambursabila acestuia.

Autoritatile finantatoare stabilesc un program anual propriu pentru acordarea de finantari nerambursabile, in
conditiile prezentei proceduri, care se publicd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a VI-a, in cel mult 30 de
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zile de la aprobarea bugetului propriu al autoritatii finantatoare.
Programul anual poate cuprinde una sau mai multe sesiuni de selectie a proiectelor.

Este exclus dintr-o procedura pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabila, respectiv nu este
eligibil solicitantul care se afla in oricare dintre urmatoarele situatii:

a) nu si-a indeplinit obligatiile de plata exigibile a impozitelor si taxelor catre stat, precum si a contributiei
pentru asigurarile sociale de stat;

b) furnizeaza informatii false in documentele prezentate;

c) a comis o grava greseala In materie profesionald sau nu si-a indeplinit obligatiile asumate printr-un alt
contract de finantare nerambursabilad, in masura in care autoritatea finantatoare poate aduce ca dovada mijloace
probante in acest sens;

d) face obiectul unei proceduri de dizolvare sau de lichidare ori se afla deja in stare de dizolvare sau de
lichidare, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

e) nu prezinta declaratia pe propria raspundere.

Autoritatea finantatoare are dreptul de a cere solicitantilor prezentarea de documente care dovedesc
eligibilitatea, precum si documente edificatoare care sa dovedeasca o forma de inregistrare ca persoana juridica
sau de inregistrare/atestare ori apartenenta din punct de vedere profesional, in conformitate cu prevederile
legale din Romania.

In cazul solicitantilor persoane fizice avand cetdtenia strdind sau persoane juridice strdine fira scop
patrimonial, autoritatea finantatoare are obligatia de a lua in considerare documentele considerate ca fiind
suficiente pentru dovedirea eligibilitatii in tara in care solicitantul este rezident.

Autoritatea finantatoare are obligatia de a asigura intocmirea documentatiei pentru elaborarea si prezentarea
propunerii de proiect, care trebuie sa cuprinda cel putin:

a) informatii generale privind autoritatea finantatoare;

b) cerintele minime de calificare solicitate de autoritatea finantatoare si documentele care urmeaza sa fie
prezentate de solicitant pentru indeplinirea cerintelor respective;

c) termenii de referinta;

d) instructiuni privind datele limita care trebuie respectate si formalitatile care trebuie indeplinite;

e) instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si financiare;

f) informatii privind criteriile aplicate pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabila.

Termenii de referinta contin caracteristici ale proiectului referitoare la scopul, obiectivele specifice, activitatile
care urmeaza a fi desfasurate, criteriile de evaluare a rezultatelor.

Orice persoana fizica sau persoana juridica fara scop patrimonial care a obtinut un exemplar al documentatiei
pentru elaborarea si prezentarea propunerii de proiect are dreptul de a solicita si de a primi clarificari din partea
autoritatii finantatoare.

Autoritatea finantatoare are obligatia de a transmite raspuns la orice solicitare de clarificari, dar numai la
acele solicitari primite cu cel putin 6 zile inainte de data limitda pentru depunerea propunerilor de proiect.

Autoritatea finantatoare are obligatia de a transmite raspunsul la solicitarile de clarificari cu cel putin 4 zile
inainte de data limita pentru depunerea propunerilor de proiect.

Autoritatea finantatoare are dreptul de a completa din proprie initiativa, in vederea clarificarii, documentatia
pentru elaborarea si prezentarea ofertei si este obligata sa comunice in scris tuturor solicitantilor orice astfel de
completare. Transmiterea comunicarii trebuie sa se faca cu cel putin 4 zile inainte de data limita pentru
depunerea propunerilor de proiect.

Regimul juridic instituit pentru finantarile nerambursabile nu este aplicabil fondurilor speciale de interventie
in caz de calamitate si de sprijinire a persoanelor fizice sinistrate si nu aduce atingere procedurilor stabilite prin
legi speciale.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referinta,
precum si anexele daca este cazul.

2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare
a activitatii procedurate.

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces
salariatii entitatii.
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2.3. Circuitul documentelor:
Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale
care reglementeaza activitatea proceduratd, responsabilul CEAC va difuza procedura conform Formularului de
distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:
- Computer
- Imprimanta
- Copiator
- Consumabile (cerneala/toner)
- Hartie xerox
- Dosare

3.2. Resurse umane:

- Conducatorul institutiei
- Contabilul sef

3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4. Modul de lucru:

4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele implicate,
conform instructiunilor din prezenta procedura.

4.2, Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Solicitantul are obligatia de a elabora propunerea de proiect, in conformitate cu prevederile documentatiei
pentru elaborarea si prezentarea proiectului.
Propunerea tehnica se elaboreaza in concordanta cu cerintele cuprinse in termenii de referinta, in asa fel incat
sa asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare pentru evaluarea tehnica.
Propunerea financiara se elaboreaza in asa fel incat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare in
vederea evaluarii financiare.

Propunerea de proiect are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al continutului si trebuie sa fie
semnata, pe propria raspundere, de catre solicitant sau de cdtre o persoana imputernicita legal de acesta.
Bugetul ramane ferm pe toata durata de indeplinire a contractului de finantare nerambursabila.

Solicitantul are obligatia de a exprima pretul in lei din propunerea financiara.

Autoritatea finantatoare are obligatia de a constitui, pentru atribuirea fiecarui contract de finantare
nerambursabild, o comisie de evaluare.

Criteriile de selectie pentru atribuirea contractelor de finantare nerambursabila trebuie sa faca posibila
evaluarea, pe baze competitive si concurentiale, a capacitatii solicitantilor de a finaliza activitatea propusa pentru
finantare.

Criteriile de atribuire a contractului de finantare nerambursabila trebuie sa faca posibila evaluarea calitatii
propunerilor si a specificatiilor tehnice si financiare, urmand sa fie publicate in anuntul de participare.

Autoritatea finantatoare are obligatia sa precizeze in anuntul de participare si in documentatia pentru
elaborarea si prezentarea propunerii de proiect criteriile pe baza carora se atribuie contractul si care, odata
stabilite, nu pot fi schimbate pe toata durata de aplicare a procedurii de atribuire a contractului de finantare
nerambursabila.

Proiectul sau proiectele stabilite ca fiind castigatoare sunt acelea care intrunesc punctajul cel mai mare,
rezultat din aplicarea unui algoritm de calcul, fiind cele mai avantajoase din punct de vedere tehnico-financiar.

Algoritmul de calcul se stabileste prin luarea in considerare, aldaturi de buget, a unor variate criterii de
evaluare a propunerii, in functie de specificul fiecarui contract de finantare nerambursabila. Aceste criterii
trebuie sa fie definite clar de fiecare autoritate finantatoare, prin elaborarea unor norme specifice care sa aiba
legatura concreta cu specificul contractului si care, dupa ce au fost stabilite, sa nu poata fi schimbate pe toata
durata de aplicare a procedurii pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabila.

Autoritatea finantatoare este obligatda sa precizeze in documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei
criteriile de evaluare a propunerii de proiect, in ordinea importantei lor pentru evaluarea propunerii, precum si
algoritmul de calcul detaliat care va fi aplicat.

Pagina 8 /12



Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea prevazute in prezenta procedura trebuie
sa se transmita sub forma de document scris.

Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii si al primirii.

Orice document scris trebuie confirmat de primire, cu exceptia documentelor care confirma primirea.
Documentele scrise pot fi transmise prin una dintre urmatoarele forme:

a) scrisoare prin posta;

b) telegramag;

c) telex;

d) telefax;

e) electronica.

Autoritatea finantatoare sau, dupa caz, solicitantul care a transmis documentele prin una dintre formele
prevazute la lit. b)-d) are obligatia de a transmite documentele respective in cel mult 24 de ore si sub forma de
scrisoare prin posta.

In cazul in care documentele scrise se transmit in forma electronicd, acestora le sunt aplicabile prevederile
legale referitoare la semnatura electronica, astfel incat sa indeplineasca conditiile de proba si de validitate ale
unui act juridic.

Autoritatea finantatoare are obligatia de a nu face nici o discriminare intre solicitanti din punctul de vedere al
formei in care acestia transmit sau primesc documente, decizii sau alte comunicari.

Autoritatea finantatoare si beneficiarul pot stabili in contractul de finantare nerambursabilda ca platile catre
beneficiar sa se faca in transe, in avans, in raport cu faza de executie a proiectului si cu cheltuielile aferente, in
functie de evaluarea posibilelor riscuri financiare, de durata si evolutia in timp a activitatii finantate ori de
costurile interne de organizare si functionare ale beneficiarului.

Autoritatea finantatoare nu va elibera beneficiarului ultima transa a finantarii nerambursabile mai inainte de
validarea raportului final de activitate si a raportului financiar, pe care beneficiarul este obligat sa le depuna la
sediul autoritatii finantatoare in termen de cel mult 30 de zile de la terminarea activitatii.

Validarea se va face in termen de cel mult 30 de zile de la depunerea de catre beneficiar a raportului final de
activitate si a raportului financiar.

Contractele de finantare nerambursabile vor prevedea, sub sanctiunea nulitatii, calitatea Curtii de Conturi de a
exercita controlul financiar asupra derularii activitatii nonprofit finantate din fondurile publice.

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:

Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre toate compartimentele din Institutie prin elaborarea tuturor
documentelor SCIM in conformitate cu prevederile prezentei proceduri.
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Responsabilitati

Conducatorul institutiei

- Aproba procedura

- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

- Monitorizeaza procedura

- Are obligatia (in calitate de ordonator de credite) sa asigure integral si cu prioritate atat sumele necesare
implementarii proiectelor proprii propuse la finantare/finantate in cadrul programelor operationale, cat si pe
cele necesare implementarii proiectelor ai caror beneficiari sunt entitati publice locale finantate integral/partial
din bugetul local

- Are obligatia (in calitate de ordonator de credite) de a deschide si a repartiza creditele bugetare aferente
implementarii proiectelor ai caror beneficiari sunt entitati publice din subordine finantate integral din bugetul
local, in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data incasarii sumelor transferate de autoritatile locale, pe
baza solicitarii de finantare transmise de beneficiari

Conducatorii compartimentor de specialitate

- Aplica si mentin procedura;

- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura

- Raspund pentru aplicare privind angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor pe fiecare proiect in
parte, conform bugetului proiectului pentru anul curent si pentru actiuni multianuale

Managerii de proiect

- Aplica si mentin procedura;

- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura

- Raspund pentru aplicare privind angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuilelilor pe fiecare proiect in
parte, conform bugetului proiectului pentru anul curent si pentru actiuni multianuale

- Monitorizeaza implementarea proiectului si raspund de derularea in bune conditii a acestuia

Compartimentul financiar-contabil
- Aplica si mentine procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura
- Raspunde de efectuarea platilor si inregistrarea operatiunilor in evidenta contabila
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Nr.
Crt

1

Nr.
Crt

ex.

w N

Nr.
Crt

Formular de evidenta a modificarilor

Numarul Data Avizul
editiei / editiei/ Componenta revizuita Descrierea modificarii conducatorului
reviziei reviziei compartimentului

Editia I 18.02.2019 X X
Modificari legislative conform
- Scopul procedurii Ordinului nr. 5447/2020 privind
aprobarea Regulamentului-cadru
.. - Documen referinta rganizare si functionar
Revizia I 09.09.2020 ocumente de referinta de'ovg.a iza ?slvuv CEIO are a
) o unitatilor de Invatamant
- Descrlerga activitatii sau preuniversitar, Publicat in
procesului Monitorul Oficial, Partea I nr. 827
din 09 septembrie 2020
.. Documente de referinta;
Revizia a II- . e e s . .
a 09.08.2022 Descrierea activitatii sau Modificari legislative
procesului
Editia a IT-a 15.09.2022 X X
Documente de referinta;
Revizia I 03.02.2023 Descrierea activitatii sau Modificari legislative
procesului
Editia a III- e o . .
a ’ 15.06.2023 Documente de referinta = Modificari legislative
Revizia I 06.12.2023 Documente de referinta = Modificari legislative
Modificari legislative conform
Ordinului nr. 5.726/2024 pentru
Revizia a II- aprobarea Regulamentului-cadru
a 05.09.2024 Documente de referinta de organizare si functionare a Favorabil
unitatilor de invatamant
preuniversitar, Publicat in
Monitorul Oficial nr. 795/2024
Formular de analiza a procedurii
Nume si prenume
Compartiment conducator Aviz Data Observatii Semnatura
compartiment
Lista de difuzare a procedurii
Compartiment Nume si prenume I.)at.a” Data an Data .mtranl M Semnitura
primirii retrageru vigoare
Cimpanu Monica 05.09.2024 05.09.2024 05.09.2024
Comisie Monitorizare Bejenaru Mihaela 05.09.2024 05.09.2024 05.09.2024
CEAC Gherman Diana Mihaela 05.09.2024 05.09.2024 05.09.2024
Anexe
Denumirea anexei Elaborator Aproba NTLTEL (L Arhivare
exemplare
Categorii Qe. programe sau proiecte CEAC CEAC
pentru activitatile culturale
Categorii de proiecte de educatie civica CEAC CEAC
Categorii de proiecte in domeniul social CEAC CEAC
Categorii de proiecte sau actiuni sportive,
activitati de implementare a programelor CEAC CEAC
sportive de utilitate publica
Categorii de cheltuieli in domeniul sportiv CEAC CEAC
Categorii de chgltmgh in domemul CEAC CEAC
cutural, educatie civica, social, etc.
Formular de cerere de finantare CEAC CEAC
Bugetul de venituri si cheltuieli CEAC CEAC
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9 Declaratie pe proprie raspundere a CEAC CEAC

beneficiarului

10 Decla.ra.tla de. impartialitate a CEAC CEAC
beneficiarului
Model CV - curriculum vitae (CV

11 Europass) CEAC CEAC

12 Adresa dg 1na1ntqre a raportului CEAC CEAC
intermediar sau final

13 Fprrnular pentru raportari intermediare si CEAC CEAC
finale

14 Declaratie de impartialitate a membrilor CEAC CEAC

comisiei de evaluare si selectionare
15 Ghid explicativ CEAC CEAC
16 Criterii de evaluare
17 Documentele financiare justificative
Precizari

- Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurata se afla in dosarele
compartimentului Financiar-Contabil si ale Managerilor de proiect

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale reglementarilor legale
cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara activitatea/activitatile care face/fac obiectul
acestei proceduri.

Cuprins

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
Formular de evidenta a modificarilor

Formularul de distribuire/difuzare

Scopul procedurii

Domeniul de aplicare

Documente de referinta

Definitii si abrevieri

Descrierea activitatii sau procesului

Responsabilitati

= = 0 R W NN R R

NN

Formular de analiza a procedurii

Anexe

Pagina 12 /12



