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Scoala	Gimnaziala	"Gheorghe
Coman"	Braesti

PROCEDURĂ	OPERAŢIONALĂ
Ediţia: a	V-a
Revizia: 0

Monitorizarea	și	centralizarea	rezultatelor	elevilor
Cod:	PO-CEAC-98 Exemplar	nr.: 1

Procedură	Operaţională	privind
Monitorizarea	și	centralizarea	rezultatelor	elevilor

COD:	PO-CEAC-98
Ediţia:	a	V-a,	Revizia:	0,	Data:	02.09.2024,

Lista	responsabililor	cu	elaborarea,	verificarea	şi	aprobarea	ediţiei

Nr.
Crt

Elemente
privind

responsabilii/
operațiunea

Numele	și	prenumele Funcția Data Semnătura

1.1 Elaborat Gherman	Diana	Mihaela Responsabil	CEAC 02.09.2024
1.2 Avizat Bejenaru	Mihaela Presedinte	Comisie	Monitorizare 02.09.2024
1.3 Aprobat Cîmpanu	Monica Director 02.09.2024

Situaţia	ediţiilor	şi	a	reviziilor	în	cadrul	ediţiilor	procedurii

Nr.
Crt

Ediția	sau,
după	caz,
revizia	în

cadrul	ediției
Componenta	revizuită Modalitatea	reviziei

Data	de	la
care	se
aplică

prevederile
ediției	sau
reviziei
ediției

2.1 Ediția	I X X 20.01.2020

2.2 Ediția	a	II-a
Documente	de	referintă;
Descrierea	activității	sau
procesului

Modificări	legislative	conform	Ordinului	nr.	4183/2022	pentru
aprobarea	Regulamentului-cadru	de	organizare	şi	funcţionare	a
unităţilor	de	învăţământ	preuniversitar,	Publicat	în	Monitorul
Oficial	nr.	675	din	6	iulie	2022

02.09.2022

2.3 Ediția	a	III-a X X 15.09.2022
2.4 Ediția	a	IV-a Documente	de	referință Modificări	legislative 29.05.2023

2.5 Ediția	a	V-a Documente	de	referință

Modificări	legislative	conform	Ordinului	nr.	5.726/2024	pentru
aprobarea	Regulamentului-cadru	de	organizare	şi	funcţionare	a
unităţilor	de	învăţământ	preuniversitar,	Publicat	în	Monitorul
Oficial	nr.	795/2024

02.09.2024

Lista	 cuprinzând	 persoanele	 la	 care	 se	 difuzează	 ediţia	 sau,	 după	 caz,	 revizia	 din	 cadrul	 ediţiei
procedurii

Scopul
difuzării

Exemplar
nr. Departament Funcția Numele	și	prenumele Data

primirii Semnătura

3.1 Aplicare,
Informare 1 Comisie

Monitorizare
Presedinte	Comisie
Monitorizare Bejenaru	Mihaela 02.09.2024

3.2
Aplicare,
Evidență,
Arhivare

2 CEAC Responsabil	CEAC Gherman	Diana	Mihaela 02.09.2024
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Scopul	procedurii

1.	Stabilește	modul	de	realizare	a	activității,	compartimentele	și	persoanele	implicate
 	 Scopurile	 evaluării	 sunt	 orientarea	 şi	 optimizarea	 procesului	 de	 predare-învăţare,	 precum	 şi	 gestionarea
propriilor	rezultate	ale	învăţării.
 	Conform	legii,	evaluările	în	sistemul	de	învăţământ	românesc	se	realizează	la	nivel	de	disciplină,	domeniu	de
studiu	sau	modul	de	pregătire.
 	 În	 sistemul	 de	 învăţământ	 preuniversitar	 evaluarea	 se	 centrează	 pe	 competenţe,	 oferă	 feedback	 real
beneficiarilor	primari,	părinţilor/reprezentanţilor	legali	şi	cadrelor	didactice	şi	stă	la	baza	planurilor	individuale
de	învăţare.
 	Rezultatul	evaluării,	exprimat	prin	calificativ,	notă,	punctaj	etc.,	nu	poate	fi	folosit	ca	mijloc	de	coerciţie,	acesta
reflectând	strict	rezultatele	învăţării,	conform	prevederilor	legale.
 	Evaluarea	rezultatelor	la	învăţătură	se	realizează	permanent,	pe	parcursul	anului	şcolar.
 	 La	 sfârşitul	 grupei	 mari	 din	 învăţământul	 preşcolar,	 cadrul	 didactic,	 în	 colaborare	 cu	 consilierul	 şcolar,
completează	 raportul	 descriptiv	 de	 evaluare	 privind	 dezvoltarea	 fizică	 şi	 formarea	 competenţelor	 cognitive	 şi
socio-emoţionale	ale	copilului,	 conform	modelului	prezentat	 în	metodologia	 specifică.	Raportul	este	discutat	cu
părintele	şi	este	asumat	prin	semnătură	de	către	acesta,	care	are	obligaţia	de	a-l	transmite	mai	departe	cadrului
didactic	care	preia	copilul,	atunci	când	acesta	trece	la	nivelul	următor.

Instrumentele	 de	 evaluare	 se	 stabilesc	 în	 funcţie	 de	 vârstă	 şi	 de	 particularităţile	 psihopedagogice	 ale
beneficiarilor	primari	ai	educaţiei	şi	de	specificul	fiecărei	discipline.	Acestea	sunt:
 	a)	chestionări	orale;
 	b)	teste,	lucrări	scrise;
 	c)	experimente	şi	activităţi	practice;
 	d)	referate;
 	e)	proiecte;
 	f)	interviuri;
 	g)	portofolii;
 	h)	probe	practice;
 	 i)	 alte	 instrumente	 stabilite	 de	 comisiile	metodice	 şi	 aprobate	de	director	 sau	 elaborate	de	 către	Ministerul
Educaţiei	 Naţionale	 şi	 Cercetării	 Ştiinţifice/inspectoratele	 şcolare,	 elaborate	 în	 conformitate	 cu	 legislaţia
naţională.
În	 învăţământul	primar,	 la	clasele	 I-IV,	 în	cel	gimnazial,	 liceal,	profesional	şi	 în	cel	postliceal,	elevii	vor	avea	 la
fiecare	disciplină/modul,	cu	excepţia	celor	preponderent	practice,	cel	puţin	două	evaluări	prin	lucrare	scrisă/test
pe	an	şcolar.

2.	Dă	asigurări	cu	privire	la	existența	documentației	adecvate	derulării	activității
 	Stabilirea	responsabilităţilor	privind	întocmirea,	avizarea	şi	aprobarea	documentelor	aferente	acestei	activităţi.

3.	Asigură	continuitatea	activității,	inclusiv	în	condiții	de	fluctuație	a	personalului
 	 Prin	 procedură	 se	 urmărește	 asigurarea	 unui	 circuit	 corect,	 eficient,	 operativ	 și	 legal	 al	 documentelor.	 În
situația	fluctuației	de	personal,	atribuțiile	personalului	implicat	sunt	preluate	prin	delegare.

4.	Sprijină	auditul	și/sau	alte	organisme	abilitate	în	acțiuni	de	auditare	și/sau	control,	iar	pe	manager,
în	luarea	deciziei
-	Nu	este	cazul

5.	Alte	scopuri
-	Nu	este	cazul
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Domeniul	de	aplicare

1.	Precizarea	(definirea)	activității	la	care	se	referă	procedura	operațională:
 	Prezenta	procedură	se	referă	la	monitorizarea	și	centralizarea	rezultatelor	elevilor.

2.	 Delimitarea	 explicită	 a	 activității	 procedurate	 în	 cadrul	 portofoliului	 de	 activități	 desfășurate	 de
entitatea	publică:
 	Activitatea	este	relevantă	ca	importanță,	fiind	procedurată	distinct	în	cadrul	instituției.

3.	Listarea	principalelor	activități	de	care	depinde	și/sau	care	depind	de	activitatea	procedurată:
 	 De	 activitatea	 procedurată	 depind	 toate	 celelalte	 activități	 din	 cadrul	 instituției,	 datorită	 rolului	 pe	 care
această	activitate	îl	are	în	cadrul	derulării	corecte	și	la	timp	a	tuturor	proceselor.

4.	 Listarea	 compartimentelor	 furnizoare	 de	 date	 și/sau	 beneficiare	 de	 rezultate	 ale	 activității
procedurate:

4.1	Compartimente	furnizare	de	date
Toate	structurile

4.2	Compartimente	furnizoare	de	rezultate:
Toate	structurile

4.3	Compartimente	implicate	în	procesul	activităţii:
CEAC



Pagina	4	/	17

Documente	de	referință

1.	Reglementări	internaționale:
-	Nu	este	cazul

2	Legislație	primară:
-	 Ordinul	 nr.	 5.726/2024	 pentru	 aprobarea	 Regulamentului-cadru	 de	 organizare	 şi	 funcţionare	 a	 unităţilor	 de
învăţământ	preuniversitar,	Publicat	în	Monitorul	Oficial	nr.	795/2024;
-	Ordinul	nr.	5707/2024	privind	aprobarea	Statutului	elevului,	Publicat	în	Monitorul	Oficial	nr.	795/2024;
-	Legea	nr.	198/2023	a	învăţământului	preuniversitar,	cu	modificările	și	completările	ulterioare.

3	Legislație	secundară:
-	Ordinul	nr.	600/2018	privind	aprobarea	Codului	controlului	intern	managerial	al	entităţilor	publice,	Publicat	in
Monitorul	Oficial,	Partea	I	nr.	387	din	07/05/2018
-	 Instrucţinea	 nr.	 1/2018	 din	 16	 mai	 2018	 privind	 aplicarea	 unitară	 la	 nivelul	 unităţilor	 de	 învăţământ
preuniversitar	a	Standardului	9	-	Proceduri	prevăzut	în	Codul	controlului	intern	managerial	al	entităţilor	publice,
aprobat	prin	Ordinul	secretarului	general	al	Guvernului	nr.	600/2018

4	Alte	documente,	inclusiv	reglementări	interne	ale	entității	publice:
-	Programul	de	dezvoltare	a	SCIM	
-	Regulamentul	de	funcționare	a	CEAC	
-	Regulamentul	de	funcționare	a	Comisiei	de	Monitorizare	
-	Regulamentul	de	organizare	şi	funcționare	al	instituției	
-	Regulamentul	Intern	al	Instituției	
-	Decizii	ale	Conducătorului	Instituției	
-	Ordine	și	metodologii	emise	de	ministerul	educației
-	Alte	acte	normative
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Definiții	și	abrevieri

1.	Definiții	ale	termenilor:
Nr.
Crt. Termenul Definiția	și	/	sau,	dacă	este	cazul,	actul	care	definește	termenul

1. Procedură	operaţională	(procedură
de	lucru)

 	Procedură	 care	descrie	un	proces	 sau	o	 activitate	 care	 se	desfăşoară	 la	nivelul
unuia	 sau	mai	multor	 compartimente	 dintr-o	 entitate,	 fără	 aplicabilitate	 la	 nivelul
întregii	entități	publice

2. Procedură	documentată
 	Modul	specific	de	realizare	a	unei	activități	sau	a	unui	proces,	editat	pe	suport	de
hârtie	sau	în	format	electronic;	procedurile	documentate	pot	fi	proceduri	de	sistem
şi	proceduri	operaţionale

3. Procedură	operaţională	(procedură
de	lucru)

 	Procedură	 care	descrie	un	proces	 sau	o	 activitate	 care	 se	desfăşoară	 la	nivelul
unuia	 sau	mai	multor	 compartimente	 dintr-o	 entitate,	 fără	 aplicabilitate	 la	 nivelul
întregii	entități	publice

4. Document
 	Act	prin	care	se	adeverește,	se	constată	sau	se	preconizează	un	fapt,	se	conferă
un	drept,	se	recunoaște	o	obligație	respectiv	text	scris	sau	tipărit	inscripție	sau	altă
mărturie	servind	la	cunoașterea	unui	fapt	real	actual	sau	din	trecut

5. Aprobare  	Confirmarea	scrisă,	semnătura	şi	datarea	acesteia,	a	autorităţii	desemnate	de	a	fi
de	acord	cu	aplicarea	respectivului	document	în	unitate.

6. Verificare
 	Confirmare	prin	examinare	şi	 furnizare	de	dovezi	obiective	de	către	autoritatea
desemnată	(verificator),	a	faptului	că	sunt	satisfăcute	cerinţele	specificate,	 inclusiv
cerinţele	Comisiei	de	Monitorizare.

7. Ediție	procedură
 	Forma	actuală	a	procedurii;	Ediția	unei	proceduri	se	modifică	atunci	când	deja	au
fost	 realizate	 3	 revizii	 ale	 respectivei	 proceduri	 sau	 atunci	 când	 modificările	 din
structura	procedurii	depășesc	50%	din	conținutul	reviziei	anterioare;

8. Revizie	procedură
 	Acţiunea	de	modificare	respectiv	adăugare	sau	eliminare	a	unor	informații,	date,
componente	ale	unei	ediții	a	unei	proceduri,	modificări	ce	implică	de	regulă	sub	50%
din	conținutul	procedurii;.

9. Entitate	publică

 	 Autoritate	 publică,	 instituţie	 publică,	 companie/societate	 naţională,	 regie
autonomă,	 societate	 la	 care	 statul	 sau	 o	 unitate	 administrativ-teritorială	 este
acţionar	majoritar,	 cu	personalitate	 juridică,	 care	utilizează	 /administrează	 fonduri
publice	şi/sau	patrimoniu	public

10. Departament  	Direcţie	Generală,	Direcţie,	Serviciu,	Birou,	Compartiment

11. Conducătorul	departamentului
(compartimentului)  	Director	general,	director,	şef	serviciu,	şef	birou,	şef	compartiment

2.	Abrevieri	ale	termenilor:
Nr.
Crt. Abrevierea Termenul	abreviat

1. P.O. Procedura	operationala
2. E Elaborare
3. V Verificare
4. A Aprobare
5. SCIM Sistem	de	Control	Intern/Managerial
6. Ed. Ediție
7. Rev. Revizie
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Descrierea	procedurii

1.	Generalități:
Profesorul	diriginte	are	următoarele	atribuţii:
1.	organizează	şi	coordonează:
 	a)	activitatea	colectivului	de	elevi;
 	b)	activitatea	consiliului	clasei;
 	c)	întâlniri	la	care	sunt	convocaţi	părinţii	sau	reprezentanţii	legali	la	începutul	şi	la	sfârşitul	anului	şcolar	şi	ori
de	câte	ori	este	cazul;
 	d)	acţiuni	de	orientare	şcolară	şi	profesională	pentru	elevii	clasei;
 	e)	activităţi	educative	şi	de	consiliere;
 	f)	activităţi	extracurriculare	şi	extraşcolare	în	unitatea	de	învăţământ	şi	în	afara	acesteia,	inclusiv	activităţile
realizate	prin	intermediul	tehnologiei	şi	al	internetului;
 	g)	acţiuni	pentru	prevenirea	consumului	de	droguri	în	rândul	beneficiarilor	primari,	inclusiv	cele	în	colaborare
cu	centrele	de	prevenire,	evaluare	si	consiliere	antidrog;
 	h)	activităţi	de	cunoaştere,	intercunoaştere	şi	teambuilding/dezvoltare	a	coeziunii	de	grup	în	vederea	formării
unei	culturi	bazate	pe	respect,	încredere	şi	susţinere	reciprocă	la	nivelul	clasei.

2.	monitorizează:
 	a)	situaţia	la	învăţătură	a	beneficiarilor	primari;
 	b)	frecvenţa	la	ore	a	beneficiarilor	primari;
 	c)	participarea	şi	rezultatele	beneficiarilor	primari	la	concursurile	şi	competiţiile	şcolare	şi	extraşcolare;
 	 d)	 participarea	 şi	 comportamentul	 beneficiarilor	 primari	 în	 timpul	 activităţilor	 şcolare,	 extraşcolare	 şi
extracurriculare;
 	 e)	 participarea	 beneficiarilor	 primari	 la	 programe	 sau	 proiecte	 şi	 implicarea	 acestora	 în	 activităţi	 de
voluntariat;

3.	colaborează	cu:
 	 a)	 profesorii	 clasei	 şi	 coordonatorul	 pentru	 proiecte	 şi	 programe	 educative	 şcolare	 şi	 extraşcolare	 pentru
informarea	 privind	 activitatea	 beneficiarilor	 primari,	 pentru	 soluţionarea	 unor	 situaţii	 specifice	 activităţilor
şcolare	şi	pentru	toate	aspectele	care	vizează	procesul	instructiv-educativ,	care	îi	implică	pe	elevi;
 	b)	cabinetele	de	consiliere	şcolară,	în	activităţi	de	consiliere	şi	orientare	a	beneficiarilor	primari	clasei;
 	c)	directorul	unităţii	de	învăţământ,	pentru	organizarea	unor	activităţi	ale	colectivului	de	elevi,	pentru	iniţierea
unor	proiecte	educaţionale	cu	elevii,	pentru	rezolvarea	unor	probleme	administrative	referitoare	la	întreţinerea	şi
dotarea	sălii	de	clasă,	inclusiv	în	scopul	păstrării	bazei	materiale,	pentru	soluţionarea	unor	probleme	sau	situaţii
deosebite,	apărute	în	legătură	cu	colectivul	de	elevi;
 	 d)	 asociaţia	 şi	 comitetul	 de	 părinţi,	 părinţii	 sau	 reprezentanţii	 legali	 pentru	 toate	 aspectele	 care	 vizează
activitatea	beneficiarilor	primari	şi	evenimentele	importante	la	care	aceştia	participă	şi	cu	alţi	parteneri	implicaţi
în	activitatea	educativă	şcolară	şi	extraşcolară;
 	e)	profesorii	logopezi,	pentru	referirea	şi	susţinerea	participării	beneficiarilor	primari	la	activităţi	de	logopedie;
 	 f)	 profesorii	 itineranţi	 şi	 de	 sprijin	 pentru	 incluziunea	 beneficiarilor	 primari	 cu	 CES	 în	 colectivul	 clasei	 şi
pentru	organizarea	activităţilor	de	stimulare,	compensare,	recuperare	şi	consolidare	a	competenţelor	acestora	la
grupă/clasă	sau	în	afara	ei;
 	g)	CJRAE	pentru	referirea	şi	orientarea	şcolară	a	beneficiarilor	primari	cu	CES;
 	 h)	 asistenţii	 sociali/psihologii	 din	 cadrul	 SPAS/DAS/DGASPC	 pentru	 referirea	 cazurilor	 de	 violenţă	 asupra
minorilor,	abandon	şcolar	şi	alte	situaţii	care	constituie	o	încălcare	a	drepturilor	copiilor;
 	i)	alţi	parteneri	implicaţi	în	activitatea	educativă	şcolară	şi	extraşcolară;
 	 j)	 compartimentul	 secretariat,	 pentru	acordarea	burselor	 şi	 întocmirea	documentelor	 şcolare	 şi	 a	 actelor	de
studii	ale	beneficiarilor	primari	clasei;
 	k)	persoana	desemnată	pentru	gestionarea	SIIIR,	 în	vederea	completării	 şi	actualizării	datelor	 referitoare	 la
elevi;

4.	informează:
 	a)	elevii	şi	părinţii	sau	reprezentanţii	legali	despre	prevederile	regulamentului	de	organizare	şi	funcţionare	a
unităţilor	de	învăţământ;
 	b)	elevii	şi	părinţii	sau	reprezentanţii	legali	cu	privire	la	reglementările	referitoare	la	evaluări	şi	examene	şi	cu
privire	la	alte	documente	care	reglementează	activitatea	şi	parcursul	şcolar	al	beneficiarilor	primari;
 	c)	părinţii	 sau	reprezentanţii	 legali	despre	situaţia	şcolară,	comportamentul	beneficiarilor	primari,	 frecvenţa
acestora	la	ore;	 informarea	se	realizează	în	cadrul	 întâlnirilor	cu	părinţii	sau	reprezentanţii	 legali,	precum	şi	 în
scris,	ori	de	câte	ori	este	nevoie;
 	d)	 părinţii	 sau	 reprezentanţii	 legali,	 în	 cazul	 în	 care	 elevul	 înregistrează	 absenţe	nemotivate;	 informarea	 se
face	în	scris;	numărul	absenţelor	se	stabileşte	prin	regulamentul	de	organizare	şi	funcţionare	a	fiecărei	unităţi	de
învăţământ;
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 	 e)	 părinţii	 sau	 reprezentanţii	 legali,	 în	 scris,	 referitor	 la	 sancţionările	 disciplinare,	 neîncheierea	 situaţiei
şcolare,	situaţiile	de	corigenţă	sau	repetenţie;
 	f)	elevii	şi	părinţii	sau	reprezentanţii	legali	cu	privire	la	prevederile	procedurii	de	management	a	cazurilor	de
violenţă.

5.	îndeplineşte	alte	atribuţii	stabilite	de	către	conducerea	unităţii	de	învăţământ,	în	conformitate	cu	legislaţia	în
vigoare	sau	fişa	postului.

Profesorul	diriginte	mai	are	şi	următoarele	atribuţii:
 	 a)	 completează	 catalogul	 clasei	 cu	 datele	 de	 identificare	 şcolară	 ale	 beneficiarilor	 primari	 (nume,	 iniţiala
tatălui,	prenume,	număr	matricol);
 	 b)	motivează	 absenţele	 beneficiarilor	 primari,	 în	 conformitate	 cu	 prevederile	 prezentului	 regulament	 şi	 ale
regulamentului	de	organizare	şi	funcţionare	a	unităţii	de	învăţământ;
 	c)	propune,	în	cadrul	consiliului	clasei	şi	în	consiliul	profesoral,	nota,	respectiv	media	la	purtare	a	fiecărui	elev,
în	conformitate	cu	reglementările	prezentului	regulament;
 	d)	 aduce	 la	 cunoştinţa	 consiliului	 profesoral,	 pentru	 aprobare,	 sancţiunile	 beneficiarilor	 primari	 propuse	 de
către	consiliul	clasei;
 	 e)	 propune/pune	 în	 aplicare	 sancţiunile	 beneficiarilor	 primari	 stabilite	 în	 conformitate	 cu	 prevederile
prezentului	regulament	şi	ale	statutului	elevului;
 	f)	încheie	situaţia	şcolară	a	fiecărui	elev	la	sfârşitul	anului	şcolar	şi	o	consemnează	în	catalog	şi	în	carnetul	de
elev;
 	g)	realizează	ierarhizarea	beneficiarilor	primari	la	sfârşit	de	an	şcolar	pe	baza	rezultatelor	acestora;
 	 h)	 sprijină	 elevii	 majori,	 părinţii/reprezentanţii	 legali	 ai	 beneficiarilor	 primari	 minori,	 prin	 activităţi	 de
informare	şi	consiliere	în	procesul	de	depunere	a	documentelor	necesare	pentru	acordarea	burselor.
 	 i)	 completează	 documentele	 specifice	 colectivului	 de	 elevi	 şi	 monitorizează	 completarea	 portofoliului
educaţional	al	beneficiarilor	primari;
 	j)	întocmeşte	calendarul	activităţilor	educative	extraşcolare	ale	clasei;
 	 k)	 la	 finalizarea	 învăţământului	 gimnazial	 şi	 liceal,	 profesorul	 consilier	 şcolar	 şi	 dirigintele	 emit	 câte	 o
recomandare	consultativă	de	încadrare	într-o	formă	de	învăţământ	de	nivel	superior,	având	caracter	de	orientare
şcolară	pentru	fiecare	elev	în	parte.	Pentru	absolvenţii	de	învăţământ	liceal	se	poate	realiza	şi	o	recomandare	sub
forma	unei	orientări	vocaţionale	de	încadrare	pe	piaţa	forţei	de	muncă;
 	l)	centralizează	opţiunile	pentru	CDEOŞ	exprimate	de	către	elevi	şi	părinţi/reprezentanţii	legali	ai	acestora	la
nivelul	fiecărei	clase.

2.	Documente	utilizate:

2.1.	Lista	și	proveniența	documentelor:
-	 Documentele	 utilizate	 în	 elaborarea	 prezentei	 proceduri	 sunt	 cele	 enumerate	 la	 Documentele	 de	 referintă,
precum	și	anexele	dacă	este	cazul.

2.2.	Conținutul	și	rolul	documentelor:
-	Documentele	utilizate	în	elaborarea	prezentei	proceduri	au	rolul	de	a	reglementa	modalitatea	de	implementare
a	activității	procedurate.
-	Accesul,	pentru	fiecare	Compartiment,	la	legislaţia	aplicabilă,	se	face	prin	programul	informatic	la	care	au	acces
salariaţii	entității.

2.3.	Circuitul	documentelor:
-	Pentru	asigurarea	condiţiilor	necesare	cunoaşterii	 și	aplicării	de	către	salariaţii	entității	a	prevederilor	 legale
care	 reglementează	 activitatea	 procedurată,	 elaboratorul	 va	 difuza	 procedura	 conform	 Formularului	 de
distribuire/difuzare.

3.	Resurse	necesare:

3.1.	Resurse	materiale:
-	Computer
-	Imprimantă
-	Copiator
-	Consumabile	(cerneală/toner)
-	Hartie	xerox
-	Dosare
-	Conexiune	internet
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3.2.	Resurse	umane:
-	Responsabilul	SCIM	și	membrii	comisiei	SCIM
-	Responsabilul	CEAC	și	membrii	comisiei	CEAC
-	Conducătorii	de	compartimente/comisii	și	salariații	entității,	în	scopul	aplicării	procedurii

3.3.	Resurse	financiare:
-	Conform	Bugetului	aprobat	al	Instituției

4.	Modul	de	lucru:
4.1.	Planificarea	operațiunilor	și	acțiunilor	activității:

 	 Operațiunile	 și	 acțiunile	 privind	 activitatea	 procedurată	 se	 vor	 derula	 de	 către	 toate	 compartimentele
implicate,	conform	instrucțiunilor	din	prezenta	procedură.

4.2.	Derularea	operațiunilor	și	acțiunilor	activității:
 	 Testele	 de	 evaluare	 şi	 subiectele	 de	 examen	 de	 orice	 tip	 se	 elaborează	 pe	 baza	 cerinţelor	 didactico-
metodologice	stabilite	de	programele	şcolare,	parte	a	curriculumului	naţional.
Rezultatele	evaluării	se	exprimă,	după	caz,	prin:
 	 a)	 aprecieri	 descriptive	 privind	 dezvoltarea	 copilului	 -	 la	 nivelurile	 antepreşcolar,	 preşcolar	 şi	 clasa
pregătitoare;
 	b)	 calificative	 la	 clasele	 I-IV	din	 învăţământul	 de	masă	 şi,	 respectiv,	 pentru	 clasele	 I-IV	 şi	 pentru	nivelul	 de
învăţământ	gimnazial	din	învăţământul	special	care	şcolarizează	elevi	cu	deficienţe	grave,	severe,	profunde	sau
asociate;
 	c)	note	de	la	1	la	10	în	învăţământul	gimnazial,	liceal,	profesional	şi	în	învăţământul	postliceal;
 	d)	prin	punctaje/coduri	specifice,	în	cazul	testelor	standardizate	aplicate	în	afara	evaluărilor	externe	prevăzute
de	lege;
 	 e)	 prin	 rapoarte	 anuale	 de	 evaluare	 a	 dezvoltării	 fizice,	 socioemoţionale,	 cognitive,	 a	 limbajului	 şi	 a
comunicării,	precum	şi	a	dezvoltării	capacităţilor	şi	atitudinilor	de	învăţare,	pentru	clasa	pregătitoare	şi	clasa	I.
 	Rezultatele	evaluării	se	consemnează	în	catalog,	cu	cerneală	albastră,	sub	forma:	"Calificativul/data",	respectiv
"Nota/data"	 sau	 în	 catalogul	 electronic,	 în	 cazul	 unităţilor-pilot	 în	 care	 se	 utilizează	 acesta,	 cu	 obligativitatea
tipăririi,	înregistrării	şi	arhivării	acestuia	la	sfârşitul	anului	şcolar	prin	compartimentul	secretariat.
 	 Prin	 excepţie,	 la	 nivelurile	 antepreşcolar	 şi	 preşcolar	 (grupa	 mică	 şi	 mijlocie),	 rezultatele	 evaluării	 sunt
consemnate	în	caietul	de	observaţii,	 iar	pentru	grupa	mare	din	învăţământul	preşcolar	şi	clasa	pregătitoare	din
învăţământul	primar,	în	raportul	anual	de	evaluare.
 	Controlul	utilizării	şi	al	respectării	standardelor	naţionale	de	evaluare	de	către	cadrele	didactice	se	realizează
prin	inspecţia	şcolară.	
 	 Din	 momentul	 aprobării	 standardelor	 naţionale	 de	 evaluare,	 evaluarea	 copiilor/beneficiarilor	 primari	 fără
respectarea	 acestora	 şi/sau	 evaluarea	 fără	 respectarea	 metodologiilor	 de	 evaluare,	 realizată	 de	 personalul
didactic,	 constituie	 abatere	disciplinară	 şi	 se	 sancţionează	 în	 conformitate	 cu	prevederile	 art.	 210	alin.	 (1)	din
Legea	învăţământului	preuniversitar	nr.	198/2023,	cu	modificările	şi	completările	ulterioare.
 	Pentru	 frauda	 constatată	 la	 evaluările	 scrise,	 inclusiv	 la	 probele	 scrise	 din	 cadrul	 examenelor/concursurilor
organizate	 la	 nivelul	 unităţii	 de	 învăţământ,	 conform	prezentului	 regulament,	 se	 acordă	 nota	 1	 sau,	 după	 caz,
calificativul	insuficient.
 	Elevii	vor	beneficia	pe	parcursul	unui	an	şcolar	de	cel	puţin	un	plan	individualizat	de	învăţare,	elaborat	în	urma
evaluărilor	 susţinute	 şi	 după	 interpretarea	 rezultatelor	 de	 către	 cadrul	 didactic,	 care	 va	 fi	 folosit	 pentru
consolidarea	 cunoştinţelor,	 pentru	 întreprinderea	 unor	 acţiuni	 de	 învăţare	 remedială	 şi	 pentru	 stimularea
beneficiarilor	primari	capabili	de	performanţe	superioare.

 	Pentru	nivelurile	antepreşcolar	şi	preşcolar,	rezultatele	evaluării	se	comunică	şi	se	discută	individual	cu	părinţii
sau	reprezentanţii	legali.
 	 Calificativele/Notele	 acordate	 se	 comunică	 în	 mod	 obligatoriu	 beneficiarilor	 primari	 şi
părinţilor/reprezentanţilor	legali	şi	se	trec	în	catalog	şi	în	carnetul	de	elev	de	către	cadrul	didactic	care	le	acordă.
 	În	învăţământul	primar	cu	predare	în	limbile	minorităţilor	naţionale,	calificativele	se	pot	comunica	şi	în	limba
de	predare	de	către	cadrul	didactic.	
 	Numărul	de	calificative/note	acordate	anual	fiecărui	elev,	la	fiecare	disciplină	de	studiu,	este	stabilit	de	cadrul
didactic,	în	funcţie	de	numărul	unităţilor	de	învăţare	şi	de	numărul	săptămânal	de	ore	prevăzut	în	planul-cadru.
La	fiecare	disciplină	numărul	de	calificative/note	acordate	anual	este,	de	regulă,	cu	cel	puţin	trei	mai	mare	decât
numărul	de	ore	alocat	săptămânal	disciplinei	în	planul-cadru	de	învăţământ,	dar	nu	mai	mic	de	patru	note	pe	an
şcolar	pentru	fiecare	disciplină.	În	cazul	disciplinelor	de	studiu	cu	mai	puţin	de	o	oră/săptămână,	numărul	minim
de	note	acordate	pentru	un	an	şcolar	este	de	două.
 	În	cazul	curriculumului	organizat	modular,	numărul	de	note	acordate	trebuie	să	fie	corelat	cu	numărul	de	ore
alocate	fiecărui	modul	în	planul	de	învăţământ,	precum	şi	cu	structura	modulului,	de	regulă,	o	notă	la	un	număr
de	25	de	ore.	Numărul	minim	de	note	acordate	elevului	la	un	modul	este	de	două.
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 	Elevii	 aflaţi	 în	 situaţie	 de	 corigenţă	 vor	 avea	 cu	 cel	 puţin	 un	 calificativ/o	 notă	 în	 plus	 faţă	 de	 numărul	 de
calificative/note	 prevăzut	 mai	 sus,	 ultimul	 calificativ/ultima	 notă	 fiind	 acordat/ă,	 de	 regulă,	 în	 ultimele	 trei
săptămâni	ale	anului	şcolar.
 	La	finalul	fiecărui	interval	de	cursuri	din	structura	anului	şcolar,	se	acordă	câte	o	notă/un	calificativ	la	purtare,
luând	în	considerare	comportamentul	elevului.

 	La	sfârşitul	anului	şcolar,	cadrele	didactice	au	obligaţia	să	încheie	situaţia	şcolară	a	beneficiarilor	primari.	În
situaţia	 în	 care	 cadrul	 didactic	 refuză	 să	 încheie	 situaţia	 şcolară	 a	 beneficiarilor	 primari	 şi	 elevii	 au	 note
suficiente,	 consiliul	de	administraţie	al	unităţii	de	 învăţământ	va	desemna	un	cadru	didactic	care	 să	 le	 încheie
situaţia	şcolară	în	locul	acestuia.
 	 La	 sfârşitul	 fiecărui	 interval	 de	 cursuri,	 învăţătorul/institutorul/profesorul	 pentru	 învăţământul
primar/profesorul	diriginte	consultă	consiliul	clasei	pentru	acordarea	notei	la	purtare	pentru	intervalul	respectiv,
prin	care	este	evaluat	comportamentul	elevului,	precum	şi	respectarea	de	către	acesta	a	reglementărilor	adoptate
de	unitatea	de	învăţământ.
 	 La	 sfârşitul	 anului	 şcolar,	 învăţătorul/institutorul/profesorul	 pentru	 învăţământul	 primar/profesorul	 diriginte
consultă	consiliul	clasei	pentru	elaborarea	aprecierii	asupra	situaţiei	şcolare	a	fiecărui	elev.	
 	În	cazul	secţiilor/şcolilor	speciale	germane	din	România,	ale	căror	cursuri	sunt	finalizate	cu	diplomă	de	acces
general	 în	 învăţământul	 superior	 german	 şi	 diplomă	 de	 bacalaureat,	 structura	 anului	 şcolar	 şi	modalitatea	 de
încheiere	a	situaţiei	 şcolare	se	adaptează	 la	 sistemul	educaţional	german	de	către	consiliul	de	administraţie	al
unităţii	de	învăţământ.

 	 La	 fiecare	 disciplină	 de	 studiu/modul,	 inclusiv	 la	 purtare	 se	 încheie	 anual	 o	 singură	 medie,	 calculată	 prin
rotunjirea	mediei	aritmetice	a	notelor	la	cel	mai	apropiat	număr	întreg.	La	o	diferenţă	de	50	de	sutimi,	rotunjirea
se	face	 în	favoarea	elevului.	Media,	respectiv	calificativul	 la	purtare	rezultat	 la	finalul	anului	şcolar	ca	medie	a
notelor	 acordate	 pentru	 fiecare	 interval	 de	 învăţare,	 luând	 în	 considerare	 comportamentul	 elevului,	 se
diminuează	în	mod	corespunzător	cu	unul	sau	mai	multe	puncte,	în	cazul	beneficiarilor	primari	care	au	înregistrat
un	 număr	 de	 absenţe	 nemotivate,	 în	 conformitate	 cu	 prevederile	 Regulamentului	 -	 cadru,	 precum	 şi	 cu
prevederile	Statutului	elevului.
 	Mediile	se	consemnează	în	catalog	cu	cerneală	roşie.
 	 În	 cazul	 în	 care	 curriculumul	 este	 organizat	modular,	 fiecare	modul	 se	 dezvoltă	 ca	 o	 unitate	 autonomă	 de
instruire.	Media	 unui	modul	 se	 calculează	 din	 notele	 obţinute	 pe	 parcursul	 desfăşurării	modulului.	 Încheierea
mediei	unui	modul	care	se	termină	pe	parcursul	anului	se	face	în	momentul	finalizării	acestuia.
 	Media	anuală	generală	se	calculează	ca	medie	aritmetică,	cu	două	zecimale,	prin	rotunjire,	a	mediilor	anuale
de	la	toate	disciplinele/modulele	şi	de	la	purtare.

La	clasele	I-IV	se	stabilesc	calificative	anuale	la	fiecare	disciplină	de	studiu.
Pentru	aceste	clase,	calificativul	pe	disciplină	se	stabileşte	astfel:	se	aleg	două	calificative	cu	frecvenţa	cea	mai
mare,	acordate	în	timpul	anului	şcolar,	după	care,	 în	perioadele	de	recapitulare	şi	de	consolidare	a	materiei,	 în
urma	 aplicării	 unor	 probe	 de	 evaluare	 sumativă,	 cadrul	 didactic	 poate	 opta	 pentru	 unul	 dintre	 cele	 două
calificative,	în	baza	următoarelor	criterii:
 	a)	progresul	sau	regresul	elevului;
 	b)	raportul	efort-performanţă	realizată;
 	c)	creşterea	sau	descreşterea	motivaţiei	elevului;
 	 d)	 realizarea	 unor	 sarcini	 din	 programul	 suplimentar	 de	 pregătire	 sau	 de	 recuperare,	 stabilite	 de	 cadrul
didactic	şi	care	au	fost	aduse	la	cunoştinţa	părintelui/reprezentantului	legal.

 	 În	 învăţământul	 primar,	 calificativele	 anuale	 la	 fiecare	 disciplină	 se	 consemnează	 în	 catalog	 de	 către
învăţătorul/institutorul/profesorul	pentru	învăţământul	primar/profesorul	de	specialitate.	Calificativele	la	purtare
se	consemnează	în	catalog	de	către	învăţători/institutori/profesorii	pentru	învăţământul	primar.
 	În	învăţământul	gimnazial,	liceal,	profesional	şi	postliceal,	mediile	anuale	pe	disciplină/modul	se	consemnează
în	catalog	de	către	cadrul	didactic	care	a	predat	disciplina/modulul.	Mediile	la	purtare	se	consemnează	în	catalog
de	profesorii	diriginţi	ai	claselor.

 	Elevii	scutiţi	de	efort	fizic	au	obligaţia	de	a	fi	prezenţi	la	orele	de	educaţie	fizică	şi	sport.	Beneficiarilor	primari
scutiţi	medical	 pe	 parcursul	 unui	 întreg	 an	 şcolar	 nu	 li	 se	 acordă	 calificative/note	 şi	 nu	 li	 se	 încheie	media	 la
această	disciplină,	respectiv,	media	anuală	se	calculează	fără	media	de	la	această	disciplină.	
 	 Pentru	 elevii	 scutiţi	 medical	 pe	 parcursul	 unui	 întreg	 an	 şcolar,	 profesorul	 de	 educaţie	 fizică	 şi	 sport
consemnează	 în	catalog,	 la	 rubrica	respectivă,	 "scutit	medical	 în	anul	şcolar",	 specificând	 totodată	documentul
medical,	numărul	şi	data	eliberării	acestuia.	Documentul	medical	va	fi	ataşat	la	dosarul	personal	al	elevului,	aflat
la	secretariat.
 	Pentru	elevii	scutiţi	medical,	pe	o	perioadă	determinată	în	timpul	anului	şcolar,	profesorul	de	educaţie	fizică	şi
sport	consemnează	 în	catalog,	 la	rubrica	respectivă,	 "scutit	medical	 în	anul	şcolar,	 începând	cu	data	de:...până
la...",	 specificând	 totodată	 documentul	 medical,	 numărul	 şi	 data	 eliberării	 acestuia.	 Documentul	 medical	 va	 fi
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ataşat	la	dosarul	personal	al	elevului,	aflat	la	secretariat.	
 	Beneficiarilor	 primari	 scutiţi	 de	 efort	 fizic	 la	 orele	de	 educaţie	 fizică	 şi	 sport,	 pe	 o	perioadă	determinată	 în
timpul	anului	şcolar,	li	se	încheie	media	la	această	disciplină,	pentru	anul	şcolar	respectiv,	numai	dacă	au	obţinut
anterior	perioadei	de	scutire,	cel	puţin	2	calificative/note.	În	caz	contrar,	acestor	elevi	nu	li	se	încheie	media	la
această	disciplină	şi,	respectiv,	media	anuală	se	calculează	fără	media	de	la	această	disciplină.	
 	Elevii	 scutiţi	medical	 nu	 sunt	 obligaţi	 să	 vină	 în	 echipament	 sportiv	 la	 orele	de	 educaţie	 fizică	 şi	 sport,	 dar
trebuie	să	aibă	încălţăminte	adecvată	pentru	sălile	de	sport.	Absenţele	la	aceste	ore	se	consemnează	în	catalog.	
 	Pentru	integrarea	în	colectiv	a	beneficiarilor	primari	scutiţi	medical,	în	timpul	orei	de	educaţie	fizică	şi	sport,
cadrul	 didactic	 le	 poate	 atribui	 sarcini	 organizatorice	 care	 vor	 avea	 în	 vedere	 recomandările	 medicale,	 de
exemplu:	arbitraj,	cronometrare,	măsurare,	înregistrarea	unor	elemente	tehnice,	ţinerea	scorului	etc.

 	 Şcolarizarea	 beneficiarilor	 primari	 sportivi	 nominalizaţi	 de	 federaţiile	 naţionale	 sportive	 pentru	 centrele
naţionale	 olimpice/de	 excelenţă	 se	 realizează	 în	 unităţi	 de	 învăţământ	 situate	 în	 apropierea	 acestor	 structuri
sportive	 şi	 respectă	 dinamica	 selecţiei	 loturilor.	 Situaţia	 şcolară,	 înregistrată	 în	 perioadele	 în	 care	 elevii	 se
pregătesc	 în	 aceste	 centre,	 se	 transmite	 unităţilor	 de	 învăţământ	 de	 care	 aceştia	 aparţin.	 În	 cazul	 în	 care
şcolarizarea	se	realizează	în	unităţi	de	învăţământ	care	nu	pot	asigura	pregătirea	beneficiarilor	primari	la	unele
discipline	de	învăţământ,	situaţia	şcolară	a	acestor	elevi	se	poate	încheia,	la	disciplinele	respective,	la	unităţile	de
învăţământ	de	care	elevii	aparţin,	după	întoarcerea	acestora,	conform	prezentului	regulament.
 	Participarea	la	ora	de	religie	se	realizează	în	conformitate	cu	prevederile	legale	în	vigoare.
 	Sunt	declaraţi	promovaţi	elevii	care,	 la	sfârşitul	anului	şcolar,	obţin	 la	 fiecare	disciplină	de	studiu/modul	cel
puţin	media	anuală	5/calificativul	"Suficient",	iar	la	purtare,	media	anuală	6/calificativul	"Suficient".
 	Elevii	 liceelor	pedagogice,	ai	 liceelor	 teologice	şi	ai	 liceelor	militare	care	obţin	 la	purtare	media	anuală	mai
mică	de	8	nu	mai	pot	continua	studiile	la	aceste	profiluri.	Aceşti	elevi	sunt	obligaţi	să	se	transfere,	pentru	anul
şcolar	următor,	 la	 alte	profiluri/licee,	 cu	 respectarea	 legislaţiei	 în	 vigoare	 şi	 a	 regulamentelor	de	organizare	 şi
funcţionare	a	unităţilor	în	cauză.

 	Elevii	de	la	clasele	cu	profil	artistic	sau	sportiv	trebuie	să	obţină	media	cel	puţin	6	la	disciplina	principală	de
specialitate,	pentru	aceste	profiluri/specializări.
 	 Elevii	 de	 la	 clasele	 cu	 specializările	muzică,	 coregrafie	 şi	 arta	 actorului	 trebuie	 să	 obţină	 cel	 puţin	 nota	 6
pentru	specializarea	respectivă	la	examenul	de	sfârşit	de	an	şcolar.
 	Elevii	de	 la	clasele	cu	specializările	arte	vizuale,	arte	plastice,	arte	decorative,	arhitectură,	arte	ambientale,
design,	 conservare-restaurare	 bunuri	 culturale	 trebuie	 să	 obţină	 la	 toate	 disciplinele	 practice	 de	 specialitate
media	anuală	cel	puţin	6.
 	Elevii	de	la	clasele	cu	profil	pedagogic	trebuie	să	obţină	la	sfârşitul	anului	şcolar	medii	anuale	de	cel	puţin	6	la
disciplinele	 limba	 şi	 literatura	 română/limba	 şi	 literatura	 maternă,	 matematică/aritmetică	 şi	 la	 disciplinele
pedagogice	de	profil.
 	 Elevii	 care	 nu	 îndeplinesc	 condiţiile	 de	 mai	 sus	 se	 pot	 transfera,	 pentru	 anul	 şcolar	 următor,	 la	 alte
profiluri/specializări,	 cu	 respectarea	 legislaţiei	 în	 vigoare	 şi	 a	 regulamentelor	 de	 organizare	 şi	 funcţionare	 a
unităţilor	în	cauză.

Sunt	declaraţi	repetenţi:
 	 a)	 elevii	 care	 au	 obţinut	 calificativul	 "Insuficient'/medii	 anuale	 sub	 5	 la	 mai	 mult	 de	 două	 discipline	 de
învăţământ/module	care	se	finalizează	la	sfârşitul	anului	şcolar.	Prevederile	se	aplică	şi	beneficiarilor	primari	care
nu	au	promovat	examenele	de	corigenţă	în	sesiunea	specială,	organizată	în	conformitate	cu	art.	119	alin.	(4)	din
Regulament;
 	b)	elevii	care	au	obţinut	la	purtare	calificativul	anual	"Insuficient'/media	anuală	mai	mică	de	6;
 	c)	elevii	corigenţi	care	nu	se	prezintă	la	sesiunea	de	examen	de	corigenţă	sau,	după	caz,	la	sesiunea	specială
prevăzută	la	art.	119	alin.	(4)	sau	care	nu	promovează	examenul	la	toate	disciplinele/modulele	la	care	se	află	în
situaţie	de	corigenţă,	cu	excepţia	elevelor	gravide	dacă	perioada	examenelor	coincide	cu	perioada	de	naştere	şi	a
beneficiarilor	primari	părinţi	dacă	perioada	examenelor	coincide	cu	perioada	de	îngrijire	a	copilului,	dovedită	prin
documente	medicale;
 	d)	elevii	 amânaţi	 care	nu	se	prezintă	 la	 sesiunea	de	 încheiere	a	 situaţiei	 şcolare	 la	 cel	puţin	o	disciplină/un
modul,	cu	excepţia	elevelor	gravide	dacă	perioada	examenelor	coincide	cu	perioada	de	naştere	şi	a	beneficiarilor
primari	părinţi	dacă	perioada	examenelor	 coincide	cu	perioada	de	 îngrijire	a	 copilului,	dovedită	cu	documente
medicale;
 	e)	elevii	exmatriculaţi	din	învăţământul	postliceal,	cu	drept	de	reînscriere;	acestora	li	se	înscrie	în	documentele
şcolare	"Repetent	prin	exmatriculare,	cu	drept	de	reînscriere	în	aceeaşi	unitate	de	învăţământ	sau	în	altă	unitate
de	învăţământ".

 	La	sfârşitul	 clasei	pregătitoare	 şi	 al	 clasei	 I	 elevii	nu	pot	 fi	 lăsaţi	 repetenţi.	Elevii	 care,	pe	parcursul	anului
şcolar,	 au	 manifestat	 dificultăţi	 de	 învăţare,	 menţionate	 în	 raportul	 de	 evaluare	 a	 dezvoltării	 fizice,
socioemoţionale,	cognitive,	a	limbajului	şi	a	comunicării,	precum	şi	a	dezvoltării	capacităţilor	şi	atitudinilor	faţă
de	învăţare,	rămân	în	colectivele	în	care	au	învăţat	şi	intră,	pe	parcursul	anului	şcolar	următor,	într-un	program
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de	 remediere/recuperare	 şcolară,	 realizat	 de	 un	 învăţător/institutor/profesor	 pentru	 învăţământul	 primar
împreună	cu	un	specialist	de	la	centrul	judeţean	de	resurse	şi	asistenţă	educaţională.
 	Copiii	din	grupa	mare	a	învăţământului	preşcolar	care	pe	parcursul	anului	şcolar	au	manifestat	dificultăţi	de
învăţare,	 menţionate	 în	 raportul	 de	 evaluare	 a	 dezvoltării	 fizice,	 cognitive	 şi	 socio-	 emoţionale,	 rămân	 în
colectivele	 în	 care	 au	 învăţat	 şi	 intră,	 pe	 parcursul	 anului	 şcolar	 următor,	 într-un	 program	 de	 învăţare
personalizat	 pe	 care	 educatorul/educatoarea/	 profesorul	 de	 educaţie	 timpurie	 îl	 realizează	 împreună	 cu	 un
specialist	de	la	centrul	judeţean	de	resurse	şi	asistenţă	educaţională.

 	Elevii	 declaraţi	 repetenţi	 se	 înscriu,	 la	 cerere,	 în	 anul	 şcolar	 următor	 în	 clasa	 pe	 care	 o	 repetă,	 la	 aceeaşi
unitate	 de	 învăţământ,	 inclusiv	 cu	 depăşirea	 numărului	 maxim	 de	 elevi	 la	 clasă	 prevăzut	 de	 lege,	 sau	 se	 pot
transfera	la	o	altă	unitate	de	învăţământ.
 	Pentru	elevii	din	învăţământul	obligatoriu	şi	din	învăţământul	postliceal	declaraţi	repetenţi	la	sfârşitul	primului
an	de	studii,	reînscrierea	se	poate	face	şi	peste	cifra	de	şcolarizare	aprobată.	
 	În	învăţământul	postliceal	cu	frecvenţă,	elevii	se	pot	afla	în	situaţia	de	repetenţie	de	cel	mult	două	ori.	Anul	de
studiu	nepromovat	se	poate	repeta	o	singură	dată.
 	Elevii	de	 la	nivelul	ciclului	 liceal	din	clasa	a	XI-a	sau	a	XII-a,	precum	şi	cei	din	 învăţământul	postliceal	care
repetă	 a	 doua	 oară	 un	 an	 şcolar	 nepromovat	 sau	 care	 se	 află	 în	 stare	 de	 repetenţie	 pentru	 a	 treia	 oară,	 pot
continua	studiile	în	învăţământul	cu	frecvenţă	redusă.

 	După	 încheierea	 sesiunii	 de	 corigenţă,	 elevii	 care	 nu	 au	 promovat	 la	 o	 singură	 disciplină	 de	 învăţământ/un
singur	modul	 au	 dreptul	 să	 solicite	 reexaminarea.	 Aceasta	 se	 aprobă	 de	 către	 director,	 în	 cazuri	 justificate,	 o
singură	dată	pe	an	şcolar.
 	Cererea	de	reexaminare	se	depune	la	secretariatul	unităţii	de	învăţământ,	în	termen	de	24	de	ore	de	la	afişarea
rezultatelor	examenului	de	corigenţă.
 	Reexaminarea	 se	desfăşoară	 în	 termen	de	două	 zile	 de	 la	 data	depunerii	 cererii,	 dar	nu	mai	 târziu	de	data
începerii	cursurilor	noului	an	şcolar.
 	Comisia	de	reexaminare	se	numeşte	prin	decizie	a	directorului	şi	este	formată	din	alte	cadre	didactice	decât
cele	 care	 au	 făcut	 examinarea	 anterioară.	 În	 situaţia	 în	 care	 în	 unitatea	 de	 învăţământ	 nu	 există	 alte	 cadre
didactice	 decât	 cele	 care	 au	 făcut	 examinarea	 anterioară,	 în	 comisie	 pot	 fi	 numite	 şi	 cadre	 didactice	 din	 alte
unităţi	de	învăţământ,	la	decizia	inspectoratului	şcolar.	
 	 În	 cazul	 beneficiarilor	 primari	 amânaţi,	 în	 situaţia	 în	 care	 profesorul	 clasei	 refuză	 nemotivat	 să	 susţină
examenul	de	încheiere	a	situaţiei	şcolare	a	beneficiarilor	primari	amânaţi	sau	corigenţi,	sau	din	motive	obiective
dovedite/	 justificate	 cu	 documente,	 atunci	 Consiliul	 de	 administraţie	 poate	 desemna	 o	 comisie	 în	 vederea
încheierii	situaţiei	şcolare	a	beneficiarilor	primari	amânaţi	sau	corigenţi.

 	 Pentru	 elevii	 declaraţi	 corigenţi	 sau	 amânaţi,	 examinarea	 se	 face	 din	 toată	materia	 studiată	 în	 anul	 şcolar,
conform	programei	şcolare.	
 	Pentru	elevii	care	susţin	examene	de	diferenţă,	examinarea	se	 face	din	toată	materia	studiată	 în	anul	şcolar
respectiv	sau	dintr-o	parte	a	acesteia,	în	funcţie	de	situaţie.
 	 Disciplinele/Modulele	 la	 care	 se	 dau	 examene	 de	 diferenţă	 sunt	 cele	 prevăzute	 în	 trunchiul	 comun	 şi	 în
curriculumul	diferenţiat	al	specializării/calificării	profesionale	a	clasei	la	care	se	face	transferul	şi	care	nu	au	fost
studiate	de	candidat.	Se	susţine	examen	separat	pentru	fiecare	clasă/an	de	studiu.	Notele	obţinute	la	examenele
de	 diferenţă	 din	 curriculumul	 diferenţiat	 se	 consemnează	 în	 registrul	matricol,	 fără	 a	 fi	 luate	 în	 calcul	 pentru
media	anuală	a	elevului	pentru	fiecare	an	de	studiu	încheiat.	
 	Nu	se	susţin	examene	de	diferenţă	pentru	disciplinele	din	curriculumul	la	decizia	elevului	din	oferta	şcolii.
 	În	cazul	beneficiarilor	primari	transferaţi	în	timpul	anului	şcolar,	aceştia	preiau	disciplinele	opţionale	ale	clasei
în	care	se	transferă.	
 	 În	 cazul	 transferului	 beneficiarilor	 primari	 corigenţi	 la	 cel	 mult	 două	 discipline/module,	 cu	 schimbarea
profilului/specializării/calificării	 profesionale,	 şi	 care	 nu	 vor	 mai	 studia	 la	 unitatea	 de	 învăţământ	 primitoare
disciplinele/modulele	 respective,	 se	 vor	 susţine	 doar	 examenele	 de	 diferenţă.	 Prevederea	 se	 aplică	 şi	 în	 cazul
beneficiarilor	primari	declaraţi	amânaţi.

 	Frecventarea	învăţământului	obligatoriu	poate	 înceta	 la	forma	cu	frecvenţă	 la	18	ani.	Persoanele	care	nu	au
finalizat	învăţământul	obligatoriu	până	la	această	vârstă	şi	care	au	depăşit	cu	mai	mult	de	trei	ani	vârsta	clasei	îşi
pot	continua	studiile,	la	cerere,	şi	la	forma	de	învăţământ	cu	frecvenţă,	cursuri	serale	sau	la	forma	cu	frecvenţă
redusă.
 	Pentru	persoanele	care	au	depăşit	cu	mai	mult	de	3	ani	vârsta	clasei	în	învăţământul	primar,	cu	mai	mult	de	4
ani	vârsta	clasei	 în	 învăţământul	gimnazial,	 respectiv	cu	mai	mult	de	5	ani	vârsta	clasei	 în	 învăţământul	 liceal,
învăţământul	 obligatoriu	 se	 poate	 organiza	 şi	 în	 forma	 de	 învăţământ	 cu	 frecvenţă	 redusă,	 în	 conformitate	 cu
prevederile	metodologiei	aprobate	prin	ordin	al	ministrului	educaţiei	sau	prin	programul	"A	doua	şansă".
 	Elevii	care	deţin	acte	de	studii	şi	care,	indiferent	de	cetăţenie	sau	statut,	au	urmat	cursurile	într-	o	unitate	de
învăţământ	 din	 altă	 ţară	 sau	 la	 organizaţii	 furnizoare	 de	 educaţie	 care	 organizează	 şi	 desfăşoară	 pe	 teritoriul
României	 activităţi	 corespunzătoare	 unor	 sisteme	 educaţionale	 din	 alte	 ţări,	 pot	 dobândi	 calitatea	 de	 elev	 în
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România	după	echivalarea	studiilor	de	către	inspectoratele	şcolare	judeţene.	Echivalarea	se	realizează	la	nivelul
ultimei	clase	absolvite.
 	Elevii	vor	 fi	 înscrişi	ca	audienţi	până	 la	 finalizarea	procedurii	de	echivalare,	 indiferent	de	momentul	 în	care
părinţii	 sau	 reprezentanţii	 legali	 ai	 acestora	 solicită	 şcolarizarea,	 în	 unităţi	 de	 învăţământ	 preuniversitar,	 cu
excepţia	unităţilor	de	învăţământ	din	cadrul	Ministerului	Apărării	Naţionale.	Dosarul	pentru	echivalare	se	depune
la	inspectoratele	şcolare	judeţene	în	termen	de	maximum	30	de	zile	de	la	data	înscrierii	în	calitate	de	audient.
 	Elevii	audienţi	vor	fi	înscrişi	într-un	registru	de	evidenţă	similar	registrului	matricol.	Înscrierea,	completarea	şi
arhivarea	 se	 realizează	 în	 conformitate	 cu	 prevederile	 regulamentului	 privind	 regimul	 actelor	 de	 studii	 şi	 al
documentelor	şcolare	gestionate	de	unităţile	de	învăţământ	preuniversitar	referitoare	la	întocmirea,	completarea
şi	arhivarea	registrului	matricol.
 	Activitatea	 beneficiarilor	 primari	 audienţi	 va	 fi	 înregistrată	 în	 cataloage	 provizorii,	 toate	menţiunile	 privind
evaluările	şi	frecvenţa	urmând	a	fi	trecute	în	cataloagele	claselor	după	încetarea	calităţii	de	audienţi.	
 	Alegerea	nivelului	clasei	în	care	va	fi	înscris	elevul	ca	audient	se	face,	prin	decizie,	de	către	directorul	unităţii
de	învăţământ,	în	baza	hotărârii	consiliului	de	administraţie	adoptate	în	urma	analizării	raportului	întocmit	de	o
comisie	formată	din	cadre	didactice	care	predau	la	nivelul	de	studiu	pentru	care	se	solicită	înscrierea,	stabilită	la
nivelul	unităţii	de	învăţământ,	din	care	fac	parte	şi	directorul/directorul	adjunct	şi	un	psiholog/consilier	şcolar.
 	 Evaluarea	 situaţiei	 elevului	 şi	 decizia	 menţionată	 mai	 sus	 vor	 ţine	 cont	 de	 vârsta	 şi	 nivelul	 dezvoltării
psihocomportamentale	a	elevului,	de	recomandarea	părinţilor/reprezentanţilor	legali,	de	nivelul	obţinut	în	urma
unei	evaluări	orale	sumare,	de	perspectivele	de	evoluţie	şcolară.	
 	În	cazul	 în	care	părinţii	 sau	reprezentanţii	 legali	nu	sunt	de	acord	cu	recomandarea	comisiei	privind	nivelul
clasei	în	care	va	fi	înscris	elevul	audient,	elevul	va	fi	înscris	la	clasa	pentru	care	optează	părinţii,	pe	răspunderea
acestora	asumată	prin	semnătură.
 	În	termen	de	maximum	15	zile	de	la	primirea	atestatului	de	echivalare	emis	de	inspectoratele	şcolare	judeţene,
elevul	audient	este	înscris	în	catalogul	clasei	şi	i	se	transferă	din	catalogul	provizoriu	toate	menţiunile	cu	privire
la	activitatea	desfăşurată	-	note,	absenţe	etc.
 	Elevii	străini	care	au	acte	de	studii,	au	depus	documentele	în	vederea	echivalării	studiilor	şi	care	cunosc	limba
română,	 sunt	 şcolarizaţi,	 conform	 prevederilor	 legale	 în	 vigoare,	 după	 finalizarea	 procedurii	 de	 echivalare.
Şcolarizarea	şi	înmatricularea	acestora	se	fac	în	anul	de	studiu	corespunzător	documentului	de	echivalare	emis.
 	Elevii	care	nu	deţin	acte	de	studii	şi	au	urmat	cursurile	într-o	unitate	de	învăţământ	din	altă	ţară,	sunt	înscrişi
ca	audienţi,	cu	respectarea	prevederilor	legale.	Această	procedură	se	aplică	şi	în	cazul	persoanelor,	indiferent	de
cetăţenie	 sau	 statut,	 care	 solicită	 continuarea	 studiilor	 şi	 înscrierea	 în	 sistemul	 românesc,	 fără	 a	 prezenta
documente	 care	 să	 ateste	 studiile	 efectuate	 în	 străinătate	 sau	 la	 organizaţii	 furnizoare	 de	 educaţie	 care
organizează	 şi	 desfăşoară	 pe	 teritoriul	 României	 activităţi	 corespunzătoare	 unor	 sisteme	 educaţionale	 din	 alte
ţări,	 care	 nu	 sunt	 înscrise	 în	Registrul	 special	 al	 Agenţiei	Române	 pentru	Asigurarea	Calităţii	 în	 Învăţământul
Preuniversitar.	Această	procedură	se	aplică	şi	persoanelor	care	urmează	o	altă	formă	de	şcolarizare	nefinalizată
cu	diplomă.
 	 În	vederea	şcolarizării	 şi	 înmatriculării,	 în	cazul	 în	care	nu	sunt	deţinute	 şi	prezentate	documentele	 şcolare
care	 atestă	 perioadele	 sau	 anii	 de	 studii	 din	 străinătate,	 părinţii/reprezentanţii	 legali	 ai	 beneficiarilor
primari/elevii	 majori	 depun	 o	 cerere	 scrisă,	 adresată	 conducerii	 unităţii	 de	 învăţământ	 în	 vederea
evaluării/examinării	 beneficiarilor	 primari,	 precizând	 ultimul	 an	 de	 studiu	 pentru	 care	 se	 solicită
evaluarea/examinarea.	Cererea	este	înaintată	de	către	conducerea	unităţii	de	învăţământ	inspectoratului	şcolar.

Inspectorul	şcolar	general	emite,	în	termen	de	10	de	zile	de	la	primirea	solicitării	adresate	unităţii	de	învăţământ,
decizia	de	constituire	a	comisiei	de	evaluare/examinare,	formată	din	cadre	didactice	din	unitatea	de	învăţământ	şi
cel	puţin	un	inspector	şcolar/profesor	metodist.	Evaluarea	elevului	se	realizează	în	termen	de	cel	mult	20	de	zile
de	la	data	emiterii	deciziei,	după	ce	a	beneficiat	de	activităţi	de	sprijin	şi	consiliere	psiho-pedagogică	din	partea
unităţii	şcolare,	după	cum	urmează:
 	a)	evaluarea	se	realizează	la	toate	disciplinele/modulele	din	planul-cadru	de	învăţământ,	în	baza	programelor
şcolare	în	vigoare.	Elevul	este	examinat	pentru	fiecare	an	de	studiu	pentru	care	nu	prezintă	documentele	şcolare
care	 atestă	 anii	 de	 studii	 din	 străinătate,	 începând,	 în	 ordine	 inversă,	 cu	 ultimul	 an	 de	 studiu	 din	 străinătate,
stabilit	de	comisia	numită	prin	decizia	inspectorului	şcolar	general.
 	 b)	 în	 cazul	 în	 care	 elevul	 promovează	 examenele	 din	 ultimul	 an	 de	 studii,	 acesta	 este	 înscris	 în	 clasa
următoare;	în	această	situaţie	nu	se	mai	impune	evaluarea	celorlalţi	ani	de	studii;
 	 c)	 în	 situaţia	 în	 care	 elevul	 nu	 promovează	 examenele	 din	 ultimul	 an	 de	 studii	 la	 3	 sau	 mai	 multe
discipline/module,	acesta	este	examinat	pentru	înscrierea	în	clasa	inferioară.	Părintele	sau	reprezentantul	legal,
respectiv	elevul	major	poate	solicita	reexaminarea	în	termen	de	24	de	ore	de	la	afişarea	rezultatelor;
 	d)	modul	de	desfăşurare	şi	rezultatele	evaluării/examinării	vor	fi	consemnate	într-un	proces-verbal	şi	ulterior	în
registrul	matricol.
 	 În	 cazul	 persoanelor	 care	 au	 urmat	 o	 altă	 formă	 de	 organizare	 a	 învăţământului	 obligatoriu	 finalizată	 cu
diplomă	 şi	 solicită	 recunoaşterea	 diplomei,	Ministerul	 Educaţiei	 poate	 recunoaşte	 şi	 echivala	 diploma	 în	 urma
evaluării	perioadei	de	studii	de	către	ISJ	conform	procedurii	prevăzute	la	alin.	12,	lit.	a).
 	Şcolarizarea	şi	înmatricularea	într-un	an	de	studiu	a	beneficiarilor	primari	străini	care	nu	au	acte	de	studiu	se
face	în	conformitate	cu	prevederile	Metodologiei	privind	şcolarizarea	şi	organizarea	şi	desfăşurarea	cursului	de
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iniţiere	 în	 limba	 română	 pentru	minorii	 care	 au	 dobândit	 o	 formă	 de	 protecţie	 internaţională	 sau	 un	 drept	 de
şedere	 în	România,	precum	şi	pentru	minorii	cetăţeni	ai	statelor	membre	ale	Uniunii	Europene	şi	ale	Spaţiului
Economic	European	şi	ai	Confederaţiei	Elveţiene,	aprobată	prin	ordin	al	ministrului	educaţiei.
 	 Pentru	 elevii	 străini	 care	 nu	 cunosc	 limba	 română,	 înscrierea	 şi	 participarea	 la	 cursul	 de	 iniţiere	 în	 limba
română	se	fac	conform	reglementărilor	aprobate	prin	ordin	al	ministrului	educaţiei.	Beneficiarilor	primari	care	au
promovat	cursul	de	 iniţiere	 în	 limba	română	 li	se	eliberează	certificate	de	competenţe	 lingvistice.	Acestea	sunt
înregistrate	într-un	registru	unic	de	evidenţă	a	actelor	de	studii	care	atestă	nivelul	de	cunoaştere	a	limbii	române
şi	 care	 se	 întocmeşte,	 se	 completează	 şi	 se	 arhivează	 în	 conformitate	 cu	 prevederile	 regulamentului	 privind
regimul	actelor	de	studii	şi	al	documentelor	şcolare	gestionate	de	unităţile	de	învăţământ	preuniversitar.
 	Prin	programul	"A	doua	şansă"	-	învăţământ	primar	şi	programul	"A	doua	şansă"	-	învăţământ	secundar	pot	fi
şcolarizaţi	şi	minorii	şi	tinerii	care	au	depăşit	vârsta	de	18	ani,	care	au	dobândit	protecţie	internaţională	sau	un
drept	 de	 şedere	 în	România,	 precum	 şi	 cetăţeni	 ai	 statelor	membre	 ale	Uniunii	 Europene,	 Spaţiului	 Economic
European	şi	cetăţeni	ai	Confederaţiei	Elveţiene,	cu	sau	fără	acte	de	studiu.	
 	 Elevii	 străini	 şcolarizaţi	 prin	 programul	 "A	 doua	 şansă",	 care	 nu	 cunosc	 limba	 română,	 simultan	 cu
frecventarea	programului	au	dreptul	să	participe,	la	cerere,	şi	la	cursul	de	iniţiere	în	limba	română.
 	Prin	excepţie,	în	temeiul	Legii	nr.	356/2007	pentru	aderarea	României	la	Convenţia	privind	definirea	statutului
şcolilor	 europene,	 adoptată	 la	 Luxemburg	 la	 21	 iunie	 1994,	 beneficiarilor	 primari	 români	 înscrişi	 în	 sistemul
şcolilor	 europene,	 reintegraţi	 în	 sistemul	 educaţional	 naţional,	 li	 se	 recunosc	 şi	 li	 se	 echivalează	 în	 procedură
simplificată,	pe	baza	cererii	avizate	de	către	Ministerul	Educaţiei,	prin	direcţia	cu	atribuţii	 în	domeniul	şcolilor
europene,	notele/calificativele	obţinute,	cu	încadrarea	în	clasa	corespunzătoare.

 	 Beneficiarilor	 primari	 dintr-o	 unitate	 de	 învăţământ	 de	 stat,	 particular	 sau	 confesional	 din	 România,	 care
urmează	să	continue	studiile	în	alte	ţări	pentru	o	perioadă	determinată	de	timp,	li	se	rezervă	locul	în	unitatea	de
învăţământ	de	unde	pleacă,	la	solicitarea	scrisă	a	părintelui/reprezentantului	legal.	Rezervarea	locului	nu	rămâne
valabilă	la	trecerea	de	la	nivelul	de	învăţământ	gimnazial	la	nivelul	de	învăţământ	liceal.
 	 În	cazul	 în	 care	o	persoană,	 indiferent	de	cetăţenie	 sau	 statut,	 solicită	 înscrierea	 în	 sistemul	de	 învăţământ
românesc	 după	 începerea	 cursurilor	 noului	 an	 şcolar,	 se	 aplică	 procedura	 referitoare	 la	 recunoaştere	 şi
echivalare	şi,	după	caz,	cea	prevăzută	la	articolele	precedente,	dacă	nu	i	se	poate	echivala	anul	şcolar	parcurs	în
străinătate.
 	 Elevelor	 gravide	 şi	 beneficiarilor	 primari	 părinţi,	 pe	 perioada	 de	 îngrijire	 a	 copilului,	 li	 se	 rezervă	 locul	 în
unitatea	de	învăţământ	în	care	sunt	şcolarizaţi,	la	solicitarea	scrisă	a	părintelui/reprezentantului	legal	al	acestora
sau	la	solicitarea	scrisă	a	beneficiarilor	primari	majori.	

 	Consiliile	profesorale	din	unităţile	de	învăţământ	de	stat,	particular	sau	confesional	validează	situaţia	şcolară	a
beneficiarilor	 primari,	 pe	 clase,	 în	 şedinţa	 de	 încheiere	 a	 cursurilor,	 iar	 secretarul	 consiliului	 consemnează	 în
procesul-verbal	 numărul	 beneficiarilor	 primari	 promovaţi,	 numărul	 şi	 numele	 beneficiarilor	 primari	 corigenţi,
repetenţi,	amânaţi,	exmatriculaţi,	în	situaţie	de	abandon	şcolar,	precum	şi	numele	beneficiarilor	primari	cu	note
la	 purtare	 mai	 mici	 de	 7,	 respectiv	 8	 pentru	 profilul	 pedagogic	 şi	 unităţile	 de	 învăţământ	 teologic	 şi
militar/calificative	mai	puţin	de	"Bine".
 	 Situaţia	 şcolară	 a	 beneficiarilor	 primari	 corigenţi,	 amânaţi,	 repetenţi	 sau	 în	 situaţie	 de	 abandon	 şcolar	 se
comunică	 în	 scris	 părinţilor	 sau	 reprezentanţilor	 legali	 sau,	 după	 caz,	 beneficiarilor	 primari	 majori	 de	 către
învăţător/institutor/profesorul	pentru	învăţământul	primar/profesorul	diriginte,	în	cel	mult	7	zile	de	la	încheierea
cursurilor.	
 	Pentru	elevii	amânaţi	 sau	corigenţi,	 învăţătorul/institutorul/profesorul	pentru	 învăţământul	primar/profesorul
diriginte	comunică	în	scris	părinţilor/reprezentantului	legal	programul	de	desfăşurare	a	examenelor	de	corigenţă
şi	perioada	de	încheiere	a	situaţiei	şcolare.	
 	 Nu	 pot	 fi	 făcute	 publice,	 fără	 acordul	 părintelui/reprezentantului	 legal	 sau	 al	 elevului/absolventului	 major,
documentele	 elevului,	 cu	 excepţia	 situaţiei	 prevăzute	 de	 Legea	 nr.	 272/2004	 privind	 protecţia	 şi	 promovarea
drepturilor	copilului,	republicată,	cu	modificările	şi	completările	ulterioare.

Examenele	organizate	de	unităţile	de	învăţământ	sunt:
 	a)	examen	de	corigenţă;
 	b)	examen	de	încheiere	a	situaţiei	şcolare	pentru	elevii	declaraţi	amânaţi;
 	 c)	 examen	 de	 diferenţe	 pentru	 elevii	 a	 căror	 înscriere	 în	 unitatea	 de	 învăţământ	 este	 condiţionată	 de
promovarea	unor	astfel	de	examene/evaluări;
 	d)	examinări/testări	organizate	în	vederea	înscrierii	beneficiarilor	primari	în	clasa	a	V-a.
 	e)	unităţile	de	învăţământ	liceal	pot	organiza	concurs	de	admitere	în	clasa	a	IX-a,	pentru	anumite	specializări
sau	pentru	toate	specializările,	pentru	maximum	50%	din	numărul	de	locuri	atribuite	prin	planul	de	şcolarizare,
raportat	la	numărul	de	formaţiuni	de	studiu	după	susţinerea	de	către	elevi	a	evaluării	naţionale.	 	
 	 Organizarea	 în	 unităţile	 de	 învăţământ	 a	 examenelor	 de	 admitere	 în	 învăţământul	 liceal	 sau	 profesional,
inclusiv	 învăţământ	profesional	şi	 tehnic	dual,	precum	şi	a	examenelor	şi	evaluărilor	naţionale	se	 face	conform
metodologiilor	aprobate	prin	ordin	al	ministrului	educaţiei.
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 	 Se	 interzice	 organizarea	 unor	 examinări	 în	 vederea	 înscrierii	 beneficiarilor	 primari	 în	 prima	 clasă	 a
învăţământului	 primar.	 În	 clasa	 pregătitoare	 sunt	 înscrişi	 copiii	 care	 au	 împlinit	 vârsta	 de	 6	 ani	 până	 la	 data
începerii	anului	şcolar.	La	solicitarea	scrisă	a	părinţilor/reprezentanţilor	legali,	pot	fi	înscrişi	în	clasa	pregătitoare
şi	copiii	care	împlinesc	vârsta	de	6	ani	până	la	sfârşitul	anului	calendaristic,	dacă	dezvoltarea	lor	psihosomatică
este	corespunzătoare.	
 	Fac	excepţie,	unităţile	de	învăţământ	cu	predare	în	limbile	minorităţilor	naţionale,	care	pot	organiza	testări	ale
nivelului	cunoaşterii	 limbii	de	predare,	 în	cazul	 în	care	numărul	candidaţilor	 la	 înscrierea	 în	clasa	pregătitoare
depăşeşte	 numărul	 de	 locuri,	 în	 baza	metodologiei	 de	 înscriere	 în	 învăţământul	 primar	 aprobate	 prin	 ordin	 al
ministrului	educaţiei.

 	 Organizarea	 unor	 examinări	 în	 vederea	 înscrierii	 beneficiarilor	 primari	 în	 clasa	 pregătitoare	 este	 permisă
pentru	unităţile	de	 învăţământ	cu	profil	artistic	şi	cu	profil	sportiv,	 în	vederea	testării	aptitudinilor	specifice,	 în
baza	metodologiei	de	înscriere	în	învăţământul	primar	aprobate	prin	ordin	al	ministrului	educaţiei.	 	
 	Organizarea	unor	 examinări	 în	 vederea	 înscrierii	 beneficiarilor	 primari	 în	 clasa	 a	V-a	 se	 realizează	 conform
Metodologiei	de	înscriere	a	beneficiarilor	primari	în	clasa	a	V-	a	la	unităţile	de	învăţământ	care	nu	deţin	clase	de
nivel	primar.
 	Pentru	elevii	cu	cerinţe	educaţionale	speciale	se	asigură	condiţii	de	egalizare	de	şanse,	în	funcţie	de	tipul	de
tulburare/afecţiune/dizabilitate,	atât	pe	parcursul	procesului	de	învăţare	cât	şi	în	cadrul	examenelor	organizate	la
nivelul	unităţii	de	învăţământ.	
 	În	unităţile	de	învăţământ	din	domeniile	apărării,	informaţiilor,	ordinii	publice	şi	securităţii	pot	fi	organizate	şi
alte	examene	decât	cele	prevăzute	mai	sus,	prevăzute	 în	regulamentele	specifice	elaborate	de	către	Ministerul
Apărării	 Naţionale,	 Ministerul	 Afacerilor	 Interne,	 Ministerul	 Justiţiei	 şi	 alte	 instituţii	 cu	 atribuţii	 în	 domeniile
respective.
 	Desfăşurarea	examenelor	de	diferenţă	are	loc,	de	regulă,	în	perioada	vacanţelor	şcolare.
 	La	 examenele	 de	diferenţă	 pentru	 elevii	 care	 solicită	 transferul	 de	 la	 o	 unitate	 de	 învăţământ	 la	 alta	 nu	 se
acordă	reexaminare.

 	 Pentru	 desfăşurarea	 examenelor	 există	 trei	 tipuri	 de	 probe:	 scrise,	 orale	 şi	 practice,	 după	 caz.	 La	 toate
examenele	se	susţin,	de	regulă,	două	din	cele	trei	probe	-	proba	scrisă	şi	proba	orală.	
 	 Pentru	 disciplinele/modulele	 de	 studiu	 la	 care,	 datorită	 profilului	 sau/şi	 specializării/calificării	 profesionale,
este	necesară	şi	proba	practică,	modalităţile	de	susţinere	a	acesteia,	precum	şi	cea	de-a	doua	probă	de	examen
sunt	stabilite	de	directorul	unităţii	de	învăţământ	împreună	cu	membrii	comisiei	pentru	curriculum.	 	 	
 	Proba	practică	se	susţine	la	disciplinele/modulele	care	au,	preponderent,	astfel	de	activităţi.	
 	 Directorul	 unităţii	 de	 învăţământ	 stabileşte,	 prin	 decizie,	 în	 baza	 hotărârii	 consiliului	 de	 administraţie,
componenţa	 comisiilor	 şi	 datele	 de	 desfăşurare	 a	 examenelor.	 Comisia	 de	 corigenţe	 are	 în	 componenţă	 un
preşedinte	 şi	 câte	 două	 cadre	 didactice	 examinatoare	 pentru	 fiecare	 comisie	 pe	 disciplină.	 Comisia	 este
responsabilă	de	realizarea	subiectelor.
 	La	 toate	 examenele,	 evaluarea	beneficiarilor	 primari	 se	 face	de	 cadre	didactice	 de	 aceeaşi	 specialitate	 sau,
după	caz,	specialităţi	înrudite/din	aceeaşi	arie	curriculară.
 	Pentru	examinarea	beneficiarilor	primari	corigenţi,	unul	dintre	cadrele	didactice	este	cel	care	a	predat	elevului
disciplina/modulul	 de	 învăţământ	 în	 timpul	 anului	 şcolar.	 În	 mod	 excepţional,	 în	 situaţia	 în	 care	 între	 elev	 şi
profesor	există	un	conflict	care	ar	putea	vicia	rezultatul	evaluării,	în	comisia	de	examen	este	numit	un	alt	cadru
didactic	de	aceeaşi	specialitate	sau,	după	caz,	de	specialităţi	înrudite	din	aceeaşi	arie	curriculară.

 	Proba	scrisă	a	examenelor	are	o	durată	de	45	de	minute	pentru	învăţământul	primar	şi	de	90	de	minute	pentru
învăţământul	secundar	şi	postliceal,	din	momentul	primirii	 subiectelor	de	către	elev.	Proba	scrisă	conţine	două
variante	de	subiecte,	dintre	care	elevul	tratează	o	singură	variantă,	la	alegere.
 	Proba	orală	a	examenelor	se	desfăşoară	prin	dialog	cadru	didactic	-	elev,	pe	baza	biletelor	de	examen.	Numărul
biletelor	 de	 examen	 este	 de	 două	 ori	 mai	 mare	 decât	 numărul	 beneficiarilor	 primari	 care	 susţin	 examenul	 la
disciplina/modulul	 respectivă/respectiv.	 Fiecare	 bilet	 conţine	 două	 subiecte.	 Elevul	 poate	 schimba	 biletul	 de
examen	cel	mult	o	dată.
 	 Fiecare	 cadru	 didactic	 examinator	 acordă	 elevului	 câte	 o/un	 notă/calificativ	 la	 fiecare	 probă	 susţinută	 de
acesta.	Notele	de	la	probele	orale	sau	practice	sunt	întregi.	Notele	de	la	probele	scrise	pot	fi	şi	fracţionare.	Media
aritmetică	a	notelor	acordate	la	cele	două	sau	trei	probe,	rotunjită	la	nota	întreagă	cea	mai	apropiată,	reprezintă
nota	finală	la	examenul	de	corigenţă,	fracţiunile	de	50	de	sutimi	rotunjindu-	se	în	favoarea	elevului.	
 	 Media	 obţinută	 de	 elev	 la	 examenul	 de	 corigenţă	 este	 media	 aritmetică,	 calculată	 cu	 două	 zecimale,	 fără
rotunjire,	a	notelor	finale	acordate	de	cei	doi	examinatori.	Între	notele	finale	acordate	de	cei	doi	examinatori	nu
se	acceptă	o	diferenţă	mai	mare	de	un	punct.	În	caz	contrar,	medierea	o	face	preşedintele	comisiei	de	examen.
 	 La	 clasele	 la	 care	 evaluarea	 cunoştinţelor	 se	 face	 prin	 calificative	 se	 procedează	 astfel:	 după	 corectarea
lucrărilor	 scrise	 şi	 după	 susţinerea	examenului	 oral,	 fiecare	examinator	 acordă	propriul	 calificativ;	 calificativul
final	al	elevului	la	examenul	de	corigenţă	se	stabileşte	de	comun	acord	între	cei	doi	examinatori.

 	 Elevul	 corigent	 este	 declarat	 promovat	 la	 disciplina/modulul	 de	 examen	 dacă	 obţine	 cel	 puţin	 calificativul
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"Suficient"/media	5.	
 	 Sunt	 declaraţi	 promovaţi	 anual	 elevii	 care	 obţin,	 la	 fiecare	 disciplină/modul	 la	 care	 susţin	 examenul	 de
corigenţă,	cel	puţin	calificativul	"Suficient"/media	5.
 	Media	obţinută	la	examenul	de	corigenţă,	la	cel	de	încheiere	a	situaţiei	şcolare	pentru	elevii	amânaţi	pentru	un
an	şi	la	examenul	de	diferenţă	care	echivalează	o	disciplină	studiată	timp	de	un	an	şcolar	constituie	media	anuală
a	disciplinei	respective	şi	intră	în	calculul	mediei	generale	anuale.
 	La	examenul	de	 încheiere	a	situaţiei	şcolare	pentru	elevii	amânaţi	media	obţinută	constituie	media	anuală	a
elevului	la	disciplina	respectivă.
 	 Fac	 excepţie	 de	 la	 prevederile	 de	 mai	 sus	 elevii	 din	 învăţământul	 vocaţional	 în	 cazul	 cărora	 media	 de
promovare	a	examenelor	de	corigenţă	la	disciplinele	de	specialitate	este	cea	prevăzută	la	art.116,	alin.(1)	-	(4)	din
Regulamentul-cadru.

 	Elevii	corigenţi	sau	amânaţi	care	nu	se	pot	prezenta	la	examene	din	motive	temeinice,	dovedite	cu	acte,	depuse
în	cel	mult	7	zile	 lucrătoare	de	la	data	examenului,	sunt	examinaţi	 la	o	dată	ulterioară,	stabilită	de	consiliul	de
administraţie,	 dar	 nu	mai	 târziu	 de	 începerea	 cursurilor	 noului	 an	 şcolar.	 Perioada	 se	 poate	 prelungi,	 în	mod
excepţional,	pentru	situaţii	obiective,	prin	decizie	a	inspectoratului	şcolar.	
 	 Pentru	 elevele	 gravide	 şi	 elevii	 părinţi	 aflaţi	 în	 perioada	 de	 îngrijire	 a	 copilului,	 precum	 şi	 în	 situaţii
excepţionale,	 respectiv	 internări	 în	 spital,	 imobilizări	 la	 pat	 etc.,	 dovedite	 cu	 acte,	 inspectoratul	 şcolar	 poate
aproba	susţinerea	examenului	şi	după	începerea	cursurilor	noului	an	şcolar.

 	Rezultatele	 obţinute	 la	 examenele	 de	 încheiere	 a	 situaţiei	 şcolare,	 la	 examenele	 pentru	 elevii	 amânaţi	 şi	 la
examenele	de	corigenţă,	inclusiv	la	cele	de	reexaminare,	se	consemnează	în	catalogul	de	examen	de	către	cadrele
didactice	examinatoare	şi	se	trec	în	catalogul	clasei	de	către	secretarul-	şef/secretarul	unităţii	de	învăţământ,	în
termen	de	maximum	5	zile	de	 la	afişarea	 rezultatelor,	dar	nu	mai	 târziu	de	data	 începerii	 cursurilor	noului	an
şcolar,	 cu	 excepţia	 situaţiilor	 prevăzute	 la	 art.	 134	 alin.	 (2)	 din	 Regulamentul-cadru,	 când	 rezultatele	 se
consemnează	în	catalogul	clasei	în	termen	de	5	zile	de	la	afişare.	
 	 Rezultatele	 obţinute	 de	 elevi	 la	 examenele	 de	 diferenţă	 se	 consemnează	 în	 catalogul	 de	 examen	 de	 către
cadrele	didactice	examinatoare,	iar	în	registrul	matricol	şi	în	catalogul	clasei	de	către	secretarul-	şef/secretarul
unităţii	de	învăţământ.
 	În	catalogul	de	examen	se	consemnează	calificativele/notele	acordate	la	fiecare	probă,	nota	finală	acordată	de
fiecare	 cadru	 didactic	 examinator	 sau	 calificativul,	 precum	 şi	 media	 obţinută	 de	 elev	 la	 examen,	 respectiv
calificativul	 final.	 Catalogul	 de	 examen	 se	 semnează	 de	 către	 examinatori	 şi	 de	 către	 preşedintele	 comisiei,
imediat	după	terminarea	examenului.
 	Preşedintele	comisiei	de	examen	predă	secretarului	unităţii	de	învăţământ	toate	documentele	specifice	acestor
examene:	 cataloagele	 de	 examen,	 lucrările	 scrise	 şi	 însemnările	 beneficiarilor	 primari	 la	 proba	 orală/practică.
Aceste	documente	se	predau	imediat	după	finalizarea	examenelor,	dar	nu	mai	târziu	de	data	începerii	cursurilor
noului	an	şcolar,	cu	excepţia	situaţiilor	prevăzute	la	art.	134	alin.	(2)	din	Regulamentul-cadru.
 	Lucrările	scrise	şi	foile	cu	însemnările	elevului	la	proba	orală	a	examenului	se	păstrează	în	arhiva	unităţii	de
învăţământ	timp	de	un	an.
 	Rezultatul	la	examenele	de	corigenţă	şi	la	examenele	de	încheiere	a	situaţiei	pentru	elevii	amânaţi,	precum	şi
situaţia	 şcolară	 anuală	 a	beneficiarilor	primari	 se	 afişează,	 la	 loc	 vizibil,	 a	 doua	 zi	 după	 încheierea	 sesiunii	 de
examen,	cu	respectarea	legislaţiei	în	vigoare	privind	protecţia	datelor	cu	caracter	personal,	şi	se	consemnează	în
procesul-verbal	al	primei	şedinţe	a	consiliului	profesoral.	

 	 După	 terminarea	 sesiunii	 de	 examen,	 de	 încheiere	 a	 situaţiei	 de	 corigenţă	 sau	 de	 reexaminare,
învăţătorul/institutorul/profesorul	 pentru	 învăţământul	 primar/profesorul	 diriginte	 consemnează	 în	 catalog
situaţia	şcolară	a	beneficiarilor	primari	care	au	participat	la	aceste	examene.

4.3.	Valorificarea	rezultatelor	activității:
 	Rezultatele	activității	vor	fi	valorificate	de	toate	compartimentele	din	Instituție.

Responsabilități
Conducătorul	instituției
 	-	Aprobă	procedura
 	-	Asigură	implementarea	și	menținerea	procedurii

Cordonatorul	(responsabilul/președintele)	CEAC
 	-	Asigură	implementarea	și	menținerea	prezentei	proceduri
 	-	Coordonează	şi	monitorizează	activităţile	prevăzute	de	procedură

Cadrele	didactice
 	-	Asigură	implementarea	și	menținerea	prezentei	proceduri
 	-	Realizează	activitățile	descrise	la	termenele	stabilite	în	prezenta	procedură
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Formular	de	evidenţă	a	modificărilor
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Avizul

conducătorului
compartimentului

1 Ediția	I 20.01.2020 X X

2 Ediția	a	II-a 02.09.2022
Documente	de	referintă;
Descrierea	activității	sau
procesului

Modificări	legislative	conform
Ordinului	nr.	4183/2022	pentru
aprobarea	Regulamentului-cadru
de	organizare	şi	funcţionare	a
unităţilor	de	învăţământ
preuniversitar,	Publicat	în
Monitorul	Oficial	nr.	675	din	6
iulie	2022

3 Ediția	a	III-
a 15.09.2022 X X

4 Ediția	a	IV-a 29.05.2023 Documente	de	referință Modificări	legislative

5 Ediția	a	V-a 02.09.2024 Documente	de	referință

Modificări	legislative	conform
Ordinului	nr.	5.726/2024	pentru
aprobarea	Regulamentului-cadru
de	organizare	şi	funcţionare	a
unităţilor	de	învăţământ
preuniversitar,	Publicat	în
Monitorul	Oficial	nr.	795/2024

Favorabil

Formular	de	analiză	a	procedurii

Nr.
Crt Compartiment

Nume	şi	prenume
conducător

compartiment
Aviz Data Observaţii Semnătura

Lista	de	difuzare	a	procedurii
Nr.
ex. Compartiment Nume	și	prenume Data

primirii
Data

retragerii
Data	intrării	în

vigoare Semnătura

1 Comisie	Monitorizare Bejenaru	Mihaela 02.09.2024 02.09.2024 02.09.2024
2 CEAC Gherman	Diana	Mihaela 02.09.2024 02.09.2024 02.09.2024

Anexe
Nr.
Crt Denumirea	anexei Elaborator Aproba Numar	de

exemplare Arhivare

Precizări
-	 Toate	 documentele	 şi	 dovezile	 pe	 baza	 cărora	 se	 realizează	 activitatea	 procedurată	 se	 află	 în	 dosarele
Comisiei	SCIM	şi	în	documentele	echipei	manageriale.	
-	Analiza	şi	revizuirea	procedurii	se	face	anual,	sau	ori	de	câte	ori	apar	modificări	ale	reglementărilor	legale
cu	caracter	general	şi	intern	pe	baza	cărora	se	desfăşoară	activitatea	care	face	obiectul	acestei	proceduri.

Cuprins

Lista	responsabililor	cu	elaborarea,	verificarea	și	aprobarea	ediției	sau,	după	caz,	a	reviziei	în	cadrul	ediției 1

Formular	de	evidenţă	a	modificărilor 1

Formularul	de	distribuire/difuzare 1

Scopul	procedurii 2

Domeniul	de	aplicare 3

Documente	de	referință 4

Definiții	și	abrevieri 5

Descrierea	activității	sau	procesului 6

Responsabilități 14
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Formular	de	analiză	a	procedurii 15

Anexe


