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Scoala	Gimnaziala	"Gheorghe
Coman"	Braesti

PROCEDURĂ	OPERAŢIONALĂ
Ediţia: a	III-a
Revizia: a	II-a

Atribuirea	contractelor	de	achiziții
Cod:	PO-CFC-04 Exemplar	nr.: 1

Procedură	Operaţională	privind
Atribuirea	contractelor	de	achiziții

COD:	PO-CFC-04
Ediţia:	a	III-a,	Revizia:	a	II-a,	Data:	28.05.2024,

Lista	responsabililor	cu	elaborarea,	verificarea	şi	aprobarea	ediţiei

Nr.
Crt

Elemente
privind

responsabilii/
operațiunea

Numele	și	prenumele Funcția Data Semnătura

1.1 Elaborat Munteanu	Mariana Contabil 28.05.2024
1.2 Avizat Bejenaru	Mihaela Presedinte	Comisie	Monitorizare 28.05.2024
1.3 Aprobat Cîmpanu	Monica Director 28.05.2024

Situaţia	ediţiilor	şi	a	reviziilor	în	cadrul	ediţiilor	procedurii

Nr.
Crt

Ediția	sau,
după	caz,
revizia	în

cadrul	ediției
Componenta	revizuită Modalitatea	reviziei

Data	de	la
care	se
aplică

prevederile
ediției	sau

reviziei
ediției

2.1 Ediția	I X X 07.05.2018

2.2 Ediția	a	II-a

Scopul	procedurii;	Definiții
și	abrevieri;	Descrierea
activității	sau	procesului;
Responsabilități.

Modificări	legislative 03.03.2021

2.3 Revizia	I Reglementări
internaționale;	Generalități;

 	Modificări	legislative	conform	Regulamentului	delegat	nr.
1952/2021	de	modificare	a	Directivei	2014/24/UE	a
Parlamentului	European	şi	a	Consiliului	în	ceea	ce	priveşte
pragurile	de	aplicare	pentru	contractele	de	achiziţii	publice	de
lucrări,	de	bunuri	şi	de	servicii	şi	pentru	concursurile	de
proiecte	(Text	cu	relevanţă	pentru	SEE)	Număr	celex:
32021R1952,	Publicat	în	Jurnalul	Oficial	al	Uniunii	Europene
nr.	398	din	11	noiembrie	2021;

03.01.2022

2.4 Revizia	a	II-a
Documente	de	referintă;
Descrierea	activității	sau
procesului

Modificări	legislative	conform	Legii	nr.	86/2022	pentru
completarea	Legii	nr.	98/2016	privind	achiziţiile	publice	şi
pentru	modificarea	şi	completarea	Legii	nr.	99/2016	privind
achiziţiile	sectoriale,	Publicată	în	Monitorul	Oficial	nr.	366	din
13	aprilie	2022

11.05.2022

2.5 Ediția	a	III-a
Documente	de	referintă;
Descrierea	activității	sau
procesului

Modificări	legislative	conform	Legii	nr.208/2022	pentru
modificarea	şi	completarea	Legii	nr.	98/2016	privind	achiziţiile
publice,	Legii	nr.	99/2016	privind	achiziţiile	sectoriale,	Legii	nr.
100/2016	privind	concesiunile	de	lucrări	şi	concesiunile	de
servicii,	precum	şi	a	Legii	nr.	101/2016	privind	remediile	şi
căile	de	atac	în	materie	de	atribuire	a	contractelor	de	achiziţie
publică,	a	contractelor	sectoriale	şi	a	contractelor	de
concesiune	de	lucrări	şi	concesiune	de	servicii,	precum	şi
pentru	organizarea	şi	funcţionarea	Consiliului	Naţional	de
Soluţionare	a	Contestaţiilor,	Publicată	în	Monitorul	Oficial	nr.
697	din	12	iulie	2022

12.09.2022

2.6 Revizia	I Documente	de	referință Modificări	legislative 22.05.2024

2.7 Revizia	a	II-a Documente	de	referință

Modificări	legislative	conform	Ordonanței	de	urgență	nr.
52/2024	pentru	modificarea	şi	abrogarea	unor	prevederi	din
acte	normative	în	domeniul	achiziţiilor	publice	şi	achiziţiilor
sectoriale,	Publicat	în	Monitorul	Oficial	nr.	483/2024

28.05.2024
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Lista	 cuprinzând	 persoanele	 la	 care	 se	 difuzează	 ediţia	 sau,	 după	 caz,	 revizia	 din	 cadrul	 ediţiei
procedurii

Scopul
difuzării

Exemplar
nr. Departament Funcția Numele	și	prenumele Data

primirii Semnătura

3.1 Aplicare,
Informare 1 Director Cîmpanu	Monica 28.05.2024

3.2 Aplicare,
Informare 2 Comisie

Monitorizare
Presedinte	Comisie
Monitorizare Bejenaru	Mihaela 28.05.2024

3.3
Aplicare,
Evidență,
Arhivare

3 Contabilitate Contabil Munteanu	Mariana 28.05.2024

Scopul	procedurii

1.	Stabilește	modul	de	realizare	a	activității,	compartimentele	și	persoanele	implicate
 	Scopul	procedurii	este	stabilirea	unei	metodologii	unitare	privind	atribuirea	contractelor	de	achiziție.
 	De	asemenea,	prin	prezenta	procedură	se	urmăreşte	stabilirea	unui	mod	unitar	de	 lucru	pentru	 îndeplinirea
sarcinilor	 aferente	 fişei	 postului	 pentru	 toţi	 salariații	 instituției	 implicaţi	 direct	 sau	 indirect	 în	 activitatea
procedurată.

2.	Dă	asigurări	cu	privire	la	existența	documentației	adecvate	derulării	activității
 	Stabilirea	responsabilităţilor	privind	întocmirea,	avizarea	şi	aprobarea	documentelor	aferente	acestei	activităţi.

3.	Asigură	continuitatea	activității,	inclusiv	în	condiții	de	fluctuație	a	personalului
 	Prin	procedură	se	urmărește	asigurarea	unui	circuit	corect,	eficient,	operativ	și	legal	al	documentelor.

4.	Sprijină	auditul	și/sau	alte	organisme	abilitate	în	acțiuni	de	auditare	și/sau	control,	iar	pe	manager,
în	luarea	deciziei
-	Nu	este	cazul

5.	Alte	scopuri
-	Nu	este	cazul

Domeniul	de	aplicare

1.	Precizarea	(definirea)	activității	la	care	se	referă	procedura	operațională:
 	Procedura	se	referă	la	activitatea	de	atribuire	a	contractelor	de	achiziții.

2.	 Delimitarea	 explicită	 a	 activității	 procedurate	 în	 cadrul	 portofoliului	 de	 activități	 desfășurate	 de
entitatea	publică:
 	Activitatea	este	relevantă	ca	importanță,	fiind	procedurată	distinct	în	cadrul	instituției.

3.	Listarea	principalelor	activități	de	care	depinde	și/sau	care	depind	de	activitatea	procedurată:
 	 De	 activitatea	 procedurată	 depind	 toate	 celelalte	 activități	 din	 cadrul	 instituției,	 datorită	 rolului	 pe	 care
această	activitate	îl	are	în	cadrul	derulării	corecte	și	la	timp	a	tuturor	proceselor.

4.	 Listarea	 compartimentelor	 furnizoare	 de	 date	 și/sau	 beneficiare	 de	 rezultate	 ale	 activității
procedurate:

4.1	Compartimente	furnizare	de	date
Toate	structurile

4.2	Compartimente	furnizoare	de	rezultate:
Toate	structurile

4.3	Compartimente	implicate	în	procesul	activităţii:
Contabilitate
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Documente	de	referință

1.	Reglementări	internaționale:
-	Nu	este	cazul.

2	Legislație	primară:
-	 Ordonanța	 de	 urgență	 nr.	 52/2024	 pentru	 modificarea	 şi	 abrogarea	 unor	 prevederi	 din	 acte	 normative	 în
domeniul	achiziţiilor	publice	şi	achiziţiilor	sectoriale,	Publicat	în	Monitorul	Oficial	nr.	483/2024
-	 Legea	 nr.	 288/2023	 privind	 aprobarea	Ordonanţei	 de	 urgenţă	 a	 Guvernului	 nr.	 136/2022	 pentru	modificarea
unor	acte	normative,	Publicat	în	Monitorul	Oficial	nr.	961/2023
-	 Ordonanța	 de	 urgență	 nr.	 136/2022	 pentru	modificarea	 unor	 acte	 normative,	 cu	modificările	 și	 completările
ulterioare
-	 Legea	 nr.	 208/2022	 pentru	modificarea	 şi	 completarea	 Legii	 nr.	 98/2016	 privind	 achiziţiile	 publice,	 Legii	 nr.
99/2016	privind	achiziţiile	sectoriale,	Legii	nr.	100/2016	privind	concesiunile	de	lucrări	şi	concesiunile	de	servicii,
precum	şi	a	Legii	nr.	101/2016	privind	remediile	şi	căile	de	atac	în	materie	de	atribuire	a	contractelor	de	achiziţie
publică,	a	contractelor	sectoriale	şi	a	contractelor	de	concesiune	de	 lucrări	şi	concesiune	de	servicii,	precum	şi
pentru	 organizarea	 şi	 funcţionarea	 Consiliului	 Naţional	 de	 Soluţionare	 a	 Contestaţiilor,	 Publicată	 în	Monitorul
Oficial	nr.	697	din	12	iulie	2022
-	 Legea	 nr.	 86/2022	 pentru	 completarea	 Legii	 nr.	 98/2016	 privind	 achiziţiile	 publice	 şi	 pentru	 modificarea	 şi
completarea	Legii	nr.	99/2016	privind	achiziţiile	sectoriale,	Publicată	 în	Monitorul	Oficial	nr.	366	din	13	aprilie
2022
-	Ordonanța	nr.	3/2021	pentru	modificarea	și	completarea	unor	acte	normative	 în	domeniul	achizițiilor	publice,
Publicat	în	Monitorul	Oficial,	Partea	I	nr.	821	din	27	august	2021
-	 Ordonanța	 de	 urgență	 nr.	 114/2020	 privind	 modificarea	 și	 completarea	 unor	 acte	 normative	 cu	 impact	 în
domeniul	achizițiilor	publice,	publicată	în	Monitorul	Oficial,	Partea	I	nr.	614	din	13	iulie	2020
-	 Legea	 nr.	 148/2020	 pentru	 completarea	 Legii	 nr.	 98/2016	 privind	 achizițiile	 publice,	 publicată	 în	 Monitorul
Oficial,	Partea	I	nr.	658	din	24	iulie	2020
-	Legea	nr.	98/2016	privind	achizițiile	publice,	cu	modificările	și	completările	ulterioare

3	Legislație	secundară:
-	Ordin	 nr.	 600/2018	 privind	 aprobarea	Codului	 controlului	 intern	managerial	 al	 entităţilor	 publice	 Publicat	 in
Monitorul	Oficial,	Partea	I	nr.	387	din	07.05.2018
-	 Instrucţinea	 nr.	 1/2018	 din	 16	 mai	 2018	 privind	 aplicarea	 unitară	 la	 nivelul	 unităţilor	 de	 învăţământ
preuniversitar	a	Standardului	9	-	Proceduri	prevăzut	în	Codul	controlului	intern	managerial	al	entităţilor	publice,
aprobat	prin	Ordinul	secretarului	general	al	Guvernului	nr.	600/2018

4	Alte	documente,	inclusiv	reglementări	interne	ale	entității	publice:
-	Programul	de	dezvoltare	a	SCIM	
-	Regulamentul	de	funcționare	a	CEAC	
-	Regulamentul	de	funcționare	a	Comisiei	de	Monitorizare	
-	Regulamentul	de	organizare	şi	funcționare	al	instituției	
-	Regulamentul	Intern	al	Instituției	
-	Decizii	ale	Conducătorului	Instituției	
-	Ordine	și	metodologii	emise	de	ministerul	educației
-	Alte	acte	normative
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Definiții	și	abrevieri

1.	Definiții	ale	termenilor:
Nr.
Crt. Termenul Definiția	și	/	sau,	dacă	este	cazul,	actul	care	definește	termenul

1. Procedură	operaţională	(procedură
de	lucru)

 	Procedură	 care	descrie	un	proces	 sau	o	 activitate	 care	 se	desfăşoară	 la	nivelul
unuia	 sau	mai	multor	 compartimente	 dintr-o	 entitate,	 fără	 aplicabilitate	 la	 nivelul
întregii	entități	publice

2. Document
 	Act	prin	care	se	adeverește,	se	constată	sau	se	preconizează	un	fapt,	se	conferă
un	drept,	se	recunoaște	o	obligație	respectiv	text	scris	sau	tipărit	inscripție	sau	altă
mărturie	servind	la	cunoașterea	unui	fapt	real	actual	sau	din	trecut

3. Aprobare  	Confirmarea	scrisă,	semnătura	şi	datarea	acesteia,	a	autorităţii	desemnate	de	a	fi
de	acord	cu	aplicarea	respectivului	document	în	unitate.

4. Verificare
 	Confirmare	prin	examinare	şi	 furnizare	de	dovezi	obiective	de	către	autoritatea
desemnată	(verificator),	a	faptului	că	sunt	satisfăcute	cerinţele	specificate,	 inclusiv
cerinţele	Comisiei	de	Monitorizare.

5. Gestionarea	documentelor

 	 Procesul	 de	 administrare	 a	 documentelor	 unei	 entităţi	 publice,	 pentru	 a	 servi
intereselor	 acesteia,	 pe	 parcursul	 întregii	 lor	 durate	 de	 viaţă,	 de	 la	 început,	 prin
procesul	 de	 creare,	 revizuire,	 organizare,	 stocare,	 utilizare,	 partajare,	 identificare,
arhivare	şi	până	la	distrugerea	lor;

6. Ediție	procedură
 	Forma	actuală	a	procedurii;	Ediția	unei	proceduri	se	modifică	atunci	când	deja	au
fost	 realizate	 3	 revizii	 ale	 respectivei	 proceduri	 sau	 atunci	 când	 modificările	 din
structura	procedurii	depășesc	50%	din	conținutul	reviziei	anterioare;

7. Revizie	procedură
 	Acţiunea	de	modificare	respectiv	adăugare	sau	eliminare	a	unor	informații,	date,
componente	ale	unei	ediții	a	unei	proceduri,	modificări	ce	implică	de	regulă	sub	50%
din	conținutul	procedurii;.

8. Gestionarea	documentelor

 	 Procesul	 de	 administrare	 a	 documentelor	 unei	 entităţi	 publice,	 pentru	 a	 servi
intereselor	 acesteia,	 pe	 parcursul	 întregii	 lor	 durate	 de	 viaţă,	 de	 la	 început,	 prin
procesul	 de	 creare,	 revizuire,	 organizare,	 stocare,	 utilizare,	 partajare,	 identificare,
arhivare	şi	până	la	distrugerea	lor;

9. Entitate	publică

 	 Autoritate	 publică,	 instituţie	 publică,	 companie/societate	 naţională,	 regie
autonomă,	 societate	 la	 care	 statul	 sau	 o	 unitate	 administrativ-teritorială	 este
acţionar	majoritar,	 cu	personalitate	 juridică,	 care	utilizează	 /administrează	 fonduri
publice	şi/sau	patrimoniu	public

10. Departament  	Direcţie	Generală,	Direcţie,	Serviciu,	Birou,	Compartiment

11. Conducătorul	departamentului
(compartimentului)  	Director	general,	director,	şef	serviciu,	şef	birou,	şef	compartiment

12. Achiziție	sau	achiziție	publică

 	Achiziția	de	lucrari,	de	produse	sau	de	servicii	prin	intermediul	unui	contract	de
achizitie	publica	de	catre	una	ori	mai	multe	autoritati	contractante	de	 la	operatori
economici	 desemnati	 de	 catre	 acestea,	 indiferent	 daca	 lucrarile,	 produsele	 sau
serviciile	sunt	destinate	ori	nu	realizarii	unui	interes	public;

13. Contract	de	achiziţie	publică

 	Contractul	cu	titlu	oneros,	asimilat,	potrivit	legii,	actului	administrativ,	încheiat	în
scris	 între	 unul	 sau	mai	mulţi	 operatori	 economici	 şi	 una	 ori	mai	multe	 autorităţi
contractante,	 care	 are	 ca	 obiect	 execuţia	 de	 lucrări,	 furnizarea	 de	 produse	 sau
prestarea	de	servicii.

14. Sistem	electronic	de	achiziții
publice

 	Desemnează	sistemul	 informatic	de	utilitate	publică,	accesibil	prin	 internet	 la	o
adresă	dedicată,	utilizat	 în	scopul	aplicării	prin	mijloace	electronice	a	procedurilor
de	atribuire	și	în	scopul	publicării	anunțurilor	la	nivel	național

2.	Abrevieri	ale	termenilor:
Nr.
Crt. Abrevierea Termenul	abreviat

1. P.O. Procedura	operationala
2. CS Compartiment	de	specialitate
3. SCIM Sistem	de	control	intern/managerial
4. CFP Control	financiar	preventiv
5. DGFP Directia	Generala	a	Finantelor	Publice
6. EP Entitate	Publică
7. SEAP Sistemul	electronic	de	achiziții	publice
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Descrierea	procedurii

1.	Generalități:
Autoritatea	contractantă	are	obligația	publicării	unui	anunț	de	participare	și/sau	de	atribuire	în	Jurnalul	Oficial	al
Uniunii	 Europene	 în	 cazul	 achizițiilor	 a	 căror	 valoare	 estimată,	 fără	 TVA,	 este	 egală	 sau	 mai	 mare	 decât
următoarele	praguri	valorice:
 	a)	27	334	460	lei,	pentru	contractele	de	achiziţie	publică/	acordurile-cadru	de	lucrări;
 	b)	705	819	lei,	pentru	contractele	de	achiziţie	publică/	acordurile-cadru	de	produse	şi	de	servicii;
 	c)	1	090	812	lei,	pentru	contractele	de	achiziţii	publice/	acordurile-cadru	de	produse	şi	de	servicii	atribuite	de
consiliul	 judeţean,	 consiliul	 local,	 Consiliul	 General	 al	Municipiului	 Bucureşti,	 precum	 şi	 de	 instituţiile	 publice
aflate	în	subordinea	acestora;
 	d)	3	701	850	lei,	pentru	contractele	de	achiziţie	publică/	acordurile-cadru	de	servicii	care	au	ca	obiect	servicii
sociale	şi	alte	servicii	specifice.

 	 Autoritatea	 contractantă	 are	 obligaţia	 de	 a	 atribui	 contractele	 de	 achiziţie	 publică/acordurile-cadru	 şi	 de	 a
organiza	 concursurile	 de	 soluţii	 care	 privesc	 achiziţii	 publice	 a	 căror	 valoare	 estimată	 este	 mai	 mică	 decât
pragurile	 corespunzătoare	 prevăzute	 de	 lege	 prin	 aplicarea	 unei	 proceduri	 simplificate,	 cu	 respectarea
principiilor	prevăzute	de	lege.
 	 Autoritatea	 contractantă	 are	 dreptul	 de	 a	 achiziţiona	 direct	 produse	 sau	 servicii	 în	 cazul	 în	 care	 valoarea
estimată	a	achiziţiei,	fără	TVA,	este	mai	mică	de	270.120	lei,	respectiv	lucrări,	în	cazul	în	care	valoarea	estimată	a
achiziţiei,	fără	TVA,	este	mai	mică	de	900.400	lei.

 	Condițiile	și	modalitățile	de	aplicare	a	procedurii	simplificate	presupun	cel	puțin	termene	mai	scurte	decât	cele
prevăzute	 mai	 sus	 și	 formalități	 procedurale	 reduse	 pentru	 atribuirea	 contractelor	 de	 achiziție	 publică,
acordurilor-cadru	 și	 concursurilor	 de	 soluții	 a	 căror	 valoare	 estimată	 este	 mai	 mare	 decât	 pragurile
corespunzătoare	prevăzute	de	lege.
Valoarea	 estimată	 a	 achiziției	 se	 determină	 înainte	 de	 inițierea	 procedurii	 de	 atribuire	 și	 este	 valabilă	 la
momentul	 inițierii	 procedurii	 de	 atribuire.	 Inițierea	 procedurii	 de	 atribuire	 se	 realizează	 prin	 una	 dintre
următoarele	modalități:
 	a)	transmiterea	spre	publicare	a	anunțului	de	participare;
 	b)	 în	cazul	achiziției	de	servicii	sociale	ori	alte	servicii	specifice,	prevăzute	 în	anexa	nr.	2,	transmiterea	spre
publicare	a	anunțului	de	participare	ori	a	anunțului	de	intenție	care	este	valabil	în	mod	continuu;
 	c)	transmiterea	invitației	de	participare	la	procedura	de	negociere	fără	publicarea	prealabilă	a	unui	anunț	de
participare.
Autoritățile	contractante	au	obligația	să	acorde	operatorilor	economici	un	tratament	egal	și	nediscriminatoriu	și
să	acționeze	într-o	manieră	transparentă	și	proporțională.

 	Autoritățile	contractante	nu	vor	concepe	sau	structura	achizițiile	ori	elemente	ale	acestora	cu	scopul	exceptării
acestora	 de	 la	 aplicarea	 reglementărilor	 legale	 privind	 achizițiile	 publice	 ori	 al	 restrângerii	 artificiale	 a
concurenței.	În	acest	sens,	se	consideră	că	există	o	restrângere	artificială	a	concurenței	în	cazul	în	care	achiziția
ori	 elemente	 ale	 acesteia	 sunt	 concepute	 sau	 structurate	 cu	 scopul	 de	 a	 favoriza	 ori	 dezavantaja	 în	 mod
nejustificat	anumiți	operatori	economici.
 	 Autoritatea	 contractantă	 precizează	 în	 documentația	 de	 atribuire	 reglementările	 obligatorii	 în	 domeniile
mediului,	social	și	al	relațiilor	de	muncă,	stabilite	prin	legislația	adoptată	la	nivelul	Uniunii	Europene,	legislația
națională,	 prin	 acorduri	 colective	 sau	 prin	 tratatele,	 convențiile	 și	 acordurile	 internaționale	 în	 aceste	 domenii,
care	 trebuie	 respectate	 pe	 parcursul	 executării	 contractului	 de	 achiziție	 publică	 ori	 să	 indice	 instituțiile
competente	de	 la	care	operatorii	economici	pot	obține	 informații	detaliate	privind	reglementările	respective.	În
acest	sens,	autoritatea	contractantă	are	totodată	obligația	de	a	solicita	operatorilor	economici	să	indice	în	cadrul
ofertei	faptul	că	la	elaborarea	acesteia	au	ținut	cont	de	obligațiile	relevante	din	domeniile	mediului,	social	și	al
relațiilor	de	muncă.
 	Operatorii	economici	care,	potrivit	 legislației	statului	 în	care	sunt	stabiliți,	au	dreptul	să	presteze	o	anumită
activitate	inclusă	în	obiectul	achiziției	nu	pot	fi	respinși	numai	pe	motiv	că,	în	temeiul	legislației	statului	membru
în	care	se	atribuie	contractul,	sunt	obligați	să	fie	persoane	fizice	sau	persoane	juridice.
 	 În	 cazul	 contractelor	 de	 achiziție	 publică	 de	 servicii,	 al	 contractelor	 de	 achiziție	 publică	 de	 lucrări	 și	 al
contractelor	de	achiziție	publică	de	produse	care	includ	și	servicii	sau	lucrări	ori	operațiuni	de	amplasare	și	de
instalare,	autoritatea	contractantă	poate	obliga	persoanele	juridice	sau	alte	entități	constituite	într-o	altă	formă
de	organizare	prevăzută	de	dispozițiile	legale	să	indice,	în	cadrul	ofertelor	ori	solicitărilor	de	participare,	numele
și	calificările	profesionale	relevante	ale	persoanelor	fizice	responsabile	cu	executarea	contractului	în	cauză.

 	 Au	 dreptul	 de	 a	 participa	 la	 procedurile	 de	 atribuire,	 în	 calitate	 de	 ofertant	 individual/ofertant
asociat/candidat/terţ	susţinător/subcontractant,	operatorii	economici.
 	Autoritatea	contractantă	exclude	din	procedura	de	atribuire	orice	persoană	fizică	sau	juridică,	având	calitatea
de	ofertant	individual/ofertant	asociat/candidat/terţ	susţinător/subcontractant,,	fără	a	mai	fi	necesară	verificarea
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încadrării.
 	În	vederea	respectării	principiilor	transparenţei	şi	tratamentului	egal,	autoritatea	contractantă	are	dreptul	de	a
solicita,	 iar	operatorul	economic	are	obligaţia	de	a	comunica	datele	de	identificare	a	deţinătorilor/beneficiarilor
reali	ai	acţiunilor	la	purtător,	în	situaţia	în	care	forma	de	organizare	a	operatorului	economic	ofertant/candidat,
terţ	 susţinător	 sau	 subcontractant	 la	 procedură	 este	 de	 societate	 pe	 acţiuni,	 cu	 capital	 social	 reprezentat	 prin
acţiuni	la	purtător.

Autoritatea	contractantă	solicită	ofertantului/candidatului	să	precizeze	în	ofertă	ori	în	solicitarea	de	participare:
 	a)	categoriile	de	servicii/lucrări	din	contract	pe	care	intenţionează	să	le	subcontracteze,	precum	şi	procentul
sau	valoarea	aferentă	activităţilor	indicate	în	ofertă	ca	fiind	realizate	de	către	subcontractanţi;	şi
 	 b)	 datele	 de	 identificare	 ale	 subcontractanţilor	 propuşi,	 dacă	 aceştia	 din	 urmă	 sunt	 cunoscuţi	 la	momentul
depunerii	ofertei	sau	a	solicitării	de	participare.

 	 Subcontractanţii	 propuşi	 în	 ofertă	 sau	 implicaţi/declaraţi	 ulterior	 semnării	 contractului	 trebuie	 să	 respecte
aceleaşi	 obligaţii	 ca	 ofertanţii,	 în	 domeniul	 mediului,	 social	 şi	 al	 relaţiilor	 de	 muncă,	 stabilite	 prin	 legislaţia
adoptată	la	nivelul	Uniunii	Europene,	legislaţia	naţională,	prin	acorduri	colective	sau	prin	tratatele	şi	acordurile
internaţionale	în	aceste	domenii,	prevăzute	în	documentaţia	de	atribuire

 	Angajamentul	legal	prin	care	se	angajează	cheltuielile	aferente	achiziţiei	directe	poate	lua	forma	unui	contract
de	achiziţie	publică	sau	a	unei	comenzi	ori	a	altui	 tip	de	document	 încheiat	 în	condiţiile	 legii,	 inclusiv	 în	cazul
achiziţiilor	 iniţiate	 prin	 intermediul	 instrumentelor	 de	 plată	 ce	 permit	 posesorului	 să	 le	 utilizeze	 în	 relaţia	 cu
comercianţii	în	vederea	efectuării	de	plăţi,	fără	numerar,	pentru	achiziţionarea	de	produse,	servicii	şi/sau	lucrări
prin	 intermediul	 unui	 terminal,	 cum	 ar	 fi,	 dar	 fără	 a	 se	 limita	 la	 acestea,	 cardurile	 de	 plată	 şi/sau	 portofele
electronice.

2.	Documente	utilizate:

2.1.	Lista	și	proveniența	documentelor:
Documentele	 utilizate	 în	 elaborarea	 prezentei	 proceduri	 sunt	 cele	 enumerate	 la	 Documentele	 de	 referintă,
precum	și	anexele	dacă	este	cazul.

2.2.	Conținutul	și	rolul	documentelor:
-	Documentele	utilizate	în	elaborarea	prezentei	proceduri	au	rolul	de	a	reglementa	modalitatea	de	implementare
a	activității	procedurate.
-	Accesul,	pentru	fiecare	Compartiment,	la	legislaţia	aplicabilă,	se	face	prin	programul	informatic	la	care	au	acces
salariaţii	entității.

2.3.	Circuitul	documentelor:
Pentru	 asigurarea	 condiţiilor	 necesare	 cunoaşterii	 și	 aplicării	 de	 către	 salariaţii	 entității	 a	 prevederilor	 legale
care	 reglementează	 activitatea	 procedurată,	 elaboratorul	 va	 difuza	 procedura	 conform	 Formularului	 de
distribuire/difuzare.

3.	Resurse	necesare:

3.1.	Resurse	materiale:
-	Computer
-	Imprimantă
-	Copiator
-	Consumabile	(cerneală/toner)
-	Hartie	xerox
-	Dosare

3.2.	Resurse	umane:
-	Conducătorul	instituției
-	Contabilul	șef

3.3.	Resurse	financiare:
-	Conform	Bugetului	aprobat	al	Instituției

4.	Modul	de	lucru:
4.1.	Planificarea	operațiunilor	și	acțiunilor	activității:

Operațiunile	și	acțiunile	privind	activitatea	procedurată	se	vor	derula	de	către	toate	compartimentele,	conform
instrucțiunilor	din	prezenta	procedură.

4.2.	Derularea	operațiunilor	și	acțiunilor	activității:



Pagina	7	/	12

 	Înainte	de	 inițierea	procedurii	de	atribuire,	autoritatea	contractantă	are	dreptul	de	a	organiza	consultări	ale
pieței	 în	 vederea	 pregătirii	 achiziției,	 prin	 raportare	 la	 obiectul	 contractului	 de	 achiziție	 publică,	 și	 pentru	 a
informa	 operatorii	 economici	 cu	 privire	 la	 planurile	 de	 achiziție	 și	 cerințele	 avute	 în	 vedere	 în	 legătură	 cu
acestea,	făcând	cunoscut	acest	lucru	prin	intermediul	SEAP,	precum	și	prin	orice	alte	mijloace.
 	 Autoritatea	 contractantă	 are	 dreptul	 de	 a	 invita	 experţi	 independenţi,	 autorităţi	 publice	 sau	 operatori
economici,	inclusiv	organizaţii	reprezentative	ale	acestora.
 	Autoritatea	contractantă	are	dreptul	de	a	utiliza	sau	implementa	opiniile,	sugestiile	sau	recomandările	primite
în	cadrul	consultărilor	pentru	pregătirea	achiziţiei	şi	pentru	organizarea	şi	desfăşurarea	procedurii	de	atribuire,
cu	 condiţia	 ca	 utilizarea	 sau	 implementarea	 acestor	 opinii,	 sugestii	 sau	 recomandări	 să	 nu	 aibă	 ca	 efect
denaturarea	concurenţei	şi/sau	încălcarea	principiilor	nediscriminării	şi	transparenţei.

 	 Autoritatea	 contractantă	 are	 obligația	 de	 a	 asigura	 transparența	 procedurii	 de	 atribuire	 a	 contractelor	 de
achiziție	 publică/acordurilor-cadru	 prin	 publicarea	 anunțurilor	 de	 intenție,	 anunțurilor	 de	 participare	 și	 a
anunțurilor	de	atribuire.
 	Autoritatea	contractantă	îşi	poate	face	cunoscute	intenţiile	cu	privire	la	achiziţiile	planificate	prin	publicarea
unui	anunţ	de	intenţie.
 	Anunţul	de	intenţie	se	publică	în	Jurnalul	Oficial	al	Uniunii	Europene	şi	la	nivel	naţional,
 	Autoritatea	contractantă	are	obligaţia	de	a	elabora	documentaţia	de	atribuire	care	conţine	toate	 informaţiile
necesare	pentru	a	asigura	operatorilor	economici	o	informare	completă,	corectă	şi	precisă	cu	privire	la	cerinţele
achiziţiei,	obiectul	contractului	şi	modul	de	desfăşurare	a	procedurii	de	atribuire.
 	 Autoritatea	 contractantă	 are	 dreptul	 de	 a	 solicita	 ofertanţilor	 constituirea	 garanţiei	 de	 participare	 a	 cărei
perioadă	de	valabilitate	este	cel	puţin	egală	cu	perioada	de	valabilitate	a	ofertei.	Valoarea	garanţiei	de	participare
nu	poate	depăşi	1%	din	valoarea	estimată	a	contractului	de	achiziţie	publică	sau,	 în	cazul	acordului-cadru,	din
valoarea	estimată	a	celui	mai	mare	contract	subsecvent.

Autoritatea	contractantă	are	dreptul	de	a	aplica	 în	cadrul	procedurii	de	atribuire	numai	criterii	de	calificare	și
selecție	referitoare	la:
 	a)	motive	de	excludere	a	candidatului/ofertantului;
 	b)	capacitatea	candidatului/ofertantului.

 	Fără	a	aduce	atingere	dispozițiilor	legale	sau	administrative	privind	prețul	anumitor	produse	ori	remunerarea
anumitor	servicii,	autoritatea	contractantă	atribuie	contractul	de	achiziție	publică/acordul-cadru	ofertantului	care
a	depus	oferta	cea	mai	avantajoasă	din	punct	de	vedere	economic.
Pentru	determinarea	ofertei	celei	mai	avantajoase	din	punct	de	vedere	economic	 în	conformitate	cu	dispoziţiile
legii,	autoritatea	contractantă	are	dreptul	de	a	aplica	unul	dintre	următoarele	criterii	de	atribuire:
 	a)	cel	mai	bun	raport	calitate-preţ;
 	b)	cel	mai	bun	raport	calitate-cost;
 	c)	costul	cel	mai	scăzut;
 	d)	preţul	cel	mai	scăzut.
 	Autoritatea	contractantă	poate	utiliza	criteriul	preţul	 cel	mai	 scăzut	numai	 în	 situaţia	 în	care	achiziţionează
produse,	servicii	sau	lucrări	a	căror	valoare	estimată	a	contractului	nu	depăşeşte	pragurile	,	precum	şi	în	situaţia
aplicării	procedurii	de	negociere	fără	publicare	prealabilă	a	unui	anunţ	de	participare.

 	Cel	mai	bun	raport	calitate-preţ/calitate-cost	se	determină	pe	baza	unor	factori	de	evaluare	care	includ	aspecte
calitative,	de	mediu	şi/sau	sociale,	în	legătură	cu	obiectul	contractului	de	achiziţie	publică/acordului-cadru.
 	 Pentru	 atribuirea	 contractelor	 de	 achiziţie	 publică	 al	 căror	 obiect	 are	 impact	 asupra	 mediului	 pe	 durata
întregului	ciclu	de	viaţă,	autoritatea	contractantă	va	include	în	cadrul	criteriului	de	atribuire	factori	de	evaluare
privind	protecţia	mediului.

Cu	excepţia	aplicării	procedurii	de	negociere	fără	publicarea	prealabilă	a	unui	anunţ	de	participare,	autoritatea
contractantă	nu	va	utiliza	costul	cel	mai	scăzut/preţul	cel	mai	scăzut	drept	criteriu	de	atribuire	în	cazul:
 	 a)	 categoriilor	 de	 contracte	 de	 achiziţie	 publică/acorduri-cadru	 de	 lucrări	 sau	 de	 servicii	 care	 au	 ca	 obiect
servicii	intelectuale;
 	b)	contractelor	de	achiziţie	publică/acorduri-cadru	de	proiectare	şi	execuţie	sau	de	servicii	care	sunt	aferente
proiectelor	de	infrastructură	de	transport	transeuropene,	şi	drumuri	judeţene.
 	 c)	 anumitor	 categorii	 de	 contracte	 de	 achiziţie	 publică/	 acorduri-cadru	 de	 produse	 care	 au	 impact	 asupra
mediului,	pe	durata	întregului	ciclu	de	viaţă.
 	 În	 cazul	 în	 care	două	 sau	mai	multe	 oferte	 sunt	 echivalente,	 autorităţile	 contractante	pot	 aplica	un	 criteriu
suplimentar,	de	exemplu:	combaterea	şomajului,	ce	se	va	menţiona	explicit	în	anunţul	de	participare.
 	Factorii	 de	 evaluare	 au	 legătură	 directă	 cu	 obiectul	 contractului	 de	 achiziţie	 publică/acordului-cadru	 atunci
când	se	referă	în	orice	mod	la	produsele,	serviciile	sau	lucrările	care	urmează	a	fi	furnizate/prestate/executate	în
temeiul	contractului	de	achiziţie	publică/acordului-cadru	şi	în	orice	stadiu	al	ciclului	lor	de	viaţă,	chiar	dacă	aceşti
factori	nu	fac	parte	din	substanţa	materială	a	produselor,	serviciilor	sau	lucrărilor	respective.
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Autoritatea	contractantă	poate	avea	în	vedere	factori	de	evaluare	în	legătură	cu:
 	a)	procesul	specific	de	producţie,	furnizare	sau	comercializare	a	lucrărilor,	produselor	sau	serviciilor;
 	b)	un	proces	specific	pentru	un	alt	stadiu	al	ciclului	de	viaţă	a	lucrărilor,	produselor	sau	serviciilor.
Pentru	categoriile	de	contracte	de	achiziţie	publică/acorduri-cadru,	autoritatea	contractantă	va	avea	în	vedere	cel
puţin	factori	de	evaluare	în	legătură	cu:
 	a)	contribuţia	procesului	de	fabricaţie	la	protecţia	mediului;
 	b)	lanţul	de	aprovizionare	-	canale	scurte	de	aprovizionare;
 	c)	cea	mai	scurtă	distanţă	de	la	locul	de	producţie	la	locul	de	consum.
 	 Autoritatea	 contractantă	 nu	 are	 dreptul	 de	 a	 utiliza	 factori	 de	 evaluare	 care	 să	 conducă	 la	 o	 libertate	 de
apreciere	nelimitată.
 	 Autoritatea	 contractantă	 precizează	 în	 documentele	 achiziţiei	 ponderea	 relativă	 pe	 care	 o	 acordă	 fiecărui
factor	 de	 evaluare	 ce	 va	 fi	 aplicat	 pentru	 determinarea	 ofertei	 celei	 mai	 avantajoase	 din	 punct	 de	 vedere
economic,	cu	excepţia	cazului	în	care	oferta	cea	mai	avantajoasă	din	punct	de	vedere	economic	este	determinată
prin	 aplicarea	 criteriului	 preţului	 cel	mai	 scăzut.	 Ponderile	 relative	 pot	 fi	 acordate	 prin	 raportare	 la	 intervale
valorice.
 	În	cazul	 în	care	stabilirea	unei	ponderi	nu	este	posibilă	din	motive	obiective,	autoritatea	contractantă	 indică
factorii	de	evaluare	în	ordinea	descrescătoare	a	importanţei.
Calcularea	costurilor	pe	parcursul	ciclului	de	viaţă	acoperă,	în	măsura	în	care	sunt	relevante,	toate	sau	o	parte
dintre	următoarele	costuri	pe	parcursul	ciclului	de	viaţă	al	unui	produs,	serviciu	sau	al	unei	lucrări:
 	 a)	 costuri	 suportate	 de	 autoritatea	 contractantă	 sau	 de	 alţi	 utilizatori,	 cum	ar	 fi	 costuri	 legate	 de	 achiziţie,
costuri	de	utilizare,	precum	consumul	de	energie	şi	de	alte	resurse,	costuri	de	întreţinere,	costuri	de	la	sfârşitul
ciclului	de	viaţă,	precum	costurile	de	colectare	şi	reciclare;
 	b)	 costuri	 determinate	de	 efecte	 externe	asupra	mediului	 în	 legătură	 cu	produsul,	 serviciul	 sau	 lucrarea	pe
parcursul	ciclului	lor	de	viaţă,	cu	condiţia	ca	valoarea	pecuniară	a	acestora	să	poată	fi	determinată	şi	verificată;
aceste	costuri	pot	să	includă	costul	emisiilor	de	gaze	cu	efect	de	seră	şi	al	altor	emisii	poluante	şi	alte	costuri	de
atenuare	a	efectelor	schimbărilor	climatice.
 	În	cazul	în	care	autoritatea	contractantă	evaluează	costurile	folosind	o	abordare	pe	baza	costului	pe	parcursul
ciclului	de	viaţă,	aceasta	indică	în	documentele	achiziţiei	datele	care	trebuie	furnizate	de	către	ofertanţi,	precum
şi	metoda	pe	care	autoritatea	contractantă	urmează	să	o	utilizeze	pentru	a	stabili	costurile	pe	parcursul	ciclului
de	viaţă	pe	baza	datelor	respective.

Autoritatea	contractantă	stabilește	oferta	câștigătoare	pe	baza	criteriului	de	atribuire	și	a	factorilor	de	evaluare
precizați	 în	 invitația	de	participare/anunțul	de	participare	 și	 în	documentele	achiziției,	 dacă	 sunt	 îndeplinite	 în
mod	cumulativ	următoarele	condiții:
 	a)	oferta	respectivă	 îndeplinește	toate	cerințele,	condițiile	și	criteriile	stabilite	prin	anunțul	de	participare	și
documentele	achiziției;
 	b)	oferta	respectivă	a	fost	depusă	de	un	ofertant	care	îndeplinește	criteriile	privind	capacitatea	și,	dacă	este
cazul,	criteriile	de	selecție	și	nu	se	află	sub	incidența	motivelor	de	excludere.
 	În	cazul	în	care	autoritatea	contractantă	nu	poate	încheia	contractul/acordul-cadru	cu	ofertantul	a	cărui	ofertă
a	fost	stabilită	ca	fiind	câştigătoare,	din	cauza	faptului	că	ofertantul	în	cauză	se	află	într-o	situaţie	de	forţă	majoră
sau	 în	 imposibilitatea	 fortuită	 de	 a	 executa	 contractul/acordul-cadru,	 autoritatea	 contractantă	 are	 obligaţia	 să
declare	câştigătoare	oferta	clasată	pe	locul	următor,	în	condiţiile	în	care	aceasta	există	şi	este	admisibilă.

 	 În	 cazul	 în	 care	 informațiile	 sau	documentele	prezentate	de	 către	operatorii	 economici	 sunt	 incomplete	 sau
eronate	sau	în	cazul	în	care	lipsesc	anumite	documente,	autoritatea	contractantă	are	dreptul	de	a	solicita	într-un
anumit	termen	ofertanților/candidaților	clarificări	și,	după	caz,	completări	ale	documentelor	prezentate	de	aceștia
în	cadrul	ofertelor	sau	solicitărilor	de	participare,	cu	respectarea	principiilor	tratamentului	egal	și	transparenței.
 	 În	 cazul	 procedurilor	 simplificate	 organizate	 pentru	 atribuirea	 contractelor	 din	 cadrul	 proiectelor	 de
infrastructură	finanțate	din	fonduri	europene,	în	situația	în	care	informațiile	sau	documentele	prezentate	de	către
operatorii	economici	sunt	incomplete	sau	eronate	sau	în	situația	în	care	lipsesc	anumite	documente,	autoritatea
contractantă	are	dreptul	de	a	solicita	ofertanților/candidaților,	de	regulă,	cel	mult	de	două	ori	în	cursul	procesului
de	evaluare,	clarificări/completări	ale	documentelor	prezentate	de	aceștia	în	cadrul	ofertelor	sau	solicitărilor	de
participare,	cu	respectarea	principiilor	tratamentului	egal	și	al	transparenței.
 	Autoritatea	contractantă	nu	are	dreptul	ca	prin	clarificările/completările	solicitate	să	determine	apariția	unui
avantaj	evident	în	favoarea	unui	ofertant/candidat.
 	 Termenul	 acordat	 ofertanţilor/candidaţilor	 pentru	 transmiterea	 răspunsului	 la	 solicitarea	 ,	 inclusiv	 cu
eventuala	prelungire	solicitată	justificat	de	operatorul	economic,	este	de	cel	mult	15	zile	lucrătoare	şi	va	fi	stabilit
în	funcţie	de	complexitatea	solicitării.

Procedura	de	atribuire	se	finalizează	prin:
 	a)	încheierea	contractului	de	achiziție	publică/acordului-	cadru;	sau
 	b)	anularea	procedurii	de	atribuire.
Autoritatea	 contractantă	 are	 obligaţia	 de	 a	 anula	 procedura	 de	 atribuire	 a	 contractului	 de	 achiziţie
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publică/acordului-cadru	în	următoarele	cazuri:
 	a)	dacă	nu	a	fost	depusă	nicio	ofertă/solicitare	de	participare	sau	dacă	nu	a	fost	depusă	nicio	ofertă	admisibilă;
 	b)	dacă	au	fost	depuse	oferte	admisibile	care	nu	pot	fi	comparate	din	cauza	modului	neuniform	de	abordare	a
soluţiilor	tehnice	şi/ori	financiare;
 	c)	dacă	încălcări	ale	prevederilor	legale	afectează	procedura	de	atribuire	sau	dacă	este	imposibilă	încheierea
contractului;
 	d)	Consiliul	Naţional	de	Soluţionare	a	Contestaţiilor	sau	instanţa	de	judecată	dispune	modificarea/eliminarea
unor	specificaţii	tehnice/cerinţe	din	caietul	de	sarcini	ori	din	alte	documente	emise	în	legătură	cu	procedura	de
atribuire	astfel	încât	nu	mai	poate	fi	atins	în	mod	corespunzător	scopul	achiziţiei,	iar	autoritatea	contractantă	se
află	în	imposibilitatea	de	a	adopta	măsuri	de	remediere,	fără	ca	acestea	să	afecteze	principiile	achiziţiilor	publice	
 	e)	dacă	contractul/acordul-cadru	nu	poate	fi	 încheiat	cu	ofertantul	a	cărui	ofertă	a	fost	stabilită	câştigătoare
din	cauza	faptului	că	ofertantul	în	cauză	se	află	într-o	situaţie	de	forţă	majoră	sau	în	imposibilitatea	fortuită	de	a
executa	contractul/acordul-cadru	şi	nu	există	o	ofertă	clasată	pe	locul	următor	admisibilă.
 	 Autoritatea	 contractantă	 are	 obligaţia	 de	 a	 face	 publică	 decizia	 de	 anulare	 a	 procedurii	 de	 atribuire	 a
contractului	 de	 achiziţie	 publică/acordului-cadru,	 însoţită	 de	 justificarea	 anulării	 procedurii	 de	 atribuire,	 prin
intermediul	platformei	electronice,	în	termen	de	o	zi	lucrătoare	de	la	adoptarea	deciziei	de	anulare.

 	 Autoritatea	 contractantă	 are	 obligația	 de	 a	 transmite	 ofertantului	 declarat	 câștigător	 o	 comunicare	 privind
acceptarea	ofertei	sale,	prin	care	își	manifestă	acordul	de	a	încheia	contractul	de	achiziție	publică/acordul-cadru.
 	Pentru	procedurile	cu	mai	multe	loturi,	în	cazuri	temeinic	justificate	şi	cu	aprobarea	conducătorului	autorităţii
contractante,	termenul	de	întocmire	a	raportului	procedurii	se	poate	prelungi	o	singură	dată,	cu	un	termen	ce	nu
poate	depăşi	50	de	zile	lucrătoare.
 	Autoritatea	contractantă	 informează	 fiecare	candidat/ofertant	cu	privire	 la	deciziile	 luate	 în	ceea	ce	privește
rezultatul	 selecției,	 rezultatul	 procedurii,	 respectiv	 atribuirea/încheierea	 contractului	 de	 achiziție
publică/acordului-	 cadru	 sau	 admiterea	 într-un	 sistem	dinamic	 de	 achiziții,	 inclusiv	 cu	 privire	 la	motivele	 care
stau	la	baza	oricărei	decizii	de	a	nu	atribui	un	contract,	de	a	nu	încheia	un	acord-cadru,	de	a	nu	implementa	un
sistem	dinamic	de	achiziții	ori	de	a	relua	procedura	de	atribuire,	cât	mai	curând	posibil,	dar	nu	mai	târziu	de	3
zile	de	la	emiterea	deciziilor	respective.
 	Oferta	admisibilă	este	oferta	care	nu	este	inacceptabilă,	neconformă	sau	neadecvată.
 	Oferta	 este	 considerată	 neconformă	 dacă	 nu	 respectă	 cerinţele	 prezentate	 în	 documentele	 achiziţiei,	 a	 fost
primită	 cu	 întârziere,	 prezintă	 indicii	 de	 înţelegeri	 anticoncurenţiale	 sau	 corupţie	 sau	 a	 fost	 considerată	 de
autoritatea	contractantă	ca	fiind	neobişnuit	de	scăzută.
 	Oferta	este	considerată	neadecvată	dacă	este	 lipsită	de	 relevanţă	 faţă	de	obiectul	 contractului,	neputând	 în
mod	 evident	 satisface,	 fără	modificări	 substanţiale,	 necesităţile	 şi	 cerinţele	 autorităţii	 contractante	 indicate	 în
documentele	achiziţiei.

Autoritatea	 contractantă	 are	 dreptul	 de	 a	 nu	 comunica	 anumite	 informaţii	 privind	 atribuirea	 contractului	 de
achiziţie	publică,	încheierea	acordului-cadru	sau	admiterea	într-un	sistem	dinamic	de	achiziţii,	în	situaţia	în	care
dezvăluirea	acestora:
 	a)	ar	împiedica	aplicarea	unor	dispoziţii	legale	sau	ar	fi	contrară	interesului	public;
 	b)	ar	aduce	atingere	 intereselor	comerciale	 legitime	ale	unui	operator	economic,	publice	sau	private,	sau	ar
putea	aduce	atingere	concurenţei	loiale	între	operatorii	economici.
 	Autoritatea	contractantă	are	obligaţia	de	a	întocmi	raportul	procedurii	de	atribuire	pentru	fiecare	contract	de
achiziţie	publică	atribuit	sau	acord-cadru	încheiat,	precum	şi	pentru	fiecare	sistem	dinamic	de	achiziţii	lansat.
Raportul	procedurii	de	atribuire	trebuie	să	cuprindă	cel	puţin	următoarele	documente/informaţii:
 	a)	denumirea	şi	adresa	autorităţii	contractante,	obiectul	şi	valoarea	contractului	de	achiziţie	publică/acordului-
cadru	sau	a	sistemului	dinamic	de	achiziţii;
 	 b)	 dacă	 este	 cazul,	 rezultatele	 procesului	 de	 calificare	 şi/sau	 selecţie	 a	 candidaţilor/ofertanţilor	 şi/sau
reducerea	numărului	acestora	pe	parcursul	procedurii	de	atribuire;
 	c)	motivele	respingerii	unei	oferte	care	are	un	preţ	neobişnuit	de	scăzut;
 	 d)	 denumirea	 ofertantului	 declarat	 câştigător	 şi	 motivele	 pentru	 care	 oferta	 acestuia	 a	 fost	 desemnată
câştigătoare;
 	e)	 în	măsura	 în	care	sunt	cunoscute,	partea/părţile	din	contractul	de	achiziţie	publică/acordul-cadru	pe	care
ofertantul	declarat	câştigător	intenţionează	să	o/le	subcontracteze	unor	terţi	şi	denumirea	subcontractanţilor;
 	f)	 justificarea	motivelor	privind	alegerea	procedurii	de	atribuire,	 în	cazul	aplicării	procedurilor	de	negociere
competitivă,	dialog	competitiv	sau	negociere	fără	publicarea	prealabilă	a	unui	anunţ	de	participare;
 	g)	justificarea	motivelor	pentru	care	autoritatea	contractantă	a	decis	anularea	procedurii	de	atribuire;
 	 h)	 atunci	 când	 este	 cazul,	 motivele	 pentru	 care	 au	 fost	 folosite	 alte	 mijloace	 de	 comunicare	 decât	 cele
electronice	pentru	depunerea	ofertelor;
 	i)	atunci	când	este	cazul,	conflictele	de	interese	identificate	şi	măsurile	luate	în	acest	sens.
Informaţiile	care	fac	obiectul	de	la	lit.	b)	sunt	următoarele:
 	a)	denumirea	candidaţilor/ofertanţilor	calificaţi	şi/sau	selectaţi	şi	motivele	care	au	stat	la	baza	acestor	decizii;
 	b)	denumirea	candidaţilor/ofertanţilor	respinşi	şi	motivele	respingerii.
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 	 Autoritatea	 contractantă	 nu	 este	 obligată	 să	 redacteze	 raportul	 în	 legătură	 cu	 contractele	 subsecvente
atribuite	 în	 executarea	 unui	 acord-cadru,	 în	 situaţia	 în	 care	 acordul-cadru	 este	 încheiat	 în	 conformitate	 cu
dispoziţiile	legii.	
 	În	măsura	în	care	anunţul	de	atribuire	a	contractului	de	achiziţie	publică/acordului-cadru	conţine	informaţiile
prevăzute	de	lege,	autoritatea	contractantă	poate	face	referire	la	acest	anunţ	în	cuprinsul	raportului	procedurii
de	atribuire.
 	 Raportul	 procedurii	 de	 atribuire	 sau	 orice	 elemente	 importante	 din	 cuprinsul	 acestuia	 vor	 fi	 comunicate
Comisiei	Europene	sau	autorităţilor	şi	instituţiilor	publice	competente,	la	solicitarea	acestora.

 	 Autoritatea	 contractantă	 are	 obligaţia	 de	 a	 întocmi	 dosarul	 achiziţiei	 publice	 pentru	 fiecare	 contract	 de
achiziţie	publică/acord-cadru	încheiat,	respectiv	pentru	fiecare	sistem	dinamic	de	achiziţii	lansat.
 	Dosarul	achiziţiei	publice	se	păstrează	de	către	autoritatea	contractantă	atât	timp	cât	contractul	de	achiziţie
publică/acordul-cadru	 produce	 efecte	 juridice,	 dar	 nu	 mai	 puţin	 de	 5	 ani	 de	 la	 data	 încetării	 contractului
respectiv.
 	 În	cazul	anulării	procedurii	de	atribuire,	dosarul	 se	păstrează	cel	puţin	5	ani	de	 la	data	anulării	 respectivei
proceduri.
 	Ulterior	finalizării	procedurii	de	atribuire,	dosarul	achiziţiei	publice	are	caracter	de	document	public.
 	 Accesul	 persoanelor	 la	 dosarul	 achiziţiei	 publice	 se	 realizează	 cu	 respectarea	 termenelor	 şi	 procedurilor
prevăzute	 de	 reglementările	 legale	 privind	 liberul	 acces	 la	 informaţiile	 de	 interes	 public	 şi	 nu	 poate	 fi
restricţionat	decât	 în	măsura	 în	care	aceste	 informaţii	din	cadrul	propunerilor	 tehnice,	propunerilor	 financiare
şi/sau	fundamentările/justificările	de	preţ/cost	au	fost	declarate	şi	probate	ca	fiind	confidenţiale,	potrivit	legii.
 	După	 comunicarea	 rezultatului	 procedurii	 de	 atribuire,	 autoritatea	 contractantă	 este	 obligată	 să	permită,	 la
cerere,	 într-un	 termen	 care	 nu	 poate	 depăşi	 o	 zi	 lucrătoare	 de	 la	 data	 primirii	 cererii,	 accesul	 neîngrădit	 al
oricărui	ofertant/candidat	la	raportul	procedurii	de	atribuire	şi	 la	 informaţiile	care	nu	fac	parte	din	propunerile
tehnice,	 propunerile	 financiare	 şi/sau	 fundamentările/justificările	 de	 preţ/cost.	 Autoritatea	 contractantă	 este
obligată	 să	 permită,	 la	 cerere,	 într-un	 termen	 care	 nu	 poate	 depăşi	 o	 zi	 lucrătoare	 de	 la	 data	 primirii	 cererii,
accesul	 neîngrădit	 al	 oricărui	 ofertant/candidat	 şi	 la	 informaţiile	 din	 cadrul	 propunerilor	 tehnice	 şi/sau	 la
fundamentările/justificările	 de	 preţ/cost	 care	 nu	 au	 fost	 declarate	 şi	 probate	 de	 către	 ofertanţi	 ca	 fiind
confidenţiale.

În	cazul	achiziţiei	directe,	autoritatea	contractantă:
 	a)	 are	 obligaţia	 de	 a	utiliza	 catalogul	 electronic	 pus	 la	 dispoziţie	 de	SEAP	 sau	de	 a	 publica	un	 anunţ	 într-o
secţiune	dedicată	a	website-ului	propriu	sau	al	SEAP,	însoţit	de	descrierea	produselor,	serviciilor	sau	a	lucrărilor
care	urmează	a	fi	achiziţionate,	pentru	achiziţiile	a	căror	valoare	estimată	este	mai	mare	de	200.000	lei,	fără	TVA,
pentru	produse	şi	servicii,	respectiv	560.000	lei,	fără	TVA,	pentru	lucrări;
 	b)	are	obligaţia	de	a	consulta	minimum	trei	operatori	economici	pentru	achiziţiile	a	căror	valoare	estimată	este
mai	mare	de	140.000	lei,	fără	TVA,	pentru	produse	şi	servicii,	respectiv	300.000	lei,	fără	TVA,	pentru	lucrări,	dar
mai	mică	sau	egală	cu	valoarea	menţionată	la	lit.	a);	dacă	în	urma	consultării	autoritatea	contractantă	primeşte
doar	o	ofertă	valabilă	din	punctul	de	vedere	al	cerinţelor	solicitate,	achiziţia	poate	fi	realizată;
 	c)	are	dreptul	de	a	achiziţiona	pe	baza	unei	singure	oferte	dacă	valoarea	estimată	a	achiziţiei	este	mai	mică	sau
egală	cu	140.000	lei,	fără	TVA,	pentru	produse	şi	servicii,	respectiv	300.000	lei,	fără	TVA,	pentru	lucrări;
 	d)	are	dreptul	de	a	plăti	direct,	pe	baza	angajamentului	 legal,	 fără	acceptarea	prealabilă	a	unei	oferte,	dacă
valoarea	estimată	a	achiziţiei	este	mai	mică	de	9.000	lei,	fără	TVA.
 	Autoritatea	contractantă	are	obligaţia	 trimestrial	de	a	transmite	 în	SEAP	o	notificare	cu	privire	 la	achiziţiile
directe,	grupate	pe	necesitate,	care	să	cuprindă	cel	puţin	obiectul,	cantitatea	achiziţionată,	valoarea	şi	codul	CPV,
cu	excepţia	achiziţiilor	realizate	prin	utilizarea	catalogului	electronic	SEA

4.3.	Valorificarea	rezultatelor	activității:
Rezultatele	activității	vor	fi	valorificate	de	către	toate	comisiile	și	compartimentele	din	Instituție.

Responsabilități
Conducătorul	instituției	
 	-	Aprobă	procedura
 	-	Asigură	implementarea	și	menținerea	procedurii.
 	-	Monitorizează	procedura

Contabilul	Șef
 	-	Monitorizează	respectarea	procedurii;
 	-	Realizează	activitățile	descrise	la	termenele	stabilite	în	prezenta	procedură
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Formular	de	evidenţă	a	modificărilor

Nr.
Crt

Numărul
ediţiei	/
reviziei

Data
ediţiei	/
reviziei

Componenta	revizuită Descrierea	modificării
Avizul

conducătorului
compartimentului

1 Ediția	I 07.05.2018 X X

2 Ediția	a	II-a 03.03.2021

Scopul	procedurii;	Definiții
și	abrevieri;	Descrierea
activității	sau	procesului;
Responsabilități.

Modificări	legislative

3 Revizia	I 03.01.2022
Reglementări
internaționale;
Generalități;

 	Modificări	legislative	conform
Regulamentului	delegat	nr.
1952/2021	de	modificare	a
Directivei	2014/24/UE	a
Parlamentului	European	şi	a
Consiliului	în	ceea	ce	priveşte
pragurile	de	aplicare	pentru
contractele	de	achiziţii	publice	de
lucrări,	de	bunuri	şi	de	servicii	şi
pentru	concursurile	de	proiecte
(Text	cu	relevanţă	pentru	SEE)
Număr	celex:	32021R1952,
Publicat	în	Jurnalul	Oficial	al
Uniunii	Europene	nr.	398	din	11
noiembrie	2021;

4 Revizia	a	II-
a 11.05.2022

Documente	de	referintă;
Descrierea	activității	sau
procesului

Modificări	legislative	conform
Legii	nr.	86/2022	pentru
completarea	Legii	nr.	98/2016
privind	achiziţiile	publice	şi
pentru	modificarea	şi
completarea	Legii	nr.	99/2016
privind	achiziţiile	sectoriale,
Publicată	în	Monitorul	Oficial	nr.
366	din	13	aprilie	2022

5 Ediția	a	III-
a 12.09.2022

Documente	de	referintă;
Descrierea	activității	sau
procesului

Modificări	legislative	conform
Legii	nr.208/2022	pentru
modificarea	şi	completarea	Legii
nr.	98/2016	privind	achiziţiile
publice,	Legii	nr.	99/2016	privind
achiziţiile	sectoriale,	Legii	nr.
100/2016	privind	concesiunile	de
lucrări	şi	concesiunile	de	servicii,
precum	şi	a	Legii	nr.	101/2016
privind	remediile	şi	căile	de	atac
în	materie	de	atribuire	a
contractelor	de	achiziţie	publică,
a	contractelor	sectoriale	şi	a
contractelor	de	concesiune	de
lucrări	şi	concesiune	de	servicii,
precum	şi	pentru	organizarea	şi
funcţionarea	Consiliului	Naţional
de	Soluţionare	a	Contestaţiilor,
Publicată	în	Monitorul	Oficial	nr.
697	din	12	iulie	2022

6 Revizia	I 22.05.2024 Documente	de	referință Modificări	legislative

7 Revizia	a	II-
a 28.05.2024 Documente	de	referință

Modificări	legislative	conform
Ordonanței	de	urgență	nr.
52/2024	pentru	modificarea	şi
abrogarea	unor	prevederi	din
acte	normative	în	domeniul
achiziţiilor	publice	şi	achiziţiilor

Favorabil
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sectoriale,	Publicat	în	Monitorul
Oficial	nr.	483/2024

Formular	de	analiză	a	procedurii

Nr.
Crt Compartiment

Nume	şi	prenume
conducător

compartiment
Aviz Data Observaţii Semnătura

Lista	de	difuzare	a	procedurii
Nr.
ex. Compartiment Nume	și	prenume Data

primirii
Data

retragerii
Data	intrării	în

vigoare Semnătura

1 Cîmpanu	Monica 28.05.2024 28.05.2024 28.05.2024
2 Comisie	Monitorizare Bejenaru	Mihaela 28.05.2024 28.05.2024 28.05.2024
3 Contabilitate Munteanu	Mariana 28.05.2024 28.05.2024 28.05.2024

Anexe
Nr.
Crt Denumirea	anexei Elaborator Aproba Numar	de

exemplare Arhivare

Precizări
-	 Toate	 documentele	 şi	 dovezile	 pe	 baza	 cărora	 se	 realizează	 activitatea	 procedurată	 se	 află	 în	 dosarele
compartimentului	Financiar-Contabil.	
-	Analiza	şi	revizuirea	procedurii	se	face	anual,	sau	ori	de	câte	ori	apar	modificări	ale	reglementărilor	legale
cu	 caracter	 general	 şi	 intern	 pe	 baza	 cărora	 se	 desfăşoară	 activitatea/activităţile	 care	 face/fac	 obiectul
acestei	proceduri.

Cuprins

Lista	responsabililor	cu	elaborarea,	verificarea	și	aprobarea	ediției	sau,	după	caz,	a	reviziei	în	cadrul	ediției 1

Formular	de	evidenţă	a	modificărilor 1

Formularul	de	distribuire/difuzare 1

Scopul	procedurii 2

Domeniul	de	aplicare 2

Documente	de	referință 3

Definiții	și	abrevieri 4

Descrierea	activității	sau	procesului 6

Responsabilități 12

Formular	de	analiză	a	procedurii 13

Anexe


