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1.2 Avizat Bejenaru Mihaela Presedinte Comisie Monitorizare 26.07.2023
1.3 Aprobat Cimpanu Monica Director 26.07.2023

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Editia sau,
Nr. dupa caz,

o & Componenta revizuita Modalitatea reviziei
Crt revizia in
cadrul editiei
2.1 Editial X X

- Scopul procedurii
Modificari legislative conform Ordinului nr. 5447/2020
.. - Documente de referinta  privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
2.2 Revizial . s PN - . .
) o functionare a unitatilor de Invatamant preuniversitar, Publicat
- Descrierea activitatii sau in Monitorul Oficial, Partea I nr. 827 din 09 septembrie 2020

procesului
Modificari legislative conform Ordinul nr. 27/2021 pentru
modificarea si completarea Normelor metodologice privind
Documente de referinta; organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice,
2.3 Revizia a II-a Descrierea activitatii sau  Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de
procesului aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor

publice nr. 1.917/2005, Publicat in Monitorul Oficial, Partea I
nr. 31 din 12 ianuarie 2021

Documente de referinta;

2.4 Editia a II-a Descrierea activitatii sau  Modificari legislative
procesului
Documente de referinta;

2.5 Revizial Descrierea activitatii sau  Modificari legislative
procesului

Modificari legislative conform Ordinului nr. 2.202/2023 pentru
modificarea si completarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice,

2.6 Revizia a Il-a Documente de referinta Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de
aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 1.917/2005, Publicat in Monitorul Oficial nr.
682/2023
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Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii

scol{u!. Exemplar Departament Functia Numele si prenumele ]?at.a" Semnatura
difuzarii nr. primirii
3. Aplicare, 1 Director Cimpanu Monica 26.07.2023
Informare
3. Aplicare, p  Comisie Presedinte Comisie Bejenaru Mihaela 26.07.2023
Informare Monitorizare Monitorizare
Aplicare,
3.3 Evidenta, 3 Contabilitate Contabil Munteanu Mariana 26.07.2023
Arhivare

Scopul procedurii

1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul prezentei proceduri este de a elabora o metodologie unitara pentru organizarea, gestiunea si
contabilizarea activelor fixe.

De asemenea, prin prezenta procedura se urmadreste stabilirea unui mod unitar de lucru pentru indeplinirea
sarcinilor aferente fisei postului pentru toti salariatii institutiei implicati direct sau indirect in activitatea
procedurata.

2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.

3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.
4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei
- Nu este cazul

5. Alte scopuri
- Nu este cazul

Domeniul de aplicare

1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Procedura se refera la activitatea de organizare, gestiune si contabilizare a activelor fixe.
2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
entitatea publica:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.
3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile

4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
Contabilitate
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Documente de referinta

1. Reglementari internationale:

- Nu este cazul

2 Legislatie primara:

- Ordinul nr. 2.202/2023 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de
aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005, Publicat in Monitorul
Oficial nr. 682/2023

- Ordinul nr. 27/2021 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de
aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005, Publicat in Monitorul
Oficial, Partea I nr. 31 din 12 ianuarie 2021

- Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii
institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu
modificarile si completarile ulterioare

- Hotararea nr. 2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele normale de functionare a
mijloacelor fixe, cu modificarile si completarile ulterioare

3 Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitdtilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice,
aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a CEAC

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei
- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Ordine si metodologii emise de ministerul educatiei

- Alte acte normative
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1. Definitii ale termenilor:

Nr.
Crt.

2. Abrevieri ale termenilor:

oz
SRR R D B -

Procedura operationala (procedura

de lucru)

Document

Gestionarea documentelor

Termenul

Revizie procedura

Procedura documentata

Entitate publica

Departament

Conducatorul departamentului

(compartimentului)

Active fixe

P.O.
EP
Ed.

Revw.

<

Ap
Ah

Abrevierea

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfdasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice, pentru a servi
intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viata, de la Inceput, prin
procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,
arhivare si pana la distrugerea lor;

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;.

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Autoritate publicd, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza /administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment
Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment

Active detinute de catre institutiile publice in scopul utilizarii lor pe termen lung.
Activele fixe includ activele fixe corporale, activele fixe necorporale si activele
financiare.

Termenul abreviat

Procedura operationala
Entitate Publica

Editie

Revizie

Elaborare

Verificare

Aprobare

Aplicare

Arhivare
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Descrierea procedurii

1. Generalitati:

Activele fixe - sunt active detinute de catre institutii in scopul utilizarii lor pe termen lung. Activele fixe includ
activele fixe corporale, activele fixe necorporale si activele financiare.

Activele fixe necorporale - sunt active fara substanta fizica, care se utilizeaza pe o perioada mai mare de un an.
Contabilitatea sintetica a activelor fixe necorporale se tine pe categorii iar contabilitatea analitica feluri de
active fixe necorporale.

Sunt considerate active fixe corporale obiectul sau complexul de obiecte ce se utilizeaza ca atare si care
indeplinesc cumulativ urmatoarele conditii: au valoare de intrare mai mare decéat limita stabilita prin hotarare a
Guvernului si o durata normala de utilizare mai mare de un an.

Contabilitatea sintetica a activelor fixe corporale se tine pe categorii, iar contabilitatea analitica pe fiecare
obiect de evidentd, prin care se intelege obiectul singular sau complexul de obiecte cu toate dispozitivele si
accesoriile acestuia, destinat sa indeplineasca in mod independent, in totalitate, o functie distincta.

Un activ financiar este orice activ care reprezinta: depozite, un instrument de capitaluri proprii al unei alte
entitati, un drept contractual.

La fiecare data a bilantului:

- elementele nemonetare achizitionate cu plata in valuta si inregistrate la costul istoric (active fixe, stocuri)
trebuie raportate utilizand cursul de schimb de la data efectuarii tranzactiei;

- elementele nemonetare achizitionate cu plata in valuta (active fixe, stocuri) si inregistrate la valoarea justa
trebuie raportate utilizand cursul de schimb existent la data determinarii valorilor respective.

In situatia modificarii reglementarilor contabile referitoare la inregistrarea in contabilitate a unor operatiuni,
ordonatorii principali de credite isi revizuiesc monografiile contabile contindnd operatiunile specifice domeniului
respectiv.

Valoarea activelor si datoriilor, cu ocazia reorganizarilor efectuate potrivit legii, se determina, de regula, de
evaluatori autorizati conform reglementarilor legale in vigoare.

Inregistrarea, evaluarea si prezentarea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii se
efectueaza conform reglementarilor contabile aplicabile.

Durata normala de functionare reprezinta durata de utilizare in care se recupereaza, din punct de vedere fiscal
valoarea de intrare a mijloacelor fixe pe calea amortizarii. In consecinta, durata normala de functionare este mai
redusa decat durata de viata fizica a mijlocului fix respectiv.

Mijloacele fixe cuprinse in catalog sunt clasificate in general in grupe, subgrupe, clase si subclase, iar pentru
unele si in familii. Astfel mijloacele fixe amortizabile au fost clasificate in trei grupe principale si anume:

- Grupa 1 - Constructii;

- Grupa 2 - Instalatii tehnice, mijloace de transport, animale si plantatii;

- Grupa 3 - Mobilier, aparatura birotica, echipamente de protectie a valorilor umane si materiale si alte active
corporale.

Catalogul se aplica in mod unitar de catre agentii economici, persoanele juridice fara scop patrimonial cat si de
catre institutiile publice, asigurand determinarea in mod unitar a amortizarii capitalului imobilizat in active
corporale.

Investitiile efectuate la mijloacele fixe sub forma cheltuielilor ulterioare trebuie sa aiba ca efect imbunatatirea
parametrilor tehnici initiali ai acestora si sa conduca la obtinerea de beneficii economice viitoare.Obtinerea de
beneficii se poate realiza fie direct prin cresterea veniturilor, fie indirect prin reducerea cheltuielilor de
intretinere si functionare.Iin cazul cladirilor, investitiile efectuate trebuie sd asigure protectia valorilor umane si
materiale si imbunatatirea gradului de confort si ambient sau reabilitarea si modernizarea termica a
acestora.Amortizarea acestor investii se face fie pe durata normala de utilizare ramasa, fie prin majorarea duratei
normale de utilizare cu pana la 10% sau in cazul institutiilor publice pana la 20%. Daca cheltuielile ulterioare se
fac dupa expirarea duratei normale, se va stabili o noua durata normala de catre o comisie tehnica sau expert
tehnic independent.Cheltuielile care se fac la mijloacele fixe ce au ca scop restabilirea starii initiale sunt
considerate cheltuieli de reparatii.

In cazul mijloacelor fixe achizitionate cu durata normala de utilizare neconsumata, pentru care se cunosc
datele de identificare (data punerii in functiune, durata normala de utilizare ramasa), recuperarea valorii de
intrare se face pe durata normala de functionare ramasa.in cazul mijloacelor fixe achizitionate cu durata normala
de functionare expirata sau pentru care nu se cunosc datele de identificare, durata normala de functionare se
stabileste de catre o comisie tehnica sau expert tehnic independent.
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Mentinerea in functiune a mijloacelor fixe care pot afecta protectia vietii, a sanatatii si a mediului (mijloace de
transport rutier, feroviar, aerian si naval, masini de constructii si de gospodarie comunala, masini de ridicat etc.)
dupa expirarea duratei normale de functionare, se va putea face numai pe baza unui raport tehnic intocmit de
organisme de certificare sau organisme de inspectie tehnica abilitate in domeniul de activitate al mijlocului fix.

Pentru perioada in care mijloacele fixe nu sunt utilizate, recuperarea amortizarii aferente acesteia se va face
prin recalcularea cotei de amortizare pe durata normala de utilizare ramasa, incepand cu luna urmatoare
repunerii in functiune a acestora sau se diminueaza capitalurile proprii la data scoaterii din functiune.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referinta,
precum si anexele daca este cazul.

2.2. Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate In elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare
a activitatii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces
salariatii entitatii.
2.3. Circuitul documentelor:
Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale

care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform Formularului de
distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:

- Computer

- Imprimanta

- Copiator

- Consumabile (cerneala/toner)
- Hartie xerox

- Dosare

3.2. Resurse umane:

- Conducatorul institutiei
- Conducatorul compartimentului Contabilitate

3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4. Modul de lucru:

4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele, conform
instructiunilor din prezenta procedura.

4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

I. Activele fixe necorporale
Activele fixe necorporale cuprind:

- cheltuieli de dezvoltare;

- concesiuni, brevete, licente, marci comerciale, drepturi si active similare, cu exceptia celor create intern de
institutie;

- inregistrari ale reprezentatiilor teatrale, programe de radio sau televiziune, lucrari muzicale, evenimente
sportive, lucrari literare, artistice ori recreative efectuate pe pelicule, benzi magnetice sau alte suporturi;

- alte active fixe necorporale;

- avansuri si active fixe necorporale in curs de executie.

Cheltuieli de dezvoltare - sunt active generate de aplicarea rezultatelor cercetarii sau a altor cunostinte, in
scopul realizarii de produse sau servicii noi sau imbunatatite substantial, inaintea stabilirii productiei de serie sau
utilizarii (contul 203).

Exemple de activitati de dezvoltare sunt:

- proiectarea, constructia si testarea productiei intermediare sau folosirea intermediara a prototipurilor si
modelelor;

- proiectarea uneltelor si matritelor care implica tehnologie noua;

- proiectarea, constructia si operarea unei uzine pilot care nu este fezabila din punct de vedere economic
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pentru productia pe scara larga;

- proiectarea, constructia si testarea unei alternative alese pentru aparatele, produsele, procesele, sistemele
sau serviciile noi sau imbunatatite.

Concesiuni, brevete, licente, marci comerciale, drepturi si active similare achizitionate sau dobandite pe alte
cai, se inregistreaza in conturile de active fixe necorporale, la costul de achizitie sau de productie, dupa caz.
(contul 205).

In cazul racordarii utilizatorilor la reteaua electricd, contravaloarea cheltuielilor suportate de utilizatori cu
racordarea reprezinta active fixe necorporale de natura drepturilor de utilizare si se inregistreaza in contul 205
«Concesiuni, brevete, licente, marci comerciale, drepturi si active similare».

Activele fixe necorporale prevazute la primul paragraf se amortizeaza pe durata prevazuta pentru utilizarea lor
de catre institutiile care le detin.

In cazul cheltuielilor efectuate de utilizatori pentru racordarea la reteaua de apa, gaze sau alte utilitati, daca in
contractele de racordare se prevede plata unor sume pentru racordarea la retelele respective, evidentierea in
contabilitate se efectueaza potrivit prevederilor legale.

In toate cazurile se vor avea in vedere clauzele cuprinse in contractele incheiate intre parti.

Inregistrari ale evenimentelor cultural-sportive, respectiv reprezentatii teatrale, programe de radio sau
televiziune, lucrari muzicale, evenimente sportive, lucrari literare, artistice ori recreative efectuate pe pelicule,
benzi magnetice sau alte suporturi (contul 206).

Alte active fixe necorporale - includ programele informatice create de institutie sau achizitionate de la terti,
pentru necesitatile proprii de utilizare, precum si alte active fixe necorporale (contul 208).

Avansuri si active fixe necorporale in curs de executie - cuprind avansurile acordate furnizorilor de active fixe
necorporale (contul 234) si activele fixe necorporale neterminate pana la sfarsitul perioadei, evaluate la costul de
productie sau costul de achizitie, dupa caz (contul 233).

Activele fixe necorporale se inregistreaza in momentul transferului dreptului de proprietate daca sunt
achizitionate cu titlu oneros sau in momentul intocmirii documentelor daca sunt construite sau produse de
institutie, respectiv primite cu titlu gratuit.

Activele fixe necorporale trebuie sa fie evaluate la:

- costul de achizitie, pentru cele procurate cu titlu oneros;

- costul de productie, pentru cele construite sau produse de institutie;

- valoarea justa pentru cele primite gratuit (ex. donatii, sponsorizari).

Valoarea justa se determina pe baza raportului intocmit de specialisti si cu aprobarea ordonatorului de credite,
sau pe baza unor evaluari efectuate, de regula, de evaluatori autorizati.

Un element necorporal raportat drept cheltuialda intr-o perioada nu poate fi recunoscut ulterior ca parte din
costul unui activ necorporal.

Cheltuielile ulterioare efectuate cu un activ fix necorporal dupa achizitionarea, finalizarea acestuia sau
primirea cu titlu gratuit care au drept scop mentinerea parametrilor functionali stabiliti initial, se inregistreaza in
conturile de cheltuieli atunci cand sunt efectuate.

Cheltuielile ulterioare vor majora costul activului fix necorporal atunci cand au ca efect imbunatatirea
performantelor fata de parametrii functionali stabiliti initial.

Un activ fix necorporal trebuie prezentat in bilant la valoarea de intrare mai putin ajustarile cumulate de
valoare.

Ajustarile de valoare cuprind toate corectiile destinate sa tina seama de reducerile valorilor activelor
individuale, stabilite la data bilantului, indiferent daca acea reducere este sau nu definitiva.

Ajustarile de valoare pot fi ajustari permanente, denumite si amortizari, si/sau ajustari provizorii, denumite in
continuare ajustari pentru depreciere, in functie de caracterul permanent sau provizoriu al deprecierii activelor
fixe necorporale.

Valoarea amortizabila reprezinta valoarea contabild a activului fix necorporal ce trebuie inregistrata in mod
sistematic pe parcursul duratei de viata utile.

Institutiile amortizeaza activele fixe necorporale utilizand metoda amortizarii liniare.

Amortizarea se inregistreaza lunar, incepand cu luna urmatoare darii in folosinta sau punerii in functiune a
activului, dupa caz.

Amortizarea anuala se calculeaza prin aplicarea cotei de amortizare la valoarea de intrare a activelor fixe
necorporale.

Cota de amortizare se determina ca raport intre 100 si durata normala de utilizare prevazuta de legislatia
specifica.

Cheltuielile de dezvoltare se amortizeaza intr-o perioada de cel mult 5 ani, cu aprobarea ordonatorului de
credite (contul 280), cu exceptia celor care nu se supun amortizarii potrivit legii.

Concesiunile, brevetele, licentele, marcile comerciale, drepturile si activele similare, achizitionate sau
dobandite pe alte cai se amortizeaza pe durata prevazuta pentru utilizarea lor de catre institutiile care le detin
(contul 280).

Inregistrarile de reprezentatii teatrale, programe de radio sau televiziune, lucrari muzicale, evenimente
sportive, lucrari literare, artistice ori recreative efectuate pe pelicule, benzi magnetice sau alte suporturi nu se
amortizeaza.

Pagina 7/ 14



Programele informatice create de institutiile publice, achizitionate sau dobandite pe alte cai se amortizeaza in
functie de durata probabila de utilizare, care nu poate depasi o perioada de 5 ani, cu aprobarea ordonatorului de
credite (contul 280), cu exceptia altor active fixe necorporale care nu se supun amortizarii potrivit legii.

In cazul nerecuperarii integrale, pe calea amortizarii, a valorii contabile a activelor fixe necorporale scoase din
functiune, valoarea ramasa neamortizatad se include in cheltuielile institutiilor, integral, la momentul scoaterii din
functiune.

Institutiile pot iInregistra ajustari pentru deprecierea activelor fixe necorporale la sfarsitul exercitiului
financiar, pe seama cheltuielilor (contul 290).

In situatia in care ajustarea devine total sau partial fira obiect, Intrucat motivele care au dus la reflectarea
acesteia au incetat sd mai existe Intr-o anumita masurd, atunci acea ajustare trebuie diminuata sau anulata
printr-o reluare corespunzatoare la venituri.

In situatia In care se constatd o depreciere suplimentara fatd de cea care a fost reflectatd, ajustarea trebuie
majorata.

Deprecierea unui activ fix necorporal poate aparea in situatiile:

- incetarii sau apropierii incetarii cererii sau nevoii de servicii furnizate de activ;

- bunul va fi inutilizabil sau trebuie cedat;

- exista o decizie de oprire a constructiei unui activ inainte de terminare sau punere in functiune;

- performanta sa in furnizarea serviciilor este inferioara celei preconizate;

- modificari de tehnologie sau legislatie in domeniu.

Reevaluarea se efectueaza in baza unor reglementari legale sau de catre evaluatori autorizati.

I1. Activele fixe corporale
Activele fixe corporale cuprind:

- terenuri si amenajari la terenuri;

- constructii;

- instalatii tehnice, mijloace de transport, animale si plantatii;

- mobilier, aparatura birotica, echipamente de protectie a valorilor umane si materiale si alte active corporale;

- avansuri si active fixe corporale in curs de executie.

Contabilitatea terenurilor se tine separat pentru: terenuri (contul 2111) si amenajari la terenuri (contul 2112).

In contabilitatea analiticd, terenurile pot fi evidentiate pe urmaétoarele grupe: terenuri agricole, silvice,
terenuri fara constructii, terenuri cu zacaminte, terenuri cu constructii si altele.

Amenajarile la terenuri cuprind lucrari cum ar fi: racordarea la sistemul de alimentare cu energie electrica,
lucrarile de acces, imprejmuirile si altele asemenea.

Potrivit legii terenurile nu sunt supuse amortizarii. Amenajarile la terenuri se amortizeaza pe o durata de 10
ani, cu exceptia celor care nu se supun amortizarii, potrivit legii.

Terenurile si cladirile sunt active separabile si se inregistreaza in contabilitate separat, chiar atunci cand sunt
achizitionate Impreuna. Cresterea valorii terenului pe care se afla o cladire nu afecteaza determinarea valorii de
inregistrare a cladirii.

Constructiile se evidentiaza pe grupe, subgrupe, clase si subclase, potrivit Catalogului privind clasificarea si
duratele normale de functionare a mijloacelor fixe aprobat prin hotarare a Guvernului (contul 212).

Instalatiile tehnice, mijloacele de transport, animalele si plantatiile se evidentiaza pe grupe, subgrupe, clase si
subclase, potrivit Catalogului privind clasificarea si duratele normale de functionare a mijloacelor fixe aprobat
prin hotarare a Guvernului (contul 213).

Mobilierul, aparatura birotica, echipamente de protectie a valorilor umane si materiale si alte active corporale
se evidentiaza pe grupe, subgrupe, clase si subclase (contul 214).

Avansurile si activele fixe corporale in curs de executie se inregistreaza avansurile acordate furnizorilor de
active fixe corporale (contul 232) precum si activele fixe corporale in curs de executie, care reprezinta lucrarile
de investitii neterminate pana la sfarsitul perioadei, efectuate in regie proprie sau in antrepriza. Acestea se
evalueaza la costul de productie sau costul de achizitie, dupa caz (contul 231).

Activele fixe corporale in curs se trec in categoria activelor fixe la finalizare dupa receptia, darea in folosinta
sau punerea in functiune a acestora, dupa caz.

Resursele minerale situate pe teritoriul tarii, in subsolul tarii si al platoului continental in zona economica a
Romaéniei din Marea Neagrd, delimitate conform principiilor dreptului international si reglementarilor din
conventiile internationale la care Romaéania este parte, fac obiectul exclusiv al proprietatii publice si apartin
statului roman.

Potrivit legislatiei In vigoare, in categoria resurselor minerale se includ: carbunii, minereurile feroase,
neferoase, de aluminiu si roci alumifere, de metale nobile, radioactive, substantele utile nemetalifere, rocile utile,
pietrele pretioase si semipretioase, gazele necombustibile, apele geotermale, apele minerale naturale (gazoase si
plate), apele minerale terapeutice, etc.

Zacamintele reprezinta rezerve descoperite de minerale, atat de suprafata cat si subterane, care sunt
exploatabile economic, tinand seama de nivelul relativ al preturilor. Zacamintele cuprind rezervele de carbune, de
petrol si gaze naturale, rezervele de minereuri metalifere si minereuri nemetalifere (contul 215).

Resursele biologice necultivate sunt reprezentate de animalele si vegetalele de productie unica sau
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permanenta asupra carora se exercita dreptul de proprietate, dar a caror crestere naturala si/sau regenerare nu
este plasata sub controlul direct si responsabilitatea unitatilor institutionale si nu este gestionata de acestea. De
exemplu, padurile virgine si resursele piscicole neexploatate, care fac parte din teritoriul national. Aici trebuie
incluse doar resursele care sunt deja exploatabile cu scop economic, sau sunt susceptibile de a fi exploatate intr-
un viitor apropiat. (contul 215).

Rezervele de apa sunt intinderi de apa si alte rezerve subterane in masura in care prin exercitarea dreptului de
proprietate le sunt date o valoare de piata (cont 215).

Activele fixe corporale se inregistreaza la momentul transferului dreptului de proprietate pentru cele
achizitionate cu titlu oneros sau la data intocmirii documentelor pentru cele construite sau produse de institutie,
respectiv primite cu titlu gratuit.

Activele fixe trebuie sa fie evaluate la:

- costul de achizitie, pentru cele procurate cu titlu oneros;

- costul de productie, pentru cele construite sau produse de institutie;

- valoarea justa pentru cele dobandite gratuit. (ex. donatii, sponsorizari).

Valoarea justa se determina pe baza raportului intocmit de specialisti si cu aprobarea ordonatorului de credite,
sau pe baza unor evaluari efectuate de regula de evaluatori autorizati.

Cheltuielile ulterioare efectuate cu un activ fix corporal dupa achizitionarea, finalizarea acestuia sau primirea
cu titlu gratuit care au drept scop mentinerea parametrilor functionali stabiliti initial, se Inregistreaza in conturile
de cheltuieli atunci cand sunt efectuate (reparatii curente).

Cheltuielile ulterioare vor majora costul activului fix corporal atunci cand au ca efect imbunatatirea
performantelor fata de parametrii functionali stabiliti initial (modernizari) sau marirea duratei de viata utile
(reparatii capitale) si conduc la obtinerea de beneficii economice viitoare.

Obtinerea de beneficii economice viitoare se poate realiza fie direct prin cresterea veniturilor, cresterea
potentialului de servicii furnizate, fie indirect prin reducerea cheltuielilor de intretinere si functionare.

In cazul cladirilor, investitiile efectuate trebuie s& asigure protectia valorilor umane si materiale si
imbunatatirea gradului de confort si ambient sau reabilitarea si modernizarea termica a acestora.

La expirarea contractului de inchiriere valoarea investitiilor efectuate la activele fixe luate cu acest titlu, se
scad din contabilitatea institutiei care le-a efectuat si se inregistreaza in contabilitatea institutiei care le are in
patrimoniu sau a agentului economic, pentru a majora corespunzator valoarea de intrare a activelor fixe
respective, potrivit contractelor incheiate.

Un activ fix corporal trebuie prezentat in bilant la valoarea de intrare mai putin ajustarile cumulate de valoare.

Ajustarile de valoare cuprind toate corectiile destinate sa tina seama de reducerile valorilor activelor
individuale, stabilite la data bilantului, indiferent daca acea reducere este sau nu definitiva.

Ajustarile de valoare pot fi ajustari permanente, denumite si amortizari, si/sau ajustari provizorii, denumite in
continuare ajustari pentru depreciere in functie de caracterul permanent sau provizoriu al deprecierii activelor
fixe corporale.

Valoarea amortizabild reprezinta valoarea contabila a activului fix corporal ce trebuie inregistrata in mod
sistematic pe parcursul duratei de viata utile.

Institutiile amortizeaza activele fixe corporale utilizand metoda amortizarii liniare (contul 281).

Amortizarea se inregistreaza lunar, incepand cu luna urmatoare receptiei sau punerii in functiune, dupa caz, a
activului.

Amortizarea anuala se calculeaza prin aplicarea cotei de amortizare la valoarea de intrare a activelor fixe
corporale.

Cota de amortizare se determina ca raport intre 100 si durata normala de utilizare prevazuta in Catalogul
privind duratele normale de utilizare care se aproba prin hotarare a Guvernului.

Amortizarea activelor fixe corporale date cu chirie, in concesiune sau in folosinta gratuita, se calculeaza de
catre institutiile care le au in patrimoniu.

Amortizarea investitiilor efectuate la activele fixe corporale inchiriate de institutii se inregistreaza de
institutiile care au efectuat investitiile, pe perioada contractului sau pe durata normala de utilizare ramasa, dupa
caz.

La incetarea contractului, valoarea investitiilor nediminuatd cu amortizarea calculata se cedeaza institutiei
care le are in patrimoniu sau agentului economic, dupa caz, pentru a majora corespunzator valoarea de intrare a
activelor fixe corporale.

In procesul-verbal de predare-preluare a investitiei se va mentiona si valoarea amortizarii investitiei, pentru ca
institutia care le are in patrimoniu sau agentul economic sd poata inregistra amortizarea corespunzatoare noii
valori de intrare.

Activele fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor se amortizeaza pe o duratda normala de functionare
cuprinsa in cadrul unei plaje de ani (durata minima si maxima), existand posibilitatea alegerii numarului de ani de
amortizare in cadrul acestor durate. Astfel stabilitd, durata normala de functionare a activului fix raméne
neschimbata pana la recuperarea integrala a valorii de intrare a acestuia.

In cazul nerecuperarii integrale, pe calea amortizarii, a valorii contabile a activelor fixe corporale scoase din
functiune, valoarea ramasa neamortizatad se include in cheltuielile institutiilor, integral, la momentul scoaterii din
functiune.
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Institutiile pot inregistra ajustari pentru deprecierea activelor fixe corporale la sfarsitul exercitiului financiar,
pe seama cheltuielilor (contul 291).

In situatia in care ajustarea devine total sau partial fira obiect, Intrucat motivele care au dus la reflectarea
acesteia au incetat sd mai existe Intr-o anumita masurd, atunci acea ajustare trebuie diminuata sau anulata
printr-o reluare corespunzatoare la venituri.

In situatia In care se constatd o depreciere suplimentara fatd de cea care a fost reflectatd, ajustarea trebuie
majorata.

Deprecierea unui activ fix corporal poate aparea in situatiile:

- deteriorarii fizice a activului;

- Incetarii sau apropierii incetarii cererii sau nevoii de servicii furnizate de activ;

- bunul va fi inutilizabil sau trebuie cedat;

- exista o decizie de oprire a constructiei unui activ inainte de terminare sau punere in functiune;

- performanta sa in furnizarea serviciilor este inferioara celei preconizate;

- modificari de tehnologie sau legislatie in domeniu.

Reevaluarea activelor fixe corporale se face la valoarea justa. Valoarea justa se determina pe baza unor
evaluari efectuate, de regula, de profesionisti calificati, membrii ai unui organism profesional in domeniu.

In cazul in care, ulterior recunoasterii initiale ca activ, valoarea unui activ fix corporal este determinatd pe
baza reevaluarii activului respectiv, valoarea rezultata din reevaluare va fi atribuita activului, in locul costului de
achizitie/costului de productie sau al oricarei alte valori atribuite inainte acelui activ. In astfel de cazuri, regulile
privind amortizarea se vor aplica activului avand in vedere valoarea acestuia, determinata in urma reevaluarii.

Reevaluarile trebuie facute cu suficienta regularitate, astfel incat valoarea contabila sa nu difere substantial de
cea care ar fi determinata folosind valoarea justa la data bilantului.

Diferenta dintre valoarea rezultatda in urma reevaluarii si valoarea la cost istoric trebuie prezentata la rezerva
din reevaluare (contul 105).

Reevaluarea se efectueaza pe baza normelor metodologice elaborate de Ministerul Finantelor Publice sau de
catre evaluatori autorizati.

Potrivit prevederilor legale In vigoare, pot fi transmise fara plata, orice fel de bunuri aflate in stare de
functionare, indiferent de durata de folosinta, dacd acestea nu mai sunt necesare institutiei care le are in
administrare, dar care pot fi folosite in continuare de alta institutie sau daca, potrivit reglementarilor in vigoare,
institutia nu mai are dreptul sa utilizeze bunul respectiv.

Institutia care disponibilizeaza bunuri va informa in scris alte institutii pe care le considera ca ar avea nevoie
de bunurile disponibilizate.

Transmiterea, fara plata, de la o institutie la o alta institutie, se va face pe baza de proces-verbal de predare-
preluare, aprobat de ordonatorul principal de credite al institutiei care a solicitat sa 1i fie transmis bunul
respectiv, precum si de ordonatorul de credite care il are in administrare.

Institutiile pot valorifica bunurile si prin schimbarea acestora cu alte bunuri noi, similare, avand cel putin
aceeasi parametri. In acest caz, bunurile valorificate prin schimb pot reprezenta, dupa caz, plata sau parte din
plata datorata pentru bunurile noi care se achizitioneaza conform prevederilor legislatiei privind achizitiile
publice.

Scoaterea din functiune a activelor fixe corporale, necorporale si in curs se face cu aprobarea ordonatorului
principal sau secundar de credite, dupa caz.

La institutiile la care conducatorii indeplinesc atributiile ordonatorilor tertiari de credite, scoaterea din
functiune a activelor fixe corporale, necorporale si in curs se va face cu aprobarea ordonatorului principal sau
secundar de credite, dupa caz, in functie de subordonare.

Leasing-ul este operatiunea in care o parte, denumita locator/finantator, transmite pentru o perioada
determinata dreptul de folosinta asupra unui bun, al carui proprietar este, celeilalte parti, denumita
locatar/utilizator, la solicitarea acesteia, contra unei plati periodice, denumita rata de leasing, iar la sfarsitul
perioadei de leasing locatorul/finantatorul se obliga sa pastreze dreptul de optiune al utilizatorului de a cumpara
bunul, de a prelungi contractul de leasing ori de a inceta raporturile contractuale.

Operatiunile de leasing pot avea ca obiect bunuri imobile, precum si bunuri mobile de folosinta indelungata,
aflate in circuitul civil, cu exceptia inregistrarilor pe banda audio si video, a pieselor de teatru, manuscriselor,
brevetelor si a altor drepturi de autor.

Valoarea de intrare reprezinta valoarea la care a fost achizitionat bunul de la finantator, respectiv costul de
achizitie.

Valoarea reziduala reprezinta valoarea la care, la expirarea contractului de leasing, se face transferul dreptului
de proprietate asupra bunului catre utilizator.

Dobanda de leasing reprezinta rata medie a dobanzii bancare pe piata romaneasca.

Rata de leasing reprezinta:

- in cazul leasing-ului financiar, cota-parte din valoarea de intrare a bunului si a dobanzii de leasing;

- in cazul leasing-ului operational, cota de amortizare calculata in conformitate cu actele normative in vigoare
si un beneficiu stabilit de partile contractante.

Institutiile care achizitioneaza active fixe in leasing financiar au obligatia Inregistrarii acestora in contabilitate,
deoarece prin contractul de leasing financiar riscurile si beneficiile aferente dreptului de proprietate trec asupra
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utilizatorului dreptului de proprietate din momentul incheierii contractului (contul 167).

Bunurile achizitionate in leasing financiar se supun amortizarii, in conditiile legislatiei specifice.

Activele fixe corporale si necorporale primite ca donatii, sponsorizari sau cu titlu gratuit se inregistreaza in
contabilitate la valoarea justd. Valoarea justa se determina pe baza raportului intocmit de specialisti si cu
aprobarea ordonatorului de credite, sau pe baza unor evaluari efectuate, de regula, de evaluatori autorizati.

ITI. Active financiare
Activele financiare cuprind:

- titluri de participare;

- alte titluri imobilizate;

- creante imobilizate.

Titlurile de participare reprezinta drepturile sub forma de actiuni detinute de stat sau unitatile administrativ-
teritoriale potrivit reglementarilor in vigoare, in capitalul unor societati comerciale sau organisme internationale,
a caror detinere pe o perioada indelungata aduce venituri sub forma de dividende (contul 260).

Alte titluri imobilizate sunt reprezentate de obligatiunile detinute de stat, a caror detinere pe o perioada
indelungata aduce venituri sub forma de dobénzi (contul 265).

Creantele imobilizate reprezintda drepturile institutiilor pentru imprumuturi acordate pe termen lung si alte
creante pe termen lung. Contabilitatea creantelor imobilizate se tine pe urmatoarele categorii: imprumuturi
acordate pe termen lung si alte creante imobilizate. In conturile de imprumuturi pe termen lung se inregistreaza
sumele acordate tertilor in baza unor contracte de Imprumut pentru care se percep dobanzi, potrivit
reglementérilor in vigoare (cont 267). In categoria altor creante imobilizate intra: garantiile, depozitele, depuse
de institutie la terti (cont 267).

Activele financiare de natura titlurilor de participare si a altor titluri imobilizate se inregistreaza la momentul
dobéandirii acestora.

Imprumuturile acordate pe termen lung se inregistreaza in momentul constatarii dreptului de creanta
respectiv.

Activele financiare se evalueaza la costul de achizitie sau valoarea determinata prin contractul de dobandire a
acestora.

Activele financiare trebuie prezentate in bilant la valoarea de intrare mai putin ajustadrile cumulate pentru
pierderea de valoare.

In cazul actiunilor cotate, achizitionate de institutie de pe piata reglementatd de la o societate/companie
nationala listata la bursa sau dobandite prin conversia creantelor bugetare in actiuni si pastrate pe termen lung,
se va avea In vedere valoarea de cotatie a acestora. Daca valoarea de cotatie din ultima zi de tranzactionare a
actiunilor cotate este mai mica decéat valoarea de intrare, se inregistreaza ajustari pentru pierderea de valoare a
activelor financiare la sfarsitul exercitiului financiar pe seama cheltuielilor. Daca valoarea de cotatie din ultima zi
de tranzactionare a actiunilor cotate este mai mare decat valoarea de intrare, cresterea de valoare nu se
inregistreaza in contabilitate.

In cazul actiunilor necotate, achizitionate de institutie de la o societate/companie nationala nelistatd la bursa
sau dobandite prin conversia creantelor bugetare in actiuni si pastrate pe termen lung, valoarea de inventar este
egala cu valoarea activului net per actiune comunicat de societatea/compania nationala respectiva pentru
exercitiul financiar anterior. La sfarsitul exercitiului financiar se inregistreaza ajustari pentru pierderea de
valoare, in mod asemanator cu cel aferent actiunilor cotate.

De regula, la bilant, ajustarile pentru pierdere de valoare se analizeaza astfel:

In situatia in care ajustarea devine total sau partial fira obiect, intrucat motivele care au dus la reflectarea
acesteia au incetat sa mai existe intr-o anumita masura (respectiv cresterea de valoare a actiunilor), atunci acea
ajustare trebuie diminuata sau anulata printr-o reluare corespunzatoare la venituri.

In situatia In care se constatd o depreciere suplimentara fatd de cea care a fost reflectatd, ajustarea trebuie
majoratd.in bilantul contabil intocmit la finele exercitiului, titlurile de participare detinute de institutiile publice
se raporteazd la valoarea justda determinatd ca diferenta intre soldul debitor al contului 260 «Titluri de
participare» si soldul creditor al contului 296 «Ajustari pentru pierderea de valoare a activelor financiare.

Institutiile pot inregistra ajustari pentru pierderea de valoare a activelor financiare la sfarsitul exercitiului
financiar, pe seama cheltuielilor (contul 296).

In situatia in care ajustarea devine total sau partial fira obiect, Intrucat motivele care au dus la reflectarea
acesteia au incetat sd mai existe Intr-o anumita masurd, atunci acea ajustare trebuie diminuata sau anulata
printr-o reluare corespunzatoare la venituri.

In situatia In care se constatd o depreciere suplimentara fatd de cea care a fost reflectatd, ajustarea trebuie
majorata.

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre toate comisiile si compartimentele din Institutie.
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Responsabilitati
Conducatorul institutiei
- Aproba procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii
- Monitorizeaza procedura

Conducatorul compartimentului Contabilitate

- Aplica si mentine procedura
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura
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Formular de evidenta a modificarilor

N Numarul Data Avizul
C rt editiei / editiei/ Componenta revizuita Descrierea modificarii conducatorului
reviziei reviziei compartimentului
1 Editial 01.02.2019 X X
Modificari legislative conform
- Scopul procedurii Ordinului nr. 5447/2020 privind

aprobarea Regulamentului-cadru
- Documente de referinta de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant
- Descrierea activitatii sau preuniversitar, Publicat in
procesului Monitorul Oficial, Partea I nr. 827
din 09 septembrie 2020

Modificari legislative conform
Ordinul nr. 27/2021 pentru
modificarea si completarea
Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea

Revizia a II- Documente de referinta; contabilitatii institutiilor publice,

3 a 15.03.2021 Descrierea activitatii sau Planul de conturi pentru
procesului institutiile publice si instructiunile

de aplicare a acestuia, aprobate
prin Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 1.917/2005, Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 31
din 12 ianuarie 2021

2 Revizial 09.09.2020

Documente de referinta;
4 Editia a II-a 28.09.2022 Descrierea activitatii sau Modificari legislative
procesului

Documente de referints;
5 Revizia 15.02.2023 Descrierea activitatii sau Modificari legislative
procesului

Modificari legislative conform
Ordinului nr. 2.202/2023 pentru
modificarea si completarea
Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea
Revizia a II- contabilitatii institutiilor publice,

6 26.07.2023 Documente de referinta . Favorabil
a ’ Planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile
de aplicare a acestuia, aprobate
prin Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 1.917/2005, Publicat in
Monitorul Oficial nr. 682/2023
Formular de analiza a procedurii
NEL. Nume si prenume
c rt Compartiment conducator Aviz Data Observatii Semnatura
compartiment
Lista de difuzare a procedurii
Nr. . . Data Data Data intrarii in <
Compartiment Nume si prenume A . . Semnatura
ex. primirii retrageru vigoare
1 Cimpanu Monica 26.07.2023 26.07.2023 26.07.2023
2 Comisie Monitorizare Bejenaru Mihaela 26.07.2023 26.07.2023 26.07.2023
3 Contabilitate Munteanu Mariana 26.07.2023 26.07.2023 26.07.2023
Anexe
Nr. Numar de
Denumirea anexei Elaborator Aproba Arhivare
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Crt exemplare
Precizari

- Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurata se afla in dosarele
compartimentului Financiar-Contabil.

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale reglementarilor legale
cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara activitatea/activitatile care face/fac obiectul
acestei proceduri.

Cuprins

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
Formular de evidenta a modificarilor

Formularul de distribuire/difuzare

Scopul procedurii

Domeniul de aplicare

Documente de referinta

Definitii si abrevieri

Descrierea activitatii sau procesului

Responsabilitati

== O W NN R R

w N

Formular de analiza a procedurii

Anexe
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