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Scoala	Gimnaziala	"Gheorghe
Coman"	Braesti

PROCEDURĂ	OPERAŢIONALĂ
Ediţia: I
Revizia: 0

Înregistrarea	contabilă	a	activelor	circulante
Cod:	PO-CFC-139 Exemplar	nr.: 1

Procedură	Operaţională	privind
Înregistrarea	contabilă	a	activelor	circulante

COD:	PO-CFC-139
Ediţia:	I,	Revizia:	0,	Data:	01.11.2023,

Lista	responsabililor	cu	elaborarea,	verificarea	şi	aprobarea	ediţiei

Nr.
Crt

Elemente
privind

responsabilii/
operațiunea

Numele	și	prenumele Funcția Data Semnătura

1.1 Elaborat Munteanu	Mariana Contabil 01.11.2023
1.2 Avizat Bejenaru	Mihaela Presedinte	Comisie	Monitorizare 01.11.2023
1.3 Aprobat Cîmpanu	Monica Director 01.11.2023

Situaţia	ediţiilor	şi	a	reviziilor	în	cadrul	ediţiilor	procedurii

Nr.
Crt

Ediția	sau,
după	caz,
revizia	în

cadrul	ediției
Componenta	revizuită Modalitatea	reviziei

Data	de	la
care	se
aplică

prevederile
ediției	sau
reviziei
ediției

2.1 Ediția	I X X 01.11.2023

Lista	 cuprinzând	 persoanele	 la	 care	 se	 difuzează	 ediţia	 sau,	 după	 caz,	 revizia	 din	 cadrul	 ediţiei
procedurii

Scopul
difuzării

Exemplar
nr. Departament Funcția Numele	și	prenumele Data

primirii Semnătura

3.1 Informare 1 01.11.2023

3.2 Evidență 2 Comisie
Monitorizare

Presedinte	Comisie
Monitorizare Bejenaru	Mihaela 01.11.2023

3.3 Aplicare,
Arhivare 3 Contabilitate Contabil Munteanu	Mariana 01.11.2023

Scopul	procedurii

1.	Stabilește	modul	de	realizare	a	activității,	compartimentele	și	persoanele	implicate
 	Scopul	procedurii	este	stabilirea	unei	metodologii	unitare	privind	înregistrarea	contabilă	a	activelor	circulante.
 	De	asemenea,	prin	prezenta	procedură	se	urmărește	stabilirea	unui	mod	unitar	de	 lucru	pentru	 îndeplinirea
sarcinilor	aferente	fișei	postului	pentru	salariații	instituției	implicați	în	activitatea	procedurată.

2.	Dă	asigurări	cu	privire	la	existența	documentației	adecvate	derulării	activității
 	Stabilirea	responsabilităţilor	privind	întocmirea,	avizarea	şi	aprobarea	documentelor	aferente	acestei	activităţi.

3.	Asigură	continuitatea	activității,	inclusiv	în	condiții	de	fluctuație	a	personalului
 	Prin	procedură	se	urmărește	asigurarea	unui	circuit	corect,	eficient,	operativ	și	legal	al	documentelor.

4.	Sprijină	auditul	și/sau	alte	organisme	abilitate	în	acțiuni	de	auditare	și/sau	control,	iar	pe	manager,
în	luarea	deciziei
-	Nu	este	cazul

5.	Alte	scopuri
-	Nu	este	cazul
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Domeniul	de	aplicare

1.	Precizarea	(definirea)	activității	la	care	se	referă	procedura	operațională:
 	Procedura	se	referă	la	înregistrarea	contabilă	a	activelor	circulante.

2.	 Delimitarea	 explicită	 a	 activității	 procedurate	 în	 cadrul	 portofoliului	 de	 activități	 desfășurate	 de
entitatea	publică:
 	Activitatea	este	relevantă	ca	importanță,	fiind	procedurată	distinct	în	cadrul	instituției.

3.	Listarea	principalelor	activități	de	care	depinde	și/sau	care	depind	de	activitatea	procedurată:
 	 De	 activitatea	 procedurată	 depind	 toate	 celelalte	 activități	 din	 cadrul	 instituției,	 datorită	 rolului	 pe	 care
această	activitate	îl	are	în	cadrul	derulării	corecte	și	la	timp	a	tuturor	proceselor.

4.	 Listarea	 compartimentelor	 furnizoare	 de	 date	 și/sau	 beneficiare	 de	 rezultate	 ale	 activității
procedurate:

4.1	Compartimente	furnizare	de	date
 	Toate	structurile

4.2	Compartimente	furnizoare	de	rezultate:
 	Toate	structurile

4.3	Compartimente	implicate	în	procesul	activităţii:
Contabilitate
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Documente	de	referință

1.	Reglementări	internaționale:
-	Nu	este	cazul.

2	Legislație	primară:
-	 Ordinul	 nr.	 1.802/2014	 pentru	 aprobarea	 Reglementărilor	 contabile	 privind	 situaţiile	 financiare	 anuale
individuale	şi	situaţiile	financiare	anuale	consolidate,	cu	modificările	și	completările	ulterioare
-	Ordinul	nr.	2634/2015	privind	documentele	financiar-contabile,	cu	modificările	și	completările	ulterioare
-	Legea	Contabilității	nr.	82/1991,	republicată,	cu	modificările	și	completările	ulterioare

3	Legislație	secundară:
-	Ordinul	nr.	600/2018	privind	aprobarea	Codului	controlului	intern	managerial	al	entităţilor	publice,	Publicat	in
Monitorul	Oficial,	Partea	I	nr.	387	din	07/05/2018
-	 Instrucţiunea	 nr.	 1/2018	 din	 16	 mai	 2018	 privind	 aplicarea	 unitară	 la	 nivelul	 unităţilor	 de	 învăţământ
preuniversitar	a	Standardului	9	-	Proceduri	prevăzut	în	Codul	controlului	intern	managerial	al	entităţilor	publice,
aprobat	prin	Ordinul	secretarului	general	al	Guvernului	nr.	600/2018

4	Alte	documente,	inclusiv	reglementări	interne	ale	entității	publice:
-Programul	de	dezvoltare	a	SCIM	
-	Regulamentul	de	funcționare	a	CEAC	
-	Regulamentul	de	funcționare	a	Comisiei	de	Monitorizare	
-	Regulamentul	de	organizare	şi	funcționare	al	instituției	
-	Regulamentul	Intern	al	Instituției	
-	Decizii	ale	Conducătorului	Instituției	
-	Ordine	și	metodologii	emise	de	ministerul	educației
-	Alte	acte	normative
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Definiții	și	abrevieri

1.	Definiții	ale	termenilor:
Nr.
Crt. Termenul Definiția	și	/	sau,	dacă	este	cazul,	actul	care	definește	termenul

1. Procedură	documentată
 	Modul	specific	de	realizare	a	unei	activități	sau	a	unui	proces,	editat	pe	suport	de
hârtie	sau	în	format	electronic;	procedurile	documentate	pot	fi	proceduri	de	sistem
şi	proceduri	operaţionale

2. Procedură	operaţională	(procedură
de	lucru)

 	Procedură	 care	descrie	un	proces	 sau	o	 activitate	 care	 se	desfăşoară	 la	nivelul
unuia	 sau	mai	multor	 compartimente	 dintr-o	 entitate,	 fără	 aplicabilitate	 la	 nivelul
întregii	entități	publice

3. Document
 	Act	prin	care	se	adeverește,	se	constată	sau	se	preconizează	un	fapt,	se	conferă
un	drept,	se	recunoaște	o	obligație	respectiv	text	scris	sau	tipărit	inscripție	sau	altă
mărturie	servind	la	cunoașterea	unui	fapt	real	actual	sau	din	trecut

4. Aprobare  	Confirmarea	scrisă,	semnătura	şi	datarea	acesteia,	a	autorităţii	desemnate	de	a	fi
de	acord	cu	aplicarea	respectivului	document	în	unitate.

5. Verificare
 	Confirmare	prin	examinare	şi	 furnizare	de	dovezi	obiective	de	către	autoritatea
desemnată	(verificator),	a	faptului	că	sunt	satisfăcute	cerinţele	specificate,	 inclusiv
cerinţele	Comisiei	de	Monitorizare.

6. Ediție	procedură
 	Forma	actuală	a	procedurii;	Ediția	unei	proceduri	se	modifică	atunci	când	deja	au
fost	 realizate	 3	 revizii	 ale	 respectivei	 proceduri	 sau	 atunci	 când	 modificările	 din
structura	procedurii	depășesc	50%	din	conținutul	reviziei	anterioare;

7. Revizie	procedură
 	Acţiunea	de	modificare	respectiv	adăugare	sau	eliminare	a	unor	informații,	date,
componente	ale	unei	ediții	a	unei	proceduri,	modificări	ce	implică	de	regulă	sub	50%
din	conținutul	procedurii;.

8. Gestionarea	documentelor

 	 Procesul	 de	 administrare	 a	 documentelor	 unei	 entităţi	 publice,	 pentru	 a	 servi
intereselor	 acesteia,	 pe	 parcursul	 întregii	 lor	 durate	 de	 viaţă,	 de	 la	 început,	 prin
procesul	 de	 creare,	 revizuire,	 organizare,	 stocare,	 utilizare,	 partajare,	 identificare,
arhivare	şi	până	la	distrugerea	lor;

9. Entitate	publică
 	 Autoritate	 publică,	 instituţie	 publică,	 companie/societate	 naţională,	 regie
autonomă,	societate	la	care	statul	este	acţionar	majoritar,	cu	personalitate	juridică,
care	utilizează	/administrează	fonduri	publice	şi/sau	patrimoniu	public

10. Conducătorul	departamentului
(compartimentului)  	Director	general,	director,	şef	serviciu,	şef	birou,	şef	compartiment;

11. Departament  	Direcţie	Generală,	Direcţie,	Serviciu,	Birou,	Compartiment;

2.	Abrevieri	ale	termenilor:
Nr.
Crt. Abrevierea Termenul	abreviat

1. P.O. Procedura	operationala
2. E Elaborare
3. V Verificare
4. A Aprobare
5. SCIM Sistem	de	Control	Intern/Managerial
6. Ed. Ediţie
7. Rev. Revizie
8. Av. Avizare
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Descrierea	procedurii

1.	Generalități:
Recunoaşterea	activelor	circulante
Un	activ	se	clasifică	ca	activ	circulant	atunci	când:
 	 a)	 se	 aşteaptă	 să	 fie	 realizat	 sau	 este	 deţinut	 cu	 intenţia	 de	 a	 fi	 vândut	 sau	 consumat	 în	 cursul	 normal	 al
ciclului	de	exploatare	al	entităţii;
 	b)	este	deţinut,	în	principal,	în	scopul	tranzacţionării;
 	c)	se	aşteaptă	a	fi	realizat	în	termen	de	12	luni	de	la	data	bilanţului;	sau
 	d)	este	reprezentat	de	numerar	sau	echivalente	de	numerar	a	căror	utilizare	nu	este	restricţionată.
 	Toate	celelalte	active	reprezintă	active	imobilizate.	
 	 Ciclul	 de	 exploatare	 al	 unei	 entităţi	 reprezintă	 perioada	 de	 timp	 dintre	 achiziţionarea	 activelor	 care	 sunt
destinate	procesării	şi	finalizarea	acestora	în	numerar	sau	echivalente	de	numerar.
 	Echivalentele	de	numerar	reprezintă	investiţiile	financiare	pe	termen	scurt,	extrem	de	lichide,	care	sunt	uşor
convertibile	în	numerar	şi	sunt	supuse	unui	risc	nesemnificativ	de	schimbare	a	valorii.

În	categoria	activelor	circulante	se	cuprind:
 	a)	stocuri,	inclusiv	valoarea	serviciilor	prestate	pentru	care	nu	a	fost	întocmită	factură;
 	b)	creanţe;
 	c)	investiţii	pe	termen	scurt;
 	d)	casa	şi	conturi	la	bănci.

Evaluarea	activelor	circulante
 	Activele	 circulante	 trebuie	 evaluate	 la	 costul	 de	 achiziţie	 sau	 costul	 de	producţie,	 după	 caz,	 cu	 respectarea
prevederilor	anterioare.
 	Ajustările	de	valoare	se	fac	pentru	activele	circulante	în	vederea	prezentării	acestora	la	cea	mai	mică	valoare
de	piaţă	sau,	în	circumstanţe	speciale,	la	o	altă	valoare	minimă	atribuibilă	acestora	la	data	bilanţului.	
 	Evaluarea	efectuată	nu	poate	fi	continuată	dacă	motivele	pentru	care	au	fost	 făcute	ajustările	de	valoare	nu
mai	sunt	aplicabile.	Prin	urmare,	în	situaţia	în	care	ajustarea	devine	total	sau	parţial	fără	obiect,	întrucât	motivele
care	 au	 dus	 la	 reflectarea	 acesteia	 au	 încetat	 să	 mai	 existe	 integral	 sau	 într-o	 anumită	 măsură,	 atunci	 acea
ajustare	trebuie	reluată	corespunzător	la	venituri.

Stocurile	sunt	active	circulante:
 	a)	deţinute	pentru	a	fi	vândute	pe	parcursul	desfăşurării	normale	a	activităţii;
 	b)	în	curs	de	producţie	în	vederea	vânzării	în	procesul	desfăşurării	normale	a	activităţii;	sau
 	 c)	 sub	 formă	 de	 materii	 prime,	 materiale	 şi	 alte	 consumabile	 care	 urmează	 să	 fie	 folosite	 în	 procesul	 de
producţie	sau	pentru	prestarea	de	servicii.	
 	 În	 categoria	 stocurilor	 se	 cuprind	 şi	 activele	 cu	 ciclu	 lung	 de	 fabricaţie,	 destinate	 vânzării	 (de	 exemplu,
echipamente,	 nave,	 ansambluri	 sau	 complexuri	 de	 locuinţe	 etc.,	 realizate	 de	 entităţile	 ce	 au	 ca	 activitate
principală	obţinerea	şi	vânzarea	unor	astfel	de	produse).
 	În	cazul	 în	care	construcţiile	sunt	realizate	 în	scopul	exploatării	pe	termen	lung,	de	către	entitatea	care	 le-a
realizat,	ele	reprezintă	imobilizări.
 	 Terenurile	 cumpărate	 în	 scopul	 construirii	 pe	 acestea	 de	 construcţii	 destinate	 vânzării,	 se	 înregistrează	 la
stocuri.

2.	Documente	utilizate:

2.1.	Lista	și	proveniența	documentelor:
-	 Documentele	 utilizate	 în	 elaborarea	 prezentei	 proceduri	 sunt	 cele	 enumerate	 la	 Documentele	 de	 referintă,
precum	și	anexele	dacă	este	cazul.

2.2.	Conținutul	și	rolul	documentelor:
-	Documentele	utilizate	în	elaborarea	prezentei	proceduri	au	rolul	de	a	reglementa	modalitatea	de	implementare
a	activității	procedurate.
-	Accesul,	pentru	fiecare	Compartiment,	la	legislaţia	aplicabilă,	se	face	prin	programul	informatic	la	care	au	acces
salariaţii	entității.

2.3.	Circuitul	documentelor:
-	Pentru	asigurarea	condiţiilor	necesare	cunoaşterii	 și	aplicării	de	către	salariaţii	entității	a	prevederilor	 legale
care	 reglementează	 activitatea	 procedurată,	 elaboratorul	 va	 difuza	 procedura	 conform	 Formularului	 de
distribuire/difuzare.

3.	Resurse	necesare:
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3.1.	Resurse	materiale:
-	Computer
-	Imprimantă
-	Copiator
-	Consumabile	(cerneală/toner)
-	Hartie	xerox
-	Dosare	
-	Conexiune	internet

3.2.	Resurse	umane:
-	Conducătorul	instituției
-	Responsabil	Contabilitate

3.3.	Resurse	financiare:
-	Conform	Bugetului	aprobat	al	Instituției

4.	Modul	de	lucru:
4.1.	Planificarea	operațiunilor	și	acțiunilor	activității:

 	Operațiunile	și	acțiunile	privind	activitatea	procedurată	se	vor	derula	de	către	toate	compartimentele,	conform
instrucțiunilor	din	prezenta	procedură.

4.2.	Derularea	operațiunilor	și	acțiunilor	activității:
Înregistrarea	în	contabilitate	a	intrării	stocurilor	se	efectuează	la	data	transferului	riscurilor	şi	beneficiilor.
În	 general,	 datele	 de	 transfer	 al	 controlului,	 de	 transfer	 al	 proprietăţii	 şi	 de	 livrare	 coincid.	 Totuşi,	 pot	 exista
decalaje	de	timp,	de	exemplu,	pentru:
 	–	bunuri	vândute	în	consignaţie	sau	stocurile	la	dispoziţia	clientului;
 	–	stocuri	gajate	livrate	creditorului	beneficiar	al	gajului,	care	rămân	în	evidenţa	debitorului	până	la	vânzarea
lor;
 	 –	 bunuri	 recepţionate	 pentru	 care	 nu	 s-a	 primit	 încă	 factura,	 care	 trebuie	 înregistrate	 în	 activele
cumpărătorului;
 	–	bunuri	livrate	şi	nefacturate,	care	trebuie	scoase	din	evidenţă,	transferul	de	proprietate	având	loc;
 	–	bunuri	vândute	şi	nelivrate	încă,	pentru	care	a	avut	loc	transferul	proprietăţii.	De	exemplu,	 la	vânzările	cu
condiţia	de	livrare	"ex-work",	bunurile	vândute	ies	din	stocul	vânzătorului	din	momentul	punerii	lor	la	dispoziţia
cumpărătorului	etc.

Deţinerea,	 cu	 orice	 titlu,	 de	 bunuri	 materiale,	 precum	 şi	 efectuarea	 de	 operaţiuni	 economice,	 fără	 să	 fie
înregistrate	în	contabilitate,	sunt	interzise.
În	aplicarea	prevederilor	anterioare	este	necesar	să	se	asigure:
 	 a)	 recepţionarea	 tuturor	 bunurilor	 materiale	 intrate	 în	 entitate	 şi	 înregistrarea	 acestora	 la	 locurile	 de
depozitare.	 Bunurile	 materiale	 primite	 pentru	 prelucrare,	 în	 custodie	 sau	 în	 consignaţie	 se	 recepţionează	 şi
înregistrează	distinct	ca	intrări	în	gestiune.	În	contabilitate,	valoarea	acestor	bunuri	se	înregistrează	în	conturi	în
afara	bilanţului;
 	 b)	 în	 situaţia	 unor	 decalaje	 între	 aprovizionarea	 şi	 recepţia	 bunurilor	 care	 se	 dovedesc	 a	 fi	 în	mod	 cert	 în
proprietatea	entităţii,	se	procedează	astfel:
 	 –	 bunurile	 sosite	 fără	 factură	 se	 înregistrează	 ca	 intrări	 în	 gestiune	 atât	 la	 locul	 de	 depozitare,	 cât	 şi	 în
contabilitate,	pe	baza	recepţiei	şi	a	documentelor	însoţitoare;
 	–	bunurile	sosite	şi	nerecepţionate	se	înregistrează	distinct	în	contabilitate	ca	intrare	în	gestiune;
 	c)	 în	 cazul	 unor	decalaje	 între	 vânzarea	 şi	 livrarea	bunurilor,	 acestea	 se	 înregistrează	 ca	 ieşiri	 din	 entitate,
nemaifiind	considerate	proprietatea	acesteia,	astfel:
 	 –	 bunurile	 vândute	 şi	 nelivrate	 se	 înregistrează	 distinct	 în	 gestiune,	 iar	 în	 contabilitate	 în	 conturi	 în	 afara
bilanţului;
 	–	bunurile	livrate,	dar	nefacturate	se	înregistrează	ca	ieşiri	din	gestiune	atât	la	locurile	de	depozitare,	cât	şi	în
contabilitate,	pe	baza	documentelor	care	confirmă	ieşirea	din	gestiune	potrivit	legii;
 	d)	bunurile	aprovizionate	 sau	vândute	cu	clauze	privind	dreptul	de	proprietate	 se	 înregistrează	 la	 intrări	 şi,
respectiv,	la	ieşiri,	atât	în	gestiune,	cât	şi	în	contabilitate,	potrivit	contractelor	încheiate.

 	Contabilitatea	stocurilor	 se	 ţine	cantitativ	 şi	valoric	 sau	numai	valoric	prin	 folosirea	 inventarului	permanent
sau	a	inventarului	intermitent.
 	În	condiţiile	 folosirii	 inventarului	permanent,	 în	contabilitate	se	 înregistrează	toate	operaţiunile	de	 intrare	şi
ieşire,	ceea	ce	permite	stabilirea	şi	cunoaşterea	în	orice	moment	a	stocurilor,	atât	cantitativ,	cât	şi	valoric.
 	 Inventarul	 intermitent	 constă	 în	 stabilirea	 ieşirilor	 şi	 înregistrarea	 lor	 în	 contabilitate	 pe	 baza	 inventarierii
stocurilor	la	sfârşitul	perioadei.	
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 	Entităţile	care	utilizează	metoda	inventarului	intermitent	efectuează	inventarierea	faptică	a	stocurilor	conform
politicilor	 contabile,	 dar	 nu	mai	 târziu	 de	 finele	 perioadei	 de	 raportare	 pentru	 care	 au	 de	 determinat	 obligaţii
fiscale.	 Aplicarea	 metodei	 inventarului	 intermitent	 presupune	 respectarea	 Normelor	 privind	 organizarea	 şi
efectuarea	inventarierii	elementelor	de	natura	activelor,	datoriilor	şi	capitalurilor	proprii.	
 	Metoda	 inventarului	 intermitent	constă	 în	 faptul	că	 intrările	de	stocuri	nu	se	 înregistrează	prin	conturile	de
stocuri,	ci	prin	conturile	de	cheltuieli.
 	 Stabilirea	 ieşirilor	 de	 stocuri	 în	 cursul	 perioadei	 are	 la	 bază	 inventarierea	 faptică	 a	 stocurilor	 la	 sfârşitul
perioadei.	 Ieşirile	 de	 stocuri	 se	 determină	 ca	 diferenţă	 între	 valoarea	 stocurilor	 iniţiale,	 la	 care	 se	 adaugă
valoarea	intrărilor,	şi	valoarea	stocurilor	la	sfârşitul	perioadei	stabilite	pe	baza	inventarului.
 	Inventarul	 intermitent	nu	se	utilizează	 în	comerţul	cu	amănuntul	 în	situaţia	 în	care	se	aplică	metoda	global-
valorică.
 	Activele	de	natura	stocurilor	nu	trebuie	reflectate	în	bilanţ	la	o	valoare	mai	mare	decât	valoarea	care	se	poate
obţine	 prin	 utilizarea	 sau	 vânzarea	 lor.	 În	 acest	 scop,	 valoarea	 stocurilor	 se	 diminuează	 până	 la	 valoarea
realizabilă	netă,	prin	reflectarea	unei	ajustări	pentru	depreciere.

 	Contabilitatea	disponibilităţilor	aflate	în	bănci/casierie	şi	a	mişcării	acestora,	ca	urmare	a	încasărilor	şi	plăţilor
efectuate,	se	ţine	distinct	în	lei	şi	în	valută.
 	Operaţiunile	privind	încasările	şi	plăţile	în	valută	se	înregistrează	în	contabilitate	la	cursul	de	schimb	valutar,
comunicat	de	Banca	Naţională	a	României,	de	la	data	efectuării	operaţiunii	respective.	În	vederea	asigurării	unui
tratament	contabil	unitar,	prin	curs	de	schimb	de	 la	data	efectuării	operaţiunii	 se	 înţelege	cursul	de	schimb	al
pieţei	valutare,	comunicat	de	Banca	Naţională	a	României,	din	ultima	zi	bancară	anterioară	operaţiunii,	disponibil
ca	informaţie	la	momentul	efectuării	operaţiunii	(încasare,	plată,	emitere	de	documente).	
 	Operaţiunile	 de	 vânzare-cumpărare	 de	 valută,	 inclusiv	 cele	 derulate	 în	 cadrul	 contractelor	 cu	 decontare	 la
termen,	se	 înregistrează	 în	contabilitate	 la	cursul	utilizat	de	banca	comercială	 la	care	se	efectuează	licitaţia	cu
valută,	fără	ca	acestea	să	genereze	în	contabilitate	diferenţe	de	curs	valutar.	
 	La	finele	fiecărei	luni,	disponibilităţile	în	valută	şi	alte	valori	de	trezorerie,	cum	sunt	titluri	de	stat	în	valută,
acreditive	şi	depozite	în	valută	se	evaluează	la	cursul	de	schimb	al	pieţei	valutare,	comunicat	de	Banca	Naţională
a	României	din	ultima	zi	bancară	a	lunii	în	cauză.
 	Diferenţele	 de	 curs	 înregistrate	 se	 recunosc	 în	 contabilitate	 la	 venituri	 sau	 cheltuieli	 din	 diferenţe	 de	 curs
valutar,	după	caz.	
 	În	vederea	achitării	unor	obligaţii	faţă	de	furnizori,	entităţile	pot	solicita	deschiderea	de	acreditive	la	bănci,	în
lei	sau	în	valută,	în	favoarea	acestora.	
 	Lichidarea	acreditivelor	constituite	în	valută	se	efectuează	la	cursul	de	schimb	comunicat	de	Banca	Naţională	a
României,	de	la	data	operaţiunii	de	lichidare.
 	Diferenţele	de	curs	valutar	între	cursul	de	la	data	constituirii	sau	cursul	la	care	acreditivele	sunt	înregistrate	în
contabilitate	şi	cursul	Băncii	Naţionale	a	României	de	la	data	lichidării	acreditivelor	se	înregistrează	la	venituri
sau	cheltuieli	din	diferenţe	de	curs	valutar,	după	caz.	
 	Sumele	 în	numerar,	puse	 la	dispoziţia	personalului	sau	a	terţilor,	 în	vederea	efectuării	unor	plăţi	 în	favoarea
entităţii,	 se	 înregistrează	 distinct	 în	 contabilitate	 (contul	 542	 "Avansuri	 de	 trezorerie",	 respectiv	 contul	 461
"Debitori	diverşi",	în	cazul	terţilor).	
 	În	cazul	plăţilor	în	valută	suportate	din	avansuri	de	trezorerie,	cheltuielile	se	recunosc	în	contabilitate	la	cursul
din	data	efectuării	operaţiunilor	sau	la	cursul	din	data	decontării	avansului.	
 	Sumele	reprezentând	avansuri	de	trezorerie,	acordate	potrivit	legii	şi	nedecontate	până	la	data	bilanţului,	se
evidenţiază	în	contul	de	debitori	diverşi	(461	"Debitori	diverşi")	sau	creanţe	în	legătură	cu	personalul	(4282	"Alte
creanţe	în	legătură	cu	personalul"),	în	funcţie	de	natura	creanţei.	
 	În	contul	de	viramente	interne	se	înregistrează	transferurile	de	disponibilităţi	băneşti	între	conturile	la	bănci,
precum	şi	între	conturile	la	bănci	şi	casieria	entităţii.

4.3.	Valorificarea	rezultatelor	activității:
 	Rezultatele	activității	vor	fi	valorificate	de	toate	compartimentele	din	Instituție.

Responsabilități
Conducătorul	instituției	
 	-	Aprobă	procedura
 	-	Asigură	implementarea	și	menținerea	procedurii

Compartimentul	Contabilitate
 	-	Monitorizează	prezenta	procedură
 	-	Asigură	implementarea	și	menținerea	prezentei	proceduri
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Formular	de	evidenţă	a	modificărilor

Nr.
Crt

Numărul
ediţiei	/
reviziei

Data
ediţiei	/
reviziei

Componenta	revizuită Descrierea	modificării
Avizul

conducătorului
compartimentului

1 Ediția	I 01.11.2023 X X Favorabil

Formular	de	analiză	a	procedurii

Nr.
Crt Compartiment

Nume	şi	prenume
conducător

compartiment
Aviz Data Observaţii Semnătura

Lista	de	difuzare	a	procedurii
Nr.
ex. Compartiment Nume	și	prenume Data

primirii
Data

retragerii
Data	intrării	în

vigoare Semnătura

1 01.11.2023 01.11.2023 01.11.2023
2 Comisie	Monitorizare Bejenaru	Mihaela 01.11.2023 01.11.2023 01.11.2023
3 Contabilitate Munteanu	Mariana 01.11.2023 01.11.2023 01.11.2023

Anexe
Nr.
Crt Denumirea	anexei Elaborator Aproba Numar	de

exemplare Arhivare

Precizări
-	 Toate	 documentele	 şi	 dovezile	 pe	 baza	 cărora	 se	 realizează	 activitatea	 procedurată	 se	 află	 în	 dosarele
Comisiei	SCIM	şi	în	documentele	echipei	manageriale.	
-	Analiza	şi	revizuirea	procedurii	se	face	anual,	sau	ori	de	câte	ori	apar	modificări	ale	reglementărilor	legale
cu	caracter	general	şi	intern	pe	baza	cărora	se	desfăşoară	activitatea	care	face	obiectul	acestei	proceduri.

Cuprins

Lista	responsabililor	cu	elaborarea,	verificarea	și	aprobarea	ediției	sau,	după	caz,	a	reviziei	în	cadrul	ediției 1

Formular	de	evidenţă	a	modificărilor 1

Formularul	de	distribuire/difuzare 1

Scopul	procedurii 2

Domeniul	de	aplicare 2

Documente	de	referință 3

Definiții	și	abrevieri 4

Descrierea	activității	sau	procesului 5

Responsabilități 7

Formular	de	analiză	a	procedurii 8

Anexe 8


