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Scoala	Gimnaziala	"Gheorghe
Coman"	Braesti

PROCEDURĂ	OPERAŢIONALĂ
Ediţia: I
Revizia: 0

Consolidarea	informațiilor	financiar-contabile
Cod:	PO-CFC-141 Exemplar	nr.: 1

Procedură	Operaţională	privind
Consolidarea	informațiilor	financiar-contabile

COD:	PO-CFC-141
Ediţia:	I,	Revizia:	0,	Data:	03.11.2023,

Lista	responsabililor	cu	elaborarea,	verificarea	şi	aprobarea	ediţiei

Nr.
Crt

Elemente
privind

responsabilii/
operațiunea

Numele	și	prenumele Funcția Data Semnătura

1.1 Elaborat Munteanu	Mariana Contabil 03.11.2023
1.2 Avizat Bejenaru	Mihaela Presedinte	Comisie	Monitorizare 03.11.2023
1.3 Aprobat Cîmpanu	Monica Director 03.11.2023

Situaţia	ediţiilor	şi	a	reviziilor	în	cadrul	ediţiilor	procedurii

Nr.
Crt

Ediția	sau,
după	caz,
revizia	în

cadrul	ediției
Componenta	revizuită Modalitatea	reviziei

Data	de	la
care	se
aplică

prevederile
ediției	sau

reviziei
ediției

2.1 Ediția	I X X 03.11.2023

Lista	 cuprinzând	 persoanele	 la	 care	 se	 difuzează	 ediţia	 sau,	 după	 caz,	 revizia	 din	 cadrul	 ediţiei
procedurii

Scopul
difuzării

Exemplar
nr. Departament Funcția Numele	și	prenumele Data

primirii Semnătura

3.1 Informare 1 03.11.2023

3.2 Evidență 2 Comisie
Monitorizare

Presedinte	Comisie
Monitorizare Bejenaru	Mihaela 03.11.2023

3.3 Aplicare,
Arhivare 3 Contabilitate Contabil Munteanu	Mariana 03.11.2023

Scopul	procedurii

1.	Stabilește	modul	de	realizare	a	activității,	compartimentele	și	persoanele	implicate
 	 Scopul	 procedurii	 este	 stabilirea	 unei	 metodologii	 unitare	 privind	 consolidarea	 informațiilor	 financiar-
contabile.
 	De	asemenea,	prin	prezenta	procedură	se	urmărește	stabilirea	unui	mod	unitar	de	 lucru	pentru	 îndeplinirea
sarcinilor	aferente	fișei	postului	pentru	salariații	instituției	implicați	în	activitatea	procedurată.

2.	Dă	asigurări	cu	privire	la	existența	documentației	adecvate	derulării	activității
 	Stabilirea	responsabilităţilor	privind	întocmirea,	avizarea	şi	aprobarea	documentelor	aferente	acestei	activităţi.

3.	Asigură	continuitatea	activității,	inclusiv	în	condiții	de	fluctuație	a	personalului
 	Prin	procedură	se	urmărește	asigurarea	unui	circuit	corect,	eficient,	operativ	și	legal	al	documentelor.

4.	Sprijină	auditul	și/sau	alte	organisme	abilitate	în	acțiuni	de	auditare	și/sau	control,	iar	pe	manager,
în	luarea	deciziei
-	Nu	este	cazul

5.	Alte	scopuri
-	Nu	este	cazul
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Domeniul	de	aplicare

1.	Precizarea	(definirea)	activității	la	care	se	referă	procedura	operațională:
 	Procedura	se	referă	la	consolidarea	informațiilor	financiar-contabile.

2.	 Delimitarea	 explicită	 a	 activității	 procedurate	 în	 cadrul	 portofoliului	 de	 activități	 desfășurate	 de
entitatea	publică:
 	Activitatea	este	relevantă	ca	importanță,	fiind	procedurată	distinct	în	cadrul	instituției.

3.	Listarea	principalelor	activități	de	care	depinde	și/sau	care	depind	de	activitatea	procedurată:
 	 De	 activitatea	 procedurată	 depind	 toate	 celelalte	 activități	 din	 cadrul	 instituției,	 datorită	 rolului	 pe	 care
această	activitate	îl	are	în	cadrul	derulării	corecte	și	la	timp	a	tuturor	proceselor.

4.	 Listarea	 compartimentelor	 furnizoare	 de	 date	 și/sau	 beneficiare	 de	 rezultate	 ale	 activității
procedurate:

4.1	Compartimente	furnizare	de	date
 	Toate	structurile

4.2	Compartimente	furnizoare	de	rezultate:
 	Toate	structurile

4.3	Compartimente	implicate	în	procesul	activităţii:
Contabilitate
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Documente	de	referință

1.	Reglementări	internaționale:
-	Nu	este	cazul.

2	Legislație	primară:
-	 Ordinul	 nr.	 1.802/2014	 pentru	 aprobarea	 Reglementărilor	 contabile	 privind	 situaţiile	 financiare	 anuale
individuale	şi	situaţiile	financiare	anuale	consolidate,	cu	modificările	și	completările	ulterioare
-	Ordinul	nr.	2634/2015	privind	documentele	financiar-contabile,	cu	modificările	și	completările	ulterioare
-	Legea	Contabilității	nr.	82/1991,	republicată,	cu	modificările	și	completările	ulterioare

3	Legislație	secundară:
-	Ordinul	nr.	600/2018	privind	aprobarea	Codului	controlului	intern	managerial	al	entităţilor	publice,	Publicat	in
Monitorul	Oficial,	Partea	I	nr.	387	din	07/05/2018
-	 Instrucţiunea	 nr.	 1/2018	 din	 16	 mai	 2018	 privind	 aplicarea	 unitară	 la	 nivelul	 unităţilor	 de	 învăţământ
preuniversitar	a	Standardului	9	-	Proceduri	prevăzut	în	Codul	controlului	intern	managerial	al	entităţilor	publice,
aprobat	prin	Ordinul	secretarului	general	al	Guvernului	nr.	600/2018

4	Alte	documente,	inclusiv	reglementări	interne	ale	entității	publice:
-Programul	de	dezvoltare	a	SCIM	
-	Regulamentul	de	funcționare	a	CEAC	
-	Regulamentul	de	funcționare	a	Comisiei	de	Monitorizare	
-	Regulamentul	de	organizare	şi	funcționare	al	instituției	
-	Regulamentul	Intern	al	Instituției	
-	Decizii	ale	Conducătorului	Instituției	
-	Ordine	și	metodologii	emise	de	ministerul	educației
-	Alte	acte	normative
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Definiții	și	abrevieri

1.	Definiții	ale	termenilor:
Nr.
Crt. Termenul Definiția	și	/	sau,	dacă	este	cazul,	actul	care	definește	termenul

1. Procedură	documentată
 	Modul	specific	de	realizare	a	unei	activități	sau	a	unui	proces,	editat	pe	suport	de
hârtie	sau	în	format	electronic;	procedurile	documentate	pot	fi	proceduri	de	sistem
şi	proceduri	operaţionale

2. Procedură	operaţională	(procedură
de	lucru)

 	Procedură	 care	descrie	un	proces	 sau	o	 activitate	 care	 se	desfăşoară	 la	nivelul
unuia	 sau	mai	multor	 compartimente	 dintr-o	 entitate,	 fără	 aplicabilitate	 la	 nivelul
întregii	entități	publice

3. Document
 	Act	prin	care	se	adeverește,	se	constată	sau	se	preconizează	un	fapt,	se	conferă
un	drept,	se	recunoaște	o	obligație	respectiv	text	scris	sau	tipărit	inscripție	sau	altă
mărturie	servind	la	cunoașterea	unui	fapt	real	actual	sau	din	trecut

4. Aprobare  	Confirmarea	scrisă,	semnătura	şi	datarea	acesteia,	a	autorităţii	desemnate	de	a	fi
de	acord	cu	aplicarea	respectivului	document	în	unitate.

5. Verificare
 	Confirmare	prin	examinare	şi	 furnizare	de	dovezi	obiective	de	către	autoritatea
desemnată	(verificator),	a	faptului	că	sunt	satisfăcute	cerinţele	specificate,	 inclusiv
cerinţele	Comisiei	de	Monitorizare.

6. Ediție	procedură
 	Forma	actuală	a	procedurii;	Ediția	unei	proceduri	se	modifică	atunci	când	deja	au
fost	 realizate	 3	 revizii	 ale	 respectivei	 proceduri	 sau	 atunci	 când	 modificările	 din
structura	procedurii	depășesc	50%	din	conținutul	reviziei	anterioare;

7. Revizie	procedură
 	Acţiunea	de	modificare	respectiv	adăugare	sau	eliminare	a	unor	informații,	date,
componente	ale	unei	ediții	a	unei	proceduri,	modificări	ce	implică	de	regulă	sub	50%
din	conținutul	procedurii;.

8. Gestionarea	documentelor

 	 Procesul	 de	 administrare	 a	 documentelor	 unei	 entităţi	 publice,	 pentru	 a	 servi
intereselor	 acesteia,	 pe	 parcursul	 întregii	 lor	 durate	 de	 viaţă,	 de	 la	 început,	 prin
procesul	 de	 creare,	 revizuire,	 organizare,	 stocare,	 utilizare,	 partajare,	 identificare,
arhivare	şi	până	la	distrugerea	lor;

9. Entitate	publică
 	 Autoritate	 publică,	 instituţie	 publică,	 companie/societate	 naţională,	 regie
autonomă,	societate	la	care	statul	este	acţionar	majoritar,	cu	personalitate	juridică,
care	utilizează	/administrează	fonduri	publice	şi/sau	patrimoniu	public

10. Conducătorul	departamentului
(compartimentului)  	Director	general,	director,	şef	serviciu,	şef	birou,	şef	compartiment;

11. Departament  	Direcţie	Generală,	Direcţie,	Serviciu,	Birou,	Compartiment;

2.	Abrevieri	ale	termenilor:
Nr.
Crt. Abrevierea Termenul	abreviat

1. P.O. Procedura	operationala
2. E Elaborare
3. V Verificare
4. A Aprobare
5. SCIM Sistem	de	Control	Intern/Managerial
6. Ed. Ediţie
7. Rev. Revizie
8. Av. Avizare
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Descrierea	procedurii

1.	Generalități:
 	 Contabilitatea	 este	 o	 activitate	 specializată	 în	 măsurarea,	 evaluarea,	 cunoaşterea,	 gestiunea	 şi	 controlul
activelor,	datoriilor	şi	capitalurilor	proprii,	precum	şi	a	rezultatelor	obţinute	din	activitatea	persoanelor	prevăzute
la	 art.	 1.	 În	 acest	 scop,	 contabilitatea	 trebuie	 să	 asigure	 înregistrarea	 cronologică	 şi	 sistematică,	 prelucrarea,
publicarea	 şi	 păstrarea	 informaţiilor	 cu	 privire	 la	 poziţia	 financiară,	 performanţa	 financiară	 şi	 alte	 informaţii
referitoare	 la	activitatea	desfăşurată,	atât	pentru	cerinţele	 interne	ale	acestora,	cât	şi	 în	relaţiile	cu	 investitorii
prezenţi	şi	potenţiali,	creditorii	financiari	şi	comerciali,	clienţii,	instituţiile	publice	şi	alţi	utilizatori.

 	 Pentru	 ca	 informaţiile	 financiare	 să	 fie	 utile,	 ele	 trebuie	 să	 fie	 relevante	 şi	 să	 reprezinte	 exact	 ceea	 ce	 îşi
propun	 să	 reprezinte.	 Utilitatea	 informaţiilor	 financiare	 este	 amplificată	 dacă	 acestea	 sunt	 comparabile,
verificabile,	oportune	şi	inteligibile.	
 	Caracteristicile	calitative	fundamentale	sunt	relevanţa	şi	reprezentarea	exactă.

2.	Documente	utilizate:

2.1.	Lista	și	proveniența	documentelor:
-	 Documentele	 utilizate	 în	 elaborarea	 prezentei	 proceduri	 sunt	 cele	 enumerate	 la	 Documentele	 de	 referintă,
precum	și	anexele	dacă	este	cazul.

2.2.	Conținutul	și	rolul	documentelor:
-	Documentele	utilizate	în	elaborarea	prezentei	proceduri	au	rolul	de	a	reglementa	modalitatea	de	implementare
a	activității	procedurate.
-	Accesul,	pentru	fiecare	Compartiment,	la	legislaţia	aplicabilă,	se	face	prin	programul	informatic	la	care	au	acces
salariaţii	entității.

2.3.	Circuitul	documentelor:
-	Pentru	asigurarea	condiţiilor	necesare	cunoaşterii	 și	aplicării	de	către	salariaţii	entității	a	prevederilor	 legale
care	 reglementează	 activitatea	 procedurată,	 elaboratorul	 va	 difuza	 procedura	 conform	 Formularului	 de
distribuire/difuzare.

3.	Resurse	necesare:

3.1.	Resurse	materiale:
-	Computer
-	Imprimantă
-	Copiator
-	Consumabile	(cerneală/toner)
-	Hartie	xerox
-	Dosare	
-	Conexiune	internet

3.2.	Resurse	umane:
-	Conducătorul	instituției
-	Responsabil	Contabilitate

3.3.	Resurse	financiare:
-	Conform	Bugetului	aprobat	al	Instituției

4.	Modul	de	lucru:
4.1.	Planificarea	operațiunilor	și	acțiunilor	activității:

 	Operațiunile	și	acțiunile	privind	activitatea	procedurată	se	vor	derula	de	către	toate	compartimentele,	conform
instrucțiunilor	din	prezenta	procedură.

4.2.	Derularea	operațiunilor	și	acțiunilor	activității:
 	 Informaţiile	 financiare	 relevante	 sunt	 cele	 care	 au	 capacitatea	 de	 a	 ajuta	 utilizatorii	 de	 informaţii	 în	 luarea
deciziilor.	
 	Informaţiile	financiare	au	capacitatea	de	a	ajuta	utilizatorii	de	informaţii	în	luarea	unor	decizii	dacă	au	valoare
predictivă,	valoare	de	confirmare	sau	ambele.
 	Informaţiile	financiare	au	valoare	predictivă	dacă	pot	fi	utilizate	ca	intrări	în	procesele	aplicate	de	utilizatori
pentru	 a	 previziona	 rezultate	 viitoare.	 Pentru	 a	 avea	 valoare	 predictivă	 informaţiile	 financiare	 nu	 trebuie	 să
reprezinte	o	previziune	sau	o	prognoză.	 Informaţiile	 financiare	cu	valoare	predictivă	sunt	 folosite	de	utilizatori
pentru	realizarea	propriilor	predicţii.	
 	Valoarea	predictivă	şi	valoarea	de	confirmare	a	 informaţiilor	financiare	sunt	 în	strânsă	 legătură.	Informaţiile
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care	au	valoare	predictivă	au	adesea	şi	valoare	de	confirmare.	De	exemplu,	informaţiile	privind	veniturile	pentru
anul	 curent,	 care	 pot	 fi	 utilizate	 ca	 bază	 pentru	 prognozarea	 veniturilor	 în	 anii	 viitori,	 pot	 fi	 comparate	 cu
previziunile	 efectuate	 în	 anii	 anteriori,	 pentru	 exerciţiul	 curent.	 Rezultatele	 acestor	 comparaţii	 pot	 ajuta
utilizatorii	să	corecteze	şi	să	îmbunătăţească	procesele	care	au	fost	utilizate	pentru	realizarea	acelor	previziuni.

Prag	de	semnificaţie
 	Pragul	de	semnificaţie	este	un	aspect	al	relevanţei	specific	unei	entităţi	bazat	pe	natura	sau	mărimea	sau	pe
ambele	a	elementelor	la	care	se	referă	informaţiile	raportate	de	entitate.	În	consecinţă,	prezentele	reglementări
nu	specifică	un	nivel	cantitativ	pentru	pragul	de	semnificaţie	şi	nu	predetermină	ce	ar	putea	fi	semnificativ	într-o
anumită	situaţie.

Reprezentare	exactă
 	Situaţiile	financiare	anuale	descriu	fenomenele	economice	în	cuvinte	şi	cifre.	Pentru	a	fi	o	reprezentare	exactă,
o	descriere	trebuie	să	fie	completă,	neutră	şi	fără	erori.	
 	 O	 descriere	 completă	 include	 toate	 informaţiile	 necesare	 pentru	 ca	 un	 utilizator	 să	 înţeleagă	 fenomenul
descris,	inclusiv	explicaţiile	necesare.	De	exemplu,	o	descriere	completă	a	unui	grup	de	active	include	cel	puţin	o
descriere	a	naturii	activelor	respective,	o	descriere	numerică	a	tuturor	activelor	şi	o	menţiune	privind	descrierea
numerică	 (de	 exemplu,	 costul	 iniţial	 sau	 valoarea	 justă).	 Pentru	unele	 elemente	 o	 descriere	 completă	 poate	 să
impună	 explicaţii	 privind	 faptele	 semnificative	 referitoare	 la	 calitatea	 şi	 natura	 elementelor,	 factorilor	 şi
circumstanţelor	care	ar	putea	să	le	afecteze	calitatea	şi	natura,	şi	procesul	utilizat	pentru	a	determina	descrierile
numerice.
 	O	 descriere	 neutră	 este	 cea	 care	 nu	 suportă	 influenţe	 în	 selecţia	 şi	 prezentarea	 informaţiilor	 financiare.	 O
descriere	 neutră	 nu	 este	 denaturată,	 ponderată,	 accentuată,	 neaccentuată	 sau	 manipulată	 în	 alt	 fel	 pentru	 a
creşte	probabilitatea	ca	informaţiile	financiare	să	fie	primite	favorabil	sau	nefavorabil	de	către	utilizatori.	 	 	
 	 Informaţii	 neutre	 nu	 înseamnă	 informaţii	 fără	 scop	 sau	 fără	 influenţă	 asupra	 comportamentului	 acestora.
Informaţiile	financiare	relevante	sunt,	prin	definiţie,	cele	care	au	capacitatea	de	a	genera	o	diferenţă	în	deciziile
luate	de	către	utilizatori.	
 	 Reprezentarea	 fără	 erori	 înseamnă	 că	 nu	 există	 erori	 sau	 omisiuni	 în	 descrierea	 fenomenelor,	 iar	 procesul
utilizat	pentru	a	genera	informaţiile	raportate	a	fost	selectat	şi	aplicat	fără	erori.

 	Aplicarea	caracteristicilor	calitative	fundamentale.
 	Comparabilitatea,	verificabilitatea,	oportunitatea	şi	inteligibilitatea	sunt	caracteristici	calitative	care	amplifică
utilitatea	informaţiilor	relevante	şi	reprezentate	exact.

Comparabilitate	
 	 Informaţiile	 privind	 o	 entitate	 raportoare	 sunt	 mult	 mai	 utile	 dacă	 pot	 fi	 comparate	 cu	 informaţii	 similare
despre	alte	entităţi	şi	cu	informaţii	similare	despre	aceeaşi	entitate	aferente	unei	alte	perioade	sau	date.
 	 Comparabilitatea	 este	 una	 dintre	 caracteristicile	 calitative	 care	 permite	 utilizatorilor	 să	 identifice	 şi	 să
înţeleagă	 similitudinile	 şi	 diferenţele	 dintre	 elemente.	 Spre	 deosebire	 de	 celelalte	 caracteristici	 calitative,
comparabilitatea	nu	se	referă	la	un	singur	element.	O	comparaţie	necesită	cel	puţin	două	elemente.	
 	 Consecvenţa,	 deşi	 este	 legată	 de	 comparabilitate,	 nu	 este	 identică	 cu	 aceasta.	 Consecvenţa	 se	 referă	 la
utilizarea	 aceloraşi	 metode	 pentru	 aceleaşi	 elemente,	 fie	 de	 la	 o	 perioadă	 la	 alta	 în	 cadrul	 unei	 entităţi
raportoare,	fie	într-o	singură	perioadă	pentru	entităţi	diferite.	Comparabilitatea	este	scopul;	consecvenţa	ajută	la
atingerea	acestui	scop.
 	Comparabilitatea	nu	presupune	uniformitate.	Pentru	ca	informaţiile	să	fie	comparabile,	aspectele	similare	ca
natură	trebuie	să	fie	prezentate	similar,	iar	aspectele	diferite	trebuie	să	fie	prezentate	diferit.	
 	 Este	 posibil	 să	 se	 obţină	 un	 anumit	 grad	 de	 comparabilitate	 prin	 satisfacerea	 caracteristicilor	 calitative
fundamentale.	O	reprezentare	exactă	a	unui	fenomen	economic	relevant	trebuie,	în	mod	firesc,	să	aibă	un	anumit
grad	de	comparabilitate	cu	o	reprezentare	exactă	a	unui	fenomen	economic	relevant	similar	al	unei	alte	entităţi
raportoare.	
 	 Deşi	 un	 fenomen	 economic	 unic	 poate	 fi	 reprezentat	 exact	 în	 multiple	 moduri,	 permiterea	 unor	 metode
contabile	 alternative	 pentru	 acelaşi	 fenomen	 economic	 diminuează	 comparabilitatea	 (de	 exemplu:	 evaluarea
imobilizărilor	corporale	la	cost	sau	la	valoarea	reevaluată).

Verificabilitate	
 	Verificabilitatea	ajută	în	a	asigura	utilizatorii	că	informaţiile	reprezintă	exact	fenomenele	economice	pe	care	îşi
propun	să	 le	 reprezinte.	Prin	verificabilitate	se	 înţelege	că	diferiţi	observatori	 independenţi	 şi	 în	cunoştinţă	de
cauză	ar	putea	ajunge	la	un	consens	cu	privire	la	faptul	că	o	anumită	descriere	este	o	reprezentare	exactă.	
 	Verificarea	 poate	 fi	 directă	 sau	 indirectă.	 Verificarea	 directă	 se	 referă	 la	 verificarea	 unei	 valori	 sau	 a	 altor
reprezentări	 prin	 observare	 directă,	 de	 exemplu,	 prin	 numărarea	 banilor.	 Verificarea	 indirectă	 se	 referă	 la
verificarea	intrărilor	pentru	un	model,	o	formulă	sau	o	altă	tehnică	şi	la	recalcularea	rezultatelor	prin	utilizarea
aceleiaşi	 metodologii.	 Un	 exemplu	 îl	 reprezintă	 verificarea	 valorilor	 contabile	 ale	 stocurilor	 prin	 verificarea
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intrărilor	(cantităţi	şi	costuri)	şi	prin	recalcularea	stocurilor	finale	prin	utilizarea	aceloraşi	ipoteze	privind	fluxul
costurilor	(de	exemplu,	utilizarea	metodei	primul	intrat,	primul	ieşit).	
 	În	unele	cazuri,	se	poate	să	nu	fie	posibilă	verificarea	unor	explicaţii	şi	informaţii	cu	caracter	previzional	până
într-o	perioadă	viitoare	sau	chiar	deloc.	Pentru	a	ajuta	utilizatorii	să	decidă	dacă	doresc	să	utilizeze	respectivele
informaţii,	 ar	 fi,	 în	 mod	 normal,	 necesar	 să	 se	 prezinte	 ipotezele	 fundamentale,	 metodele	 de	 compilare	 a
informaţiilor	şi	alţi	factori	şi	alte	circumstanţe	care	susţin	informaţiile.

Oportunitate	
 	Oportunitatea	înseamnă	că	informaţiile	sunt	disponibile	factorilor	decizionali	pentru	ca	aceştia	să	ia	decizii	în
timp	util.	În	general,	cu	cât	sunt	mai	vechi	informaţiile,	cu	atât	sunt	mai	puţin	utile.	Totuşi,	unele	informaţii	pot	să
rămână	oportune	mult	timp	după	sfârşitul	perioadei	de	raportare	deoarece,	de	exemplu,	unii	utilizatori	ar	putea	fi
nevoiţi	să	identifice	şi	să	aprecieze	tendinţele.

Inteligibilitate
 	Clasificarea,	caracterizarea	şi	prezentarea	în	mod	clar	şi	concis	a	informaţiilor	le	fac	pe	acestea	inteligibile.
 	 Unele	 fenomene	 sunt	 complexe	 în	 mod	 inerent	 şi	 nu	 pot	 fi	 transformate	 în	 fenomene	 uşor	 de	 înţeles.
Excluderea	 informaţiilor	 privind	 aceste	 fenomene	 din	 rapoartele	 financiare	 ar	 conduce	 la	 situaţia	 ca	 aceste
rapoarte	să	fie	incomplete.	
 	Rapoartele	financiare	sunt	întocmite	pentru	utilizatorii	care	dispun	de	cunoştinţe	suficiente	privind	activităţile
de	 afaceri	 şi	 economice	 şi	 care	 studiază	 şi	 analizează	 informaţiile	 cu	 atenţia	 cuvenită.Totuşi,	 prezentarea
rapoartelor	 financiare	 trebuie	 astfel	 efectuată	 încât	 să	 permită	 înţelegerea	 lor	 de	 către	 diferitele	 categorii	 de
utilizatori	a	informaţiilor	cuprinse	în	acestea.	
 	Rapoartele	 financiare	 întocmite	de	entităţi	se	referă	atât	 la	situaţiile	 financiare	anuale	propriu-zise,	cât	şi	 la
celelalte	documente	făcute	publice	odată	cu	acestea.

Aplicarea	caracteristicilor	calitative	amplificatoare	
 	 Caracteristicile	 calitative	 amplificatoare,	 respectiv	 comparabilitatea,	 verificabilitatea,	 oportunitatea	 şi
inteligibilitatea,	 trebuie	maximizate	 în	măsura	 în	care	acest	 lucru	este	posibil.	Totuşi,	 caracteristicile	calitative
amplificatoare,	fie	individual,	fie	în	grup,	nu	pot	face	informaţiile	utile	dacă	respectivele	informaţii	sunt	irelevante
sau	nu	sunt	reprezentate	exact.

4.3.	Valorificarea	rezultatelor	activității:
 	Rezultatele	activității	vor	fi	valorificate	de	toate	compartimentele	din	Instituție.

Responsabilități
Conducătorul	instituției	
 	-	Aprobă	procedura
 	-	Asigură	implementarea	și	menținerea	procedurii

Compartimentul	Contabilitate
 	-	Monitorizează	prezenta	procedură
 	-	Asigură	implementarea	și	menținerea	prezentei	proceduri
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Formular	de	evidenţă	a	modificărilor

Nr.
Crt

Numărul
ediţiei	/
reviziei

Data
ediţiei	/
reviziei

Componenta	revizuită Descrierea	modificării
Avizul

conducătorului
compartimentului

1 Ediția	I 03.11.2023 X X Favorabil

Formular	de	analiză	a	procedurii

Nr.
Crt Compartiment

Nume	şi	prenume
conducător

compartiment
Aviz Data Observaţii Semnătura

Lista	de	difuzare	a	procedurii
Nr.
ex. Compartiment Nume	și	prenume Data

primirii
Data

retragerii
Data	intrării	în

vigoare Semnătura

1 03.11.2023 03.11.2023 03.11.2023
2 Comisie	Monitorizare Bejenaru	Mihaela 03.11.2023 03.11.2023 03.11.2023
3 Contabilitate Munteanu	Mariana 03.11.2023 03.11.2023 03.11.2023

Anexe
Nr.
Crt Denumirea	anexei Elaborator Aproba Numar	de

exemplare Arhivare

Precizări
-	 Toate	 documentele	 şi	 dovezile	 pe	 baza	 cărora	 se	 realizează	 activitatea	 procedurată	 se	 află	 în	 dosarele
Comisiei	SCIM	şi	în	documentele	echipei	manageriale.	
-	Analiza	şi	revizuirea	procedurii	se	face	anual,	sau	ori	de	câte	ori	apar	modificări	ale	reglementărilor	legale
cu	caracter	general	şi	intern	pe	baza	cărora	se	desfăşoară	activitatea	care	face	obiectul	acestei	proceduri.

Cuprins

Lista	responsabililor	cu	elaborarea,	verificarea	și	aprobarea	ediției	sau,	după	caz,	a	reviziei	în	cadrul	ediției 1

Formular	de	evidenţă	a	modificărilor 1

Formularul	de	distribuire/difuzare 1

Scopul	procedurii 2

Domeniul	de	aplicare 2

Documente	de	referință 3

Definiții	și	abrevieri 4

Descrierea	activității	sau	procesului 5

Responsabilități 7

Formular	de	analiză	a	procedurii 8

Anexe 8


