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Scoala	Gimnaziala	"Gheorghe
Coman"	Braesti

PROCEDURĂ	OPERAŢIONALĂ
Ediţia: a	V-a
Revizia: a	II-a

Achiziţii	publice
Cod:	PO-CFC-143 Exemplar	nr.: 1

Procedură	Operaţională	privind
Achiziţii	publice
COD:	PO-CFC-143

Ediţia:	a	V-a,	Revizia:	a	II-a,	Data:	27.05.2024,

Lista	responsabililor	cu	elaborarea,	verificarea	şi	aprobarea	ediţiei

Nr.
Crt

Elemente
privind

responsabilii/
operațiunea

Numele	și	prenumele Funcția Data Semnătura

1.1 Elaborat Munteanu	Mariana Contabil 27.05.2024
1.2 Avizat Bejenaru	Mihaela Presedinte	Comisie	Monitorizare 27.05.2024
1.3 Aprobat Cîmpanu	Monica Director 27.05.2024
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Situaţia	ediţiilor	şi	a	reviziilor	în	cadrul	ediţiilor	procedurii

Nr.
Crt

Ediția	sau,
după	caz,
revizia	în

cadrul	ediției
Componenta	revizuită Modalitatea	reviziei

Data	de	la
care	se
aplică

prevederile
ediției	sau

reviziei
ediției

2.1 Ediția	I X X 07.05.2018

2.2 Ediția	a	II-a

Scopul	procedurii;
Domeniul	de	aplicare;
Documente	de	referintă;
Definiții	și	abrevieri;
Descrierea	activității	sau
procesului;	Responsabilități

Modificări	legislative	conform	Ordonanței	de	urgență	nr.
114/2020	privind	modificarea	și	completarea	unor	acte
normative	cu	impact	în	domeniul	achizițiilor	publice,	Publicată
în	Monitorul	Oficial,	Partea	I	nr.	614	din	13	iulie	2020

18.08.2020

2.3 Revizia	I

-	Scopul	procedurii

-	Documente	de	referintă

-	Descrierea	activității	sau
procesului

 	Modificări	legislative	conform	Ordinului	nr.	5447/2020
privind	aprobarea	Regulamentului-cadru	de	organizare	și
funcționare	a	unităților	de	învățământ	preuniversitar,	Publicat
în	Monitorul	Oficial,	Partea	I	nr.	827	din	09	septembrie	2020

09.09.2020

2.4 Revizia	a	II-a

Scopul	procedurii;
Documente	de	referintă;
Definitii	si	abrevieri;
Descrierea	activității	sau
procesului;	Responsabilități

Modificări	legislative	conform	Ordonanței	nr.	3/2021	pentru
modificarea	și	completarea	unor	acte	normative	în	domeniul
achizițiilor	publice,	Publicată	în	Monitorul	Oficial,	Partea	I	nr.
821	din	27	august	2021

14.09.2021

2.5 Ediția	a	III-a
Documente	de	referintă;
Descrierea	activității	sau
procesului

Modificări	legislative	conform	Legii	nr.	86/2022	pentru
completarea	Legii	nr.	98/2016	privind	achiziţiile	publice	şi
pentru	modificarea	şi	completarea	Legii	nr.	99/2016	privind
achiziţiile	sectoriale,	Publicată	în	Monitorul	Oficial	nr.	366	din
13	aprilie	2022

11.05.2022

2.6 Ediția	a	IV-a
Documente	de	referintă;
Descrierea	activității	sau
procesului

Modificări	legislative	conform	Legii	nr.208/2022	pentru
modificarea	şi	completarea	Legii	nr.	98/2016	privind	achiziţiile
publice,	Legii	nr.	99/2016	privind	achiziţiile	sectoriale,	Legii	nr.
100/2016	privind	concesiunile	de	lucrări	şi	concesiunile	de
servicii,	precum	şi	a	Legii	nr.	101/2016	privind	remediile	şi
căile	de	atac	în	materie	de	atribuire	a	contractelor	de	achiziţie
publică,	a	contractelor	sectoriale	şi	a	contractelor	de
concesiune	de	lucrări	şi	concesiune	de	servicii,	precum	şi
pentru	organizarea	şi	funcţionarea	Consiliului	Naţional	de
Soluţionare	a	Contestaţiilor,	Publicată	în	Monitorul	Oficial	nr.
697	din	12	iulie	2022

12.09.2022

2.7 Ediția	a	V-a
Documente	de	referintă;
Descrierea	activității	sau
procesului

Modificări	legislative	conform	Hotărârii	nr.	336/2023	pentru
modificarea	şi	completarea	Normelor	metodologice	de	aplicare
a	prevederilor	referitoare	la	atribuirea	contractului
sectorial/acordului-cadru	din	Legea	nr.	99/2016	privind
achiziţiile	sectoriale,	aprobate	prin	Hotărârea	Guvernului	nr.
394/2016,	a	Normelor	metodologice	de	aplicare	a	prevederilor
referitoare	la	atribuirea	contractului	de	achiziţie
publică/acordului-cadru	din	Legea	nr.	98/2016	privind
achiziţiile	publice,	aprobate	prin	Hotărârea	Guvernului	nr.
395/2016,	precum	şi	a	Normelor	metodologice	de	aplicare	a
prevederilor	referitoare	la	atribuirea	contractelor	de
concesiune	de	lucrări	şi	concesiune	de	servicii	din	Legea	nr.
100/2016	privind	concesiunile	de	lucrări	şi	concesiunile	de
servicii,	aprobate	prin	Hotărârea	Guvernului	nr.	867/2016,
Publicat	în	Monitorul	Oficial	nr.	328/2023

25.04.2023

2.8 Revizia	I Documente	de	referință Modificări	legislative 30.01.2024

2.9 Revizia	a	II-a Documente	de	referință

Modificări	legislative	conform	Ordonanței	de	urgență	nr.
52/2024	pentru	modificarea	şi	abrogarea	unor	prevederi	din
acte	normative	în	domeniul	achiziţiilor	publice	şi	achiziţiilor
sectoriale,	Publicat	în	Monitorul	Oficial	nr.	483/2024

27.05.2024
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Lista	 cuprinzând	 persoanele	 la	 care	 se	 difuzează	 ediţia	 sau,	 după	 caz,	 revizia	 din	 cadrul	 ediţiei
procedurii

Scopul
difuzării

Exemplar
nr. Departament Funcția Numele	și	prenumele Data

primirii Semnătura

3.1 Aplicare,
Informare 1 Director Cîmpanu	Monica 27.05.2024

3.2 Aplicare,
Informare 2 Comisie

Monitorizare
Presedinte	Comisie
Monitorizare Bejenaru	Mihaela 27.05.2024

3.3 Aplicare,
Arhivare 3 Administrativ Fochist Cimpanu	Ovidiu	Mihail 27.05.2024

3.4 Aplicare,
Arhivare 4 Administrativ Ingrijitor Buhaianu	Cica 27.05.2024

3.5 Aplicare,
Arhivare 5 Contabilitate Contabil Munteanu	Mariana 27.05.2024

Scopul	procedurii

1.	Stabilește	modul	de	realizare	a	activității,	compartimentele	și	persoanele	implicate
 	Scopul	procedurii	este	stabilirea	unei	metodologii	unitare	privind	monitorizarea	achiziţiilor	publice.
 	De	asemenea,	prin	prezenta	procedură	se	urmăreşte	stabilirea	unui	mod	unitar	de	 lucru	pentru	 îndeplinirea
sarcinilor	 aferente	 fişei	 postului	 pentru	 toţi	 salariații	 instituției	 implicaţi	 direct	 sau	 indirect	 în	 activitatea
procedurată.

2.	Dă	asigurări	cu	privire	la	existența	documentației	adecvate	derulării	activității
 	Stabilirea	responsabilităţilor	privind	întocmirea,	avizarea	şi	aprobarea	documentelor	aferente	acestei	activităţi.

3.	Asigură	continuitatea	activității,	inclusiv	în	condiții	de	fluctuație	a	personalului
 	Prin	procedură	se	urmărește	asigurarea	unui	circuit	corect,	eficient,	operativ	și	legal	al	documentelor.

4.	Sprijină	auditul	și/sau	alte	organisme	abilitate	în	acțiuni	de	auditare	și/sau	control,	iar	pe	manager,
în	luarea	deciziei
-	Nu	este	cazul

5.	Alte	scopuri
-	Nu	este	cazul

Domeniul	de	aplicare

1.	Precizarea	(definirea)	activității	la	care	se	referă	procedura	operațională:
 	Procedura	se	referă	la	monitorizarea	achizițiilor	publice.

2.	 Delimitarea	 explicită	 a	 activității	 procedurate	 în	 cadrul	 portofoliului	 de	 activități	 desfășurate	 de
entitatea	publică:
 	Activitatea	este	relevantă	ca	importanță,	fiind	procedurată	distinct	în	cadrul	instituției.

3.	Listarea	principalelor	activități	de	care	depinde	și/sau	care	depind	de	activitatea	procedurată:
 	 De	 activitatea	 procedurată	 depind	 toate	 celelalte	 activități	 din	 cadrul	 instituției,	 datorită	 rolului	 pe	 care
această	activitate	îl	are	în	cadrul	derulării	corecte	și	la	timp	a	tuturor	proceselor.

4.	 Listarea	 compartimentelor	 furnizoare	 de	 date	 și/sau	 beneficiare	 de	 rezultate	 ale	 activității
procedurate:

4.1	Compartimente	furnizare	de	date
Toate	structurile

4.2	Compartimente	furnizoare	de	rezultate:
Toate	structurile

4.3	Compartimente	implicate	în	procesul	activităţii:
Contabilitate
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Documente	de	referință

1.	Reglementări	internaționale:
-	 Regulamentul	 delegat	 nr.	 1952/2021	 de	 modificare	 a	 Directivei	 2014/24/UE	 a	 Parlamentului	 European	 şi	 a
Consiliului	în	ceea	ce	priveşte	pragurile	de	aplicare	pentru	contractele	de	achiziţii	publice	de	lucrări,	de	bunuri	şi
de	servicii	şi	pentru	concursurile	de	proiecte	(Text	cu	relevanţă	pentru	SEE)	Număr	celex:	32021R1952,	Publicat
în	Jurnalul	Oficial	al	Uniunii	Europene	nr.	398	din	11	noiembrie	2021;

2	Legislație	primară:
-	 Ordonanța	 de	 urgență	 nr.	 52/2024	 pentru	 modificarea	 şi	 abrogarea	 unor	 prevederi	 din	 acte	 normative	 în
domeniul	achiziţiilor	publice	şi	achiziţiilor	sectoriale,	Publicat	în	Monitorul	Oficial	nr.	483/2024
-	 Legea	 nr.	 208/2022	 pentru	modificarea	 şi	 completarea	 Legii	 nr.	 98/2016	 privind	 achiziţiile	 publice,	 Legii	 nr.
99/2016	privind	achiziţiile	sectoriale,	Legii	nr.	100/2016	privind	concesiunile	de	lucrări	şi	concesiunile	de	servicii,
precum	şi	a	Legii	nr.	101/2016	privind	remediile	şi	căile	de	atac	în	materie	de	atribuire	a	contractelor	de	achiziţie
publică,	a	contractelor	sectoriale	şi	a	contractelor	de	concesiune	de	 lucrări	şi	concesiune	de	servicii,	precum	şi
pentru	 organizarea	 şi	 funcţionarea	 Consiliului	 Naţional	 de	 Soluţionare	 a	 Contestaţiilor,	 Publicată	 în	Monitorul
Oficial	nr.	697	din	12	iulie	2022
-	 Legea	 nr.	 86/2022	 pentru	 completarea	 Legii	 nr.	 98/2016	 privind	 achiziţiile	 publice	 şi	 pentru	 modificarea	 şi
completarea	Legii	nr.	99/2016	privind	achiziţiile	sectoriale,	Publicată	 în	Monitorul	Oficial	nr.	366	din	13	aprilie
2022
-	 Ordonanţa	 de	 urgenţă	 nr.	 26/2022	 pentru	 modificarea	 şi	 completarea	 unor	 acte	 normative	 în	 domeniul
investiţiilor	publice,	Publicat	în	Monitorul	Oficial,	Partea	I	nr.	272	din	21	martie	2022
-	Ordonanța	nr.	3/2021	pentru	modificarea	și	completarea	unor	acte	normative	 în	domeniul	achizițiilor	publice,
Publicată	în	Monitorul	Oficial,	Partea	I	nr.	821	din	27	august	2021
-	 Ordonanța	 de	 urgență	 nr.	 114/2020	 privind	 modificarea	 și	 completarea	 unor	 acte	 normative	 cu	 impact	 în
domeniul	achizițiilor	publice,	Publicată	în	Monitorul	Oficial,	Partea	I	nr.	614	din	13	iulie	2020.
-Ordonanța	 de	 urgență	 nr.	 107/2017	 privind	 modificările	 și	 completările	 unor	 acte	 normative	 în	 domeniul
achizițiilor	publice,	Publicată	în	Monitorul	Oficial	partea	I,	nr.	1023/2017
-	Legea	nr.	98/2016	privind	achizițiile	publice,	cu	modificările	și	completările	ulterioare
-	Hotărârea	nr.	336/2023	pentru	modificarea	şi	 completarea	Normelor	metodologice	de	aplicare	a	prevederilor
referitoare	la	atribuirea	contractului	sectorial/acordului-cadru	din	Legea	nr.	99/2016	privind	achiziţiile	sectoriale,
aprobate	prin	Hotărârea	Guvernului	nr.	394/2016,	a	Normelor	metodologice	de	aplicare	a	prevederilor	referitoare
la	atribuirea	 contractului	 de	achiziţie	publică/acordului-cadru	din	Legea	nr.	 98/2016	privind	achiziţiile	publice,
aprobate	prin	Hotărârea	Guvernului	nr.	395/2016,	precum	şi	a	Normelor	metodologice	de	aplicare	a	prevederilor
referitoare	 la	atribuirea	contractelor	de	concesiune	de	 lucrări	şi	concesiune	de	servicii	din	Legea	nr.	100/2016
privind	 concesiunile	 de	 lucrări	 şi	 concesiunile	 de	 servicii,	 aprobate	 prin	 Hotărârea	 Guvernului	 nr.	 867/2016,
Publicat	în	Monitorul	Oficial	nr.	328/2023
-	 Hotărârea	 nr.	 395/2016	 pentru	 aprobarea	 Normelor	 metodologice	 de	 aplicare	 a	 prevederilor	 referitoare	 la
atribuirea	contractului	de	achiziție	publică/acordului-cadru	din	Legea	nr.	98/2016	privind	achizițiile	publice,	cu
modificările	și	completările	ulterioare

3	Legislație	secundară:
-	Ordin	 nr.	 600/2018	 privind	 aprobarea	Codului	 controlului	 intern	managerial	 al	 entităţilor	 publice	 Publicat	 in
Monitorul	Oficial,	Partea	I	nr.	387	din	07.05.2018
-	 Instrucţinea	 nr.	 1/2018	 din	 16	 mai	 2018	 privind	 aplicarea	 unitară	 la	 nivelul	 unităţilor	 de	 învăţământ
preuniversitar	a	Standardului	9	-	Proceduri	prevăzut	în	Codul	controlului	intern	managerial	al	entităţilor	publice,
aprobat	prin	Ordinul	secretarului	general	al	Guvernului	nr.	600/2018

4	Alte	documente,	inclusiv	reglementări	interne	ale	entității	publice:
-	Programul	de	dezvoltare	a	SCIM	
-	Regulamentul	de	funcționare	a	CEAC	
-	Regulamentul	de	funcționare	a	Comisiei	de	Monitorizare	
-	Regulamentul	de	organizare	şi	funcționare	al	instituției	
-	Regulamentul	Intern	al	Instituției	
-	Decizii	ale	Conducătorului	Instituției	
-	Ordine	și	metodologii	emise	de	ministerul	educației
-	Alte	acte	normative
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Definiții	și	abrevieri

1.	Definiții	ale	termenilor:
Nr.
Crt. Termenul Definiția	și	/	sau,	dacă	este	cazul,	actul	care	definește	termenul

1. Achiziție	sau	achiziție	publică

 	Achiziția	de	lucrari,	de	produse	sau	de	servicii	prin	intermediul	unui	contract	de
achizitie	publica	de	catre	una	ori	mai	multe	autoritati	contractante	de	 la	operatori
economici	 desemnati	 de	 catre	 acestea,	 indiferent	 daca	 lucrarile,	 produsele	 sau
serviciile	sunt	destinate	ori	nu	realizarii	unui	interes	public;

2. Achizitor  	 Calitatea	 de	 autoritate	 contractantă	 a	 instituției	 publice	 în	 cazul	 achiziţiei	 de
produse;

3. Angajament	legal  	Fază	în	procesul	execuţiei	bugetare	reprezentând	orice	act	juridic	din	care	rezultă
sau	ar	putea	rezulta	o	obligaţie	pe	seama	fondurilor	publice

4. Anunț  	Anunț	publicat	în	SICAP	–	secțiunea	–	anunțuri	publicitare

5. Autoritate	contractantă  	 Instituție	 publică	 centrală	 care	 are	 calitatea	 de	 ordonator	 terțiar	 de	 credite	 și
care	are	competențe	în	domeniul	achizițiilor	publice.

6. Caiet	de	sarcini
 	Documentul	care	conţine	specificaţiile	tehnice	(cerinţe,	prescripţii,	caracteristici
de	natură	tehnică)	ce	permit	 fiecărui	produs,	serviciu	sau	 lucrare	să	fie	descris,	 în
mod	obiectiv,	în	aşa	manieră	încât	să	corespundă	necesităţilor	instituției;

7. Compartiment  	Birou/Departament/Serviciu

8. Contract	de	achiziţie	publică

 	Contractul	cu	titlu	oneros,	asimilat,	potrivit	legii,	actului	administrativ,	încheiat	în
scris	 între	 unul	 sau	mai	mulţi	 operatori	 economici	 şi	 una	 ori	mai	multe	 autorităţi
contractante,	 care	 are	 ca	 obiect	 execuţia	 de	 lucrări,	 furnizarea	 de	 produse	 sau
prestarea	de	servicii.

9. Contract	de	achizitie	publică	de
produse

 	 Contractul	 de	 achiziţie	 publică	 care	 are	 ca	 obiect	 achiziţia	 de	 produse	 prin
cumpărare,	 inclusiv	 cu	 plata	 în	 rate,	 închiriere,	 leasing	 cu	 sau	 fără	 opţiune	 de
cumpărare	ori	prin	orice	alte	modalităţi	 contractuale	 în	 temeiul	cărora	autoritatea
contractantă	 beneficiază	 de	 aceste	 produse,	 indiferent	 dacă	 dobândeşte	 sau	 nu
proprietatea	 asupra	 acestora;	 contractul	 de	 achiziţie	 publică	 de	 produse	 poate
include,	cu	titlu	accesoriu,	lucrări	ori	operaţiuni	de	amplasare	şi	de	instalare.

10. Referat	de	necesitate
 	Document	intern	emis	de	fiecare	compartiment	din	cadrul	autorităţii	contractante
în	ultimul	trimestru	al	anului	în	curs	pentru	anul	viitor,	care	cuprinde	necesităţile	de
produse,	servicii	şi	lucrări	identificate,	precum	şi	preţul	unitar/total	al	necesităţilor.

11. Entitate	publică

 	 Autoritate	 publică,	 instituţie	 publică,	 companie/societate	 naţională,	 regie
autonomă,	 societate	 la	 care	 statul	 sau	 o	 unitate	 administrativ-teritorială	 este
acţionar	majoritar,	 cu	personalitate	 juridică,	 care	utilizează	 /administrează	 fonduri
publice	şi/sau	patrimoniu	public

12. Departament  	Direcţie	Generală,	Direcţie,	Serviciu,	Birou,	Compartiment

13. Conducătorul	departamentului
(compartimentului)  	Director	general,	director,	şef	serviciu,	şef	birou,	şef	compartiment

2.	Abrevieri	ale	termenilor:
Nr.
Crt. Abrevierea Termenul	abreviat

1. PO Procedura	operațională
2. Ed. Ediție
3. Rev. Revizie
4. CPV Vocabularul	comun	al	achizițiilor	publice
5. PAAP Programul	anul	al	achizițiilor	publice
6. OG Ordonanța	guvernului
7. OUG Ordonanța	de	urgență	a	guvernului

8. SICAP Sistemul	 informatic	 colaborativ	 pentru	 mediu	 performant	 de	 desfășurare	 al
achizițiilor	publice

9. RAP Responsabil	achiziții	publice
10. EP Entitate	Publică
11. ANAP Agenția	Națională	pentru	achiziții	publice
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Descrierea	procedurii

1.	Generalități:
 	Sistemul	național	de	achiziții	publice	cuprinde	funcții	de	reglementare,	asistență	și	sprijin	operațional,	control
ex-ante,	 control	 ex-post,	 monitorizare,	 supervizare,	 detectarea	 conflictului	 de	 interese,	 combaterea	 licitațiilor
trucate	și	alte	funcții	având	ca	obiectiv	respectarea	principiilor	legislative.
 	 Autoritatea	 contractantă	 este	 responsabilă	 pentru	 modul	 de	 atribuire	 a	 contractului	 de	 achiziţie
publică/acordului-cadru,	inclusiv	achiziţia	directă,	cu	respectarea	tuturor	dispoziţiilor	legale	aplicabile.
 	 Autoritățile	 contractante	 au	 obligația	 de	 a	 include	 în	 cadrul	 documentației	 de	 atribuire	 toate	 informațiile
necesare	pentru	calculul	financiar	al	fiecărui	element	de	cost	inclus	în	costul	pe	ciclul	de	viață.
 	Informațiile	comunicate	includ	cel	puțin	următoarele:	condițiile,	mediul	și	intensitatea	de	utilizare,	durata	de
utilizare	 anticipată	 și	 durata	 de	 utilizare	 luată	 în	 considerare	 pentru	 aplicarea	 criteriului	 de	 atribuire	 și
compararea	 ofertelor,	 eforturile	 financiare	 ce	 trebuie	 cuantificate	 pentru	 fiecare	 element	 de	 cost,	 rata	 de
actualizare	care	urmează	a	fi	utilizată	pentru	calculul	din	perspectivă	financiară,	modalitatea	efectivă	de	realizare
a	 calculului	 costului	 pe	 durata	 de	 viață	 în	 propunerea	 financiară,	 condiții	 contractuale	 de	 monitorizare	 a
materializării	 elementelor	 de	 cost	 din	 perspectivă	 financiară	 și	 efectele	 generate	 prin
materializarea/nematerializarea	cuantificărilor	monetare	a	elementelor	de	cost	în	scopul	comparării	ofertelor.
 	Nivelul	ratei	de	actualizare	ce	va	fi	utilizată	în	procedurile	de	atribuire	ce	vor	fi	desfăşurate	în	anul	următor	se
va	calcula	şi	actualiza	în	fiecare	an,	în	ultimul	trimestru,	până	la	cel	târziu	data	de	15	decembrie,	şi	se	va	publica
pe	site-ul	Ministerului	Finanţelor	Publice.
 	 În	 cazul	 aplicării	 criteriului	 de	 atribuire,	 ierarhia	 ofertelor	 admisibile	 se	 stabileşte	 în	 ordinea	 crescătoare	 a
costului	 pe	 ciclul	 de	 viaţă	 actualizat	 în	 anul	 în	 care	 se	 iniţiază	 procedura,	 iar	 drept	 ofertă	 câştigătoare	 este
desemnată	oferta	cu	cel	mai	mic	cost	pe	ciclul	de	viaţă.
 	În	cazul	în	care	criteriul	utilizat	este	«preţul	cel	mai	scăzut»,	stabilirea	ofertei	câştigătoare	se	realizează	numai
prin	 compararea	 preţurilor	 prezentate	 în	 cadrul	 ofertelor	 admisibile,	 fără	 să	 fie	 cuantificate	 alte	 elemente	 de
natură	 tehnică	 sau	 alte	 avantaje	 care	 rezultă	 din	 modul	 de	 îndeplinire	 a	 contractului	 de	 către	 operatorii
economici	participanţi	la	procedura	de	atribuire.

 	Operatorul	SEAP	are	obligația,	pe	baza	datelor	disponibile,	de	a	pune	la	dispoziția	ANAP,	în	format	electronic,
rapoartele	 solicitate	 de	 aceasta,	 în	 scopul	 exercitării	 funcției	 de	monitorizare	 în	 cadrul	 sistemului	 național	 de
achiziții	publice.
 	Autoritatea	contractantă	are	obligația	de	a	transmite	ANAP	orice	informație	solicitată	de	aceasta,	inclusiv	prin
secțiunile	 suplimentare	din	cadrul	 formularelor	de	anunțuri	puse	 la	dispoziție	prin	 intermediul	SEAP,	 în	 scopul
exercitării	funcțiilor	în	cadrul	sistemului	național	de	achiziții	publice.
Autoritatea	 contractantă	 are	 obligația	 de	 a	 se	 documenta	 și	 de	 a	 parcurge	 pentru	 fiecare	 proces	 de	 achiziție
publică	trei	etape	distincte:
 	a)	etapa	de	planificare/pregătire;
 	b)	etapa	de	organizare	a	procedurii	și	atribuirea	contractului/acordului-cadru;
 	 c)	 etapa	 postatribuire	 contract/acord-cadru,	 respectiv	 executarea	 și	 monitorizarea	 implementării
contractului/acordului-cadru.

Autoritatea	 contractantă	nu	 va	utiliza	 costul	 cel	mai	 scăzut/preţul	 cel	mai	 scăzut	drept	 criteriu	de	 atribuire	 în
cazul:
 	 a)	 categoriilor	 de	 contracte	 de	 achiziţie	 publică/acorduri-cadru	 de	 lucrări	 sau	 de	 servicii	 care	 au	 ca	 obiect
servicii	intelectuale;
 	b)	contractelor	de	achiziţie	publică/acorduri-cadru	de	proiectare	şi	execuţie	sau	de	servicii	care	sunt	aferente
proiectelor	de	infrastructură	de	transport	transeuropene;
 	 c)	 anumitor	 categorii	 de	 contracte	 de	 achiziţie	 publică/	 acorduri-cadru	 de	 produse	 care	 au	 impact	 asupra
mediului,	pe	durata	întregului	ciclu	de	viaţă.

Pentru	determinarea	ofertei	celei	mai	avantajoase	din	punct	de	vedere	economic	 în	conformitate	cu	dispoziţiile
legii,	autoritatea	contractantă	are	dreptul	de	a	aplica	unul	dintre	următoarele	criterii	de	atribuire:
 	a)	cel	mai	bun	raport	calitate-preţ;
 	b)	cel	mai	bun	raport	calitate-cost;
 	c)	costul	cel	mai	scăzut;
 	d)	preţul	cel	mai	scăzut.
 	Autoritatea	contractantă	poate	utiliza	criteriul	preţul	 cel	mai	 scăzut	numai	 în	 situaţia	 în	care	achiziţionează
produse,	servicii	sau	lucrări	a	căror	valoare	estimată	a	contractului	nu	depăşeşte	pragurile,	precum	şi	în	situaţia
aplicării	procedurii	de	negociere	fără	publicare	prealabilă	a	unui	anunţ	de	participare.
 	Cel	mai	bun	raport	calitate-preţ/calitate-cost	se	determină	pe	baza	unor	factori	de	evaluare	care	includ	aspecte
calitative,	de	mediu	şi/sau	sociale,	în	legătură	cu	obiectul	contractului	de	achiziţie	publică/acordului-cadru.
 	 Pentru	 atribuirea	 contractelor	 de	 achiziţie	 publică	 al	 căror	 obiect	 are	 impact	 asupra	 mediului	 pe	 durata
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întregului	ciclu	de	viaţă,	autoritatea	contractantă	va	include	în	cadrul	criteriului	de	atribuire	factori	de	evaluare
privind	protecţia	mediului.

 	Pe	baza	 bugetului	 aprobat,	 directorul	 şi	 consiliul	 de	 administraţie	 actualizează	programul	 anual	 de	 achiziţii
publice,	stabilind	şi	celelalte	măsuri	ce	se	impun	pentru	asigurarea	încadrării	tuturor	categoriilor	de	cheltuieli	în
limitele	fondurilor	alocate.

2.	Documente	utilizate:

2.1.	Lista	și	proveniența	documentelor:
-	 Documentele	 utilizate	 în	 elaborarea	 prezentei	 proceduri	 sunt	 cele	 enumerate	 la	 Documentele	 de	 referintă,
precum	și	anexele	dacă	este	cazul.

2.2.	Conținutul	și	rolul	documentelor:
-	Documentele	utilizate	în	elaborarea	prezentei	proceduri	au	rolul	de	a	reglementa	modalitatea	de	implementare
a	activității	procedurate.
-	Accesul,	pentru	fiecare	Compartiment,	la	legislaţia	aplicabilă,	se	face	prin	programul	informatic	la	care	au	acces
salariaţii	entității.

2.3.	Circuitul	documentelor:
Pentru	 asigurarea	 condiţiilor	 necesare	 cunoaşterii	 și	 aplicării	 de	 către	 salariaţii	 entității	 a	 prevederilor	 legale
care	 reglementează	 activitatea	 procedurată,	 elaboratorul	 va	 difuza	 procedura	 conform	 Formularului	 de
distribuire/difuzare.

3.	Resurse	necesare:

3.1.	Resurse	materiale:
-	Computer
-	Imprimantă
-	Copiator
-	Consumabile	(cerneală/toner)
-	Hartie	xerox
-	Dosare	
-	Conexiune	internet
-	Mijloace	de	transport

3.2.	Resurse	umane:
-	Responsabil	achiziții	publice
-	Salariații	instituției

3.3.	Resurse	financiare:
-	conform	Bugetului	aprobat	al	Instituției

4.	Modul	de	lucru:
4.1.	Planificarea	operațiunilor	și	acțiunilor	activității:

-	 Operațiunile	 și	 acțiunile	 privind	 activitatea	 procedurată	 se	 vor	 derula	 de	 către	 compartimentele	 implicate,
conform	instrucțiunilor	din	prezenta	procedură.

4.2.	Derularea	operațiunilor	și	acțiunilor	activității:
Autoritatea	contractantă	are	obligaţia	publicării	unui	anunţ	de	participare	şi/sau	de	atribuire	în	Jurnalul	Oficial	al
Uniunii	 Europene	 în	 cazul	 achiziţiilor	 a	 căror	 valoare	 estimată,	 fără	 TVA,	 este	 egală	 sau	 mai	 mare	 decât
următoarele	praguri	valorice:
 	a)	27	334	460	lei,	pentru	contractele	de	achiziţie	publică/	acordurile-cadru	de	lucrări;
 	b)	705	819	lei,	pentru	contractele	de	achiziţie	publică/	acordurile-cadru	de	produse	şi	de	servicii;
 	c)	1	090	812	lei,	pentru	contractele	de	achiziţii	publice/	acordurile-cadru	de	produse	şi	de	servicii	atribuite	de
consiliul	 judeţean,	 consiliul	 local,	 Consiliul	 General	 al	Municipiului	 Bucureşti,	 precum	 şi	 de	 instituţiile	 publice
aflate	în	subordinea	acestora;
 	d)	3	701	850	lei,	pentru	contractele	de	achiziţie	publică/	acordurile-cadru	de	servicii	care	au	ca	obiect	servicii
sociale	şi	alte	servicii	specifice.
 	 Autoritatea	 contractantă	 are	 obligaţia	 de	 a	 atribui	 contractele	 de	 achiziţie	 publică/acordurile-cadru	 şi	 de	 a
organiza	 concursurile	 de	 soluţii	 care	 privesc	 achiziţii	 publice	 a	 căror	 valoare	 estimată	 este	 mai	 mică	 decât
pragurile	corespunzătoare	prin	aplicarea	unei	proceduri	simplificate,	cu	respectarea	principiilor	legale.
 	 Autoritatea	 contractantă	 are	 dreptul	 de	 a	 achiziţiona	 direct	 produse	 sau	 servicii	 în	 cazul	 în	 care	 valoarea
estimată	a	achiziţiei,	fără	TVA,	este	mai	mică	de	270.120	lei,	respectiv	lucrări,	în	cazul	în	care	valoarea	estimată	a
achiziţiei,	fără	TVA,	este	mai	mică	de	900.400	lei.
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 	Angajamentul	legal	prin	care	se	angajează	cheltuielile	aferente	achiziţiei	directe	poate	lua	forma	unui	contract
de	achiziţie	publică	sau	a	unei	comenzi	ori	a	altui	 tip	de	document	 încheiat	 în	condiţiile	 legii,	 inclusiv	 în	cazul
achiziţiilor	 iniţiate	 prin	 intermediul	 instrumentelor	 de	 plată	 ce	 permit	 posesorului	 să	 le	 utilizeze	 în	 relaţia	 cu
comercianţii	în	vederea	efectuării	de	plăţi,	fără	numerar,	pentru	achiziţionarea	de	produse,	servicii	şi/sau	lucrări
prin	 intermediul	 unui	 terminal,	 cum	 ar	 fi,	 dar	 fără	 a	 se	 limita	 la	 acestea,	 cardurile	 de	 plată	 şi/sau	 portofele
electronice.
În	cazul	achiziţiei	directe,	autoritatea	contractantă:
 	a)	 are	 obligaţia	 de	 a	utiliza	 catalogul	 electronic	 pus	 la	 dispoziţie	 de	SEAP	 sau	de	 a	 publica	un	 anunţ	 într-o
secţiune	dedicată	a	website-ului	propriu	sau	al	SEAP,	însoţit	de	descrierea	produselor,	serviciilor	sau	a	lucrărilor
care	urmează	a	fi	achiziţionate,	pentru	achiziţiile	a	căror	valoare	estimată	este	mai	mare	de	200.000	lei,	fără	TVA,
pentru	produse	şi	servicii,	respectiv	560.000	lei,	fără	TVA,	pentru	lucrări;
 	b)	are	obligaţia	de	a	consulta	minimum	trei	operatori	economici	pentru	achiziţiile	a	căror	valoare	estimată	este
mai	mare	de	140.000	lei,	fără	TVA,	pentru	produse	şi	servicii,	respectiv	300.000	lei,	fără	TVA,	pentru	lucrări,	dar
mai	mică	sau	egală	cu	valoarea	menţionată	la	lit.	a);	dacă	în	urma	consultării	autoritatea	contractantă	primeşte
doar	o	ofertă	valabilă	din	punctul	de	vedere	al	cerinţelor	solicitate,	achiziţia	poate	fi	realizată;
 	c)	are	dreptul	de	a	achiziţiona	pe	baza	unei	singure	oferte	dacă	valoarea	estimată	a	achiziţiei	este	mai	mică	sau
egală	cu	140.000	lei,	fără	TVA,	pentru	produse	şi	servicii,	respectiv	300.000	lei,	fără	TVA,	pentru	lucrări;
 	d)	are	dreptul	de	a	plăti	direct,	pe	baza	angajamentului	 legal,	 fără	acceptarea	prealabilă	a	unei	oferte,	dacă
valoarea	estimată	a	achiziţiei	este	mai	mică	de	9.000	lei,	fără	TVA.
 	

Procedurile	 de	 atribuire,	 aplicabile	 pentru	 atribuirea	 contractelor	 de	 achiziţie	 publică/acordurilor-cadru	 sau
organizarea	concursurilor	de	soluţii	cu	o	valoare	estimată	egală	sau	mai	mare	decât	valorile	prevăzute	de	lege,
sunt	următoarele:
 	a)	licitaţia	deschisă;
 	b)	licitaţia	restrânsă;
 	c)	negocierea	competitivă;
 	d)	dialogul	competitiv;
 	e)	parteneriatul	pentru	inovare;
 	f)	negocierea	fără	publicare	prealabilă;
 	g)	concursul	de	soluţii;
 	h)	procedura	de	atribuire	aplicabilă	în	cazul	serviciilor	sociale	şi	al	altor	servicii	specifice;
 	i)	procedura	simplificată.

Autoritatea	 contractantă	 are	 obligația	 de	 a	 realiza	 un	 proces	 de	 achiziție	 publică	 prin	 utilizarea	 uneia	 dintre
următoarele	abordări:
 	 a)	 cu	 resursele	 profesionale	 necesare	 celor	 trei	 etape	 mai	 sus	 identificate	 existente	 la	 nivel	 de	 autoritate
contractantă;
 	b)	prin	recurgerea	la	unități	centralizate	de	achiziție	înființate	prin	hotărâre	a	Guvernului;
 	c)	cu	ajutorul	unui	furnizor	de	servicii	de	achiziție,	selectat	în	condițiile	legii.
 	Totalitatea	proceselor	de	achiziție	publică	planificate	a	fi	lansate	de	o	autoritate	contractantă	pe	parcursul	unui
an	bugetar,	care	cuprind	cheltuieli	de	capital	mai	mari	de	125	milioane	de	lei,	fac	obiectul	unei	strategii	anuale	de
achiziție	publică	la	nivelul	autorității	contractante,	elaborată	în	ultimul	trimestru	al	anului	anterior	anului	căruia
îi	corespund	procesele	de	achiziție	publică	cuprinse	în	aceasta. 	
 	 Strategia	 anuală	 de	 achiziție	 publică	 se	 realizează	 în	 ultimul	 trimestru	 al	 anului	 anterior	 anului	 căruia	 îi
corespund	 procesele	 de	 achiziție	 publică	 cuprinse	 în	 aceasta,	 și	 se	 aprobă	 de	 către	 conducătorul	 autorității
contractante.
 	Autoritatea	contractantă	are	dreptul	de	a	opera	modificări	sau	completări	ulterioare	în	cadrul	strategiei	anuale
de	achiziție	publică..
 	În	cazul	 în	care	modificările	au	ca	scop	acoperirea	unor	necesități	ce	nu	au	 fost	cuprinse	 inițial	 în	strategia
anuală	 de	 achiziții	 publice,	 introducerea	 acestora	 în	 strategie	 este	 condiționată	 de	 identificarea	 surselor	 de
finanțare.
Autoritatea	contractantă	utilizează	ca	informații	pentru	elaborarea	strategiei	anuale	de	achiziții	publice	cel	puțin
următoarele	elemente	estimative:
 	a)	nevoile	 identificate	 la	nivel	de	autoritate	contractantă	ca	 fiind	necesar	a	 fi	 satisfăcute	ca	 rezultat	al	unui
proces	 de	 achiziție,	 așa	 cum	 rezultă	 acestea	 din	 solicitările	 transmise	 de	 toate	 compartimentele	 din	 cadrul
autorității	contractante;
 	b)	valoarea	estimată	a	achiziției	corespunzătoare	fiecărei	nevoi;
 	c)	capacitatea	profesională	existentă	la	nivel	de	autoritate	contractantă	pentru	derularea	unui	proces	care	să
asigure	beneficiile	anticipate;
 	 d)	 resursele	 existente	 la	 nivel	 de	 autoritate	 contractantă	 și,	 după	 caz,	 necesarul	 de	 resurse	 suplimentare
externe,	care	pot	fi	alocate	derulării	proceselor	de	achiziții	publice. 	
 	 Autoritatea	 contractantă	 are	 obligația	 de	 a	 elabora	 programul	 anual	 al	 achizițiilor	 publice,	 ca	 instrument
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managerial	utilizat	pentru	planificarea	și	monitorizarea	portofoliului	de	procese	de	achiziție	la	nivel	de	autoritate
contractantă,	 pentru	 planificarea	 resurselor	 necesare	 derulării	 proceselor	 și	 pentru	 verificarea	 modului	 de
îndeplinire	a	obiectivelor	din	strategia	locală/regională/națională	de	dezvoltare,	acolo	unde	este	aplicabil.
 	Programul	anual	al	achizițiilor	publice	se	elaborează,	 în	 forma	 inițială,	 în	 trimestrul	 IV	al	anului	anterior,	pe
baza	 referatelor	 de	 necesitate	 transmise	 de	 compartimentele	 autorităților	 contractante,	 și	 cuprinde	 totalitatea
contractelor	de	achiziție	publică/acordurilor-cadru	pe	care	autoritatea	contractantă	intenționează	să	le	atribuie	în
decursul	anului	următor.
Atunci	 când	 stabilește	 forma	 inițială	 a	 programului	 anual	 al	 achizițiilor	 publice,	 autoritatea	 contractantă	 are
obligația	de	a	ține	cont	de:
 	a)	necesitățile	obiective	de	produse,	servicii	și	lucrări;
 	b)	gradul	de	prioritate	a	necesităților	prevăzute	la	lit.	a);
 	c)	anticipările	cu	privire	la	sursele	de	finanțare	ce	urmează	a	fi	identificate.
 	După	aprobarea	bugetului	propriu,	autoritatea	contractantă	are	obligația	de	a-și	actualiza	programul	anual	al
achizițiilor	publice	în	funcție	de	fondurile	aprobate.
Programul	anual	al	achizițiilor	publice	trebuie	să	cuprindă	cel	puțin	informații	referitoare	la:
 	a)	obiectul	contractului	de	achiziție	publică/acordului-cadru;
 	b)	codul	vocabularului	comun	al	achizițiilor	publice	(CPV);
 	c)	valoarea	estimată	a	contractului/acordului-cadru	ce	urmează	a	fi	atribuit	ca	rezultat	al	derulării	unui	proces
de	achiziție,	exprimată	în	lei,	fără	TVA;
 	d)	sursa	de	finanțare;
 	e)	procedura	stabilită	pentru	derularea	procesului	de	achiziție;
 	f)	data	estimată	pentru	inițierea	procedurii;
 	g)	data	estimată	pentru	atribuirea	contractului;
 	h)	modalitatea	de	derulare	a	procedurii	de	atribuire,	respectiv	online	sau	offline.
 	 i)	 codul	unic	de	 identificare	a	 fiecărui	obiect	de	contract	pentru	care	se	derulează	o	procedură	de	atribuire
inclusă	în	programul	anual	al	achizițiilor	publice.

 	În	cazul	 în	care	autoritatea	contractantă	implementează	proiecte	finanțate	din	fonduri	nerambursabile	și/sau
proiecte	de	cercetare-	dezvoltare,	are	obligația	de	a	elabora	distinct	pentru	fiecare	proiect	în	parte	un	program	al
achizițiilor	publice	aferent	proiectului	respectiv,	după	semnarea	contractului	de	finanțare/cofinanțare	aferent.
 	Autoritatea	contractantă,	prin	compartimentul	intern	specializat	în	domeniul	achizițiilor,	are	obligația	de	a	ține
evidența	achizițiilor	directe	de	produse,	servicii	și	lucrări,	ca	anexă	la	programul	anual	al	achizițiilor	publice.
 	Autoritatea	 contractantă	 are	 dreptul	 de	 a	 opera	modificări	 sau	 completări	 ulterioare	 în	 cadrul	 programului
anual	al	achizițiilor	publice,	cu	condiția	identificării	surselor	de	finanțare.

Unitatea	este	responsabilă	în	mod	independent	pentru	achizițiile	sale	sau	pentru	anumite	categorii	ale	acestora
dacă	sunt	îndeplinite	în	mod	cumulativ	următoarele	condiții:
 	a)	unitatea	operațională	desfășoară	în	mod	independent	procedurile	de	atribuire;
 	b)	unitatea	operațională	ia	în	mod	independent	deciziile	privind	achizițiile;
 	 c)	 unitatea	 operațională	 are	 la	 dispoziție	 în	 buget	 surse	 de	 finanțare	 identificate	 în	 mod	 distinct	 pentru
achiziții;
 	d)	unitatea	operațională	încheie	în	mod	independent	contractele	de	achiziții	publice;
 	e)	unitatea	operațională	asigură	plata	contractelor	de	achiziții	publice	din	bugetul	pe	care	îl	are	la	dispoziție.
 	Autoritatea	contractantă	nu	are	dreptul	de	a	utiliza	metode	de	calcul	al	valorii	estimate	a	achiziției	cu	scopul
de	a	evita	aplicarea	procedurilor	de	atribuire.
 	 Autoritatea	 contractantă	 nu	 are	 dreptul	 de	 a	 diviza	 contractul	 de	 achiziție	 publică	 în	 mai	 multe	 contracte
distincte	 de	 valoare	mai	mică	 și	 nici	 de	 a	 utiliza	metode	 de	 calcul	 care	 să	 conducă	 la	 o	 subevaluare	 a	 valorii
estimate	a	contractului	de	achiziție	publică.
Valoarea	 estimată	 a	 achiziției	 se	 determină	 înainte	 de	 inițierea	 procedurii	 de	 atribuire	 și	 este	 valabilă	 la
momentul	 inițierii	 procedurii	 de	 atribuire.	 Inițierea	 procedurii	 de	 atribuire	 se	 realizează	 prin	 una	 dintre
următoarele	modalități:
 	a)	transmiterea	spre	publicare	a	anunțului	de	participare;
 	b)	 în	cazul	achiziției	de	servicii	sociale	ori	alte	servicii	specifice,	 transmiterea	spre	publicare	a	anunțului	de
participare	ori	a	anunțului	de	intenție	care	este	valabil	în	mod	continuu;
 	c)	transmiterea	invitației	de	participare	la	procedura	de	negociere	fără	publicarea	prealabilă	a	unui	anunț	de
participare.
 	 În	 cazul	 concursului	 de	 soluții,	 valoarea	 estimată	 se	 calculează	 pe	 baza	 valorii	 estimate,	 fără	 TVA,	 a
contractului	de	achiziție	publică	de	servicii,	inclusiv	a	oricăror	eventuale	premii	sau	plăți	către	participanți.
 	În	cazul	concursului	de	soluții	valoarea	estimată	se	calculează	prin	raportare	la	valoarea	totală	a	premiilor	sau
plăților	 către	participanți	 și	 include	valoarea	estimată,	 fără	TVA,	 a	 contractului	de	achiziție	publică	de	 servicii
care	poate	fi	încheiat	în	cazul	în	care	autoritatea	contractantă	și-a	exprimat	în	anunțul	de	concurs	intenția	de	a
atribui	acest	contract.
 	În	cazul	acordului-cadru	sau	al	sistemului	dinamic	de	achiziții,	valoarea	estimată	a	achiziției	se	consideră	a	fi
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valoarea	maximă	estimată,	fără	TVA,	a	tuturor	contractelor	de	achiziție	publică	subsecvente	care	se	anticipează
că	vor	fi	atribuite	în	baza	acordului-cadru	sau	prin	utilizarea	sistemului	dinamic	de	achiziții	pe	întreaga	sa	durată.
 	 În	 cazul	 parteneriatului	 pentru	 inovare,	 valoarea	 estimată	 a	 achiziției	 se	 consideră	 a	 fi	 valoarea	 maximă
estimată,	 fără	 TVA,	 a	 activităților	 de	 cercetare	 și	 dezvoltare	 care	 urmează	 să	 se	 realizeze	 pe	 durata	 tuturor
etapelor	 parteneriatului	 avut	 în	 vedere,	 precum	 și	 a	 produselor,	 serviciilor	 sau	 lucrărilor	 care	 urmează	 să	 fie
realizate	și	achiziționate	la	sfârșitul	parteneriatului	respectiv.
 	 În	 cazul	 contractelor	 de	 achiziție	 publică	 de	 lucrări	 valoarea	 estimată	 a	 achiziției	 se	 calculează	 luând	 în
considerare	 atât	 costul	 lucrărilor,	 cât	 și	 valoarea	 totală	 estimată	 a	 produselor	 și	 serviciilor	 puse	 la	 dispoziția
contractantului	de	către	autoritatea	contractantă,	necesare	pentru	executarea	lucrărilor.
 	 În	 cazul	 în	 care	 autoritatea	 contractantă	 intenţionează	 să	 achiziţioneze	 o	 lucrare	 sau	 servicii,	 iar	 atribuirea
contractelor	poate	fi	realizată	pe	loturi	separate,	valoarea	estimată	a	achiziţiei	se	determină	luând	în	considerare
valoarea	globală	estimată	a	tuturor	loturilor.
 	 În	 cazul	 în	 care	 valoarea	 cumulată	 a	 loturilor	 este	 egală	 sau	 mai	 mare	 decât	 pragurile	 valorice
corespunzătoare,	procedurile	de	atribuire	se	aplică	pentru	atribuirea	fiecărui	lot,	indiferent	de	valoarea	estimată
a	acestuia.
 	 În	 cazul	 în	 care	 autoritatea	 contractantă	 intenționează	 să	 achiziționeze	 produse	 similare,	 iar	 atribuirea
contractelor	poate	fi	realizată	pe	loturi	separate,	valoarea	estimată	a	achiziției	se	determină	luând	în	considerare
valoarea	globală	estimată	a	tuturor	loturilor.

 	SEAP	pune	la	dispoziţia	autorităţilor	contractante	posibilitatea	tehnică	de	a	utiliza	cataloagele	electronice.
 	În	cadrul	SEAP	,	operatorii	economici	înregistraţi	în	SEAP	au	posibilitatea	de	a	publica	un	catalog	cuprinzând
produsele,	serviciile	sau	lucrările	pe	care	le	oferă,	inclusiv	preţul.	Aceste	cataloage	trebuie	să	fie	completate	cu
informaţii	relevante	privind	specificaţiile	detaliate	ale	produselor/serviciilor/lucrărilor	ofertate	şi	preţul	acestora
şi	să	fie	actualizate	permanent,	astfel	încât	autoritatea	contractantă	să	aibă	suficiente	informaţii	pentru	a	alege	în
mod	corect	şi	obiectiv	atunci	când	utilizează	aceste	instrumente	de	lucru.	
 	 În	 cazul	 în	 care	 valoarea	 cumulată	 a	 loturilor	 este	 egală	 sau	 mai	 mare	 decât	 pragurile	 valorice
corespunzătoare,	procedurile	de	atribuire	se	aplică	pentru	atribuirea	fiecărui	lot.
Autoritatea	contractantă	poate	aplica	procedura	simplificată	sau	achiziția	directă,	pentru	atribuirea	contractelor
pe	loturi	individuale,	în	cazul	în	care	sunt	îndeplinite	în	mod	cumulativ	următoarele	condiții:
 	a)	valoarea	estimată,	fără	TVA,	a	lotului	respectiv	este	mai	mică	de	394	864	lei,	în	cazul	achiziţiei	de	produse
sau	servicii,	sau	mai	mică	de	4	935	800	lei,	în	cazul	achiziţiei	de	lucrări;
 	b)	valoarea	cumulată	a	loturilor	pentru	care	este	îndeplinită	condiția	prevăzută	la	lit.	a)	și	care	sunt	sau	au	fost
atribuite	 nu	 depășește	 20%	 din	 valoarea	 globală	 a	 tuturor	 loturilor	 în	 care	 a	 fost	 împărțită	 lucrarea	 avută	 în
vedere,	achiziția	de	produse	similare	ori	serviciile	avute	în	vedere.
În	 cazul	 contractelor	 de	 achiziție	 publică	 de	 produse	 sau	 de	 servicii	 cu	 caracter	 de	 regularitate	 ori	 care	 se
intenționează	să	fie	reînnoite	în	cursul	unei	anumite	perioade,	valoarea	estimată	a	achiziției	se	calculează	pe	baza
următoarelor:
 	a)	fie	valoarea	reală	globală	a	tuturor	contractelor	similare	succesive	atribuite	în	ultimele	12	luni	sau	în	anul
bugetar	anterior,	ajustată,	acolo	unde	este	posibil,	pentru	a	lua	în	considerare	modificările	cantitative	și	valorice
care	pot	surveni	într-un	interval	de	12	luni	de	la	data	contractului	inițial;
 	b)	fie	valoarea	estimată	globală	a	tuturor	contractelor	succesive	atribuite	într-un	interval	de	12	luni	de	la	prima
livrare.
În	cazul	contractelor	de	achiziție	publică	de	produse	prin	cumpărare	în	rate,	prin	închiriere	sau	prin	leasing	cu
sau	 fără	 opțiune	 de	 cumpărare,	 valoarea	 estimată	 a	 achiziției	 se	 calculează	 în	 funcție	 de	 durata	 contractului,
astfel:
 	a)	 în	cazul	contractelor	de	achiziție	publică	 încheiate	pe	durată	determinată	mai	mică	sau	egală	cu	12	 luni,
valoarea	estimată	este	valoarea	totală	estimată	pentru	întreaga	durată	a	contractului	respectiv;
 	b)	 în	 cazul	 contractelor	de	achiziție	publică	 încheiate	pe	durată	determinată	mai	mare	de	12	 luni,	 valoarea
estimată	este	valoarea	totală	estimată	pentru	întreaga	durată	a	contractului	respectiv	la	care	se	adaugă	valoarea
reziduală	estimată	a	produselor	la	sfârșitul	perioadei	pentru	care	s-a	încheiat	contractul;
 	 c)	 în	 cazul	 contractelor	 de	 achiziție	 publică	 încheiate	 pe	 durată	 nedeterminată	 sau	 în	 cazul	 în	 care	 durata
acestora	 nu	 poate	 fi	 stabilită	 la	 data	 estimării,	 valoarea	 estimată	 se	 calculează	 prin	 înmulțirea	 cu	 48	 a	 valorii
lunare	a	contractului.
 	În	cazul	contractelor	de	achiziție	publică	de	servicii	având	ca	obiect	servicii	de	asigurare,	valoarea	estimată	a
achiziției	 se	 calculează	 pe	 baza	 primelor	 de	 asigurare	 ce	 urmează	 a	 fi	 plătite	 și	 a	 oricăror	 altor	 forme	 de
remunerare	aferente	serviciilor	respective.
 	 În	 cazul	 contractelor	 de	 achiziție	 publică	 de	 servicii	 având	 ca	 obiect	 servicii	 bancare	 sau	 alte	 servicii
financiare,	valoarea	estimată	a	achiziției	se	calculează	pe	baza	onorariilor,	comisioanelor	ce	urmează	a	fi	plătite,
dobânzilor	și	a	oricăror	altor	forme	de	remunerare	aferente	serviciilor	respective.
 	În	cazul	contractelor	de	achiziție	publică	de	servicii	având	ca	obiect	servicii	de	proiectare,	valoarea	estimată	a
achiziției	 se	 calculează	 pe	 baza	 onorariilor,	 comisioanelor	 ce	 urmează	 a	 fi	 plătite	 și	 a	 oricăror	 altor	 forme	 de
remunerare	aferente	serviciilor	respective.
În	cazul	contractelor	de	achiziție	publică	de	servicii	care	nu	prevăd	un	preț	total,	valoarea	estimată	a	achiziției	se
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calculează	în	funcție	de	durata	contractului,	astfel:
 	a)	în	cazul	contractelor	de	achiziție	publică	încheiate	pe	durată	determinată	mai	mică	sau	egală	cu	48	de	luni,
valoarea	estimată	este	valoarea	totală	a	contractului	pentru	întreaga	durată	a	acestuia;
 	b)	în	cazul	contractelor	de	achiziție	publică	încheiate	pe	durată	nedeterminată	sau	pe	durată	determinată	mai
mare	de	48	de	luni,	valoarea	estimată	se	calculează	prin	înmulțirea	cu	48	a	valorii	lunare	a	contractului.

Autoritatea	contractantă	are	dreptul	de	a	aplica	procedura	de	dialog	competitiv	în	cazul	achiziționării	de	lucrări,
produse	sau	servicii,	dacă	se	îndeplinește	cel	puțin	unul	dintre	următoarele	criterii:
 	a)	necesitățile	autorității	contractante	nu	pot	fi	asigurate	fără	adaptarea	soluțiilor	disponibile	în	mod	rapid	pe
piață;
 	b)	lucrările,	produsele	sau	serviciile	includ	soluții	de	proiectare	sau	soluții	inovatoare;
 	 c)	 contractul	 nu	 poate	 fi	 atribuit	 fără	 negocieri	 prealabile	 din	 cauza	 unor	 circumstanțe	 specifice	 legate	 de
natura	ori	complexitatea	sa	sau	de	structura	juridică	și	financiară	ori	din	cauza	riscurilor	legate	de	acestea;
 	d)	specificațiile	tehnice	nu	pot	fi	definite	cu	suficientă	precizie	de	către	autoritatea	contractantă	prin	trimitere
la	un	standard,	o	evaluare	tehnică	europeană,	o	specificație	tehnică	comună	sau	o	referință	tehnică.

În	 cadrul	 procedurii	 de	 dialog	 competitiv	 orice	 operator	 economic	 are	 dreptul	 de	 a	 depune	 o	 solicitare	 de
participare	în	urma	publicării	unui	anunţ	de	participare,	urmând	ca	numai	candidaţii	care	îndeplinesc	criteriile	de
calificare	 şi	 selecţie	 stabilite	 de	 autoritatea	 contractantă	 să	 aibă	 dreptul	 de	 a	 participa	 la	 etapa	de	dialog,	 iar
candidaţii	rămaşi	la	sfârşitul	etapei	de	dialog	au	dreptul	de	a	depune	oferte	finale.
 	Procedura	de	dialog	competitiv	se	iniţiază	prin	transmiterea	spre	publicare	a	unui	anunţ	de	participare,	prin
care	 autoritatea	 contractantă	 solicită	 operatorilor	 economici	 depunerea	 de	 solicitări	 de	 participare	 în	 vederea
furnizării	informaţiilor	şi	documentelor	pentru	calificare	şi	selecţie	stabilite	de	autoritatea	contractantă.	

Procedura	de	dialog	competitiv	se	desfășoară	în	trei	etape:
 	a)	etapa	depunerii	solicitărilor	de	participare	și	a	selectării	candidaților,	prin	aplicarea	criteriilor	de	calificare
și	selecție;
 	 b)	 etapa	 dialogului	 cu	 candidații	 selectați,	 în	 vederea	 identificării	 soluției/soluțiilor	 apte	 să	 răspundă
necesităților	autorității	contractante	și	pe	baza	căreia/cărora	se	vor	depune	ofertele	finale;
 	c)	etapa	depunerii	ofertelor	finale	de	către	candidații	rămași	în	urma	etapei	de	dialog	și	a	evaluării	acestora,
prin	aplicarea	criteriului	de	atribuire	și	a	factorilor	de	evaluare.
 	 În	 etapa	 prevăzută	 la	 lit.	 a),	 autoritatea	 contractantă	 are	 dreptul	 de	 a	 limita	 numărul	 de	 candidați	 care
îndeplinesc	criteriile	de	calificare	și	selecție	și	care	vor	fi	invitați	să	participe	în	etapa	de	dialog,	cu	condiția	să	fie
asigurat	un	anumit	număr	minim	de	candidați.
 	Autoritatea	contractantă	are	obligația	de	a	indica	în	anunțul	de	participare	criteriile	sau	regulile	obiective	și
nediscriminatorii	pe	care	intenționează	să	le	aplice,	numărul	minim	de	candidați	pe	care	intenționează	să	îi	invite
în	etapa	a	doua	a	procedurii	și,	dacă	este	cazul,	numărul	maxim.
 	 Numărul	 minim	 de	 candidați	 indicat	 în	 anunțul	 de	 participare	 trebuie	 să	 fie	 suficient	 pentru	 a	 asigura	 o
concurență	reală	și,	în	orice	situație,	nu	poate	fi	mai	mic	de	3.
 	Atunci	când	selectează	candidații,	autoritatea	contractantă	are	obligația	de	a	aplica	numai	criteriile	de	selecție
prevăzute	în	anunțul	de	participare.
 	În	urma	finalizării	etapei	prevăzute	la	lit.	a),	autoritatea	contractantă	transmite	simultan	tuturor	candidaților
selectați	o	invitație	de	participare	la	etapa	a	doua.
` 	Autoritatea	contractantă	are	obligația	de	a	 invita	 în	etapa	a	doua	un	număr	de	candidați	 cel	puțin	egal	 cu
numărul	minim	de	candidați	indicat	în	anunțul	de	participare.
 	 În	 cazul	 în	 care	numărul	de	 candidați	 care	 îndeplinesc	 criteriile	de	 calificare	 și	 selecție	 este	mai	mic	decât
numărul	minim	indicat	în	anunțul	de	participare,	autoritatea	contractantă	are	dreptul	de	a	opta	între	a	continua
procedura	de	atribuire	numai	cu	acel	candidat/acei	candidați	care	îndeplinește/îndeplinesc	cerințele	solicitate	și	a
anula	procedura.
 	Autoritatea	contractantă	nu	are	dreptul	de	a	invita	în	etapa	a	doua	un	operator	economic	care	nu	a	depus	o
solicitare	de	participare	în	prima	etapă	sau	nu	a	îndeplinit	criteriile	de	calificare	și	selecție.
 	În	urma	finalizării	etapei	prevăzute	la	lit.	b),	autoritatea	contractantă	transmite	simultan	tuturor	candidaților
rămași	în	competiție	o	invitație	de	depunere	a	ofertelor	finale.
 	Perioada	cuprinsă	între	data	transmiterii	anunțului	de	participare	spre	publicare	în	Jurnalul	Oficial	al	Uniunii
Europene	și	data-limită	de	depunere	a	solicitărilor	de	participare	este	de	cel	puțin	30	de	zile.
 	Autoritatea	 contractantă	 își	 stabilește	 necesitățile	 și	 cerințele	 prin	 anunțul	 de	 participare	 și	 le	 definește	 în
cadrul	anunțului	de	participare	și/sau	al	unui	document	descriptiv.
 	 Autoritatea	 contractantă	 stabilește	 și	 definește	 în	 cadrul	 anunțului	 de	 participare	 și/sau	 al	 documentului
descriptiv	criteriul	de	atribuire	și	factorii	de	evaluare	aleși,	precum	și	un	termen	orientativ	pentru	desfășurarea
procedurii	de	atribuire.
 	Criteriile	de	atribuire	utilizate	în	cazul	procedurii	de	dialog	competitiv	sunt	cel	mai	bun	raport	calitate-preţ	sau
cel	mai	bun	raport	calitate-cost.
 	 Autoritatea	 contractantă	 desfășoară	 etapa	 dialogului	 cu	 fiecare	 candidat	 selectat	 în	 parte,	 în	 scopul
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identificării	și	definirii	celor	mai	bune	mijloace	pentru	satisfacerea	necesităților	sale.
 	 În	cadrul	dialogului	 autoritatea	contractantă	 și	 candidații	 selectați	pot	discuta	 toate	aspectele	 referitoare	 la
achiziție.
 	Pe	durata	dialogului,	autoritatea	contractantă	are	obligația	de	a	asigura	respectarea	principiului	tratamentului
egal	 față	 de	 toți	 candidații	 și	 de	 a	 nu	 furniza	 informații	 într-o	 manieră	 discriminatorie,	 care	 ar	 putea	 crea
unuia/unora	dintre	candidați	un	avantaj	în	raport	cu	ceilalți.
 	Autoritatea	contractantă	are	obligația	de	a	nu	dezvălui	celorlalți	candidați	soluțiile	propuse	sau	alte	informații
confidențiale	comunicate	de	un	candidat	care	participă	la	dialog,	fără	acordul	scris	al	acestuia.
 	Acordul	nu	poate	fi	exprimat	cu	caracter	general,	ci	este	exprimat	cu	privire	la	fiecare	intenție	de	comunicare
a	anumitor	informații	specifice.
 	Autoritatea	contractantă	are	dreptul	de	a	desfășura	dialogul	în	runde	succesive,	cu	scopul	de	a	reduce	numărul
de	soluții	care	urmează	să	fie	discutate	în	etapa	dialogului.
 	Reducerea	 numărului	 de	 soluții	 se	 realizează	 numai	 pe	 baza	 factorilor	 de	 evaluare	 stabiliți	 prin	 anunțul	 de
participare	și/sau	documentul	descriptiv.
 	 Aplicarea	 opțiunii	 trebuie	 indicată	 de	 autoritatea	 contractantă	 în	 cadrul	 anunțului	 de	 participare	 și/sau	 al
documentului	descriptiv.
 	 Autoritatea	 contractantă	 continuă	 dialogul	 până	 când	 este	 în	 măsură	 să	 identifice	 soluția/soluțiile	 apte	 să
satisfacă	necesitățile	sale.
 	 După	 ce	 a	 declarat	 încheiată	 etapa	 dialogului	 și	 a	 informat	 în	 acest	 sens	 candidații	 rămași	 în	 competiție,
autoritatea	contractantă	îi	invită	pe	fiecare	dintre	aceștia	să	depună	ofertele	finale	pe	baza	soluției	sau	soluțiilor
prezentate	și	specificate	în	cursul	dialogului.
` 	Ofertele	finale	cuprind	toate	elementele	solicitate	și	necesare	pentru	realizarea	proiectului.
 	Autoritatea	contractantă	are	dreptul	de	a	solicita	clarificări,	precizări	și	îmbunătățiri	ale	ofertelor	finale.
 	Clarificările,	precizările	și	îmbunătățirile	prevăzute	de	lege,	precum	și	orice	informații	suplimentare	transmise
de	 ofertant	 nu	 pot	 să	 conducă	 la	 modificarea	 elementelor	 esențiale	 ale	 procedurii	 de	 atribuire,	 inclusiv	 ale
necesităților	 și	 cerințelor	 stabilite	 în	 anunțul	 de	 participare	 și/sau	 documentul	 descriptiv,	 în	 cazul	 în	 care
modificarea	acestor	elemente,	necesități	și	cerințe	este	susceptibilă	a	denatura	concurența	sau	a	avea	un	efect
discriminatoriu.
 	Autoritatea	contractantă	evaluează	ofertele	primite	pe	baza	criteriului	de	atribuire	și	a	factorilor	de	evaluare
stabiliți	prin	anunțul	de	participare	și/sau	în	documentul	descriptiv.
 	 La	 solicitarea	 autorității	 contractante	 se	 pot	 desfășura	 negocieri	 cu	 ofertantul	 a	 cărui	 ofertă	 finală	 a	 fost
desemnată	 ca	 prezentând	 cel	 mai	 bun	 raport	 calitate-preț	 în	 urma	 aplicării	 factorilor	 de	 evaluare	 stabiliți	 de
autoritatea	contractantă,	având	ca	obiect	confirmarea	angajamentelor	financiare	sau	a	altor	termeni	sau	condiții
incluse	 în	 ofertă	 în	 vederea	 stabilirii	 clauzelor	 contractului,	 cu	 condiția	 ca	 aceste	 negocieri	 să	 nu	 conducă	 la
modificări	substanțiale	ale	aspectelor	esențiale	ale	ofertei	sau	ale	achiziției	publice,	 inclusiv	ale	necesităților	și
cerințelor	stabilite	prin	anunțul	de	participare	sau	documentul	descriptiv,	și	să	nu	riște	să	denatureze	concurența
sau	să	conducă	la	discriminare.
 	Autoritatea	contractantă	poate	prevedea	prime	sau	plăți	pentru	participanții	la	dialog	în	condițiile	stabilite	prin
documentele	achiziției. 	
 	
 	 Înainte	 de	 inițierea	 procedurii	 de	 dialog	 competitiv	 prin	 publicarea	 anunțului	 de	 participare,	 autoritatea
contractantă	are	obligația	de	a	verifica	 întrunirea	condițiilor	prevăzute	de	 lege	și	să	 justifice	 încadrarea	în	una
dintre	situațiile	respective.
 	Operatorul	economic	are	obligația	de	a	transmite	solicitarea	de	participare,	inclusiv	DUAE,	la	adresa	și	până	la
data	și	ora-limită	de	depunere	a	acestora,	prevăzute	în	anunțul	de	participare.
Invitația	de	participare	trebuie	să	cuprindă	cel	puțin:
 	a)	referințe	privind	anunțul	de	participare	publicat;
 	b)	dcemararea	dialogului;
 	c)	adresa	la	care	se	derulează	dialogul;
 	d)	limba	sau	limbile	în	care	se	va	derula	dialogul.
 	Etapa	a	doua	a	procedurii	de	dialog	competitiv	constă	în	organizarea	de	întâlniri	cu	fiecare	candidat	selectat,
pe	 parcursul	 cărora	 se	 derulează	 un	 dialog	 cu	 scopul	 identificării	 soluțiilor/opțiunilor	 referitoare	 la	 aspectele
tehnice,	 financiare,	 problemele	 legate	 de	 cadrul	 juridic	 și	 orice	 alte	 elemente	 ale	 contractului	 de	 achiziție
publică/acordului-cadru	care	urmează	să	fie	atribuit.
 	La	sfârșitul	fiecărei	întâlniri,	comisia	de	evaluare	are	obligația	consemnării	problemelor	discutate	și	aspectelor
convenite	într-un	proces-verbal	de	ședință.
 	 Identificarea	 soluțiilor/opțiunilor	 se	 structurează	 în	 funcție	 de	 necesitățile,	 obiectivele	 și	 constrângerile
autorității	contractante,	astfel	cum	au	fost	acestea	evidențiate	în	documentația	descriptivă.
 	După	finalizarea	unei	runde	succesive	de	reducere	a	numărului	de	soluții,	comisia	de	evaluare	are	obligația	de
a	elabora	unui	raport	intermediar,	care	se	aprobă	de	către	conducătorul	autorității	contractante.
 	Raportul	se	introduce	în	SEAP	în	secțiunile	specifice	disponibile	în	sistemul	informatic,	semnat	cu	semnătură
electronică	extinsă,	bazată	pe	un	certificat	calificat,	eliberat	de	un	furnizor	de	servicii	de	certificare	acreditat.
 	 După	 aprobarea	 raportului	 intermediar	 autoritatea	 contractantă	 are	 obligația	 informării	 participanților	 la
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dialog,	cu	respectarea	prevederilor	legale.
 	Următoarea	rundă	de	dialog	se	derulează	numai	cu	participanții	rămași	în	competiție	după	finalizarea	rundei
succesive	organizate	anterior.
 	Participanții	rămași	în	competiție	în	urma	finalizării	rundei	succesive	organizate	anterior	nu	au	dreptul	ca,	în
cadrul	 rundelor	 următoare	 sau	 atunci	 când	 depun	 oferta	 finală,	 să	 modifice	 angajamentele	 asumate	 prin
propunerile	tehnice	și/sau	financiare	parțiale	pe	care	le-au	prezentat	decât	în	sensul	îmbunătățirii	acestora.
 	 Etapa	 dialogului	 cu	 candidații	 selectați	 se	 poate	 desfășura	 și	 prin	 intermediul	 SEAP,	 printr-o	 modalitate
securizată,	accesibilă	doar	candidaților	selectați,	sau	prin	intermediul	unei	camere	de	date	puse	la	dispoziție	de
autoritatea	contractantă	sau	de	furnizorul	de	servicii	de	achiziție	implicat	în	procedura	de	atribuire.
 	 În	 cazul	 în	 care	 etapa	 a	 doua	 a	 procedurii	 de	 dialog	 competitiv	 nu	 se	 poate	 finaliza	 prin	 identificarea	 unei
soluții	viabile,	autoritatea	contractantă	are	dreptul	de	a	anula	procedura	de	atribuire.
Invitația	de	participare	la	a	treia	etapă	a	procedurii	de	dialog	competitiv	trebuie	să	cuprindă	cel	puțin:
 	a)	referințe	privind	anunțul	de	participare	publicat;
 	b)	data	și	ora	stabilite	pentru	depunerea	ofertelor	finale;
 	c)	adresa	la	care	se	depun	ofertele	finale;
 	d)	limba	sau	limbile	în	care	se	vor	elabora	ofertele.
 	În	cadrul	etapei	a	treia	a	procedurii	de	dialog	competitiv,	ofertantul	are	obligația	de	a	transmite	oferta	finală	în
format	electronic	numai	până	la	data	și	ora-limită	de	depunere	a	ofertelor	prevăzute	în	invitația	de	participare.	

Autoritatea	 contractantă	 poate	 aplica	 procedura	 de	 negociere	 fără	 publicarea	 prealabilă	 a	 unui	 anunț	 de
participare	 în	 cazul	 care	 lucrările,	 produsele	 sau	 serviciile	 pot	 fi	 furnizate	numai	de	 către	un	anumit	 operator
economic	numai	 dacă,	 în	 legătură	 cu	motivele	 prevăzute	 la	 paragraful	 anterior	 lit.	 b)	 și	 c),	 nu	 există	 o	 soluție
alternativă	 sau	 înlocuitoare	 rezonabilă,	 cum	 ar	 fi	 utilizarea	 unor	 canale	 de	 distribuție	 alternative	 pe	 teritoriul
României	ori	 în	afara	acestuia	sau	achiziția	unor	 lucrări,	produse	sau	servicii	comparabile	din	punct	de	vedere
funcțional,	 iar	 absența	 concurenței	 sau	 protecția	 drepturilor	 exclusive	 nu	 sunt	 rezultatul	 unei	 restrângeri
artificiale	de	către	autoritatea	contractantă	a	parametrilor	achiziției	 în	vederea	viitoarei	proceduri	de	atribuire.
Motivele	 tehnice	 pot	 fi	 generate,	 de	 asemenea,	 de	 cerințe	 specifice	 privind	 interoperabilitatea	 care	 trebuie
îndeplinite	pentru	a	asigura	funcționarea	lucrărilor,	produselor	sau	serviciilor	care	urmează	a	fi	achiziționate.
 	Autoritatea	contractantă	nu	are	dreptul	de	a	stabili	în	documentele	achiziţiei	durata	contractului	pe	o	perioadă
mai	mare	decât	cea	necesară	pentru	a	face	faţă	situaţiei	neprevăzute	care	a	determinat	aplicarea	procedurii	de
negociere	fără	publicarea	prealabilă	a	unui	anunţ	de	participare.
 	Autoritatea	contractantă	nu	are	dreptul	de	a	stabili	în	documentele	achiziţiei	durata	contractului	pe	o	perioadă
mai	mare	decât	cea	necesară	pentru	a	face	faţă	situaţiei	neprevăzute	care	a	determinat	aplicarea	procedurii	de
negociere	fără	publicarea	prealabilă	a	unui	anunţ	de	participare.

Autoritatea	contractantă	are	dreptul	de	a	aplica	procedura	de	negociere	fără	publicarea	prealabilă	a	unui	anunț
de	participare	pentru	atribuirea	contractelor	de	achiziții	publice	de	produse	într-unul	din	următoarele	cazuri:
 	 a)	 atunci	 când	 produsele	 care	 fac	 obiectul	 achiziției	 sunt	 fabricate	 exclusiv	 în	 scop	 de	 cercetare	 științifică,
experimental,	de	studiu	sau	de	dezvoltare,	iar	contractul	de	achiziție	publică	nu	prevede	producția	în	serie	a	unor
cantități	 ale	 produsului	 în	 vederea	 stabilirii	 viabilității	 comerciale	 a	 acestuia	 sau	 recuperarea	 costurilor	 de
cercetare	și	dezvoltare;
 	b)	atunci	când	este	necesară	achiziționarea	de	la	contractantul	inițial	a	unor	cantități	suplimentare	de	produse
destinate	 înlocuirii	 parțiale	 sau	 extinderii	 produselor	 sau	 instalațiilor	 existente	 și	 numai	 dacă	 schimbarea
contractantului	 inițial	 ar	 pune	 autoritatea	 contractantă	 în	 situația	 de	 a	 achiziționa	 produse	 cu	 caracteristici
tehnice	 diferite	 de	 cele	 deja	 existente	 care	 ar	 conduce	 la	 incompatibilitate	 sau	 la	 dificultăți	 tehnice
disproporționate	de	utilizare	și	întreținere;
 	c)	pentru	produsele	cotate	și	achiziționate	pe	o	piață	de	mărfuri.
 	d)	pentru	cumpărarea	de	produse	sau	servicii	în	condiții	speciale	avantajoase	de	la	un	operator	economic	care
încetează	definitiv	activitățile	comerciale	sau	care	se	află	 într-o	procedură	de	 faliment,	de	concordat	preventiv
sau	într-o	procedură	similară.
 	 Durata	 contractelor/actelor	 adiționale	 încheiate	 potrivit	 prevederilor	 de	 la	 lit.	 b)	 din	 paragraful	 anterior,
precum	și	durata	contractelor	inițiale	nu	pot	depăși,	de	regulă,	trei	ani.
 	 Autoritatea	 contractantă	 are	 dreptul	 de	 a	 aplica	 procedura	 de	 negociere	 fără	 publicarea	 prealabilă	 a	 unui
anunț	de	participare	pentru	atribuirea	contractelor	de	achiziții	publice	de	servicii	atunci	când,	ca	urmare	a	unui
concurs	de	soluții,	contractul	de	achiziții	publice	de	servicii	urmează	să	fie	atribuit,	conform	regulilor	stabilite	în
cadrul	 concursului	 de	 soluții	 respectiv,	 concurentului	 câștigător	 sau	 unuia	 dintre	 concurenții	 câștigători	 ai
concursului	 respectiv;	 în	 acest	 din	 urmă	 caz,	 autoritatea	 contractantă	 are	 obligația	 de	 a	 transmite	 invitație	 la
negocieri	tuturor	concurenților	câștigători.
 	
Autoritatea	contractantă	are	dreptul	de	a	aplica	procedura	de	negociere	fără	publicarea	prealabilă	a	unui	anunț
de	 participare	 atunci	 când,	 ulterior	 atribuirii	 unui	 contract	 de	 achiziție	 publică	 de	 lucrări	 sau	 de	 servicii,
autoritatea	 contractantă	 intenționează	 să	 achiziționeze	 lucrări	 sau	 servicii	 noi	 și	 numai	 dacă	 se	 îndeplinesc	 în
mod	cumulativ	următoarele	condiții:
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 	a)	atribuirea	se	face	contractantului	inițial,	iar	noile	lucrări,	respectiv	noile	servicii	constau	în	repetarea	unor
lucrări	 sau	 servicii	 similare	 prevăzute	 în	 contractul	 atribuit	 inițial	 și	 sunt	 conforme	 cu	 cerințele	 prevăzute	 în
documentele	achiziției	elaborate	cu	ocazia	atribuirii	contractului	inițial;
 	b)	valoarea	estimată	a	achiziţiei	iniţiale	de	lucrări	sau	servicii	s-a	determinat	prin	luarea	în	considerare	inclusiv
a	lucrărilor	sau	serviciilor	noi	care	pot	fi	achiziţionate	ulterior;
 	c)	 în	anunțul	de	participare	 la	procedura	aplicată	pentru	atribuirea	contractului	 inițial	s-a	precizat	 faptul	că
autoritatea	 contractantă	 are	 dreptul	 de	 a	 opta	 pentru	 achiziționarea	 ulterioară	 de	 noi	 lucrări,	 respectiv	 noi
servicii,	de	la	operatorul	economic	a	cărui	ofertă	va	fi	declarată	câștigătoare	în	cadrul	procedurii	respective;
 	d)	procedura	de	negociere	fără	publicarea	prealabilă	a	unui	anunț	de	participare	este	aplicată	într-un	interval
care	nu	poate	depăși	3	ani	de	la	încheierea	contractului	inițial.

Autoritatea	contractantă	are	dreptul	de	a	aplica	procedura	de	negociere	fără	publicarea	prealabilă	a	unui	anunţ
de	participare	pentru	atribuirea	contractelor	de	achiziţii	publice/acordurilor-cadru	de	lucrări,	de	produse	sau	de
servicii	într-unul	din	următoarele	cazuri:
 	a)	dacă	în	cadrul	unei	proceduri	de	licitaţie	deschisă,	licitaţie	restrânsă	ori	procedură	simplificată	organizate
pentru	 achiziţia	 produselor,	 serviciilor	 sau	 lucrărilor	 respective	 nu	 a	 fost	 depusă	 nicio	 ofertă/solicitare	 de
participare	sau	au	fost	depuse	numai	oferte/solicitări	de	participare	neadecvate,	cu	condiţia	să	nu	se	modifice	în
mod	substanţial	condiţiile	 iniţiale	ale	achiziţiei	 şi,	 la	 solicitarea	Comisiei	Europene,	 să	 fie	 transmis	acesteia	un
raport;
 	b)	dacă	lucrările,	produsele	sau	serviciile	pot	fi	furnizate	numai	de	către	un	anumit	operator	economic;
 	c)	ca	o	măsură	strict	necesară,	atunci	când	perioadele	de	aplicare	a	procedurilor	de	licitaţie	deschisă,	licitaţie
restrânsă,	negociere	competitivă	sau	procedură	simplificată	nu	pot	fi	respectate	din	motive	de	extremă	urgenţă,
determinate	 de	 evenimente	 imprevizibile	 şi	 care	 nu	 se	 datorează	 sub	 nicio	 formă	 unei	 acţiuni	 sau	 inacţiuni	 a
autorităţii	contractante.
 	
 	 În	 situaţii	 în	 care	 se	 impune	 intervenţia	 imediată,	procedura	de	negociere	 fără	publicarea	prealabilă	a	unui
anunţ	de	participare	poate	fi	aplicată	chiar	dacă	se	desfăşoară	în	paralel	cu	altă	procedură	de	atribuire	prevăzută
de	Lege.
 	Înainte	de	inițierea	procedurii	de	negociere	competitivă	prin	publicarea	anunțului	de	participare,	autoritatea
contractantă	 are	 obligația	 să	 verifice	 întrunirea	 condițiilor	 și	 să	 justifice	 încadrarea	 în	 una	 dintre	 situațiile
respective.
 	Operatorul	economic	are	obligația	de	a	transmite	solicitarea	de	participare,	inclusiv	DUAE,	la	adresa	și	până	la
data	și	ora-limită	de	depunere	a	acestora,	prevăzute	în	anunțul	de	participare.
Invitația	de	participare	la	etapa	a	doua	trebuie	să	cuprindă	cel	puțin	următoarele	informații:
 	a)	referințe	privind	anunțul	de	participare	publicat;
 	b)	data	și	ora-limită	stabilite	pentru	depunerea	ofertelor	și	demararea	negocierilor;
 	c)	adresa	la	care	se	transmit	ofertele;
 	d)	adresa	la	care	se	derulează	negocierile;
 	e)	limba	sau	limbile	în	care	se	vor	derula	negocierile.
 	În	vederea	respectării	prevederilor	legale,	candidații	selectați	nu	au	dreptul	de	a	se	asocia	în	scopul	depunerii
de	ofertă	inițială	comună,	iar	autoritatea	contractantă	nu	are	dreptul	de	a	accepta	o	astfel	de	ofertă.
 	În	cadrul	etapei	a	doua	a	procedurii	de	negociere	competitivă,	ofertantul	are	obligația	de	a	transmite	oferta
inițială	 în	 format	 electronic	 numai	 până	 la	 data	 și	 ora-limită	 de	 depunere	 a	 ofertelor	 prevăzute	 în	 invitația	 de
participare.	
 	Autoritatea	contractantă	are	obligația	de	a	organiza	în	cadrul	procedurii	de	negociere	competitivă	întâlniri	cu
fiecare	ofertant,	în	cadrul	cărora	se	desfășoară	negocieri	cu	privire	la	ofertele	inițiale	depuse	de	aceștia	în	etapa
a	doua	a	procedurii.
 	Negocierile	se	pot	desfășura	prin	intermediul	SEAP,	printr-o	modalitate	securizată,	accesibilă	doar	ofertanților
rămași	în	competiție,	sau	prin	intermediul	unei	camere	de	date	puse	la	dispoziție	de	autoritatea	contractantă	sau
de	furnizorul	de	servicii	de	achiziție	implicat	în	procedura	de	atribuire.
 	Scopul	negocierilor	este	de	a	 îmbunătăți	ofertele	 inițial	depuse	de	participanții	 la	negocieri	și	de	adaptare	a
acestora	la	condițiile	concrete	în	care	se	va	derula	contractul	de	achiziție	publică/acordul-cadru	care	urmează	a	fi
atribuit.	Negocierile	pot	viza	orice	elemente	de	natură	financiară,	tehnică	sau	contractuală,	cu	condiția	să	nu	se
afecteze	 prevederile	 legale,	 în	 sensul	 reducerii	 la	 un	 nivel	 inferior	 a	 cerințelor	 minime	 stabilite	 explicit	 de
autoritatea	 contractantă	 sau	 schimbării	 modului	 în	 care	 s-au	 definit,	 în	 cadrul	 documentației	 de	 atribuire,
criteriul	de	atribuire	și/sau	factorii	de	evaluare.
 	La	sfârșitul	fiecărei	întâlniri	de	negocieri,	comisia	de	evaluare	are	obligația	consemnării	aspectelor	discutate	și
convenite	într-un	proces-verbal	de	ședință,	care	se	semnează	de	către	toți	participanții	la	negocieri.
 	În	măsura	în	care	a	prevăzut	această	posibilitate	în	anunțul	de	participare,	autoritatea	contractantă	are	dreptul
de	 a	 derula	 negocierile	 în	 runde	 succesive,	 cu	 scopul	 de	 a	 reduce	 numărul	 de	 oferte	 care	 urmează	 să	 fie
negociate.
 	Negocierile	 în	cadrul	etapei	a	doua	a	procedurii	de	atribuire	se	derulează	până	 în	momentul	 în	care	 fiecare
participant	 la	 negocieri	 declară	 că	 oferta	 pe	 care	 a	 prezentat-o	 nu	 mai	 poate	 fi	 îmbunătățită,	 fapt	 care	 se
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consemnează	explicit	în	procesul-verbal	de	ședință.
 	În	cazul	în	care,	pe	parcursul	negocierilor,	comisia	constată	că	nu	se	înregistrează	îmbunătățiri	substanțiale	ale
ofertei	 preliminare	 față	 de	 întâlnirile	 anterioare,	 aceasta	 are	 dreptul	 de	 a	 stabili	 o	 întâlnire	 finală,	 cu	 fiecare
participant	în	parte.	În	cadrul	acestei	întâlniri	fiecare	participant	are	obligația	de	a	prezenta	elementele	finale	ale
propunerii	sale	tehnice	și	financiare,	pentru	care	urmează	să	se	aplice	criteriul	de	atribuire.
 	După	ce	a	finalizat	etapa	a	doua,	comisia	de	evaluare	are	obligația	de	a	elabora	un	raport,	care	se	aprobă	de
către	conducătorul	autorității	contractante.
 	Raportul	se	introduce	în	SEAP	în	secțiunile	specifice	disponibile	în	sistemul	informatic,	semnat	cu	semnătură
electronică	extinsă,	bazată	pe	un	certificat	calificat,	eliberat	de	un	furnizor	de	servicii	de	certificare	acreditat.
 	 După	 aprobarea	 raportului	 autoritatea	 contractantă	 are	 obligația	 de	 a	 comunica	 ofertanților	 rezultatul
procedurii.

Licitația	deschisă
 	Autoritatea	contractantă	aplică	procedura	de	licitație	deschisă	prin	mijloace	electronice,	completând	în	SEAP
anunțul	de	participare,	situație	în	care	numai	operatorii	economici	înregistrați	în	SEAP	pot	depune	ofertă.
 	 Prin	 excepție,	 autoritatea	 contractantă	 poate,	 după	 publicarea	 anunțului	 de	 participare,	 să	 nu	 utilizeze
mijloacele	electronice	pentru	derularea	procedurii	de	atribuire	atunci	când	acest	lucru	nu	este	posibil	din	motive
tehnice	imputabile	operatorului	SEAP,	situație	în	care	evaluarea	conformității	ofertelor	cu	specificațiile	tehnice	și
celelalte	 cerințe	 prevăzute	 în	 documentele	 achiziției	 și	 aplicarea	 criteriului	 de	 atribuire	 se	 realizează	 anterior
verificării	îndeplinirii	criteriilor	de	calificare	și	selecție.
 	 În	 cazul	 în	 care	autoritatea	contractantă	 solicită	 îndeplinirea	de	către	ofertanți	 a	unor	 criterii	 de	 calificare,
aceasta	are	obligația	de	a	introduce	în	SEAP	informații	referitoare	la	forma	și	condițiile	în	care	se	demonstrează
îndeplinirea	de	către	operatorii	economici	a	acestor	criterii.
 	Autoritatea	contractantă	nu	are	dreptul	să	solicite	modificarea,	iar	operatorul	SEAP	nu	are	dreptul	să	modifice
informațiile	de	natură	să	afecteze	funcționarea	sistemului	informatic	și/sau	desfășurarea	procedurii.
 	Operatorul	economic	are	obligaţia	de	a	transmite	oferta	numai	în	format	electronic,	precum	şi	de	a	completa
DUAE	 prin	 intermediul	 SEAP	 până	 la	 data	 şi	 ora-limită	 de	 depunere	 a	 ofertelor	 prevăzute	 în	 anunţul	 de
participare.
 	Valoarea	totală	a	propunerii	financiare	se	criptează	în	SEAP.
 	Toate	documentele	de	fundamentare	a	valorii	se	depun	prin	mijloace	electronice,	fiind	încărcate	într-o	secțiune
dedicată	a	portalului	SEAP,	iar	conținutul	acestora	este	vizibil	comisiei	de	evaluare	după	decriptarea	propunerii
financiare.
 	Oferta	va	fi	semnată	cu	semnătură	electronică	extinsă,	bazată	pe	un	certificat	calificat,	eliberat	de	un	furnizor
de	 servicii	 de	 certificare	 acreditat	 în	 condiţiile	 legii	 şi	 încărcată	 în	 SEAP	 în	 secţiunile	 specifice	 disponibile	 în
sistemul	informatic	şi	numai	de	către	operatorii	economici	înregistraţi.
 	 În	cazul	prevăzut	de	 lege,	operatorii	 economici	 vor	depune	oferta	 și	documentele	 însoțitoare	ale	acesteia	 la
adresa	prevăzută	în	anunțul	de	participare	până	la	data	și	ora-limită	de	depunere	a	ofertelor.
 	În	cazul	 în	care,	 în	scopul	verificării	conformității	propunerii	 tehnice	cu	cerințele	caietului	de	sarcini	 sau	 în
scopul	 verificării	 propunerii	 financiare,	 autoritatea	 contractantă	 solicită	 prezentarea	 anumitor
clarificări/completări,	 atât	 solicitarea,	 cât	 și	 răspunsul	 ofertantului	 se	 transmit	 în	 SEAP	 în	 format	 electronic,
semnate	cu	semnătură	electronică	extinsă,	bazată	pe	un	certificat	calificat,	eliberat	de	un	furnizor	de	servicii	de
certificare	acreditat.
 	 În	 cazul	 prevăzut	 de	 lege,	 autoritatea	 contractantă	 transmite	 solicitarea	 de	 clarificări/completări	 la
adresa/numărul	de	fax/adresa	de	e-mail	menționate	de	ofertant.
 	Ofertantul	va	transmite	răspunsul	său	la	adresa	și	prin	modalitatea	prevăzute	în	anunțul	de	participare.
 	 În	cazul	 în	care,	din	motive	 tehnice,	nu	este	posibilă	 transmiterea	anumitor	documente	 în	 format	electronic
prin	 intermediul	 SEAP,	 documentele	 respective	 se	 transmit	 autorității	 contractante	 în	 forma	 și	 utilizându-se
modalitatea	de	comunicare	solicitate	de	aceasta,	 cu	 respectarea	prevederilor	privind	 regulile	de	comunicare	și
transmitere	a	datelor.
 	 Autoritatea	 contractantă	 are	 obligația	 de	 a	 deschide	 ofertele	 la	 data,	 ora	 și	 adresa	 indicate	 în	 anunțul	 de
participare,	organizându-se	în	acest	sens	o	ședință	de	deschidere	a	ofertelor.
 	Orice	ofertant	are	dreptul	de	a	participa	la	ședința	de	deschidere	a	ofertelor.
 	 În	 cadrul	 ședinței	 de	 deschidere	 a	 ofertelor	 nu	 este	 permisă	 respingerea	 vreunei	 oferte,	 cu	 excepția	 celor
pentru	care	nu	a	fost	prezentată	dovada	constituirii	garanției	de	participare.
 	 Ședința	 de	 deschidere	 se	 finalizează	 printr-un	 proces-verbal	 semnat	 de	membrii	 comisiei	 de	 evaluare	 și	 de
reprezentanții	legali/împuterniciți	ai	operatorilor	economici	prezenți	la	ședință,	în	care	se	consemnează	modul	de
desfășurare	a	ședinței	respective,	aspectele	formale	constatate	la	deschiderea	ofertelor,	elementele	principale	ale
fiecărei	oferte,	inclusiv	prețul,	consemnându-se	totodată	lista	documentelor	depuse	de	fiecare	operator	economic
în	parte.
 	 Autoritatea	 contractantă	 are	 obligaţia	 de	 a	 transmite	 un	 exemplar	 al	 procesului-verbal	 tuturor	 operatorilor
economici	 participanţi	 la	 procedura	 de	 atribuire,	 indiferent	 dacă	 aceştia	 au	 fost	 sau	 nu	 prezenţi	 la	 şedinţa
respectivă.
 	Orice	decizie	cu	privire	la	calificarea	ofertanților	sau,	după	caz,	cu	privire	la	evaluarea	ofertelor	se	adoptă	de



Pagina	16	/	21

către	comisia	de	evaluare	în	cadrul	unor	ședințe	ulterioare	ședinței	de	deschidere	a	ofertelor.
 	 Oferta	 depusă	 după	 data	 și	 ora-limită	 de	 depunere	 a	 ofertelor	 sau	 la	 o	 altă	 adresă	 decât	 cea	 precizată	 în
anunțul	de	participare	se	returnează	fără	a	fi	deschisă	operatorului	economic	care	a	depus-o.
 	Comisia	 de	 evaluare	 are	 obligația	 de	 a	 analiza	 și	 de	 a	 verifica	 fiecare	 ofertă	 atât	 din	 punctul	 de	 vedere	 al
elementelor	tehnice	propuse,	cât	și	din	punctul	de	vedere	al	aspectelor	financiare	pe	care	le	implică.
 	În	situația	în	care	în	urma	demersurilor	realizate	de	autoritatea	contractantă	ofertantul	clasat	pe	primul	loc	nu
demonstrează	 în	 mod	 corespunzător	 îndeplinirea	 integrală	 a	 tuturor	 criteriilor	 de	 calificare,	 autoritatea
contractantă	solicită	ofertantului	clasat	pe	locul	următor	să	depună	toate	documentele	justificative	ca	dovadă	a
informațiilor	cuprinse	în	DUAE,	în	scopul	verificării	îndeplinirii	criteriilor	de	calificare.
 	 Autoritatea	 contractantă	 atribuie	 contractul	 de	 achiziție	 publică/acordul-cadru	 ofertantului	 clasat	 pe	 locul
următor,	dacă	acesta	îndeplinește	toate	criteriile	de	calificare	prevăzute	în	anunțul	de	participare/simplificat/de
concurs.
 	 Comisia	 de	 evaluare	 are	 obligația	 elaborării	 raportului	 procedurii	 de	 atribuire,	 care	 se	 aprobă	 de	 către
conducătorul	autorității	contractante.
 	Raportul	procedurii	se	introduce	în	SEAP	în	secțiunile	specifice	disponibile	în	sistemul	informatic,	semnat	cu
semnătură	electronică	extinsă,	bazată	pe	un	certificat	calificat,	eliberat	de	un	furnizor	de	servicii	de	certificare
acreditat.
 	 După	 aprobarea	 raportului	 procedurii	 de	 atribuire,	 autoritatea	 contractantă	 are	 obligaţia	 informării
ofertanţilor	cu	respectarea	prevederilor	din	lege.

Licitația	restrânsă
 	Autoritatea	contractantă	aplică	procedura	de	licitație	restrânsă	prin	mijloace	electronice,	completând	în	SEAP
anunțul	de	participare,	situație	în	care	numai	operatorii	economici	înregistrați	în	SEAP	pot	depune	solicitare	de
participare.
 	 Prin	 excepție,	 autoritatea	 contractantă	 poate,	 după	 publicarea	 anunțului	 de	 participare,	 să	 nu	 utilizeze
mijloacele	electronice	pentru	derularea	procedurii	de	atribuire	atunci	când	acest	lucru	nu	este	posibil	din	motive
tehnice	imputabile	operatorului	SEAP.
 	În	cazul	 în	care	autoritatea	contractantă	solicită	 îndeplinirea	de	către	candidați	a	unor	criterii	de	calificare,
aceasta	are	obligația	de	a	introduce	în	SEAP	informații	referitoare	la	forma	și	condițiile	în	care	se	demonstrează
îndeplinirea	de	către	operatorii	economici	a	acestor	criterii.
 	Autoritatea	contractantă	nu	are	dreptul	să	solicite	modificarea,	iar	operatorul	SEAP	nu	are	dreptul	să	modifice
informațiile	de	natură	să	afecteze	funcționarea	sistemului	informatic	și/sau	desfășurarea	procedurii.
 	În	situația	în	care	se	constată	erori	sau	omisiuni	cu	privire	la	informații,	autoritatea	contractantă	are	obligația
de	a	dispune	anularea	procedurii	de	atribuire.
 	Operatorul	economic	are	obligaţia	de	a	transmite	solicitarea	de	participare	numai	în	format	electronic,	precum
şi	de	a	completa	DUAE	prin	 intermediul	SEAP	până	 la	data	 şi	 ora-limită	de	depunere	a	acestora,	prevăzute	 în
anunţul	de	participare.
 	Operatorii	 economici	 vor	depune	 solicitarea	de	participare,	 inclusiv	DUAE,	 la	 adresa	 și	 până	 la	data	 și	 ora-
limită	de	depunere,	prevăzute	în	anunțul	de	participare.
 	 Solicitarea	 de	 participare	 va	 fi	 semnată	 cu	 semnătură	 electronică	 extinsă,	 bazată	 pe	 un	 certificat	 calificat,
eliberat	de	un	furnizor	de	servicii	de	certificare	acreditat,	şi	încărcată	în	SEAP	în	secţiunile	specifice	disponibile
în	sistemul	informatic	şi	numai	de	către	operatorii	economici	înregistraţi.
 	 În	 prima	 etapă	 a	 licitației	 restrânse,	 comisia	 de	 evaluare	 stabilește	 candidații	 selectați,	 utilizând,	 dacă
consideră	 necesar,	 modalitatea	 de	 verificare,	 aplicând	 în	 acest	 scop	 numai	 criteriile	 de	 selecție	 prevăzute	 în
anunțul	 de	 participare/simplificat/de	 concurs	 și	 respectând	 metodologia	 de	 punctare	 prevăzută	 în	 anunțul	 de
participare/simplificat/de	concurs
 	După	ce	a	finalizat	selecția	candidaților,	comisia	de	evaluare	are	obligația	de	a	elabora	un	raport	intermediar,
care	se	aprobă	de	către	conducătorul	autorității	contractante.
 	Raportul	se	introduce	în	SEAP	în	secțiunile	specifice	disponibile	în	sistemul	informatic,	semnat	cu	semnătură
electronică	extinsă,	bazată	pe	un	certificat	calificat,	eliberat	de	un	furnizor	de	servicii	de	certificare	acreditat.
 	 După	 aprobarea	 raportului	 intermediar,	 autoritatea	 contractantă	 are	 obligația	 de	 a	 comunica	 candidaților
rezultatul	etapei	de	selecție.
Invitația	 de	 participare	 la	 etapa	 a	 doua	 se	 transmite	 prin	 SEAP	 și	 trebuie	 să	 cuprindă	 cel	 puțin	 următoarele
informații:
 	a)	referințe	privind	anunțul	de	participare	publicat;
 	b)	data	și	ora-limită	stabilite	pentru	transmiterea	ofertelor	în	SEAP.
 	 c)	 adresa	 la	 care	 se	 transmit	 ofertele	 în	 situaţia	 imposibilităţii	 utilizării	 mijloacelor	 electronice	 din	 motive
tehnice	imputabile	operatorului	SEAP.
 	Sistemul	informatic	permite	doar	candidaților	selectați	în	etapa	anterioară	să	depună	oferte	în	cadrul	etapei	a
doua	a	procedurii	de	licitație	restrânsă.
 	În	vederea	respectării	prevederilor	legale,	candidații	selectați	nu	au	dreptul	de	a	se	asocia	în	scopul	depunerii
de	ofertă	comună,	iar	autoritatea	contractantă	nu	are	dreptul	de	a	accepta	o	astfel	de	ofertă.
 	 În	 cadrul	 etapei	 a	 doua	 a	 procedurii	 de	 licitație	 restrânsă,	 ofertantul	 are	 obligația	 de	 a	 transmite	 oferta	 în
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format	electronic	numai	până	la	data	și	ora-limită	de	depunere	a	ofertelor	prevăzute	în	invitația	de	participare.

Programul	anual	al	achizițiilor	publice	se	elaborează,	în	forma	inițială,	în	trimestrul	IV	al	anului	anterior,	pe	baza
referatelor	 de	 necesitate	 transmise	 de	 compartimentele	 autorităților	 contractante,	 și	 cuprinde	 totalitatea
contractelor	de	achiziție	publică/acordurilor-cadru	pe	care	autoritatea	contractantă	intenționează	să	le	atribuie	în
decursul	anului	următor.
Atunci	 când	 stabileşte	 forma	 iniţială	 a	 programului	 anual	 al	 achiziţiilor	 publice,	 autoritatea	 contractantă	 are
obligaţia	de	a	ţine	cont	de:	
 	a)	necesităţile	obiective	de	produse,	servicii	şi	lucrări;	
 	b)	gradul	de	prioritate	a	necesităţilor	prevăzute	la	lit.	a);	
 	c)	anticipările	cu	privire	la	sursele	de	finanţare	ce	urmează	a	fi	identificate.	
Programul	anual	al	achiziţiilor	publice	trebuie	să	cuprindă	cel	puţin	informaţii	referitoare	la:	
 	a)	obiectul	contractului	de	achiziţie	publică/acordului-cadru;	
 	b)	codul	vocabularului	comun	al	achiziţiilor	publice	(CPV);	
 	c)	valoarea	estimată	a	contractului/acordului-cadru	ce	urmează	a	fi	atribuit	ca	rezultat	al	derulării	unui	proces
de	achiziţie,	exprimată	în	lei,	fără	TVA;	
 	d)	sursa	de	finanţare;	
 	e)	procedura	stabilită	pentru	derularea	procesului	de	achiziţie;	
 	f)	data	estimată	pentru	iniţierea	procedurii;	
 	g)	data	estimată	pentru	atribuirea	contractului;	
 	h)	modalitatea	de	derulare	a	procedurii	de	atribuire,	respectiv	online	sau	offline.	
 	i)	codul	unic	de	 identificare	a	 fiecărui	obiect	de	contract	pentru	care	 se	derulează	o	procedură	de	atribuire
inclusă	în	programul	anual	al	achiziţiilor	publice. 	
 	 Strategia	 de	 contractare	 este	 un	 document	 al	 fiecărei	 proceduri	 de	 achiziţie	 publică	 cu	 o	 valoare	 estimată
egală	sau	mai	mare	decât	pragurile	valorice	stabilite	de	lege,	iniţiată	de	autoritatea	contractantă.
Prin	intermediul	strategiei	de	contractare	se	documentează	deciziile	din	etapa	de	planificare/pregătire	a	achiziţiei
în	legătură	cu:	
 	 a)	 relaţia	 dintre	 obiectul,	 constrângerile	 asociate	 şi	 complexitatea	 contractului,	 pe	 de	 o	 parte,	 şi	 resursele
disponibile	 la	 nivel	 de	 autoritate	 contractantă	pentru	derularea	 activităţilor	 din	 etapele	procesului	 de	 achiziţie
publică,	pe	de	altă	parte;	
 	b)	procedura	de	atribuire	aleasă,	precum	şi	modalităţile	speciale	de	atribuire	a	contractului	de	achiziţie	publică
asociate,	dacă	este	cazul;	
 	c)	tipul	de	contract	propus	şi	modalitatea	de	implementare	a	acestuia;	
 	d)	mecanismele	de	plată	în	cadrul	contractului,	alocarea	riscurilor	în	cadrul	acestuia,	măsuri	de	gestionare	a
acestora,	stabilirea	penalităţilor	pentru	neîndeplinirea	sau	îndeplinirea	defectuoasă	a	obligaţiilor	contractuale;	
 	 e)	 justificările	 privind	 determinarea	 valorii	 estimate	 a	 contractului/acordului-cadru,	 precum	 şi	 orice	 alte
elemente	 legate	 de	 obţinerea	 de	 beneficii	 pentru	 autoritatea	 contractantă	 şi/sau	 îndeplinirea	 obiectivelor
comunicate	la	nivelul	sectorului	administraţiei	publice	în	care	activează	autoritatea	contractantă;	
 	f)	justificările	privind	alegerea	procedurii	de	atribuire	şi,	după	caz,	decizia	de	a	reduce	termenele	în	condiţiile
legii,	decizia	de	a	nu	utiliza	împărţirea	pe	loturi,	criteriile	de	calificare	privind	capacitatea	şi,	după	caz,	criteriile
de	selecţie,	criteriul	de	atribuire	şi	factorii	de	evaluare	utilizaţi;	
 	 g)	 obiectivul	 din	 strategia	 locală/regională/naţională	 de	 dezvoltare	 la	 a	 cărui	 realizare	 contribuie
contractul/acordul-cadru	respectiv,	dacă	este	cazul;	
 	h)	orice	alte	elemente	relevante	pentru	îndeplinirea	necesităţilor	autorităţii	contractante.
Autoritatea	contractantă	are	obligaţia	de	a	publica	semestrial	în	SICAP	extrase	din	programul	anual	al	achiziţiilor
publice,	precum	şi	orice	modificare	asupra	acestora,	în	termen	de	5	zile	lucrătoare,	extrase	care	se	referă	la:
 	a)	contractele/acordurile-cadru	de	produse	şi/sau	servicii	a	căror	valoare	estimată	este	mai	mare	sau	egală	cu
pragurile	prevăzute	de	lege;	
 	 b)	 contractele/acordurile-cadru	 de	 lucrări	 a	 căror	 valoare	 estimată	 este	 mai	 mare	 sau	 egală	 cu	 pragurile
prevăzute	de	lege.	
 	 Prin	 excepţie,	 în	 cazul	 în	 care	 autoritatea	 contractantă	 implementează	 proiecte	 finanţate	 din	 fonduri
nerambursabile	şi/sau	proiecte	de	cercetare-dezvoltare,	are	obligaţia	de	a	elabora	distinct	pentru	fiecare	proiect
în	 parte	 un	 program	 al	 achiziţiilor	 publice	 aferent	 proiectului	 respectiv,	 după	 semnarea	 contractului	 de
finanţare/cofinanţare	aferent.	
 	Autoritatea	 contractantă	 are	 dreptul	 de	 a	 opera	modificări	 sau	 completări	 ulterioare	 în	 cadrul	 programului
anual	al	achiziţiilor	publice,	cu	condiţia	identificării	surselor	de	finanţare.
 	Prin	ordin	al	preşedintelui	ANAP	se	pune	la	dispoziţia	autorităţilor	contractante	formularul	de	program	anual
al	achiziţiilor	publice.	
 	Autoritatea	contractantă	alege	procedura	de	atribuire	în	funcţie	de	următoarele	aspecte:	valoarea	estimată	a
achiziţiei;	complexitatea	contclicare	a	anumitor	proceduri	de	atribuire.	
 	 Autoritatea	 contractantă	 poate	 derula	 un	 proces	 de	 consultare	 a	 pieţei,	 ca	 parte	 a	 procesului	 de	 achiziţie
publică,	în	cadrul	etapei	de	planificare/pregătire,	care	se	iniţiază	prin	publicarea	în	SICAP	,	precum	şi	prin	orice
alte	 mijloace,	 a	 unui	 anunţ	 privind	 consultarea,	 în	 cazul	 în	 care	 doreşte	 achiziţionarea	 unor
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produse/servicii/lucrări	cu	grad	ridicat	de	complexitate	tehnică,	financiară	sau	contractuală,	ori	din	domenii	cu	un
rapid	progres	tehnologic.	
 	 Autoritatea	 contractantă	 poate	 organiza	 întâlniri	 individuale	 sau	 comune	 ori	 evenimente	 deschise	 pentru
persoanele/organizaţiile	 interesate,	 în	 cadrul	 cărora	 se	 poartă	 discuţii	 cu	 privire	 la	 opiniile,	 sugestiile	 sau
recomandările	pe	care	acestea	leau	transmis	sau	la	subiecte	de	interes	general,	cum	ar	fi,	dar	fără	a	se	limita	la
acestea,	structura	pieţei,	tendinţele	preţurilor	şi	alte	elemente	comerciale	specifice	în	sectorul	de	interes,	aspecte
tehnice,	 inovative,	 de	 integrare	 socială	 sau	 legate	 de	 protecţia	 mediului,	 care	 pot	 fi	 valorificate	 în	 cadrul
procedurii	de	atribuire.	
 	Autoritatea	contractantă	are	obligaţia	de	a	publica	în	SICAP	rezultatul	procesului	de	consultare	a	pieţei,	dar	nu
mai	târziu	de	momentul	iniţierii	procedurii	de	atribuire.

4.3.	Valorificarea	rezultatelor	activității:
 	Rezultatele	activității	vor	fi	valorificate	de	către	toate	comisiile	și	compartimentele	din	Instituție.

Responsabilități
Conducătorul	instituției	
 	-	Aprobă	procedura
 	-	Asigură	implementarea	și	menținerea	procedurii

Șeful	compartimentului	achiziții
 	-	Aplică	și	menține	procedura
 	-	Realizează	activitățile	descrise	la	termenele	stabilite	în	prezenta	procedură

Conducătorii	de	compartimente/persoanele	desemnate
 	-	Aplică	și	mențin	procedura
 	-	Realizează	activitățile	descrise	la	termenele	stabilite	în	prezenta	procedură
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Formular	de	evidenţă	a	modificărilor

Nr.
Crt

Numărul
ediţiei	/
reviziei

Data
ediţiei	/
reviziei

Componenta	revizuită Descrierea	modificării
Avizul

conducătorului
compartimentului

1 Ediția	I 07.05.2018 X X

2 Ediția	a	II-a 18.08.2020

Scopul	procedurii;
Domeniul	de	aplicare;
Documente	de	referintă;
Definiții	și	abrevieri;
Descrierea	activității	sau
procesului;
Responsabilități

Modificări	legislative	conform
Ordonanței	de	urgență	nr.
114/2020	privind	modificarea	și
completarea	unor	acte	normative
cu	impact	în	domeniul	achizițiilor
publice,	Publicată	în	Monitorul
Oficial,	Partea	I	nr.	614	din	13	iulie
2020

3 Revizia	I 09.09.2020

-	Scopul	procedurii

-	Documente	de	referintă

-	Descrierea	activității	sau
procesului

 	Modificări	legislative	conform
Ordinului	nr.	5447/2020	privind
aprobarea	Regulamentului-cadru
de	organizare	și	funcționare	a
unităților	de	învățământ
preuniversitar,	Publicat	în
Monitorul	Oficial,	Partea	I	nr.	827
din	09	septembrie	2020

4 Revizia	a	II-
a 14.09.2021

Scopul	procedurii;
Documente	de	referintă;
Definitii	si	abrevieri;
Descrierea	activității	sau
procesului;
Responsabilități

Modificări	legislative	conform
Ordonanței	nr.	3/2021	pentru
modificarea	și	completarea	unor
acte	normative	în	domeniul
achizițiilor	publice,	Publicată	în
Monitorul	Oficial,	Partea	I	nr.	821
din	27	august	2021

5 Ediția	a	III-
a 11.05.2022

Documente	de	referintă;
Descrierea	activității	sau
procesului

Modificări	legislative	conform
Legii	nr.	86/2022	pentru
completarea	Legii	nr.	98/2016
privind	achiziţiile	publice	şi	pentru
modificarea	şi	completarea	Legii
nr.	99/2016	privind	achiziţiile
sectoriale,	Publicată	în	Monitorul
Oficial	nr.	366	din	13	aprilie	2022

6 Ediția	a	IV-
a 12.09.2022

Documente	de	referintă;
Descrierea	activității	sau
procesului

Modificări	legislative	conform
Legii	nr.208/2022	pentru
modificarea	şi	completarea	Legii
nr.	98/2016	privind	achiziţiile
publice,	Legii	nr.	99/2016	privind
achiziţiile	sectoriale,	Legii	nr.
100/2016	privind	concesiunile	de
lucrări	şi	concesiunile	de	servicii,
precum	şi	a	Legii	nr.	101/2016
privind	remediile	şi	căile	de	atac	în
materie	de	atribuire	a	contractelor
de	achiziţie	publică,	a	contractelor
sectoriale	şi	a	contractelor	de
concesiune	de	lucrări	şi
concesiune	de	servicii,	precum	şi
pentru	organizarea	şi	funcţionarea
Consiliului	Naţional	de	Soluţionare
a	Contestaţiilor,	Publicată	în
Monitorul	Oficial	nr.	697	din	12
iulie	2022
Modificări	legislative	conform
Hotărârii	nr.	336/2023	pentru
modificarea	şi	completarea
Normelor	metodologice	de
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7 Ediția	a	V-a 25.04.2023
Documente	de	referintă;
Descrierea	activității	sau
procesului

aplicare	a	prevederilor	referitoare
la	atribuirea	contractului
sectorial/acordului-cadru	din
Legea	nr.	99/2016	privind
achiziţiile	sectoriale,	aprobate	prin
Hotărârea	Guvernului	nr.
394/2016,	a	Normelor
metodologice	de	aplicare	a
prevederilor	referitoare	la
atribuirea	contractului	de	achiziţie
publică/acordului-cadru	din	Legea
nr.	98/2016	privind	achiziţiile
publice,	aprobate	prin	Hotărârea
Guvernului	nr.	395/2016,	precum
şi	a	Normelor	metodologice	de
aplicare	a	prevederilor	referitoare
la	atribuirea	contractelor	de
concesiune	de	lucrări	şi
concesiune	de	servicii	din	Legea
nr.	100/2016	privind	concesiunile
de	lucrări	şi	concesiunile	de
servicii,	aprobate	prin	Hotărârea
Guvernului	nr.	867/2016,	Publicat
în	Monitorul	Oficial	nr.	328/2023

8 Revizia	I 30.01.2024 Documente	de	referință Modificări	legislative

9 Revizia	a	II-
a 27.05.2024 Documente	de	referință

Modificări	legislative	conform
Ordonanței	de	urgență	nr.	52/2024
pentru	modificarea	şi	abrogarea
unor	prevederi	din	acte	normative
în	domeniul	achiziţiilor	publice	şi
achiziţiilor	sectoriale,	Publicat	în
Monitorul	Oficial	nr.	483/2024

Favorabil

Formular	de	analiză	a	procedurii

Nr.
Crt Compartiment

Nume	şi	prenume
conducător

compartiment
Aviz Data Observaţii Semnătura

Lista	de	difuzare	a	procedurii
Nr.
ex. Compartiment Nume	și	prenume Data

primirii
Data

retragerii
Data	intrării	în

vigoare Semnătura

1 Cîmpanu	Monica 27.05.2024 27.05.2024 27.05.2024
2 Comisie	Monitorizare Bejenaru	Mihaela 27.05.2024 27.05.2024 27.05.2024
3 Administrativ Cimpanu	Ovidiu	Mihail 27.05.2024 27.05.2024 27.05.2024
4 Administrativ Buhaianu	Cica 27.05.2024 27.05.2024 27.05.2024
5 Contabilitate Munteanu	Mariana 27.05.2024 27.05.2024 27.05.2024

Anexe
Nr.
Crt Denumirea	anexei Elaborator Aproba Numar	de

exemplare Arhivare

1 Programul	anual	al	achizițiilor	publice
2 Lista	privind	achizițiile	directe

Precizări
-	 Toate	 documentele	 şi	 dovezile	 pe	 baza	 cărora	 se	 realizează	 activitatea	 procedurată	 se	 află	 în	 dosarele
Comisiei	 de	monitorizare,	 în	 dosarul	 Compartimentului	 responsabili	 de	 Achiziții	 şi	 în	 documentele	 echipei
manageriale.	
-	Analiza	şi	revizuirea	procedurii	se	face	anual,	sau	ori	de	câte	ori	apar	modificări	ale	reglementărilor	legale
cu	caracter	general	şi	intern	pe	baza	cărora	se	desfăşoară	activitatea	care	face	obiectul	acestei	proceduri.
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Cuprins

Lista	responsabililor	cu	elaborarea,	verificarea	și	aprobarea	ediției	sau,	după	caz,	a	reviziei	în	cadrul	ediției 1

Formular	de	evidenţă	a	modificărilor 1

Formularul	de	distribuire/difuzare 2

Scopul	procedurii 2

Domeniul	de	aplicare 2

Documente	de	referință 3

Definiții	și	abrevieri 4

Descrierea	activității	sau	procesului 6

Responsabilități 8

Formular	de	analiză	a	procedurii 9

Anexe


