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Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Editia sau,
dupa caz,
revizia in

cadrul editiei

Nr.
Crt

2.1 EditiaI

2.2 Editia a II-a

2.3 Revizial

2.4 Editia a IlI-a

2.5 Editia a IV-a

2.6 Editia a V-a

2.7 Revizial

Componenta revizuita

X

Scopul procedurii;
Domeniul de aplicare;
Documente de referinta;
Definitii si abrevieri;
Descrierea activitatii sau
procesului;
Responsabilitati; Precizari

Scopul procedurii;
Documente de referinta;
Definitii si abrevieri;
Descrierea activitatii sau
procesului

Scopul procedurii;
Documente de referinta;
Descrierea activitatii sau
procesului

Documente de referinta;
Descrierea activitatii sau
procesului

Documente de referinta;
Descrierea activitatii sau
procesului

Documente de referinta

Data de la
care se
aplica

prevederile

editiei sau
reviziei
editiei

X 07.05.2018

Modalitatea reviziei

Modificari legislative conform Ordonantei de urgenta nr.
114/2020 privind modificarea si completarea unor acte
normative cu impact in domeniul achizitiilor publice, Publicata
in Monitorul Oficial, Partea I nr. 614 din 13 iulie 2020

17.08.2020

Modificari legislative conform Ordonantei nr. 3/2021 pentru
modificarea si completarea unor acte normative in domeniul
achizitiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare

16.09.2021

Modificari legislative conform Hotdréarii nr. 375 din 18 martie
2022privind modificarea si completarea Hotararii Guvernului
nr. 394/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului
sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind
achizitiile sectoriale, a Hotararii Guvernului nr. 395/2016
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, precum si a anexelor nr. 1 si 2 la Hotararea
Guvernului nr. 1/2018 pentru aprobarea conditiilor generale si
specifice pentru anumite categorii de contracte de achizitie
aferente obiectivelor de investitii finantate din fonduri publice,
Publicata In Monitorul Oficial Publicat nr. 277 din 22 martie
2022

Modificari legislative conform Legii nr.208/2022 pentru
modificarea si completarea Legii nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, Legii nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, Legii nr.
100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de
servicii, precum si a Legii nr. 101/2016 privind remediile si
caile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie
publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si
pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor, Publicata in Monitorul Oficial nr.
697 din 12 iulie 2022

Modificari legislative conform Hotararii nr. 336/2023 pentru
modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor referitoare la atribuirea contractului
sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind
achizitiile sectoriale, aprobate prin Hotararea Guvernului nr.
394/2016, a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, aprobate prin Hotararea Guvernului nr.
395/2016, precum si a Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de
concesiune de lucrari si concesiune de servicii din Legea nr.
100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de
servicii, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 867/2016,
Publicat in Monitorul Oficial nr. 328/2023

Modificari legislative

09.05.2022

12.09.2022

25.04.2023

25.03.2024
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Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii

scol{u!. Exemplar Departament Functia Numele si prenumele ]?at.a" Semnatura
difuzarii nr. primirii
3. Aplicare, 1 Director Cimpanu Monica 25.03.2024
Informare
3. Aplicare, p  Comisie Presedinte Comisie Bejenaru Mihaela 25.03.2024
Informare Monitorizare Monitorizare
Aplicare,
3.3 Evidenta, 3 Contabilitate Contabil Munteanu Mariana 25.03.2024
Arhivare

Scopul procedurii

1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul prezentei proceduri este de a descrie activitdtile desfasurate in procesul de operare SICAP prin
dezvoltarea unui mediu performant de desfasurare a achizitiilor publice in linie cu cerintele Uniunii Europene si
cu legislatia In vigoare privind achizitiile publice. Prin intermediul SICAP se urmareste o eficienta sporita a
serviciilor publice prin servicii administrative folosind mijloace electronice moderne, eficiente si accesibile.

Pentru a fi realizata corespunzator, atat din punct de vedere financiar cat si calitativ, prezenta procedura este
in conformitate cu prevederile legislative in vigoare ce fixeaza limitele legale aplicabile domeniului achizitiilor

publice.
Utilizarea si functionarea SEAP / SICAP. se realizeazd in conformitate cu dispozitiile legale in domeniul

achizitiilor publice.
2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.

3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.
4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei
- Nu este cazul

5. Alte scopuri
- Nu este cazul

Domeniul de aplicare

1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Procedura se refera la activitatea Operare SEAP / SICAP
2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
entitatea publica:
Activitatea este relevanta ca importantd, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.
3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care aceasta
activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile

4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
Contabilitate
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Documente de referinta

1. Reglementari internationale:

- Nu este cazul

2 Legislatie primara:

- Hotararea nr. 336/2023 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale,
aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 394/2016, a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,
aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 395/2016, precum si a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016
privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, aprobate prin Hotardrea Guvernului nr. 867/2016,
Publicat in Monitorul Oficial nr. 328/2023

- Legea nr. 208/2022 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, Legii nr.
99/2016 privind achizitiile sectoriale, Legii nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii,
precum si a Legii nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie
publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si
pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, Publicata in Monitorul
Oficial nr. 697 din 12 iulie 2022

- Hotaréarea nr. 375/2022 privind modificarea si completarea Hotararii Guvernului nr. 394/2016 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru
din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, a Hotdrarii Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, precum si a anexelor nr. 1 si 2 la
Hotararea Guvernului nr. 1/2018 pentru aprobarea conditiilor generale si specifice pentru anumite categorii de
contracte de achizitie aferente obiectivelor de investitii finantate din fonduri publice, Publicata in Monitorul
Oficial Publicat nr. 277 din 22 martie 2022

- Hotardrea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare

- Ordonanta nr. 3/2021 pentru modificarea si completarea unor acte normative in domeniul achizitiilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare

- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare

- Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, cu modificarile si completarile
ulterioare

- Ordonanta de urgenta nr. 98/2017 privind functia de control ex ante al procesului de atribuire a
contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor
de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, cu modificarile si completarile ulterioare

3 Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice,
aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a CEAC

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare

- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei

- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Ordine si metodologii emise de ministerul educatiei

- Alte acte normative
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1. Definitii ale termenilor:

Nr.
Crt.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Termenul

Procedura documentata

Procedura operationala (procedura
de lucru)

Aprobare

Verificare

Editie procedura

Revizie procedura

Neconformitate

Procedura de atribuire

Editie procedura

Procedura operationala (procedura
de lucru)

Revizie procedura

Document

Sistemul Informatic Colaborativ
pentru Achizitii Publice- SICAP

Vocabularul comun al achizitiilor
publice - CPV

Gestionarea documentelor

Entitate publica

Departament

Conducatorul departamentului
(compartimentului)

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in unitate.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Forma actuala a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;.

Nesatisfacerea unei conditii specificate (abaterea/absenta, fata de conditiile
specificate, a uneia/mai multor cerinte privind calitatea, protectia mediului si/sau de
sanatate si securitate in munca care fac ca pentru proces/produs/serviciu calitatea
sa fie inacceptabila sau nedeterminata sau neconforma cu cerintele specificate).

Etapele ce trebuie parcurse de autoritatea contractanta si de catre
candidati/ofertanti pentru ca acordul partilor privind angajarea in contractul de
achizitie publica sa fie considerat valabil; procedurile de atribuire sunt: licitatia
deschisd, licitatia restransa, dialogul competitivyv negocierea competitiva,
parteneriatul pentru inovare; negocierea fara publicare prealabild; concursul de
solutii; procedura de atribuire aplicabila in cazul serviciilor sociale si al altor servicii
specifice; procedura simplificata.

Forma actuala a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;.

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Sistemul informatic de utilitate publica, accesibil prin internet la adresa www.e-
licitatie.ro, utilizat in scopul efectuarii de achizitii publice prin mijloace electronice.

Desemneaza nomenclatorul de referinta aplicabil contractelor de achizitie
publica, adoptat prin Regulamentul nr. 2.195/2002/CE al Parlamentului European si
al Consiliului privind vocabularul comun al achizitiilor publice, publicat in Jurnalul
Oficial al Uniunii Europene nr. L. 340 din 16 decembrie 2002, asigurand
corespondenta cu alte nomenclatoare existente.

Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice, pentru a servi
intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viata, de la inceput, prin
procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,
arhivare si pana la distrugerea lor;

Autoritate publicd, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza /administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment
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2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.
Crt.

S B B B B B Bed B B

-
e

12.
13.

Abrevierea

PO.
E

\%

A
Ap.
Ah.
AC
LD
LS
CS

SICAPhttps://your-
scim.herokuapp.com/#/menuSna

RA
EP

Termenul abreviat

Procedura operationala
Elaborare

Verificare

Aprobare

Aplicare

Arhivare

Autoritate contractanta
Licitatie deschisa
Licitatie restransa
Concurs de solutii

Sistemul informatic colaborativ pentru mediu performant de desfasurare al
achizitiilor publice

Responsabil achizitii
Entitate Publica
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Descrierea procedurii

1. Generalitati:

Sunt interzise:

a. transmiterea prin orice mijloc a oricarui document electronic cu continut neadecvat conform legislatiei in
vigoare;

b. transmiterea prin orice mijloc a oricarui document electronic ce contine virusi sau orice alte secvente de cod
sau programe create pentru a intrerupe, defecta sau limita functionalitatea oricarei componente hardware sau
software sau care pot facilita obtinerea de drepturi suplimentare celor acordate in mod legal de catre operatorul
SEAP / SICAP;

c. transmiterea de informatii necorespunzatoare adevarului, cu prilejul inregistrarii sau reinnoirii certificatului
digital care atesta inregistrarea in SEAP / SICAP, in scopul ascunderii unei situatii care, daca ar fi fost cunoscuta,
ar fi dus la refuzul inregistrarii sau reinnoirii inregistrarii;

d. modificarea neautorizata a elementelor de identificare in vederea ascunderii originii oricarui continut
electronic transmis prin intermediul sau catre SEAP / SICAP;

e. transmiterea prin orice mijloc a oricarui document electronic cu continut pentru care utilizatorul SEAP /
SICAP. nu detine, conform legislatiei in vigoare, dreptul de utilizare, precum si dreptul de a-l face public;

f. transmiterea prin orice mijloc a oricarui document electronic cu continut care incalca, conform legislatiei in
vigoare, orice drept de proprietate intelectuala sau industriala;

g. transmiterea prin orice mijloc a oricarui document electronic cu continut nesolicitat;

h. interferarea neautorizata cu sau fara perturbarea functionarii SEAP / SICAP. sau a echipamentelor sau
retelelor conectate la SEAP / SICAP;

i. incalcarea obligatiilor asumate prin Conventia privind pastrarea confidentialitatii si protectia informatiilor,
semnata cu ocazia inregistrarii sau reinnoirii inregistrarii.

j. orice alte actiuni de natura a aduce atingere bunei functionari.

Autoritatea contractanta asigura prin mijloace electronice, prin intermediul SEAP, accesul direct, complet,
nerestrictionat si gratuit al operatorilor economici la documentele achizitiei iIncepand cu data publicarii anuntului
de participare.

Autoritatea contractantda prevede in cuprinsul anuntului de participare adresa de internet la care sunt
disponibile documentele achizitiei.

In cazul in care autoritatea contractantd nu poate asigura prin mijloace electronice accesul direct, complet,
nerestrictionat si gratuit la anumite documente ale achizitiei, iar autoritatea contractanta se afla in una dintre
situatiile prevazute de lege in care este permisa folosirea altor mijloace de comunicare decat cele electronice,
autoritatea contractantda indica in anuntul de participare modalitatea prin care asigura accesul operatorilor
economici la documentele achizitiei.

Autoritatea contractanta are obligatia de a prelungi termenul de depunere a ofertelor sau solicitarilor de
participare cu 5 zile, cu exceptia situatiilor de urgenta demonstrate in mod corespunzator de autoritatea
contractanta.

In situatia in care autoritatea contractantd, din motive legate de protejarea naturii confidentiale a informatiilor,
nu poate asigura prin mijloace electronice acces direct, complet, nerestrictionat si gratuit la anumite documente
ale achizitiei, aceasta are obligatia sa precizeze in anuntul de participare masurile pe care le solicita in scopul
protejarii naturii confidentiale a informatiilor, precum si modalitatea prin care asigura accesul operatorilor
economici la documentele respective.

Autoritatile contractante publica in sectiunea dedicata din SEAP toate modificarile contractelor de achizitie
publicéd/acordurilor-cadru, astfel incat sa rezulte durata si pretul final la finalizarea sau incetarea acestora.

Sistemul national de achizitii publice cuprinde functii de reglementare, asistenta si sprijin operational, control
ex-ante, control ex-post, monitorizare, supervizare, detectarea conflictului de interese, combaterea licitatiilor
trucate si alte functii avand ca obiectiv respectarea principiilor.

Sistemul Electronic de Achizitii Publice (SEAP / SICAP) este sistemul informatic de utilitate publica, accesibil
prin internet la adresa www.e-licitatie.ro, utilizat in scopul efectuarii de achizitii publice prin mijloace electronice.

www.e-licitatie.ro (incluzand subdomeniile sale) este site-ul oficial al Sistemului Electronic de Achizitii Publice
(SEAP / SICAP) operat de catre Agentia pentru Agenda Digitala a Romaniei.

Materialele disponibile prin intermediul SEAP / SICAP. sunt furnizate fara nici un fel de garantii din partea
A.AD.R,, In conditiile in care dispozitiile legale in vigoare nu dispun altfel sau A.A.D.R. nu mentioneaza in mod
expres existenta unor garantii.

Autoritatea/Entitatea contractanta are obligatia de a face publica decizia de anulare a procedurii de atribuire a
contractului de concesiune, insotita de justificarea anularii procedurii de atribuire, prin intermediul SEAP, in
termen de o zi lucratoare de la adoptarea deciziei de anulare.

Autoritatea contractanta poate decide publicarea anuntului de participare/anuntului de participare
simplificat/anuntului de concesionare/anuntului de concurs, cu sau fara remedierea abaterilor constatate de
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ANAP prin avizul conform conditionat emis ca rezultat al controlului ex ante exercitat, avizul conform emis
publicdndu-se automat de catre SEAP.

Autoritatea contractanta poate decide continuarea derularii procedurii de atribuire cu sau fara a remedia
abaterile constatate de ANAP prin avizul conform conditionat, avizul conform final publicidndu-se automat de
catre SEAP odata cu publicarea raportului intermediar/raportului procedurii, respectiv in ziua transmiterii
comunicarilor privind rezultatul selectiei/rezultatul procedurii.

Procedura de licitatie deschisa se desfasoara, de regula, intr-o singura etapa, prin mijloace electronice, situatie
in care numai operatorii economici inregistrati in SEAP pot depune oferta.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referinta,
precum si anexele daca este cazul.

2.2. Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare
a activitatii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces
salariatii entitatii.

2.3. Circuitul documentelor:
Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale

care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform Formularului de
distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:

- Computer

- Imprimanta

- Copiator

- Consumabile (cerneala/toner)
- Hartie xerox

- Dosare

- Conexiune internet

3.2. Resurse umane:

- Conducatorul institutiei

- Personalul responsabil achizitii

- Personal Financiar contabilitate

-Conducatorii de compartimente/persoanele desemnate

3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4. Modul de lucru:

4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele, conform
instructiunilor din prezenta procedura.

4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Orice autoritate contractanta care utilizeaza SEAP / SICAP in vederea participarii la o procedura de atribuire,
are obligatia de a solicita inregistrarea si, respectiv, reinnoirea inregistrarii in SEAP / SICAP.

Responsabilitatea oricarei decizii si masuri luate cu privire la achizitionarea prin utilizarea mijloacelor
electronice revine autoritatii contractante.

Responsabilitatea pentru corecta functionare din punct de vedere tehnic a SEAP / SICAP revine operatorului
acestui sistem.

Inregistrarea, reinnoirea si recuperarea inregistrarii in SEAP / SICAP se efectueaza respectandu-se procedura
electronica implementata de catre operatorul SEAP / SICAP, cu avizul Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice,
denumita in continuare ANAP, potrivit atributiilor.

Procedura electronica pentru inregistrarea, reinnoirea si recuperarea inregistrarii, atat pentru autoritatile
contractante, cat si pentru operatorii economici, se publica pe site-ul www.e-licitatie.ro

Autoritatile contractante care solicita inregistrarea, reinnoirea sau recuperarea inregistrarii in SEAP / SICAP
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raspund pentru corectitudinea datelor si informatiilor transmise in cadrul procedurii de inregistrare si/sau
reinnoire a inregistrarii si au obligatia de a transmite operatorului SEAP / SICAP orice modificare survenita in
legatura cu aceste date si informatii, in termen de cel mult 3 zile lucratoare de la producerea respectivelor
modificari.

Etapa de organizare a procedurii de atribuire a contractului/acordului-cadru incepe prin transmiterea
documentatiei de atribuire in SEAP / SICAP si se finalizeaza odatda cu incheierea contractului de achizitie
publicéd/acordului-cadru.

Autoritatea contractanta poate derula un proces de consultare a pietei, ca parte a procesului de achizitie
publica, in cadrul etapei de planificare/pregatire, care se initiaza prin publicarea in SEAP / SICAP, precum si prin
orice alte mijloace, a unui anunt privind consultarea, in cazul in care doreste achizitionarea unor
produse/servicii/lucrari cu grad ridicat de complexitate tehnica,

Autoritatea contractanta poate derula un proces de consultare a pietei, ca parte a procesului de achizitie
publica, in cadrul etapei de planificare/pregatire, care se initiaza prin publicarea in SEAP, precum si prin orice
alte mijloace, a wunui anunt privind consultarea, In cazul in care doreste achizitionarea unor
produse/servicii/lucrari cu grad ridicat de complexitate tehnica, financiara sau contractuala, ori din domenii cu un
rapid progres tehnologic.

Anuntul trebuie sa contina cel putin urmatoarele elemente:

a) denumirea autoritatii contractante si datele de contact;

b) adresa de internet unde sunt publicate informatiile cu privire la procesul de consultare a pietei;

c) descrierea necesitatilor obiective si constrangerilor de natura tehnica, financiara si/sau contractuala ce
caracterizeaza nevoia autoritatii contractante in raport cu care se organizeaza respectiva consultare;

d) aspectele supuse consultarii;

e) termenul pana la care se transmit propunerile persoanelor interesate in cadrul procesului de consultare;

f) termenul pana la care se desfasoara procesul de consultare;

g) descrierea modalitatii de desfasurare a consultarii, respectiv modul in care se va realiza interactiunea cu
operatorii economici ce raspund la invitatia autoritatii contractante.

Autoritatea contractanta are obligatia de a publica in SEAP / SICAP rezultatul procesului de consultare a
pietei, dar nu mai tarziu de momentul initierii procedurii de atribuire. Instructiunile catre ofertanti/candidati
contin detaliile referitoare la formalitatile ce trebuie indeplinite in legatura cu procedura de atribuire in cauza,
modul in care operatorii economici trebuie sa structureze informatiile ce urmeaza a fi prezentate pentru a
raspunde cerintelor din anuntul de participare/simplificat/de concurs, respectiv detalii procedurale cum ar fi
precizari privind garantiile solicitate, modul in care trebuie intocmite si structurate propunerea tehnica si cea
financiara, criteriul de atribuire ce urmeaza a fi aplicat, precum si termenele procedurale ce trebuie respectate si
caile de atac ce pot fi utilizate. Toate aceste informatii constituie baza pentru generarea automata de catre SEAP
/ SICAP a anuntului de participare/simplificat/de concurs.

Autoritatea contractanta poate initia aplicarea procedurii de atribuire numai dupa ce au fost elaborate si
aprobate documentatia de atribuire si documentele suport.

Autoritatea contractanta are obligatia de a transmite spre publicare in SEAP / SICAP, in zilele lucratoare,
documentatia de atribuire impreuna cu documentele-suport.

Documentele-suport contin:

a) declaratia privind persoanele ce detin functii de decizie in cadrul autoritatii contractante, respectiv cele cu
putere de reprezentare din partea furnizorilor de servicii auxiliare achizitiei, precum si datele de identificare ale
acestora;

b) strategia de contractare.

in justificarea alegerii intre procedura de licitatie deschisa si procedura de licitatie restransa, autoritatea
contractanta va avea in vedere obiectul, natura si complexitatea contractului de achizitie publica/acordului-cadru.
In cazul aplicarii procedurii simplificate, justificarea alegerii procedurii contine numai explicatii cu privire la
determinarea valorii estimate a contractului/acordului-cadru.

Informatiile cuprinse in anuntul de participare/simplificat/de concurs se introduc in SEAP / SICAP numai prin
completarea formularului specific disponibil in sistemul informatic si numai de catre autoritatile contractante
inregistrate.

Documentele vor fi semnate cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un
furnizor de servicii de certificare acreditat si incarcate in SEAP / SICAP in sectiunile specifice disponibile in
sistemul informatic si numai de catre autoritatile contractante inregistrate.

Operatorul SEAP / SICAP are obligatia de a publica anuntul in SEAP / SICAP in cel mult o zi lucratoare dupa
indeplinirea conditiilor stabilite si, in cazul anuntului de participare simplificat, in cel mult doua zile lucratoare de
la primirea acceptului de publicare.

In cazul in care, din motive de naturd tehnica, operatorul SEAP / SICAP nu are posibilitatea transmiterii unui
anumit anunt spre publicare in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene, autoritatii contractante 1i revine
responsabilitatea transmiterii spre publicare a anuntului respectiv prin mijloace proprii. Operatorul SEAP / SICAP
are obligatia de a instiinta autoritatea contractanta cu privire la aparitia unei astfel de situatii, in cel mult o zi
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lucratoare de la expirarea termenelor necesare exercitarii controlului ex ante de catre ANAP.

Orice raspuns al autoritatii contractante la solicitarile de clarificari sau informatii suplimentare primite, se
posteaza in SEAP / SICAP la sectiunea specifica, disponibila in sistemul informatic, semnat cu semnatura
electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat.

Odata cu termenul/termenele limita prevazut/prevazute de lege, autoritatea contractanta stabileste in anuntul
de participare/simplificat/de concurs si termenul-limita pana la care operatorii economici solicita clarificari cu
privire la continutul documentatiei de atribuire, acesta urmand sa fie corelat cu termenul final de raspuns, astfel
incat sa fie acordata o perioada suficienta de timp operatorilor economici pentru a analiza documentatia de
atribuire si sa formuleze intrebarile pe care le considera necesare.

Autoritatea contractanta mentioneaza in anuntul de participare/simplificat/de concurs ca va raspunde la
solicitarile de clarificari adresate de operatorii economici pana la termenul-limita stabilit.

In situatia in care sunt stabilite doua termene de raspuns ale autoritdtii contractante la solicitarile de clarificari
adresate de operatorii economici, aceasta poate grupa pe cele doua termene intrebarile si raspunsurile aferente,
pe baza unor criterii cum ar fi data Inregistrarii solicitarii de clarificari, complexitatea aspectelor incidente,
asigurandu-se ca timpul acordat pentru elaborarea ofertelor este unul adecvat.

Garantia de participare reprezinta un instrument aferent modului de prezentare a ofertei, care are drept scop
protejarea autoritatii contractante fata de riscul unui comportament necorespunzator al ofertantului pe toata
perioada implicarii sale in procedura de atribuire.

Garantia de participare trebuie sa fie constituitd in suma si pentru perioada de valabilitate prevazute in
documentatia de atribuire.

Instrumentele de garantare se transmit in SEAP impreuna cu oferta si celelalte documente ale acesteia, cel mai
tarziu la data si ora-limita de depunere a ofertelor, si trebuie sa prevada ca plata garantiei de participare se va
executa neconditionat, respectiv la prima cerere a beneficiarului, pe baza declaratiei acestuia cu privire la culpa
persoanei garantate.

Autoritatea contractanta nu are dreptul:

a) de a impune sau de a interzice prezentarea unui instrument de garantare emis de catre o anumita institutie
de credit bancara, institutie financiara nebancard ori societate de asigurari, nominalizatd in mod expres in
documentatia de atribuire;

b) de a limita posibilitatea de prezentare a instrumentelor de garantare numai la cele care sunt emise de catre
institutii de credit bancare, numai la cele care sunt emise de catre institutii financiare nebancare sau numai la
cele care sunt emise de catre societati de asigurari.

Prin exceptie, in cazul in care valoarea garantiei de participare este mai mica de 5.000 lei si numai daca in
documentatia de atribuire este prevazuta aceasta posibilitate, garantia de participare se poate constitui si prin
depunerea la casieria autoritatii contractante a unei sume in numerar.

Autoritatea contractanta are obligatia de a retine garantia de participare atunci cand ofertantul se afla in oricare
dintre urmatoarele situatii:

a) isi retrage oferta in perioada de valabilitate a acesteia;

b) oferta sa fiind stabilita castigatoare, nu constituie garantia de buna executie;

b~ 1) oferta sa fiind stabilita castigatoare, nu deschide un cont la dispozitia autoritatii contractante, la o
institutie de credit bancara agreata de ambele parti, in cazul in care partile convin ca garantia de buna executie
sa se constituie prin retineri succesive din sumele datorate pentru facturi partiale;

c) oferta sa fiind stabilita castigatoare, refuza sa semneze contractul de achizitie publicd/acordul-cadru in
perioada de valabilitate a ofertei.

SEAP pune la dispozitia autoritatilor contractante posibilitatea tehnica de a utiliza cataloagele electronice

In cadrul SEAP / SICAP, operatorii economici inregistrati in SEAP / SICAP au posibilitatea de a publica un
catalog cuprinzand produsele, serviciile sau lucrarile pe care le ofera, inclusiv pretul. Aceste cataloage trebuie sa
fie completate cu informatii relevante privind specificatiile detaliate ale produselor/serviciilor/lucrarilor ofertate
si pretul acestora si sa fie actualizate permanent, astfel incat autoritatea contractanta sa aiba suficiente
informatii pentru a alege In mod corect si obiectiv atunci cand utilizeaza aceste instrumente de lucru.

Transmiterea spre publicare a anunturilor catre operatorul SEAP / SICAP se realizeaza numai prin mijloace
electronice, prin completarea formularelor specifice disponibile in SEAP / SICAP la adresa de internet www.e-
licitatie.ro si numai de catre autoritatile contractante inregistrate.

In cazul in care, dupa publicarea unui anunt, intervin anumite modificari fatd de informatiile deja existente in
acesta, autoritatea contractanta are obligatia de a transmite spre publicare un anunt de tip erata la anuntul
initial, care trebuie sa fie publicat nu mai tarziu de 3 zile lucratoare inainte de data stabilita pentru depunerea
ofertelor sau solicitarilor de participare.

Autoritatea contractantda are obligatia de a prelungi termenul-limita de depunere a ofertelor in cazul in care
modificarile prevazute in lege conduc la ajustari/completari ale documentatiei de atribuire care presupun timp
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suplimentar pentru reactia potentialilor ofertanti, cu exceptia modificarilor semnificative care conduc la anularea
procedurii de atribuire deoarece:

a) afecteaza atat de mult elementele ce descriu contextul achizitiei publice incat au ca efect schimbarea
indicatorilor principali ce caracterizeaza rezultatul contractului ce urmeaza a fi atribuit, fapt ce afecteaza nivelul
de competitie sau schimba piata de profil la care se adreseaza;

b) conduc la modificari substantiale a criteriilor de calificare si selectie, in sensul extinderii nivelului acestora
sau introducerii unora noi, fapt ce determina restrangerea competitiei sau favorizarea unor anumiti operatori
economici.

In situatia prevazuta autoritatea contractanta are obligatia sa revizuiasca DUAE aferent procedurii de atribuire
a contractului de achizitie publicd/acordului-cadru in cauza.

Operatorul SEAP / SICAP are obligatia de a publica in SEAP / SICAP anunturile prevazute in termen de o zi
lucratoare de la primirea confirmarii din partea Oficiului pentru Publicatii al Uniunii Europene cu privire la
transmiterea anuntului catre Jurnalul Oficial al Uniunii Europene, daca exista aceasta obligatie.

In cazul unui anunt de intentie valabil in mod continuu, transmis spre publicare de autoritatea contractantd ,
operatorul SEAP / SICAP are obligatia de a asigura publicarea acestuia in mod continuu in SEAP / SICAP.

Autoritatea contractanta aplica procedura de licitatie deschisa prin mijloace electronice, completand in SEAP /
SICAP anuntul de participare, situatie in care numai operatorii economici inregistrati in SEAP / SICAP pot depune
oferta.

Autoritatea contractanta poate, dupa publicarea anuntului de participare, sa nu utilizeze mijloacele electronice
pentru derularea procedurii de atribuire atunci cand acest lucru nu este posibil din motive tehnice imputabile
operatorului SEAP / SICAP, situatie in care evaluarea conformitatii ofertelor cu specificatiile tehnice si celelalte
cerinte prevazute in documentele achizitiei si aplicarea criteriului de atribuire se realizeaza anterior verificarii
indeplinirii criteriilor de calificare si selectie.

In cazul in care autoritatea contractantd solicitd indeplinirea de catre ofertanti a unor criterii de calificare,
aceasta are obligatia de a introduce in SEAP / SICAP informatii referitoare la forma si conditiile in care se
demonstreaza indeplinirea de catre operatorii economici a acestor criterii.

Autoritatea contractanta nu are dreptul sa solicite modificarea, iar operatorul SEAP / SICAP nu are dreptul sa
modifice informatiile de natura sa afecteze functionarea sistemului informatic si/sau desfasurarea procedurii.

In situatia in care se constatd erori sau omisiuni cu privire la informatiile prevazute autoritatea contractanta
are obligatia de a dispune anularea procedurii de atribuire.

Operatorul economic are obligatia de a transmite oferta numai in format electronic, precum si de a completa
DUAE prin intermediul SEAP pana la data si ora-limita de depunere a ofertelor prevazute in anuntul de
participare.

Valoarea totala a propunerii financiare se cripteaza in SEAP / SICAP.

Toate documentele de fundamentare a valorii se depun prin mijloace electronice, fiind incarcate intr-o sectiune
dedicata a portalului SEAP / SICAP, iar continutul acestora este vizibil comisiei de evaluare dupa decriptarea
propunerii financiare.

Oferta va fi semnata cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor
de servicii de certificare acreditat in conditiile legii si incarcata in SEAP in sectiunile specifice disponibile in
sistemul informatic si numai de catre operatorii economici inregistrati.

In cazul in care, in scopul verificarii conformitatii propunerii tehnice cu cerintele caietului de sarcini sau in
scopul verificarii propunerii financiare, autoritatea contractanta solicita prezentarea anumitor
clarificari/completari, atat solicitarea, cat si raspunsul ofertantului se transmit in SEAP / SICAP in format
electronic, semnate cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de
servicii de certificare acreditat.

Autoritatea contractanta transmite solicitarea de clarificari/completari la adresa/numarul de fax/adresa de e-
mail mentionate de ofertant.

Ofertantul va transmite raspunsul sau la adresa si prin modalitatea prevazute in anuntul de participare.

In cazul in care, din motive tehnice, nu este posibild transmiterea anumitor documente in format electronic
prin intermediul SEAP / SICAP, documentele respective se transmit autoritatii contractante in forma si utilizandu-
se modalitatea de comunicare solicitate de aceasta, cu respectarea prevederilor privind regulile de comunicare si
transmitere a datelor.

Autoritatea contractanta are obligatia de a deschide ofertele la data, ora si adresa indicate in anuntul de
participare, organizandu-se in acest sens o sedinta de deschidere a ofertelor.

Orice ofertant are dreptul de a participa la sedinta de deschidere a ofertelor.

In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor nu este permisa respingerea vreunei oferte, cu exceptia celor
pentru care nu a fost prezentata dovada constituirii garantiei de participare.

Sedinta de deschidere se finalizeaza printr-un proces-verbal semnat de membrii comisiei de evaluare si de
reprezentantii legali/imputerniciti ai operatorilor economici prezenti la sedinta, in care se consemneaza modul de
desfasurare a sedintei respective, aspectele formale constatate la deschiderea ofertelor, elementele principale ale
fiecarei oferte, inclusiv pretul, consemnandu-se totodata lista documentelor depuse de fiecare operator economic
in parte.
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Autoritatea contractanta are obligatia de a transmite un exemplar al procesului-verbal tuturor operatorilor
economici participanti la procedura de atribuire, indiferent daca acestia au fost sau nu prezenti la sedinta
respectiva.

Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor sau, dupa caz, cu privire la evaluarea ofertelor se adopta de
catre comisia de evaluare in cadrul unor sedinte ulterioare sedintei de deschidere a ofertelor.

Oferta depusa dupa data si ora-limita de depunere a ofertelor sau la o alta adresa decat cea precizata in
anuntul de participare se returneaza fara a fi deschisa operatorului economic care a depus-o.

Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare oferta atat din punctul de vedere al
elementelor tehnice propuse, cat si din punctul de vedere al aspectelor financiare pe care le implica.

In situatia in care in urma demersurilor realizate de autoritatea contractanta ofertantul clasat pe primul loc nu
demonstreaza in mod corespunzator indeplinirea integrala a tuturor criteriilor de calificare, autoritatea
contractanta solicita ofertantului clasat pe locul urmator sa depuna toate documentele justificative ca dovada a
informatiilor cuprinse in DUAE, in scopul verificarii indeplinirii criteriilor de calificare.

Autoritatea contractanta atribuie contractul de achizitie publicda/acordul-cadru ofertantului clasat pe locul
urmator, daca acesta indeplineste toate criteriile de calificare prevazute in anuntul de participare/simplificat/de
concurs.

Comisia de evaluare are obligatia elaborarii raportului procedurii de atribuire care se aproba de catre
conducatorul autoritatii contractante.

Raportul procedurii se introduce in SEAP / SICAP in sectiunile specifice disponibile in sistemul informatic,
semnat cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de
certificare acreditat.

Autoritatea contractanta aplica procedura de licitatie restransa prin mijloace electronice, completand in SEAP /
SICAP anuntul de participare, situatie in care numai operatorii economici inregistrati in SEAP / SICAP pot depune
solicitare de participare.

Prin exceptie, autoritatea contractanta poate, dupa publicarea anuntului de participare, sa nu utilizeze
mijloacele electronice pentru derularea procedurii de atribuire atunci cand acest lucru nu este posibil din motive
tehnice imputabile operatorului SEAP / SICAP.

In cazul in care autoritatea contractanta solicitd indeplinirea de catre candidati a unor criterii de calificare,
aceasta are obligatia de a introduce in SEAP / SICAP informatii referitoare la forma si conditiile in care se
demonstreaza indeplinirea de catre operatorii economici a acestor criterii.

Autoritatea contractanta nu are dreptul sa solicite modificarea, iar operatorul SEAP / SICAP nu are dreptul sa
modifice informatiile de natura sa afecteze functionarea sistemului informatic si/sau desfasurarea procedurii.

In situatia in care se constatd erori sau omisiuni cu privire la informatiile prevazute, autoritatea contractanta
are obligatia de a dispune anularea procedurii de atribuire.

Operatorul economic are obligatia de a transmite oferta numai in format electronic, precum si de a completa
DUAE prin intermediul SEAP pana la data si ora-limita de depunere a ofertelor prevazute in anuntul de
participare.

Documentele vor fi semnate cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un
furnizor de servicii de certificare acreditat, si incarcate in SEAP / SICAP in sectiunile specifice disponibile in
sistemul informatic si numai de catre operatorii economici inregistrati.

In prima etapa a licitatiei restranse, comisia de evaluare stabileste candidatii selectati, utilizand, daca
considera necesar, modalitatea de verificare aplicand in acest scop numai criteriile de selectie prevazute in
anuntul de participare/simplificat/de concurs si respectand metodologia de punctare prevazuta in anuntul de
participare/simplificat/de concurs.

Dupa ce a finalizat selectia candidatilor, comisia de evaluare are obligatia de a elabora un raport intermediar,
care se aproba de catre conducatorul autoritatii contractante.

Raportul se introduce in SEAP / SICAP in sectiunile specifice disponibile in sistemul informatic, semnat cu
semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare
acreditat.

Dupa aprobarea raportului intermediar, autoritatea contractanta are obligatia de a comunica candidatilor
rezultatul etapei de selectie.

Invitatia de participare la etapa a doua se transmite prin SEAP / SICAP si trebuie sa cuprinda cel putin
urmatoarele informatii:

a) referinte privind anuntul de participare publicat;

b) data si ora-limita stabilite pentru transmiterea ofertelor in SEAP / SICAP.

c) adresa la care se transmit ofertele in situatia imposibilitatii utilizarii mijloacelor electronice din motive
tehnice imputabile operatorului SEAP.

Sistemul informatic permite doar candidatilor selectati in etapa anterioara sa depuna oferte in cadrul etapei a
doua a procedurii de licitatie restransa.

In vederea respectarii prevederilor ar, candidatii selectati nu au dreptul de a se asocia in scopul depunerii de
oferta comuna, iar autoritatea contractanta nu are dreptul de a accepta o astfel de oferta.

Negocierile se pot desfasura prin intermediul SEAP / SICAP, printr-o modalitate securizata, accesibila doar
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ofertantilor ramasi in competitie, sau prin intermediul unei camere de date puse la dispozitie de autoritatea
contractanta sau de furnizorul de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire.

Dupa ce a finalizat etapa a doua, comisia de evaluare are obligatia de a elabora un raport, care se aproba de
catre conducatorul autoritatii contractante.

Raportul se introduce in SEAP / SICAP in sectiunile specifice disponibile in sistemul informatic, semnat cu
semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare
acreditat.

Dupa aprobarea raportului, autoritatea contractanta are obligatia de a comunica ofertantilor rezultatul
procedurii.

Dupa finalizarea unei runde succesive de reducere a numarului de solutii, comisia de evaluare are obligatia de
a elabora unui raport intermediar, care se aproba de catre conducatorul autoritatii contractante.

Raportul se introduce in SEAP / SICAP in sectiunile specifice disponibile in sistemul informatic, semnat cu
semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare
acreditat.

Dupa aprobarea raportului intermediar, autoritatea contractanta are obligatia informarii participantilor la
dialog.

Urmatoarea runda de dialog se deruleaza numai cu participantii ramasi in competitie dupa finalizarea rundei
succesive organizate anterior.

Participantii ramasi in competitie in urma finalizarii rundei succesive organizate anterior nu au dreptul ca, in
cadrul rundelor urmdtoare sau atunci cadnd depun oferta finald, sd modifice angajamentele asumate prin
propunerile tehnice si/sau financiare partiale pe care le-au prezentat decat in sensul imbunatatirii acestora.

Etapa dialogului cu candidatii selectati se poate desfasura si prin intermediul SEAP / SICAP, printr-o modalitate
securizata, accesibila doar candidatilor selectati, sau prin intermediul unei camere de date puse la dispozitie de
autoritatea contractanta sau de furnizorul de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire.

In cazul in care etapa a doua a procedurii de dialog competitiv nu se poate finaliza prin identificarea unei
solutii viabile, autoritatea contractanta are dreptul de a anula procedura de atribuire, considerandu-se implicit
indeplinirea conditiilor prevazute.

Raportul se introduce in SEAP / SICAP in sectiunile specifice disponibile in sistemul informatic, semnat cu
semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare
acreditat.

Dupa aprobarea raportului intermediar, autoritatea contractanta are obligatia de a comunica ofertantilor
rezultatul etapei a doua.

Invitatia de participare trebuie sa cuprinda cel putin:

a) referinte privind anuntul de participare publicat;

b) data si ora stabilite pentru demararea negocierilor;

c) adresa la care se deruleaza negocierile;

d) limba sau limbile in care se vor derula negocierile.

Autoritatea contractanta are obligatia de a organiza, in cadrul etapei a treia a procedurii, intalniri cu fiecare
ofertant in parte, in cadrul carora se desfasoara negocieri cu privire la ofertele initiale depuse de acestia in etapa
a doua.

Scopul negocierilor este de imbunatatire a ofertei initiale depuse de participantii la negocieri si de adaptare a
acesteia la conditiile concrete in care se va derula contractul de achizitie publica/acordul-cadru care urmeaza a fi
atribuit.

La sfarsitul fiecarei intdlniri de negociere, comisia de evaluare are obligatia consemnarii aspectelor discutate
si convenite intr-un proces-verbal de sedintd, care se semneaza de catre toti participantii la negocieri.

Etapa a treia a procedurii de atribuire se poate desfasura si prin intermediul SEAP / SICAP, printr-o modalitate
securizata, accesibila doar ofertantilor ramasi in competitie in urma derularii etapei a doua, sau prin intermediul
unei camere de date puse la dispozitie de autoritatea contractanta sau de furnizorul de servicii de achizitie
implicat in procedura de atribuire.

Autoritatea contractanta initiaza concursul de solutii prin publicarea in SEAP / SICAP a unui anunt de concurs,
insotit de documentatia de concurs.

Autoritatea contractanta care a organizat un concurs de solutii transmite spre publicare in SEAP / SICAP un
anunt cu privire la rezultatele concursului.

Procedura simplificata se initiaza prin publicarea in SEAP / SICAP a unui anunt de participare simplificat,
insotit de documentatia de atribuire aferenta.

Anuntul de participare simplificat contine urmatoarele informatii:

a) denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax, adresa de e-mail ale autoritatii contractante;

b) tipul de contract si, daca este cazul, se precizeaza daca urmeaza sa fie incheiat un acord-cadru;

c) denumirea produselor/serviciilor/lucrarilor care urmeaza sa fie furnizate/prestate/executate si codul/codurile
CPV;

d) valoarea estimata;
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e) cantitatea de produse care trebuie furnizata, daca este cazul;

f) sursa de finantare;

g) termenul-limita de primire a ofertelor;

h) adresa la care se transmit ofertele in situatia imposibilitatii utilizarii, pe intreaga perioadda de depunere a
ofertelor, a mijloacelor electronice, din motive tehnice imputabile operatorului SEAP;

i) limba sau limbile in care trebuie redactate ofertele;

j) perioada de timp in care ofertantul trebuie sa isi mentina oferta valabila;

k) criteriul de atribuire a contractului de achizitie publica/acordului-cadru.

Autoritatea contractanta are obligatia de a stabili perioada de depunere a ofertelor sau a solicitarilor de
participare in functie de complexitatea contractului de achizitie publica/acordului-cadru si de cerintele specifice,
astfel Incat operatorii economici interesati sa beneficieze de un interval de timp adecvat si suficient pentru
elaborarea ofertelor si pentru pregatirea documentelor de calificare si selectie, daca sunt solicitate prin
documentele achizitiei.

Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari privind documentatia de atribuire, in
termenul stabilit prin anuntul de participare simplificat.

Autoritatea contractanta are obligatia de a raspunde, in mod clar, complet si fara ambiguitati, pana la termenul
stabilit in anuntul de participare simplificat.

Autoritatea contractanta are obligatia de a publica in SEAP / SICAP raspunsul la solicitarile de clarificari fara a
dezvalui identitatea solicitantilor.

Autoritatea contractanta are dreptul de a prelungi prin publicarea unei anunt de tip erata in SEAP / SICAP
perioada stabilita in cazul in care raspunsul la solicitarile de clarificari modifica documentatia de atribuire.

Autoritatea contractanta aplicd procedura simplificata prin mijloace electronice, situatie in care numai
operatorii economici inregistrati in SEAP / SICAP pot depune oferta.

Autoritatea contractanta are dreptul de a utiliza un sistem dinamic de achizitii prin intermediul SEAP / SICAP,
pentru achizitii de uz curent, ale caror caracteristici general disponibile pe piata satisfac necesitatile autoritatii
contractante.

Autoritatea contractantd nu are dreptul de a utiliza in mod abuziv sau impropriu sistemul dinamic de achizitii
In aplicarea dispozitiilor sus mentionate, autoritatea contractanta nu are dreptul:

a) de a combina sistemul dinamic de achizitii cu parteneriate de inovare;

b) de a decide organizarea unei etape de negociere a ofertelor;

c) de a transmite o invitatie de participare la etapa a doua a procedurii inainte de finalizarea atribuirii
achizitiei curente, prin publicarea anuntului de atribuire;

d) de a initia un sistem dinamic de achizitii cu o valabilitate mai mare de 4 ani.

Sistemul dinamic de achizitii nu poate fi utilizat pentru atribuirea contractelor de servicii si de lucrari care au
incluse in obiectul acestora prestatii intelectuale si/sau lucrari de investitii.

Toate comunicarile In cadrul unui sistem dinamic de achizitii se realizeaza exclusiv prin mijloace electronice.

Autoritatea contractanta nu are dreptul de a utiliza in mod abuziv sau impropriu licitatia electronica astfel incéat:

a) sasa impiedice, sa restranga saunga sau sa distorsioneze concurenta;

b) sa modifice obiectul contractului de achizitie publica/acordului-cadru, astfel cum a fost acesta prevazut in
anuntul de participare si in documentatia de atribuire.

In cazul in care licitatia electronica reprezinta etapa finald a unei proceduri de atribuire care a fost aplicatd
prin utilizarea integrala a mijloacelor electronice, aceasta poate fi initiata de autoritatea contractanta numai dupa
transmiterea de catre SEAP / SICAP a clasamentului ofertantilor ale caror oferte au fost considerate admisibile.

In cazul in care licitatia electronica reprezinta etapa finald a unei proceduri de atribuire care a fost aplicatd
prin utilizarea partiala a mijloacelor electronice sau la reluarea competitiei dintre operatorii economici care au
semnat un acord-cadru, aceasta poate fi initiatda numai dupa introducerea de catre autoritatea contractanta in
SEAP / SICAP a informatiilor solicitate in mod automat de sistemul informatic.

Licitatia electronica se poate organiza numai in masura in care facilitatile tehnice disponibile in cadrul SEAP /
SICAP permit aplicarea algoritmului de calcul stabilit de autoritatea contractanta.

Autoritatea contractanta are obligatia de a introduce in SEAP / SICAP informatii cu privire la numarul de runde
ale licitatiei electronice pe care le organizeaza, calendarul de desfasurare a acestora, precum si elementele
ofertei care urmeaza sa faca obiectul procesului repetitiv de ofertare.

Durata unei runde de licitatie electronica se stabileste in zile si este de minimum o zi, iar intre runde trebuie sa
existe intervale stabilite in zile, a caror durata minima este de o zi.

Daca pe parcursul unei runde de licitatie electronica nu se mai introduc preturi si/sau valori noi ale
elementelor care fac obiectul procesului repetitiv de ofertare, autoritatea contractanta are dreptul de a decide cu
privire la finalizarea licitatiei electronice fara a mai organiza rundele urmatoare.

La licitatia electronica au dreptul sa participe doar operatorii economici inregistrati in SEAP / SICAP si carora
le-au fost transmise invitatii de participare la aceasta faza de catre autoritatea contractanta.

In orice moment pe parcursul desfisurarii licitatiei electronice, sistemul informatic pune la dispozitia
participantilor la procesul repetitiv de ofertare informatii necesare acestora pentru a-si determina pozitia pe care
0 ocupa in clasament.
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Sistemul informatic pune la dispozitia participantilor la procesul repetitiv de ofertare informatii referitoare la
preturi sau valori noi prezentate in cadrul licitatiei electronice, precum si numarul participantilor la licitatia
electronica respectiva, in cazul in care autoritatea contractanta a prevazut la initierea acestei etape procedurale
posibilitatea comunicarii acestor informatii.

Pe parcursul licitatiilor electronice, sistemul informatic nu va dezvalui identitatea ofertantilor participanti.

Ofertele depuse in cadrul licitatiei electronice de catre ofertantii participanti nu pot decat sa imbunatateasca
ofertele depuse anterior organizarii acestei etape procedurale.

La momentul finalizarii licitatiei electronice, sistemul informatic va pune la dispozitia autoritatii contractante
clasamentul rezultat, determinat prin luarea in considerare a ofertelor finale introduse de ofertantii participanti si
pe baza criteriului de atribuire specificat in anuntul de participare.

Cu privire la pretul final rezultat in urma licitatiei electronice nu se mai pot cere clarificari decat cu privire la
justificarea pretului neobisnuit de scazut ofertat, fara a se permite insa modificarea acestuia.

In cazul in care ofertantul declarat admis si inregistrat in SEAP / SICAP nu modifica in cadrul fazei de licitatie
electronica elementele ofertei care fac obiectul procesului repetitiv, la stabilirea clasamentului final este luata in
considerare oferta depusa de catre acesta anterior, introdusa in prealabil in SEAP / SICAP.

Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificarii si evaluarii reprezinta oferte
admisibile.

Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta castigatoare dintre ofertele admisibile.

Dupa finalizarea verificarilor, comisia de evaluare introduce in SEAP / SICAP, utilizand facilitatile tehnice
accesibile prin acest sistem informatic, numele candidatilor/ofertantilor ale caror candidaturi/oferte sunt
admisibile, precum si ale candidatilor respinsi sau ale ofertantilor ale caror oferte au fost declarate inacceptabile
si/sau neconforme.

Pe baza informatiilor introduse in SEAP / SICAP de catre autoritatea contractanta, sistemul informatic
genereaza automat catre toti ofertantii participanti notificari cu privire la rezultatul procedurii de atribuire.

Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia contractul de achizitie publica/acordul-cadru cu ofertantul a
carui ofertd a fost stabilita ca fiind castigatoare.

Autoritatea contractanta nu are dreptul de a amana incheierea contractului cu scopul de a crea circumstante
artificiale de anulare a procedurii.

In situatia in care autoritatea contractantd anuleazd procedura de atribuire aceasta are obligatia de a
comunica in scris tuturor participantilor la procedura de atribuire, in cel mult 3 zile de la data anularii, motivul
care a determinat decizia de anulare, precum si incetarea obligatiilor asumate de ofertanti prin depunerea
ofertelor sau a solicitarilor de participare.

Autoritatea contractanta nu are dreptul sa adopte nicio masura cu scopul de a intarzia nejustificat procesul de
evaluare a ofertelor, sau de a crea circumstante artificiale de anulare a procedurii de atribuire, o asemenea
abordare fiind considerata o incalcare a principiului asumarii raspunderii.

Contractul de achizitie publica/acordul-cadru are cel putin urmatoarele anexe, ca parte integranta:

a) caietul de sarcini, inclusiv clarificarile si/sau masurile de remediere aduse pana la depunerea ofertelor ce
privesc aspectele tehnice si financiare;

b) oferta, respectiv propunerea tehnica si propunerea financiara, inclusiv clarificarile din perioada de evaluare;

c) garantia de buna executie, daca este cazul;

d) angajamentul ferm de sustinere din partea unui tert, daca este cazul;

e) contractele cu subcontractantii, in masura in care in contractul de achizitie publica/acordul-cadru este
reglementat un mecanism de efectuare a platilor directe catre subcontractanti;

f) acordul de asociere, daca este cazul.

In cazul in care, pe parcursul executarii contractului de achizitie publicd/acordului-cadru, se constatd ca
anumite elemente ale propunerii tehnice sunt inferioare sau nu corespund cerintelor prevazute in caietul de
sarcini, prevaleaza prevederile caietului de sarcini.

Documentele constatatoare emise de catre autoritatea contractanta pentru neindeplinirea obligatiilor
contractuale de catre contractant/contractantul asociat si, daca este cazul, pentru eventualele prejudicii se
publica in SEAP, in termen de 60 de zile de la data emiterii, cu exceptia situatiei in care efectele au fost
suspendate prin hotararea instantei de judecata.

Autoritatea contractanta are obligatia de a actualiza in SEAP / SICAP informatiile in termen de 5 zile de la
momentul luarii la cunostinta ca situatia de fapt ce a stat la baza emiterii respectivului document constatator
trebuie modificata din cauze obiective.

Operatorul SEAP / SICAP are obligatia de a actualiza sistemul informatic luand in considerare progresul
tehnologic si tinand cont de actele delegate adoptate de Comisia Europeana cu privire la regulile si cerintele care
trebuie indeplinite de dispozitivele si instrumentele utilizate in legatura cu transmiterea si primirea ofertelor, a
solicitarilor de participare sau a planurilor/proiectelor in cazul concursurilor de solutii, inclusiv situatiile si
conditiile in care poate fi solicitatd sau este necesara utilizarea semnaturii electronice extinse, precum si
modalitatile de implementare a acesteia, precum si utilizarea unor standarde tehnice specifice in vederea
asigurarii interoperabilitatii instrumentelor si dispozitivelor utilizate pentru comunicarea electronica.
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In vederea indeplinirii functiilor operatorul SEAP / SICAP are obligatia, pe baza datelor disponibile, de a pune
la dispozitia ANAP, in format electronic, rapoartele solicitate de aceasta, in scopul exercitarii functiei de
monitorizare in cadrul sistemului national de achizitii publice.

Autoritatea contractanta are obligatia de a transmite ANAP orice informatie solicitata de aceasta, inclusiv prin
sectiunile suplimentare din cadrul formularelor de anunturi puse la dispozitie prin intermediul SEAP / SICAP, in
scopul exercitarii functiilor in cadrul sistemului national de achizitii publice.

Centralizarea informatiilor referitoare la utilizarea in anul precedent, de catre autoritatile contractante, a
mijloacelor electronice pentru aplicarea procedurilor de atribuire si pentru achizitiile directe se realizeaza de
operatorul SEAP / SICAP, care are obligatia de a transmite un raport centralizator ANAP, pana la data de 31
ianuarie a fiecarui an.

Operatorul SEAP / SICAP decide suspendarea operatorului economic in cazul in care acesta are un
comportament care nu corespunde cu normele de securitate si utilizare a sistemului, aprobate prin decizie a
operatorului SEAP / SICAP, cu avizul ANAP.

Decizia de suspendare se publica in SEAP.

Autoritatea contractanta are obligatia de a intocmi raportul procedurii de atribuire pentru fiecare contract de
achizitie publica atribuit sau acord-cadru incheiat, precum si pentru fiecare sistem dinamic de achizitii lansat.

Raportul intermediar si raportul procedurii se publica in SEAP, semnate cu semnatura electronica calificata, in
aceeasi zi cu transmiterea comunicarii, fara referire la informatiile pe care operatorul economic le precizeaza si
probeaza ca fiind confidentiale sau protejate de un drept de proprietate intelectuala.

Raportul procedurii de atribuire trebuie sa cuprinda cel putin urmatoarele documente/informatii:

a) denumirea si adresa autoritatii contractante, obiectul si valoarea contractului de achizitie publica/acordului-
cadru sau a sistemului dinamic de achizitii;

b) daca este cazul, rezultatele procesului de calificare si/sau selectie a candidatilor/ofertantilor si/sau
reducerea numarului acestora pe parcursul procedurii de atribuire;

c) motivele respingerii unei oferte care are un pret neobisnuit de scazut;

d) denumirea ofertantului declarat castigator si motivele pentru care oferta acestuia a fost desemnata
castigatoare;

e) In masura in care sunt cunoscute, partea/partile din contractul de achizitie publica/acordul-cadru pe care
ofertantul declarat castigator intentioneaza sa o/le subcontracteze unor terti si denumirea subcontractantilor;

f) justificarea motivelor privind alegerea procedurii de atribuire, in cazul aplicarii procedurilor de negociere
competitiva, dialog competitiv sau negociere fara publicarea prealabila a unui anunt de participare;

g) justificarea motivelor pentru care autoritatea contractanta a decis anularea procedurii de atribuire;

h) atunci cand este cazul, motivele pentru care au fost folosite alte mijloace de comunicare decat cele
electronice pentru depunerea ofertelor;

i) atunci cand este cazul, conflictele de interese identificate si masurile luate in acest sens.

Autoritatea contractanta nu este obligata sa redacteze raportul in legatura cu contractele subsecvente
atribuite In executarea unui acord-cadru, in situatia in care acordul-cadru este incheiat in conformitate cu
dispozitiile legale.

In masura in care anuntul de atribuire a contractului de achizitie publicd/acordului-cadru contine informatiile
prevazute de lege, autoritatea contractanta poate face referire la acest anunt in cuprinsul raportului procedurii
de atribuire.

Raportul procedurii de atribuire sau orice elemente importante din cuprinsul acestuia vor fi comunicate
Comisiei Europene sau autoritatilor si institutiilor publice competente, la solicitarea acestora.

Autoritatea contractanta are obligatia de a intocmi dosarul achizitiei publice pentru fiecare contract de
achizitie publica/acord-cadru incheiat, respectiv pentru fiecare sistem dinamic de achizitii lansat.

Dosarul achizitiei publice se pastreaza de catre autoritatea contractanta atat timp cat contractul de achizitie
publicd/acordul-cadru produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data Incetarii contractului
respectiv.

In cazul anularii procedurii de atribuire, dosarul se pastreaza cel putin 5 ani de la data anularii respectivei
proceduri.

Ulterior finalizarii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei publice are caracter de document public.

Accesul persoanelor la dosarul achizitiei publice se realizeaza cu respectarea termenelor si procedurilor
prevazute de reglementarile legale privind liberul acces la informatiile de interes public si nu poate fi
restrictionat decat in masura in care aceste informatii din cadrul propunerilor tehnice, propunerilor financiare
si/sau fundamentarile/justificarile de pret/cost au fost declarate si probate conform legii ca fiind confidentiale.

Prin exceptie, dupa comunicarea rezultatului procedurii de atribuire, autoritatea contractanta este obligata sa
permita, la cerere, intr-un termen care nu poate depasi o zi lucratoare de la data primirii cererii, accesul
neingradit al oricarui ofertant/candidat la raportul procedurii de atribuire si la informatiile care nu fac parte din
propunerile tehnice, propunerile financiare si/sau fundamentarile/justificarile de pret/cost. Autoritatea
contractanta este obligata sa permita, la cerere, intr-un termen care nu poate depasi o zi lucratoare de la data
primirii cererii, accesul neingradit al oricarui ofertant/candidat si la informatiile din cadrul propunerilor tehnice
si/sau la fundamentarile/justificarile de pret/cost care nu au fost declarate si probate de catre ofertanti ca fiind

Pagina 16/ 20



confidentiale.
Continutul dosarului achizitiei publice se stabileste potrivit legii.

Autoritatea contractanta are dreptul de a achizitiona direct produse sau servicii in cazul in care valoarea
estimata a achizitiei, fara TVA, este mai mica de 270.120 lei, respectiv lucrari, in cazul in care valoarea estimata a
achizitiei, fara TVA, este mai mica de 900.400 lei.

In cazul achizitiei directe, autoritatea contractanta:

a) are obligatia de a utiliza catalogul electronic pus la dispozitie de SEAP sau de a publica un anunt intr-o
sectiune dedicata a website-ului propriu sau al SEAP, insotit de descrierea produselor, serviciilor sau a lucrarilor
care urmeaza a fi achizitionate, pentru achizitiile a caror valoare estimata este mai mare de 200.000 lei, fara TVA,
pentru produse si servicii, respectiv 560.000 lei, fara TVA, pentru lucrari;

b) are obligatia de a consulta minimum trei operatori economici pentru achizitiile a caror valoare estimata este
mai mare de 140.000 lei, fara TVA, pentru produse si servicii, respectiv 300.000 lei, fara TVA, pentru lucrari, dar
mai mica sau egala cu valoarea mentionata la lit. a); daca in urma consultarii autoritatea contractanta primeste
doar o oferta valabila din punctul de vedere al cerintelor solicitate, achizitia poate fi realizata;

c) are dreptul de a achizitiona pe baza unei singure oferte daca valoarea estimata a achizitiei este mai mica sau
egala cu 140.000 lei, fara TVA, pentru produse si servicii, respectiv 300.000 lei, fara TVA, pentru lucrari;

d) are dreptul de a plati direct, pe baza angajamentului legal, fara acceptarea prealabila a unei oferte, daca
valoarea estimata a achizitiei este mai mica de 9.000 lei, fara TVA.

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre toate departamentele din Institutie.

Responsabilitati
Conducatorul institutiei

- Aproba procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii

Personal Financiar contabilitate
- Asigura implementarea si mentinerea prezentei proceduri
- Monitorizeaza procedura

Seful compartimentului responsabil de achizitii
- Aplica si mentine procedura
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura

Conducatorii de compartimente/persoanele desemnate

- Aplica si mentin procedura
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura
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Nr.
Crt

1

Numarul
editiei /
reviziei

Editia I

Formular de evidenta a modificarilor

Data
editiei/ Componenta revizuita
reviziei
07.05.2018 X

Scopul procedurii;
Domeniul de aplicare;
Documente de referinta;

2 Editia a II-a 17.08.2020 Definitii si abrevieri;

3

4

5

Revizia I

Editia a III-
a

Editia a IV-
a

Descrierea activitatii sau
procesului;
Responsabilitati; Precizari

Scopul procedurii;
Documente de referinta;

16.09.2021 Definitii si abrevieri;
Descrierea activitatii sau
procesului

Scopul procedurii;
Documente de referinta;
Descrierea activitatii sau
procesului

09.05.2022

Documente de referinta;
12.09.2022 Descrierea activitatii sau
procesului

Descrierea modificarii

X

Modificari legislative conform
Ordonantei de urgenta nr.
114/2020 privind modificarea si
completarea unor acte normative
cu impact in domeniul achizitiilor
publice, Publicata in Monitorul
Oficial, Partea I nr. 614 din 13
iulie 2020

Modificari legislative conform
Ordonantei nr. 3/2021 pentru
modificarea si completarea unor
acte normative In domeniul
achizitiilor publice, cu modificarile
si completarile ulterioare

Modificari legislative conform
Hotararii nr. 375 din 18 martie
2022privind modificarea si
completarea Hotararii Guvernului
nr. 394/2016 pentru aprobarea
Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractului
sectorial/acordului-cadru din
Legea nr. 99/2016 privind
achizitiile sectoriale, a Hotararii
Guvernului nr. 395/2016 pentru
aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea
contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, precum si a anexelor nr. 1
si 2 la Hotararea Guvernului nr.
1/2018 pentru aprobarea
conditiilor generale si specifice
pentru anumite categorii de
contracte de achizitie aferente
obiectivelor de investitii finantate
din fonduri publice, Publicata in
Monitorul Oficial Publicat nr. 277
din 22 martie 2022

Modificari legislative conform
Legii nr.208/2022 pentru
modificarea si completarea Legii
nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, Legii nr. 99/2016 privind
achizitiile sectoriale, Legii nr.
100/2016 privind concesiunile de
lucrari si concesiunile de servicii,
precum si a Legii nr. 101/2016
privind remediile si caile de atac
in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a
contractelor sectoriale si a
contractelor de concesiune de
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Documente de referinta;
6 Editia a V-a 25.04.2023 Descrierea activitatii sau
procesului

lucrari si concesiune de servicii,
precum Si pentru organizarea si
functionarea Consiliului National
de Solutionare a Contestatiilor,
Publicata in Monitorul Oficial nr.
697 din 12 iulie 2022

Modificari legislative conform
Hotararii nr. 336/2023 pentru
modificarea si completarea
Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractului
sectorial/acordului-cadru din
Legea nr. 99/2016 privind
achizitiile sectoriale, aprobate prin
Hotararea Guvernului nr.
394/2016, a Normelor
metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 395/2016, precum
si a Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractelor de
concesiune de lucrari si
concesiune de servicii din Legea
nr. 100/2016 privind concesiunile
de lucrari si concesiunile de
servicii, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 867/2016, Publicat
in Monitorul Oficial nr. 328/2023

7 Revizial 25.03.2024 Documente de referinta Modificari legislative Favorabil
Formular de analiza a procedurii
NI Nume si prenume
C rt Compartiment conducator Aviz Data Observatii Semnatura
compartiment
Lista de difuzare a procedurii
Nr. . . Data Data Data intrarii in <
Compartiment Nume si prenume e e e .s q Semnatura
ex. primirii = retragerii vigoare
1 Cimpanu Monica 25.03.2024 25.03.2024 25.03.2024
2 Comisie Monitorizare Bejenaru Mihaela 25.03.2024 25.03.2024 25.03.2024
3 Contabilitate Munteanu Mariana 25.03.2024 25.03.2024 25.03.2024
Anexe
e Denumirea anexei Elaborator Aproba I e Arhivare
Crt exemplare
Precizari

Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurata se afla in dosarele
Comisiei de monitorizare, in dosarul Compartimentului responsabil de Achizitii si in documentele echipei

manageriale.

Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de céate ori apar modificari ale reglementarilor legale
cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara activitatea care face obiectul acestei proceduri.

Cuprins
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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei

Formular de evidenta a modificarilor
Formularul de distribuire/difuzare
Scopul procedurii

Domeniul de aplicare

Documente de referinta

Definitii si abrevieri

Descrierea activitatii sau procesului
Responsabilitati

Formular de analiza a procedurii

Anexe
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