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Scopul procedurii

1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul prezentei proceduri este de a elabora o metodologie unitara pentru amortizarea activelor fixe.

De asemenea, prin prezenta procedura se urmadreste stabilirea unui mod unitar de lucru pentru indeplinirea
sarcinilor aferente fisei postului pentru toti salariatii institutiei implicati direct sau indirect in activitatea
procedurata.

2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.

3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.
4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei
- Nu este cazul

5. Alte scopuri
- Nu este cazul

Domeniul de aplicare

1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Procedura se refera la activitatea de amortizarea al activelor fixe

2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
entitatea publica:

Activitatea este relevanta ca importantd, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.

3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care aceasta
activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile

4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
Contabilitate
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Documente de referinta

1. Reglementari internationale:

- Nu este cazul

2 Legislatie primara:

- Ordinul nr. 3471/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea si amortizarea activelor
fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii
institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 500/2002 privind Finantele Publice;

- Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea Contabilitatii nr. 82/1991 republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

3 Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice,
aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a CEAC

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei
- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Ordine si metodologii emise de ministerul educatiei

- Alte acte normative
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1. Definitii ale termenilor:

Nr.
Crt.

10.

11.

12.

2. Abrevieri ale termenilor:

oz
SRR R D B -

Procedura documentata

Procedura operationala (procedura

de lucru)

Document

Aprobare

Verificare

Gestionarea documentelor

Termenul

Editie procedura

Revizie procedura

Sistem

Entitate publica

Departament

Conducatorul departamentului

(compartimentului)

PS.
P.O.

Ap.
Ah.
IAS
EP

Abrevierea

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in unitate.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice, pentru a servi
intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viata, de la inceput, prin
procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,
arhivare si pana la distrugerea lor;

Forma actuala a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;.

Ansamblu de elemente corelate sau in interactiune

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza /administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment

Termenul abreviat

Procedura de sistem

Procedura operationala

Elaborare

Verificare

Aprobare

Aplicare

Arhivare

Standardul International de Contabilitate
Entitate Publica
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Descrierea procedurii

1. Generalitati:

Din punct de vedere contabil, amortizarea reprezinta micsorarea valorii unui element de activ ca urmare a
deprecierii prin folosirea lui de catre o unitate intr-un anumit interval de timp, invechirii, concurentei, schimbarii
tehnicii sau a altor cauze. Pentru a imbraca forma de amortizare, aceasta micsorare trebuie sa prezinte un
caracter ireversibil, ceea ce permite delimitarea ei de notiunea de provizion.

Valoarea amortizabila reprezinta valoarea contabilda a activului fix necorporal ce trebuie inregistrata in mod
sistematic pe parcursul duratei de viata utile.

Institutiile publice amortizeaza activele fixe necorporale utilizdnd metoda amortizarii liniare.

Amortizarea se inregistreaza lunar, incepand cu luna urmatoare darii in folosinta sau punerii in functiune a
activului, dupa caz.

Amortizarea anuala se calculeaza prin aplicarea cotei de amortizare la valoarea de intrare a activelor fixe
necorporale.

Cota de amortizare se determina ca raport intre 100 si durata normala de utilizare prevazuta de lege.

Cheltuielile de dezvoltare se amortizeaza intr-o perioada de cel mult 5 ani, cu aprobarea ordonatorului de
credite (contul 280), cu exceptia celor care nu se supun amortizarii potrivit legii.

Concesiunile, brevetele, licentele, marcile comerciale, drepturile si activele similare, achizitionate sau
dobandite pe alte cai se amortizeaza pe durata prevazuta pentru utilizarea lor de catre institutiile publice care le
detin (contul 280).

Inregistrarile de reprezentatii teatrale, programe de radio sau televiziune, lucrari muzicale, evenimente
sportive, lucrari literare, artistice ori recreative efectuate pe pelicule, benzi magnetice sau alte suporturi nu se
amortizeaza.

Programele informatice create de institutiile publice, achizitionate sau dobandite pe alte cai se amortizeaza in
functie de durata probabila de utilizare, care nu poate depasi o perioada de 5 ani, cu aprobarea ordonatorului de
credite (contul 280), cu exceptia altor active fixe necorporale care nu se supun amortizarii potrivit legii.

In cazul nerecuperarii integrale, pe calea amortizarii, a valorii contabile a activelor fixe necorporale scoase din
functiune, valoarea ramasa neamortizata se include in cheltuielile institutiilor publice, integral, la momentul
scoaterii din functiune.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referinta,

precum si anexele daca este cazul.

2.2. Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare
a activitatii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces
salariatii entitatii.

2.3. Circuitul documentelor:

Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale
care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform Formularului de
distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:
- Computer
- Imprimanta
- Copiator
- Consumabile (cerneala/toner)
- Hartie xerox
- Dosare

3.2. Resurse umane:
- Conducatorul institutiei
- Contabilul sef

3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4. Modul de lucru:
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4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele, conform
instructiunilor din prezenta procedura.

4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Unitatea amortizeaza activele fixe corporale si activele fixe necorporale utilizand metoda amortizarii liniare.

Amortizarea anuala se calculeaza prin aplicarea cotei de amortizare (CA) la valoarea de intrare a activelor fixe
corporale si necorporale.

Cota de amortizare (CA) pentru activele fixe corporale se determina ca raport procentual intre 100 si durata
normala de functionare din Catalogul privind duratele normale de functionare a mijloacelor fixe, aprobat prin
hotardre a Guvernului (CA = 100/durata normala de functionare). Pentru activele fixe corporale intrate in
patrimoniul unitatii care nu au fost amortizate integral, durata normala de functionare este durata ramasa
prevazuta in documentele de intrare, respectiv durata stabilita de comisie, in situatia in care nu se cunoaste anul
punerii in functiune.

Cota de amortizare (CA) pentru activele fixe necorporale se determina ca raport procentual intre 100 si durata
normala de functionare.

Duratele normale de functionare se pot corecta, in sensul majorarii sau reducerii acestora cu pana la 20%, cu
aprobarea ordonatorului de credite.

Amortizarea se inregistreaza lunar in contul de cheltuieli 6811 "Cheltuieli operationale privind amortizarea
activelor fixe", titlul 71 "Active nefinanciare", articolele si alineatele corespunzatoare.

Amortizarea se calculeaza incepand cu luna urmatoare punerii in functiune, pana la recuperarea integrala a
valorii de intrare, conform duratelor normale de functionare.

Durata normala de functionare ramasa se determina ca diferenta intre durata normala de functionare stabilita
potrivit legii si durata normala de functionare consumata.

Unitatea are obligatia sa inscrie in documentul "Fisa mijlocului fix" (cod 14-2-2) valoarea ramasa de amortizat
si amortizarea lunara aferenta activelor fixe corporale aflate in patrimoniu.

Data punerii in functiune in vederea calcularii amortizarii se determina astfel:

a) activele fixe corporale independente, care nu necesita montaj si nici probe tehnologice, se considera puse in
functiune la data achizitionarii lor, pe baza procesului-verbal de receptie;

b) utilajele care necesita montaj, dar nu necesita probe tehnologice, precum si cladirile si constructiile speciale
care nu deservesc procese tehnologice se considera puse in functiune la data terminarii montajului, respectiv la
data terminarii constructiei, pe baza procesului-verbal de receptie;

c) utilajele si instalatiile care necesita montaj si probe tehnologice, precum si cladirile si constructiile speciale
care deservesc procese tehnologice se considera puse in functiune la terminarea probelor tehnologice, pe baza
procesului-verbal de punere in functiune.

In cazul activelor fixe corporale achizitionate, cu durata normala de utilizare expiratd, se stabileste o noud
durata normala de functionare de catre o comisie tehnica, cu aprobarea ordonatorului de credite, dar nu mai mult
de 20% din durata normala de functionare initiala.

In cazul activelor fixe pentru care nu exista date de identificare a duratei normale de functionare consumate,
deoarece nu se cunoaste anul punerii in functiune, durata normala de functionare ramasa in care se recupereaza
valoarea de intrare se stabileste de catre o comisie tehnica, cu aprobarea ordonatorului de credite.

Amortizarea activelor fixe corporale date cu chirie, in concesiune sau in folosinta gratuita se calculeaza de
catre institutiile publice care le au in patrimoniu.

Amortizarea investitiilor efectuate la activele fixe corporale inchiriate de institutiile publice se inregistreaza de
institutiile publice care au efectuat investitiile, pe perioada contractului sau pe durata normala de functionare
ramasa, dupa caz.

La incetarea contractului, valoarea investitiilor nediminuata cu amortizarea calculata se cedeaza institutiei
publice care le are in patrimoniu pentru a majora corespunzator valoarea de intrare a activelor fixe corporale.

In procesul-verbal de predare-preluare a investitiei se va mentiona si valoarea amortizarii investitiei, pentru ca
institutia publica care le are in patrimoniu sa poata inregistra amortizarea corespunzatoare noii valori de intrare.

Activele fixe corporale achizitionate de institutiile publice in cadrul contractelor de leasing financiar se
amortizeaza potrivit legii.

Inregistrarea in contabilitate a amortizirii activelor fixe corporale si necorporale se efectueazd pe baza
"Situatiei privind calculul amortizarii pe luna... anul...", care este intocmita de persoana din cadrul
compartimentului de contabilitate (financiar-contabil) care conduce evidenta sintetica si analitica a activelor fixe
corporale.

Amortizarea se deduce din valoarea de intrare a bunului pentru a calcula valoarea neta contabila.
Conform IAS 16 "Imobilizarile corporale", valoarea amortizabila a unui element de imobilizari corporale
trebuie alocata in mod sistematic pe parcursul duratei de viata utila a activului. Prin urmare, unitatea va
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inregistra in contabilitate doar amortizarea contabila, calculata avand la baza rationamente economice, si nu
amortizarea fiscala, determinata potrivit reglementarilor fiscale in vigoare.

IAS 16 "Imobilizari corporale" precizeaza ca valoarea amortizabila este costul activului sau o alta valoare
substituita in situatiile financiare.

Costul activului reprezinta suma platitd in numerar sau echivalent de numerar, ori valoarea justa a altor
contraprestatii efectuate pentru intrarea unui activ, cum ar fi valoarea activelor primite prin transfer, donatii, etc.
la data achizitiei sau a constructiei acestora.

Durata amortizarii unei imobilizari corespunde, in principiu, duratei sale de utilizare exprimata in ani.

Duratele normale de functionare, precum si clasificarea imobilizarilor corporale, in Romania, se stabilesc
centralizat prin hotarari ale Guvernului, pe baza consultarii reprezentantilor asociatilor patronali constituiti la
nivel national conform legii, care nu au intotdeauna la baza rationamente economice, ci mai mult considerente de
ordin fiscal.

Pentru activele imobilizate corporale, duratele normale de functionare sunt stabilite in Catalogul privind
clasificarea si duratele normale normale de functionare a mijloacelor fixe si corespund cu duratele de amortizare,
in ani, aferente regimului de amortizare liniar. Duratele sunt exprimate sub forma de interval, lasandu-se la
latitudinea fiecarei unitati stabilirea perioadei propriu-zise de amortizare. Acelasi catalog precizeaza ca, de
regula, la entitatile publice durata normala este durata maxima din interval.

Metode de amortizare:

Exista trei metode de amortizare: liniara, degresiva sau accelerata, unitatile de invatamant utilizand metoda de
amortizare liniara.

Metoda de amortizare aleasa trebuie aplicatd in mod consecvent de la o perioada la alta in afara de cazul in
care aparitia unei situatii diferite justifica schimbarea metodei.

Metoda liniara sau metoda cotelor constante de amortizare - se realizeaza prin includerea uniforma in
cheltuielile de exploatare a unor sume fixe, proportional cu durata normala de utilizare a imobilizarii corporale.

In conformitate cu aceastd metoda, plecand de la duratele de viata utile ale activelor amortizabile si valoarea
de intrare, se stabilesc anuitatile (amortizarea anuala a fiecarui bun).

Amortizarea anuala (Aa) se calculeaza fie raportand valoarea amortizabila a activului (Vi) la durata sa de
utilizare, exprimata In ani (d), fie prin ponderarea valorii amortizabile cu o rata de amortizare (ra) conform
relatiilor:

Aa =Vi/d, respectiv Aa = Vi *ra
Rata de amortizare se calculeazd conform relatiei: ra = Aa / Vi * 100. inlocuind pe Aa cu Vi / d, din relatia
precedenta obtinem:

ra = [(Vi/d)/Vi] * 100; de unde ra = 100 / d.

In unitate, amortizarea este calculata si inregistratd in contabilitate automat prin programul informatic de
contabilitate, care include, sub forma de nomenclator, Catalogul privind clasificarea si duratele normale normale
de functionare a mijloacelor fixe.

Aplicatia informatica genereaza automat Situatia amortizarii lunare, sub forma tabelara, totalizeaza pe grupe
si surse de finantare amortizarea lunara si genereaza notele contabile aferente: 68X = 28X

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre toate comisiile si compartimentele din Institutie.

Responsabilitati
Conducatorul institutiei
- Aproba procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii

Compartimentul Contabilitate

- Aplica si mentine procedura
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura
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Formular de evidenta a modificarilor

N Numarul Data Avizul
C rt editiei / editiei / Componenta revizuita Descrierea modificarii conducatorului
reviziei reviziei compartimentului
1 Editial 07.05.2018 X X

Modificari legislative conform
- Scopul procedurii Ordinului nr. 5447/2020 privind
aprobarea Regulamentului-cadru
- Documente de referinta de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant
- Descrierea activitatii sau preuniversitar, Publicat in
procesului Monitorul Oficial, Partea I nr. 827
din 09 septembrie 2020

2 Revizial 09.09.2020

Scopul procedurii;

Descrierea activitatii sau

3 Editia a II-a 02.04.2021 Modificari legislative

procesului;
Responsabilitati.
Documente de referints;
4 Revizial 30.03.2023 Descrierea activitatii sau Modificari legislative
procesului
5 Z{evma al- 31.05.2024 Documente de referinta Modificari legislative Favorabil

Formular de analiza a procedurii

NI Nume si prenume

Crt Compartiment conducator Aviz Data Observatii Semnatura
compartiment
Lista de difuzare a procedurii
Nr. . o Data Data Data intrarii in <
Compartiment Nume si prenume o A q Semnatura
ex. primirii  retragerii vigoare
1 Cimpanu Monica 31.05.2024 31.05.2024 31.05.2024
2 Comisie Monitorizare Bejenaru Mihaela 31.05.2024 31.05.2024 31.05.2024
3 Contabilitate Munteanu Mariana 31.05.2024 31.05.2024 31.05.2024
Anexe
N Denumirea anexei Elaborator Aproba NTLTEL (L Arhivare
Crt exemplare

1 Situatie privind calculul amortizarii
Precizari

- Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurata se afla in dosarele
Comisiei SCIM si in documentele echipei manageriale.

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de céate ori apar modificari ale reglementarilor legale
cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara activitatea care face obiectul acestei proceduri.

Cuprins

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
Formular de evidenta a modificarilor
Formularul de distribuire/difuzare

Scopul procedurii

Documente de referinta

1
1
1
2
Domeniul de aplicare 2
3
Definitii si abrevieri 4

5

Descrierea activitatii sau procesului

Pagina 8 /9



Responsabilitati
Formular de analiza a procedurii

Anexe
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