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Scopul procedurii

1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Cu fondurile banesti acordate de persoanele juridice si fizice, in situatia institutiilor publice finantate potrivit,
se vor majora bugetele de venituri si cheltuieli ale acestora. Aceste institutii au obligatia de a prezenta, in anexa
la contul de executie bugetara trimestriala si anuala, situatia privind sumele primite si utilizate in aceste conditii
si cu care a fost majorat bugetul de venituri si cheltuieli.
2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.

3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.
4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei
- Nu este cazul

5. Alte scopuri
- Nu este cazul

Domeniul de aplicare

1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.
2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
entitatea publica:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.

3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile

4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
Contabilitate
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Documente de referinta

1. Reglementari internationale:

- Nu este cazul

2 Legislatie primara:

- Legea nr. 387/2023 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, precum si pentru completarea Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale, Publicat in
Monitorul Oficial nr. 1120/2023;

- Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 2011/2013 pentru modificarea formularului "Cerere pentru deschiderea de credite bugetare"
prevazut in anexa nr. 1b) la Ordinul ministrului de stat, ministrul finantelor, nr. 1.801/1995, publicat in Monitorul
Oficial, Partea I nr. 786 din 16 decembrie 2013.

3 Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice,
aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a CEAC

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei
- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Ordine si metodologii emise de ministerul educatiei

- Alte acte normative
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1. Definitii ale termenilor:

Nr.
Crt.

10.

11.

12.

13.

14.

2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.
Crt.

S B Bl G B B Bed B B

Termenul

Procedura documentata

Procedura operationala (procedura

de lucru)

Document

Aprobare

Verificare

Editie procedura

Revizie procedura

Entitate publica

Departament

Conducatorul departamentului

(compartimentului)

Executie bugetara

Buget local

Compartiment financiar-contabil

Cheltuieli bugetare

< m

Ap.
Ah.
EP
BVC
EB

Abrevierea

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in unitate.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;.

Autoritate publicd, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza /administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment
Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment
Activitatea de Incasare a veniturilor bugetare si de efectuare a platii cheltuielilor

aprobate prin buget.

Document prin care sunt prevazute si aprobate, in fiecare an, veniturile si
cheltuielile unitatilor administrativ-teritoriale.

Structura organizatorica din cadrul institutiei publice in care este organizata
executia bugetara (serviciu, birou, compartiment)

Sumele aprobate in buget, in limitele si potrivit destinatiilor stabilite prin buget.

Termenul abreviat

Procedura operationala
Elaborare

Verificare

Aprobare

Aplicare

Arhivare

Entitate Publica

Buget de venituri si cheltuieli

Executie bugetara
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Descrierea procedurii

1. Generalitati:

Principii in executia bugetara

Prin bugetele prevazute se cuprind si se aproba, dupa caz, veniturile si creditele bugetare in structura
clasificatiei bugetare.

Creditele bugetare aprobate sunt autorizate pe durata exercitiului bugetar.

Cheltuielile de personal aprobate nu pot fi majorate prin virari de credite bugetare.

Virarile de credite bugetare de la un capitol la alt capitol al clasificatiei bugetare si de la un program la altul se
aproba de autoritatile deliberative, pe baza justificarilor corespunzatoare ale ordonatorilor principali de credite,
si se pot efectua Inainte de angajarea cheltuielilor.

Virarile de credite bugetare in cadrul aceluiasi capitol bugetar, inclusiv intre programele aceluiasi capitol, care
nu contravin dispozitiilor prezentului articol, legii bugetului de stat sau legii de rectificare, sunt in competenta
fiecarui ordonator principal de credite, pentru bugetul propriu si bugetele institutiilor si serviciilor publice
subordonate, si se pot efectua inainte de angajarea cheltuielilor.

Propunerile de virari de credite bugetare sunt insotite de justificari, detalieri si necesitati privind executia,
péana la finele anului bugetar, a capitolului si subdiviziunii clasificatiei bugetare, precum si a programului de la
care se disponibilizeaza si, respectiv, a capitolului si subdiviziunii clasificatiei bugetare si a programului la care se
suplimenteaza prevederile bugetare.

Virarile de credite bugetare, se pot efectua incepand cu trimestrul al IIl-lea al anului bugetar.

Autoritatile administratiei publice locale pot sa prevada si sa aprobe varsaminte din sectiunea de functionare
pentru sectiunea de dezvoltare numai daca au asigurate integral venituri programate necesare acoperirii
cheltuielilor sectiunii de functionare.

Pe parcursul executiei bugetare, ordonatorii de credite asigura in totalitate cheltuielile sectiunilor de
functionare ale bugetelor respective.

In situatia in care sectiunea de functionare inregistreazd deficit in cursul anului, ordonatorul principal de
credite propune autoritatii deliberative rectificarea bugetului local, inclusiv prin diminuarea sumelor
reprezentand varsaminte din sectiunea de functionare catre sectiunea de dezvoltare, cu conditia ca sumele
respective sa nu faca obiectul unor angajamente legale.

In situatia in care, In executie, se constatd ci sumele reprezentand varsdminte din sectiunea de functionare
catre sectiunea de dezvoltare sunt mai mari decat sumele aprobate prin rectificarea bugetara locala, sumele
transferate in plus se restituie de la sectiunea de dezvoltare la sectiunea de functionare prin ordin de plata.

In lunile aprilie, iulie si octombrie, pentru trimestrul expirat, si cel tarziu in decembrie, pentru trimestrul al
patrulea, ordonatorii principali de credite au obligatia de a prezenta in sedinta publica, spre analiza si aprobare
de catre autoritatile deliberative, executia bugetelor intocmite pe cele doua sectiuni, cu exceptia bugetului
imprumuturilor externe si interne, cu scopul de a redimensiona cheltuielile in raport cu gradul de colectare a
veniturilor, prin rectificare bugetara locala, astfel incat la sfarsitul anului:

a) sa nu inregistreze plati restante;

b) diferenta dintre suma veniturilor incasate si excedentul anilor anteriori utilizat pentru finantarea exercitiului
bugetar curent, pe de o parte, si suma platilor efectuate si a platilor restante, pe de alta parte, sa fie mai mare
decat zero.

In lunile aprilie, iulie si octombrie, pentru trimestrul expirat, si cel tarziu in decembrie, pentru trimestrul al
patrulea, ordonatorii principali de credite au obligatia de a prezenta, in sedinta publica, spre analiza si aprobare
de catre autoritatile deliberative, executia bugetului imprumuturilor externe si interne, cu scopul de a
redimensiona cheltuielile, astfel incat la sfarsitul anului:

a) sa nu inregistreze plati restante;

b) diferenta dintre tragerile autorizate in anul respectiv si suma dintre platile efectuate si platile restante sa fie
mai mare decéat zero.

Ordonatorii principali de credite ai bugetelor locale au obligatia raportarii, pana cel tarziu la data de 6 a
fiecarei luni, catre directiile generale ale finantelor publice judetene, respectiv Directia Generala a Finantelor
Publice a Municipiului Bucuresti a situatiei platilor restante inregistrate la nivelul bugetului general al
unitatilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale, la finele lunii precedente. La situatia platilor restante
inregistrate la nivelul bugetului general al unitatilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale se anexeaza situatia
platilor restante pe fiecare institutie publica de subordonare locala, finantata integral din venituri proprii.
Metodologia privind raportarea platilor restante se aproba prin ordin al ministrului finantelor publice.

Ordonatorii de credite ai bugetelor locale ale unitatilor/ subdiviziunilor administrativ-teritoriale care
inregistreaza arierate au obligatia sa diminueze lunar volumul acestora cu cel putin 5%, calculat la soldul lunii
anterioare.

Directorii directiilor generale ale finantelor publice judetene, respectiv Directiei Generale a Finantelor Publice
a Municipiului Bucuresti sisteaza alimentarea atdt cu cote defalcate din impozitul pe venit, cat si cu sume
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defalcate din unele venituri ale bugetului de stat pentru echilibrarea bugetelor locale.

La cererea ordonatorilor principali de credite prin care se angajeazda sa achite arierate si in care se
mentioneaza beneficiarii sumelor si detaliile privind plata, directorii directiilor generale ale finantelor publice
judetene, respectiv Directiei Generale a Finantelor Publice a Municipiului Bucuresti alimenteaza conturile
acestora atat cu cote defalcate din impozitul pe venit, cat si cu sume defalcate din unele venituri ale bugetului de
stat pentru echilibrarea bugetelor locale pana la nivelul sumelor solicitate pentru plata arieratelor.

In termen de doua zile lucratoare de la data alocarii sumelor, ordonatorii principali de credite prezintd
unitatilor teritoriale ale Trezoreriei Statului documentele de plata prin care achita arieratele, potrivit celor
mentionate in cerere.

In cazul in care ordonatorii de credite nu prezintd documentele de platd in termenul prevazut sau in cazul in
care acestea nu sunt intocmite potrivit destinatiei prevazute, unitatile teritoriale ale Trezoreriei Statului au
obligatia sa retraga din conturile bugetelor locale sumele aferente cotelor defalcate din impozitul pe venit,
precum si sumele defalcate din unele venituri ale bugetului de stat pentru echilibrarea bugetelor locale, care au
fost alocate pe baza cererii, corespunzatoare documentelor de plata neprezentate sau intocmite eronat. Unitatile
teritoriale ale Trezoreriei Statului au obligatia sa comunice de indata ordonatorilor principali de credite sumele
care au fost retrase si motivele pentru care au fost retrase.

Ordonatorii de credite ai institutiilor publice de subordonare locala, finantate integral din venituri proprii, care
inregistreaza arierate au obligatia sa diminueze lunar volumul acestora cu cel putin 3%, calculat la soldul lunii
anterioare pentru fiecare institutie in parte.

Unitatile teritoriale ale Trezoreriei Statului au obligatia sa nu opereze plati din conturile institutiilor publice de
subordonare locala, finantate integral din venituri proprii, cu exceptia platilor pentru achitarea drepturilor
salariale si a contributiilor aferente acestora, respectiv pentru stingerea arieratelor, precum si a platilor efectuate
pentru implementarea programelor nationale de sanatate.

La sfarsitul anului, bugetul general consolidat al unitatii administrativ-teritoriale, respectiv al subdiviziunii
acesteia, dupa caz, trebuie sa indeplineasca urmatoarea conditie: suma veniturilor incasate, a tragerilor din
imprumuturile contractate si a sumelor utilizate din excedentele bugetelor, pe de o parte, sa fie mai mare decat
suma platilor efectuate si a platilor restante, pe de alta parte.

Principii ale incheierii executiei bugetare

Executia bugetara se incheie la data de 31 decembrie a fiecarui an.

Orice venit neincasat si orice cheltuiala angajata, lichidata si ordonantata in cadrul prevederilor bugetare si
neplatita pana la data de 31 decembrie se va incasa sau se va plati, dupa caz, in contul bugetului pe anul urmator.

Creditele bugetare neutilizate pana la inchiderea anului sunt anulate de drept.

Disponibilitatile din fondurile externe nerambursabile si cele din fondurile publice destinate cofinantarii
contributiei financiare a Comunitatii Europene, ramase la finele exercitiului bugetar in conturile structurilor de
implementare, se reporteaza in anul urmator cu aceeasi destinatie.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referinta,
precum si anexele daca este cazul.
2.2. Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare
a activitatii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces
salariatii entitatii.
2.3. Circuitul documentelor:
Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale

care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform Formularului de
distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:
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3.1. Resurse materiale:
- Computer
- Imprimanta
- Copiator
- Consumabile (cerneald/toner)
- Hartie xerox
- Dosare
- Conexiune internet
- Mijloace de transport

3.2. Resurse umane:

- Conducatorul Institutiei

- Secretarul

- Conducatorul compartimentului Financiar - Contabil
- Conducatorii de compartimente

3.3. Resurse financiare:
Conform bugetului unitatii scolare pentru anul in curs.

4. Modul de lucru:

4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele, conform
instructiunilor din prezenta procedura.

4.2, Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Executia bugetara

In procesul executiei bugetare, cheltuielile bugetare parcurg urmdtoarele faze: angajament, lichidare,
ordonantare, plata.

Executia bugetara la orase, municipii, sectoarele municipiului Bucuresti, judete si municipiul Bucuresti se
bazeaza pe principiul separarii atributiilor persoanelor care au calitatea de ordonator de credite de atributiile
persoanelor care au calitatea de contabil.

Operatiunile specifice angajarii, lichidarii si ordonantarii cheltuielilor sunt in competenta ordonatorilor de
credite si se efectueaza pe baza avizelor compartimentelor de specialitate ale institutiilor publice.

Plata cheltuielilor este asigurata de seful compartimentului financiar-contabil, in limita fondurilor disponibile.

Instrumentele de plata trebuie sa fie insotite de documentele justificative. Aceste documente trebuie sa
certifice exactitatea sumelor de plata, receptia bunurilor, executarea serviciilor si altele asemenea, conform
angajamentelor legale incheiate. Instrumentele de plata se semneaza de catre contabil si seful compartimentului
financiar-contabil.

Efectuarea platilor, in limita creditelor bugetare aprobate, se face numai pe baza de acte justificative, intocmite
in conformitate cu dispozitiile legale, si numai dupa ce acestea au fost angajate, lichidate si ordonantate.

Plata cheltuielilor la comune si la institutiile publice la care compartimentul financiar-contabil are un numar de
personal mai mic de 5 persoane se realizeaza de catre ordonatorul de credite si de persoana imputernicita cu
atributii financiar-contabile, cu respectarea normelor metodologice privind organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale.

Pentru anumite categorii de cheltuieli se pot efectua plati in avans de pana la 30%, in conditiile dispozitiilor
legale.

Sumele reprezentand plati in avans, efectuate si nejustificate prin bunuri livrate, lucrari executate si servicii
prestate, pana la sfarsitul anului, in conditiile prevederilor contractuale, vor fi recuperate de catre institutiile
publice care au acordat avansurile si se vor restitui bugetului din care au fost avansate.

Sumele reprezentand plati in avans pentru implementarea programelor, proiectelor si actiunilor finantate din
fonduri externe nerambursabile postaderare, inclusiv din cadrul Mecanismului de redresare si rezilienta, altele
decat cele aferente Programului operational sectorial Transport, pot fi justificate prin bunuri livrate, lucrari
executate si servicii prestate pana la termenul stabilit pentru plata finalda conform contractelor incheiate, cu
respectarea eventualelor prevederi specifice din memorandumuri/acorduri/contracte/decizii/ordine de finantare.

Sumele reprezentand plati in avans pentru implementarea unor proiecte si actiuni finantate in cadrul
Programului operational sectorial Mediu pot fi justificate prin bunuri livrate, lucrari executate si servicii prestate
péna la termenul stabilit pentru plata finald conform contractelor incheiate, cu respectarea eventualelor
prevederi specifice din contracte/decizii/ordine de finantare si, dupa caz, memorandumuri/acorduri de Imprumut.
Proiectele si actiunile, precum si conditiile pentru aplicarea acestor prevederi se stabilesc prin hotarare a
Guvernului.

Sumele reprezentand plati in avans si nejustificate prin bunuri livrate, lucrari executate si servicii prestate
péna la termenul stabilit pentru plata finald, in conditiile prevederilor contractuale, vor fi recuperate de catre
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institutiile publice care au acordat avansurile si se vor restitui bugetului din care au fost avansate, cu perceperea
majorarilor de intdrziere existente pentru veniturile bugetare, calculate pentru perioada cuprinsa intre data
acordarii avansului si data recuperarii sumelor restante.

In cazul nelivrarii bunurilor, neefectuarii lucrarilor si serviciilor angajate, pentru care s-au platit avansuri,
recuperarea sumelor de catre institutia publica se face cu perceperea majorarilor de intarziere la nivelul celor
existente pentru veniturile bugetare, calculate pentru perioada de cand s-au acordat si pana s-au recuperat.

Repartizarea pe trimestre a veniturilor si cheltuielilor bugetare
Veniturile si cheltuielile aprobate in bugete se repartizeaza pe trimestre, in functie de termenele legale de
incasare a veniturilor si de perioada in care este necesara efectuarea cheltuielilor.

Repartizarea pe trimestre a veniturilor si cheltuielilor bugetare, precum si modificarea acestora se aproba de
catre:

a) Ministerul Finantelor Publice, pentru sumele defalcate din unele venituri ale bugetului de stat si pentru
transferurile de la acest buget, pe baza propunerilor ordonatorilor principali de credite ai bugetelor locale,
transmise de directiile generale ale finantelor publice, in termen de 20 de zile de la data publicarii legii bugetului
de stat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I. Sumele astfel aprobate se repartizeaza pe unitati administrativ-
teritoriale de catre directiile generale ale finantelor publice;

b) ordonatorii principali de credite ai bugetelor locale, pentru bugetele prevazute in termen de 15 zile de la
aprobarea sumelor.

Repartizarea pe trimestre a transferurilor, precum si modificarea acestora se comunica autoritatilor
administratiei publice locale de catre ordonatorii principali de credite ai bugetului de stat sau ai altor bugete, in
termen de 10 zile de la aprobarea de catre Ministerul Finantelor Publice a repartizarii pe trimestre a creditelor
bugetare ale acestor bugete.

Deschiderea de credite bugetare

Creditele bugetare aprobate prin bugetele prevazute pot fi folosite prin deschideri de credite efectuate de
ordonatorii de credite ai acestora, in limita sumelor aprobate, potrivit destinatiei stabilite si cu respectarea
dispozitiilor legale care reglementeaza efectuarea cheltuielilor respective, precum si cu respectarea procedurilor
si calendarului aprobat prin ordin al ministrului finantelor publice.

Deschiderile de credite bugetare pentru transferurile de la bugetul de stat sau de la alte bugete catre bugetele
locale, in cadrul limitelor prevazute in bugetele respective, se efectueaza de catre Ministerul Finantelor Publice,
prin directiile generale ale finantelor publice, la cererea ordonatorilor principali de credite ai bugetelor locale, in
functie de necesitatile executiei bugetare, cu respectarea destinatiei, sau de catre ceilalti ordonatori principali de
credite, pentru transferuri.

Efectuarea cheltuielilor bugetare se face numai pe baza de documente justificative, care sa confirme
angajamentele contractuale, primirea bunurilor materiale, prestarea serviciilor, executarea de lucrari, plata
salariilor si a altor drepturi banesti, plata obligatiilor bugetare, precum si a altor obligatii.

Transferurile de atributii catre autoritatile publice locale

In situatiile in care, in timpul exercitiului bugetar, pe baza dispozitiilor legale, au loc treceri de institutii,
actiuni sau sarcini in finantarea autoritatilor administratiei publice locale, Ministerul Finantelor Publice este
autorizat sa introduca modificarile corespunzatoare in volumul si in administratiei structura bugetului de stat,
fara afectarea echilibrului bugetar.

Autoritatile deliberative vor aproba modificarile intervenite in structura bugetelor proprii si, respectiv, ale
institutiilor publice subordonate.

Fondurile externe nerambursabile

Creditele bugetare aferente fondurilor externe nerambursabile au caracter previzional si se deruleaza conform
acordurilor incheiate cu partenerii externi.

Fondurile externe nerambursabile vor fi incasate intr-un cont distinct in afara bugetului local si vor fi cheltuite
numai in limita disponibilitatilor existente in acest cont si in scopul in care au fost acordate.

Plata salariilor

Salariile la institutiile publice carora li se aplica prevederile prezentei legi se platesc o data pe luna pentru
luna precedenta.

Esalonarea platilor pe zile, pentru ordonatorii principali de credite si institutiile si serviciile publice din
subordinea acestora, se face de catre directia generala a finantelor publice, la propunerea ordonatorilor
principali de credite.

Regimul creditelor bugetare neutilizate de ordonatorii de credite
Ordonatorii principali de credite au obligatia de a analiza lunar necesitatea mentinerii unor credite bugetare
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pentru care, In baza unor dispozitii legale sau din alte cauze, sarcinile au fost desfiintate ori améanate si de a
propune autoritatilor deliberative anularea creditelor respective.

Pentru ultima luna a anului bugetar, termenul-limita pentru aplicarea prevederilor este 10 decembrie.

Cu creditele bugetare anulate se majoreaza fondul de rezerva bugetara la dispozitia autoritatilor deliberative.

Contul anual de executie
Ordonatorii principali de credite intocmesc si prezinta spre aprobare autoritatilor deliberative, pana la data de 31
mai a anului urmator, conturile anuale de executie a bugetelor prevazute, in urmatoarea structura:
a) la venituri:
- prevederi bugetare initiale;
- prevederi bugetare definitive;
- incasari realizate;
b) la cheltuieli:
- credite bugetare initiale;
- credite bugetare definitive;
- plati efectuate.

Trimestrial si anual, ordonatorii principali de credite intocmesc situatii financiare asupra executiei bugetare,
care se depun la directiile generale ale finantelor publice. Dupa verificare, acestea intocmesc si depun la
Ministerul Finantelor Publice situatii financiare centralizate privind executia bugetelor, pe ansamblul judetului, la
termenele si potrivit normelor stabilite de acesta. Ministerul Finantelor Publice transmite spre informare
Ministerului Administratiei si Internelor o situatie financiara centralizata privind executia bugetelor locale.

Ministerul Finantelor Publice comunica trimestrial si anual unitatilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale
indicatori cu privire la executia bugetelor. Indicatorii se stabilesc prin metodologia aprobata prin ordin comun al
ministrului administratiei si internelor si al ministrului finantelor publice, dupa consultarea prealabila a
structurilor asociative ale autoritatilor administrativ-teritoriale.

Ordonatorii principali de credite au obligatia sa intocmeasca si sa anexeze la situatiile financiare anuale
rapoarte anuale de performanta, in care sa prezinte, pe fiecare program, obiectivele, rezultatele preconizate si pe
cele obtinute, indicatorii si costurile asociate, precum si situatii privind angajamentele legale.

Situatiile financiare anuale, inclusiv anexele la acestea, se prezinta de catre ordonatorii principali de credite, spre
aprobare, autoritatilor deliberative.

Excedentul sau deficitul bugetar

Excedentul anual al bugetului local rezultat la incheierea exercitiului bugetar, pe cele doua sectiuni, dupa
efectuarea regularizarilor in limita sumelor defalcate din unele venituri ale bugetului de stat si a transferurilor
din bugetul de stat sau din alte bugete, precum si dupa achitarea platilor restante, se reporteaza in exercitiul
financiar urmator si se utilizeaza, in baza hotararilor autoritatilor deliberative, astfel:

a) ca sursa de finantare a cheltuielilor sectiunii de dezvoltare;

b) pentru acoperirea temporara a golurilor de casa provenite din decalajele intre veniturile si cheltuielile
sectiunilor de functionare si dezvoltare in anul curent, in limita disponibilului rezultat in urma aplicarii
prevederilor lit. a);

c) pentru acoperirea definitiva a eventualelor deficite ale sectiunilor de functionare si dezvoltare, dupa caz, la
sfarsitul exercitiului bugetar.

Subventiile de la bugetul de stat catre bugetele locale, necesare sustinerii implementarii proiectelor finantate
din fonduri externe nerambursabile postaderare, ramase neutilizate la finele exercitiului bugetar, se reflecta in
excedentul bugetului local si se utilizeaza in anul urmator cu aceeasi destinatie pentru care aceste fonduri au fost
acordate, in cadrul sectiunii de dezvoltare, pana la finalizarea proiectelor respective.

Prefinantarea acordata beneficiarilor care au calitatea de ordonatori de credite ai bugetului local, ramasa
neutilizata la finele exercitiului bugetar, se reflecta in excedentul bugetului local si se utilizeaza in anul urmator
cu aceeasi destinatie, in cadrul sectiunii de dezvoltare.

Avansul acordat promotorilor de proiecte finantate din fonduri externe nerambursabile care au calitatea de
ordonatori de credite ai bugetului local, ramas neutilizat la finele exercitiului bugetar, se reflecta in excedentul
bugetului local si se utilizeaza in anul urmator cu aceeasi destinatie, in cadrul sectiunii de dezvoltare.

Acoperirea definitiva la sfarsitul anului, a eventualelor deficite ale sectiunilor de functionare si dezvoltare,
dupa caz, se poate face in baza dispozitiei ordonatorului principal de credite, sau persoanei careia i s-au delegat
aceste atributii, atunci cand deficitul rezultat la sfarsitul exercitiului bugetar, este mai mic sau egal cu sumele
aprobate in baza hotaréarilor autoritatilor deliberative.

Executia de casa a bugetelor se efectueaza prin unitatile teritoriale ale Trezoreriei Statului, evidentiindu-se in
conturi distincte:

a) veniturile bugetare incasate pe structura clasificatiei bugetare;

b) efectuarea platilor dispuse de persoanele autorizate ale institutiilor publice, in limita creditelor bugetare si a
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destinatiilor aprobate potrivit dispozitiilor legale;

c) efectuarea operatiunilor de incasari si plati privind datoria publica interna si externa, rezultata din
imprumuturi contractate sau garantate de stat, precum si cele contractate sau garantate de autoritatile
administratiei publice locale, inclusiv a celor privind rambursarea ratelor la scadenta si plata dobéanzilor,
comisioanelor, spezelor si altor costuri aferente;

d) efectuarea altor operatiuni financiare in contul autoritatilor administratiei publice locale;

e) pastrarea disponibilitatilor reprezentand fonduri externe nerambursabile sau contravaloarea in lei a
acestora, primite pe baza de acorduri si intelegeri guvernamentale si de la organisme internationale, si utilizarea
acestora potrivit bugetelor aprobate;

f) alte operatiuni financiare prevazute de lege.

Pentru imprumuturile contractate, altele decéat cele din disponibilitatile contului curent general al Trezoreriei
Statului, autoritatile administratiei publice locale isi pot deschide conturi la banci comerciale, in vederea derularii
acestora.

In executie, alocarea sumelor defalcate din unele venituri ale bugetului de stat se efectueaza lunar de catre
directiile generale ale finantelor publice, pe baza fundamentarilor prezentate de ordonatorii principali de credite.

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre toate comisiile si compartimentele din Institutie.

Responsabilitati
Conducatorul institutiei

- Aproba procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

Presedintele Comisiei SCIM
- Asigura implementarea si mentinerea prezentei proceduri;
- Monitorizeaza procedura

Seful compartimentului Financiar-Contabil
- Aplica si mentine procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura

Conducatorii de compartimente/persoanele desemnate

- Aplica si mentin procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura
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Formular de evidenta a modificarilor

N Numarul Data Avizul
C rt editiei / editiei/ Componenta revizuita Descrierea modificarii conducatorului
reviziei reviziei compartimentului
1 Editial 18.03.2019 X X
Documente de referinta;
2 Editia a II-a 21.02.2023 Descrierea activitatii sau Modificari legislative
procesului
Modificari legislative conform
Legii nr. 387/2023 pentru
modificarea si completarea
Ordonantei de urgenta a
Editia a III- e Guvernului nr. 57/2019 privind .
3 ’ 25.01.2024 Documente de referinta . /‘ P . Favorabil
a ’ Codul administrativ, precum si
pentru completarea Legii nr.
273/2006 privind finantele publice
locale, Publicat in Monitorul
Oficial nr. 1120/2023
Formular de analiza a procedurii
NEL. Nume si prenume
c rt Compartiment conducator Aviz Data Observatii Semnatura
compartiment
Lista de difuzare a procedurii
Nr. . . Data Data Data intrarii in <
Compartiment Nume si prenume A . . Semnatura
ex. primirii retragenl vigoare
1 Cimpanu Monica 25.01.2024 25.01.2024 25.01.2024
2  Comisie Monitorizare Bejenaru Mihaela 25.01.2024 25.01.2024 25.01.2024
3 Contabilitate Munteanu Mariana 25.01.2024 25.01.2024 25.01.2024
Anexe
ALY Denumirea anexei Elaborator Aproba IR GO Arhivare
Crt exemplare

Cerere pentru deschiderea de credite
bugetarex.doc

Precizari

- Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurata se afla in dosarele

Comisiei SCIM si in documentele echipei manageriale.

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale reglementarilor legale
cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara activitatea care face obiectul acestei proceduri.

Cuprins

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei

Formular de evidenta a modificarilor
Formularul de distribuire/difuzare
Scopul procedurii

Domeniul de aplicare

Documente de referinta

Definitii si abrevieri

Descrierea activitatii sau procesului
Responsabilitati

Formular de analiza a procedurii

Pagina 11 /12

== O W NN R R

— o



Anexe
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