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Scoala	Gimnaziala	"Gheorghe
Coman"	Braesti

PROCEDURĂ	OPERAŢIONALĂ
Ediţia: a	III-a
Revizia: I

Declarația	100
Cod:	PO-CFC-49 Exemplar	nr.: 1

Procedură	Operaţională	privind
Declarația	100
COD:	PO-CFC-49

Ediţia:	a	III-a,	Revizia:	I,	Data:	11.03.2024,

Lista	responsabililor	cu	elaborarea,	verificarea	şi	aprobarea	ediţiei

Nr.
Crt

Elemente
privind

responsabilii/
operațiunea

Numele	și	prenumele Funcția Data Semnătura

1.1 Elaborat Munteanu	Mariana Contabil 11.03.2024
1.2 Avizat Bejenaru	Mihaela Presedinte	Comisie	Monitorizare 11.03.2024
1.3 Aprobat Cîmpanu	Monica Director 11.03.2024

Situaţia	ediţiilor	şi	a	reviziilor	în	cadrul	ediţiilor	procedurii

Nr.
Crt

Ediția	sau,
după	caz,
revizia	în

cadrul	ediției
Componenta	revizuită Modalitatea	reviziei

Data	de	la
care	se
aplică

prevederile
ediției	sau
reviziei
ediției

2.1 Ediția	I X X 06.06.2019

2.2 Revizia	I

-	Scopul	procedurii

-	Documente	de	referintă

-	Descrierea	activității	sau
procesului

 	Modificări	legislative	conform	Ordinului	nr.	5447/2020
privind	aprobarea	Regulamentului-cadru	de	organizare	și
funcționare	a	unităților	de	învățământ	preuniversitar,	Publicat
în	Monitorul	Oficial,	Partea	I	nr.	827	din	09	septembrie	2020

09.09.2020

2.3 Ediția	a	II-a

Scopul	procedurii;
Documente	de	referintă;
Descrierea	activității	sau
procesului

Modificări	legislative 16.08.2022

2.4 Revizia	I
Documente	de	referintă;
Descrierea	activității	sau
procesului

Modificări	legislative 20.12.2022

2.5 Ediția	a	III-a
Documente	de	referintă;
Descrierea	activității	sau
procesului

Modificări	legislative 28.04.2023

2.6 Revizia	I Documente	de	referință

Modificări	legislative	conform	Ordinului	nr.	172/2024	privind
modificarea	şi	completarea	Ordinului	preşedintelui	Agenţiei
Naţionale	de	Administrare	Fiscală	nr.	587/2016	pentru
aprobarea	modelului	şi	conţinutului	formularelor	utilizate
pentru	declararea	impozitelor	şi	taxelor	cu	regim	de	stabilire
prin	autoimpunere	sau	reţinere	la	sursă,	Publicat	în	Monitorul
Oficial	nr.	100/2024

11.03.2024

Lista	 cuprinzând	 persoanele	 la	 care	 se	 difuzează	 ediţia	 sau,	 după	 caz,	 revizia	 din	 cadrul	 ediţiei
procedurii

Scopul
difuzării

Exemplar
nr. Departament Funcția Numele	și	prenumele Data

primirii Semnătura

3.1 Aplicare,
Informare 1 Director Cîmpanu	Monica 11.03.2024

3.2 Aplicare,
Informare 2 Comisie

Monitorizare
Presedinte	Comisie
Monitorizare Bejenaru	Mihaela 11.03.2024

3.3
Aplicare,
Evidență,
Arhivare

3 Contabilitate Contabil Munteanu	Mariana 11.03.2024
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Scopul	procedurii

1.	Stabilește	modul	de	realizare	a	activității,	compartimentele	și	persoanele	implicate
 	 Declaraţia	 privind	 obligaţiile	 de	 plată	 la	 bugetul	 de	 stat	 se	 depune	 la	 organul	 fiscal	 competent	 pentru
administrarea	creanţelor	fiscale	datorate	de	către	contribuabil/plătitor.

2.	Dă	asigurări	cu	privire	la	existența	documentației	adecvate	derulării	activității
 	Stabilirea	responsabilităţilor	privind	întocmirea,	avizarea	şi	aprobarea	documentelor	aferente	acestei	activităţi.

3.	Asigură	continuitatea	activității,	inclusiv	în	condiții	de	fluctuație	a	personalului
 	Prin	procedură	se	urmărește	asigurarea	unui	circuit	corect,	eficient,	operativ	și	legal	al	documentelor.

4.	Sprijină	auditul	și/sau	alte	organisme	abilitate	în	acțiuni	de	auditare	și/sau	control,	iar	pe	manager,
în	luarea	deciziei
-	Nu	este	cazul

5.	Alte	scopuri
-	Nu	este	cazul

Domeniul	de	aplicare

1.	Precizarea	(definirea)	activității	la	care	se	referă	procedura	operațională:
 	Prezenta	procedură	se	referă	la	declarația	100.

2.	 Delimitarea	 explicită	 a	 activității	 procedurate	 în	 cadrul	 portofoliului	 de	 activități	 desfășurate	 de
entitatea	publică:
 	Activitatea	este	relevantă	ca	importanță,	fiind	procedurată	distinct	în	cadrul	instituției.

3.	Listarea	principalelor	activități	de	care	depinde	și/sau	care	depind	de	activitatea	procedurată:
 	 De	 activitatea	 procedurată	 depind	 toate	 celelalte	 activități	 din	 cadrul	 instituției,	 datorită	 rolului	 pe	 care
această	activitate	îl	are	în	cadrul	derulării	corecte	și	la	timp	a	tuturor	proceselor.

4.	 Listarea	 compartimentelor	 furnizoare	 de	 date	 și/sau	 beneficiare	 de	 rezultate	 ale	 activității
procedurate:

4.1	Compartimente	furnizare	de	date
Toate	structurile

4.2	Compartimente	furnizoare	de	rezultate:
Toate	structurile

4.3	Compartimente	implicate	în	procesul	activităţii:
Contabilitate
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Documente	de	referință

1.	Reglementări	internaționale:
-	Nu	este	cazul

2	Legislație	primară:
-	 Ordinul	 nr.	 172/2024	 privind	 modificarea	 şi	 completarea	 Ordinului	 preşedintelui	 Agenţiei	 Naţionale	 de
Administrare	 Fiscală	 nr.	 587/2016	 pentru	 aprobarea	 modelului	 şi	 conţinutului	 formularelor	 utilizate	 pentru
declararea	 impozitelor	 şi	 taxelor	 cu	 regim	 de	 stabilire	 prin	 autoimpunere	 sau	 reţinere	 la	 sursă,	 Publicat	 în
Monitorul	Oficial	nr.	100/2024	
-	 Ordinul	 nr.	 188/2023	 privind	 modificarea	 şi	 completarea	 Ordinului	 preşedintelui	 Agenţiei	 Naţionale	 de
Administrare	 Fiscală	 nr.	 587/2016	 pentru	 aprobarea	 modelului	 şi	 conţinutului	 formularelor	 utilizate	 pentru
declararea	 impozitelor	 şi	 taxelor	 cu	 regim	 de	 stabilire	 prin	 autoimpunere	 sau	 reţinere	 la	 sursă,	 Publicat	 în
Monitorul	Oficial	nr.	120	din	13	februarie	2023
-	 Ordinul	 nr.	 172/2023	 privind	 modificarea	 şi	 completarea	 Ordinului	 preşedintelui	 Agenţiei	 Naţionale	 de
Administrare	 Fiscală	 nr.	 587/2016	 pentru	 aprobarea	 modelului	 şi	 conţinutului	 formularelor	 utilizate	 pentru
declararea	 impozitelor	 şi	 taxelor	 cu	 regim	 de	 stabilire	 prin	 autoimpunere	 sau	 reţinere	 la	 sursă,	 Publicat	 în
Monitorul	Oficial	nr.	113	din	9	februarie	202
-	 Ordinul	 nr.	 1635/2022	 privind	 modificarea	 şi	 completarea	 Ordinului	 preşedintelui	 Agenţiei	 Naţionale	 de
Administrare	 Fiscală	 nr.	 587/2016	 pentru	 aprobarea	 modelului	 şi	 conţinutului	 formularelor	 utilizate	 pentru
declararea	 impozitelor	 şi	 taxelor	 cu	 regim	 de	 stabilire	 prin	 autoimpunere	 sau	 reţinere	 la	 sursă,	 Publicat	 în
Monitorul	Oficial	nr.	897	din	12	septembrie	2022
-	 Ordinul	 nr.	 1542/2022	 privind	 modificarea	 şi	 completarea	 Ordinului	 preşedintelui	 Agenţiei	 Naţionale	 de
Administrare	 Fiscală	 nr.	 587/2016	 pentru	 aprobarea	 modelului	 şi	 conţinutului	 formularelor	 utilizate	 pentru
declararea	 impozitelor	 şi	 taxelor	 cu	 regim	 de	 stabilire	 prin	 autoimpunere	 sau	 reţinere	 la	 sursă,	 Publicat	 în
Monitorul	Oficial	nr.	829	din	23	august	2022
-	Ordinul	nr.	1.341/2022	privind	modificarea	Ordinului	preşedintelui	Agenţiei	Naţionale	de	Administrare	Fiscală
nr.	587/2016	pentru	aprobarea	modelului	 şi	conţinutului	 formularelor	utilizate	pentru	declararea	 impozitelor	şi
taxelor	cu	regim	de	stabilire	prin	autoimpunere	sau	reţinere	la	sursă,	Publicat	în	Monitorul	Oficial	nr.	761/2022
-	 Ordinul	 nr.	 1.150/2022	 privind	 modificarea	 şi	 completarea	 Ordinului	 preşedintelui	 Agenţiei	 Naţionale	 de
Administrare	 Fiscală	 nr.	 587/2016	 pentru	 aprobarea	 modelului	 şi	 conţinutului	 formularelor	 utilizate	 pentru
declararea	 impozitelor	 şi	 taxelor	 cu	 regim	 de	 stabilire	 prin	 autoimpunere	 sau	 reţinere	 la	 sursă,	 Publicat	 în
Monitorul	Oficial	nr.	619/2022
-	 Ordinul	 nr.	 237/2022	 privind	 modificarea	 şi	 completarea	 Ordinului	 preşedintelui	 Agenţiei	 Naţionale	 de
Administrare	 Fiscală	 nr.	 587/2016	 pentru	 aprobarea	 modelului	 şi	 conţinutului	 formularelor	 utilizate	 pentru
declararea	 impozitelor	 şi	 taxelor	 cu	 regim	 de	 stabilire	 prin	 autoimpunere	 sau	 reţinere	 la	 sursă,	 Publicat	 în
Monitorul	Oficial	nr.	178	din	23	februarie	2022
-	 Ordinul	 nr.	 587/2016	 pentru	 aprobarea	 modelului	 şi	 conţinutului	 formularelor	 utilizate	 pentru	 declararea
impozitelor	şi	taxelor	cu	regim	de	stabilire	prin	autoimpunere	sau	reţinere	la	sursă	cu	modificările	și	completările
ulterioare
-	 Ordinul	 nr.	 27/2021	 pentru	 modificarea	 și	 completarea	 Normelor	 metodologice	 privind	 organizarea	 și
conducerea	 contabilității	 instituțiilor	 publice,	 Planul	 de	 conturi	 pentru	 instituțiile	 publice	 și	 instrucțiunile	 de
aplicare	 a	 acestuia,	 aprobate	 prin	 Ordinul	ministrului	 finanțelor	 publice	 nr.	 1.917/2005,	 Publicat	 în	Monitorul
Oficial,	Partea	I	nr.	31/2021
-	Ordinul	nr.	1917/2005	pentru	aprobarea	Normelor	metodologice	privind	organizarea	şi	conducerea	contabilităţii
instituţiilor	 publice,	 Planul	 de	 conturi	 pentru	 instituţiile	 publice	 şi	 instrucţiunile	 de	 aplicare	 a	 acestuia	 ,	 cu
modificările	și	completările	ulterioare
-	Ordinul	nr.	2634/2015	privind	documentele	financiar-contabile,	cu	modificările	și	completările	ulterioare

3	Legislație	secundară:
-	Ordin	 nr.	 600/2018	 privind	 aprobarea	Codului	 controlului	 intern	managerial	 al	 entităţilor	 publice	 Publicat	 in
Monitorul	Oficial,	Partea	I	nr.	387	din	07.05.2018
-	 Instrucţinea	 nr.	 1/2018	 din	 16	 mai	 2018	 privind	 aplicarea	 unitară	 la	 nivelul	 unităţilor	 de	 învăţământ
preuniversitar	a	Standardului	9	-	Proceduri	prevăzut	în	Codul	controlului	intern	managerial	al	entităţilor	publice,
aprobat	prin	Ordinul	secretarului	general	al	Guvernului	nr.	600/2018

4	Alte	documente,	inclusiv	reglementări	interne	ale	entității	publice:
-	Programul	de	dezvoltare	a	SCIM	
-	Regulamentul	de	funcționare	a	CEAC	
-	Regulamentul	de	funcționare	a	Comisiei	de	Monitorizare	
-	Regulamentul	de	organizare	şi	funcționare	al	instituției	
-	Regulamentul	Intern	al	Instituției	
-	Decizii	ale	Conducătorului	Instituției	
-	Ordine	și	metodologii	emise	de	ministerul	educației
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-	Alte	acte	normative
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Definiții	și	abrevieri

1.	Definiții	ale	termenilor:
Nr.
Crt. Termenul Definiția	și	/	sau,	dacă	este	cazul,	actul	care	definește	termenul

1. Procedură	documentată
 	Modul	specific	de	realizare	a	unei	activități	sau	a	unui	proces,	editat	pe	suport	de
hârtie	sau	în	format	electronic;	procedurile	documentate	pot	fi	proceduri	de	sistem
şi	proceduri	operaţionale

2. Procedură	operaţională	(procedură
de	lucru)

 	Procedură	 care	descrie	un	proces	 sau	o	 activitate	 care	 se	desfăşoară	 la	nivelul
unuia	 sau	mai	multor	 compartimente	 dintr-o	 entitate,	 fără	 aplicabilitate	 la	 nivelul
întregii	entități	publice

3. Document
 	Act	prin	care	se	adeverește,	se	constată	sau	se	preconizează	un	fapt,	se	conferă
un	drept,	se	recunoaște	o	obligație	respectiv	text	scris	sau	tipărit	inscripție	sau	altă
mărturie	servind	la	cunoașterea	unui	fapt	real	actual	sau	din	trecut

4. Aprobare  	Confirmarea	scrisă,	semnătura	şi	datarea	acesteia,	a	autorităţii	desemnate	de	a	fi
de	acord	cu	aplicarea	respectivului	document	în	unitate.

5. Verificare
 	Confirmare	prin	examinare	şi	 furnizare	de	dovezi	obiective	de	către	autoritatea
desemnată	(verificator),	a	faptului	că	sunt	satisfăcute	cerinţele	specificate,	 inclusiv
cerinţele	Comisiei	de	Monitorizare.

6. Ediție	procedură
 	Forma	actuală	a	procedurii;	Ediția	unei	proceduri	se	modifică	atunci	când	deja	au
fost	 realizate	 3	 revizii	 ale	 respectivei	 proceduri	 sau	 atunci	 când	 modificările	 din
structura	procedurii	depășesc	50%	din	conținutul	reviziei	anterioare;

7. Revizie	procedură
 	Acţiunea	de	modificare	respectiv	adăugare	sau	eliminare	a	unor	informații,	date,
componente	ale	unei	ediții	a	unei	proceduri,	modificări	ce	implică	de	regulă	sub	50%
din	conținutul	procedurii;.

8. Entitate	publică

 	 Autoritate	 publică,	 instituţie	 publică,	 companie/societate	 naţională,	 regie
autonomă,	 societate	 la	 care	 statul	 sau	 o	 unitate	 administrativ-teritorială	 este
acţionar	majoritar,	 cu	personalitate	 juridică,	 care	utilizează	 /administrează	 fonduri
publice	şi/sau	patrimoniu	public

9. Departament  	Direcţie	Generală,	Direcţie,	Serviciu,	Birou,	Compartiment

10. Conducătorul	departamentului
(compartimentului)  	Director	general,	director,	şef	serviciu,	şef	birou,	şef	compartiment

2.	Abrevieri	ale	termenilor:
Nr.
Crt. Abrevierea Termenul	abreviat

1. P.O. Procedura	operationala
2. E Elaborare
3. V Verificare
4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. EP Entitate	Publică
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Descrierea	procedurii

1.	Generalități:
Caracteristici	de	editare,	modul	de	difuzare,	de	utilizare	şi	păstrare	a	formularelor
1.	Denumire:	"Declaraţie	privind	obligaţiile	de	plată	la	bugetul	de	stat"(formular	100)
 	1.1	Caracteristici	de	editare:	se	utilizează	echipament	informatic	pentru	completare	şi	editare.	Formularul	se
completează	şi	se	editează	cu	ajutorul	programului	de	asistenţă,	asigurat	gratuit	de	către	Agenţia	Naţională	de
Administrare	Fiscală.
 	1.2	Se	utilizează	 la	declararea	 impozitelor	şi	 taxelor	cu	regim	de	stabilire	prin	autoimpunere	sau	reţinere	 la
sursă.
 	1.3	Se	completează	şi	se	depune	de	contribuabilii/plătitorii	care	au	obligaţia	declarării	impozitelor	şi	taxelor.
 	1.4	Circulă	în	format	electronic	la	organul	fiscal	central	competent.
 	1.5	Se	arhivează	la	organul	fiscal	central	competent.

 	Obligațiile	de	plată	se	împlinesc	la	25	decembrie	sunt	scadente	și/sau	se	declară	până	la	data	de	21	decembrie.
În	situația	 în	care	data	de	21	decembrie	este	zi	nelucrătoare,	creanțele	 fiscale	sunt	scadente	și/sau	se	declară
până	în	ultima	zi	lucrătoare	anterioară	datei	de	21	decembrie.
 	 Documentele	 financiar-contabile	 pot	 fi	 întocmite	 și	 într-o	 altă	 limbă	 și	 altă	 monedă,	 dacă	 acest	 fapt	 este
prevăzut	expres	printr-un	act	normativ.
Documentele	contabile	(registre,	jurnale,	fișe,	note	etc.)	care	servesc	la	prelucrarea,	centralizarea	și	înregistrarea
în	contabilitate	a	operațiunilor	economico-financiare	consemnate	 în	documentele	 justificative,	 întocmite	manual
sau	 prin	 utilizarea	 sistemelor	 informatice	 de	 prelucrare	 automată	 a	 datelor,	 trebuie	 să	 cuprindă	 elemente	 cu
privire	la:
 	-	denumirea	entității;
 	-	data	întocmirii	documentului	contabil;
 	-	felul,	numărul	și	data	documentului	justificativ;
 	-	sumele	corespunzătoare	operațiunilor	efectuate;
 	-	conturile	sintetice	și	analitice	debitoare	și	creditoare;
 	-	semnătura	persoanei	responsabile	cu	întocmirea	documentelor	contabile.

 	În	condițiile	în	care	documentele	financiar-contabile	(documentele	justificative	și	documentele	contabile)	sunt
întocmite	 și	 preluate	 în	 contabilitate	 prin	 utilizarea	 sistemelor	 informatice	 de	 prelucrare	 automată	 a	 datelor,
semnătura	nu	constituie	element	obligatoriu.	În	astfel	de	situații	trebuie	să	se	stabilească	prin	proceduri	proprii
modalități	 de	 identificare	 a	 persoanelor	 care	 au	 inițiat,	 dispus	 și	 aprobat,	 după	 caz,	 efectuarea	 operațiunilor
respective.
 	Documentele	financiar-contabile	pot	fi	prezentate	ca	documente	pe	suport	hârtie	sau	în	format	electronic
 	Documentele	 care	 stau	 la	baza	 înregistrărilor	 în	 contabilitate	pot	dobândi	 calitatea	de	document	 justificativ
numai	în	condițiile	în	care	furnizează	toate	informațiile	prevăzute	de	normele	legale	în	vigoare.
 	Documentele	justificative	care	stau	la	baza	înregistrărilor	în	contabilitate	angajează	răspunderea	persoanelor
care	le-au	întocmit,	vizat	și	aprobat,	precum	și	a	celor	care	le-au	înregistrat	în	contabilitate.

 	 Răspunderea	 pentru	 organizarea	 și	 conducerea	 contabilității	 la	 instituțiile	 publice	 revine	 ordonatorului	 de
credite	sau	altei	persoane	care	are	obligația	gestionarii	unității	respective.
 	 Unitatea	 organizează	 și	 conduc	 contabilitatea	 de	 regulă,	 în	 compartimente	 distincte,	 conduse	 de	 către
directorul	 economic,	 contabilul	 șef	 sau	 altă	 persoană	 împuternicită	 să	 îndeplinească	 această	 funcție.	 Aceste
persoane	 trebuie	 să	 aibă	 studii	 economice	 superioare	 și	 răspund	 împreună	 cu	 personalul	 din	 subordine	 de
organizarea	și	conducerea	contabilității,	în	condițiile	legii.
 	
 	Deținerea,	cu	orice	titlu,	de	bunuri	materiale,	titluri	de	valoare,	numerar	și	alte	drepturi	și	obligații,	precum	și
efectuarea	 de	 operațiuni	 economice,	 fără	 să	 fie	 înregistrate	 în	 contabilitate,	 constituie	 contravenții	 la	 Legea
contabilității,	dacă	nu	sunt	săvârșite	în	astfel	de	condiții	încât,	potrivit	legii,	să	fie	considerate	infracțiuni.
 	 Instituțiile	 publice	 consemnează	 operațiunile	 economico-financiare	 în	momentul	 efectuării	 lor	 în	 documente
justificative	pe	baza	cărora	se	fac	înregistrări	în	jurnale,	fișe	și	alte	documente	contabile	după	caz.
 	Documentele	 care	 stau	 la	baza	 înregistrărilor	 în	 contabilitate	pot	dobândi	 calitatea	de	document	 justificativ
numai	în	condițiile	în	care	furnizează	toate	informațiile	prevăzute	de	normele	legale	în	vigoare.
 	Documentele	justificative	care	stau	la	baza	înregistrărilor	în	contabilitate	angajează	răspunderea	persoanelor
care	le-au	întocmit,	vizat	și	aprobat,	precum	și	a	celor	care	le-au	înregistrat	în	contabilitate,	după	caz.
 	 Formele	 de	 înregistrare	 în	 contabilitate	 reprezintă	 sistemul	 de	 registre,	 formulare	 și	 documente	 contabile
corelate	 între	 ele,	 care	 servesc	 la	 înregistrarea	 cronologică	 și	 sistematică	 în	 contabilitate	 a	 operațiunilor
economico-financiare	efectuate	pe	parcursul	exercițiului	bugetar.
 	În	situația	modificării	reglementărilor	contabile	referitoare	la	înregistrarea	în	contabilitate	a	unor	operațiuni,
ordonatorii	principali	de	credite	își	revizuiesc	monografiile	contabile	conținând	operațiunile	specifice	domeniului
respectiv.



Pagina	7	/	13

2.	Documente	utilizate:

2.1.	Lista	și	proveniența	documentelor:
-	 Documentele	 utilizate	 în	 elaborarea	 prezentei	 proceduri	 sunt	 cele	 enumerate	 la	 Documentele	 de	 referintă,
precum	și	anexele	dacă	este	cazul.

2.2.	Conținutul	și	rolul	documentelor:
-	Documentele	utilizate	în	elaborarea	prezentei	proceduri	au	rolul	de	a	reglementa	modalitatea	de	implementare
a	activității	procedurate.
-	Accesul,	pentru	fiecare	Compartiment,	la	legislaţia	aplicabilă,	se	face	prin	programul	informatic	la	care	au	acces
salariaţii	entității.

2.3.	Circuitul	documentelor:
-	Pentru	asigurarea	condiţiilor	necesare	cunoaşterii	 și	aplicării	de	către	salariaţii	entității	a	prevederilor	 legale
care	 reglementează	 activitatea	 procedurată,	 elaboratorul	 va	 difuza	 procedura	 conform	 Formularului	 de
distribuire/difuzare.

3.	Resurse	necesare:

3.1.	Resurse	materiale:
-	Computer
-	Imprimantă
-	Copiator
-	Consumabile	(cerneală/toner)
-	Hartie	xerox
-	Dosare
-	Conexiune	internet

3.2.	Resurse	umane:
-	Conducătorul	instituției
-	Contabilul	șef

3.3.	Resurse	financiare:
 	Conform	bugetului	unității	școlare	pentru	anul	în	curs.

4.	Modul	de	lucru:
4.1.	Planificarea	operațiunilor	și	acțiunilor	activității:

 	Operațiunile	și	acțiunile	privind	activitatea	procedurată	se	vor	derula	de	către	toate	compartimentele,	conform
instrucțiunilor	din	prezenta	procedură.

4.2.	Derularea	operațiunilor	și	acțiunilor	activității:
I.	Depunerea	declaraţiei
 	 Declaraţia	 privind	 obligaţiile	 de	 plată	 la	 bugetul	 de	 stat	 se	 completează	 şi	 se	 depune	 de	 către
contribuabilii/plătitorii	 cărora	 le	 revin,	 potrivit	 legislaţiei	 în	 vigoare,	 obligaţiile	 declarative	 şi	 de	 plată	 pentru
impozitele	şi	taxele	cuprinse	în	Nomenclatorul	obligaţiilor	de	plată	la	bugetul	de	stat.
 	Declaraţia	nu	poate	fi	depusă	şi	nu	poate	fi	corectată	după	anularea	rezervei	verificării	ulterioare.
 	În	situaţia	 în	care	contribuabilul/plătitorul	depune	declaraţia	după	anularea	rezervei	verificării	ulterioare,	se
bifează	rubrica	"Declaraţie	depusă	după	anularea	rezervei	verificării	ulterioare"	şi	se	completează	temeiul	legal
pentru	depunerea	declaraţiei,	în	rubrica	prevăzută	în	acest	scop.
 	 În	 situaţia	 îndeplinirii	 de	 către	 succesorii	 persoanelor/entităţilor	 care	 şi-au	 încetat	 existenţa	 a	 obligaţiilor
fiscale	aferente	perioadei	în	care	persoana/entitatea	a	avut	calitatea	de	subiect	de	drept	fiscal,	se	bifează	rubrica
"Declaraţie	 depusă	 şi	 se	 completează	 codul	 de	 identificare	 fiscală	 al	 succesorului.	 De	 asemenea,	 la	 secţiunea
"Date	de	 identificare	a	contribuabilului/plătitorului",	 la	 rubrica	 "Cod	de	 identificare	 fiscală"	 se	 înscrie	codul	de
identificare	fiscală	al	entităţii	care	şi-a	încetat	existenţa.

1.	Termenul	de	depunere	a	declaraţiei:
 	–	până	la	data	de	25	inclusiv	a	lunii	următoare	perioadei	de	raportare
 	–	la	alte	termene,	astfel	cum	este	prevăzut	pentru	obligaţiile	de	plată	

1.1.	Lunar,	pentru	obligaţiile	de	plată	reprezentând:
 	 a)	 impozit	 pe	 venitul	 persoanelor	 fizice:	 impozit	 pe	 veniturile	 din	 dividende	 distribuite	 persoanelor	 fizice,
impozit	 pe	 veniturile	 din	 dobânzi,	 impozit	 pe	 veniturile	 din	 premii,	 impozit	 pe	 veniturile	 din	 jocuri	 de	 noroc,
impozit	pe	veniturile	din	 transferul	proprietăţilor	 imobiliare	din	patrimoniul	personal,	 impozit	pe	veniturile	din
alte	surse,	datorat	de	persoanele	fizice;
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 	b)	accize;
 	c)	impozit	pe	dividende	distribuite/plătite	persoanelor	juridice;
 	d)	 impozit	 pe	 veniturile	 obţinute	 din	România	 de	nerezidenţi,	 persoane	 fizice/juridice,	 respectiv	 obţinute	 de
persoane	nerezidente	care	fac	parte	dintr-o	asociere/entitate	transparentă	fiscal	 fără	personalitate	 juridică,	sau
conform	convenţiilor	de	evitare	a	dublei	impuneri	încheiate	de	România	cu	alte	state;
 	e)	vărsăminte	de	la	persoanele	juridice	pentru	persoanele	cu	handicap	neîncadrate;
 	 f)	 taxa	 aferentă	 autorizaţiei	 de	 exploatare	 a	 jocurilor	 de	noroc	pentru	 care	 obligaţia	 declarării	 şi	 plăţii	 este
lunară,	taxa	anuală	de	autorizare	a	jocurilor	de	noroc,	regularizată	periodic,	în	funcţie	de	realizări,	taxa	de	acces
pentru	jocurile	de	noroc,	taxa	pentru	videoloterie,	taxa	de	promovare	a	activităţilor	de	jocuri	de	noroc;
 	g)	contribuţii	pentru	finanţarea	unor	cheltuieli	de	sănătate;
 	h)	impozit	pe	monopolul	natural	din	sectorul	energiei	electrice	şi	al	gazului	natural;
 	i)	impozit	pe	veniturile	din	activităţile	de	exploatare	a	resurselor	naturale,	altele	decât	gazele	naturale;
 	 j)	 până	 la	 data	 de	 25	 a	 lunii	 următoare	 celei	 în	 care	 titularii	 care	 desfăşoară	 operaţiuni	 petroliere	 în
perimetrele	 offshore	 şi	 onshore	 de	 adâncime	 au	 primit	 raportul	 de	 evaluare,	 pentru	 obligaţiile	 de	 plată
reprezentând	despăgubiri	acordate	pentru	toate	pagubele	cauzate	prin	exercitarea	dreptului	de	trecere;
 	k)	contribuţie	individuală	la	bugetul	de	stat.
 	l)	impozit	asupra	veniturilor	suplimentare	datorate	de	titularii	de	acorduri	petroliere	referitoare	la	perimetrele
offshore	 şi	 onshore	 de	 adâncime,	 prevăzut	 de	 Legea	 nr.	 256/2018	 privind	 unele	 măsuri	 necesare	 pentru
implementarea	operaţiunilor	petroliere	de	către	titularii	de	acorduri	petroliere	referitoare	la	perimetre	petroliere
offshore	şi	onshore	de	adâncime,	republicată;
 	m)	taxa	lunară	calculată	la	totalul	taxelor	de	participare	încasate	lunar,	datorată	de	organizatorii	de	jocuri	de
noroc	 online	 prevăzuţi	 în	 Ordonanţa	 de	 urgenţă	 a	 Guvernului	 nr.	 77/2009	 privind	 organizarea	 şi	 exploatarea
jocurilor	de	noroc,	aprobată	cu	modificări	şi	completări	prin	Legea	nr.	246/2010,	cu	modificările	şi	completările
ulterioare,	şi	reglementată	de	Ordonanţa	de	urgenţă	a	Guvernului	nr.	114/2018	privind	instituirea	unor	măsuri	în
domeniul	investiţiilor	publice	şi	a	unor	măsuri	fiscal-bugetare,	modificarea	şi	completarea	unor	acte	normative	şi
prorogarea	unor	termene.
 	n)	plăţi	anticipate	ale	impozitului	pentru	unele	venituri	din	activităţi	independente,	precum	şi	pentru	venituri
din	alte	surse	
 	o)	 impozit	pe	venitul	suplimentar	realizat	de	producătorii	de	energie	electrică.	Impozitul	se	declară	de	către
producătorii	de	energie	electrică,	cu	excepţia	producătorilor	de	energie	electrică	pentru	capacităţile	de	producţie
puse	în	funcţiune	după	data	de	22	martie	2022.
 	p)	redevenţa	obţinută	prin	concesionare	din	activităţi	de	exploatare	a	resurselor	la	suprafaţă	ale	statului	şi	a
apelor	 minerale	 naturale	 carbogazoase	 sau	 necarbogazoase,	 datorată	 potrivit	 Legii	 minelor	 nr.	 85/2003,	 cu
modificările	 şi	 completările	 ulterioare,	 şi	 redevenţa	 obţinută	 prin	 concesionare	 din	 activităţi	 de	 exploatare	 a
resurselor	la	suprafaţă	ale	statului,	reprezentând	terenuri	cu	destinaţie	agricolă,	datorată	potrivit	Ordonanţei	de
urgenţă	a	Guvernului	nr.	57/2019	privind	Codul	administrativ,	cu	modificările	şi	completările	ulterioare.
 	r)	taxa	datorată	Comitetului	Olimpic	şi	Sportiv	Român	şi	taxa	datorată	Comitetului	Naţional	Paralimpic.
 	s)	contribuţie	la	Fondul	de	Tranziţie	Energetică;
 	ş)	 impozit	pe	veniturile	din	cedarea	folosinţei	bunurilor,	altele	decât	cele	din	arendarea	bunurilor	agricole	şi
din	 închirierea	 în	 scop	 turistic	 a	 camerelor	 situate	 în	 locuinţe	 proprietate	 personală,	 reţinut	 la	 sursă	 de	 către
persoanele	juridice	sau	alte	entităţi	care	au	obligaţia	de	a	conduce	evidenţă	contabilă.

1.2.	Trimestrial,	pentru	obligaţiile	de	plată	reprezentând:
 	 a)	 plăţi	 anticipate,	 în	 contul	 impozitului	 pe	 profit	 anual,	 pentru	 trimestrele	 I-III,	 datorate	 de	 instituţiile	 de
credit	-	persoane	juridice	române	şi	sucursalele	din	România	ale	instituţiilor	de	credit	-	persoane	juridice	străine;
 	b)	plăţi	anticipate,	în	contul	impozitului	pe	profit	anual,	pentru	trimestrele	I-III,	datorate	de	către	contribuabilii
care	au	optat,	potrivit	 legii,	pentru	declararea	şi	plata	impozitului	pe	profit	anual,	cu	plăţi	anticipate,	efectuate
trimestrial;
 	c)	 impozitul	pe	profit	datorat	de	persoane	 juridice	române	şi	persoanele	 juridice	străine,	precum	şi	de	către
persoanele	juridice	cu	sediul	social	în	România,	înfiinţate	potrivit	legislaţiei	europene	(trimestrele	I-III);
 	d)	impozit	pe	veniturile	microîntreprinderilor.	Pe	perioada	aplicării	prevederilor,	pentru	contribuabilii	plătitori
de	 impozit	 pe	 veniturile	 microîntreprinderilor,	 termenul	 pentru	 depunerea	 declaraţiei	 aferente	 trimestrului	 IV
este	până	la	data	de	25	iunie	inclusiv	a	anului	următor;
 	e)	redevenţe	miniere	şi	petroliere;
 	 f)	 redevenţe	 rezultate	 din	 contractele	 de	 concesiune,	 arendă	 şi	 alte	 contracte	 de	 exploatare	 eficientă	 a
terenurilor	cu	destinaţie	agricolă.
 	g)	redevenţa	obţinută	prin	concesionare	din	activităţi	de	exploatare	a	resurselor	la	suprafaţă	ale	statului	şi	a
apelor	 minerale	 naturale	 carbogazoase	 sau	 necarbogazoase,	 datorată	 potrivit	 Legii	 minelor	 nr.	 85/2003,	 cu
modificările	 şi	 completările	 ulterioare,	 şi	 redevenţa	 obţinută	 prin	 concesionare	 din	 activităţi	 de	 exploatare	 a
resurselor	la	suprafaţă	ale	statului,	reprezentând	terenuri	cu	destinaţie	agricolă,	datorată	potrivit	Ordonanţei	de
urgenţă	a	Guvernului	nr.	57/2019	privind	Codul	administrativ,	cu	modificările	şi	completările	ulterioare.
 	 h)	 impozit	 pe	 profit	 datorat	 în	 conformitate	 cu	 prevederile	 din	 Legea	 nr.	 227/2015	 privind	 Codul	 fiscal,	 cu
modificările	şi	completările	ulterioare;
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 	 i)	 impozit	 pe	 cifra	 de	 afaceri	 datorat	 de	 instituţiile	 de	 credit	 -	 persoane	 juridice	 române	 şi	 sucursalele	 din
România	ale	instituţiilor	de	credit	-	persoane	juridice	străine,	pentru	trimestrele	I-III;
 	 j)	 impozit	 specific	 pe	 cifra	 de	 afaceri	 datorat	 de	 persoanele	 juridice	 care	 desfăşoară	 activităţi	 în	 sectoarele
petrol	şi	gaze	naturale,	pentru	trimestrele	I-III;
 	k)	plăţi	anticipate,	în	contul	taxei	speciale	anuale,	datorate	trimestrial	în	conformitate	cu	prevederile	art.	XLIV
din	Legea	nr.	296/2023.

1.3.	Alte	termene:
 	a)	până	la	data	de	25	decembrie,	pentru	plăţile	anticipate	aferente	trimestrului	IV,	în	cazul	contribuabililor	care
declară	 şi	 plătesc	 impozit	 pe	 profit	 anual,	 cu	 plăţi	 anticipate	 efectuate	 trimestrial,	 şi	 care	 determină	 plăţile
anticipate	trimestriale	în	sumă	de	o	pătrime	din	impozitul	datorat	pentru	anul	precedent;
 	 b)	 în	 cazul	 impozitului	 pe	 profit	 datorat	 de	 contribuabilii	 care	 au	 optat	 pentru	 anul	 fiscal	 diferit	 de	 anul
calendaristic,	termenele	de	plată	sunt:
 	 	-	până	la	data	de	25	inclusiv	a	primei	luni	următoare	încheierii	trimestrului	din	anul	fiscal	modificat,	pentru
trimestrele	I-III,	pentru	obligaţiile	de	plată	reprezentând	impozitul	pe	profit,	respectiv	plăţi	anticipate	 în	contul
impozitului	pe	profit	anual;
 	 	-	25	a	ultimei	luni	din	anul	fiscal	modificat,	pentru	obligaţia	de	plată	reprezentând	plăţi	anticipate	în	contul
impozitului	 pe	 profit	 anual,	 pentru	 situaţiile	 în	 care	 plăţile	 anticipate	 trimestriale	 se	 determină	 în	 sumă	 de	 o
pătrime	din	impozitul	datorat	pentru	anul	precedent;
 	 c)	 până	 la	 data	 de	 25	 ianuarie	 a	 anului	 următor,	 respectiv	 până	 la	 data	 de	 25	 a	 primei	 luni	 a	 anului	 fiscal
modificat,	următor	anului	 în	 care	 s-a	aprobat	distribuirea	dividendelor,	 în	 cazul	 în	 care	dividendele	distribuite,
potrivit	 legii,	 nu	 au	 fost	 plătite	 până	 la	 sfârşitul	 anului	 în	 care	 s-a	 aprobat	 distribuirea	 acestora,	 cu	 excepţiile
prevăzute	de	lege;
 	 d)	 până	 la	 data	 de	 25	 decembrie	 inclusiv	 a	 anului	 în	 curs	 pentru	 anul	 următor,	 pentru	 obligaţiile	 de	 plată
reprezentând	taxa	pentru	activitatea	de	prospecţiune,	explorare	şi	exploatare	a	resurselor	minerale,	cuprinsă	la
poziţia	nr.	25	din	Nomenclatorul	obligaţiilor	de	plată	la	bugetul	de	stat;
 	e)	până	la	termenul	de	plată	prevăzut	de	lege,	pentru	următoarele	obligaţii	de	plată:	impozit	pe	veniturile	din
dobânzi,	 în	cazul	 împrumuturilor	acordate	pe	baza	contractelor	civile;	 impozit	pe	veniturile	din	 lichidarea	unei
persoane	 juridice;	 impozit	 pe	 veniturile	 microîntreprinderilor	 în	 cazul	 persoanelor	 juridice	 care	 se	 dizolvă	 cu
lichidare	 sau	 fără	 lichidare;	 taxa	 pentru	 obţinerea	 licenţei	 de	 organizare	 a	 jocurilor	 de	 noroc;	 taxa	 aferentă
autorizaţiei	de	exploatare	a	jocurilor	de	noroc	pentru	care	obligaţia	declarării	şi	plăţii	este	anuală/integrală,	taxa
de	 viciu,	 vărsăminte	 din	 profitul	 net	 al	 regiilor	 autonome,	 dividende	 de	 virat	 la	 bugetul	 de	 stat	 de	 către
autorităţile	 publice	 centrale,	 redevenţa	 obţinută	 prin	 concesionare	 din	 activităţi	 de	 exploatare	 a	 resurselor	 la
suprafaţă	 ale	 statului	 şi	 a	 apelor	 minerale	 naturale	 carbogazoase	 sau	 necarbogazoase,	 datorată	 potrivit	 Legii
minelor	 nr.	 85/2003,	 cu	 modificările	 şi	 completările	 ulterioare,	 şi	 redevenţa	 obţinută	 prin	 concesionare	 din
activităţi	 de	 exploatare	 a	 resurselor	 la	 suprafaţă	 ale	 statului,	 reprezentând	 terenuri	 cu	 destinaţie	 agricolă,
datorată	potrivit	Ordonanţei	de	urgenţă	a	Guvernului	nr.	57/2019	privind	Codul	administrativ,	cu	modificările	şi
completările	ulterioare,	taxa	datorată	Comitetului	Olimpic	şi	Sportiv	Român	şi	taxa	datorată	Comitetului	Naţional
Paralimpic;
 	f)	până	la	termenul	prevăzut,	pentru	accizele	datorate	de	operatorii	economici;
 	 g)	 până	 la	 data	 de	 25	 a	 celei	 de-a	 doua	 luni	 următoare	 încheierii	 trimestrului	 pentru	 care	 se	 datorează
contribuţiile	sau	până	la	data	de	25	a	celei	de-a	doua	luni	următoare	celei	în	care	s-a	făcut	comunicarea	pentru
contractele	cost-volum-rezultat,	pentru	obligaţiile	de	plată	reprezentând	contribuţiile	trimestriale;
 	 i)	 anual,	 cel	 mai	 târziu	 până	 la	 data	 de	 31	 martie	 a	 fiecărui	 an	 pentru	 obligaţiile	 de	 plată	 reprezentând
compensaţii	aferente	dreptului	de	trecere	în	schimbul	limitărilor	aduse	dreptului	de	folosinţă.	Pentru	primul	an,
până	la	data	de	25	a	lunii	următoare	celei	în	care	titularul	acordului	a	primit	raportul	de	evaluare,	proporţional	cu
perioada	din	an	pentru	care	se	exercită	dreptul	de	trecere;
 	j)	până	la	data	de	25	a	lunii	următoare	celei	în	care	titularii	care	desfăşoară	operaţiuni	petroliere	și	au	primit
raportul	 de	 evaluare,	 pentru	 obligaţiile	 de	 plată	 reprezentând	 despăgubiri	 acordate	 pentru	 toate	 pagubele
cauzate	prin	exercitarea	dreptului	de	trecere.
 	l)	până	la	data	de	25	inclusiv	a	 lunii	următoare	celei	 în	care	organizatorul	de	 jocuri	de	noroc	sau,	după	caz,
prestatorul	serviciilor	de	publicitate	a	încheiat	un	contract	de	publicitate.	În	cazul	contractelor	care	prevăd	plăţi
periodice	către	prestator,	declaraţia	se	depune	până	în	ultima	zi	a	 lunii	 în	care	este	scadentă	rata	contractuală
periodică.
 	m)	anual,	până	 la	data	de	25	 iunie	 inclusiv	a	anului	următor	sau	până	 la	data	de	25	a	celei	de-a	şasea	 luni
inclusiv,	 de	 la	 închiderea	 anului	 fiscal	modificat/exerciţiului	 financiar	 diferit,	 pentru	 contribuţia	 de	 solidaritate
datorată	
 	 n)	 până	 la	 data	 de	 25	 inclusiv	 a	 lunii	 următoare	 celei	 în	 care	 a	 fost	 încasat	 de	 notarul	 public,	 în	 cazul
impozitului	pe	veniturile	din	înstrăinarea	prin	vânzare	a	terenurilor	agricole	situate	în	extravilan
 	o)	până	la	data	de	25	inclusiv	a	lunii	următoare	celei	în	care	a	fost	reţinut,	în	cazul	impozitului	pe	veniturile	din
transferul	titlurilor	de	valoare	şi	din	operaţiuni	cu	instrumente	financiare	derivate.
 	p)	până	 la	data	de	25	martie	 inclusiv	a	anului	următor,	pentru	 trimestrul	 IV,	 în	cazul	 impozitului	pe	cifra	de
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afaceri	datorat	de	instituţiile	de	credit	-	persoane	juridice	române	şi	sucursalele	din	România	ale	instituţiilor	de
credit	 -	 persoane	 juridice	 străine,	 potrivit	 art.	 18^2	 din	 Legea	 nr.	 227/2015,	 cu	 modificările	 şi	 completările
ulterioare;
 	 q)	 până	 la	 data	 depunerii	 declaraţiei	 anuale	 privind	 impozitul	 pe	 profit,	 pentru	 trimestrul	 IV,	 în	 cazul
impozitului	 specific	 pe	 cifra	 de	 afaceri	 datorat	 de	 persoanele	 juridice	 care	 desfăşoară	 activităţi	 în	 sectoarele
petrol	şi	gaze	naturale,	potrivit	art.	18^3	din	Legea	nr.	227/2015,	cu	modificările	şi	completările	ulterioare;
 	r)	până	maximum	la	data	de	30	iunie	a	anului	următor,	odată	cu	depunerea	situaţiilor	financiare	prevăzute	de
lege,	în	cazul	taxei	speciale	anuale	regularizate	în	conformitate	cu	prevederile	art.	XLIV	din	Legea	nr.	296/2023,
cu	modificările	şi	completările	ulterioare

1.4.	Semestrial,	pentru	obligaţiile	de	plată	reprezentând:
 	a)	redevenţa	obţinută	prin	concesionare	din	activităţi	de	exploatare	a	resurselor	la	suprafaţă	ale	statului	şi	a
apelor	 minerale	 naturale	 carbogazoase	 sau	 necarbogazoase,	 datorată	 potrivit	 Legii	 minelor	 nr.	 85/2003,	 cu
modificările	 şi	 completările	 ulterioare,	 şi	 redevenţa	 obţinută	 prin	 concesionare	 din	 activităţi	 de	 exploatare	 a
resurselor	la	suprafaţă	ale	statului,	reprezentând	terenuri	cu	destinaţie	agricolă,	datorată	potrivit	Ordonanţei	de
urgenţă	a	Guvernului	nr.	57/2019	privind	Codul	administrativ,	cu	modificările	şi	completările	ulterioare.

2.	Modul	de	depunere
 	Declaraţia	privind	obligaţiile	de	plată	la	bugetul	de	stat	se	completează	cu	ajutorul	programului	de	asistenţă	şi
se	transmite	prin	mijloace	electronice	de	transmitere	la	distanţă,	în	conformitate	cu	prevederile	legale	în	vigoare.
 	În	situaţia	în	care,	în	declaraţia	privind	obligaţiile	de	plată	la	bugetul	de	stat	depusă	la	organul	fiscal,	pentru	o
perioadă	de	raportare,	nu	au	fost	cuprinse	toate	impozitele	sau	taxele	pentru	care	este	prevăzută,	conform	legii,
obligaţia	 declarării	 acestora,	 plătitorul	 depune	 un	 formular	 referitor	 la	 aceeaşi	 perioadă	 de	 raportare,	 pentru
impozitele	 ori	 taxele	 nedeclarate	 iniţial.	 Data	 depunerii	 acestui	 formular	 se	 stabileşte	 în	 conformitate	 cu
prevederile	legale.

II.	Completarea	declaraţiei
1.	Perioada	de	raportare
 	În	rubrica	"Luna"	se	înscrie	cu	cifre	arabe	numărul	lunii	la	care	se	referă	obligaţia	sau	numărul	ultimei	luni	a
perioadei	 de	 raportare,	 după	 caz	 (de	 exemplu:	 1	 pentru	 luna	 ianuarie,	 3	 pentru	 trimestrul	 I	 sau	 6	 pentru
semestrul	I).
 	 În	 cazul	 contribuabililor,	 în	 rubrica	 "Luna"	 se	 înscrie	 cu	 cifre	 arabe	 numărul	 ultimei	 luni	 a	 perioadei	 de
raportare,	respectiv	a	trimestrului	din	anul	fiscal	modificat	(de	exemplu:	în	cazul	anului	fiscal	modificat	1	august
2016-31	 iulie	2017	 se	 va	 înscrie:	pentru	 trimestrul	 I,	 luna	10	anul	2016,	 iar	pentru	 trimestrul	 II,	 luna	01	anul
2017).
 	Anul	pentru	care	se	completează	declaraţia	se	înscrie	cu	cifre	arabe	cu	4	caractere	(de	exemplu:	2016).
2.	Secţiunea	A	"Date	de	identificare	a	contribuabilului/plătitorului"
 	 În	 caseta	 "Cod	 de	 identificare	 fiscală"	 se	 completează	 codul	 de	 identificare	 fiscală	 atribuit
contribuabilului/plătitorului,	conform	legii,	înscriindu-se	cifrele	cu	aliniere	la	dreapta.
 	 În	 situaţia	 în	 care	 declaraţia	 se	 completează	 de	 către	 împuternicit/reprezentantul	 fiscal,	 desemnat	 potrivit
legii,	se	înscriu	codul	de	identificare	fiscală	atribuit	de	organul	fiscal	competent	persoanei	ale	cărei	obligaţii	sunt
îndeplinite,	precum	şi	datele	de	identificare	ale	acesteia,	iar	la	rubrica	"Funcţia/Calitatea"	din	formular	se	înscrie
"Împuternicit".	În	cazul	în	care	contribuabilul/plătitorul	este	înregistrat	în	scopuri	de	taxă	pe	valoarea	adăugată,
în	prima	căsuţă	se	înscrie	prefixul	RO.
 	În	rubrica	"Denumire"	se	înscriu,	după	caz,	denumirea	sau	numele	şi	prenumele	contribuabilului/plătitorului	de
impozite	şi	taxe.
 	 Rubricile	 privind	 adresa	 se	 completează	 cu	 datele	 privind	 adresa	 domiciliului	 fiscal	 al
contribuabilului/plătitorului	de	impozite	şi	taxe.
3.	Secţiunea	B	"Date	privind	creanţa	fiscală"
 	În	situaţia	în	care	în	perioada	de	raportare	nu	au	rezultat	sume	datorate/de	plată/de	restituit	pentru	impozitele
şi	 taxele	 cuprinse	 în	 vectorul	 fiscal	 ataşat	 contribuabilului/plătitorului,	 la	 rubrica	 "Suma	 datorată/de	 plată"	 se
înscrie	cifra	0	(zero).
 	Pentru	fiecare	impozit	și	taxă	pentru	care	există	obligații	declarative	în	perioada	de	raportare,	se	completează
în	același	formular	câte	un	tabel	generat	cu	ajutorul	programului	de	asistență,	corespunzător	tipului	de	impozit
sau	 taxă,	 înscriindu-se	 sumele	 reprezentând	 obligațiile	 constituite	 în	 perioada	 de	 raportare	 la	 care	 se	 referă
declarația.
 	Necompletarea	tabelului	corespunzător	tipului	de	impozit	ori	taxă	din	secțiunea	B,	respectiv	a	tabelului	de	la
pct.	I	sau	II,	după	caz,	pentru	impozitul	ori	taxa	pentru	care	există	obligație	declarativă	potrivit	legii,	echivalează
cu	nedeclararea	obligației	respective.
 	 Corectarea	 obligațiilor	 declarate	 eronat	 în	 formular	 se	 face	 prin	 depunerea	 formularului	 710	 "Declarație
rectificativă",	cod	14.13.01.00/r,	conform	procedurii	legale	în	vigoare.
 	 Coloana	 «Denumire	 creanţă	 fiscală»:	 se	 înscrie	 denumirea	 obligaţiei	 de	 plată,	 conform	 Nomenclatorului
obligaţiilor	de	plată	la	bugetul	de	stat,	datorată	în	perioada	de	raportare.
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 	 Rubrica	 «Impozit	 pe	 profit	 stabilit	 la	 nivelul	 impozitului	 minim	 pe	 cifra	 de	 afaceri»	 se	 bifează	 de	 către
contribuabilii	plătitori	de	impozit	pe	profit	care	datorează	impozitul	pe	profit	la	nivelul	impozitului	minim	pe	cifra
de	 afaceri,	 potrivit	 prevederilor	 art.	 18^1	 din	 Legea	 nr.	 227/2015	 privind	 Codul	 fiscal,	 cu	 modificările	 şi
completările	ulterioare.
 	Declarația	privind	obligațiile	de	plată	la	bugetul	de	stat	se	completează	și	se	depune	și	de	către	contribuabilii
care	beneficiază	de	 facilități	 fiscale,	cărora	 le	revin,	potrivit	 legislației	 în	vigoare,	obligațiile	declarative	pentru
impozitele,	 taxele	 și	 obligațiile	 scutite	 de	 la	 plată,	 cuprinse	 în	 Nomenclatorul	 obligațiilor	 scutite	 de	 la	 plată,
potrivit	legii.
 	 Contribuabilii	 care	 beneficiază	 de	 facilități	 fiscale	 declară	 trimestrial,	 până	 la	 data	 de	 25	 inclusiv	 a	 lunii
următoare	trimestrului,	suma	reprezentând	facilitatea	fiscală,	prevăzută	de	lege.

4.3.	Valorificarea	rezultatelor	activității:
 	Rezultatele	activității	vor	fi	valorificate	de	către	toate	comisiile	și	compartimentele	din	Instituție.

Responsabilități
Conducătorul	instituției	
 	-	Aprobă	procedura
 	-	Asigură	implementarea	și	menținerea	procedurii

Contabilul	Șef
 	-	Aplică	și	menține	procedura
 	-	Realizează	activitățile	descrise	la	termenele	stabilite	în	prezenta	procedură
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Formular	de	evidenţă	a	modificărilor

Nr.
Crt

Numărul
ediţiei	/
reviziei

Data
ediţiei	/
reviziei

Componenta	revizuită Descrierea	modificării
Avizul

conducătorului
compartimentului

1 Ediția	I 06.06.2019 X X

2 Revizia	I 09.09.2020

-	Scopul	procedurii

-	Documente	de	referintă

-	Descrierea	activității	sau
procesului

 	Modificări	legislative	conform
Ordinului	nr.	5447/2020	privind
aprobarea	Regulamentului-cadru
de	organizare	și	funcționare	a
unităților	de	învățământ
preuniversitar,	Publicat	în
Monitorul	Oficial,	Partea	I	nr.	827
din	09	septembrie	2020

3 Ediția	a	II-a 16.08.2022

Scopul	procedurii;
Documente	de	referintă;
Descrierea	activității	sau
procesului

Modificări	legislative

4 Revizia	I 20.12.2022
Documente	de	referintă;
Descrierea	activității	sau
procesului

Modificări	legislative

5 Ediția	a	III-
a 28.04.2023

Documente	de	referintă;
Descrierea	activității	sau
procesului

Modificări	legislative

6 Revizia	I 11.03.2024 Documente	de	referință

Modificări	legislative	conform
Ordinului	nr.	172/2024	privind
modificarea	şi	completarea
Ordinului	preşedintelui	Agenţiei
Naţionale	de	Administrare	Fiscală
nr.	587/2016	pentru	aprobarea
modelului	şi	conţinutului
formularelor	utilizate	pentru
declararea	impozitelor	şi	taxelor
cu	regim	de	stabilire	prin
autoimpunere	sau	reţinere	la
sursă,	Publicat	în	Monitorul	Oficial
nr.	100/2024

Favorabil

Formular	de	analiză	a	procedurii

Nr.
Crt Compartiment

Nume	şi	prenume
conducător

compartiment
Aviz Data Observaţii Semnătura

Lista	de	difuzare	a	procedurii
Nr.
ex. Compartiment Nume	și	prenume Data

primirii
Data

retragerii
Data	intrării	în

vigoare Semnătura

1 Cîmpanu	Monica 11.03.2024 11.03.2024 11.03.2024
2 Comisie	Monitorizare Bejenaru	Mihaela 11.03.2024 11.03.2024 11.03.2024
3 Contabilitate Munteanu	Mariana 11.03.2024 11.03.2024 11.03.2024

Anexe
Nr.
Crt Denumirea	anexei Elaborator Aproba Numar	de

exemplare Arhivare

Precizări
-	 Toate	 documentele	 şi	 dovezile	 pe	 baza	 cărora	 se	 realizează	 activitatea	 procedurată	 se	 află	 în	 dosarele
Comisiei	SCIM	şi	în	documentele	echipei	manageriale.	
-	Analiza	şi	revizuirea	procedurii	se	face	anual,	sau	ori	de	câte	ori	apar	modificări	ale	reglementărilor	legale
cu	caracter	general	şi	intern	pe	baza	cărora	se	desfăşoară	activitatea	care	face	obiectul	acestei	proceduri.
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