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Scopul procedurii

1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Declaratia se depune la organul fiscal central la care platitorii de venituri sunt inregistrati in evidenta fiscala.

In cazul platitorilor de venit nerezidenti care desfisoard activititi pe teritoriul Romaniei prin unul sau mai
multe sedii permanente, declaratia se depune la organul fiscal central pe a carui raza teritoriala se afla situat
sediul permanent desemnat, potrivit legii.

Declaratia se completeaza si se depune de catre platitorii de venituri care au obligatia calcularii, retinerii si
virarii impozitului pe veniturile cu regim de retinere la sursa a impozitului, pentru urmatoarele tipuri de venituri:

a) venituri din dividende;

b) venituri din dobanzi;

c) venituri din lichidarea unei persoane juridice;

d) venituri din pensii;

e) venituri din premii;

f) venituri din jocuri de noroc;

g) venituri din alte surse;

h) venituri din activitati independente.

In cazul in care, in cursul anului, la nivelul aceluiasi platitor, au fost efectuate plati privind mai multe tipuri de
venituri, se completeaza un singur formular.

Pentru fiecare tip de venit platit se genereaza, in acelasi formular, cate un tabel, inscriindu-se datele
corespunzatoare pe beneficiari de venit, aferente anului de raportare.
2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.

3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.
4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei
- Nu este cazul

5. Alte scopuri
- Nu este cazul

Domeniul de aplicare

1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Prezenta procedura se refera la declaratia 205.
2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
entitatea publica:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.

3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile

4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
Contabilitate
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Documente de referinta

1. Reglementari internationale:

- Nu este cazul

2 Legislatie primara:

- Ordinul nr. 154/2024 privind modificarea anexei nr. 1 la Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de
Administrare Fiscala nr. 179/2022 pentru aprobarea modelului si continutului formularelor 205 "Declaratie
informativa privind impozitul retinut la sursa si castigurile/pierderile din investitii, pe beneficiari de venit" si 207
"Declaratie informativa privind impozitul retinut la sursa/impozitul suportat de platitorul de venit/veniturile
scutite, pe beneficiari de venit nerezidenti", Publicat in Monitorul Oficial nr. 100/2024

- Ordinul nr. 179/2022 pentru aprobarea modelului si continutului formularelor 205 "Declaratie informativa
privind impozitul retinut la sursa si castigurile/pierderile din investitii, pe beneficiari de venit" si 207 "Declaratie
informativa privind impozitul retinut la sursa/impozitul suportat de platitorul de venit/veniturile scutite, pe
beneficiari de venit nerezidenti", Publicat in Monitorul Oficial nr. 138 din 10 februarie 2022

- Ordinul nr. 27/2021 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de
aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005, Publicat in Monitorul
Oficial, Partea I nr. 31 din 12 ianuarie 2021

- Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii
institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia , cu
modificarile si completarile ulterioare

3 Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice,
aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a CEAC

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei
- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Ordine si metodologii emise de ministerul educatiei

- Alte acte normative
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1. Definitii ale termenilor:

Nr.
Crt.

9.

10.

2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.
Crt.

Bl B Bl Bl B B

Procedura documentata

Procedura operationala (procedura

de lucru)

Document

Aprobare

Verificare

Termenul

Editie procedura

Revizie procedura

Entitate publica

Departament

Conducatorul departamentului

(compartimentului)

<

Ap.
Ah.
EP

Abrevierea

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in unitate.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;.

Autoritate publicd, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza /administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment

Termenul abreviat

Procedura operationala
Elaborare

Verificare

Aprobare

Aplicare

Arhivare

Entitate Publica
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Descrierea procedurii

1. Generalitati:

Caracteristicile de editare, modul de difuzare, de utilizare si de pastrare a formularului

- Denumire: ,Declaratie informativa privind impozitul retinut la sursa si castigurile/pierderile din investitii, pe
beneficiari de venit” (formularul 205)1.

- Cod: 14.13.01.13/12.

- Format: declaratia se depune in format electronic.

- Caracteristici de editare: se utilizeaza echipament informatic pentru completare si editare cu ajutorul
programului de asistenta.

- Se utilizeaza la declararea impozitului retinut la sursa, precum si a castigurilor/pierderilor din investitii, pe
beneficiari de venit.

- Se intocmeste in doua exemplare.

- Circula in format electronic, prin mijloace electronice de transmitere la distanta.

- Se arhiveaza la dosarul fiscal al platitorului de venit/intermediarului.

Unitatea are obligatia sa organizeze si sa conduca contabilitatea proprie, respectiv contabilitatea financiara si
dupa caz, contabilitatea de gestiune.

Detinerea, cu orice titlu, de bunuri materiale, titluri de valoare, numerar si alte drepturi si obligatii, precum si
efectuarea de operatiuni economice, fara sa fie inregistrate in contabilitate, constituie contraventii la Legea
contabilitatii, daca nu sunt savarsite in astfel de conditii incat, potrivit legii, sa fie considerate infractiuni.

Unitatea consemneaza operatiunile economico-financiare in momentul efectuarii lor in documente justificative
pe baza carora se fac inregistrari in jurnale, fise si alte documente contabile dupa caz.

Raspunderea pentru organizarea si conducerea contabilitatii revine ordonatorului de credite sau altei persoane
care are obligatia gestionarii unitatii respective.

Documentele care stau la baza inregistrarilor in contabilitate pot dobandi calitatea de document justificativ
numai in conditiile in care furnizeaza toate informatiile prevazute de normele legale in vigoare.

Documentele justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate angajeaza raspunderea persoanelor
care le-au intocmit, vizat si aprobat, precum si a celor care le-au inregistrat in contabilitate, dupa caz.
Documentele justificative trebuie sa cuprinda, urmatoarele elemente principale:

- denumirea documentului;

- denumirea si, dupa caz, sediul unitatii care intocmeste documentul;

- numarul documentului si data Intocmirii acestuia;

- mentionarea partilor care participa la efectuarea operatiunii economico-financiare (cand este cazul);

- continutul operatiunii economico-financiare si, atunci cand este necesar, temeiul legal al efectuarii acesteia;

- datele cantitative si valorice aferente operatiunii economico-financiare efectuate;

- numele si prenumele, precum si semnaturile persoanelor care raspund de efectuarea operatiunii economico-
financiare, ale persoanelor cu atributii de control financiar preventiv si ale persoanelor in drept sa aprobe
operatiunile respective, dupa caz;

- alte elemente menite sa asigure consemnarea completa a operatiunilor efectuate.

Inregistrarile in contabilitate se pot face manual sau utilizind sistemele informatice de prelucrare automata a
datelor.

Formele de inregistrare in contabilitate reprezinta sistemul de registre, formulare si documente contabile
corelate intre ele, care servesc la inregistrarea cronologica si sistematica In contabilitate a operatiunilor
economico-financiare efectuate pe parcursul exercitiului bugetar.

In situatia modificarii reglementarilor contabile referitoare la inregistrarea in contabilitate a unor operatiuni,
ordonatorii principali de credite isi revizuiesc monografiile contabile contindnd operatiunile specifice domeniului
respectiv.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referinta,
precum si anexele daca este cazul.

2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare
a activitatii procedurate.

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces
salariatii entitatii.
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2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale
care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform Formularului de
distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:
- Computer
- Imprimanta
- Copiator
- Consumabile (cerneala/toner)
- Hartie xerox
- Dosare
- Conexiune internet

3.2. Resurse umane:

- Conducatorul institutiei
- Contabilul sef

3.3. Resurse financiare:
Conform bugetului unitatii scolare pentru anul in curs.

4. Modul de lucru:

4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele, conform
instructiunilor din prezenta procedura.

4.2, Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Declaratia se completeaza si se depune anual:

a) pana in ultima zi a lunii februarie inclusiv a anului curent pentru anul expirat;

b) ori de cate ori platitorul de venit constata erori in declaratia depusa anterior, acesta completeaza si depune
o declaratie rectificativa, in conditiile art. 105 si 170 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala,
cu modificarile si completarile ulterioare, situatie in care se va inscrie ,X“ in cdsuta prevazuta in acest scop.

Declaratia rectificativa se intocmeste pe tipuri de venit si va cuprinde numai pozitiile corectate, declarate
eronat in declaratia initiala, sau pozitiile care, in mod eronat, nu au fost cuprinse in declaratia initiala.

In cazul in care declaratia se corecteaza prin eliminarea unei pozitii declarate eronat in declaratia initiald, se va
proceda astfel:

a) in tabelul de la cap. IV ,Date informative privind impozitul retinut la sursa si castigurile/pierderile din
investitii, pe beneficiari de venit, altele decat cele de la cap. V“, generat pe tipuri de venit, se vor inscrie datele
de identificare ale beneficiarului de venit din declaratia initiala, iar la col. 7-10 se va inscrie cifra ,0“ (zero);

b) in tabelul de la cap. V ,Date informative privind impozitul pe veniturile din dividende” se vor inscrie datele
de identificare ale beneficiarului de venit din declaratia initiala, iar la col. 3-6 se va inscrie cifra , 0“ (zero).

Declaratia se completeaza cu ajutorul programului de asistenta si se transmite prin mijloace electronice de
transmitere la distantd, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Programul de asistenta este pus la dispozitia contribuabililor gratuit de unitatile fiscale subordonate sau poate
fi descarcat de pe site-ul Agentiei Nationale de Administrare Fiscala, la adresa www.anaf.ro.

In rubrica ,Anul” se inscrie cu cifre arabe cu 4 caractere (de exemplu: 2023) anul pentru care se completeaza
declaratia.

Casuta ,Declaratie rectificativa” se completeaza cu ,X“ in cazul declaratiilor rectificative.

Casuta , Declaratie depusa potrivit art. 90 alin. (4) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala“
se completeazda cu ,X“ iIn situatia indeplinirii de catre succesorii persoanelor/entitatilor care si-au incetat
existenta a obligatiilor fiscale aferente perioadei in care persoana/entitatea a avut calitatea de subiect de drept
fiscal.4.

In caseta ,Cod de identificare fiscala a succesorului” se inscrie codul de identificare fiscald a succesorului,
inscriindu-se cifrele cu aliniere la dreapta.

Cap. I ,Date de identificare a platitorului de venit”

In caseta , Cod de identificare fiscald” se inscrie codul de identificare fiscala al platitorului de venit, inscriindu-
se cifrele cu aliniere la dreapta.
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In situatia indeplinirii de catre succesorii persoanelor/entitatilor care si-au incetat existenta a obligatiilor
fiscale aferente perioadei in care persoana/entitatea a avut calitatea de subiect de drept fiscal, se inscrie codul de
identificare fiscala al entitatii care si-a incetat existenta.

In situatia In care declaratia se completeaza de catre un imputernicit, desemnat potrivit legii, se inscriu codul
de identificare fiscala al persoanei ale carei obligatii sunt indeplinite, precum si datele de identificare ale
acesteia, iar la rubrica , Functia/Calitatea” din formular se inscrie ,Imputernicit”.

In cazul in care platitorul de venit are calitatea de persoand impozabild inregistratd in scopuri de taxa pe
valoarea adaugata, codul de identificare fiscala va fi precedat de prefixul ,RO“.

In rubrica , Denumire/Nume, prenume” se inscriu, dupa caz, denumirea sau numele si prenumele platitorului
de venit.

Rubricile privind adresa se completeaza, dupa caz, cu datele privind adresa domiciliului fiscal al platitorului de
venit.

Cap. II ,Date recapitulative”

Tabelul se genereaza cu ajutorul programului de asistenta si reprezinta situatia centralizatoare a datelor
declarate la cap. IV si V pe tipuri de venit.

Col. 2-6 se completeaza cumulat, pe tipuri de venit.

Cap. III ,Date privind natura veniturilor”

Se inscrie (selecteaza) tipul de venit platit, corespunzator tipului de venit cuprins in lista de la cap. I
,Depunerea declaratiei”, pct. 1 si 3.

Categoriile ,Venituri sub forma castigurilor din transferul titlurilor de valoare si instrumente financiare
derivate detinute o perioada mai mare de 365 de zile inclusiv” si ,Venituri sub forma castigurilor din transferul
titlurilor de valoare si instrumente financiare derivate detinute o perioada mai mica de 365 de zile” se selecteaza
in cazul veniturilor sub forma céastigurilor realizate din Roméania si/sau din straindtate din transferul titlurilor de
valoare si instrumente financiare derivate pentru care impozitul pe venit se calculeaza prin retinere la sursa de
catre intermediarii definiti potrivit legislatiei in materie, societatile de administrare a investitiilor, societatile de
investitii autoadministrate, administratorii de fonduri de investitii alternative, rezidenti fiscali roméni sau
nerezidenti care au in Roménia un sediu permanent care are calitatea de intermediar.

Categoria ,Castiguri/Pierderi din transferul aurului de investitii“ se selecteaza in cazul céstigurilor/pierderilor
rezultate din transferul aurului de investitii pentru care beneficiarul de venit are obligatia stabilirii castigului net
anual/pierderii nete anuale, pe baza declaratiei unice privind impozitul pe venit si contributiile sociale datorate de
persoanele fizice.

Categoria ,Venituri din jocuri de noroc” se selecteaza in cazul veniturilor din jocuri de noroc pentru care
impozitul pe venit se calculeaza prin retinere la sursa de catre organizatorii sau platitorii de venituri, impozitul
fiind final.

Declaratia cuprinde si impozitul pe veniturile realizate de nerezidenti la jocurile de noroc practicate in
Romaénia.

Categoria ,Venituri provenite din incasarea bacsisului de catre salariati“ se selecteaza in cazul sumelor
provenite din incasarea bacsisului de catre salariati, calificate ca venituri din alte surse, pentru care impozitul pe
venit datorat se retine la sursa la momentul distribuirii bacsisului de catre platitorii de venituri, potrivit
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 28/1999 privind obligatia operatorilor economici de a utiliza aparate de
marcat electronice fiscale, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

Categoria ,Venituri din alte surse, altele decat veniturile provenite din incasarea bacsisului de catre salariati si
cele prevazute la art. 114 alin. (2) lit. k~1) din Codul fiscal” se selecteaza in cazul veniturilor din alte surse
pentru care impozitul pe venit se calculeaza prin retinere la sursa de catre platitorii de venituri, impozitul fiind
final. In aceasta categorie nu se cuprind:

a) veniturile prevazute la art. 114 alin. (2) lit. k~1) din Codul fiscal;

b) veniturile provenite din incasarea bacsisului de catre salariati, potrivit Ordonantei de urgenta a Guvernului
nr. 28/1999, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.
surse prevazute la art. 114 alin. (2) lit. k~1) din Codul fiscal” se cuprind veniturile prevazute la art. 6872 si art.
114 alin. (2) lit. k~1) din Codul fiscal, realizate de catre contribuabili, altii decat titularul dreptului de
proprietate, fost proprietar sau mostenitorii legali ori testamentari ai acestuia, de la Autoritatea Nationala pentru
Restituirea Proprietatilor, ca urmare a valorificarii dreptului de creanta dobandit in legatura cu masurile pentru
finalizarea procesului de restituire, in natura sau prin echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv in perioada
regimului comunist in Roméania potrivit prevederilor Legii nr. 165/2013 privind masurile pentru finalizarea
procesului de restituire, in natura sau prin echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului
comunist in Romania, cu modificarile si completarile ulterioare.

Cap. IV ,Date informative privind impozitul retinut la sursa si castigurile/pierderile din investitii, pe beneficiari de
venit, altele decét cele de la cap. V“
Pentru fiecare tip de venit platit se genereaza, in acelasi formular, cate un tabel, inscriindu-se datele
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corespunzatoare, pe beneficiari de venit. Capitolul se completeaza pentru tipurile de venituri prevazute la cap. I
»Depunerea declaratiei” pct. 1 lit. b)-j) si pct. 3.

Col. 1 - se completeaza pentru fiecare beneficiar de venit, inscriindu-se numele si prenumele persoanelor fizice
pentru care platitorul de venit a retinut impozit la sursa si/sau a efectuat plata veniturilor.

Col. 2 - se completeaza, dupa caz, ,rezident” sau ,nerezident”, potrivit situatiei fiecarui beneficiar de venit de
la momentul realizarii venitului.

Col. 3 - se completeaza numai In situatia beneficiarilor de venit nerezidenti, inscriindu-se statul al carui
rezident este persoana nerezidenta la momentul realizarii venitului.

Col. 4 - se inscrie codul numeric personal sau numarul de identificare fiscala atribuit de catre Agentia
Nationala de Administrare Fiscala cu ocazia inregistrarii fiscale, dupa caz.

Col. 5 - se inscrie codul de identificare fiscala al beneficiarului de venit nerezident, emis de autoritatea fiscala
din statul al carui rezident este persoana fizica nerezidenta.

Col. 6 - se completeaza numai in cazul persoanelor fizice nerezidente care obtin venituri din transferul titlurilor
de valoare pentru care, in conventia de evitare a dublei impuneri incheiata intre Romaénia si statul de rezidenta al
persoanei fizice nerezidente, nu este mentionat dreptul de impunere pentru Romania si respectiva persoana
prezintd entitatii prevazute la art. 96”1 alin. (1) din Codul fiscal certificatul de rezidentd fiscald. In aceasta
situatie se inscrie ,X“ la pozitia corespunzatoare beneficiarului de venit.

Col. 7 - se inscrie suma reprezentand totalul castigurilor inregistrate de fiecare beneficiar de venit in anul de
raportare din transferul aurului de investitii.

Col. 8 - se inscrie suma reprezentand totalul pierderilor inregistrate de fiecare beneficiar de venit in anul de
raportare din transferul aurului de investitii.

Col. 9 - se inscrie baza de calcul al impozitului, reprezentand totalul venitului impozabil realizat de fiecare
beneficiar de venit intr-un an fiscal.

1. In cazul veniturilor sub forma castigurilor din transferul titlurilor de valoare si instrumente financiare
derivate se inscrie baza de calcul al impozitului, reprezentand totalul castigului realizat de fiecare beneficiar de
venit Intr-un an fiscal, in functie de perioada de detinere a titlurilor de valoare si instrumentelor financiare
derivate.

2. Baza de calcul al impozitului se determina potrivit regulilor specifice fiecarui tip de venit, in conformitate cu
prevederile Codului fiscal.

Col. 10 - se inscrie suma reprezentand totalul impozitului pe venit calculat si retinut in cursul anului pentru
fiecare beneficiar de venit.

1. In cazul veniturilor sub forma castigurilor din transferul titlurilor de valoare si instrumente financiare
derivate se inscrie suma reprezentand totalul impozitului pe venit calculat si retinut in cursul anului pentru
fiecare beneficiar de venit, in functie de perioada de detinere a titlurilor de valoare si instrumentelor financiare
derivate.

2. Impozitul pe venit se calculeaza potrivit regulilor specifice fiecarui tip de venit, in conformitate cu
prevederile Codului fiscal.

Cap. V ,Date informative privind impozitul pe veniturile din dividende” se completeaza de catre platitorii de
venituri din dividende, pentru fiecare persoana fizica beneficiara.

Col. 1 - se completeaza pentru fiecare beneficiar de venit, inscriindu-se numele si prenumele persoanelor
fizice.

Col. 2 - se inscrie codul numeric personal sau numarul de identificare fiscala atribuit de catre Agentia
Nationala de Administrare Fiscala cu ocazia inregistrarii fiscale, dupa caz.

Col. 3 - se inscrie, pe fiecare beneficiar de venit, suma reprezentand totalul venitului distribuit din dividende,
intr-un an fiscal.

Col. 4 - se inscrie, pe fiecare beneficiar de venit, suma reprezentand totalul venitului platit actionarilor sau
asociatilor din dividendele distribuite, intr-un an fiscal.

Col. 5 - se inscrie, pe fiecare beneficiar de venit, suma reprezentand baza de calcul al impozitului, intr-un an
fiscal.

Col. 6 - se inscrie, pe fiecare beneficiar de venit, suma reprezentand totalul impozitului pe venit calculat si
retinut in cursul anului.

Impozitul aferent dividendelor distribuite, dar care nu au fost platite actionarilor sau asociatilor pana la
sfarsitul anului in care s-a aprobat distribuirea acestora, se cuprinde in declaratia aferenta perioadei in care s-a
aprobat distribuirea dividendelor.

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre toate comisiile si compartimentele din Institutie.
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Responsabilitati
Conducatorul institutiei
- Aproba procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii

Contabilul Sef

- Aplica si mentine procedura
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura
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Formular de evidenta a modificarilor

N Numarul Data Avizul
C rt editiei / editiei/ Componenta revizuita Descrierea modificarii conducatorului
reviziei reviziei compartimentului
1 Editial 06.06.2019 X X

Modificari legislative conform
- Scopul procedurii Ordinului nr. 5447/2020 privind
aprobarea Regulamentului-cadru
- Documente de referinta de organizare si functionare a
. o unitatilor de invatamant
- Descrierea af:t1V1tat11 preuniversitar, Publicat in
sau procesului Monitorul Oficial, Partea I nr. 827
din 09 septembrie 2020

2 Revizial 09.09.2020

Scopul procedurii;
Documente de referinta;
Descrierea activitatii sau
procesului

3 Editiaall-a 16.08.2022 Modificari legislative

Documente de referinta;
22.02.2023 Descrierea activitatii sau Modificari legislative
procesului

Editia a III-
a

Modificari legislative conform
Ordinului nr. 154/2024 privind
modificarea anexei nr. 1 la Ordinul
presedintelui Agentiei Nationale de
Administrare Fiscala nr. 179/2022
pentru aprobarea modelului si
continutului formularelor 205
"Declaratie informativa privind
impozitul retinut la sursa si

5 Revizia I 11.03.2024 Documente de referinta AL . . . . . Favorabil
’ castigurile/pierderile din investitii,
pe beneficiari de venit" si 207
"Declaratie informativa privind
impozitul retinut la sursa/impozitul
suportat de platitorul de
venit/veniturile scutite, pe
beneficiari de venit nerezidenti",
Publicat in Monitorul Oficial nr.
100/2024
Formular de analiza a procedurii
NI Nume si prenume
C rt Compartiment conducator Aviz Data Observatii Semnatura
compartiment
Lista de difuzare a procedurii
Nr. A . Data Data Data intrarii in <
Compartiment Nume si prenume o A q Semnatura
ex. primirii = retragerii vigoare
1 Cimpanu Monica 11.03.2024 11.03.2024 11.03.2024
2 Comisie Monitorizare Bejenaru Mihaela 11.03.2024 11.03.2024 11.03.2024
3 Contabilitate Munteanu Mariana 11.03.2024 11.03.2024 11.03.2024
Anexe
N Denumirea anexei Elaborator Aproba NTLTEL (L Arhivare
Crt exemplare
Precizari

- Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurata se afla in dosarele
Comisiei SCIM si in documentele echipei manageriale.

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale reglementarilor legale
cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara activitatea care face obiectul acestei proceduri.
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Cuprins

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
Formular de evidenta a modificarilor

Formularul de distribuire/difuzare

Scopul procedurii

Domeniul de aplicare

Documente de referinta

Definitii si abrevieri

Descrierea activitatii sau procesului

Responsabilitati

Formular de analiza a procedurii

Anexe
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