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Scopul procedurii

1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul procedurii este stabilirea unei metodologii unitare privind restituirea sumelor achitate in plus sau
eronat.

De asemenea, prin prezenta procedura se urmadreste stabilirea unui mod unitar de lucru pentru indeplinirea
sarcinilor aferente fisei postului pentru toti salariatii institutiei implicati direct sau indirect in activitatea
procedurata.

2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.

3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.
4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei
- Nu este cazul

5. Alte scopuri
- Nu este cazul

Domeniul de aplicare

1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Procedura se refera la restituirea sumelor achitate in plus sau eronat.
2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
entitatea publica:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.

3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile

4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
Contabilitate
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Documente de referinta

1. Reglementari internationale:

- Nu este cazul

2 Legislatie primara:

- Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala cu modificarile si completarile ulterioare

- Ordinul nr. 187/2018 pentru aprobarea Procedurii de restituire a sumelor reprezentand taxe sau alte venituri ale

bugetului de stat, platite in plus sau necuvenit si pentru care nu exista obligatia de declarare, publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 80 din 26 ianuarie 2018

3 Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice,
aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a CEAC

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei
- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Ordine si metodologii emise de ministerul educatiei

- Alte acte normative
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1. Definitii ale termenilor:

Nr.
Crt.

10.

11.

2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.
Crt.

B B B Bl B B

Procedura documentata

Procedura operationala (procedura

de lucru)

Document

Aprobare

Verificare

Termenul

Editie procedura

Revizie procedura

Entitate publica

Departament

Conducatorul departamentului

(compartimentului)

Gestionarea documentelor

< m

Ed.
Rew.
SCIM

Abrevierea

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in unitate.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;.

Autoritate publicd, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza /administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment
Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment

Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice, pentru a servi
intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viata, de la inceput, prin
procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,
arhivare si pana la distrugerea lor;

Termenul abreviat

Procedura operationala
Elaborare

Verificare

Aprobare

Editie

Revizie

Sistem de Control Intern/Managerial
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Descrierea procedurii

1. Generalitati:

Daca legea nu prevede altfel, dreptul de creanta fiscala si obligatia fiscala corelativa se nasc in momentul in
care, potrivit legii, se constituie baza de impozitare care le genereaza sau in momentul la care
contribuabilul/platitorul este indreptatit, potrivit legii, sa ceara restituirea.

Se naste dreptul organului fiscal de a stabili si a determina obligatia fiscala datorata sau dreptul
contribuabilului/platitorului de a solicita restituirea.

Creantele fiscale se sting prin plata, compensare, executare silita, scutire, anulare, prescriptie, dare in plata si
prin alte modalitati prevazute expres de lege.

Creantele fiscale privind drepturi de rambursare sau de restituire ale contribuabilului/platitorului pot fi
cesionate numai dupa stabilirea lor prin decizie de restituire.

Cesiunea produce efecte fata de organul fiscal competent numai de la data la care aceasta i-a fost notificata.

Desfiintarea cesiunii sau constatarea nulitatii acesteia ulterior stingerii obligatiei fiscale nu este opozabila
organului fiscal.

Pentru sumele de restituit sau de rambursat de la buget, contribuabilul/platitorul are dreptul la dobanda din
ziua urmatoare expirarii termenului sau dupa caz, pana la data stingerii prin oricare dintre modalitatile prevazute
de lege. Acordarea dobanzilor se face la cererea contribuabilului/platitorului.

In cazul creantelor contribuabilului/platitorului rezultate din anularea unui act administrativ fiscal prin care au
fost stabilite obligatii fiscale de plata si care au fost stinse anterior anularii, contribuabilul/platitorul este
indreptatit la dobdnda incepand cu ziua in care a operat stingerea creantei fiscale individualizate in actul
administrativ anulat si pana in ziua restituirii sau compensarii creantei contribuabilului/platitorului rezultate in
urma anularii actului administrativ fiscal.

Prevederile sunt aplicabile si pentru creantele fiscale ce au facut obiectul unei cereri de restituire, respinsa de
organul fiscal, dar admisa definitiv de organul de solutionare a contestatiilor sau de instanta judecatoreasca.

Nivelul dobéanzii se suporta din acelasi buget din care se restituie ori se ramburseaza, dupa caz, sumele
solicitate de contribuabil/platitor.

Informatiile minime obligatorii privind efectuarea platii in baza documentelor acceptate ca dovada a platii si
procedura de restituire a sumelor incasate de institutiile publice care presteaza serviciile publice se stabilesc
astfel: prin ordin comun al ministrului finantelor publice si al ministrului dezvoltarii regionale si administratiei
publice, in cazul institutiilor publice care fac parte din administratia publica locala.

In situatia in care platitorul a retinut la sursa un impozit pe venit in cuantum mai mare decat cel legal datorat,
restituirea acestuia se efectueaza de catre platitor, la cererea contribuabilului depusa in termenul de prescriptie a
dreptului de a cere restituirea.

Sumele restituite de catre platitor se regularizeaza de catre acesta cu obligatiile fiscale de acelasi tip datorate
in perioada fiscala in care s-a efectuat restituirea prin depunerea unei declaratii de regularizare/cerere de
restituire. Declaratia de regularizare/cererea de restituire poate fi depusa si ulterior, in cadrul termenului de
prescriptie a dreptului de a cere restituirea.

In cazul contribuabililor nerezidenti care depun certificatul de rezidenta fiscald ulterior retinerii la sursa a
impozitului de catre platitorul de venit, restituirea si regularizarea, se efectueaza chiar daca pentru perioada
fiscala in care creanta fiscala restituita a fost datorata s-a ridicat rezerva verificarii ulterioare, ca urmare a
efectuarii inspectiei fiscale.

Pentru impozitul pe venit care se regularizeaza, platitorul nu depune declaratie rectificativa.

In situatia in care platitorul nu mai existd sau acesta se afld in procedura insolventei restituirea impozitului pe
venit retinut la sursa in cuantum mai mare decat cel legal datorat se efectueaza de catre organul fiscal
competent, in baza cererii de restituire depuse de contribuabil.

Platitorul are obligatia de a corecta, daca este cazul, declaratiile informative corespunzatoare regularizarii
efectuate.

Pe perioada derularii esalonarii la plata, cu sumele de rambursat/de restituit se sting obligatiile in limita sumei
aprobate la rambursare/restituire.

In cazul deconturilor cu suma negativd de TVA cu optiune de rambursare depuse in perioada dintre data
eliberarii certificatului de atestare fiscala si data emiterii deciziei de esalonare la plata, momentul exigibilitatii
sumei de rambursat este data emiterii deciziei de rambursare.

Prin data emiterii deciziei de rambursare se intelege data inregistrarii acesteia la organul fiscal competent.

Diferentele de obligatii fiscale ramase nestinse in urma solutionarii deconturilor cu suma negativa de TVA cu
optiune de rambursare se comunica debitorului printr-o instiintare de plata.

2. Documente utilizate:

Pagina 5/ 10



2.1. Lista si provenienta documentelor:

- Documentele utilizate In elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de
referintd,precum si anexele la prezenta procedura, daca este cazul.

2.2. Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare
a activitatii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces
salariatii entitatii.

2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale
care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform Formularului de
distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:

- Computer

- Imprimanta

- Copiator

- Consumabile (cerneala/toner)
- Hartie xerox

- Dosare

3.2. Resurse umane:

- Conducatorul institutiei
- Contabilul sef
- Conducatorii de compartimente/persoanele desemnate

3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4. Modul de lucru:
4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele, conform
instructiunilor din prezenta procedura.

4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Dobanzile se calculeaza pentru fiecare zi de intarziere, incepand cu ziua imediat urmatoare termenului de
scadenta si pana la data stingerii sumei datorate, inclusiv.

Nivelul dobanzii este de 0,02% pentru fiecare zi de intarziere.

Penalitatile de intarziere se calculeaza pentru fiecare zi de intarziere, incepand cu ziua imediat urmatoare
termenului de scadenta si pana la data stingerii sumei datorate, inclusiv.

Nivelul penalitatii de intarziere este de 0,01% pentru fiecare zi de intarziere.

Penalitatea de Intarziere nu inlatura obligatia de plata a dobanzilor.

Penalitatea de intarziere nu se aplica pentru obligatiile fiscale principale pentru care se datoreaza penalitate
de nedeclarare

Pentru obligatiile fiscale principale nedeclarate sau declarate incorect de contribuabil/platitor si stabilite de
organul de inspectie fiscala prin decizii de impunere, contribuabilul/platitorul datoreaza o penalitate de
nedeclarare de 0,08% pe fiecare zi, incepand cu ziua imediat urmatoare scadentei si pana la data stingerii sumei
datorate, inclusiv, din obligatiile fiscale principale nedeclarate sau declarate incorect de contribuabil/platitor si
stabilite de organul de inspectie fiscala prin decizii de impunere.

Penalitatea de nedeclarare se reduce, la cererea contribuabilului/platitorului, cu 75%, daca obligatiile fiscale
principale stabilite prin decizie:

a) se sting prin plata sau compensare;

b) sunt esalonate la platd, in conditiile legii. In acest caz, reducerea se acorda la finalizarea esalonérii la plata.

Penalitatea de nedeclarare se majoreaza cu 100% in cazul in care obligatiile fiscale principale au rezultat ca
urmare a savarsirii unor fapte de evaziune fiscala, constatate de organele judiciare, potrivit legii.

Aplicarea penalitatii de nedeclarare nu inlatura obligatia de plata a dobanzilor.

Penalitatea de nedeclarare constituie venit al bugetului de stat.
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Organul fiscal nu stabileste penalitatea de nedeclarare daca aceasta este mai mica de 50 lei.

Penalitatea de nedeclarare nu se aplica daca obligatiile fiscale principale nedeclarate sau declarate incorect de
contribuabil/platitor si stabilite de organul de inspectie fiscala prin decizii de impunere rezulta din aplicarea unor
prevederi ale legislatiei fiscale de catre contribuabil/platitor, potrivit interpretarii organului fiscal cuprinse in
norme, instructiuni, circulare sau opinii comunicate contribuabilului/platitorului de catre organul fiscal.

Despre aplicarea penalitatii de nedeclarare sau, dupa caz, despre neaplicarea acesteia, se consemneaza si se
motiveaza in raportul de inspectie fiscala.

In situatia in care obligatiile fiscale principale sunt stabilite de organul de inspectie fiscald ca urmare a
nedepunerii declaratiei de impunere, se aplica numai penalitatea de nedeclarare, fara a se aplica sanctiunea
contraventionala pentru nedepunerea declaratiei.

Penalitatea de nedeclarare nu poate fi mai mare decat nivelul creantei fiscale principale la care se aplica, ori
de cate ori prin aplicarea metodei de calcul penalitatea de nedeclarare depaseste acest nivel.

Prevederile se aplica iIn mod corespunzator si pentru obligatiile fiscale principale stabilite prin decizie de
impunere emisd ca urmare a procedurii de verificare a situatiei fiscale personale. In acest caz, penalitatea de
nedeclarare se calculeaza incepand cu prima zi a anului fiscal urmator celui de impunere si pana la data stingerii
sumei datorate inclusiv.

Pentru sumele de restituit sau de rambursat de la buget, contribuabilul/platitorul are dreptul la dobanda din
ziua urmatoare expirarii termenului sau, dupa caz, pana la data stingerii prin oricare dintre modalitatile
prevazute de lege. Acordarea dobanzilor se face la cererea contribuabilului/platitorului.

Creantele sunt exigibile:

a) la data scadentei;

b) la termenul prevazut de lege pentru depunerea decontului cu suma negativa de TVA cu optiune de
rambursare, in limita sumei aprobate la rambursare prin decizia emisa de organul fiscal potrivit legii;

c) la data depunerii cererii de restituire, in limita sumei aprobate pentru restituire prin decizia emisa de
organul fiscal potrivit legii, pentru cererile de restituire a accizei sau taxei pe valoarea adaugata, dupa caz,
depuse potrivit Codului fiscal;

d) la data comunicarii deciziei, pentru obligatiile fiscale principale, precum si pentru obligatiile fiscale
accesorii stabilite de organul fiscal competent prin decizie;

e) la data depunerii la organul fiscal a declaratiilor de impunere rectificative, pentru diferentele de obligatii
fiscale principale stabilite de contribuabil/platitor in cazul in care legea prevede obligatia acestuia de a calcula
cuantumul obligatiei fiscale;

f) la data comunicarii actului de individualizare a sumei, pentru obligatiile de plata de la buget;

g) la data primirii, in conditiile legii, de catre organul fiscal a titlurilor executorii emise de alte institutii, in
vederea executarii silite;

h) la data nasterii dreptului la restituire, astfel:

1. la data platii pentru sumele achitate in plus fata de obligatiile fiscale datorate;

2. la data prevazuta de lege pentru depunerea declaratiei anuale de impozit pe profit, in cazul impozitului pe
profit de restituit rezultat din regularizarea anuala, potrivit legii. Restituirea se face in limita sumei ramase dupa
regularizarea impozitului anual cu platile anticipate neachitate;

3. la data emiterii deciziei de impunere anuald, in cazul impozitului pe venit de restituit rezultat din
regularizarea anuald, potrivit legii. Restituirea se face in limita sumei ramase dupa regularizarea impozitului
anual cu platile anticipate neachitate;

4. la data procesului-verbal de distribuire, pentru sumele ramase dupa efectuarea distribuirii;

5. la data prevazuta de lege pentru depunerea declaratiei fiscale, in cazul sumelor de restituit rezultate din
regularizare;

6. la data depunerii cererii de restituire, in limita sumei aprobate pentru restituire prin decizia emisa de
organul fiscal potrivit legii, pentru celelalte cazuri de sume de restituit.

Se restituie, la cerere, contribuabilului/platitorului orice suma platita sau incasata fara a fi datorata.

In situatia in care s-a ficut o platd fara a fi datoratd, cel pentru care s-a ficut astfel plata are dreptul la
restituirea sumei respective.

Prevederile se aplica si pentru sumele de restituit ca urmare a aplicarii, potrivit legii, a scutirii indirecte sau a
altor asemenea scutiri.

Prin exceptie, se restituie din oficiu urmatoarele sume:

a) cele de restituit, reprezentand diferente de impozite rezultate din regularizarea anuala a impozitului pe
venit datorat de persoanele fizice, care se restituie in termen de cel mult 60 de zile de la data comunicarii deciziei
de impunere;

b) cele incasate prin poprire, in plus fata de creantele fiscale pentru care s-a infiintat poprirea, care se restituie
in termen de cel mult 5 zile lucratoare de la data incasarii.

Diferentele de impozit pe venit si/sau contributii sociale de restituit mai mici de 10 lei raman in evidenta fiscala
spre a fi compensate cu datorii viitoare, urméand sa se restituie atunci cand suma cumulata a acestora depaseste
limita mentionata.
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Prin exceptie, diferentele mai mici de 10 lei se restituie in numerar numai la solicitarea
contribuabilului/platitorului.

In cazul restituirii sumelor in valuta confiscate, aceasta se realizeazd conform legii, in lei la cursul de referinta
al pietei valutare pentru euro, comunicat de Banca Nationald a Romaniei, de la data ramanerii definitiva a
hotararii judecatoresti prin care se dispune restituirea.

In cazul in care contribuabilul/platitorul inregistreaza obligatii restante, restituirea/rambursarea se efectueaza
numai dupa efectuarea compensarii.

In cazul In care suma de rambursat sau de restituit este mai micd decat obligatiile restante ale
contribuabilului/platitorului, se efectueaza compensarea pana la concurenta sumei de rambursat sau de restituit.

In cazul in care suma de rambursat sau de restituit este mai mare decit suma reprezentand obligatii restante
ale contribuabilului/platitorului, compensarea se efectueaza pana la concurenta obligatiilor restante, diferenta
rezultata restituindu-se contribuabilului/platitorului.

In cazul in care dupa decesul persoanei fizice sau Incetarea persoanei juridice se stabilesc sume de restituit
sau de rambursat prin hotarari judecatoresti definitive, aceste sume se restituie sau se ramburseaza numai daca
existad succesori ori alti titulari care au dobandit drepturile de rambursare sau de restituire in conditiile legii.

In cazul In care din eroare institutiile de credit vireaza organului fiscal sume reprezentand credite
nerambursabile sau finantari primite de la institutii sau organizatii nationale ori internationale pentru derularea
unor programe ori proiecte, prin exceptie, sumele respective se restituie la cererea institutiei de credit sau a
contribuabilului/platitorului, chiar daca acesta inregistreaza obligatii restante.

Pentru restituirea sumelor platite la bugetul de stat in plus fatda de obligatia legald ori a sumelor platite in
vederea realizarii unei prestatii care nu a mai fost efectuata si pentru care nu exista obligatia de declarare,
incasate/stabilite de autoritatile si institutiile publice, denumite in continuare sume de restituit, solicitantii depun
la autoritatea sau institutia publica ce nu a realizat prestatia solicitata ori la care au efectuat o plata in plus fata
de obligatia legald o cerere de restituire a unor sume reprezentand taxe sau alte venituri ale bugetului de stat,
platite in plus sau necuvenit si pentru care nu exista obligatia de declarare, denumita in continuare cerere de
restituire.

Cererea de restituire este insotita de copii ale documentelor de plata ale solicitantului si trebuie sa cuprinda
urmatoarele elemente:

a) denumirea solicitantului;

b) codul de identificare fiscala;

c) domiciliul fiscal al solicitantului;

d) suma si natura creantei solicitate la restituire;

e) codul IBAN aferent contului in care se solicita restituirea, in cazul in care nu se opteaza pentru restituirea
sumei In numerar;

f) banca la care este deschis contul in care se solicita restituirea sumei;

g) datele de identificare ale organului fiscal competent in a carui administrare se afla acesta;

h) motivul pentru care se solicita restituirea taxei, temeiul legal al solicitarii si documente justificative, daca
este cazul.

Unitatea verifica daca prestatia nu s-a realizat ori daca plata a fost efectuata necuvenit sau in cuantum mai
mare decat obligatia legala si emite, in termen de 15 zile de la data depunerii cererii de restituire, o dispozitie de
restituire a unor sume reprezentand taxe sau alte venituri ale bugetului de stat, platite in plus sau necuvenit si
pentru care nu exista obligatia de declarare, denumita in continuare dispozitie de restituire.

Unitatea verifica incadrarea in termenul legal de prescriptie a dreptului de a cere compensarea sau restituirea
sumelor in cauza, respectiv in termen de 5 ani de la data de 1 ianuarie a anului urmator celui in care a luat
nastere dreptul la restituire.

In situatia in care persoana solicitantd nu este indreptititd la restituire autoritatea sau institutia publica
respinge cererea de restituire si instiinteaza solicitantul.

Documentele care insotesc cererea de restituire, se nainteaza, in termen de 3 zile de la aprobare, de catre
institutie, unitatii Trezoreriei Statului la care este arondata aceasta.. Totodata, in dispozitia de restituire se
mentioneaza numarul/data documentului prin care suma in cauza a fost depusa/virata in contul corespunzator de
venituri ale bugetului de stat.

In cazul in care suma platitd de solicitant a fost viratd la bugetul de stat, cumulat cu alte sume incasate de
unitate, in dispozitia de restituire se va preciza documentul prin care a fost platita suma care include si suma
platita de catre solicitant.

In cazul in care dispozitia de restituire nu cuprinde toate informatiile solicitate, unitatea Trezoreriei Statului o
restituie institutiei publice, impreuna cu documentatia anexata, pentru corectare.

In cazul in care dispozitia de restituire cuprinde toate informatiile solicitate, dar unitatea Trezoreriei Statului
nu identifica ca fiind platita suma inscrisa in aceasta, restituie documentele unitatii care le-a transmis.

Compartimentul cu atributii de compensare/restituire procedeaza la verificarea situatiei obligatiilor fiscale
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restante ale solicitantului.

Cererea de restituire se solutioneaza de catre organul fiscal in termen de 45 de zile de la inregistrare.
In situatiile in care, pentru solutionarea cererii, este necesard administrarea de probe suplimentare relevante
pentru luarea deciziei, acest termen se prelungeste cu perioada cuprinsa intre data solicitarii probei si data
obtinerii acesteia, dar nu mai mult de:

a) doua luni, in cazul in care sunt solicitate probe suplimentare de la debitorul solicitant;

b) 3 luni, in cazul in care sunt solicitate probe suplimentare de la autoritati sau institutii publice ori de la terte
persoane din Romania;

¢) 6 luni, in cazul in care sunt solicitate probe suplimentare de la autoritati fiscale din alte state.

Dupa verificarea situatiei obligatiilor fiscale restante ale solicitantului, compartimentul cu atributii de
compensare/restituire intocmeste, in 2 exemplare, Decizia de restituire a sumelor de la bugetul de stat sau de
acordare a dobanzilor in cazul sumelor de restituit sau de rambursat de la buget.

Cel de-al doilea exemplar al documentelor de mai sus se pastreaza la dosarul fiscal al solicitantului.

Concomitent, printr-o adresa, organul fiscal competent va informa unitatea emitenta a dispozitiei de restituire
cu privire la efectuarea operatiunilor de compensare/restituire.

Dosarele intocmite in vederea solutionarii solicitarilor de restituire a sumelor incasate in plus sau necuvenit la
bugetul de stat se arhiveaza la dosarul fiscal al solicitantului.

Prevederile pentru restituire la cererea solicitantului se aplica si cererilor de restituire a unor sume
reprezentand taxe de emitere a unei solutii fiscale individuale anticipate, respectiv taxe de emitere/modificare a
unui acord de pret in avans, depuse anterior datei de 1 ianuarie 2016 si nesolutionate si care se solutioneaza
potrivit dispozitiilor legale in vigoare la data depunerii cererilor de emitere a solutiei fiscale individuale
anticipate, respectiv de emitere/modificare a acordului de pret in avans.

Dreptul contribuabilului/platitorului de a solicita dobanda se prescrie in termen de 5 ani.
Termenul incepe sa curga de la data de 1 ianuarie a anului urmator celui in care:

a) au fost stinse prin oricare dintre modalitatile prevazute de lege sumele de restituit sau de rambursat de la
buget contribuabilului/platitorului;

b) anularea actului administrativ fiscal a devenit definitiva;

c) restituirea a fost admisa definitiv.

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre toate comisiile si compartimentele din Institutie.

Responsabilitati
Conducatorul institutiei
- Aproba procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii
- Monitorizeaza procedura

Conducatorul compartimentului financiar-contabil
- Aplica si mentine procedura
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura

Conducatorii de compartimente/persoanele desemnate

- Aplica si mentin procedura
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura
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Formular de evidenta a modificarilor

N Numarul Data Avizul
C rt editiei / editiei/ Componenta revizuita Descrierea modificarii conducatorului
reviziei reviziei compartimentului
1 Editial 29.06.2020 X X
Documente de referinta;
2 Editia a II-a 28.04.2023 Descrierea activitatii sau Modificari legislative Favorabil
procesului
Formular de analiza a procedurii
NI Nume si prenume
C rt Compartiment conducator Aviz Data Observatii Semnatura
compartiment
Lista de difuzare a procedurii
Nr. A . Data Data Data intrarii in <
Compartiment Nume si prenume o A q Semnatura
ex. primirii retragerii vigoare
1 28.04.2023 28.04.2023 28.04.2023
2 Comisie Monitorizare Bejenaru Mihaela 28.04.2023 28.04.2023 28.04.2023
3 Contabilitate Munteanu Mariana 28.04.2023 28.04.2023 28.04.2023
Anexe
N Denumirea anexei Elaborator Aproba NTLTEL (L Arhivare
Crt exemplare

1 Cerere de restituire
2 Dispozitie de restituire
3 Instiintare de restituire
Precizari

- Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurata se afla in dosarele
Comisiei SCIM si in documentele echipei manageriale.

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale reglementarilor legale
cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara activitatea care face obiectul acestei proceduri.

Cuprins

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
Formular de evidenta a modificarilor

Formularul de distribuire/difuzare

Scopul procedurii

Domeniul de aplicare

Documente de referinta

Definitii si abrevieri

Descrierea activitatii sau procesului

Responsabilitati
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— o

Formular de analiza a procedurii

Anexe
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