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Scoala	Gimnaziala	"Gheorghe
Coman"	Braesti

PROCEDURĂ	OPERAŢIONALĂ
Ediţia: a	III-a
Revizia: I

Obținerea	veniturilor	proprii	din	contribuția	părinților
Cod:	PO-CFC-64 Exemplar	nr.: 1

Procedură	Operaţională	privind
Obținerea	veniturilor	proprii	din	contribuția	părinților

COD:	PO-CFC-64
Ediţia:	a	III-a,	Revizia:	I,	Data:	06.11.2023,

Lista	responsabililor	cu	elaborarea,	verificarea	şi	aprobarea	ediţiei

Nr.
Crt

Elemente
privind

responsabilii/
operațiunea

Numele	și	prenumele Funcția Data Semnătura

1.1 Elaborat Munteanu	Mariana Contabil 06.11.2023
1.2 Avizat Bejenaru	Mihaela Presedinte	Comisie	Monitorizare 06.11.2023
1.3 Aprobat Cîmpanu	Monica Director 06.11.2023

Situaţia	ediţiilor	şi	a	reviziilor	în	cadrul	ediţiilor	procedurii

Nr.
Crt

Ediția	sau,
după	caz,
revizia	în

cadrul	ediției
Componenta	revizuită Modalitatea	reviziei

Data	de	la
care	se
aplică

prevederile
ediției	sau
reviziei
ediției

2.1 Ediția	I X X 28.07.2020

2.2 Revizia	I

-	Scopul	procedurii

-	Documente	de	referintă

-	Descrierea	activității	sau
procesului

 	Modificări	legislative	conform	Ordinului	nr.	5447/2020
privind	aprobarea	Regulamentului-cadru	de	organizare	și
funcționare	a	unităților	de	învățământ	preuniversitar,	Publicat
în	Monitorul	Oficial,	Partea	I	nr.	827	din	09	septembrie	2020

09.09.2020

2.3 Ediția	a	II-a
Legislație	primară;
Derularea	operațiunilor	și
acțiunilor	activității;

Modificări	legislative	conform	LEGII	nr.	143/2022	pentru
modificarea	şi	completarea	art.	129	din	Legea	nr.	272/2004
privind	protecţia	şi	promovarea	drepturilor	copilului	şi	pentru
stabilirea	unor	măsuri	de	asistenţă	socială,	Publicată
în	MONITORUL	OFICIAL	nr.	502	din	23	mai	2022;

29.06.2022

2.4 Ediția	a	III-a Documente	de	referință Modificări	legislative 13.06.2023

2.5 Revizia	I Documente	de	referință
Modificări	legislative	conform	Legii	nr.	298/2023	pentru
modificarea	Legii	nr.	272/2004	privind	protecţia	şi	promovarea
drepturilor	copilului,	Publicat	în	Monitorul	Oficial	nr.	991/2023

06.11.2023

Lista	 cuprinzând	 persoanele	 la	 care	 se	 difuzează	 ediţia	 sau,	 după	 caz,	 revizia	 din	 cadrul	 ediţiei
procedurii

Scopul
difuzării

Exemplar
nr. Departament Funcția Numele	și	prenumele Data

primirii Semnătura

3.1 Informare 1 06.11.2023

3.2 Evidență 2 Comisie
Monitorizare

Presedinte	Comisie
Monitorizare Bejenaru	Mihaela 06.11.2023

3.3 Aplicare,
Arhivare 3 Contabilitate Contabil Munteanu	Mariana 06.11.2023
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Scopul	procedurii

1.	Stabilește	modul	de	realizare	a	activității,	compartimentele	și	persoanele	implicate
 	Scopul	procedurii	este	stabilirea	unei	metodologii	unitare	privind	obținerea	veniturilor	proprii	din	contribuția
părinților.
 	De	asemenea,	prin	prezenta	procedură	se	urmăreşte	stabilirea	unui	mod	unitar	de	 lucru	pentru	 îndeplinirea
sarcinilor	 aferente	 fişei	 postului	 pentru	 toţi	 salariații	 instituției	 implicaţi	 direct	 sau	 indirect	 în	 activitatea
procedurată.

2.	Dă	asigurări	cu	privire	la	existența	documentației	adecvate	derulării	activității
 	Stabilirea	responsabilităţilor	privind	întocmirea,	avizarea	şi	aprobarea	documentelor	aferente	acestei	activităţi.

3.	Asigură	continuitatea	activității,	inclusiv	în	condiții	de	fluctuație	a	personalului
 	Prin	procedură	se	urmărește	asigurarea	unui	circuit	corect,	eficient,	operativ	și	legal	al	documentelor.

4.	Sprijină	auditul	și/sau	alte	organisme	abilitate	în	acțiuni	de	auditare	și/sau	control,	iar	pe	manager,
în	luarea	deciziei
-	Nu	este	cazul

5.	Alte	scopuri
-	Nu	este	cazul

Domeniul	de	aplicare

1.	Precizarea	(definirea)	activității	la	care	se	referă	procedura	operațională:
 	Prezenta	procedură	se	referă	la	obținerea	veniturilor	proprii	din	contribuția	părinților.

2.	 Delimitarea	 explicită	 a	 activității	 procedurate	 în	 cadrul	 portofoliului	 de	 activități	 desfășurate	 de
entitatea	publică:
 	Activitatea	este	relevantă	ca	importanță,	fiind	procedurată	distinct	în	cadrul	instituției.

3.	Listarea	principalelor	activități	de	care	depinde	și/sau	care	depind	de	activitatea	procedurată:
 	 De	 activitatea	 procedurată	 depind	 toate	 celelalte	 activități	 din	 cadrul	 instituției,	 datorită	 rolului	 pe	 care
această	activitate	îl	are	în	cadrul	derulării	corecte	și	la	timp	a	tuturor	proceselor.

4.	 Listarea	 compartimentelor	 furnizoare	 de	 date	 și/sau	 beneficiare	 de	 rezultate	 ale	 activității
procedurate:

4.1	Compartimente	furnizare	de	date
Toate	structurile

4.2	Compartimente	furnizoare	de	rezultate:
Toate	structurile

4.3	Compartimente	implicate	în	procesul	activităţii:
Contabilitate
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Documente	de	referință

1.	Reglementări	internaționale:
-	Nu	este	cazul

2	Legislație	primară:
-	Legea	nr.	298/2023	pentru	modificarea	Legii	nr.	272/2004	privind	protecţia	şi	promovarea	drepturilor	copilului,
Publicat	în	Monitorul	Oficial	nr.	991/2023	
-	 Legea	 nr.	 143/2022	 pentru	 modificarea	 şi	 completarea	 art.	 129	 din	 Legea	 nr.	 272/2004	 privind	 protecţia	 şi
promovarea	drepturilor	copilului	şi	pentru	stabilirea	unor	măsuri	de	asistenţă	socială,	Publicată	în	MONITORUL
OFICIAL	nr.	502	din	23	mai	2022;
-	Hotărârea	nr.	564/2017	privind	modalitatea	de	acordare	a	drepturilor	copiilor	cu	cerințe	educaționale	speciale
școlarizați	în	sistemul	de	învățământ	preuniversitar,	cu	modificările	și	completările	ulterioare
-	 Legea	 nr.	 272/2004	 privind	 protecția	 și	 promovarea	 drepturilor	 copilului,	 cu	 modificările	 și	 completările
ulterioare
-	Legea	nr.	273/2006	privind	finanţele	publice	locale,	cu	modificările	și	completările	ulterioare

3	Legislație	secundară:
-	Ordinul	nr.	600/2018	privind	aprobarea	Codului	controlului	intern	managerial	al	entităţilor	publice,	Publicat	in
Monitorul	Oficial,	Partea	I	nr.	387	din	07/05/2018
-	 Instrucţinea	 nr.	 1/2018	 din	 16	 mai	 2018	 privind	 aplicarea	 unitară	 la	 nivelul	 unităţilor	 de	 învăţământ
preuniversitar	a	Standardului	9	-	Proceduri	prevăzut	în	Codul	controlului	intern	managerial	al	entităţilor	publice,
aprobat	prin	Ordinul	secretarului	general	al	Guvernului	nr.	600/2018

4	Alte	documente,	inclusiv	reglementări	interne	ale	entității	publice:
-	Programul	de	dezvoltare	a	SCIM	
-	Regulamentul	de	funcționare	a	Comisiei	de	Monitorizare	
-	Regulamentul	de	organizare	şi	funcționare	al	instituției	
-	Regulamentul	Intern	al	Instituției	
-	Decizii	ale	Conducătorului	Instituției	
-	Ordine	și	metodologii	emise	de	ministerul	educației
-	Alte	acte	normative
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Definiții	și	abrevieri

1.	Definiții	ale	termenilor:
Nr.
Crt. Termenul Definiția	și	/	sau,	dacă	este	cazul,	actul	care	definește	termenul

1. Procedură	documentată
 	Modul	specific	de	realizare	a	unei	activități	sau	a	unui	proces,	editat	pe	suport	de
hârtie	sau	în	format	electronic;	procedurile	documentate	pot	fi	proceduri	de	sistem
şi	proceduri	operaţionale

2. Procedură	operaţională	(procedură
de	lucru)

 	Procedură	 care	 descrie	 un	 proces	 sau	 o	 activitate	 care	 se	 desfăşoară	 la	 nivelul
unuia	 sau	mai	 multor	 compartimente	 dintr-o	 entitate,	 fără	 aplicabilitate	 la	 nivelul
întregii	entități	publice

3. Document
 	Act	prin	care	se	adeverește,	se	constată	sau	se	preconizează	un	fapt,	se	conferă
un	drept,	se	recunoaște	o	obligație	respectiv	text	scris	sau	tipărit	inscripție	sau	altă
mărturie	servind	la	cunoașterea	unui	fapt	real	actual	sau	din	trecut

4. Aprobare  	Confirmarea	scrisă,	semnătura	şi	datarea	acesteia,	a	autorităţii	desemnate	de	a	fi
de	acord	cu	aplicarea	respectivului	document	în	unitate.

5. Verificare
 	Confirmare	prin	examinare	 şi	 furnizare	de	dovezi	 obiective	de	 către	autoritatea
desemnată	 (verificator),	a	 faptului	că	sunt	satisfăcute	cerinţele	specificate,	 inclusiv
cerinţele	Comisiei	de	Monitorizare.

6. Ediție	procedură
 	Forma	actuală	a	procedurii;	Ediția	unei	proceduri	se	modifică	atunci	când	deja	au
fost	 realizate	 3	 revizii	 ale	 respectivei	 proceduri	 sau	 atunci	 când	 modificările	 din
structura	procedurii	depășesc	50%	din	conținutul	reviziei	anterioare;

7. Revizie	procedură
 	Acţiunea	de	modificare	respectiv	adăugare	sau	eliminare	a	unor	informații,	date,
componente	ale	unei	ediții	a	unei	proceduri,	modificări	ce	implică	de	regulă	sub	50%
din	conținutul	procedurii;.

8. Gestionarea	documentelor

 	 Procesul	 de	 administrare	 a	 documentelor	 unei	 entităţi	 publice,	 pentru	 a	 servi
intereselor	 acesteia,	 pe	 parcursul	 întregii	 lor	 durate	 de	 viaţă,	 de	 la	 început,	 prin
procesul	 de	 creare,	 revizuire,	 organizare,	 stocare,	 utilizare,	 partajare,	 identificare,
arhivare	şi	până	la	distrugerea	lor;

2.	Abrevieri	ale	termenilor:
Nr.
Crt. Abrevierea Termenul	abreviat

1. P.O. Procedura	operationala
2. E Elaborare
3. V Verificare
4. A Aprobare
5. Ed. Ediţie
6. Rev. Revizie
7. SCIM Sistem	de	Control	Intern/Managerial
8. CES Cerințe	educaționale	speciale
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Descrierea	procedurii

1.	Generalități:
Veniturile	din	prestări	de	servicii	şi	alte	activităţi	sunt:
 	a)	venituri	din	prestări	de	servicii;	
 	b)	contribuţia	părinţilor	sau	susţinătorilor	legali	pentru	întreţinerea	copiilor	în	creşe;
 	c)	contribuţia	persoanelor	beneficiare	ale	cantinelor	de	ajutor	social;	
 	d)	taxe	din	activităţi	cadastrale	şi	agricultură;	
 	e)	contribuţia	lunară	a	părinţilor	pentru	întreţinerea	copiilor	în	unităţile	de	protecţie	socială;	
 	f)	venituri	din	recuperarea	cheltuielilor	de	judecată,	imputaţii	şi	despăgubiri;	
 	g)	alte	venituri	din	prestări	de	servicii	şi	alte	activităţi.

 	 Comisia	 pentru	 protecţia	 copilului	 sau,	 după	 caz,	 instanţa	 care	 a	 dispus	 plasamentul	 copilului	 în	 condiţiile
prezentei	legi	va	stabili,	dacă	este	cazul,	şi	cuantumul	contribuţiei	lunare	a	părinţilor	la	întreţinerea	acestuia,	în
condiţiile	stabilite	de	Codul	civil.	Sumele	astfel	încasate	se	constituie	venit	la	bugetul	judeţului,	respectiv	la	cel	al
sectorului	municipiului	Bucureşti,	de	unde	provine	copilul.
 	Dacă	 plata	 contribuţiei	 la	 întreţinerea	 copilului	 nu	 este	 posibilă,	 instanţa	 obligă	 părintele	 apt	 de	muncă	 să
presteze	între	20	şi	40	de	ore	lunar	pentru	fiecare	copil,	acţiuni	sau	lucrări	de	interes	local,	pe	durata	aplicării
măsurii	de	protecţie	specială,	pe	raza	administrativ-teritorială	în	care	are	domiciliul	sau	reşedinţa.
 	Acţiunile	şi	lucrările	sunt	incluse	în	planul	de	acţiuni	sau	lucrări	de	interes	local,	întocmit	conform	dispoziţiilor
legale	în	vigoare.

2.	Documente	utilizate:

2.1.	Lista	și	proveniența	documentelor:
-	 Documentele	 utilizate	 în	 elaborarea	 prezentei	 proceduri	 sunt	 cele	 enumerate	 la	 Documentele	 de	 referintă,
precum	și	anexele	dacă	este	cazul.

2.2.	Conținutul	și	rolul	documentelor:
-	Documentele	utilizate	în	elaborarea	prezentei	proceduri	au	rolul	de	a	reglementa	modalitatea	de	implementare
a	activității	procedurate.
-	Accesul,	pentru	fiecare	Compartiment,	la	legislaţia	aplicabilă,	se	face	prin	programul	informatic	la	care	au	acces
salariaţii	entității.

2.3.	Circuitul	documentelor:
-	Pentru	asigurarea	condiţiilor	necesare	cunoaşterii	 și	aplicării	de	către	salariaţii	entității	a	prevederilor	 legale
care	 reglementează	 activitatea	 procedurată,	 elaboratorul	 va	 difuza	 procedura	 conform	 Formularului	 de
distribuire/difuzare.

3.	Resurse	necesare:

3.1.	Resurse	materiale:
-	Computer
-	Imprimantă
-	Copiator
-	Consumabile	(cerneală/toner)
-	Hartie	xerox
-	Birou
-	Dosare
-	Mobilier
-	Mijloc	auto	pentru	deplasări	în	teren
-	Materiale	–	rechizite
-	Bibliorafturi
-	Echipamente	medicale

3.2.	Resurse	umane:
-	Conducătorul	Instituției	
-	Conducătorul	compartimentului	Contabilitate

3.3.	Resurse	financiare:
-	Conform	Bugetului	aprobat	al	Instituției

4.	Modul	de	lucru:
4.1.	Planificarea	operațiunilor	și	acțiunilor	activității:
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 	Operațiunile	și	acțiunile	privind	activitatea	procedurată	se	vor	derula	de	către	toate	compartimentele,	conform
instrucțiunilor	din	prezenta	procedură.

4.2.	Derularea	operațiunilor	și	acțiunilor	activității:
 	Copiii	 cu	CES	beneficiază	de	alocație	 zilnică	de	hrană	și	de	alocație	pentru	 rechizite	 școlare,	 cazarmament,
îmbrăcăminte	și	încălțăminte,	denumite	în	continuare	drepturi.
 	Alocația	zilnică	de	hrană	se	acordă	lunar,	în	funcție	de	numărul	de	zile	de	școlarizare	și	de	prezența	școlară,
indiferent	de	numărul	de	ore	de	curs	pe	zi	la	care	participă	copilul,	pe	perioada	de	valabilitate	a	certificatului	de
orientare	școlară	și	profesională.
 	Alocația	 zilnică	 de	 hrană	 nu	 se	 acordă	 pentru	 zilele	 în	 care	 copiii	 cu	CES	 au	 absentat	 nemotivat,	 zilele	 de
sâmbătă,	duminică,	sărbătorile	legale	și	nici	în	perioada	vacanțelor	școlare.
 	Fac	 excepție	 de	 la	 condiția	 de	 acordare	 a	 alocației	 de	 hrană,	 în	 funcție	 de	 prezența	 școlară,	 copiii	 cu	 CES
școlarizați	la	domiciliu	și/sau	internați	în	unitățile	sanitare.
 	 Prin	 excepție,	 drepturile	 nu	 se	 acordă	 în	 perioada	 în	 care	 copiii	 cu	 CES	 beneficiază	 de	 aceleași	 drepturi
acordate	ca	urmare	a	stabilirii	unei	măsuri	de	protecție	specială,	conform	prevederilor	legale	în	vigoare.
 	 Copiii	 cu	 CES	 din	 învățământul	 special	 care,	 pe	 perioada	 școlarizării,	 locuiesc	 în	 internatul	 unității	 de
învățământ	beneficiază	de	drepturile	prevăzute	de	lege,	prin	unitatea	de	învățământ	special	la	care	sunt	înscriși.
În	acest	caz,	prin	excepție,	alocația	zilnică	de	hrană	se	acordă	pe	toată	durata	cursurilor	școlare,	inclusiv	în	zilele
de	sâmbătă,	duminică	și	sărbători	legale.
 	
Drepturile	se	acordă	pe	bază	de	cerere	scrisă,	depusă	 la	unitatea	de	 învățământ	 la	care	este	 înscris	copilul	cu
CES,	în	perioada	1-30	septembrie	a	fiecărui	an	școlar,	de	către	beneficiarul	major,	părintele	sau	alt	reprezentant
legal	al	copilului	cu	CES,	după	caz,	însoțită	de	următoarele	documente,	în	copie:
 	a)	certificatul	de	naștere	al	beneficiarului;
 	b)	actul	de	identitate	al	beneficiarului,	după	caz;
 	c)	actul	de	identitate	al	părintelui	sau,	după	caz,	al	reprezentantului	legal;
 	d)	certificatul	de	orientare	școlară	și	profesională	eliberat	de	CJRAE/CMBRAE;
 	 e)	 declarație	 pe	 propria	 răspundere	 a	 beneficiarului	 major	 sau	 reprezentantului	 legal	 al	 copilului	 cu	 CES
conform	căreia	acesta	nu	beneficiază	de	aceleași	drepturi	acordate	ca	urmare	a	stabilirii	unei	măsuri	de	protecție
specială;
 	f)	declarații	pe	propria	răspundere	a	beneficiarului	major,	părintelui	sau	reprezentantului	legal	al	copilului	cu
CES	conform	căreia	alocațiile	vor	fi	folosite	doar	în	acest	scop.

 	 În	 vederea	 fundamentării	 sumelor	 necesare	 finanțării	 drepturilor	 de	 care	 beneficiază	 copiii/elevii/tinerii	 cu
CES,	ordonatorii	de	credite	ai	unităților	de	învățământ	și	ordonatorii	principali	de	credite	ai	bugetelor	locale	au
obligația	 întocmirii	 și	 transmiterii	 documentelor	 solicitate	 de	 administrațiile	 județene	 ale	 finanțelor
publice/direcțiile	generale	regionale	ale	finanțelor	publice	la	termenele	precizate.
 	 Sumele	 aprobate	 anual	 județului/municipiului	 București	 prin	 legea	 bugetului	 de	 stat	 se	 repartizează	 pe
unități/subdiviziuni	 administrativ-teritoriale	 prin	 decizie	 a	 directorului	 direcției	 generale	 regionale	 a	 finanțelor
publice/șefului	 administrației	 județene	 a	 finanțelor	 publice,	 potrivit	 fundamentărilor	 transmise	 la	 proiectul	 de
buget.
 	Pentru	copiii	care	sunt	orientați	școlar	și	profesional	după	expirarea	termenului	cererea	poate	fi	depusă,	după
eliberarea	 certificatului	 de	 orientare	 școlară	 și	 profesională,	 până	 la	 data	 de	 15	 a	 fiecărei	 luni,	 urmând	 ca
drepturile	 să	 fie	 finanțate	 din	 veniturile	 proprii	 ale	 unităților	 administrativ-	 teritoriale/subdiviziunilor
administrativ-teritoriale	 sau	 din	 sumele	 defalcate	 din	 taxa	 pe	 valoarea	 adăugată	 pentru	 echilibrarea	 bugetelor
locale,	începând	cu	luna/tranșa	imediat	următoare,	după	caz.
 	 Finanțarea	 drepturilor	 pentru	 copiii/elevii/tinerii	 cu	 CES	 integrați	 în	 învățământul	 de	 masă,	 care	 urmează
curriculumul	învățământului	de	masă,	se	asigură	din	sume	defalcate	din	taxa	pe	valoarea	adăugată	prin	bugetul
local,	 iar	 pentru	 cei	 din	 învățământul	 special	 și	 pentru	 cei	 integrați	 în	 clase/grupe	 speciale	 organizate	 în
învățământul	 de	masă,	 din	 sume	 defalcate	 din	 taxa	 pe	 valoarea	 adăugată	 prin	 bugetul	 județului/al	 sectoarelor
municipiului	București,	prin	unitățile	de	învățământ	la	care	sunt	înscriși	copiii	cu	CES.
 	Sumele	 primite	 se	 reflectă	 în	 bugetele	 locale	 ale	 unităților	 administrativ-teritoriale,	 la	 capitolul	 venituri,	 cu
ajutorul	 indicatorilor	 "Sume	 defalcate	 din	 taxa	 pe	 valoarea	 adăugată	 pentru	 finanțarea	 cheltuielilor
descentralizate	 la	 nivelul	 județelor"	 cod	 11.02.01,	 respectiv	 "Sume	 defalcate	 din	 taxa	 pe	 valoarea	 adăugată
pentru	 finanțarea	 cheltuielilor	 descentralizate	 la	 nivelul	 comunelor,	 orașelor,	 municipiilor,	 sectoarelor
municipiului	București	și	municipiului	București"	cod	11.02.02.
 	 Pentru	 clasele/grupele	 speciale	 organizate	 în	 învățământul	 de	 masă,	 finanțarea	 drepturilor	 se	 asigură	 din
bugetul	județului,	prin	transferuri	din	bugetul	județului	către	bugetul	local	al	unității	administrativ-teritoriale	pe
raza	căreia	funcționează	unitatea	de	 învățământ	 în	cadrul	căreia	este	 integrată	clasa/grupa.	Creditele	bugetare
destinate	 finanțării	 drepturilor	 copiilor/elevilor/tinerilor	 cu	 CES	 integrați	 în	 clase/grupe	 speciale	 organizate	 în
învățământul	de	masă	se	reflectă	în	bugetul	județului	cu	ajutorul	indicatorului	"Transferuri	de	la	bugetul	județului
către	 bugetele	 locale	 pentru	 plata	 drepturilor	 de	 care	 beneficiază	 copiii/elevii/tinerii	 cu	 cerințe	 educaționale
speciale	 integrați	 în	 învățământul	 de	 masă"	 cod	 51.01.64	 și	 se	 comunică	 unităților	 administrativ-teritoriale
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primitoare,	în	vederea	cuprinderii	acestor	sume	în	bugetul	propriu.
 	Sumele	 transferate	din	bugetul	 județului	 se	 reflectă	 în	bugetul	 local	al	unităților	administrativ-teritoriale	pe
raza	căreia	funcționează	unitatea	de	învățământ	în	cadrul	căreia	este	integrată	clasa/grupa	la	partea	de	venituri,
cu	 ajutorul	 indicatorului	 "Sume	 primite	 de	 la	 bugetul	 județului	 pentru	 plata	 drepturilor	 de	 care	 beneficiază
copiii/elevii/tinerii	cu	cerințe	educaționale	speciale	integrați	în	învățământul	de	masă",	cod	43.02.30.
 	 La	 partea	 de	 cheltuieli,	 creditele	 destinate	 plății	 drepturilor	 copiilor/elevilor/tinerilor	 cu	 CES	 care	 urmează
cursurile	 unităților	 de	 învățământ	 special	 de	 stat,	 precum	 și	 ale	 tuturor	 copiilor	 integrați	 în	 unitățile	 de
învățământ	de	masă,	de	stat,	se	reflectă	în	bugetele	unităților	de	învățământ	la	care	sunt	înscriși	beneficiarii,	la
capitolul,	 subcapitolul,	 paragraful	 corespunzător	 nivelului	 de	 învățământ,	 la	 titlul	 "Asistență	 socială"	 cod	 57,
articolul	"Ajutoare	sociale"	cod	57.02,	alineatul	"Ajutoare	sociale	în	numerar"	cod	57.02.01.
 	Pentru	finanțarea	drepturilor	de	care	beneficiază	copiii/elevii/tinerii	cu	CES	integrați	în	unitățile	de	învățământ
particular	 sau	 confesional	 acreditat,	 special	 sau	 de	 masă,	 creditele	 se	 reflectă	 în	 bugetul	 local,	 capitolul,
subcapitolul,	 paragraful	 corespunzător	 nivelului	 de	 învățământ,	 la	 titlul	 "Alte	 transferuri"	 cod	 55,	 articolul
"Transferuri	 interne"	 cod	 55.01,	 alineatul	 "Finanțarea	 învățământului	 particular	 sau	 confesional	 acreditat"	 cod
55.01.63.
 	Sumele	primite	de	 către	unitățile	 de	 învățământ	preuniversitar	 particular	 sau	 confesional	 acreditat,	 rămase
neutilizate	la	sfârșitul	exercițiului	bugetar,	se	restituie	bugetului	local	din	care	au	fost	primite.
 	Sumele	defalcate	din	taxa	pe	valoarea	adăugată	pentru	finanțarea	drepturilor	copiilor/elevilor/tinerilor	cu	CES,
repartizate	 cu	 această	 destinație	 prin	 legile	 bugetare	 anuale	 și	 prin	 cele	 de	 rectificare,	 rămase	 neutilizate	 la
finele	 exercițiului	 bugetar,	 se	 restituie	 la	 bugetul	 de	 stat	 de	 către	 unitățile	 administrativ-teritoriale	 care	 le-au
primit.
 	Încadrarea	beneficiarului	în	grupa	de	vârstă	se	face	la	începutul	anului	școlar/momentului	depunerii	cererii	și
se	menține	pe	tot	parcursul	anului	școlar
 	 În	 execuție,	 unitățile	 de	 învățământ	 plătesc	 beneficiarilor	 sumele	 aferente	 reprezentând	 alocația	 zilnică	 de
hrană	 în	primele	10	 zile	 lucrătoare	ale	 lunii	pentru	 luna/lunile	precedentă(e),	 în	 funcție	de	numărul	de	 zile	de
școlarizare	și	de	prezența	școlară	 înregistrată	 în	 luna/lunile	anterioară(e),	prin	 totalizarea	numărului	de	zile	 în
care	copiii/elevii/tinerii	cu	CES	au	fost	prezenți	la	școală	sau	au	absentat	motivat.
 	 Sumele	 aferente	 drepturilor	 de	 care	 beneficiază	 copiii/elevii/tinerii	 cu	 CES,	 cu	 excepția	 celor	 reprezentând
alocația	zilnică	de	hrană,	se	plătesc	în	două	tranșe:	prima	tranșă	va	fi	acordată	în	perioada	aprilie-iunie,	aferentă
semestrului	 I	 calendaristic,	 iar	 a	 doua	 tranșă	 în	 perioada	 octombrie-noiembrie	 pentru	 al	 doilea	 semestru
calendaristic.

 	Cuantumul	alocaţiei	de	hrană	pentru	copiii	din	serviciile	de	zi	publice	şi	pentru	copiii	şi	tinerii	pentru	care	s-a
stabilit	o	măsură	de	protecţie	specială	într-un	serviciu	public	de	tip	rezidenţial,	pentru	copiii	aflaţi	în	case	de	tip
familial,	precum	şi	pentru	mamele	protejate	în	centre	maternale	este	de	22	de	lei.	Cuantumul	alocaţiei	de	hrană
pentru	 copiii	 din	 serviciile	 de	 zi	 este	 aplicabil	 şi	 copiilor	 din	 creşe	 şi	 alte	 unităţi	 de	 educaţie	 timpurie.	 Acest
cuantum	se	actualizează	anual	prin	hotărâre	a	Guvernului.
 	Cuantumul	limitelor	minime	de	cheltuieli	stabilite	și	cuantumul	alocației	de	hrană	stabilit	în	condițiile	legii	sunt
aplicabile	 și	 în	cazul	 copiilor	 și	 tinerilor	 cu	cerințe	educaționale	 speciale,	 școlarizați	 în	unitățile	de	 învățământ
special	sau	de	masă,	inclusiv	celor	școlarizați	în	alt	județ	decât	cel	de	domiciliu.

Veniturile	bugetare	locale	se	constituie	din:
 	a)	venituri	proprii,	formate	din:	impozite,	taxe,	contribuții,	alte	vărsăminte,	alte	venituri	și	cote	defalcate	din
impozitul	pe	venit;
 	b)	sume	defalcate	din	unele	venituri	ale	bugetului	de	stat;
 	c)	subvenții	primite	de	la	bugetul	de	stat	și	de	la	alte	bugete;
 	d)	donații	și	sponsorizări.
 	e)	sume	primite	de	la	Uniunea	Europeană	și/sau	alți	donatori	în	contul	plăților	efectuate	și	prefinanțări.

 	Fundamentarea	veniturilor	proprii	ale	bugetelor	locale	se	bazează	pe	constatarea,	evaluarea	și	 inventarierea
materiei	 impozabile	 și	 a	 bazei	 de	 impozitare	 în	 funcție	 de	 care	 se	 calculează	 impozitele	 și	 taxele	 aferente,
evaluarea	serviciilor	prestate	și	a	veniturilor	obținute	din	acestea,	precum	și	pe	alte	elemente	specifice,	în	scopul
evaluării	corecte	a	veniturilor.	Donațiile	și	sponsorizările	se	cuprind,	prin	rectificare	bugetară	locală,	în	bugetul
de	venituri	și	cheltuieli	numai	după	încasarea	lor.	
 	 Fundamentarea,	 dimensionarea	 și	 repartizarea	 cheltuielilor	 bugetelor	 locale	 pe	 ordonatori	 de	 credite,	 pe
destinații,	 respectiv	 pe	 acțiuni,	 activități,	 programe,	 proiecte,	 obiective,	 se	 efectuează	 în	 concordanță	 cu
atribuțiile	 ce	 revin	 autorităților	 administrației	 publice	 locale,	 cu	 prioritățile	 stabilite	 de	 acestea,	 în	 vederea
funcționării	lor	și	în	interesul	colectivităților	locale	respective.
 	 Fundamentarea	 și	 aprobarea	 cheltuielilor	 bugetelor	 locale	 se	 efectuează	 în	 strictă	 corelare	 cu	 posibilitățile
reale	de	încasare	a	veniturilor	bugetelor	locale,	estimate	a	se	realiza.

4.3.	Valorificarea	rezultatelor	activității:
 	Rezultatele	activității	vor	fi	valorificate	de	către	toate	departamentele	din	Instituție.
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Responsabilități
Conducătorul	instituției	
 	-	Aprobă	procedura
 	-	Asigură	implementarea	și	menținerea	procedurii
 	-	Monitorizează	procedura

Conducătorul	compartimentului	Contabilitate
 	-	Aplică	și	menține	procedura
 	-	Realizează	activitățile	descrise	la	termenele	stabilite	în	prezenta	procedură
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Formular	de	evidenţă	a	modificărilor

Nr.
Crt

Numărul
ediţiei	/
reviziei

Data
ediţiei	/
reviziei

Componenta	revizuită Descrierea	modificării
Avizul

conducătorului
compartimentului

1 Ediția	I 28.07.2020 X X

2 Revizia	I 09.09.2020

-	Scopul	procedurii

-	Documente	de	referintă

-	Descrierea	activității	sau
procesului

 	Modificări	legislative	conform
Ordinului	nr.	5447/2020	privind
aprobarea	Regulamentului-cadru
de	organizare	și	funcționare	a
unităților	de	învățământ
preuniversitar,	Publicat	în
Monitorul	Oficial,	Partea	I	nr.	827
din	09	septembrie	2020

3 Ediția	a	II-a 29.06.2022
Legislație	primară;
Derularea	operațiunilor	și
acțiunilor	activității;

Modificări	legislative	conform
LEGII	nr.	143/2022	pentru
modificarea	şi	completarea	art.
129	din	Legea	nr.	272/2004
privind	protecţia	şi	promovarea
drepturilor	copilului	şi	pentru
stabilirea	unor	măsuri	de	asistenţă
socială,	Publicată	în	MONITORUL
OFICIAL	nr.	502	din	23	mai	2022;

4 Ediția	a	III-
a 13.06.2023 Documente	de	referință Modificări	legislative

5 Revizia	I 06.11.2023 Documente	de	referință

Modificări	legislative	conform
Legii	nr.	298/2023	pentru
modificarea	Legii	nr.	272/2004
privind	protecţia	şi	promovarea
drepturilor	copilului,	Publicat	în
Monitorul	Oficial	nr.	991/2023

Favorabil

Formular	de	analiză	a	procedurii

Nr.
Crt Compartiment

Nume	şi	prenume
conducător

compartiment
Aviz Data Observaţii Semnătura

Lista	de	difuzare	a	procedurii
Nr.
ex. Compartiment Nume	și	prenume Data

primirii
Data

retragerii
Data	intrării	în

vigoare Semnătura

1 06.11.2023 06.11.2023 06.11.2023
2 Comisie	Monitorizare Bejenaru	Mihaela 06.11.2023 06.11.2023 06.11.2023
3 Contabilitate Munteanu	Mariana 06.11.2023 06.11.2023 06.11.2023

Anexe
Nr.
Crt Denumirea	anexei Elaborator Aproba Numar	de

exemplare Arhivare

1 DECLARAŢIE	PE	PROPRIA	RĂSPUNDERE

2 DECLARAŢIE	PE	PROPRIA	RĂSPUNDERE
2

3 DECLARAŢIE	PE	PROPRIA	RĂSPUNDERE
3

Precizări
-	 Toate	 documentele	 şi	 dovezile	 pe	 baza	 cărora	 se	 realizează	 activitatea	 procedurată	 se	 află	 în	 dosarele
Comisiei	SCIM	şi	în	documentele	echipei	manageriale.	
-	Analiza	şi	revizuirea	procedurii	se	face	anual,	sau	ori	de	câte	ori	apar	modificări	ale	reglementărilor	legale
cu	caracter	general	şi	intern	pe	baza	cărora	se	desfăşoară	activitatea	care	face	obiectul	acestei	proceduri.

Cuprins
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