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Scopul procedurii

1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul prezentei proceduri este de a elabora o metodologie unitara pentru elaborarea si raportarea situatiilor
financiare.

De asemenea, prin prezenta procedura se urmadreste stabilirea unui mod unitar de lucru pentru indeplinirea
sarcinilor aferente fisei postului pentru toti salariatii institutiei implicati direct sau indirect in activitatea
procedurata.

2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.

3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.
4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei
- Nu este cazul

5. Alte scopuri
- Nu este cazul

Domeniul de aplicare

1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Prezenta procedura se refera la elaborarea si raportarea situatiilor financiare.
2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
entitatea publica:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.

3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile

4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
Contabilitate
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Documente de referinta

1. Reglementari internationale:

- Nu este cazul

2 Legislatie primara:

- Ordinul nr. 699/2024 privind transmiterea situatiilor financiare trimestriale si anuale, precum si a unor raportari
financiare lunare centralizate intocmite de institutiile publice incepand cu anul 2024 si pentru modificarea si
completarea unor ordine ale ministrului finantelor publice in domeniul contabilitatii institutiilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 77/2024 privind transmiterea situatiilor financiare anuale centralizate intocmite de institutiile
publice la 31 decembrie 2023 si pentru modificarea si completarea unor ordine ale ministrului finantelor publice
in domeniul contabilitatii institutiilor publice, Publicat in Monitorul Oficial nr. 40/2024;

- Ordinul nr. 1.801/2020 pentru aprobarea componentei, a modelelor si a normelor metodologice de elaborare a
rapoartelor privind situatiile financiare, a rapoartelor privind notele la situatiile financiare si alte rapoarte/anexe
trimestriale si anuale generate din sistemul national de raportare - Forexebug, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii
institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legea Contabilitatii nr. 82/1991 republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 1177/2018 pentru aprobarea Normelor metodologice privind intocmirea si depunerea situatiilor
financiare ale institutiilor publice la 31 decembrie 2017 si pentru modificarea altor norme metodologice in
domeniul contabilitatii, cu modificarile si completarile ulterioare.

3 Legislatie secundara:

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice, Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07/05/2018

- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice,
aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a CEAC

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei
- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Ordine si metodologii emise de ministerul educatiei

- Alte acte normative
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1. Definitii ale termenilor:

Nr.
Crt.

10.

11.

2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.
Crt.

Bl B Bl Bl B B

Procedura documentata

Procedura operationala (procedura

de lucru)

Document

Aprobare

Verificare

Termenul

Editie procedura

Revizie procedura

Gestionarea documentelor

Entitate publica

Conducatorul departamentului

(compartimentului)

Departament

< m

Ed.
Rew.
SCIM

Abrevierea

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in unitate.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;.

Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice, pentru a servi
intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viata, de la inceput, prin
procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,
arhivare si pana la distrugerea lor;

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonoma, societate la care statul este actionar majoritar, cu personalitate juridica,
care utilizeaza /administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;

Termenul abreviat

Procedura operationala
Elaborare

Verificare

Aprobare

Editie

Revizie

Sistem de Control Intern/Managerial
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Descrierea procedurii

1. Generalitati:

Pentru institutiile publice, documentul oficial de prezentare a situatiei patrimoniului aflat in administrarea
statului si a unitatilor administrativ-teritoriale si a executiei bugetului de venituri si cheltuieli, il reprezinta
situatiile financiare. Acestea se intocmesc conform normelor elaborate de Ministerul Finantelor Publice, aprobate
prin ordin al ministrului finantelor publice.

Situatiile financiare se intocmesc in moneda nationala, respectiv in lei, fara subdiviziunile leului. Pentru
necesitatile proprii de informare si la solicitarea unor organisme internationale, se pot intocmi situatii financiare
si intr-o alta moneda.

Intocmirea situatiilor financiare anuale trebuie sd fie precedatd obligatoriu de inventarierea generald a
elementelor de activ si de pasiv si a celorlalte bunuri si valori aflate in gestiune, potrivit normelor emise in acest
scop de Ministerul Finantelor Publice.

Situatiile financiare trebuie sa ofere o imagine fidela a activelor, datoriilor, pozitiei financiare (active
nete/patrimoniu net/capital propriu), precum si a performantei financiare si a rezultatului patrimonial.

Situatiile financiare se semneaza de conducatorul institutiei si de conducatorul compartimentului financiar-
contabil sau de alta persoana imputernicita sa indeplineasca aceasta functie.

Institutiile publice au obligatia sa prezinte la unitatile de trezorerie a statului la care au deschise conturile,
situatia fluxurilor de trezorerie pentru obtinerea vizei privind exactitatea platilor de casa, a soldurilor conturilor
de disponibilitati, dupa caz, pentru asigurarea concordantei datelor din contabilitatea institutiei publice cu cele
din contabilitatea unitatilor de trezorerie a statului.

Situatiile fluxurilor de trezorerie care nu corespund cu datele din evidenta trezoreriilor statului se vor restitui
institutiilor publice respective pentru a introduce corecturile corespunzatoare.

Este interzis institutiilor publice sa centralizeze situatiile financiare ale institutiilor din subordine care nu au
primit viza trezoreriei statului.

Institutiile publice ai caror conducatori au calitatea de ordonatori de credite secundari sau tertiari, depun un
exemplar din situatiile financiare trimestriale si anuale la organul ierarhic superior, la termenele stabilite de
acesta.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:

- Documentele utilizate In elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referinta,
precum si anexele daca este cazul.

2.2. Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare
a activitatii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces
salariatii entitatii.

2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale
care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform Formularului de
distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:

- Computer

- Imprimanta

- Copiator

- Consumabile (cerneala/toner)
- Hartie xerox

- Dosare

- Conexiune internet

3.2. Resurse umane:

- Conducatorul Institutiei
- Conducatorul compartimentului Contabilitate
- Salariatii unitatii/persoanele desemnate

3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei
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4. Modul de lucru:

4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele, conform
instructiunilor din prezenta procedura.

4.2, Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Situatiile financiare trimestriale si anuale cuprind:
a) bilantul;
b) contul de rezultat patrimonial;
c) situatia fluxurilor de trezorerie;
d) situatia modificarilor in structura activelor/capitalurilor;
e) anexe la situatiile financiare, care includ: politici contabile si note explicative;
f) contul de executie bugetara.

Anexele sunt parte integranta a situatiilor financiare. Ele contin: politici contabile si note explicative.
Elementele prezentate in situatiile financiare se evalueaza in conformitate cu principiile contabile generale,
conform contabilitatii de angajamente, acestea fiind urmatoarele:

- principiul continuitatii activitatii;

- principiul permanentei metodelor;

- principiul prudentei;

- principiul contabilitatii pe baza de angajamente;

- principiul evaluarii separate a elementelor de activ si de datorii;

- principiul intangibilitatii;

- principiul necompensarii;

- principiul comparabilitatii informatiilor;

- principiul materialitatii (pragul de semnificatie);

- principiul prevalentei economicului asupra juridicului (realitatea asupra aparentei)

La elaborarea politicilor contabile trebuie respectate principiile de baza ale contabilitatii de angajamente.
Politicile contabile trebuie elaborate astfel incat sa se asigure furnizarea, prin situatiile financiare, a unor
informatii care trebuie sa fie:

a) relevante pentru nevoile utilizatorilor in luarea deciziilor economice; si

b) credibile in sensul ca:

- reprezinta fidel rezultatul patrimonial si pozitia financiara a institutiei publice;
- sunt neutre;

- sunt prudente;

- sunt complete sub toate aspectele semnificative.

Modificarile politicii contabile sunt permise doar daca sunt cerute de lege sau au ca rezultat informatii mai
relevante sau mai credibile referitoare la operatiunile institutiei publice. Acest lucru trebuie mentionat in notele
explicative.

Notele explicative furnizeaza informatii suplimentare care nu sunt incorporate in situatiile financiare. Notele
explicative la situatiile financiare contin informatii referitoare la metodele de evaluare a activelor, precum si orice
informatii suplimentare care sunt relevante pentru necesitatile utilizatorilor in ceea ce priveste pozitia financiara
si rezultatele obtinute. Notele explicative se prezinta sistematic. Pentru fiecare element semnificativ din bilant
trebuie sa existe informatii in notele explicative.

Incepand cu situatiile financiare ale trimestrului I 2024, raportul ,Balanta de verificare” generat din sistemul
national de raportare - Forexebug este principalul instrument pe baza caruia se intocmesc:

a) formularele din sfera situatiilor financiare trimestriale si anuale, precum si alte rapoarte generate din
sistemul national de raportare - Forexebug;

b) formularele de situatii financiare intocmite pe suport hartie si in formatul electronic generat de programul
informatic pus la dispozitie de Ministerul Finantelor.

In vederea intocmirii corecte a situatiilor financiare ale trimestrului I 2024 trebuie respectat principiul
intangibilitatii, potrivit caruia bilantul de deschidere pentru fiecare exercitiu financiar trebuie sa corespunda cu
bilantul de inchidere al exercitiului financiar precedent.

In situatia constatarii unor diferente intre soldurile finale la indicatorii ,Active nete” si , Capitaluri proprii®,
raportati la 31 decembrie 2023 in formularul ,Bilant” intocmit pe suport héartie si in format electronic, si soldurile
initiale existente la 1 ianuarie 2024 in raportul ,Bilant” generat din sistemul national de raportare - Forexebug,
ordonatorii principali de credite Intocmesc si transmit la Ministerul Finantelor si unitatile subordonate o nota
explicativa care sa cuprinda natura si valoarea acestor diferente, precum si cauzele care au condus la acestea.

Pentru diferentele constatate, ordonatorii de credite vor lua masuri pentru corectarea acestora pe parcursul
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exercitiului financiar 2024, in functie de realitatea economica.

Unitatea are obligatia sa conduca contabilitatea in partida dubla si sa intocmeasca situatii financiare anuale.

Pentru institutiile publice documentul oficial de prezentare a situatiei patrimoniului aflat in administrarea
statului si a unitatilor administrativ-teritoriale si a executiei bugetului de venituri si cheltuieli este situatia
financiara trimestriala si anuala.

Institutiile publice la care contabilitatea nu este organizata in compartimente distincte sau care nu au
persoane incadrate cu contract individual de munca sau numite intr-o functie publica, potrivit legii, pot incheia
contracte de prestari de servicii, pentru conducerea contabilitatii si intocmirea situatiilor financiare trimestriale
si anuale, cu persoane fizice sau juridice, autorizate potrivit legii, membre ale Corpului Expertilor Contabili si
Contabililor Autorizati din Romania. Incheierea contractelor se face cu respectarea reglementarilor privind
achizitiile publice de bunuri si servicii. Plata serviciilor respective se face din fonduri publice cu aceasta
destinatie.

Situatiile financiare trimestriale si anuale ale unitatii se semneaza de ordonatorul de credite si de conducatorul
compartimentului financiar-contabil sau de alta persoana imputernicita sa indeplineasca aceasta functie.

In situatia In care unitatea nu are persoane incadrate cu contract individual de munca sau numite intr-o functie
publica, potrivit legii, situatiile financiare trimestriale si anuale se semneaza de ordonatorul de credite si de
persoanele fizice sau juridice, autorizate potrivit legii, membre ale Corpului Expertilor Contabili si Contabililor
Autorizati din Romaénia.

Institutiile publice ai caror conducatori au calitatea de ordonatori de credite, precum si directiile generale ale
finantelor publice judetene si a municipiului Bucuresti depun un exemplar al situatiilor financiare trimestriale si
anuale la institutiile ierarhic superioare la termenele prevazute in paragrafele urmatoare.

Autoritatile publice, ministerele si celelalte organe de specialitate ale administratiei publice centrale,
institutiile publice finantate integral din venituri proprii, ai caror conducatori au calitatea de ordonatori principali
de credite, precum si directiile generale ale finantelor publice judetene si a municipiului Bucuresti, pentru
situatiile financiare centralizate pe ansamblul judetului si al municipiului Bucuresti privind executia bugetelor,
depun la Ministerul Finantelor Publice un exemplar al situatiilor financiare trimestriale si anuale, la urmatoarele
termene:

a) in termen de 50 de zile de la incheierea exercitiului financiar;

b) in termen de 40 de zile de la incheierea trimestrului de referinta.

Institutiile publice de subordonare centrala ai caror conducatori au calitatea de ordonatori secundari de credite
depun la institutiile ierarhic superioare un exemplar al situatiilor financiare trimestriale si anuale, potrivit
normelor emise de Ministerul Finantelor Publice, la urmatoarele termene:

a) in termen de 40 de zile de la incheierea exercitiului financiar;

b) in termen de 30 de zile de la incheierea trimestrului de referinta.

Institutiile publice de subordonare centrala ai caror conducatori au calitatea de ordonatori tertiari de credite
depun la institutiile ierarhic superioare un exemplar al situatiilor financiare trimestriale si anuale, potrivit
normelor emise de Ministerul Finantelor Publice, la urmatoarele termene:

a) in termen de 30 de zile de la incheierea exercitiului financiar;

b) in termen de 20 de zile de la incheierea trimestrului de referinta.

Institutiile de subordonare locala ai caror conducatori au calitatea de ordonatori principali de credite depun un
exemplar al situatiilor financiare trimestriale si anuale la directiile generale ale finantelor publice judetene si a
municipiului Bucuresti, potrivit normelor emise de Ministerul Finantelor Publice, la urmatoarele termene:

a) in termen de 40 de zile de la incheierea exercitiului financiar;

b) in termen de 30 de zile de la incheierea trimestrului de referinta.

Situatiile financiare anuale centralizate la 31 decembrie, intocmite de institutiile publice, se transmit pe suport
hartie si in format electronic la Ministerul Finantelor si la unitatile subordonate.

Aceste documente se transmit in formatul electronic generat de programul informatic pus la dispozitie de
Ministerul Finantelor, la termenele stabilite de reglementarile contabile in vigoare.

Raspunderea privind transmiterea situatiilor financiare anuale centralizate, la Ministerul Finantelor sau la
unitatile subordonate revine ordonatorilor de credite ai institutiilor publice.

Semnarea si depunerea situatiilor financiare anuale
Situatiile financiare anuale se semneaza de conducatorul institutiei publice si de conducatorul
compartimentului financiar-contabil sau de alte persoane delegate cu exercitarea acestor competente.
Situatiile financiare anuale se insotesc de o declaratie scrisa a persoanelor de mai sus, prin care isi asuma
raspunderea pentru intocmirea situatiilor financiare anuale si confirma ca:
a) politicile contabile utilizate la intocmirea situatiilor financiare anuale sunt in conformitate cu reglementarile
contabile aplicabile;
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b) situatiile financiare anuale ofera o imagine fidela a pozitiei financiare, a performantei financiare si a
celorlalte informatii referitoare la activitatea desfasurata;
c) persoana juridica isi desfasoara activitatea in conditii de continuitate.

Situatiile financiare anuale centralizate trebuie sa fie insotite de o declaratie scrisa a ordonatorului principal de
credite prin care isi asuma raspunderea pentru intocmirea situatiilor financiare anuale centralizate si confirma
ca:

a) politicile contabile utilizate la intocmirea situatiilor financiare anuale centralizate sunt in conformitate cu
reglementarile contabile aplicabile;

b) situatiile financiare anuale centralizate ofera o imagine fidela a pozitiei financiare, a performantei financiare
si a celorlalte informatii referitoare la activitatea desfasurata.

Reprezentantii autoritatilor publice, ai ministerelor si ai celorlalte organe ale administratiei publice centrale si
institutiilor publice autonome au obligatia sa se prezinte la Directia generala a tehnologiei informatiei din cadrul
Ministerului Finantelor Publice pentru a primi gratuit, pe suport magnetic, programul informatic de centralizare
a situatiilor financiare pentru institutii publice, in vederea depunerii situatiilor financiare centralizate la
Ministerul Finantelor Publice si pe suport magnetic.

Ordonatorii principali de credite ai bugetelor locale sunt obligati sa depuna situatiile financiare la
administratiile judetene ale finantelor publice si la directiile generale regionale ale finantelor publice si pe suport
magnetic.

Nu se admite depunerea situatiilor financiare fara prezentarea acestora si pe suport magnetic.

Raspunderea pentru concordanta datelor transmise pe suport electronic si cele raportate in format letric in
situatiile financiare revine ordonatorului principal de credite.

Situatiile financiare centralizate se depun la Ministerul Finantelor Publice de catre conducatorii
compartimentelor financiar-contabile sau de persoane cu atributii in activitatea de analiza si centralizare a
acestora care sa poata oferi informatiile necesare in legatura cu structura si continutul informatiilor din situatiile
financiare prezentate.

Situatiile financiare anuale centralizate ale autoritatilor publice, ministerelor, celorlalte organe ale
administratiei publice centrale si locale ai caror conducatori au calitatea de ordonatori principali de credite se
afiseaza pe pagina de internet proprie sau, in lipsa acesteia, la sediul unitatii potrivit prevederilor legislatiei
privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare.

Bilantul institutiilor publice, contul general anual de executie a bugetului de stat, contul anual de executie a
bugetului Fondului national unic de asigurari sociale de sanatate, contul general anual de executie a bugetului
asigurarilor sociale de stat si contul general anual de executie a bugetului asigurarilor pentru somaj se afiseaza
pe site-ul Ministerului Finantelor Publice la adresa: www.mfinante.ro/acasa/transparenta decizionala/proiecte de
acte normative.

Formularele care fac parte din situatiile financiare trimestriale intocmite in anul 2024 prevazute la punctul 1.3
din anexa la Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.998/2019, cu modificarile si completarile ulterioare,
includ anexele nr. 3, 4, 5, 6, 7, 7b, 9, 11, 12, 13, 15, 16, 17,18, 20a, 20b, 40a, 40b, 40c la situatiile financiare
trimestriale.

Formularele intocmite de unitate in anul 2024 nu se mai transmit pe suport hartie la Ministerul Finantelor si la
unitatile subordonate. Acestea se transmit in format electronic, generate de programul informatic pus la
dispozitie de Ministerul Finantelor si prin e-mail scanate, semnate de catre persoanele cu atributii in acest sens,
insotite de o adresa de inaintare.

Formularele care fac parte din situatiile financiare anuale intocmite pentru exercitiul financiar 2024 prevazute
la punctul 1.5.(1) din anexa nr. 1 la Ordinul ministrului finantelor publice nr. 129/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare, includ anexele nr. 3, 4, 5, 6, 7, 7b, 9, 11, 12, 13, 15, 16, 17, 18, 20a, 20b, 22, 24, 25, 26,
40a, 40D, 40c la situatiile financiare anuale.

Formularele prevazute anterior intocmite de unitate pentru anul 2024 se transmit la Ministerul Finantelor si la
unitatile subordonate, pe suport hartie si in format electronic generat de programul informatic pus la dispozitie
de Ministerul Finantelor, semnate de catre persoanele cu atributii in acest sens, insotite de o adresa de inaintare.

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre toate departamentele din Institutie.
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Responsabilitati
Conducatorul institutiei
- Aproba procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.
- Monitorizeaza procedura
- Raspunde de organizarea si conducerea contabilitatii
- Aproba situatiile financiare

Conducatorul compartimentului contabilitate

- Aplica si mentine procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura
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Formular de evidenta a modificarilor

Data
editiei /
reviziei

23.11.2020 X

Numarul
editiei /
reviziei

1 Editial

Nr.

Crt Componenta revizuita

Documente de referinta;
01.02.2022 Descrierea activitatii sau
procesului

2 Revizial

Documente de referinta;
3 Editia a II-a 18.04.2023 Descrierea activitatii sau
procesului

Editia a III-
a

4 30.01.2024 Documente de referinta

5 Revizial 11.07.2024 Documente de referinta

Avizul

Descrierea modificarii

conducatorului

compartimentului

X

Modificari legislative conform
Ordinului nr. 1592/2021 pentru
modificarea si completarea
reglementarilor contabile
aplicabile operatorilor economici,
Publicat in Monitorul Oficial,
Partea I nr. 28 din 10 ianuarie
2022

Modificari legislative conform
Ordinului nr. 597/2023 privind
transmiterea situatiilor financiare
anuale centralizate intocmite de
institutiile publice la 31 decembrie
2022 si pentru modificarea si
completarea unor ordine ale
ministrului finantelor publice in
domeniul contabilitatii institutiilor
publice, Publicat in Monitorul
Oficial nr. 44/2023

Modificari legislative conform
Ordinului nr. 77/2024 privind
transmiterea situatiilor financiare
anuale centralizate intocmite de
institutiile publice la 31 decembrie
2023 si pentru modificarea si
completarea unor ordine ale
ministrului finantelor publice in
domeniul contabilitatii institutiilor
publice, Publicat in Monitorul
Oficial nr. 40/2024

Modificari legislative conform
Ordinului nr. 699/2024 privind
transmiterea situatiilor financiare
trimestriale si anuale, precum si a
unor raportari financiare lunare
centralizate Intocmite de
institutiile publice incepand cu
anul 2024 si pentru modificarea si
completarea unor ordine ale
ministrului finantelor publice in
domeniul contabilitatii institutiilor
publice, cu modificarile si
completarile ulterioare

Formular de analiza a procedurii

Nume si prenume
conducator
compartiment

Nr.

Crt Compartiment

Aviz Data Observatii

Lista de difuzare a procedurii

Compartiment

2 Comisie Monitorizare
3 Contabilitate

Bejenaru Mihaela

Munteanu Mariana

Nume si prenume

Data intrarii in
vigoare
11.07.2024
11.07.2024
11.07.2024

Data
retragerii

11.07.2024
11.07.2024
11.07.2024

Data
primirii
11.07.2024
11.07.2024
11.07.2024
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Semnatura

Semnatura



Anexe

e Denumirea anexei Elaborator Aproba NUETEP LD Arhivare
Crt exemplare

Precizari

- Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurata se afla in dosarele
Comisiei SCIM si in documentele echipei manageriale.

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale reglementarilor legale
cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara activitatea care face obiectul acestei proceduri.

Cuprins

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
Formular de evidenta a modificarilor

Formularul de distribuire/difuzare

Scopul procedurii

Domeniul de aplicare

Documente de referinta
Descrierea activitatii sau procesului

Responsabilitati

1
1
1
2
2
3
Definitii si abrevieri 4
5
8
Formular de analiza a procedurii 9

9

Anexe
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