. . Editia: a Il-a
PROCEDURA OPERATIONALA =
MINISTERUL EDUCATIEI Revizia: I

Organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si legale Exemplar nr.: 1
Cod: PO-CFC-76

Scoala Gimnaziala "Gheorghe
Coman" Braesti

Procedura Operationala privind
Organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale

COD: PO-CFC-76
Editia: a IT-a, Revizia: I, Data: 25.01.2024,

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

Elemente
g:t resszirzlsigl()lilii / Numele si prenumele Functia Data Semnatura
operatiunea
1.1 Elaborat Munteanu Mariana Contabil 25.01.2024
1.2 Avizat Bejenaru Mihaela Presedinte Comisie Monitorizare 25.01.2024
1.3 Aprobat Cimpanu Monica Director 25.01.2024

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Data de la
Editia sau, care se
Nr. dupa caz < golce
o A Componenta revizuita Modalitatea reviziei prevederile
Crt revizia in e
r-E] editiei sau
cadrul editiei T,
reviziei
editiei
2.1 Editial X X 26.08.2021
Documente de referinta;
2.2 Editia aIl-a Descrierea activitatii sau  Modificari legislative 24.02.2023
procesului
2.3 Revizial Documente de referinta Modificari legislative 25.01.2024

Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii

Scopul Exemplar Data

P S, Departament Functia Numele si prenumele .. .. Semnatura
difuzarii nr. primirii
3.1 Informare 1 25.01.2024
3.2| Evidenta ,  Comisie Presedinte Comisie Bejenaru Mihaela 25.01.2024
Monitorizare Monitorizare
3.3 Aph.c are, 3 Contabilitate Contabil Munteanu Mariana 25.01.2024
Arhivare

Pagina 1/ 10



Scopul procedurii

1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul procedurii este stabilirea unei metodologii unitare privind organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale.

De asemenea, prin prezenta procedura se urmadreste stabilirea unui mod unitar de lucru pentru indeplinirea
sarcinilor aferente fisei postului pentru toti salariatii institutiei implicati direct sau indirect in activitatea
procedurata.

2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.

3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.
4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei
- Nu este cazul

5. Alte scopuri
- Nu este cazul

Domeniul de aplicare

1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Prezenta procedura se refera la organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale.
2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
entitatea publica:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.

3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile

4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
Contabilitate
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Documente de referinta

1. Reglementari internationale:

- Nu este cazul

2 Legislatie primara:

- Legea nr. 387/2023 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, precum si pentru completarea Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale, Publicat in
Monitorul Oficial nr. 1120/2023;

- Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si
legale, cu modificarile si completarile ulterioare.

3 Legislatie secundara:

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice, Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07/05/2018

- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice,
aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a CEAC

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei
- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Ordine si metodologii emise de M.E.C.

- Alte acte normative
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1. Definitii ale termenilor:

Nr.
Crt.

10.
11.

12.

13.

2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.
Crt.

Bl B Bl Bl B B

Termenul

Procedura documentata

Procedura operationala (procedura

de lucru)

Document

Aprobare

Verificare

Editie procedura

Revizie procedura

Gestionarea documentelor

Entitate publica

Conducatorul departamentului

(compartimentului)

Departament

Angajament bugetar

Angajament legal

P.O.

SCIM
Rew.
Ed.

Abrevierea

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in unitate.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;.

Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice, pentru a servi
intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viata, de la inceput, prin
procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,
arhivare si pana la distrugerea lor;

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonoma, societate la care statul este actionar majoritar, cu personalitate juridica,
care utilizeaza /administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;

Actul prin care o autoritate publica competenta, potrivit legii, afecteaza fonduri
publice unei anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate;

Faza in procesul executiei bugetare reprezentand orice act juridic din care rezulta
sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice

Termenul abreviat

Procedura operationala

Elaborare

Verificare

Aprobare

Sistem de Control Intern/Managerial
Revizie

Editie
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Descrierea procedurii

1. Generalitati:

Angajarea oricarei cheltuieli din fonduri publice imbraca doua forme de angajamente:
a. Angajamentul legal

Angajamentul legal trebuie sa se prezinte sub forma scrisa si sa fie semnat de ordonatorul de credite.
Angajamentul legal ia forma unui contract de achizitie publica, comanda, conventie, contract de munca, acte de
control, acord de imprumut etc.

In toate actele juridice prin care se contracteazd o datorie a statului rezultatd din contractarea unor
imprumuturi interne sau externe sau o datorie rezultata dintr-un contract, comanda etc. trebuie sa se faca
mentiuni cu privire la institutia care are prevazute in buget creditele aferente angajamentului respectiv si
subdiviziunea bugetara la care sunt prevazute acestea si de la care urmeaza sa se faca plata. Sarcina inscrierii
datelor respective revine compartimentelor de specialitate care elaboreaza proiectele angajamentelor legale.

Inainte de a angaja si a utiliza creditele bugetare, respectiv inainte de a lua orice masura care ar produce o
cheltuiala, ordonatorul de credite trebuie sa se asigure ca masura luata respecta principiile unei bune gestiuni
financiare, ale unui management financiar sanatos, in special ale economiei si eficientei cheltuielilor.

In acest scop utilizarea creditelor bugetare trebuie s fie precedatd de o evaluare care si asigure faptul c&
rezultatele obtinute sunt corespunzatoare resurselor utilizate.

Proiectele angajamentelor legale reprezinta decizii de principiu luate de ordonatorul de credite, care implica o
obligatie de efectuare a unei cheltuieli fata de terte persoane.

Aceste proiecte de angajamente legale nu pot fi aprobate de catre ordonatorul de credite decat daca au primit
in prealabil viza de control financiar preventiv propriu in conditiile legii.

Angajarea si ordonantarea cheltuielilor se efectueaza numai cu viza prealabila de control financiar preventiv
propriu, potrivit dispozitiilor legale.

Proiectul de angajament legal se prezinta pentru viza de control financiar preventiv propriu impreuna cu
formularul «Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament» sau impreuna cu
formularul «Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare», dupa caz.

Angajarea cheltuielilor se efectueaza in tot cursul exercitiului bugetar, astfel incat sa existe certitudinea ca
bunurile si serviciile care fac obiectul angajamentelor vor fi livrate, respectiv prestate, si se vor plati in exercitiul
bugetar respectiv.

Ordonatorul de credite nu poate angaja cheltuieli intr-o perioada in care se stie ca bunul, lucrarea sau serviciul
nu va putea fi executat, receptionat si platit pana la data de 31 decembrie a exercitiului bugetar curent, respectiv
ultima zi de plata prevazuta in Programul calendaristic pentru derularea principalelor operatiuni de incheiere a
exercitiului bugetar, cu exceptia actiunilor multianuale.

In situatia in care, din motive obiective, angajamentele legale de cheltuieli nu pot fi plaitite pana la finele
anului, acestea se vor plati din creditele bugetare ale exercitiului bugetar urmator.

Ordonatorului de credite i se interzice sa ia cu buna stiinta masuri care au ca obiect angajarea de cheltuieli
peste sumele aprobate in buget, la partea de cheltuieli, cu exceptia angajamentelor multianuale efectuate in
conditiile legii.

Ordonatorul de credite nu poate incheia nici un angajament legal cu terte persoane fara viza de control
financiar preventiv propriu decat in conditiile autorizate de lege.

Dupa semnarea angajamentului legal de catre ordonatorul de credite acesta se transmite compartimentului de
contabilitate pentru inregistrare in evidenta cheltuielilor angajate.

b. Angajamentul bugetar

In aplicarea principiului anualitatii, potrivit caruia "platile efectuate in cursul unui an bugetar in contul unui
buget apartin exercitiului corespunzator de executie a bugetului respectiv", si a prevederilor legale, potrivit
carora pentru a efectua o plata este obligatorie parcurgerea prealabila a celor trei faze, respectiv angajarea,
lichidarea, ordonantarea, se impune punerea in rezerva a creditelor bugetare angajate, astfel incat toate
angajamentele legale incheiate in cursul unui exercitiu bugetar sau in exercitiile precedente de ordonatorul de
credite sau de alte persoane imputernicite sa poata fi platite in cursul exercitiului bugetar respectiv, in limita
creditelor bugetare aprobate.

In vederea respectarii acestei cerinte, angajamentul bugetar prin care au fost rezervate fonduri publice unei
anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate, preceda angajamentul legal.

Este interzis ordonatorului de credite aprobarea unor angajamente legale fara asigurarea ca au fost rezervate
si fondurile publice necesare platii acestora in exercitiul bugetar, cu exceptia actiunilor multianuale.

Valoarea angajamentelor legale nu poate depasi valoarea angajamentelor bugetare si, respectiv, a creditelor
bugetare aprobate, cu exceptia angajamentelor legale aferente actiunilor multianuale care nu pot depasi creditele
de angajament aprobate in buget.

Angajarea cheltuielilor trebuie sa se faca intotdeauna in limita disponibilului de credite bugetare si, respectiv,
in limita disponibilului de credite de angajament pentru actiuni multianuale.

Angajamentele bugetare pot fi:
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b1l) angajamente bugetare individuale;
b2) angajamente bugetare globale.

b1) Angajamentul bugetar individual este un angajament specific unei anumite operatiuni noi care urmeaza sa se
efectueze.

Angajamentul bugetar individual se prezinta la viza persoanei desemnate sa exercite controlul financiar
preventiv propriu in acelasi timp cu proiectul angajamentului legal individual.
b2) Pentru cheltuieli curente de natura administrativa, ce se efectueaza in mod repetat pe parcursul aceluiasi
exercitiu bugetar, se pot intocmi propuneri de angajamente legale provizorii, materializate in bugete previzionale,
care se lnainteaza pentru viza de control financiar preventiv propriu Impreund cu angajamentele bugetare
globale.
Angajamentul bugetar global este un angajament bugetar aferent angajamentului legal provizoriu care priveste
cheltuielile curente de functionare de natura administrativa, cum ar fi:

- cheltuieli de deplasare;

- cheltuieli de protocol;

- cheltuieli de intretinere si gospodarie (incalzit, iluminat, apa, canal, salubritate, posta, telefon, radio, furnituri
de birou etc.);

- cheltuieli cu asigurarile;

- cheltuieli cu chiriile;

- cheltuieli cu abonamentele la reviste, buletine lunare etc.

In cazul angajamentelor legale provizorii ordonatorul de credite verificd faptul ca angajamentele legale
individuale incheiate sa nu depaseasca valoarea angajamentelor provizorii care au fost emise anterior.

Angajamentele legale individuale aprobate pana la finele anului, acoperite de aceste angajamente legale
provizorii, nu trebuie inaintate pentru viza de control financiar preventiv propriu.

Angajamentele legale individuale care depasesc valoarea angajamentelor legale provizorii se supun vizei de
control financiar preventiv propriu.

Angajamentele bugetare se realizeaza prin emiterea unui document scris privind angajamentul bugetar
individual si angajamentul bugetar global, prin care se certifica existenta unor credite bugetare disponibile si se
pun in rezerva (se blocheaza) creditele aferente unei cheltuieli, potrivit destinatiei prevazute in buget.

Propunerile de angajamente se inainteaza din timp persoanei desemnate cu exercitarea controlului financiar
preventiv propriu, pentru a da posibilitate acesteia sa isi exercite atributiile conform legii.

Propunerile de angajare a cheltuielilor trebuie insotite de toate documentele justificative aferente si, daca este
cazul, de orice alte documente si informatii solicitate de catre persoana desemnata sa exercite controlul financiar
preventiv propriu.

La finele anului persoana desemnata sa exercite controlul financiar preventiv propriu analizeaza modul de
realizare a cheltuielilor care au facut obiectul angajamentelor bugetare globale, precum si daca totalul
angajamentelor legale individuale aferente acestora este la nivelul angajamentelor legale provizorii.

In cazul in care nu existd diferente semnificative intre cheltuielile previzionate si cele definitive, persoana
desemnata sa exercite controlul financiar preventiv propriu avizeaza angajamentul bugetar global care devine
definitiv.

Daca persoana desemnata sa exercite controlul financiar preventiv propriu constata diferente semnificative,
atunci poate hotari asupra includerii in viitor a cheltuielilor de natura celor care au facut obiectul angajamentelor
bugetare globale in categoria angajamentelor bugetare individuale.

Avizarea consta in semnarea de catre persoana desemnata sa exercite controlul financiar preventiv propriu sau
inlocuitorul de drept al acesteia a propunerii de angajare a unei cheltuieli si a angajamentului bugetar, care vor fi
stampilate si datate.

Avizarea proiectelor de angajamente legale se poate face dupa indeplinirea urmatoarelor conditii:

a) proiectul de angajament legal a fost prezentat;

b) existenta creditelor bugetare disponibile la subdiviziunea corespunzatoare din bugetul aprobat;

c) proiectul de angajament legal se incadreaza in limitele angajamentului bugetar, stabilite potrivit legii;

d) proiectul de angajament legal respecta toate prevederile legale care ii sunt aplicabile, in vigoare la data
efectuarii sale (controlul de legalitate);

e) proiectul de angajament legal respecta sub toate aspectele ansamblul principiilor si regulilor procedurale si
metodologice care sunt aplicabile categoriei de cheltuieli din care fac parte (controlul de regularitate).

Persoana desemnata sa exercite controlul financiar preventiv propriu poate sa refuze acordarea vizei daca
considera ca nu sunt indeplinite conditiile mentionate mai sus.

Dupa avizarea angajamentului bugetar individual sau global, dupa caz, de catre persoana desemnata sa
exercite controlul financiar preventiv propriu, acesta se semneaza de ordonatorul de credite si se transmite
compartimentului de contabilitate pentru inregistrare in evidenta cheltuielilor angajate.

Creditele bugetare neangajate, precum si creditele bugetare angajate si neutilizate pana la finele exercitiului
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bugetar sunt anulate de drept.

Orice cheltuiala angajata si neplatita pana la data de 31 decembrie a exercitiului bugetar curent se va plati in
contul bugetului pe anul urmator din creditele bugetare aprobate in acest scop.

Aceasta cheltuiala trebuie sa se raporteze la finele anului curent pe baza datelor din contabilitatea cheltuielilor
angajate.

In angajamentele legale individuale si cele provizorii, precum si in angajamentele bugetare individuale sau
globale se precizeaza subdiviziunile bugetul aprobat.

Salariile personalului cuprins in statele de functii anexate bugetului aprobat si obligatiile aferente acestora,
pensiile si ajutoarele sociale stabilite conform legilor in vigoare, precum si cheltuielile cu dobanzile si alte
cheltuieli aferente datoriei publice se considera angajamente legale si bugetare de la data de 1 ianuarie a fiecarui
an cu intreaga suma a creditelor bugetare aprobate.

In situatia in care se impune majorarea sau diminuarea unor angajamente legale, este necesara elaborarea
unor propuneri de modificare a angajamentelor legale si bugetare initiale, insotite de memorii justificative.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referinta,
precum si anexele daca este cazul.

2.2. Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare
a activitatii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces
salariatii entitatii.

2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale
care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform Formularului de
distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:

- Computer
- Imprimanta
- Copiator
- Consumabile (cerneala/toner)
- Hartie xerox
- Birotica
3.2. Resurse umane:
- Conducatorul unitatii

- Compartimentul contabilitate
- Persoana desemnata sa exercite controlul financiar preventiv propriu

3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4. Modul de lucru:

4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele, conform
instructiunilor din prezenta procedura.

4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Unitatea are obligatia sa organizeze evidenta angajamentelor bugetare si legale.

Evidenta angajamentelor bugetare si legale este tinuta de compartimentul de contabilitate, iar persoana
desemnata sa exercite controlul financiar preventiv propriu va supraveghea organizarea si tinerea evidentei,
actualizarea si raportarea angajamentelor bugetare si legale.

Scopul organizarii evidentei angajamentelor bugetare este de a furniza informatii in orice moment si pentru
fiecare subdiviziune a bugetului aprobat pentru exercitiul bugetar curent cu privire la creditele bugetare
consumate prin angajare si prin comparatie sa se determine creditele bugetare disponibile care pot fi angajate in
viitor.

Scopul organizarii evidentei angajamentelor legale este de a furniza informatii in orice moment si pentru
fiecare subdiviziune a bugetului aprobat pentru exercitiul bugetar curent cu privire la angajamentele legale
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anuale sau multianuale aprobate de ordonatorul de credite.

Evidenta angajamentelor bugetare si legale se va tine In mod obligatoriu de catre compartimentul
contabilitate/financiar-contabilitate. Tinerea acestei evidente in paralel si la alte compartimente, inclusiv de
persoana desemnata sa exercite controlul financiar preventiv propriu, este optionala.

In acest scop, printr-un act de decizie administrativd se vor desemna persoana (persoanele) si inlocuitorii
acesteia care vor avea atributii pe linia organizarii si conducerii evidentei angajamentelor bugetare si legale.

Principalele atributii ale acestora privesc:

a) evidenta creditelor bugetare aprobate in exercitiul bugetar curent, precum si a modificarilor intervenite pe
parcursul exercitiului bugetar curent cu ajutorul contului 8060 "Credite bugetare aprobate";

b) evidenta angajamentelor bugetare cu ajutorul contului 8066 "Angajamente bugetare";

c) compararea datelor din conturile 8060 "Credite bugetare aprobate" si 8066 "Angajamente bugetare" si
determinarea creditelor bugetare disponibile care pot fi angajate;

d) evidenta angajamentelor legale cu ajutorul contului 8067 "Angajamente legale";

e) la finele lunii, reevaluarea angajamentelor legale exprimate in alte monede decat moneda nationald, la
cursul de schimb valutar comunicat de Banca Nationald a Romaniei, valabil pentru ultima zi lucratoare a lunii. Cu
diferentele din reevaluare se majoreaza sau se diminueaza, dupa caz, valoarea angajamentelor bugetare si legale
din conturile 8066 "Angajamente bugetare" si 8067 "Angajamente legale";

f) la finele anului, inregistrarea in creditul contului 8067 "Angajamente legale" a totalului platilor efectuate in
cursul anului in contul angajamentelor legale incheiate. Datele se preiau din conturile 700 "Finantarea bugetara
privind anul curent”, 120 "Disponibil al institutiei publice finantate din venituri proprii", 119 "Disponibil din
fonduri cu destinatie speciala si de redistribuire" etc.

Procedura de inregistrare in contabilitate a cheltuielilor bugetare trebuie sa dea posibilitatea de a asigura pentru
fiecare subdiviziune a bugetului aprobat in exercitiul bugetar curent informatii cu privire la:

a) creditele bugetare disponibile;

b) angajamentele legale;

c) platile efectuate in baza angajamentelor legale la un moment dat;

d) soldul angajamentelor legale care mai trebuie platite la finele anului;

e) datele necesare Intocmirii "Situatiei privind executia cheltuielilor bugetare angajate la finele trimestrului",
situatie care este parte componenta din structura "Situatiilor financiare" trimestriale si anuale ale unitatii.

Situatia privind executia cheltuielilor angajate la finele trimestrului va fi insotita de un raport explicativ privind
toate informatiile utile cu privire la angajamentele efectuate in cursul exercitiului bugetar.

Avand in vedere ca valorile la care se refera creditele bugetare, angajamentele bugetare si legale nu constituie
elemente patrimoniale, acestea se evidentiaza in contabilitate in conturi in afara bilantului, utilizandu-se metoda
de inregistrare in partida simpla; inregistrarile se fac in debitul si creditul unui singur cont, fara utilizarea de
conturi corespondente. Conturile de ordine si evidenta 8060 "Credite bugetare aprobate", 8066 "Angajamente
bugetare" si 8067 "Angajamente legale" au urmatoarea functiune:

Contul 8060 "Credite bugetare aprobate"

Cu ajutorul acestui cont unitatea tine evidenta creditelor aprobate pentru efectuarea cheltuielilor aprobate
prin buget.

Contabilitatea analitica a creditelor aprobate se tine pe titluri, articole si alineate in cadrul fiecarui subcapitol
sau capitol al bugetului aprobat.

In debitul contului se inregistreaza la inceputul exercitiului bugetar creditele bugetare aprobate, cu defalcarea
pe trimestre, precum si suplimentarile efectuate in cursul exercitiului bugetar, care majoreaza creditele bugetare
aprobate.

In creditul contului se inregistreazd diminudrile de credite efectuate in cursul exercitiului bugetar, care
micsoreaza creditele bugetare aprobate.

Soldul contului reprezinta totalul creditelor bugetare aprobate la un moment dat.

Contul 8066 "Angajamente bugetare"

Cu ajutorul acestui cont unitatea, tine evidenta angajamentelor bugetare, respectiv a sumelor rezervate in
vederea efectuarii unor cheltuieli bugetare, in limita creditelor bugetare aprobate.

Contabilitatea analitica a angajamentelor bugetare se tine pe titluri, articole si alineate in cadrul fiecarui
subcapitol sau capitol al bugetului aprobat.

In debitul contului se inregistreazd angajamentele bugetare, precum si suplimentarile efectuate in cursul
exercitiului bugetar, care majoreaza angajamentele bugetare initiale.

In creditul contului se inregistreaza diminuéarile de angajamente bugetare efectuate in cursul exercitiului
bugetar, care micsoreaza angajamentele bugetare initiale.

Soldul contului reprezinta totalul angajamentelor bugetare la un moment dat.
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Soldurile conturilor 8060 "Credite bugetare aprobate" si 8066 "Angajamente bugetare" la finele exercitiului
bugetar nu se redeschid in anul urmator.

La inceputul fiecarui exercitiu bugetar, in debitul contului 8066 "Angajamente bugetare" se preia soldul
contului 8067 "Angajamente legale" de la finele exercitiului bugetar anterior.

Fac exceptie angajamentele legale neplatite aferente actiunilor multianuale, pentru care in debitul contului
8066 "Angajamente bugetare" se preiau numai angajamentele legale neplatite pentru care exista credite aprobate
in exercitiul bugetar curent.

Contul 8067 "Angajamente legale"

Cu ajutorul acestui cont unitatea tine evidenta angajamentelor legale, aprobate de ordonatorul de credite in
limita creditelor bugetare aprobate.

Contabilitatea analitica a angajamentelor legale se tine pe titluri, articole si alineate in cadrul fiecarui
subcapitol sau capitol al bugetului aprobat.

In debitul contului se inregistreazd angajamentele legale, precum si suplimentarile efectuate in cursul
exercitiului bugetar, care majoreaza angajamentele legale initiale.

In creditul contului, in cursul anului se inregistreazd diminuarile de angajamente legale care micsoreaza
angajamentele legale initiale, iar la finele anului, totalul platilor efectuate in contul angajamentelor legale.

Soldul contului la finele lunii reprezinta totalul angajamentelor legale, iar la finele anului, totalul
angajamentelor ramase neachitate.

La finele anului, unitatea are obligatia inventarierii angajamentelor legale aprobate in cursul anului curent sau
in anii precedenti si neachitate pana la finele anului curent si evidentierii acestora in debitul contului 8066
"Angajamente bugetare" si in debitul contului 8067 "Angajamente legale", precum si a asigurarii, incepand cu
exercitiul bugetar al anului urmator, a parcurgerii etapelor de lichidare, ordonantare si plata.

Contul 8071 «Credite de angajament aprobate»

Cu ajutorul acestui cont unitatea tine evidenta creditelor de angajament aprobate in anexa la bugetul
ordonatorului de credite, pentru exercitiul bugetar respectiv.

Contabilitatea analitica a creditelor de angajament aprobate se tine pe structura bugetului aprobat.

In debitul contului se inregistreaza creditele de angajament aprobate, cu defalcarea pe trimestre, precum si
suplimentarile efectuate in cursul exercitiului bugetar, care majoreaza creditele de angajament.

In creditul contului se inregistreaza diminuarile de credite de angajament aprobate si efectuate in cursul
exercitiului bugetar.

Soldul debitor al contului reprezinta totalul creditelor de angajament aprobate la un moment dat.

Contul 8072 «Credite de angajament angajate»

Cu ajutorul acestui cont se tine evidenta creditelor de angajament angajate in limita creditelor de angajament
aprobate pentru exercitiul bugetar respectiv.

Contabilitatea analiticd a creditelor de angajament angajate se tine pe structura bugetului aprobat.in debitul
contului se inregistreaza creditele de angajament aprobate, precum si modificarile efectuate in cursul exercitiului
bugetar asupra creditelor de angajament aprobate.

In creditul contului se inregistreazd creditele de angajament angajate, precum si modificarile efectuate in
cursul exercitiului bugetar asupra acestora.

Soldul debitor al contului reprezinta creditele de angajament neangajate la un moment dat.

Soldul contului de la finele exercitiului bugetar nu se redeschide in anul urmator.

Conturile de angajamente bugetare si legale se vor tine pe analitice distincte pentru actiunile multianuale si
celelalte actiuni.

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre toate departamentele din Institutie.

Responsabilitati
Conducatorul institutiei
- Aproba procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii
- Monitorizeaza procedura

Compartimentul contabilitate
- Aplica si mentine procedura

Persoana desemnata sa exercite controlul financiar preventiv propriu
- Aplica si mentine procedura
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Formular de evidenta a modificarilor

N Numarul Data Avizul
C rt editiei / editiei/ Componenta revizuita Descrierea modificarii conducatorului
reviziei reviziei compartimentului
1 Editial 26.08.2021 X X

Documente de referinta;
2 Editia a II-a 24.02.2023 Descrierea activitatii sau Modificari legislative
procesului

3 Revizial 25.01.2024 Documente de referinta Modificari legislative Favorabil

Formular de analiza a procedurii

NI Nume si prenume

Crt Compartiment conducator Aviz Data Observatii Semnatura
compartiment
Lista de difuzare a procedurii
Nr. . . Data Data Data intrarii in <
Compartiment Nume si prenume A . . Semnatura
ex. primirii = retragerii vigoare
1 25.01.2024 25.01.2024 25.01.2024
2 Comisie Monitorizare Bejenaru Mihaela 25.01.2024 25.01.2024 25.01.2024
3 Contabilitate Munteanu Mariana 25.01.2024 25.01.2024 25.01.2024
Anexe
ALY Denumirea anexei Elaborator Aproba IR GO Arhivare
Crt exemplare

Propunere de angajare a unei cheltuieli in
limita creditelor de angajament

Propunere de angajare a unei cheltuieli in
limita creditelor bugetare

Situatie privind executia cheltuielilor
bugetare angajate la finele trimestrului

Precizari
- Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurata se afla in dosarele
Comisiei SCIM si in documentele echipei manageriale.
- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale reglementarilor legale
cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara activitatea care face obiectul acestei proceduri.

Cuprins
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei 1
Formular de evidenta a modificarilor 1
Formularul de distribuire/difuzare 1
Scopul procedurii 2
Domeniul de aplicare 2
Documente de referinta 3
Definitii si abrevieri 4
Descrierea activitatii sau procesului 5
Responsabilitati 10
Formular de analiza a procedurii 11
Anexe 11
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