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Scopul procedurii

1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Scopul prezentei proceduri este de a elabora o metodologie unitara privind elaborarea bugetului de cheltuieli.
De asemenea, prin prezenta procedura se urmadreste stabilirea unui mod unitar de lucru pentru indeplinirea
sarcinilor aferente fisei postului pentru toti salariatii institutiei implicati direct sau indirect in activitatea
procedurata.
2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.

3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.
4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei
- Nu este cazul

5. Alte scopuri
- Nu este cazul

Domeniul de aplicare

1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Procedura se refera la elaborarea bugetului de cheltuieli.
2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
entitatea publica:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.

3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile

4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
Contabilitate
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Documente de referinta

1. Reglementari internationale:

- Nu este cazul

2 Legislatie primara:

- Legea nr. 387/2023 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, precum si pentru completarea Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale, Publicat in
Monitorul Oficial nr. 1120/2023

- Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii
institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu
modificarile si completarile ulterioare

- Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare

- Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare

- Legea contabilitatii nr. 82/1991, cu modificarile si completarile ulterioare

3 Legislatie secundara:

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice, Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07/05/2018

- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice,
aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Regulamentul de functionare al Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei

- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Circuitul documentelor

- Alte acte normative
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1. Definitii ale termenilor:

Nr.
Crt.

10.

11.

2. Abrevieri ale termenilor:

oz
SR I R B -

Procedura documentata

Procedura operationala (procedura

de lucru)

Document

Aprobare

Verificare

Termenul

Editie procedura

Revizie procedura

Gestionarea documentelor

Entitate publica

Conducatorul departamentului

(compartimentului)

Departament

P.O.

> <

SCIM
Rew.
Ed.
Ep.

Abrevierea

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in unitate.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;.

Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice, pentru a servi
intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viata, de la inceput, prin
procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,
arhivare si pana la distrugerea lor;

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonoma, societate la care statul este actionar majoritar, cu personalitate juridica,
care utilizeaza /administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;

Termenul abreviat

Procedura operationala

Elaborare

Verificare

Aprobare

Sistem de Control Intern/Managerial
Revizie

Editie

Entitate Publica
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Descrierea procedurii

1. Generalitati:

Contabilitatea publica cuprinde contabilitatea cheltuielilor bugetare, care sa reflecte plata cheltuielilor
aferente exercitiului bugetar.

Contabilitatea asigura informatii ordonatorilor de credite cu privire la executia bugetelor de cheltuieli,
venituri, patrimoniul aflat in administrare, precum si pentru intocmirea contului general anual de executie a
bugetului de stat, a contului anual de executie a bugetului asigurarilor sociale de stat, fondurilor speciale,
precum si a conturilor anuale de executie ale bugetelor locale.

Cheltuielile se includ in buget in totalitate, in sume brute.

Cheltuielile bugetare se inscriu intr-un singur document, pentru a se asigura utilizarea eficienta si
monitorizarea fondurilor publice locale.

Legile bugetare cuprind la cheltuieli, creditele de angajament si creditele bugetare determinate de autorizarile
continute in legi specifice, in structura functionala si economica a acestora.

Sumele aprobate, la partea de cheltuieli, prin buget in cadrul carora se angajeaza, se ordonanteaza si se
efectueaza plati, reprezinta limite maxime care nu pot fi depasite.

Creditul de angajament reprezinta limita maxima a cheltuielilor ce pot fi angajate, in timpul exercitiului
bugetar, in limitele aprobate.

Creditul bugetar este suma aprobata prin buget, reprezentand limita maxima péana la care se pot ordonanta si
efectua plati in cursul anului bugetar pentru angajamentele contractate in cursul exercitiului bugetar si/sau din
exercitii anterioare pentru actiuni multianuale, respectiv se pot angaja, ordonanta si efectua plati din buget
pentru celelalte actiuni.

Actiunile multianuale reprezinta programe, proiecte si altele asemenea care se desfasoara pe o perioada mai
mare de un an si dau nastere la credite de angajament si credite bugetare.

Fondurile aferente acestor actiuni multianuale se vor evidentia sub forma creditelor de angajament si a
creditelor bugetare la bugetul ordonatorului principal de credite.

Anexele respective sunt considerate parte integranta a bugetului unui ordonator principal de credite.

Pentru actiunile multianuale se inscriu distinct in buget creditele de angajament si creditele bugetare.

Pentru actiunile multianuale ordonatorul de credite incheie angajamente legale in limita creditelor de
angajament aprobate in buget pentru exercitiul bugetar respectiv.

Cheltuielile de investitii se angajeaza individual in cadrul angajamentelor multianuale care reprezinta limita
superioara de angajare.

Toate angajamentele legale din care rezulta o cheltuiala pentru investitii publice sau alte cheltuieli asimilate
investitiilor, cofinantate de o institutie internationald, se vor efectua in conformitate cu prevederile acordului de
finantare.

Creditele bugetare aferente actiunilor multianuale reprezinta limita superioara a cheltuielilor care urmeaza a fi
ordonantate si platite in cursul exercitiului bugetar. Platile respective sunt aferente angajamentelor legale
efectuate in limita creditelor de angajament aprobate in exercitiul bugetar curent sau in exercitiile bugetare
anterioare.

Angajarea cheltuielilor bugetare, altele decéat cele care privesc actiuni multianuale, se face numai in limita
creditelor bugetare aprobate.

Ordonatorul de credite au obligatia de a angaja si de a utiliza creditele bugetare numai in limita prevederilor si
potrivit destinatiilor aprobate, pentru cheltuieli strict legate de activitatea unitatii si cu respectarea dispozitiilor
legale.

In cazul angajamentului legal provizoriu ordonatorul de credite verificd faptul ca angajamentele legale
individuale incheiate sa nu depaseasca valoarea angajamentelor provizorii care au fost emise anterior.

Angajamentul legal aprobat pana la finele anului, acoperite de aceste angajamente legale provizorii, nu trebuie
inaintate pentru viza de control financiar preventiv propriu.

Angajamentele bugetare se realizeaza prin emiterea unui document scris privind angajamentul bugetar
individual si angajamentul bugetar global, prin care se certifica existenta unor credite bugetare disponibile si se
pun in rezerva (se blocheaza) creditele aferente unei cheltuieli, potrivit destinatiei prevazute in buget.

Propunerile de angajamente se inainteaza din timp persoanei desemnate cu exercitarea controlului financiar
preventiv propriu, pentru a da posibilitate acesteia sa isi exercite atributiile conform legii.

Propunerile de angajare a cheltuielilor trebuie insotite de toate documentele justificative aferente si, daca este
cazul, de orice alte documente si informatii solicitate de catre persoana desemnata sa exercite controlul financiar
preventiv.

La finele anului persoana desemnata sa exercite controlul financiar preventiv propriu analizeaza modul de
realizare a cheltuielilor care au facut obiectul angajamentelor bugetare globale, precum si daca totalul
angajamentelor legale individuale aferente acestora este la nivelul angajamentelor legale provizorii.

In cazul in care nu existd diferente semnificative intre cheltuielile previzionate si cele definitive, persoana
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desemnata sa exercite controlul financiar preventiv propriu avizeaza angajamentul bugetar global care devine
definitiv.

Daca persoana desemnata sa exercite controlul financiar preventiv propriu constata diferente semnificative,
atunci poate hotari asupra includerii in viitor a cheltuielilor de natura celor care au facut obiectul angajamentelor
bugetare globale in categoria angajamentelor bugetare individuale.

Avizarea consta in semnarea de catre persoana desemnata sa exercite controlul financiar preventiv propriu sau
inlocuitorul de drept al acesteia a propunerii de angajare a unei cheltuieli si a angajamentului bugetar, care vor fi
stampilate si datate.

Dupa avizarea angajamentului bugetar individual sau global, dupa caz, de catre persoana desemnata sa
exercite controlul financiar preventiv propriu, acesta se semneaza de ordonatorul de credite si se transmite
compartimentului de contabilitate pentru inregistrare in evidenta cheltuielilor angajate.

Creditele bugetare neangajate, precum si creditele bugetare angajate si neutilizate pana la finele exercitiului
bugetar sunt anulate de drept.

Orice cheltuiala angajata si neplatita pana la data de 31 decembrie a exercitiului bugetar curent se va plati in
contul bugetului pe anul urmator din creditele bugetare aprobate in acest scop.

Aceasta cheltuiala trebuie sa se raporteze la finele anului curent pe baza datelor din contabilitatea cheltuielilor
angajate.

In angajamentele legale individuale si cele provizorii, precum si in angajamentele bugetare individuale sau
globale se precizeaza subdiviziunile bugetul aprobat.

Salariile personalului cuprins in statele de functii anexate bugetului aprobat si obligatiile aferente acestora,
pensiile si ajutoarele sociale stabilite conform legilor in vigoare, precum si cheltuielile cu dobanzile si alte
cheltuieli aferente datoriei publice se considera angajamente legale si bugetare de la data de 1 ianuarie a fiecarui
an cu intreaga suma a creditelor bugetare aprobate.

In situatia in care se impune majorarea sau diminuarea unor angajamente legale, este necesara elaborarea
unor propuneri de modificare a angajamentelor legale si bugetare initiale, insotite de memorii justificative.

Procesul bugetar este deschis si transparent, acesta realizandu-se prin:

a) publicarea in presa locald, pe pagina de internet a institutiei sau afisarea la sediul unitatii respective a
proiectului de buget local si a contului anual de executie a acestuia;

b) dezbaterea publica a proiectului de buget local, cu prilejul aprobarii acestuia;

c) prezentarea contului anual de executie a bugetului local in sedinta publica.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referinta,
precum si anexele daca este cazul.

2.2. Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare
a activitatii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces
salariatii entitatii.

2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale
care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform Formularului de
distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:

- Computer

- Imprimanta

- Copiator

- Consumabile (cerneala/toner)
- Hartie xerox

- Dosare

3.2. Resurse umane:

- Conducatorul institutiei
- Conducatorul departamentului Contabilitate
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3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4. Modul de lucru:

4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele, conform
instructiunilor din prezenta procedura.

4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Proiectul bugetului se elaboreaza de catre ordonatorul principal de credite, avandu-se in vedere:

a) prognozele principalilor indicatori macroeconomici si sociali pentru anul bugetar pentru care se elaboreaza
proiectul de buget, precum si pentru urmatorii 3 ani, elaborate de organele abilitate;

b) cadrul fiscal-bugetar cu prognozele bugetare si politica fiscal-bugetara, precum si cadrul de cheltuieli pe
termen mediu;

c) prevederile acordurilor de imprumuturi interne sau externe incheiate, ale memorandumurilor de finantare
sau ale altor acorduri internationale, semnate si/sau ratificate;

d) politicile si strategiile sectoriale si locale, precum si prioritatile stabilite in formularea propunerilor de
buget;

e) propunerile de cheltuieli detaliate;

f) programele intocmite in scopul finantarii unor actiuni sau ansamblu de actiuni, carora le sunt asociate
obiective precise si indicatori de rezultate si de eficienta; programele sunt insotite de estimarea anuala a
performantelor fiecarui program, care trebuie sa precizeze: actiunile, costurile asociate, obiectivele urmarite,
rezultatele obtinute si estimate pentru anii urmatori, masurate prin indicatori precisi, a caror alegere este
justificata;

g) programele de dezvoltare economico-sociala.

h) propunerilor de sume defalcate din unele venituri ale bugetului de stat, precum si de transferuri
consolidabile;

i) posibilitatilor de finantare a deficitului bugetar.

Cheltuielile se grupeaza in buget pe baza clasificatiei bugetare aprobate de Ministerul Finantelor Publice.
Cheltuielile pe parti, capitole, subcapitole, titluri, articole, precum si alineate si paragrafe, dupa caz.
Cheltuielile prevazute in capitole si articole au destinatie precisa si limitata.

Cheltuielile de capital se cuprind la fiecare capitol bugetar, in conformitate cu creditele de angajament si cu
duratele de realizare a investitiilor.

Prin buget se cuprind si se aproba creditele bugetare in structura clasificatiei bugetare.

Creditele bugetare aprobate sunt autorizate pe durata exercitiului bugetar.

Cheltuielile de personal aprobate nu pot fi majorate prin virari de credite bugetare.

Virarile de credite bugetare in cadrul aceluiasi capitol bugetar, inclusiv intre programele aceluiasi capitol, legii
bugetului de stat sau legii de rectificare, sunt in competenta fiecarui ordonator principal de credite, pentru
bugetul propriu si bugetele institutiilor si serviciilor publice subordonate, si se pot efectua inainte de angajarea
cheltuielilor.

Propunerile de virari de credite bugetare sunt insotite de justificari, detalieri si necesitati privind executia,
pana la finele anului bugetar, a capitolului si subdiviziunii clasificatiei bugetare, precum si a programului de la
care se disponibilizeaza si, respectiv, a capitolului si subdiviziunii clasificatiei bugetare si a programului la care se
suplimenteaza prevederile bugetare.

Virarile de credite bugetare, se pot efectua incepand cu trimestrul al I1I-lea al anului bugetar.

Cheltuielile bugetare sunt aprobate, in conditiile legii, pe o perioada de un an, care corespunde exercitiului
bugetar.

Cheltuielile bugetare se inscriu si se aproba in buget pe surse de provenienta si, respectiv, pe categorii de
cheltuieli, grupate dupa natura lor economica si destinatia acestora.

Cheltuielile unui buget se acopera integral din veniturile bugetului respectiv, inclusiv excedentul anilor
precedenti.

Cheltuielile bugetare au destinatie precisa si limitata si sunt determinate de autorizarile continute in legi
speciale si in legile bugetare anuale.

Alocatiile pentru cheltuielile de personal, aprobate pe ordonatori principali de credite si, in cadrul acestora, pe
capitole, nu pot fi majorate si nu pot fi virate si utilizate la alte articole de cheltuieli.

Alocatiile pentru cheltuielile de investitii aprobate pe ordonator principal de credite nu pot fi virate si utilizate
pentru alte naturi de cheltuieli.

Ordonatorii principali de credite au obligatia sa intreprinda toate masurile necesare pentru incadrarea in
alocatiile de cheltuieli de personal si in numarul maxim de posturi aprobate prin legile bugetare anuale.

Ordonatorul principal de credite are obligatia sa intreprinda toate masurile necesare pentru incadrarea in
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alocatiile de cheltuieli de personal si in numarul maxim de posturi aprobate prin legile bugetare anuale.

Angajarea oricarei cheltuieli din fonduri publice imbraca doua forme de angajamente:
a) Angajamentul legal - faza in procesul executiei bugetare reprezentand orice act juridic din care rezulta sau ar
putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice.

Angajamentul legal trebuie sa se prezinte sub forma scrisa si sa fie semnat de ordonatorul de credite.
Angajamentul legal ia forma unui contract de achizitie publica, comanda, conventie, contract de munca, acte de
control, acord de imprumut etc.

In toate actele juridice prin care se contracteazd o datorie a statului rezultatd din contractarea unor
imprumuturi interne sau externe sau o datorie rezultata dintr-un contract, comanda etc. trebuie sa se faca
mentiuni cu privire la institutia care are prevazute in buget creditele aferente angajamentului respectiv si
subdiviziunea bugetara la care sunt prevazute acestea si de la care urmeaza sa se faca plata. Sarcina Inscrierii
datelor respective revine compartimentelor de specialitate care elaboreaza proiectele angajamentelor legale.

Inainte de a angaja si a utiliza creditele bugetare, respectiv inainte de a lua orice masurd care ar produce o
cheltuiala, ordonatorul de credite trebuie sa se asigure ca masura luata respecta principiile unei bune gestiuni
financiare, ale unui management financiar sanatos, in special ale economiei si eficientei cheltuielilor.

In acest scop utilizarea creditelor bugetare trebuie si fie precedatd de o evaluare care sd asigure faptul ca
rezultatele obtinute sunt corespunzatoare resurselor utilizate.

Proiectul legal reprezinta decizii de principiu luate de ordonatorul de credite, care implica o obligatie de
efectuare a unei cheltuieli fata de terte persoane.

Angajarea si ordonantarea cheltuielilor se efectueaza numai cu viza prealabila de control financiar preventiv
propriu, potrivit dispozitiilor legale.

Proiectul de angajament legal se prezinta pentru viza de control financiar preventiv propriu impreuna cu
formularul «Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament» sau impreuna cu
formularul «Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare»

Angajarea cheltuielilor se efectueaza in tot cursul exercitiului bugetar, astfel incat sa existe certitudinea ca
bunurile si serviciile care fac obiectul angajamentelor vor fi livrate, respectiv prestate, si se vor plati in exercitiul
bugetar respectiv.

Ordonatorul de credite nu poate angaja cheltuieli intr-o perioada in care se stie ca bunul, lucrarea sau serviciul
nu va putea fi executat, receptionat si platit pana la data de 31 decembrie a exercitiului bugetar curent, respectiv
ultima zi de plata prevazuta in Programul calendaristic pentru derularea principalelor operatiuni de incheiere a
exercitiului bugetar, cu exceptia actiunilor multianuale.

In situatia in care, din motive obiective, angajamentul legal de cheltuieli nu poate fi platite pana la finele
anului, acestea se vor plati din creditele bugetare ale exercitiului bugetar urmator.

Ordonatorului de credite i se interzice sa ia cu buna stiinta masuri care au ca obiect angajarea de cheltuieli
peste sumele aprobate in buget, la partea de cheltuieli, cu exceptia angajamentelor multianuale efectuate in
conditiile legii.

Ordonatorul de credite nu poate incheia nici un angajament legal cu terte persoane fara viza de control
financiar preventiv propriu decéat in conditiile autorizate de lege.

Dupa semnarea angajamentului legal de catre ordonatorul de credite acesta se transmite compartimentului de
contabilitate pentru inregistrare in evidenta cheltuielilor angajate.

b) Angajamentul bugetar - orice act prin care o autoritate competenta, potrivit legii, afecteaza fonduri publice
unor anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate.

In aplicarea principiului anualitatii, potrivit caruia "platile efectuate in cursul unui an bugetar in contul unui
buget apartin exercitiului corespunzator de executie a bugetului respectiv’, si a prevederilor legale, potrivit
carora pentru a efectua o plata este obligatorie parcurgerea prealabila a celor trei faze, respectiv angajarea,
lichidarea, ordonantarea, se impune punerea in rezerva a creditelor bugetare angajate, astfel incat toate
angajamentele legale incheiate in cursul unui exercitiu bugetar sau in exercitiile precedente de ordonatorul de
credite sau de alte persoane imputernicite sa poata fi platite in cursul exercitiului bugetar respectiv, in limita
creditelor bugetare aprobate.

In vederea respectarii acestei cerinte, angajamentul bugetar prin care au fost rezervate fonduri publice unei
anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate, preceda angajamentul legal.

Este interzis ordonatorului de credite aprobarea unor angajamente legale fara asigurarea ca au fost rezervate
si fondurile publice necesare platii acestora in exercitiul bugetar, cu exceptia actiunilor multianuale.

Angajarea cheltuielilor trebuie sa se faca intotdeauna in limita disponibilului de credite bugetare si, respectiv,
in limita disponibilului de credite de angajament pentru actiuni multianuale.

Pentru cheltuieli curente de natura administrativa, ce se efectueaza in mod repetat pe parcursul aceluiasi
exercitiu bugetar, se pot intocmi propuneri de angajamente legale provizorii, materializate in bugete previzionale,
care se Ilnainteaza pentru viza de control financiar preventiv propriu Impreund cu angajamentele bugetare
globale.

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre toate departamentele din Institutie.
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Responsabilitati
Conducatorul institutiei
- Aproba procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii
- Monitorizeaza procedura

Conducatorul departamentului Contabilitate

- Aplica si mentine procedura
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura
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Formular de evidenta a modificarilor

N Numarul Data Avizul
C rt editiei / editiei/ Componenta revizuita Descrierea modificarii conducatorului
reviziei reviziei compartimentului
1 Editial 31.08.2021 X X
Documente de referinta;
2 Revizial 22.02.2022 Descrierea activitatii sau Modificari legislative
procesului

3 Editia a II-a 09.05.2023 Documente de referinta Modificari legislative

Modificari legislative conform
Legii nr. 387/2023 pentru
modificarea si completarea
Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind

4 Revizial 25.01.2024 Documente de referinta . . . Favorabil
’ Codul administrativ, precum si
pentru completarea Legii nr.
273/2006 privind finantele publice
locale, Publicat in Monitorul
Oficial nr. 1120/2023;
Formular de analiza a procedurii
NI Nume si prenume
C rt Compartiment conducator Aviz Data Observatii Semnatura
compartiment
Lista de difuzare a procedurii
Nr. . . Data Data Data intrarii in <
Compartiment Nume si prenume e e e .s q Semnatura
ex primirii retragerii vigoare
1 25.01.2024 25.01.2024 25.01.2024
2  Comisie Monitorizare Bejenaru Mihaela 25.01.2024 25.01.2024 25.01.2024
3 Contabilitate Munteanu Mariana 25.01.2024 25.01.2024 25.01.2024
Anexe
e Denumirea anexei Elaborator Aproba I e Arhivare
Crt exemplare
Precizari

- Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurata se afla in dosarele
Comisiei SCIM si in documentele echipei manageriale.

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de céate ori apar modificari ale reglementarilor legale
cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara activitatea care face obiectul acestei proceduri.

Cuprins

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
Formular de evidenta a modificarilor

Formularul de distribuire/difuzare

Scopul procedurii

Domeniul de aplicare

Documente de referinta

Definitii si abrevieri

Descrierea activitatii sau procesului

Responsabilitati

Formular de analiza a procedurii

= = O U s W N R, R, R e

(=R ]

Anexe
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