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Nr.
Crt

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

2.9

Editia sau,
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revizia in

cadrul editiei

Editia I

Revizia I

Revizia a II-a

Editia a II-a

Revizia I

Editia a IlI-a

Editia a IV-a

Revizia I

Revizia a II-a

2.10 Revizia a IlI-a

2.11 Revizia a IV-a

Componenta revizuita

X

- Scopul procedurii
- Documente de referinta

- Descrierea activitatii sau
procesului

Documente de referinta;
Descrierea activitatii sau
procesului; Anexe

Scopul procedurii;
Documente de referinta;
Descrierea activitatii sau
procesului; Anexe

Documente de referinta;
Descrierea activitatii sau
procesului

Documente de referinta;
Descrierea activitatii sau
procesului

X

Documente de referinta;
Descrierea activitatii sau
procesului

Documente de referinta

Documente de referinta

Documente de referinta

Modalitatea reviziei

Modificari legislative conform Ordinului nr. 5447/2020
privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, Publicat
in Monitorul Oficial, Partea I nr. 827 din 09 septembrie 2020

Modificari legislative conform Ordinului nr. 5915/ 2020 pentru
aprobarea Metodologiei privind dezvoltarea curriculumului la
decizia scolii

Modificari legislative conform Ordinului nr. 3238/2021 pentru
aprobarea Metodologiei privind dezvoltarea curriculumului la
decizia scolii, Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 159 din
16 februarie 2021

Modificari legislative

Modificari legislative conform Ordinului nr. 4183/2022 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare
a unitatilor de invatamant preuniversitar, Publicat in Monitorul
Oficial nr. 675 din 6 iulie 2022

X
Modificari legislative

Modificari legislative conform Legii nr. 198/2023 a
invatamantului preuniversitar, Publicat in Monitorul Oficial nr.
613/2023

Modificari legislative

Modificari legislative conform Ordinului nr. 5.726/2024 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare
a unitatilor de invatamant preuniversitar, Publicat in Monitorul
Oficial nr. 795/2024
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Editia:
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editiei sau
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editiei

08.02.2019

09.09.2020

17.12.2020

23.02.2021

13.04.2021

13.09.2022

15.09.2022

01.02.2023

30.08.2023

22.05.2024
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Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii

scol{u!. Exemplar Departament Functia Numele si prenumele ]?at.a" Semnatura

difuzarii nr. primirii
3. Aplicare, 1 Director Cimpanu Monica 30.08.2024

Informare

Aplicare, - . ..
3.2 Evidents, 2 Comisie Presedinte Comisie Bejenaru Mihaela 30.08.2024

. Monitorizare Monitorizare

Arhivare
3.3 Aplicare 3 CEAC Responsabil CEAC Gherman Diana Mihaela 30.08.2024
3.4 Aplicare 4 Secretariat Secretar Cucu Cristina Mihaela 30.08.2024
3.5 Aplicare 5 Administrativ Administrator Cucu Cristina Mihaela 30.08.2024
3.6 Aplicare 6 Contabilitate Contabil Munteanu Mariana 30.08.2024

Scopul procedurii

1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Scopul prezentei proceduri este abordarea activitatilor de fundamentare, elaborare, avizare a curricumului la
decizia scolii, unitar, eficient, prin raportare la obiectivele specifice si la legislatia in vigoare.
2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.
3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.
4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei
- Nu este cazul
5. Alte scopuri
- Nu este cazul

Domeniul de aplicare

1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Procedura se refera la activitatea de proiectare/revizuire periodica curriculum la decizia scolii.

2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
entitatea publica:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.

3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care aceasta
activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile

4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
Management
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Documente de referinta

1. Reglementari internationale:

- Nu este cazul

2 Legislatie primara:

- Ordinul nr. 3238/2021 pentru aprobarea Metodologiei privind dezvoltarea curriculumului la decizia scolii,
Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 159 din 16 februarie 2021;

- Ordinul nr. 3593/2014 pentru aprobarea Metodologiei privind elaborarea si aprobarea curriculumului scolar
planuri-cadru de invatamant si programe scolare, Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 490 din 02 iulie 2014;
- Legea nr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 5.726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar, Publicat in Monitorul Oficial nr. 795/2024.

3 Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice,
aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a CEAC

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei
- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Ordine si metodologii emise de ministerul educatiei

- Alte acte normative
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1. Definitii ale termenilor:

Nr.
Crt.

10.

11.

12.

13.

14.

2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.
Crt.

_ =
mlo|P R N0 R W INe

Procedura documentata

Procedura operationala (procedura

de lucru)

Document

Aprobare

Verificare

Termenul

Editie procedura

Revizie procedura

Sistem

Curriculum la decizia scolii

Partener educational

Aprobare

Entitate publica

Departament

Conducatorul departamentului

(compartimentului)

PS.
P.O.

Ap.
Ah.
SCIM
CEAC
CDS
EP

Abrevierea

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in unitate.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;.

Ansamblu de elemente corelate sau in interactiune

Ansamblul de procese si experiente de invatare pe care unitatea scolara le propune
sub forma de oferta educationala in orele alocate in planul cadru aprobat pein ordin
de ministru

Persoana fizica sau juridica implicatd in procesul eductional.

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in unitate.

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonomad, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza /administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment

Termenul abreviat

Procedura de sistem

Procedura operationala

Elaborare

Verificare

Aprobare

Aplicare

Arhivare

Sistem de control intern/managerial
Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
Curriculum la decizia scolii

Entitate Publica
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Descrierea procedurii

1. Generalitati:

Curriculumul la decizia scolii (CDS) si curriculumul in dezvoltare locala (CDL) reprezinta oferta educationala
propusa de scoala, in concordanta cu nevoile si interesele de invatare ale elevilor, cu specificul scolii si cu nevoile
comunitatii locale/partenerilor economici.

Curriculumul la decizia scolii (CDS) constituie un segment al curriculumului national, care permite dezvoltarea
de catre fiecare unitate de Invatamant a propriului proiect curricular.

Pentru invatamantul profesional si tehnic, curriculumul la decizia scolii se numeste curriculum in dezvoltare
locala (CDL).

CDL se organizeaza si se realizeaza conform unei metodologii specifice.

CDS constituie o oferta educationala care promoveaza trasee particulare de invatare, pentru sustinerea
nevoilor si intereselor specifice de invatare ale elevilor, a unor performante diferentiate, a nevoilor comunitatii
locale.

CDS cuprinde discipline/domenii de studiu/module de pregatire optionale ofertate la nivel national si/sau
discipline/domenii de studiu/module de pregatire optionale ofertate la nivelul unitatilor de invatamant, numite
generic optionale.

CDL asigura cadrul necesar adaptarii pregatirii profesionale a elevilor la cerintele pietei muncii locale si/sau
regionale si este reglementat prin reperele si orientarile metodologice aprobate prin ordin al ministrului
educatiei.

Numarul de ore pe saptamana alocat pentru CDS este stabilit prin planul-cadru de invatamant pentru fiecare
nivel de invatamant si clasa, dupa caz, in functie de filiera, profil, specializare/calificare, si respectarea acestuia
este obligatorie pentru toate unitatile de invatamant carora li se aplica acel plan- cadru.

Oferta nationala de CDS aprobata si promovata la nivel national cuprinde discipline/domenii de studiu
optionale relevante pentru toti elevii, in raport cu finalitatile educationale.

Programele scolare ale disciplinelor/domeniilor de studiu promovate in oferta nationala de CDS pot fi propuse
de: ministerul educatiei, institutii aflate in subordonarea sau coordonarea ministerului educatiei, alte organizatii
si institutii cu experienta in domeniul educatiei, inclusiv ca rezultat al dezvoltarii sau pilotarii in proiecte
educationale de interes national.

Programele scolare ale disciplinelor/domeniilor de studiu promovate in oferta nationala de CDS respecta
criterii de calitate, precum: relevanta in raport cu prioritatile de politica educationala (educatie incluziva,
educatie pentru dezvoltare durabila, educatie pentru sanatate, educatie pentru cetatenie democratica, cetatenie
digitala etc.); reflectarea unor teme de actualitate in raport cu profilul de formare al absolventului, cu mediul
social si profesional; complementaritate in raport cu oferta de trunchi comun sau de curriculum diferentiat;
caracter inovativ din perspectiva stiintifica sau metodologica.

Programele scolare pentru disciplinele/domeniile de studiu promovate in oferta nationala de CDS se aproba
prin ordin al ministrului educatiei.

Procedura de aprobare, prin ordin al ministrului educatiei, a proiectelor de programe scolare incluse in oferta
nationala respecta prevederile din Metodologia privind elaborarea si aprobarea curriculumului scolar - planuri-
cadru de Invatamant si programe scolare, in vigoare.

Optionalele ofertate la nivelul unitatii de iInvataméant au ca reper nevoile si interesele de invatare ale elevilor,
resursele umane si materiale ale scolii, contextul cultural, social si economic local.

Aprobarea proiectelor de programe scolare pentru optionalele incluse in oferta unitatii de invatamant se face
conform legii.

Orele pentru toate tipurile de optionale se aloca din cele prevazute pentru CDS, in planul-cadru de invatamant.
La nivelul invatamantului primar, gimnazial si liceal pot fi stabilite urmatoarele tipuri de optionale:

a) Optional de aprofundare

Definitie: este acel tip de optional care are ca scop realizarea unui parcurs suplimentar pentru dezvoltarea
competentelor specifice prevazute de programa scolara a unei discipline de trunchi comun, prin noi activitati de
invatare.
Caracteristici:

- nu necesita denumire si programa noua;

- se pastreaza aceleasi competente specifice si aceleasi continuturi din programa scolara de trunchi comun;

- se elaboreaza un document, anexa la programa scolara de trunchi comun, care cuprinde:
1. justificarea propunerii acestui tip de optional, pe baza unei analize de nevoi realizate la nivelul clasei
respective;
2. lista de noi activitati de invatare pentru dobandirea competentelor specifice prevazute de programa de trunchi
comun;

- nu necesita rubrica noua in catalog; calificativele/notele si absentele se trec in rubrica disciplinei de trunchi
comun.

b) Optional ca noua disciplind/nou domeniu de studiu
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Definitie: este acel tip de optional care are ca scop realizarea unor noi achizitii, specifice nevoilor si intereselor
de invatare ale elevilor, diferite de cele stipulate in trunchiul comun si, dupa caz, in curriculumul diferentiat.

b.1) Optional ca noua disciplina

Definitie: este acel tip de optional care introduce o disciplind noua fata de cele incluse in trunchiul comun sau
in curriculum diferentiat sau introduce noi domenii/teme corespunzatoare unei discipline din trunchiul comun sau
din curriculum diferentiat ori le dezvolta pe cele existente.
Caracteristici:

- necesita denumire si programa scolara noua;

- programa scolara se elaboreaza respectand structura programelor de trunchi comun;

- necesita rubrica noua in catalog.

b.2) Optional integrat

Definitie: este acel tip de optional structurat din perspectiva domeniilor de cunoastere, in jurul unei teme
integratoare pentru o anumita arie curriculara sau pentru mai multe arii curriculare.
Caracteristici:

- necesita denumire si programa scolara noua;

- programa scolara se elaboreaza respectand structura programelor de trunchi comun;

- necesita rubrica noua in catalog.

Directorul coordoneaza activitatea de elaborare a ofertei educationale a unitatii de invatamant si o propune
spre aprobare consiliului de administratie; prin exceptie, in unitatile de invatamant preuniversitar care
scolarizeaza elevi exclusiv in invatamant profesional si tehnic cu o pondere majoritara a invatamantului dual,
directorul aproba curriculumul in dezvoltare locald cu obligativitatea consultarii, in prealabil, a reprezentantilor
operatorilor economici implicati in instruirea practicd si pregatirea de specialitate a elevilor in calificarea
respectiva si asigura, prin responsabilul comisiei pentru curriculum, aplicarea planului de invatamant, a
programelor scolare si a metodologiei privind evaluarea rezultatelor scolare.

Consiliul profesoral avizeaza oferta de curriculum la decizia scolii pentru anul scolar urmator si o propune spre
aprobare consiliului de administratie; prin exceptie, in unitatile de invatamant preuniversitar cu personalitate
juridica care scolarizeaza elevi in invatamant profesional si tehnic cu o pondere majoritara a invatamantului dual,
consiliul profesoral avizeaza curriculumul in dezvoltare locala (CDL) si il propune spre aprobare directorului;j)
avizeaza proiectul planului de scolarizare.

Disciplinele/Domeniile de studiu, respectiv modulele de pregatire optionale ofertate la nivelul unitatii de
invatamant:

1. asigura diversificarea activitatilor de invatare, in functie de nevoile si de aspiratiile elevilor;

2. pot fi derivate din oricare dintre disciplinele de invatamant, constituindu-se astfel intr-o oferta educationala
care raspunde interesului elevilor pentru un anumit domeniu de studiu;

3. pot introduce un nou obiect de studiu, in afara celor prevazute in TC, structurat in jurul unei teme
integratoare pentru o anumita arie curriculara sau pentru mai multe arii curriculare.

Elaborarea si aprobarea planurilor-cadru de invatamant se realizeaza in mai multe etape:

a) se constituie grupul de elaborare a planurilor-cadru de Invatamént, numit prin ordin al ministrului educatiei
nationale; din componenta grupului fac parte reprezentanti ai Ministerului Educatiei Nationale, denumit in
continuare MEN, si ai Institutului de Stiinte ale Educatiei, denumit in continuare ISE, reprezentanti ai altor
institutii si organisme abilitate ale MEN si alti specialisti in domeniul educatiei/formarii profesionale;

b) se constituie comisia de validare a proiectelor de planuricadru de invatamant, cu rol consultativ, numita prin
ordin al ministrului educatiei nationale; din componenta comisiei fac parte experti cu responsabilitati in
elaborarea si aprobarea curriculumului si experti recunoscuti in domeniul educatiei/formarii profesionale;

c) grupul de lucru elaboreaza, la solicitarea MEN, proiecte de planuri-cadru pentru invatamantul
preuniversitar;

d) proiectele de planuri-cadru de invataméant sunt puse in dezbatere publica;

e) proiectele de planuri-cadru de invatamant elaborate initial sunt modificate si completate de catre grupul de
lucru, prin integrarea propunerilor relevante si constructive;

f) comisia de validare analizeaza proiectele revizuite de planuri-cadru de invatamant si le valideaza din punct
de vedere stiintific;

g) proiectele revizuite ale planurilor-cadru de invatamant sunt avizate de ISE;

h) proiectele de planuri-cadru de invatamant pentru invataméantul profesional, liceal tehnologic si postliceal
sunt redactate de catre reprezentanti ai grupului de elaborare a planurilor-cadru de invatamant in colaborare cu
reprezentanti ai mediului de afaceri si sunt avizate si de Centrul National de Dezvoltare a Invatamantului
Profesional si Tehnic, denumit in continuare CNDIPT;

i) proiectele de planuri-cadru de invatamant, avizate de ISE si, dupa caz, de CNDIPT sunt aprobate prin ordin
al ministrului educatiei nationale.

Procedura de elaborare si aprobare a planurilor cadru de invataméant include urmatoarele prevederi speciale:
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a) proiectele de planuri-cadru pentru alternativele educationale sunt redactate de reprezentanti ai acestora,
sunt supuse discutiei grupului de elaborare a planurilor-cadru de invatamant, sunt avizate de Comisia Nationala
pentru Alternative Educationale, denumita in continuare CNAE, de catre ISE si sunt aprobate prin ordin al
ministrului educatiei nationale;

b) proiectele de planuri-cadru de invatamant pentru invatamantul teologic sunt redactate de catre
reprezentanti ai grupului de elaborare a planurilor-cadru de invatamant in colaborare cu reprezentanti ai fiecarui
cult in parte, sunt avizate de ISE si sunt aprobate prin ordin al ministrului educatiei nationale;

c) proiectele de planuri-cadru de invatamant pentru invatamaéantul liceal militar sunt redactate de catre
reprezentanti ai grupului de elaborare a planurilor-cadru de invatamant in colaborare cu reprezentanti ai
Ministerului Apararii Nationale, denumit in continuare MApN, sunt avizate de ISE si sunt aprobate prin ordin al
ministrului educatiei nationale;

d) proiectele de planuri-cadru de invatamant pentru invatamantul postliceal din sistemul de aparare, ordine
publica si securitate nationala se elaboreaza de catre un grup de lucru format din reprezentanti ai
MApN/Ministerului Afacerilor Interne, denumit in continuare MAI/Ministerului Justitiei, denumit in continuare
M]J, si sunt avizate de MEN.

Elaborarea programelor scolare pentru disciplinele/domeniile de studiu si, respectiv, modulele de pregatire
obligatorii din invatamantul preuniversitar se realizeaza de grupuri de lucru constituite.

Grupurile de lucru sunt constituite de catre inspectori generali din MEN - Directia generala educatie si
invatare pe tot parcursul vietii, denumita in continuare DGEIPTV, si Directia generala invatamant in limbile
minoritatilor nationale, denumita in continuare DGILM, si de catre reprezentanti ai ISE/CNDIPT, pe baza unei
proceduri specifice.

Grupurile de lucru sunt constituite din profesori de specialitate si alti experti in domeniu si au un numar de 3-7
membri, in functie de disciplina de studiu/modulul de pregatire/calificare; inspectorii generali din MEN,
reprezentantii ISE si ai Centrului National de Evaluare si ~ Examinare, denumit in continuare CNEE, si, dupa
caz, ai CNDIPT sunt membri de drept in grupurile de lucru.

Din grupurile de lucru care elaboreaza programe scolare pentru invatamant special, invataméant pentru tineri
si copii din centre de reeducare, penitenciare pentru minori si tineri si invatamant de tip "A doua sansa" pot face
parte specialisti, practicieni cu experienta relevanta in cadrul institutiilor care furnizeaza aceste tipuri de
programe educationale.

Criteriile de selectie a membrilor grupurilor de lucru vizeaza: experienta in domeniul proiectarii, aplicarii
si/sau evaluarii de curriculum - curriculum national, curriculum la decizia scolii; realizari in domenii conexe -
participarea la proiecte educationale, de cercetare sau de inovare, cu relevanta pentru domeniul curriculum.

Componenta grupurilor de lucru este aprobata de secretarul de stat pentru invatamant preuniversitar din MEN
si, respectiv, de secretarul de stat pentru invatamant in limbile minoritatilor, in cazul grupurilor de lucru care
elaboreaza proiectele de programe scolare specifice pentru invatamantul preuniversitar cu predare in limbile
minoritatilor nationale.

Convocarea grupurilor de lucru se realizeaza la propunerea inspectorilor generali din MEN si a
reprezentantilor ISE/CNDIPT, cu aprobarea directorului general al DGEITPV/DGILM si a directorilor celor doua
institutii, precum si a secretarului de stat pentru invatamantul preuniversitar.

Grupurile de lucru constituite elaboreaza proiecte de programe scolare, asigurand calitatea documentelor
curriculare, prin raportarea la criterii de calitate, pe parcursul procesului de elaborare si prin autoevaluare, la
final.

Proiectele de programe scolare sunt elaborate in limba roména. Proiectele de programe scolare specifice
pentru invatamantul preuniversitar cu predare in limbile minoritatilor nationale se elaboreaza in limba materna si
se traduc in limba romana.

Grupurile de lucru au responsabilitatea de a asigura coerenta programelor scolare la nivelul fiecarei arii
curriculare si la nivelul fiecarei etape de scolaritate, sub coordonarea stiintifica a ISE/CNDIPT si a MEN.

Proiectele de programe scolare sunt dezbatute si avizate in comisiile nationale de specialitate, infiintate si
organizate de MEN; avizul acestora este consultativ.

Proiectele de programe scolare avizate de comisiile nationale de specialitate sunt puse, dupa caz, in
dezbaterea specialistilor si a practicienilor din domeniu.

Proiectele de programe scolare sunt revizuite/completate de catre fiecare grup de lucru, pornind de la
observatiile/ propunerile formulate in etapele anterioare.

Proiectele de programe scolare sunt supuse analizei, in vederea avizarii, In cadrul ISE/CNDIPT; analiza se
finalizeaza dupa cum urmeaza:

a) proiectele de programe scolare sunt avizate si inaintate cdatre MEN, in vederea aprobarii prin ordin al
ministrului educatiei nationale;

b) in cazuri justificate, proiectele de programe scolare nu sunt avizate in aceasta etapa, fiind trimise din nou
grupului/grupurilor de lucru, pentru analiza; grupul/grupurile de lucru analizeaza argumentele care intemeiaza
neacordarea avizului si solutioneaza problemele semnalate; proiectele de programe scolare rezultate din
activitatea grupului/grupurilor de lucru necesita un nou aviz al Comisiei nationale de specialitate, dupa care sunt
trimise catre ISE/CNDIPT, in vederea avizarii.
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Procedura de elaborare si aprobare a programelor scolare include urmatoarele prevederi speciale:

a) proiectele de programe scolare pentru alternativele educationale sunt elaborate de reprezentanti ai
alternativelor educationale, sunt avizate de CNAE si ISE si sunt aprobate prin ordin al ministrului educatiei
nationale;

b) proiectele de programe scolare pentru invatamantul teologic sunt elaborate de catre MEN, prin grupul de
lucru constituit, in colaborare cu fiecare cult in parte, si sunt aprobate prin ordin al ministrului educatiei
nationale;

c) proiectele de programe scolare pentru disciplinele de specialitate militara sunt elaborate de catre MApN,
MAI, M] si alte institutii cu atributii in domeniul apararii, ordinii publice si securitatii nationale si sunt aprobate
prin ordin al ministrului educatiei nationale.

La nivelul planurilor-cadru de invatamant, CDS/CDL se exprima prin numarul de ore alocate scolii pentru
construirea propriului proiect curricular.

CDS cuprinde discipline/domenii de studiu/module de pregatire optionale ofertate la nivel national si
discipline/domenii de studiu/module de pregatire optionale ofertate la nivelul unitatilor de invatamant.

CDL cuprinde modulele de pregatire ofertate la nivel national sau la nivelul unitatilor de invatamaéant, in
colaborare cu operatorii economici parteneri, in scopul adaptarii pregatirii profesionale a elevilor la cerintele
pietei muncii de la nivel national, regional, judetean sau local.

Disciplinele/Domeniile de studiu, respectiv modulele de pregatire optionale ofertate la nivel national pot fi
propuse de MEN, ISE, CNDIPT, inspectorate scolare, unitati de invatamant, precum si de alte organizatii cu
experienta in domeniul educatiei.

Proiectele de programe scolare pentru disciplinele/ domeniile de studiu, respectiv modulele de pregatire
optionale propuse pentru oferta nationala trebuie sa respecte criteriile de calitate stabilite de MEN printr-o
procedura specifica.

Proiectele de programe scolare pentru disciplinele/ domeniile de studiu, respectiv modulele de pregatire
optionale propuse pentru oferta nationala trebuie insotite de o nota de fundamentare referitoare la relevanta
propunerii pentru nevoile elevilor si la eventuale experiente de pilotare la nivel local.

Proiectele de programe scolare pentru disciplinele/domeniile de studiu, respectiv modulele de pregatire
optionale propuse pentru oferta nationalda de catre inspectorate scolare, unitati de invatamaéant, precum si de alte
organizatii cu experienta in domeniul educatiei se depun la registratura MEN.

Pentru fiecare proiect de programa scolara, expertii ISE/CNDIPT si inspectorii de specialitate ai MEN verifica
indeplinirea criteriilor de calitate si elaboreaza un raport de expertiza.

In situatia respectarii criteriilor de calitate, proiectul de programéa scolard este inaintat Comisiei nationale de
specialitate, insotit de raportul de expertiza.

In cazul neindeplinirii criteriilor de calitate, ISE/CNDIPT transmite propundtorului raportul de expertiza,
insotit, dupa caz, de recomandari de imbunatatire.

Comisiile nationale de specialitate analizeaza si dau avizul consultativ proiectelor de programe scolare pentru
disciplinele/domeniile de studiu, respectiv modulele de pregatire optionale propuse pentru oferta nationala.
ISE/CNDIPT avizeaza programele scolare pentru disciplinele/domeniile de studiu, respectiv modulele de pregatire
optionale propuse pentru oferta nationala si le inainteaza MEN spre aprobare prin ordin al ministrului educatiei
nationale.

Proiectarea curriculumului elaborat in scoala are ca repere:
a) interesele elevilor;
b) resursele umane si materiale ale scolii;
c) nevoile si specificul comunitatii locale.

Elaborarea programelor scolare pentru disciplinele/ domeniile de studiu, respectiv modulele de pregatire
optionale ofertate la nivelul unitatii de Invataméant respecta structura specifica programelor scolare din
curriculumul national pentru respectivul nivel de studiu.

Stabilirea CDS se realizeaza, in mod descentralizat, de catre fiecare unitate de invatamaént, in fiecare an scolar,
pentru anul scolar urmator.

Oferta de curriculum la decizia scolii este avizata de Consiliul profesoral si este ulterior aprobata de catre
Consiliul de administratie al unitatii de invatamant.

Cadrele didactice elaboreaza programele scolare pentru discipline/domenii de studiu, respectiv module de
pregatire optionale ofertate la nivelul unitatii de invatamant.

Consiliul de administratie Inainteaza catre inspectoratul scolar setul de programe scolare pentru
discipline/domenii de studiu, respectiv module de pregatire optionale elaborate la nivelul scolii si solicita un aviz
stiintific.

Dupa obtinerea avizul stiintific din partea inspectoratului scolar are loc aprobarea in Consiliul de administratie
al unitatii de invatamant a programelor scolare pentru discipline/domenii de studiu optionale ofertate la nivelul
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unitatii de invatamant ce se vor studia in anul scolar urmator.
In cazul in care o programa scolard nu primeste avizul stiintific din partea inspectoratului scolar, aceasta poate
fi refacuta de catre autor, pe baza recomandarilor primite din partea inspectorului scolar.

Programele scolare pentru CDL ofertate la nivelul unitatii de invatamant profesional si tehnic:

a) sunt elaborate pe baza standardelor de pregatire profesionala;

b) sunt avizate de Comisia metodica a ariei curriculare tehnologii din unitatea de invatamant, de Consiliul de
administratie al unitatii de Invataméant si de Comitetul local de dezvoltare a parteneriatului social/operatorii
economici parteneri ai unitatii de invatamant;

c) sunt aprobate de Consiliul de administratie al inspectoratului scolar judetean.

In planurile-cadru sunt prevdzute disciplinele, domeniile de studiu, modulele de pregatire obligatorii si
optionale, precum si bugetul de timp alocat acestora. Planurile-cadru vor fi evaluate si, dupa caz, revizuite
periodic, iar modificarile nu vor produce efecte in timpul anului scolar in curs.

Trunchiul comun se constituie din disciplinele/domeniile de studiu/modulele de pregatire obligatorii, pentru
toti elevii din Invatamantul primar, gimnazial si liceal indiferent de filiera, profil si specializare/calificare
profesionald, si se stabileste la nivel central prin ordin al ministrului educatiei.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:

Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referinta,
precum si anexele daca este cazul.

2.2. Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare
a activitatii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces
salariatii entitatii.

2.3. Circuitul documentelor:
Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale

care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform Formularului de
distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:
- Computer
- Imprimanta
- Copiator
- Consumabile (cerneala/toner)
- Hartie xerox
- Dosare

3.2. Resurse umane:
- Director
- Catedrele
- Comisia pentru curriculum a unitatii de invatamant
- Consiliul profesoral
- Consiliul de administratie
- Consiliul reprezentantativ al parintilor
- CEAC
3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4. Modul de lucru:

4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele, conform
instructiunilor din prezenta procedura.
4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Proiectarea ofertei de CDS se face pe baza unei analize de nevoi realizata de comisia pentru curriculum a
unitatii de Invatamaént.
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Analiza de nevoi vizeaza: interesele de invatare ale elevilor inscrisi in unitatea de Invatamant; oportunitatile
educationale si resursele unitatii de invatamant, contextualizate in functie de viziunea si misiunea asumate de
catre aceasta; specificul socioeconomic si cultural local; analiza SWOT a implementarii ofertei curriculare din
anul scolar anterior, din perspectiva impactului asupra rezultatelor invatarii; concluziile consultarii directe a
partilor interesate (elevi, parinti/reprezentanti legali ai acestora si, dupa caz, reprezentanti ai comunitatii locale).

Consultarea directa a elevilor si parintilor/reprezentantilor legali se realizeaza de catre invatator/profesor
pentru invatamantul primar/profesor diriginte, iar consultarea reprezentantilor comunitatii locale, de catre
conducerea unitdtii de invatdmant. In cazul claselor al cdror plan-cadru prevede plaja orard pentru CDS,
parintii/reprezentantii legali si elevii vor fi consultati si in legatura cu numarul de ore de CDS pentru care
opteaza.

Documentul de analiza de nevoi se prezinta si se dezbate in consiliul profesoral.

Cadrele didactice propun optionale, tinand cont de analiza nevoilor si de oportunitatile identificate, precum si
de preferintele exprimate de elevi, parinti/reprezentanti legali, comunitate locala.

Optionalele pentru clasele de inceput ale unui nivel de invatamant - in cazul in care unitatea de invatamant nu
a scolarizat elevi la nivelul de invatamaéant anterior - se propun de catre cadrele didactice, pe baza experientei de
implementare a optionalelor organizate in anii scolari anteriori, pentru acest nivel de clase.

Fiecare propunere de optional include: denumirea si tipul optionalului, clasa, nivelul de invatamant la care este
propus, aria curriculara/ariile curriculare in cadrul careia/carora este organizat/sunt organizate, precum si durata
de desfasurare (un an sau mai multi ani scolari). De asemenea, propunerea include argumentarea relevantei
optionalului si o scurta prezentare a elementelor de continut.

Propunerile de optionale vor fi analizate in colective de cadre didactice care predau aceleasi discipline scolare,
din cadrul acelorasi arii curriculare/domenii de pregatire/activitati educative/niveluri de invatamant. In cazul
optionalelor integrate, analiza se va face cu participarea tuturor cadrelor didactice implicate.

Comisia pentru curriculum a unitatii de Invatamant centralizeaza optionalele propuse de colectivele de cadre
didactice si realizeaza oferta CDS a scolii, care contine lista de optionale propuse. Comisia pentru curriculum se
asigura ca, daca numarul maxim de ore alocate in planul-cadru pentru optionale la o clasa este n, atunci vor fi
ofertate cel putin n + 1 propuneri de optionale.

Oferta de curriculum la decizia scolii este prezentata, dezbatuta si avizata de consiliul profesoral, iar forma
finala rezultata din aceasta dezbatere este propusa spre aprobare consiliului de administratie al unitatii de
invatamant.

Prezentarea ofertei de CDS elevilor si parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor
Comisia pentru curriculum a unitatii de Invataméant coordoneaza prezentarea ofertei de CDS
parintilor/reprezentantilor legali si elevilor.

Prezentarea publica a ofertei de CDS se poate face prin: afisare pe site-ul si in incinta unitatii de invatamant,
discutii cu parintii/reprezentantii legali si cadrele didactice care vor preda optionalul, informarea elevilor si
parintilor/reprezentantilor legali prin intermediul postei electronice, precum si alte modalitati de informare
stabilite la nivelul unitatii de invatamant.

Alegerea optionalelor de catre elevi/parinti/reprezentanti legali

Alegerea optionalelor si a numarului acestora - in cazul claselor care au o plaja orara alocata pentru CDS - de
catre elevi/parinti/reprezentanti legali se realizeaza pentru fiecare an scolar si se face prin completarea fisei
pentru exprimarea optiunilor, asumate prin semnatura (anexa nr. 1), dupa cum urmeaza:

a) pentru elevul care nu a implinit inca varsta de 14 ani, fisa este completata si semnata de catre unul dintre
parinti/reprezentantul legal;

b) pentru elevul care a implinit varsta de 14 ani, fisa este completata si semnata de catre acesta, iar parintele
semneaza pentru luare la cunostinta.

Parintii/Reprezentantii legali ai elevilor sau, dupa caz, elevii claselor de inceput de nivel de invatamant (clasa
pregatitoare sau clasele a V-a si a IX-a, in cazul in care inscrierea se face intr-o alta unitate de invatamant)
completeaza si semneaza fisa pentru exprimarea optiunilor odata cu depunerea dosarului de inscriere.

Daca iIntr-un anumit an scolar, elevul/parintele alege un optional proiectat pe durata mai multor ani scolari,
acesta are dreptul sa isi schimbe optiunea in anul scolar urmator.

Invatatorul/Profesorul pentru invdtdméantul primar/Profesorul diriginte centralizeaza optiunile pentru CDS
exprimate de catre elevi si parinti/reprezentantii legali ai acestora la nivelul fiecarei clase.

Comisia pentru curriculum primeste optiunile pentru CDS de la invatatori/profesorii pentru invatamaéantul
primar/profesorii diriginti, le centralizeaza pentru fiecare nivel de clasa si prezinta rezultatul consiliului
profesoral.

Situatia optiunilor pentru CDS este dezbatutda in Consiliul profesoral, care intocmeste si avizeaza lista de
optionale ce urmeaza a fi inaintata Consiliului de administratie pentru aprobare.

In stabilirea listei de optionale, Consiliul profesoral va tine cont de criterii, precum:

a) numarul si ordinea optiunilor exprimate pentru un anumit titlu;

b) respectarea prevederilor legale privitoare la numarul minim de elevi intr-o formatiune de studiu.

In vederea respectarii optiunilor exprimate de elevi/parinti, stabilirea listei de optionale va lua in calcul
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inclusiv posibilitatea de organizare a unui bloc orar pentru CDS, care sa permita participarea la un optional
comun a elevilor din clase diferite, de la acelasi nivel de studiu.

Consiliul de administratie aproba lista finald a optionalelor care vor fi organizate in unitatea de invataméant in
anul scolar urmator.

Elevii si parintii vor fi informati despre optionalele aprobate pentru clasa respectiva de catre

invatator/profesorul pentru invatamantul primar/profesorul diriginte.

Conducerea scolii transmite inspectoratului scolar lista de optionale aprobate, pe clase/formatiuni de studiu,
pentru anul scolar urmator.

Proiectarea programelor pentru optionalele alese

Pentru optionalele ca noua disciplina/nou domeniu de studiu/selectate pentru a fi implementate in anul scolar
urmator, cadrele didactice propunatoare elaboreaza proiectele acestor programe scolare.

Elaborarea proiectelor programelor pentru optionale trebuie sa respecte structura programelor scolare pentru
disciplinele din trunchiul comun din planurile-cadru pentru invatamant primar, gimnazial, respectiv liceal.

Pentru optionalele de aprofundare selectate pentru a fi implementate in anul scolar urmator, cadrele didactice
propunatoare elaboreaza un document, anexa la programa scolara de trunchi comun, care cuprinde justificarea
propunerii acestui tip de optional, pe baza unei analize de nevoi realizate la nivelul clasei respective, si o lista de
noi activitati de invatare pentru dobandirea competentelor specifice prevazute de programa de trunchi comun.

In cazul in care oferta de CDS a scolii cuprinde optionale selectate din oferta nationald, programele scolare
corespunzatoare, aprobate prin ordin al ministrului educatiei, se anexeaza la dosarul comisiei pentru curriculum
si la portofoliul cadrelor didactice propunatoare.

Avizarea programelor pentru disciplinele optionale

Consiliul de administratie al unitatii de invatamant transmite inspectoratului scolar proiectele programelor de
optional ca noua disciplina/nou domeniu de studiu care urmeaza sa fie implementate in anul scolar urmator, in
vederea obtinerii avizului de specialitate al inspectoratului scolar. Avizul poate include, dupa caz, si o serie de
recomandari.

Avizul de specialitate este dat de catre inspectorul scolar care coordoneaza disciplina/domeniul respectiv, in
urmatoarele conditii: intruneste "DA" la cele doua criterii eliminatorii si "DA"/'"DA, cu recomandari" la toate
criteriile de calitate.

In cazul in care proiectul programei unui optional nu primeste avizul de specialitate profesorul propunator
poate solicita si primi sprijin/consiliere de la responsabilul comisiei pentru curriculum din unitatea de invatamant
sau de la inspectorul scolar care a formulat recomandarile; procedura este reluata pana la obtinerea avizului.

In cazul in care proiectul programei unui optional a primit avizul de specialitate cu recomandéri, profesorul
propunator reface proiectul de programa, potrivit recomandarilor primite; poate solicita si primi sprijin/consiliere
de la responsabilul comisiei pentru curriculum din unitatea de invatamant sau de la inspectorul scolar care a
formulat recomandarile.

Proiectele programelor de optionale care au primit avizul de specialitate din partea inspectoratului scolar,
insotite de fisa de avizare (anexa nr. 2), sunt aprobate in consiliul de administratie al unitatii de invatamant.

Pentru programele de optionale selectate din oferta nationala nu este necesar sa fie solicitat avizul de
specialitate al inspectoratului scolar.

Dupa aprobarea programelor de optionale de catre consiliul de administratie al unitatii de invatamant,
profesorul care urmeaza sa desfasoare optionalul in anul scolar urmator elaboreaza planificarea calendaristica si,
dupa caz, diferite materiale-suport.

Optionalele aprobate sunt incluse in schemele orare ale claselor.

Etapele elaborarii si aprobarii curriculumului la decizia scolii, termenele si persoanele responsabile sunt
prezentate in lege.

Conducerea unitatii de invatamant are responsabilitatea sa verifice completarea corecta a cataloagelor si
registrelor matricole cu denumirile complete ale optionalelor pentru fiecare clasa.

Comisia pentru curriculum a unitatii de Invataméant coordoneaza procesul de monitorizare si evaluare a
implementarii CDS, ca parte a procesului de monitorizare si evaluare a implementarii curriculumului in unitatea
de invatamant.

Comisia pentru curriculum elaboreaza anual un document de analiza a calitatii si eficientei optionalelor
implementate la nivelul unitatii de Invatamant, prin prelucrarea si interpretarea informatiilor obtinute din
procesul de monitorizare.

Comisia pentru curriculum intocmeste raportul privind calitatea si eficienta optionalelor desfasurate in
unitatea de invatamant si il prezinta in consiliul profesoral.

Concluziile si recomandarile raportului sunt valorificate in raportul general privind starea si calitatea
invatamantului din unitatea scolara si fundamenteaza analiza de nevoi pentru proiectarea ofertei de CDS din anul
scolar urmator.
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4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre toate comisiile si compartimentele din Institutie.

Responsabilitati
Directorul unitatii scolare
- Aproba procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii
- Monitorizeaza procedura

Consiliul de administratie
- Monitorizeaza prezenta procedura
- Aproba oferta de curriculum la decizia scolii
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii

Consiliul profesoral
- Avizeaza oferta de curriculum la decizia scolii
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii
- Monitorizeaza procedura

Cadrele didactice
- Elaboreaza programele scolare pentru discipline/domenii de studiu, respectiv module de pregatire

optionale ofertate la nivelul unitatii de invatamant

Comisia pentru curriculum a unitatii de invatamant
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii
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Nr.
Crt

1

10

11

Numarul
editiei /
reviziei

Editia I

Revizia I

Revizia a II-
a

Editia a II-a

Revizia I

Editia a III-
a

Editia a IV-a

Revizia I

Revizia a II-
a

Revizia a
ITI-a

Revizia a
IV-a

Data
editiei /
reviziei

08.02.2019

09.09.2020

17.12.2020

23.02.2021

13.04.2021

13.09.2022

15.09.2022

01.02.2023

30.08.2023

22.05.2024

30.08.2024

Formular de evidenta a modificarilor

Componenta revizuita

X

- Scopul procedurii
- Documente de referinta

- Descrierea activitatii sau
procesului

Documente de referinta;
Descrierea activitatii sau
procesului; Anexe

Scopul procedurii;
Documente de referinta;
Descrierea activitatii sau
procesului; Anexe

Documente de referinta;
Descrierea activitatii sau
procesului

Documente de referinta;
Descrierea activitatii sau
procesului

X

Documente de referinta;
Descrierea activitatii sau
procesului

Documente de referinta

Documente de referinta

Documente de referinta

Descrierea modificarii

X

Modificari legislative conform
Ordinului nr. 5447/2020 privind
aprobarea Regulamentului-cadru
de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant
preuniversitar, Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 827
din 09 septembrie 2020

Modificari legislative conform
Ordinului nr. 5915/ 2020 pentru
aprobarea Metodologiei privind
dezvoltarea curriculumului la
decizia scolii

Modificari legislative conform
Ordinului nr. 3238/2021 pentru
aprobarea Metodologiei privind
dezvoltarea curriculumului la
decizia scolii, Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 159
din 16 februarie 2021

Modificari legislative

Modificari legislative conform
Ordinului nr. 4183/2022 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru
de organizare si functionare a
unitatilor de invataméant
preuniversitar, Publicat in
Monitorul Oficial nr. 675 din 6
iulie 2022

X
Modificari legislative

Modificari legislative conform
Legii nr. 198/2023 a
invatamantului preuniversitar,
Publicat in Monitorul Oficial nr.
613/2023

Modificari legislative

Modificari legislative conform
Ordinului nr. 5.726/2024 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru
de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant
preuniversitar, Publicat in
Monitorul Oficial nr. 795/2024
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Formular de analiza a procedurii

Nume si prenume

g:t Compartiment conducator Aviz Data Observatii Semnatura
compartiment
Lista de difuzare a procedurii
Nr. . o Data Data Data intrarii in <
Compartiment Nume si prenume o A q Semnatura
ex. primirii  retragerii vigoare
1 Cimpanu Monica 30.08.2024 30.08.2024 30.08.2024
2 Comisie Monitorizare Bejenaru Mihaela 30.08.2024 30.08.2024 30.08.2024
3 CEAC Gherman Diana Mihaela 30.08.2024 30.08.2024 30.08.2024
4  Secretariat Cucu Cristina Mihaela 30.08.2024 30.08.2024 30.08.2024
5 Administrativ Cucu Cristina Mihaela 30.08.2024 30.08.2024 30.08.2024
6 Contabilitate Munteanu Mariana 30.08.2024 30.08.2024 30.08.2024
Anexe
N Denumirea anexei Elaborator Aproba NTLTEL (L Arhivare
Crt exemplare

1 Fisa pentru alegerea optionalului

Fisa de avizare a proiectului de programa
de optional

Elaborarea si aprobarea curriculumului la
decizia scolii

Precizari

- Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurata se afla in dosarele
comisiilor/compartimentelor si in documentele echipei manageriale.

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de céate ori apar modificari ale reglementarilor legale
cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara activitatea/activitatile care face/fac obiectul
acestei proceduri.

Cuprins

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
Formular de evidenta a modificarilor

Formularul de distribuire/difuzare

Scopul procedurii

Domeniul de aplicare

Documente de referinta

Definitii si abrevieri

Descrierea activitatii sau procesului

Responsabilitati
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Formular de analiza a procedurii

Anexe
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