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Elemente
Nr. privind
Crt responsabilii/
operatiunea
1.1 Elaborat
1.2 Avizat
1.3 Aprobat

Numele si prenumele

Cimpanu Monica
Bejenaru Mihaela

Cimpanu Monica

Manager

Functia

Presedinte Comisie Monitorizare

Director

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr.
Crt

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

2.9

Editia sau,
dupa caz,
revizia in

cadrul editiei

Editia I

Revizia I

Editia a II-a

Editia a III-a

Revizia I

Revizia a II-a

Editia a IV-a

Revizia I

Revizia a II-a

Componenta revizuita

X

- Scopul procedurii
- Documente de referinta

- Descrierea activitatii sau
procesului

Documente de referinta;
Descrierea activitatii sau
procesului

X

Documente de referinta;
Descrierea activitatii sau
procesului

Documente de referinta

Documente de referinta

Documente de referinta

Documente de referinta

Modalitatea reviziei

Editia:

Revizia:

Exemplar nr.:

Data

02.09.2024
02.09.2024
02.09.2024

Modificari legislative conform Ordinului nr. 5447/2020

privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamént preuniversitar, Publicat
in Monitorul Oficial, Partea I nr. 827 din 09 septembrie 2020

Modificari legislative conform Ordinului nr. 4183/2022 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar, Publicat in Monitorul
Oficial nr. 675 din 6 iulie 2022

X

Modificari legislative

Modificari legislative conform Ordinului nr. 4428/2023 pentru
modificarea anexei la Ordinul ministrului educatiei nr.
5.241/2022 privind organizarea si desfasurarea evaluarii
nationale pentru absolventii clasei a VIII-a, in anul scolar 2022-
2023, Publicat in Monitorul Oficial nr. 504 din 8 iunie 2023

Modificari legislative conform Ordinului nr. 6.155/2023 privind
organizarea si desfagsurarea evaluarii nationale pentru

absolventii clasei a VIII-a, in anul scolar 2023-2024, Publicat in
Monitorul Oficial nr. 795/2023

Modificari legislative

Modificari legislative conform Ordinului nr. 5.726/2024 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar, Publicat in Monitorul
Oficial nr. 795/2024
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Semnatura

Data de la
care se
aplica

prevederile

editiei sau
reviziei
editiei

07.05.2018

09.09.2020

13.09.2022

15.09.2022

15.03.2023

12.06.2023

20.11.2023

19.02.2024

02.09.2024



Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii

scol{u!. Exemplar Departament Functia Numele si prenumele ]?at.a" Semnatura

difuzarii nr. primirii
3. Aplicare, 1 Director Cimpanu Monica 02.09.2024

Informare

Aplicare, - . ..
3.2 Evidents, 2 Comisie Presedinte Comisie Bejenaru Mihaela 02.09.2024

. Monitorizare Monitorizare

Arhivare
3.3 Aplicare 3 CEAC Responsabil CEAC Gherman Diana Mihaela 02.09.2024
3.4 Aplicare 4 Secretariat Secretar Cucu Cristina Mihaela 02.09.2024
3.5 Aplicare 5 Administrativ Administrator Cucu Cristina Mihaela 02.09.2024
3.6 Aplicare 6 Contabilitate Contabil Munteanu Mariana 02.09.2024

Scopul procedurii

1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul procedurii este stabilirea unei metodologii unitare privind evaluarea nationala.

De asemenea, prin prezenta procedura se urmareste stabilirea unui mod unitar de lucru pentru indeplinirea
sarcinilor aferente fisei postului pentru toti salariatii institutiei implicati direct sau indirect in activitatea
procedurata.

2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.
3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.

4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei

- Nu este cazul

5. Alte scopuri
- Nu este cazul

Domeniul de aplicare

1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Procedura se refera la activitatea de organizare a evaluarii nationale.

2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
entitatea publica:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.

3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care aceasta
activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile

4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
Management
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Documente de referinta

1. Reglementari internationale:

- Nu este cazul

2 Legislatie primara:

- Ordinul nr. 6.155/2023 privind organizarea si desfasurarea evaluarii nationale pentru absolventii clasei a VIII-a,
in anul scolar 2023-2024, Publicat in Monitorul Oficial nr. 795/2023

- Legea nr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare

- Ordinul nr. 5.726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar, Publicat in Monitorul Oficial nr. 795/2024

3 Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice,
aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a CEAC

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei
- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Ordine si metodologii emise de ministerul educatiei

- Alte acte normative
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1. Definitii ale termenilor:

Nr.
Crt.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.

_ = @]
RS ©e®No o s wN ey

Procedura documentata

Procedura operationala (procedura

de lucru)

Document

Aprobare

Verificare

Gestionarea documentelor

Termenul

Editie procedura

Revizie procedura

Sistem

Comisie metodica

Curriculum la decizia scolii

Partener educational

Aprobare

Entitate publica

Departament

Conducatorul departamentului

(compartimentului)

<

Ap.
Ah.
CSs
SCIM
CEAC
CDS
EP

Abrevierea

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in unitate.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice, pentru a servi
intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viata, de la inceput, prin
procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,
arhivare si pana la distrugerea lor;

Forma actuala a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;.

Ansamblu de elemente corelate sau in interactiune

Forma de organizare a activitatii personalului didactic din unitatea scolara,
incadrat in finvatamantul preuniversitar, se constituie conform prevederilor
R.O.FU.L.P. Consiliul profesoral aproba componenta nominala a catedrelor-
comisiilor metodice, conform art. 28 e), atributiile lor fiind precizate in art. 36

Ansamblul de procese si experiente de invatare pe care unitatea scolard le propune
sub forma de oferta educationald in orele alocate in planul cadru aprobat pein ordin
de ministru

Persoana fizica sau juridica implicata in procesul eductional.

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in unitate.

Autoritate publicd, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza /administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment

Termenul abreviat

Procedura operationala

Elaborare

Verificare

Aprobare

Aplicare

Arhivare

Compartiment de specialitate
Sistem de control intern/managerial
Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
Curriculum la decizia scolii

Entitate Publica
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Descrierea procedurii

1. Generalitati:
Organizarea evaluarilor nationale se face conform metodologiilor aprobate prin ordin al ministrului educatiei.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:

- Documentele utilizate In elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referinta,
precum si anexele daca este cazul

2.2. Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare
a activitatii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces
salariatii entitatii.

2.3. Circuitul documentelor:
Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale
care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform Formularului de
distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:

- Computer

- Imprimanta

- Copiator

- Consumabile (cerneala/toner)
- Hartie xerox

- Dosare

3.2. Resurse umane:

- Conducatorul Institutiei

- Responsabilul CEAC si membrii comisiei CEAC

- Conducatorii de compartimente/comisii si salariatii entitatii, in scopul aplicarii procedurii
- Cadre didactice

- Comisiile judetene de organizare a evaluarii nationale pentru absolventii clasei a VIII-a

3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4. Modul de lucru:
4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele, conform
instructiunilor din prezenta procedura.

4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Programele pentru disciplinele limba si literatura romana, matematica, limba si literatura roméana pentru
scolile si sectiile cu predare in limba maghiara, limba si literatura maghiara materna, limba si literatura germana
materna, limba si literatura sarba materna, limba si literatura slovaca maternda, limba si literatura croata
materna, limba si literatura italiana materna, limba si literatura rromani materna, limba si literatura ucraineana
materna, valabile pentru evaluarea nationala pentru absolventii clasei a VIII-a in anul scolar 2023-2024, sunt cele
aprobate prin Ordinul ministrului educatiei nr. 4.730/2022 privind aprobarea programelor pentru sustinerea
evaluarii nationale pentru absolventii clasei a VIII-a, in anul scolar 2022-2023.

Comisia Nationala de Organizare a Evaluarii Nationale poate elabora instructiuni/proceduri, in vederea bunei
organizari si desfasurari a evaluarii nationale pentru absolventii clasei a VIII-a.

Pentru elevii cu cerinte educationale speciale se asigura sustinerea probelor de examen adaptate in
conformitate cu prevederile procedurii privind asigurarea conditiilor de egalizare a sanselor pentru elevii cu
deficiente de vedere/deficiente de auz/tulburari de neurodezvoltare care sustin examenele nationale: evaluarea
nationala pentru absolventii clasei a VIII-a si examenul national de bacalaureat, elaborate de Ministerul Educatiei
péana la data de 1 noiembrie 2023, si ale art. 27 din Metodologia pentru asigurarea suportului necesar elevilor cu
tulburari de invatare, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 3.124/2017.

Comisiile judetene de organizare a evaluarii nationale raspund pentru buna organizare si desfasurare a
evaluarii nationale.
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Comisia Nationald de Organizare a Evaluarii Nationale poate aproba, in situatii justificate, prin derogare de la
prevederile art. 10 alin. (1) din Metodologia de organizare si desfasurare a evaluarii nationale pentru elevii clasei
a VIII-a, in anul scolar 2010-2011, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului
nr. 4.801/2010, numirea in calitate de presedinte al comisiei din unitatea de invatamant a unui cadru didactic -
membru al consiliului de administratie.
Componenta Comisiei judetene de organizare a evaluarii nationale, mentionata la art. 8 alin. (1) din anexa nr. 2 la
Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 4.801/2010, se completeaza cu:

a) un vicepresedinte - inspector scolar general adjunct sau inspector scolar;

b) un secretar, director sau informatician/cadru didactic cu abilitati in operarea pe calculator.

In situatii justificate, la solicitarea inspectoratelor scolare judetene, Comisia Nationala de Organizare a
Evaluarii Nationale poate aproba, prin derogare de la prevederile art. 8 alin. (1) din Metodologia de organizare si
desfasurare a evaluarii nationale pentru elevii clasei a VIII-a, in anul scolar 2010-2011, aprobatd prin Ordinul
ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 4.801/2010, un numar mai mare de vicepresedinti/
secretari/membri in comisia judeteana de organizare a evaluarii nationale.

Doi dintre secretarii sau membrii comisiei judetene de organizare a evaluarii nationale sunt operatori judeteni,
respectiv responsabili cu activitatea pe platforma destinata evaluarii digitalizate.

In componenta comisiei din centrul de examen si, respectiv, a comisiei din centrul zonal de evaluare sunt
prevazuti 2 secretari - cadre didactice cu atributii in operarea pe calculator/ informatician, dintre care unul este
operator responsabil cu activitatea pe platforma destinata evaluarii digitalizate.

In centrele de examen pot fi desemnati in calitate de asistent si informaticieni/cadre didactice cu abilititi in
operarea pe calculator.

In centrele zonale de evaluare de la nivelul fiecirui judet, pentru evaluarea lucrarilor scrise utilizand platforma
dedicata evaluarii digitalizate, se pot organiza subcomisii care isi desfasoara activitatea in alte locatii sau in alta
localitate decat cea in care isi are sediul centrul zonal de evaluare, in conformitate cu prevederile procedurii
stabilite de catre Comisia Nationala de Organizare a Evaluarii Nationale.

In vederea pregatirii evaluarii nationale pentru absolventii clasei a VIII-a, comisiile judetene creeaza doua baze
de date, cu respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului
din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor), la nivelul fiecarei unitati de invatamant si la nivel judetean, conform solicitarilor
Comisiei Nationale de Organizare a Evaluarii Nationale, care cuprind:

1. date personale ale elevilor din clasa a VIII-a;

2. date personale ale profesorilor evaluatori, de regula, membri ai Corpului de profesori evaluatori pentru
examenele si concursurile nationale.

Comisiile judetene de organizare a evaluarii nationale pentru absolventii clasei a VIII-a asigura confectionarea
stampilelor-tip pentru Evaluarea Nationald, care se aplica pe documentele de examen. Se confectioneaza doua
tipuri de stampile rotunde, care vor avea urmatorul continut:

a) stampila-tip pentru unitatile de invatamant care sunt centre de examen in care se organizeaza probe scrise
pentru evaluarea nationala: ,Evaluare Nationala 2024 - C.E.*;

b) stampila-tip pentru centrele zonale de evaluare: ,Evaluare Nationala 2024 - C.Z.E.“.

Stampilele vor fi rotunde, cu diametrul de 25 mm, si nu vor fi numerotate.

Comisiile judetene de organizare a evaluarii nationale pentru absolventii clasei a VIII-a stabilesc/stabileste
componenta comisiilor pentru evaluarea nationald, cu cel mult doua zile lucratoare inainte de inceperea probelor
scrise, cu respectarea principiilor competentei in evaluare si compatibilitatii.

Comisiile judetene de organizare a evaluarii nationale pentru absolventii clasei a VIII-a, comisiile din unitatile
de invataméant - centre de examen, comisiile din centrele zonale de evaluare si comisiile din centrele de
contestatii judetene se compun din personal didactic care nu are rude sau afini pana la gradul al IV-lea inclusiv
printre candidatii care participa la respectiva sesiune a evaluarii nationale.

Personalul didactic care face parte din comisiile mentionate mai sus va da o declaratie scrisa in care va
mentiona ca nu are rude sau afini pana la gradul al IV-lea inclusiv printre candidatii care participa la respectiva
sesiune a evaluarii nationale. Declaratiile fac parte din documentele evaluarii nationale.

Cadrele didactice, personalul didactic auxiliar si personalul nedidactic care au rude in examen nu au acces in
unitatile de invatamant - centre de examen/evaluare/contestatii pe perioada desfasurarii examenului.

Cadrele didactice care fac parte din comisiile din centrele zonale de evaluare sunt stabilite de catre comisiile
judetene de organizare a evaluarii nationale pentru absolventii clasei a VIII-a, prin decizie scrisa emisa de
inspectorul scolar general, conform unei proceduri elaborate de Comisia Nationala de Organizare a Evaluarii
Nationale.

Membrii comisiei judetene de organizare a evaluarii nationale pentru absolventii clasei a VIII-a nu pot
desfasura activitati in calitate de profesori evaluatori la nivelul centrelor zonale de evaluare.

Cadrele didactice nominalizate ca profesori evaluatori sunt selectate, de reguld, din randul cadrelor didactice
care fac parte din Corpul de profesori evaluatori pentru examenele si concursurile nationale.

Nu vor fi nominalizate in comisiile pentru evaluarea nationald persoane care, in sesiunile anterioare ale
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examenelor nationale, nu si-au indeplinit corespunzator atributiile, care au savarsit abateri, respectiv au fost
sanctionate.

In unitatile de Invatamant in care, in sesiunile anterioare, s-au constatat nereguli grave in organizarea si
desfasurarea evaluarii nationale, comisiile judetene de organizare a evaluarii nationale pentru absolventii clasei a
VIII-a pot/poate decide nominalizarea in comisiile pentru evaluarea nationalda a unor cadre didactice din alte
unitati de invatamant.

Comisiile judetene de organizare a evaluarii nationale pot decide suspendarea dreptului de constituire a
centrului de examen unitatii de Invatamant in care, in sesiunile anterioare, s-au constatat nereguli grave in
organizarea si desfasurarea evaluarii nationale.

Cadrelor didactice nominalizate ca asistenti le este interzisa intrarea in sdlile de examen cu bagaje, telefoane
mobile sau cu mijloace electronice de calcul ori de comunicare, precum si cu ziare, reviste, carti etc. Materialele
nepermise in sala de examen vor fi introduse intr-un plic/o punga, impreuna cu un bilet/o etichetda pe care se
noteaza numele si prenumele posesorului, si vor fi pastrate pana dupa predarea lucrarilor scrise intr-o sala
special stabilita pentru depozitarea obiectelor personale ale profesorilor asistenti, supravegheata de o persoana
desemnata de comisia din unitatea de invatamant - centru de examen.

Repartizarea candidatilor pe sali se face in ordine alfabetica, la nivelul centrului de examen.

Se interzice candidatilor la evaluarea nationala sa introduca in salile de examen ghiozdane, rucsacuri, sacose,
posete si alte asemenea obiecte, candidatii avand obligatia de a lasa obiectele mentionate in sala de depozitare a
obiectelor personale, stabilita de comisia din unitatea de invatamant - centru de examen in acest scop.

Candidatii care refuza depozitarea obiectelor in sala stabilitda de comisie in acest scop nu sunt primiti in
examen.

Se interzice candidatilor la evaluarea nationald sa aiba, in salile de examen, asupra lor, in obiectele de
imbracaminte sau incaltaminte, in penare si alte asemenea obiecte ori in bancile in care sunt asezati in salile de
examen orice fel de lucrari: manuale, carti, dictionare, culegeri, formulare, memoratoare, notite, Insemnari,
rezumate, ciorne sau lucrari ale altor candidati etc. care ar putea fi utilizate pentru rezolvarea subiectelor.

Se interzice candidatilor sa aiba, In salile de examen, asupra lor, in obiectele de Imbracaminte sau
incaltaminte, in penare si alte asemenea obiecte sau in bancile in care sunt asezati in salile de examen telefoane
mobile, casti audio, dispozitive tip IoT, precum si orice mijloc electronic de calcul sau de comunicare/care permite
conectarea la internet/la retele de socializare, care ar putea fi utilizate in rezolvarea subiectelor, pentru
efectuarea calculelor, pentru comunicare cu alti candidati/asistenti din unitatea/unitatile de invatamant/centrul/
centrele de examen sau cu exteriorul.

Se interzice candidatilor sa comunice intre ei sau cu exteriorul, sa copieze, sa transmita materiale care permit
copiatul sau sa schimbe intre ei foi din lucrare, ciorne, notite sau alte materiale care ar putea fi utilizate pentru
rezolvarea subiectelor.

Incalcarea regulilor mentionate anterior va fi considerata frauda/tentativa de frauda, iar candidatii respectivi
sunt eliminati de la proba respectiva, indiferent daca materialele/obiectele interzise au fost folosite sau nu,
indiferent daca au fost introduse de acestia ori de alti candidati, de cadre didactice din comisie sau de alte
persoane si indiferent daca ei au primit ori au transmis materiale interzise/ciorne/foi din lucrarile scrise etc.

Candidatii eliminati de la o proba pentru frauda sau tentativa de frauda primesc nota 1 (unu) pe lucrarea
scrisa.

Inainte de inceperea probelor, asistentii prezintd candidatilor prevederile metodologice legate de organizarea
si desfasurarea corecta a evaluarii nationale si le solicita sa predea toate eventualele materiale si obiecte care,
potrivit reglementarilor in vigoare, sunt interzise in sala de examen.

Dupéa parcurgerea pasilor mentionati anterior, candidatii vor semna un proces-verbal in care se regasesc
prevederile anterioare si mentiunea ca stiu ca nerespectarea regulilor are drept consecinta masurile mentionate
anterior.

In procesul de evaluare initiald a lucrarilor scrise si de rezolvare a contestatiilor, dupa validarea finalizarii
evaluarii de catre cei doi profesori evaluatori, in cazul in care diferenta dintre notele celor doi evaluatori este mai
mica sau egala cu 1 punct, este calculatad nota finald, ca medie aritmetica avand doua zecimale a notelor acordate
de evaluatori, fara rotunjire, fiind inregistrata in catalogul evaluarii nationale.

In cazul in care diferenta intre notele acordate de cei doi profesori evaluatori este mai mare de 1 punct,
lucrarea va fi recorectata de alti doi profesori evaluatori. Dupa validarea finalizarii evaluarii, nota finala este
calculata luand in considerare cele 4 (patru) note. Dupa eliminarea celor doua note/valori extreme, nota finala se
calculeaza ca medie aritmetica avand doua zecimale, fara rotunjire, a celor doua note/valori centrale. Media
rezultata reprezinta nota finala si este Inregistrata in catalogul evaluarii nationale.

In cadrul etapei de solutionare a contestatiilor, dupd incheierea evaludrii lucréarilor, notele acordate dupéa
reevaluare sunt comparate cu cele acordate in etapa de evaluare initial. In situatia in care se constatd o
diferenta de notare mai mare de 1 punct, in plus sau in minus, intre nota de la evaluarea initiala si cea de la
contestatii, lucrarea este reevaluata de alti doi profesori evaluatori. Reevaluarea se face respectand cu strictete
baremul de evaluare si notare si toate procedurile de evaluare. Nota acordata de cea de-a doua comisie de
contestatii este nota finala obtinuta de candidat.
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Nota obtinuta in etapa de solutionare a contestatilor este nota definitiva, indiferent de punctajul obtinut, in
plus sau in minus, fatd de nota acordata in etapa de evaluare initiald a lucrarii. Aceasta notd nu mai poate fi
modificata si reprezinta nota obtinuta de candidat la proba respectiva.

Comisia Nationala de Organizare a Evaluarii Nationale va transmite comisiilor judetene modelul borderoului
de evaluare care va fi utilizat in centrele zonale de evaluare si in centrul de contestatii judetean.

Candidatii care depun contestatii completeaza si semneaza o declaratie-tip in care se mentioneaza faptul ca au
luat cunostinta ca nota acordata ca urmare a solutionarii contestatiei poate modifica, dupa caz, nota initiala, prin
crestere sau descrestere. In cazul candidatului minor, declaratia-tip este semnatd si de cétre
parintii/reprezentantii legali ai acestuia.

Comisia Nationala de Organizare a Evaluarii Nationale va transmite comisiilor judetene: cererea-tip pentru
depunerea contestatiei si declaratia-tip.

Comisiile judetene de organizare a evaluarii nationale vor asigura dotarea cu camere functionale de
supraveghere video si audio a salilor in care se desfdasoara instruirea membrilor comisiilor, a salilor de clasa din
unitatile de invatamant - centre de examen in care se desfasoara probele pentru evaluarea nationala, a salilor in
care se descarca si se multiplica subiectele, precum si a salilor in care se predau/se preiau, se evalueaza si se
depoziteaza lucrarile scrise ale candidatilor.

Pana la inceperea probelor scrise, comisiile judetene de organizare a evaluarii nationale iau toate masurile, in
colaborare cu autoritatile administratiei publice locale, pentru asigurarea dotarii tuturor salilor de examen cu
camere functionale de supraveghere video si audio.

Activitatea de monitorizare a desfasurarii evaluarii nationale prin intermediul camerelor de supraveghere se va
desfasura in conformitate cu o procedura stabilita de Comisia Nationald de Organizare a Evaluarii Nationale.

In vederea asigurarii desfisurarii corecte a evaludrii nationale, in conformitate cu prevederile reglementarilor
in vigoare, comisiile din unitatile de invatamant - centre de examen si comisiile judetene de organizare a evaluarii
nationale verificd, prin sondaj, inregistrarile audio-video din salile de examen, dupa incheierea probei scrise. in
cazul In care, la verificarea prin sondaj, se constata nereguli, fraude sau tentative de frauda ori in cazul in care
exista sesizari privitoare la nereguli, fraude sau tentative de frauda, verificarea se face pentru inregistrarile din
toate salile din unitatea de invatamant respectiva.

Daca, in urma verificarilor se constata existenta unor nereguli, fraude sau tentative de frauda, respectiv
nerespectarea reglementdrilor in vigoare de catre candidati, comisia din unitatea de invatamant - centru de
examen ia masurile care se impun, in conformitate cu prevederile metodologiei de organizare si desfasurare a
evaluarii nationale, care pot merge pana la acordarea notei 1 (unu) pentru frauda sau tentativa de frauda.

In cazul in care verificarile sunt ficute de catre comisia din unitatea de invatdmant - centru de examen si se
constata existenta unor nereguli, fraude sau tentative de frauda, respectiv nerespectarea reglementarilor in
vigoare de catre cadrele didactice implicate in organizarea si desfasurarea examenului, aceasta anunta comisia
judeteana de organizare a evaluarii nationale care ia masuri de sanctionare si anunta, in scris, Comisia Nationala
de Organizare a Evaluarii Nationale.

Comunicarea rezultatelor obtinute la examenul de evaluare nationala se face anonimizat, utilizadndu-se codurile
individuale care inlocuiesc numele si prenumele candidatilor si care au fost distribuite candidatilor, pe baza de
semnatura de primire, la prima proba sustinuta de acestia.

Pentru comunicarea notelor obtinute la examenul de evaluare nationald, inainte de etapa de depunere si
solutionare a contestatiilor, comisiile din unitatile de invatamant - centre de examen tiparesc lista rezultatelor
examenului de evaluare nationald care cuprinde: codul candidatului, unitatea de invataméant de provenienta,
notele obtinute la fiecare proba scrisa, media sau mentiunile , absent“/“eliminat din examen”, dupa caz.

Comisiile din unitatile de invatamant - centre de examen tiparesc lista rezultatelor finale dupa contestatii ale
candidatilor anonimizati si o afiseaza, conform calendarului, cu semnatura presedintelui si a secretarului comisiei
din centrul de examen, la avizierul unitatii de invatamant si pe website-ul acesteia.

Rezultatele examenului de evaluare nationala ale candidatilor anonimizati sunt afisate si pe pagina de internet
a Ministerului Educatiei si a inspectoratelor scolare, pentru o perioada de 2 ani.

Candidatul major si parintii/reprezentantii legali ai candidatului minor poate/pot solicita comisiei judetene de
organizare a evaluarii nationale vizualizarea lucrarii/lucrarilor propriului copil numai dupa afisarea rezultatelor
finale, dupa etapa de solutionare a contestatiilor. La vizualizarea lucrarii/lucrarilor, candidatul minor trebuie sa
fie insotit obligatoriu de un parinte/reprezentant legal.

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre toate comisiile si compartimentele din Institutie.
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Responsabilitati
Conducatorul institutiei
- Aproba procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii

- Responsabilul CEAC si membrii comisiei CEAC
- Asigura implementarea si mentinerea prezentei proceduri
- Aplica procedura
- Realizeaza activitatile descrise in prezenta procedura
- Monitorizeaza procedura

- Conducatorii de compartimente/comisii si salariatii entitatii, in scopul aplicarii procedurii
- Aplica si mentin procedura
- Realizeaza activitatile descrise in prezenta procedura

Cadrele didactice
- Aplica prevederile prezentei proceduri

Comisiile judetene de organizare a evaluarii nationale pentru absolventii clasei a VIII-a
- Raspund pentru buna organizare si desfasurare a evaluarii nationale
- Aplica si mentin procedura
- Realizeaza activitatile descrise in prezenta procedura
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Nr.
Crt

1

Nr.
Crt

Formular de evidenta a modificarilor

Numarul Data
editiei / editiei/ Componenta revizuita
reviziei reviziei

Editia I 07.05.2018 X

- Scopul procedurii

Revizia I 09.09.2020 " Documente de referinta

- Descrierea activitatii sau

procesului

Documente de referinta;
Editia a IT-a 13.09.2022 Descrierea activitatii sau

procesului
Edma alll 5 09.2022 x

Documente de referinta;
Revizia I 15.03.2023 Descrierea activitatii sau

procesului

;{ev121a all- 12.06.2023 Documente de referinta

Editia a IV-a 20.11.2023 Documente de referinta

Revizia I 19.02.2024 Documente de referinta

;{ev121a all- 02.09.2024 Documente de referinta

Descrierea modificarii

X

Avizul

conducatorului

compartimentului

Modificari legislative conform
Ordinului nr. 5447/2020 privind
aprobarea Regulamentului-cadru
de organizare si functionare a

unitatilor de invatamant
preuniversitar, Publicat in

Monitorul Oficial, Partea I nr. 827

din 09 septembrie 2020

Modificari legislative conform
Ordinului nr. 4183/2022 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru
de organizare si functionare a

unitatilor de invataméant
preuniversitar, Publicat in

Monitorul Oficial nr. 675 din 6

iulie 2022

X

Modificari legislative

Modificari legislative conform
Ordinului nr. 4428/2023 pentru
modificarea anexei la Ordinul

ministrului educatiei nr.

5.241/2022 privind organizarea si
desfasurarea evaluarii nationale
pentru absolventii clasei a VIII-a,
in anul scolar 2022-2023, Publicat
in Monitorul Oficial nr. 504 din 8

iunie 2023

Modificari legislative conform
Ordinului nr. 6.155/2023 privind

organizarea si desfasurarea
evaluarii nationale pentru

absolventii clasei a VIII-a, in anul
scolar 2023-2024, Publicat in
Monitorul Oficial nr. 795/2023

Modificari legislative

Modificari legislative conform
Ordinului nr. 5.726/2024 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru

de organizare si functionare a
unitatilor de invataméant
preuniversitar, Publicat in

Monitorul Oficial nr. 795/2024

Formular de analiza a procedurii

Nume si prenume
Compartiment conducator
compartiment

Aviz

Data

Lista de difuzare a procedurii

Data
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ex. Compartiment Nume si prenume primirii retragerii vigoare Semnatura

1 Cimpanu Monica 02.09.2024 02.09.2024 02.09.2024
2 Comisie Monitorizare Bejenaru Mihaela 02.09.2024 02.09.2024 02.09.2024
3 CEAC Gherman Diana Mihaela 02.09.2024 02.09.2024 02.09.2024
4  Secretariat Cucu Cristina Mihaela 02.09.2024 02.09.2024 02.09.2024
5 Administrativ Cucu Cristina Mihaela  02.09.2024 02.09.2024 02.09.2024
6 Contabilitate Munteanu Mariana 02.09.2024 02.09.2024 02.09.2024
Anexe
g:t Denumirea anexei Elaborator Aproba g{tﬁ;ﬁaii Arhivare
1 Calendar Ev N 2024
Precizari

- Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurata se afla in dosarele
Comisiei SCIM si in documentele echipei manageriale.

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale reglementarilor legale
cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara activitatea care face obiectul acestei proceduri.

Cuprins

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
Formular de evidenta a modificarilor

Formularul de distribuire/difuzare

Scopul procedurii

Domeniul de aplicare

1
1
2
2
2
Documente de referinta 3
Definitii si abrevieri 4
Descrierea activitatii sau procesului 6
Responsabilitati 7
Formular de analiza a procedurii 9

Anexe
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