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Scopul procedurii

1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Scopul prezentei proceduri este de a stabili o metodologie unitara cu privire la evacuarea unitatii de
invatamant in cazul manifestarii unei situatii de urgentd generata de producerea unui incendiu sau a unui seism.
De asemenea, prin prezenta procedura se urmareste stabilirea unui mod unitar de lucru pentru indeplinirea
sarcinilor aferente fisei postului pentru toti salariatii institutiei implicati in activitatea procedurata.
2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.

3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.
4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei
- Nu este cazul

5. Alte scopuri
- Nu este cazul

Domeniul de aplicare

1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Procedura se refera la activitatea de evacuare a unitatii de invatamant in cazul manifestarii unei situatii de
urgenta generata de producerea unui incendiu sau a unui seism.
2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
entitatea publica:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.

3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile

4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
Comisia de Securitate si Sanatate in Munca
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Documente de referinta

1. Reglementari internationale:

-Nu este cazul.

2 Legislatie primara:

- Ghid de organizare si desfasurare a evacuarii din constructii cu destinatia de unitati de invatamant in cazul
manifestarii unei situatii de urgenta generata de producerea unui incendiu sau a unui seism;

- Ordinul nr. 5.726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar, Publicat in Monitorul Oficial nr. 795/2024;

- Legea nr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare.

3 Legislatie secundara:

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice, Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07/05/2018

- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice,
aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare a institutiei

- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Circuitul documentelor

- Alte acte normative
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1. Definitii ale termenilor:

Nr.
Crt.

10.

11.

12.

2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.
Crt.

Bl B Bl Bl B B

Termenul

Procedura documentata

Procedura operationala (procedura

de lucru)

Procedura de sistem (procedura

generala)

Document

Aprobare

Verificare

Gestionarea documentelor

Editie procedura

Revizie procedura

Entitate publica

Departament

Conducatorul departamentului

(compartimentului)

PO
Ed.

Rew.

SCIM

Abrevierea

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii publice
aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate publica;

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in unitate.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice, pentru a servi
intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viata, de la inceput, prin
procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,
arhivare si pana la distrugerea lor;

Forma actuala a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;.

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonoma, societate la care statul este actionar majoritar, cu personalitate juridica,
care utilizeaza /administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;

Termenul abreviat

Procedura operationala
Editie

Revizie

Elaborare

Verificare

Aprobare

Sistem de Control Intern Managerial
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Descrierea procedurii

1. Generalitati:

Toti conducatorii unitatilor de invatamant sunt principalii responsabili pentru sanatatea si siguranta
prescolarilor si elevilor inclusiv a celor cu dizabilitati si/sau cei cu handicap locomotor (nedeplasabili), a
personalului didactic, nedidactic si auxiliar din cadrul unitatilor de invatamant in timpul unei situatii de urgenta.

Siguranta In unitatile de invatamant se realizeaza sub coordonarea prefectului si este in responsabilitatea
autoritatilor administratiei publice locale, a inspectoratelor judetene de politie, ori a inspectoratelor judetene de
jandarmi, a centrelor de prevenire, evaluare si consiliere antidrog si a unitatilor de invatamant preuniversitar.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:

- Documentele utilizate In elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referinta,
precum si anexele daca este cazul.

2.2. Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare
a activitatii.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces
salariatii entitatii.

2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale
care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform Formularului de
distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:

- Computer

- Imprimanta

- Copiator

- Consumabile (cerneala/toner)
- Hartie xerox

- Dosare

3.2. Resurse umane:

- Conducatorul Institutiei
- Conducatorul compartimentului Comisia de Securitate si Sanatate in Munca
- Salariatii unitatii

3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4. Modul de lucru:
4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre compartimentele implicate,
conform instructiunilor din prezenta procedura.

4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
1. Actiuni privind asigurarea conditiilor de evacuare a utilizatorilor derulate anterior manifestarii situatiei de
urgenta generata de producerea unui incendiu

a) Tot personalul angajat, respectiv personalul didactic, nedidactic si auxiliar din cadrul unitatilor de
invatamant trebuie instruit cu privire la modul corect de comportare in cazul producerii unui incendiu (de ex: sa
se deplaseze cat mai aproape de podea In Incaperile cu fum; semnificatia usilor inchise ca protectie contra
propagarii fumului si caldurii; stingerea focului de pe hainele incendiate cu o alta haina sau prin rostogolire pe
podea, interzicerea utilizarii liftului in caz de incendiu).

b) Conducerea unitatii de invatamant are obligatia de a stabili, pentru fiecare nivel al cladirii, o persoana
responsabila cu verificarea evacuarii tuturor persoanelor din toate spatiile aferente nivelului respectiv.

c) Numarul unic de urgenta 112 trebuie obligatoriu afisat in locuri vizibile din incinta unitatii de invatamant.

d) Sistemul de alarmare in caz de incendiu trebuie sa fie functional. Pentru a fi siguri ca se poate face
alarmarea, se recomanda pregatirea si a altor echipamente de alarmare de rezerva (de exemplu: clopotel,
megafon, etc.).

e) Semnalul de alarmare/evacuare stabilit de conducerea unitatii de invatamant trebuie cunoscut de toti
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utilizatorii cladirii (cadrele didactice, elevii, personalul auxiliar si persoanele care insotesc si sprijina prescolarii
si elevii inclusiv a celor cu dizabilitati si/sau cu handicap locomotor-nedeplasabili).

f) Planurile de evacuare in caz de incendiu trebuie Intocmite pe baza schitei nivelului, pe acestea trebuie
marcate cu culoare verde traseele de evacuare prin usi, coridoare si case de scari sau scari exterioare. Planurile
trebuie afisate pe fiecare nivel pe caile de acces si in locurile vizibile, astfel incat traseele de evacuare sa poata fi
cunoscute de catre toate persoanele din cadrul unitatii de invatamant.

g) Caile de evacuare in caz de incendiu din unitatea de Invatamant trebuie marcate cu indicatoare
standardizate, conform reglementarilor tehnice specifice, astfel incat traseele acestora sa fie recunoscute cu
usurinta, atat ziua cat si noaptea, de persoanele care le utilizeaza in situatii de urgenta.

h) Instalatia electrica pentru iluminatul de securitate pentru evacuare in caz de incendiu trebuie sa fie
functionala si sa fie prevazuta cu a doua sursa de energie, potrivit reglementarilor tehnice.

i) Caile de evacuare si salvare din unitatea de invatamaéant (coridoare, scari, iesiri) care conduc spre locul de
adunare stabilit trebuie sa fie permanent utilizabile, iar latimea acestora nu trebuie ingustata prin amplasarea de
automate pentru sucuri, dulapuri, ghivece cu flori, mobilier sau alte elemente care pot crea dificultati la
evacuarea persoanelor.

j) Locurile de adunare stabilite de conducerea unitatii de invatamant trebuie sa fie amplasate intr-o zona
sigura, la distante de siguranta fata de eventuale surse de pericol si astfel incat sa nu ingreuneze accesul si
interventia fortelor de interventie sosite la fata locului.

k) Prescolarii si elevii cu handicap locomotor (nedeplasabili) trebuie sa invete obligatoriu in sdli de clasa
situate la parter, lipsite de obstacole. Daca acest lucru nu este realizabil, se vor alege pentru acesti elevi clasele
din care calea de evacuare pana in exterior este cea mai scurta.

1) Prescolarii si elevii cu dizabilitati si/sau cei cu handicap locomotor (nedeplasabili) trebuie sa fie
supravegheati de un Insotitor si/sau de personalul nominalizat prin decizie a conducatorului unitatii de
invatamant.

m) Pentru accesul si evacuarea prescolarilor si elevilor cu dizabilitati si/sau cu handicap locomotor
(nedeplasabili), precum si ale altor categorii de persoane care nu se pot evacua singure in caz de incendiu,
trebuie adoptate solutii si masuri adecvate, cu respectarea reglementarilor tehnice specifice, respectiv
amenajarea unor rampe la parterul unitatii de invatamant, in zona de iesire din cladire. Aceste rampe trebuie sa
fie functionale astfel incat sa poata fi asigurata in permanenta evacuarea in siguranta a persoanelor cu dizabilitati
si/sau cu handicap locomotor (nedeplasabile).

2. Actiuni privind modul de desfasurare a activitatilor de evacuare pe timpul manifestarii situatiei de urgenta
generata de producerea unui incendiu
2.1 Incendiu intr-o cladire a unitatii de invatamant:

a) Persoana care va observa incendiul va apela imediat 112 si va anunta incidentul. in situatia in care persoana
care va observa incendiul este un copil, acesta va anunta primul adult pe care-1 intdlneste despre eveniment.

b) Personalul desemnat prin decizie a conducatorului unitatii de invataméant va actiona alarma de incendiu a
scolii. In cazul in care nu exista sistem de alarm4 la incendiu, semnalul de alarmare stabilit de conducerea unitatii
de invatamant va fi distinct, altul decat cel care anunta recreatia (ex: un sunet lung cu durata de 30-60 secunde),
semnificatia acestuia va fi afisata langa planurile de evacuare in caz de incendiu si obligatoriu va fi dublat de voce
(ex: Alarma, Evacuarea!).

c) Se vor inchide toate ferestrele incaperilor.

Evacuarea in exteriorul cladirii a tuturor utilizatorilor se va face conform planurilor de evacuare intocmite la
nivelul unitatii de invatamant.

d) Persoanele care vor fi evacuate primele din unitatea de invatamant si care invata obligatoriu la parter sunt
prescolarii si elevii cu dizabilitati si/sau cu handicap locomotor (nedeplasabili), care vor fi sprijiniti de personalul
nominalizat prin decizie a conducatorului unitatii de invatamant.

e) Cadrele didactice care au in clasa prescolari sau elevi cu dizabilitati si/sau cu handicap locomotor
(nedeplasabili) verifica daca personalul nominalizat are grija de acestia si 1i evacueaza.

f) Prescolarii si elevii parasesc cladirea sub supravegherea si indrumarea cadrului didactic, care se va
pozitiona astfel incat sa poata observa cu usurintd actiunea de evacuare, inchizand usa incaperii. Acestia il vor
urma pana pe locul de adunare dinainte stabilit si marcat corespunzator pentru fiecare clasa, unde se va face de
urgenta prezenta.

g) Personalul responsabil cu verificarea evacuarii tuturor persoanelor (cadrele didactice care nu sunt la org,
personalul nedidactic si auxiliar etc.) va verifica toate spatiile aferente fiecarui nivel al cladirii respective (birouri,
grupuri sanitare, laboratoare, etc.) pentru a se asigura ca nu au ramas persoane in respectivele locatii si ca toti
prescolarii si elevii au parasit incaperile si anunta rezultatul directorului unitatii de Invataméant sau, in lipsa
acestuia, cadrului tehnic p.s.i./personalului de specialitate cu atributii in domeniul apararii impotriva incendiilor.

h) Pe locul de adunare, prescolarii si elevii vor adopta o formatie, dupa cum sunt dispusi in banci in sala de
clasa. Intre fiecare clasd se va mentine un interval minim pentru a permite fiecarui cadru didactic sa-i poata
supraveghea permanent si sa observe in timp scurt lipsa vreunuia.

i) Cadrul didactic face prezenta tuturor prescolarilor si elevilor, inclusiv a celor cu dizabilitati si/sau cu
handicap locomotor (nedeplasabili) care sunt insotiti de persoanele nominalizate prin decizie scrisa sa-i ajute si sa
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le asigure evacuarea in siguranta si anunta rezultatul conducatorului unitatii de invatamant sau, in lipsa acestuia,
cadrului tehnic p.s.i./personalului de specialitate cu atributii in domeniul apararii impotriva incendiilor.

j) Se deschid portile de acces in institutie si se elibereaza caile de circulatie si acces pentru autospecialele de
interventie ale fortelor specializate;

k) Se intra in cladire doar dupa interventia si cu acordul serviciilor de urgenta profesioniste.

1) In cazul in care incendiul este de mica amploare se va actiona cu mijloacele de prima interventie din dotare
(stingatoare).

2.2 Incendiu in apropierea unitatii de invatamant:

a) Persoana care va observa incendiul va apela imediat 112 si va anunta incidentul. in situatia in care persoana
care va observa incendiul este un copil, acesta va anunta primul adult pe care-1 intdlneste despre eveniment.

b) Daca exista pericolul propagarii incendiului catre unitatea de invataméant, se vor evacua toti prescolariii si
elevii inclusiv a celor cu dizabilitati si/sau cei cu handicap locomotor (nedeplasabili) si intreg personalul in
exteriorul cadirii, conform planurilor de evacuare intocmite la nivelul unitatii de invatamant.

3. Actiuni derulate anterior manifestarii situatiei de urgenta generata de producerea unui seism

a) Tot personalul angajat, respectiv personalul didactic, nedidactic si auxiliar din cadrul unitatilor de
invatamant trebuie instruit cu privire la modul corect de comportare in cazul producerii unui seism (de ex:
ramanerea in salile de clasa si incaperi pana la incetarea seismului, interzicerea utilizarii liftului si scarilor in caz
de cutremur etc).

b) Numarul unic de urgenta 112 trebuie obligatoriu afisat in locuri vizibile din incinta unitatii de invatamant.

c) Sistemul de alarmare/evacuare in caz de seism trebuie sa fie functional. Pentru a fi siguri ca se poate face
alarmarea, se recomanda pregatirea si a altor echipamente de alarmare de rezerva (de exemplu: clopotel,
megafon, etc.).

d) Semnalul de alarmare/evacuare stabilit de conducerea unitatii de invatamant va fi distinct, altul decat acela
care anunta recreatia (ex: cinci sunete cu durata de 8 secunde cu pauza de 5 secunde intre ele), dublat de voce si
alte semnale stabilite din timp de normalitate. Toti utilizatorii cladirii (cadrele didactice, prescolarii, elevii,
personalul auxiliar si persoanele care insotesc si sprijina prescolarii si elevii cu dizabilitati si/sau cu handicap
locomotor-nedeplasabili) trebuie sa cunoasca semnalul de alarmare/evacuare.

e) Spatiile din cladire, salile de clasa si/sau alte incaperi (grinzi, stalpi de rezistentd, cadrul de rezistenta al
usii) unde utilizatorii cladirii se pot proteja trebuie cunoscute de acestia.

f) Prescolarii si elevii cu dizabilitati si/sau cei cu handicap locomotor (nedeplasabili) trebuie sa invete
obligatoriu in sali de clasa situate la parter, lipsite de obstacole. Daca acest lucru nu este realizabil, se vor alege
pentru acestia clasele din care calea de evacuare pana in exterior este cea mai scurta.

g) Prescolarii si elevii cu dizabilitati si/sau cei cu handicap locomotor (nedeplasabili) trebuie sa fie
supravegheati de un insotitor si/sau de personalul nominalizat prin decizie scrisd a conducatorului unitatii de
invatamant.

h) Insotitorii persoanelor cu dizabilitdti nominalizati pentru supravegherea prescolarilor si elevilor cu

dizabilitati si/sau cu handicap locomotor (nedeplasabili) trebuie sa cunoasca materialele si echipamentele
speciale din dotarea acestora, precum si din dotarea unitatilor de invatamant.
In fiecare cladire din cadrul unititilor de invatdmant trebuie sa existe cadre didactice instruite, desemnate prin
decizie scrisa a conducatorilor unitatilor de invatamant, ca responsabili cu activitatea de pregatire in domeniul
situatiilor de urgenta sau persoane specializate care sa acorde consiliere psihologica (sa linisteasca prescolarii si
elevii, sa-i calmeze), in cazul producerii unei situatii de urgenta.

i)Traseele de evacuare trebuie marcate cu indicatoare de informare spre iesire, astfel incat acestea sa fie
recunoscute cu usurinta, atat ziua cat si noaptea, de catre toate persoanele din cadrul unitatii de invatamant care
le utilizeaza in situatii de urgenta.

j) Locul de adunare va fi stabilit la o distanta de minimum 15 m de cladire, dar nu mai putin de 1/3 din
inadltimea celei mai inalte cladiri aflate in apropierea acesteia.

k) Pentru accesul si evacuarea prescolarilor si elevilor cu dizabilitati si/sau cu handicap locomotor
(nedeplasabili), precum si ale altor categorii de persoane care nu se pot evacua singure, trebuie adoptate solutii
si masuri adecvate, cu respectarea reglementarilor tehnice specifice, respectiv amenajarea unor rampe la
parterul unitatii de invatamant, in zona de iesire din cladire. Aceste rampe trebuie sa fie functionale astfel incat
sd poata fi asigurata In permanenta evacuarea in siguranta a persoanelor cu dizabilitati si/sau cu handicap
locomotor (nedeplasabile).

1) La nivelul oricarei unitati de invataméant conducatorul acesteia trebuie sa stabileasca, prin decizie scrisa,
personalul component al echipei responsabile cu evacuarea.

4. Actiuni derulate pe timpul manifestarii situatiei de urgenta generata de producerea unui seism

In cazul unitatilor de invatamant seismele pot aparea pe timpul orelor de curs, cind utilizatorii se afld in
interiorul cladirilor sau in pauze, cand prescolarii, elevii si personalul angajat pot fi in exteriorul acestora.

4.1 Modul de actiune in cazul unui seism care se produce in timpul orelor de curs (in interiorul cladirilor):
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a) Pastrati-va calmul! Panica poate produce victime!

b) Cadrele didactice trebuie sa linisteasca prescolarii si elevii.

c) Mesajul cheie intr-o situatie de urgenta generata de producerea unui seism: Fiti calmi, nu parasiti clasa/
incaperea !

d) Toate persoanele din cladire trebuie sa se protejeze, prescolarii si elevii sub bancute (mese), tinandu-se cu
mainile de picioarele acestora, sub o grinda de rezistenta sau langa un stalp de rezistenta/perete interior de
rezistenta (ghemuiti) iar cadrul didactic sub catedra sau sub tocul usii (preferabil-pentru a putea tine sub
observatie prescolarii/elevii din clasa in timpul seismului), cu usa intredeschisa, pentru a mentine libera calea de
evacuare.

Personalul nominalizat, prin decizie scrisa, din cadrul unitatii de invataméant trebuie sa aiba grija de persoanele
cu dizabilitati si/sau cu handicap locomotor (nedeplasabile), protejandu-le sub o grinda sau langa un stalp de
rezistenta

e) Toate persoanele din cladire, inclusiv cele cu dizabilitati si/sau cu handicap locomotor (nedeplasabile)
numara de la 1 la 60 pentru a avea o perceptie reala asupra timpului.

f) Nimeni nu sta langa obiecte grele amplasate pe pereti, respectiv table de scris, tablouri, ghivece cu flori etc.

g) Nimeni nu raméane langa ferestre deoarece geamurile se pot sparge in timpul cutremurului.

h) Materialele si echipamentele speciale (masute si scaune) destinate elevilor cu dizabilitati si/sau cu handicap
locomotor (nedeplasabile) se blocheaza de catre persoana insotitoare a acestora.

i) Sub nicio forma nu se vor parcurge scarile in timpul producerii unui seism. De asemenea, este interzisa
utilizarea lifturilor.

j) Dupa seism personalul din cadrul unitatii de invatamant va verifica daca exista raniti, precum si siguranta
incaperilor si cailor de evacuare din componenta cladirii.

4.2 Modul de actiune in cazul unui seism care se produce in timpul orelor de curs (in exteriorul cladirilor):

a) Evitati zonele in care ar putea cadea obiecte de la inaltime, cum ar fi acoperisuri, copaci, cabluri electrice,
sau cladiri.

b) Asezati-va la pamaéant, acoperiti capul cu mainile, numarati de la 1 la 60 pentru a avea o perceptie reala
asupra timpului si asteptati incetarea seismului.

c) Nu intrati in cladiri decat dupa ce acestea au fost verificate si vi s-a comunicat ca sunt sigure.

5. Actiuni derulate dupa manifestarea situatiei de urgenta generata de producerea unui seism

a) Este obligatoriu sda se astepte incetarea seismului si sa se evite panica iar la derularea actiunilor de
evacuare se va tine cont de caracteristicile cladirii. Dupa terminarea seismului nu se paraseste imediat sala de
clasa ci se asteapta semnalul de alarmare/evacuare stabilit de conducerea unitatii de invatamant.

b) Dupa terminarea seismului, personalul nominalizat in echipa responsabild cu evacuarea si profesorul de
serviciu vor verifica starea traseelor de evacuare (scari interioare, holuri, coridoare, usi, iesiri etc.), iar in cazul in
care acestea sunt libere, neblocate, vor da semnalul de alarmare/evacuare stabilit de conducerea unitatii de
invatamant.

c) Cadrele didactice care au in clasa prescolari si elevi cu dizabilitati si/sau cu handicap locomotor
(nedeplasabili) verifica daca personalul nominalizat prin decizie scrisa a conducatorului unitatii de invatamant
are grija de acestia si ii pregateste pentru evacuare.

Persoanele care vor iesi primele din cladire sunt cadrele didactice si prescolarii si elevii din salile de clasa
amplasate la parter, in ordinea apropierii salilor fata de iesiri, urménd etajul 1, etajul 2, etc.

d) Prescolarii si elevii cu dizabilitati si/sau cu handicap locomotor (nedeplasabili) vor fi sprijiniti de personalul
nominalizat, prin decizie scrisa, din cadrul unitatii de invatamant cu atributii sa-i evacueze.

e) Cadrele didactice coordoneaza activitatea fiecarei clase, avand grija ca toti prescolarii si elevii sa
paraseasca in ordine (in sir de cate o persoana, randul I de banci, randul II de banci, etc.) sala de clasa, imbracati
si cu ghiozdanul/mapa deasupra capului. Se va evita aglomerarea holurilor, in special a scarilor si se va circula,
pe cat posibil, pe langa peretii ce nu au ferestre (de preferat).

f) Pentru protectia personald, cadrele didactice vor folosi catalogul sau o carte mai groasa, obiect pe care il vor
plasa deasupra capului. Ghiozdanele/mapele, catalogul sau o carte groasa se vor mentine deasupra capului de
prescolarii, elevii si cadrele didactice, de la iesirea din clasa, pana la locul de adunare.

g) Cadrele didactice, prescolarii, elevii si personalul auxiliar ies din cladire in sir de cate o persoana folosind
toate traseele stabilite ca sigure in urma verificarii integritatii acestora spre locul de adunare stabilit. Locul de
adunare se amplaseaza la peste 2/3 din inaltimea celei mai inalte cladiri din jur.

h) Pe locul de adunare, prescolarii si elevii vor adopta o formatie, dupa cum sunt dispusi in banci in sala de
clasa. Intre fiecare clasd se va mentine un interval minim pentru a permite fiecarui cadru didactic sa-i poata
supraveghea permanent si sa observe in timp scurt lipsa vreunuia.

i) Cadrul didactic face prezenta tuturor prescolarilor si elevilor, inclusiv a celor cu dizabilitati si/sau cu
handicap locomotor (nedeplasabili) care sunt insotiti de persoanele nominalizate sa-i ajute si sa le asigure
evacuarea in sigurantd si anunta rezultatul conducatorului unitatii de invatamant sau, in lipsa acestuia, persoanei
desemnate sa indeplineasca atributii in domeniul situatiilor de urgenta.

j) In situatia in care existd persoane care, datorita afectarii constructiei in urma producerii seismului (scari
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rupte, prabusite, pereti cazuti etc.), au ramas blocate in diverse spatii, acestea vor folosi mijloace acustice (batai
in corpuri metalice/pereti sau alte obiecte dure, strigate de ajutor etc.) pentru a fi auzite de personalul
responsabil cu evacuarea si/sau salvatorii din cadrul serviciilor profesioniste pentru situatii de urgenta.

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:

Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre toate compartimentele din Institutie prin elaborarea tuturor
documentelor SCIM in conformitate cu prevederile prezentei proceduri.

Responsabilitati
Conducatorul institutiei
- Aproba procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii

Coordonatorul compartimentului Comisia de Securitate si Sanatate in Munca
- Asigura implementarea si mentinerea prezentei proceduri;

- Coordoneaza si monitorizeaza activitatile prevazute de procedura

Salariatii unitatii
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura
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Formular de evidenta a modificarilor

N Numarul Data Avizul
C rt editiei / editiei/ Componenta revizuita Descrierea modificarii conducatorului
reviziei reviziei compartimentului
1 Editial 27.02.2023 X X

Modificari legislative conform
Legii nr. 198/2023 a

2 Revizial 24.11.2023 Documente de referinta  Invatamantului preuniversitar, cu
modificarile si completarile
ulterioare

3 :eVIZla all- 23.05.2024 Documente de referinta =~ Modificari legislative

Modificari legislative conform
Ordinului nr. 5.726/2024 pentru
Revizia a aprobarea Regulamentului-cadru
4 La 01.10.2024 Documente de referinta  de organizare si functionare a Favorabil
unitatilor de Invatamant
preuniversitar, Publicat in
Monitorul Oficial nr. 795/2024

Formular de analiza a procedurii

Nume si prenume

g:t Compartiment conducator Aviz Data Observatii Semnatura
compartiment
Lista de difuzare a procedurii
Nr. . . Data Data Data intrarii in <
Compartiment Nume si prenume e e e .s q Semnatura
ex primirii = retragerii vigoare
1 01.10.2024 01.10.2024 01.10.2024
2  Comisie Monitorizare Bejenaru Mihaela 01.10.2024 01.10.2024 01.10.2024
3 Comisia de Securitate si Sanatate in ., 1401 01.10.2024 01.10.2024  01.10.2024
Munca
Anexe
N Denumirea anexei Elaborator Aproba NTLTEL (L Arhivare
Crt exemplare
Precizari

- Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurata se afla in dosarele
Comisiei SCIM si in documentele echipei manageriale.

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale reglementarilor legale
cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara activitatea/activitatile care face/fac obiectul
acestei proceduri.

Cuprins

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
Formular de evidenta a modificarilor

Formularul de distribuire/difuzare

Scopul procedurii

Domeniul de aplicare

1
1
1
2
2
Documente de referinta 3
Definitii si abrevieri 4
Descrierea activitatii sau procesului 5
Responsabilitati 7

8

Formular de analiza a procedurii
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Anexe
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